
UBND TINH KHANH HOA
sO NoNG NGHTEP vA MOr rRU'oNG

Noi nhSn:
- Nhu tlilu 3;
- Trung tdm CNTTMT (Ding Trang TTET);
- Ltru: VT. VP.

CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Dqc l4p - Tq'do - HAnh phric

cI/iM DOc so NONG NGHTEr vA ru6r rRrJolTG

Cdtr ctt BQ luqt Lao d1ng sii 45/2019/QH14;

Cdn c* Ludt Cdn bp, C6ng chilrc ngdy 13 thdng 1l ndm 2008; Luqt vidn
ch*c ndm 2010; Ludt s*a itdl bd sung mQt sii diiu cia Luqt Cdn bQ, c6ng chuc
vd LuSt Vidn chuc ngdy 25 thdng I I ndm 2019;

Cdn ctt Chi thi s6 26/CT-TTg ngdy 05/9/2016 ct)a Thtl tr&ng Chinh phi vi
tdng cudng kj, luQt, bj,crong trong co guan hdnh chinh nhd ntbc cdc cdp;

Cdn cu Quydt dinh sa OS|ZOOZ\}O-BW ngdy 26/02/2017 da Be Noi vu
ban hdnh Quy 1dc {tng x* cia cdn bQ, c6ng chfic, vi6n chtrc ldm vifc trong b6
mdy chinh quy€n dia phuong;

Cdn cti,.Quydt dinh sii i3q/QD-UBND ngdy 25/02/2025 cua UBND tinh
Khdnh Hda vd co cdu t6 chuc Sd N6ng nghiQp vd M6i tnrdng tinh Khdnh Hda;

Cdn c* Quyit dinh sA tttZOZStgO-UBND ngdy 18/3/2025 cila (IBND
tinh Khdnh Hda vi Quy dinh chtlc ndng, nhigm w, quyin hqn ct)a So N6ng
nghiQp vd Mdi trudng tinh Khdnh Hda;

Theo di nghi da Chdnh Tdn phdng Sd.

QUYtr DfNH:

Di6u l. Ban hdnh kdm theo Quyiit tlinh ndy NQi quy lim vigc cria Sd
N6ng nghiEp vd M6i truong.

Di6u 2. Quy6t dinh niy c6 higu lsc k,i tu ngdy kf.
Eidu 3. L6nh d4o Sd, Chdnh Vdn phong Sd, Tht truong c6c co quan, ilon

vi thugc vd tryc thuQc Sd; c6ng chric, vi6n chirc vi ngucri lao dqng ldm vi€c tai
Sd Ndng nghipp vA M6i truong chiu tr6ch nhiQm thi hdnh euyiit dinh nny./.

si5,J06leo-sr.wrurt Khdnh Hda, nCdy/4 thdng l+ ndm 2025

Ban hinh NQi quy ta,n .f#:iiEJs?''IiluX*,*n,60 vir Moi tru,img
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NQI OUYLAM VI+C
(Ban hinh kim theo QuyAt dinh sii?Mt?O-SNNUf nsdyll /4/2025

cila Gidm d6c So Ndng nghiQp vd Mdi truong)

Ei6u 1. Ph4m vi, Odi tuqng rlp dgng

1 NQi quy lim viQc niy tlusc 6p dsng t?i SoN6ng nghiQp vd M6i trudng.

2. C6nq chtc, vi6n chric vd.ngudi lao dQng thu$c Sd N6ng nghiQp vd M6i
ffiong; c6c ti5 chric vi crl nhin drln 1i6n hQ cdng tic phii chip hanh nghi6m ciic
quy dtnh t4i NQi quy niy.

Ei6u 2. O5i vOt c6ng chrlc, vi6n chrlrc vh nguli lao tlQng lhm vi$c t4i co
quan

l. Thdi gian lim viQc

= nutli s6ng tu 7 gid 00 phrit tl6n I I gid 30 phrit

- Bu6i chi€u hr 13 gid 30 phrit d6n I 7 gio 00 phtit

Thdi gian lim viQc trong tuin tu tht hai dt5n thu sdu; nghi 2 ngdy cu6i

tuin: thri bdy vd cht nhdq trudng hgp c6 lich hqp quan-trqng, cip brich cira Sd

ati trl6n khai nhiem vg ho{c theo lich hgp cua cs quan cip tr6n thi Gi6m d6c So

triQu tip, chi d4o.

Tht truong c6c co quan, dor vi chlu tr6ch nhiQm quan lj'thoi gian lim
viQc cta c6n b0, c6ng chtc, vi€n chuc vi ngudi lao tlQng thuQc co quan, ilon vi
minh qudn ly.

2. Cbn bQ, c6ng chirc vi ngudi lao dQng khi thuc hiQn c6ng vg, nhiem vu
sir dpg trang phqc cdng sd ggn ging, lich sU. Trang phUc dugc quy ilinh nhu

sau: 
i,

- Oiii vOi nam: Mic quAn tAy, 6o somi;

- pOi vOi nt: M4c quAn tiy hoflc vdy ddi c6ng sd, 6o somi c6 tay hoic
comple;

- Kh6ng dugc m{c quAn jeans, 6o thun;

- Phii mang gidy hoflc d6p c6 quai hfu;

- Phii tleo thd theo quy tlinh khi lAm vi€c tai co quan, don vi vd khi thuc

hign nhi€m vg b6n ngoiri co quan. Thd phii c6 t€n co quan, dnh, hg vir t0n, chtic
danh, s5 hiQu cira c6ng chric, vi0n chric vd nguui lao tlQng;

-, DOi vdi c6ng chirc c6 quy tlinh ri€ng vd d6ng phqc thi thltc hiQn theo quy

dlnh crla ngdnh.

- Or5i vcri ngiy 16, hQi nghi quan trong... thi c6 th6ng b6o trang phr,rc quy

dinh ri6ng.

3. Khi tiiip c6ng ddn phii lich sy, nidm no, kh6ng h6ch dlch, cua quyd,,,

g6y kh! khdn, phi6n hd ho4c dua ra c6c y€u cdu tr6i vdi quy dinh cria ph6p luSt.
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Gini quyiit c6ng viQc theo ittng chric trich, nhi€m vu, quydn h4n duoc giao, bio
tlam dfng thoi gian quy <linh.

4. Nryi lim vi6c phrii sip *6p ngdn nip, sqch.sE; c6 ! thuc tiiit ki6m trong
chi ti6u hinh chinh, bio qudn, st dgng an toen, d€t ki€m c6c trang thi6t bi, tei
san co quan, khOng sri dung viro mgc dich ri6ng; ch6p hdnh ciic quy dinh vC

phdng, ch6ng chdy, nd vi bio quin.tii sin, bio m4t th6ng tin, bdo vQ chinh tri
nQi bQ.r bdo v6 bi m4t Nhd nudc. Ti6t ki€m tliQn, nuoc; kh6ng tl6 c6c vat dd n6,
chdt d6 ch6y trong phdng lim viQc; tdt tliQn, kh6a cua khu v.uc duo. c giao quin lj,
tru6c khi ra v€.

5. Kh6ng sri dpng bia, ruou, t16 uiSng c6 c6n, chit t<ictr thich trong gio lim
vi€c, gid nghi trua cria ngdy lim viQc, ngdy tr.uc; khdng hrit thui5c li t4i co quan,
phdng ldm viQc, phdng hgp vi hQi truong; kh6ng cl6nh b4c, tham gia cdc t$ n4n
ho{c c6c hdnh vi sai trdi kh6c du6i mqi hinh thric.

6. Kh6ng deo tai nghe, bft nhac, nghe nh4c, choi diQn tu vi c6c thi6t bi
gidi tri c6 nhdn trong gio lim vi€c.

7. Kh6ng dugc tg y cung cAp th6ng tin, tdi li€u cria co quan, tlon vf ra b6n
.l

ngoiri, truong hgrp cung cAp th6ng tin, tii liQu ra bdn ngoii phni c6 !' ki6n tt6ng i'
cua thri trudng hoic cip ph6 dugc riy quy6n cria co quan, don vi; virlc mang tdi
li€u, vit chua bi mat nhd nudc ra khoi noi luu giri d€ phuc vq cdng t6c p
thtr truong co quan ho{c cAp ph6 tlugc ty quy€n tryc ti€p quin ly bi
nudc cho ph6p.

. 8. Khidihqc, di c6ng tdc,
sU tl6ng j, cta tht truong co quan

Ei6u 3. O5i v6,i Khdch

hai.dugc
lutat nlvrr

nghi6m hoqc nghi ph6p phdi b6o c6o,

, don vi qudn lj'tryc ti6p vA cria Gilm d (-)

l. Khi tl6n li€n h9 cdng t6c phdi dn m{c llch s1r, ,u6t trinh gi6y td vir thsc
hiQn theo huong d6n cua bQ ph4n thuong tryc co quan.

2. Ni5u kh6ng c6 giAy gidi thiQu, giAy mdi ho{c cbc gi6y td ydu cAu tim
viQc tr.uc ti6p v6i Linh tlao Sd thi phAi tlEng lc! llch ldm viQc v6i Vin phdng So.

3. Nghi6m c6m mang v[ khi, c6c chAt ch6y, n0, tlQc hai viro co quan.

a. Ch6p hinh tlring n6i quy vir c6c quy dlnh noi lim viQc, thgc hiQn niip
s6ng vin minh, git gin trft tu, v6 sinh, kh6ng giy 6n do lim 6nh hu&ng d6n hoqt
tlQng cria co quan. Co quan kt6ng giao d!ch, kh6ng lim viQc voi nhirng ngudi
say ruqu, bia, nhirng nguoi mic bQnh tAm thAn.

5. Khi ldm viQc tryc tii5p vdi c6n b0, c6ng chuc phdi lich sU, t6rl trgng vd
thUc hi€n theo c6c y€u c6u tl€ ra. N€u thdy c6n bQ, c6ng chuc c6 hirnh vi chua
chuAn mgc thi c6 th6 gui thu g6p f ki€n t16n Gi6m tl6c So. TuyCt d6i kh6ng giy

Di6u 4. T6 chric thgc hiQn

. 1.. Lanh tl4o cric co quan, tlon vi thuQc vd tryc thuQc Sd c6 trAch nhiem
ph6 bi6n, qudn triQt NQi quy ldm viQc niy tl6n todn th6 c6n b$, c6ng chtc, vi6n
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chirc vi ngudi lao ilQng thuQc ph4m vi quin lf. Rir sodt, tli6u chinh, xiy dgng
NQi qqy ldm viQc cta co quan don vi minh cho phri hqp vdi NQi quy ndy.

2. Tflp thti, c6 nhAn ndo vi ph4m NQi quy niy, tuy theo tinh ch6t, mric dO
vi ph4m sE bi xern xdt, xt l!,theo quy tllnh.

3. Vnn.phdng So ni6m yiit wQi quy niy, ki6m tra viQc triiin khai, thUc hiQn
vi b6o c6o k6t qud cho Gi6m tl6c So.

lfrong qu6 trinh thuc hign, n6u c6 w6ng mic tI€ nghi phan rinh vC Van
phdng Sd dd t6ng hqp trinh Girim tl6c Sd sira tl6i, b6 sung cho pht hqp./.


