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QUYET PINH )
Vé viée Quy dinh chikc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Van phong So' Nong nghiép va Méi truong

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Quyét dinh s6 18/2025/0P-UBND ngay 18/3/2025 ciia Uy ban nhén
ddn tinh Khanh Hoa quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia So Nong nghiép va
Moi truong tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 539/0P-UBND ngay 25/02/2025 cia Uy ban nhén dén
tinh Khdnh Hoa vé sap xép co cau té chirc S6 Nong nghiép va Moi truong tinh
Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong So Nong nghiép va Moi truong.

QUYET DINH:

Piéu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau tb chx’rc/ 2
ctia Vin phong S& Néng nghiép va Méi truong (sau day goi tat la Van phong Sd){_‘i_f""" v

nhu sau: \* MOV
Ve

1. Chirc ning s
Vin phong S& tham muu Giam dbc S& chi dao, diéu hanh cong tic thong

tin, tong hop, doi noi, dbi ngoai, phap ché phuc vu cac hoat dong cia So; quan 1y

noi quy, quy ché 1am viéc, hanh chinh, quan tri, phong chéy, chita chay; an ninh,

trat tu; thuc hién cong tac vén thu, luu trir.
Tham muu, gitp Giam doc S& quan 1y t6 chitc bd may; vi tri viéc lam; bién

ché cong chirc, s luong ngudi 1am viéc; td chire nhan s (tuyén dung, dao tao boi

dudng, quy hoach, bé nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phdi...); thi dua khen

thuong; ky luat; thuc hién ché do, chinh sach ddi véi cong chure, vién chire thude

pham vi quan 1y cua S& Nong nghiép va Mai truong.

2. Nhiém vu va quyén han
a) Tham muu Giam dbc Sé trinh Uy ban nhan dan tinh:

- Du thao Quyét dinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to
chirc S¢ va céc don vi truc thude So;
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- Quyét dinh thanh lap, to chue lai, sap nhap, giai thé cac don vi thudc So
theo quy dinh cta phap luat;

- Tham muu ban hanh quy ché quan 1y, quy ché phdi hop cong tac va ché
do thong tin, bao cao cua cac to chirc nganh nong nghiép va moi truong trén dia
ban tinh theo quy dinh.

b) Tham muu Giam ddc S ban hanh:
- Noi quy, quy ché lam viéc cua co quan;

- Quyét dinh quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, co cdu td chic, mbi
quan hé cong tac cua Van phong So, Thanh tra So, cac Phong nghiép vu, cac don
vi true thuge S¢ theo quy dinh cua phap luit va theo phan cap ciia Uy ban nhén
dén tinh.

c) Tham muu Giam doc S¢ ve cong tac can bo, cong chire, vién chirc:

- Quy hoach, ké hoach phat trién d6i ngii can bo lanh dao, quan 1y, can bo
chuyén mén khoa hoc ky thuat; ké hoach dao tao, boi dudng; ké hoach luén
chuyén cén by, cong chirc, vién chiic; dao tao, bdi dudng cong chire, vién chirc va
can bg dia phuong lam céng tac quan Iy vé nong nghiép va méi trudng theo quy
dinh cia BO Nong nghiép va Mai truong va Uy ban nhan dan tinh;

- Tuyén dung, sir dung, quan 1y, ky luat cong chirc, vién chue theo phan
cép; b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém cép truong, cép pho céc co quan, don vi
thudc S& va cac chirc danh khic theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cép
quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh;

- Quan ly bién ché cong chirc, vi tri viée lam, sb lwong ngudi lam viéc;
thuc hién viéc danh gia cong chirc, vién chirc hang nim; xép luong, nang bic
lwong, phu cap va giai quyét cac ché do chinh sach ddi véi cong chie, vién chic
va ngudi lao dong cac co quan, don vi thugc So theo phin cp quan 1y cta Uy ban
nhin dén tinh va quy dinh ctia phap luat. Quan Iy ho so can b, cong chirc, vién
chirc 1anh dao do S¢ quan 1y va theo phan cap.

d) Tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua co quan, cua
linh dao So va theo doi, dén doc thuc hién. Téng hop tinh hinh va bao cao so két,
tong két cong tac cua So.

d) Dau mbi tong hop xdy dung chuong trinh, ké hoach va bién phap t6 chirc
thue hién ndi dung vé cai cach hanh chinh cua So; tham muu chi dao, hudng dan,
don ddc; kiém tra cac phong, cac don vi thude S& trién khai thue hién quy dinh
cua phap luat, thuc hién nghiép vu cong tac theo chirc nang, nhiém vu va phan
cong ciia Giam déc So.
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¢) Chuan bi t6 churc cac cude hop, lam viéc cua lanh dao So; thong bao két
ludn cudc hop, y kién chi dao hodc giao nhiém vu cta lanh dao S¢ dén cac phong,
cac don vi thuoc So va theo doi, kiém tra, don doc thuc hién.

g) T chirc thuc hién céng tac hanh chinh, van thu, luu trit co quan So;
hudng dan nghiép vu hanh chinh, van thu, lwu trir ddi véi cac don vi thude So.

h) Thyuc hién nhiém vu phap ché cua co quan.

i) T6 chitc irng dung cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan; phéi
hop Trung tim Cong nghé thong tin néng nghiép va méi trudng quan 1y diéu hanh
trang thong tin dién ti, thiét bi théng tin-truyén thong, phan mém may tinh, co so
dit lidu phuc vu cong tic chi dao diéu hanh cua lanh dao S¢; quan 1y viée in sao
tai liéu cua co quan So.

k) Thuc hién cong tac quan tri, cong tac 1 tan, khanh tiét; quan 1y co s& vt
chat ky thuat, tai san; bao dam phuong tién va diéu kién phuc vu lam viéc cua co
quan Sgo.

1) T6 chirc va thuc hién cdng tac bao vé trat tu, an toan; phong, chong chay
no; y t&, vé sinh moi truong va chdm séc canh quan co quan So.

m) Thuc hién cong tac théng tin, bao céo dinh ky hodc dot xuit cong tac
Vin phong; vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh cua Uy ban
nhan dan tinh va By Nong nghiép va Moi truong.

n) Thuc hién nhiém vu khéc do Giam doc So phén cong. A\
A\

ﬂ’\ R r ) A 1{ A \
3. Co cau to chirc va bién ché

a) BO may cua Vin phong So, gdm c6: Chanh Vin phong, céc Pho Chénu}j: /
Vin phong theo quy dinh, cac chuyén vién va cac hop dong lao dong theo Ngbt
dinh 111/2022/ND-CP. .

Viéc bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luit va thue hién ché dg, chinh
sach ddi voi Chanh Vin phong, Phé Chanh Vin phong thuc hién theo quy dinh
cta phap luét va theo phan cap cua Uy ban nhén dan tinh,

Viée tuyén dung, quan ly, sir dung cong chitc Vin phong S thyc hién theo
Luat can bg, cong chire va cac quy dinh hién hanh cua Nha nuoc.

b) Bién ché cua Vin phong S¢ trong tong bién ché cong chirc hanh chinh
cta co quan S&, do Giam déc S& Néng nghiép va Méi truong phan bo phu hop
v61 chire nang, nhiém vu cua Van phong So.

Piéu 2. Chanh Vin phong So ¢6 trach nhiém phan céng va giao nhiém vu
cho céng chirc va cac hop ddng lao dong cua phong theo diing tidu chuan chirc
danh, vi tri viéc lam trong pham vi chltc nang, nhiém vu, tham quyén duoc Giam
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dbc So Nong nghiép va Méi truong giao, bao dam trién khai thuc hién t6t nhiém
vu dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong S&; Thu truong cac don vi c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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