S6: 379/QD-UBND; 22/07/2025; 17:31:10

PHU LUC 11
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT DAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 379 /OP-UBND ngdy 22 /7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. X4c dinh lai dién tich dat & ciia h gia dinh, c4 nhin da dwoc cip Gidy chirng nhin trudce ngay 01 thang 7 nim 2004.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012817, ¢6 02 quy trinh.

1.1. Xac dinh lai dién tich dat & ciia h gia dinh, c4 nhan di dwoc cap Giay chirng nhin truéc ngay 01 thang 7 nim
2004 — Doi v6i troeong hgp con lai.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012817-01.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

"l:rlnh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc j j j thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép

. ) . ) .| nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chtc, vién chuc tai

Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thiic quy trinh.

0,25 ngay

- Phan céng/thém dinh, tham tra ho so
- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cung cip hd so cap giay | 1,5 ngay
ching nhan lan dau

Lanh dao phong, cong chirc

Buge 2 chuyén moén tai UBND cap xa

Lanh dao, nhan vién tai Chi

Budc 3 | nhanh Vin phong Dang ky gt | - Phan cong/tham dinh, tham tra ho so

A1 A A . X , A 1AL 42 02 ngay
dai - Cung cap ho so cap Giay ching nhén lan dau




Lanh dao phong, cong chirc

- Tong hop trinh ho so

Budc 4 o .~ | - Tham tra ho so, trinh Chu tich UBND cip x4 xac dinh lai dién tich dat & va cap | 13,5 ngay
chuyén mon tai UBND cap xa | ., , A o X
Giay chtrng nhan cho nguoi st dung dat
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa - Ky duyét Gidy chirg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 02 ngay
- Phat hanh Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
. < . o~ - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh Vin \
Budc 6 | Van thu tai UBND e e o2 g \ : 0,75
Hoe an thutat cap xa phong dang ky dat dai d€ chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co neay
so dir ligu dat dai.
Cong chtic, vién chuc tai
Bude 7 | Trung tdm Phyc vy hanh chinh | - Tra két qua, Gidy chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so ly do.
cong cap xa
Tong thoi gian 20 ngay

1.2. Xac dinh lai dién tich dit & ctia ho gia dinh, ca nhén da dugc cép Gidy chirng nhén truéc ngay 01 thang 7 nam 2004 - Poi
v6&i cac xa mién nii, hdi ddo, ving sau, vung xa, vung cé diéu Kkién Kinh te - xa hoi kho khin, vung c6 dieu kién kinh teé - xa hoi dac
biét khé khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012817-02.

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Cong chuec, vién chirc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so dﬁy’dﬁ, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen trd két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

Buoe | TI’l’ll’lg t?m PI}uc e hanh hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy 01 ngay
chinh cong cap xa .
trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thuc quy trinh.
Budc 2 Lanh dgo phong, cong chirc - Phan cf)ng/thém dinh, thim tra ho so 1,5 ngay

chuyén mén tai UBND cap xa




- Thong bao cho Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap ho so cp
gidy chimg nhéan lan dau

Lanh dao, nhan vién tai Chi

- Phan céng/thém dinh, thAm tra ho so

Budc 3 | nhanh Vin phong Ding ky dat L Lo 04 nga
dai phong g%y - Cung cap ho so cap Giay ching nhan lan dau i
. - Tong hop trinh ho so
r L h h C D 0 h | A ) A \ 5 s A ~ r . c 1A 7 AL 2 \ h
Budc 4 an Adao PhOnE, CONg CANC | rpam tra hd so, trinh Chu tich UBND cap xa xac dinh lai dién tich dat ¢ va 20,5 ngay
chuyén moén tai UBND capxa | ;" .; , R e z
cap Giady chung nhan cho nguodi st dung dat
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa - Ky duyét Gidy chirmg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 02 ngay
- Phat hanh Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
- Chuyén Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi dugc
Bude 6 | Van thu tai UBND cdp xa cap/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. 01 ngy
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dja chinh, co
so dir liéu dat dai.
Cong chuc, vién chuc tai , , , o
Budc 7 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | - Tra két qua, Giay chiing nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do.
cong cap xa
Téng thoi gian 30 ngay
2. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap lan dau cé sai sot.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.012796, ¢6 02 quy trinh.
2.1. Pinh chinh Gidy chimg nhin da cap lan dau cé sai sét - Poi véi truong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012796-01.
Thoi gian gidi quyét: 08 ngay lam viéc.
Trinh tw : A A A ‘A Thoi gian
A o Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc o
cong viéc thuc hi¢n
Cong chtc, vién chiuc tai N ’ ‘
Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | Huéng dan, ti€p nhén ho so. 0,25 ngay

cong cap xa




- Truong hop hé so day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

Lanh dao phong, cong chuc

- Phan céng/thém dinh, tham tra ho so

Budc 2 chuyén mon tai UBND cép xa | - T’hong bAao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so cap gidy 1,5 ngay
ching nhan
Bude 3 El?;lrlllh%lgn nﬁﬁﬁ Pan teﬁ%ﬂi - Phan cong/tham dinh, thim rahoso 02 nga
o PRONE ans Xy €481 Kiédm tra co so dit lidu dat dai hodc hd so gidy luu trit 83y
- Tong hop trinh hd so
. Lanh dao phong, cong chu B , o Ao N TR A ok o A .
Budc 4 anh a0 PAONg, Cong Caue Du thao ndi dung dinh chinh va dyu thao Giay chirng nhan/Théng bao tir choi | 2,5 ngay
chuyén mon tai UBND cap xa | .. PR ,
giai quyét ho so 1y do.
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa - Ky duyét hd so (Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do). 01 ngay
- Phat hanh Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Budc 6 | Van thu tai UBND cap xa - Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chting nhan dén Chi nhanh Vin phong| 0,75 ngay
Pang ky dat dai d¢ cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Cong chuic, vién chuc tai ’ , ’ o
Buge 7 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | Tra két qua (Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do)
cong cap xa
Tong thoi gian 08 ngay

2.2. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lan dau c6 sai so6t - P6i v6i cac x4 mién nui, hai ddo, viing siu, ving xa, viing c6 diéu
kién kinh té - xa hgi kho khan, viing ¢6 di€u kié€n kinh té - xa hoi dic biét khé khan.

Mai sé6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012796-02.

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc.




’l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
. , " , . | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chtrc, vién chiuc tai ) o x
Buée 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh | - T‘ruorn.% h(_)rpX hd so c‘h}ra daX du,A Chlfa clgmh Xac tl}eo quy dgnh thi l}uon’g dan 01 ngay
o Ao~ hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
cong cap xa :
trinh.
- Truong hop tur chéi tiép nhan hod so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, cong chirc | - Phan cong/tham dinh, tham tra ho so ’ o , ,
Budc 2 chuyén mon tai UBND chp xa | T’hong bAao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so cap gidy 1,5 ngay
ching nhan
Budc 3 iﬁgﬁhd\?;)n nllllsﬁ Pan taﬁ%ﬁi - Phén cong/tham djnh, tham tra ho so 06 nga
dai Phong M - Kiém tra co s¢ dir li¢u dat dai hodc ho so giay luu triv g3y
. - Tong hop trinh hd so
. Lanh dao phong, cong chi , o A N TR A g o 1A ‘
Budc 4 anh €ao PAONg, COng Caue ) Du thao ndi dung dinh chinh va du thao Giay chirng nhan/Thong bao tir choi | 7,5 ngay
chuyén moén tai UBND cap xa | .. PR ;
giai quyét ho so 1y do.
Budc 5 | Lanh dao UBND cép xa - Ky duyét hd so (Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do). 01 ngay
- Phat hanh Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Bugc 6 | Van thu tai UBND cap xa - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vin phong| 01 ngay
Pang ky dat dai dé cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Cong chuic, vién chuc tai , ’ ‘
Buge 7 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | Tra két qua (Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quy€t ho so 1y do)

cong cap xa

Tong thoi gian

18 ngay




3. Thu hdi Gidy chimg nhin di cip lin diu khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chii s& hiru tai
san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012791, ¢6 02 quy trinh.

3.1. Thu hoi Qifiy ching nhin da cap l'?m diu khong ding quy dinh cua phap luit dit dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai
san gan lién véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi - Poi véi truwong hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012791-01.

Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chtc, vién chuc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan

Buoc1l | T tam Ph hanh chinh . A & ‘ . 0,25 nga
¢ Ong am we e am et hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hoé so. Két thuc quy neay
cong cap xa ;
trinh.
- Truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi 14p Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. K&t thiic quy trinh.
Lanh dao phong, cong chirc | - Phan cong/tham dinh, tham tra h6 so , o o
Budc 2 chuyén mon tai UBND chp xa | - T’hong bflO cho Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so cap giay 02 ngay
chirng nhan
Lanh dao, nhan vién tai Chi
Budc 3 | nhanh Van phong Pang ky dat | - Kiém tra co s¢ dir liéu dat dai chuyén ho so luu trir quét ky so 04 ngay
dai
Linh dao ohone. cone chitc |~ Trinh thu hdi Gidy ching nhan
Buéc 4 940 PAOnS, “ON8 CUYC ! Dy thao Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan di chp khong ding quy dinh | 15 ngay
chuyén moén tai UBND cap xa | | R JR o 1 A e 1A ,
cua phap luat dat dai/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
. ~ L~ - Ky duyét Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan d3 cip khong dung quy dinh .
Buge 5| Lanh dao UBND cip xa clia phap luat dat dai/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 04 ngdy
Bude 6 Lanh dao phong, cong chuc |- Kiém tra, trinh cap Giay chirng nhan 15 ngiy

chuyén moén tai UBND cap xa

- Dy thao Gidy ching nhan




Budc 7 | Lanh dao UBND cap xa - Ky Gidy chimg nhan 04 ngay
, - Phat hanh Gidy ching nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Budce 8 | Van thu tai UBND cép xa - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chimg nhan dén Chi nhanh Van phong| 0,75 ngay
Ping ky dit dai dé cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dif liéu dat dai.
Cong chtc, vién chuc tai
Budc 9 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua (Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do)
cong cip x4
Tong thoi gian 45 ngay

3 2. Thu hdi Glay chirng nhan da cap lan dau khong ding quy dinh cia phap luat dit dai do nguoi su’ dung dit, chii s¢ hiru tai
san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi - D01 v6i treong hop cac xa mién nui, hai dio, ving siu,
viing xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi dic biét khé khin.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012791-02.
Thoi gian giai quyét: 65 ngay lam viéc.

"l:rlnh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
- Truong hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
) ) o , . | ti€p nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chtc, vién chuc tai Truone hoo hd hua div di. chua chinh xdc th dinh thi huéne d3
Budc 1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh | | ruong hop o S0 chura cay du, chia chinh xac t 1c0 quy dih thi nuong dan 01 ngay
A £ hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thic quy
cong cap xa :
trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, cong chirc | - Phan cong/tham dinh, tham tra ho so ’ o ’ ’
Budc 2 chuyén mon tai UBND cdp x4 | - T’hong bflO cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap ho so cap gidy 02 ngay
chung nhan
Lanh dao, nhan vién tai Chi A A S 2 A
N ; .. | -Ph /tham dinh, tham tra ho so
Budc 3 | nhanh Van phong Dang ky dat an CONg/Hhamn Cint, tham Ta 1o s 06 ngay

dai

- Kiém tra co so dit liéu dat dai chuyén ho so luu trir quét ky sb




Lanh dao phong, cong chirc

- Trinh thu héi Gidy chtimg nhan

Budce 4 chuyén mén tai UBND cAp xa |~ Du: tl}ao (guyeA’t dmh thP h01,G12‘1y clll.mgqphan A’da cap kl}ong ding quy dinh 22 ngay
cua phap luat dat dai/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
, N S - Ky duyét Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan d3 cip khong dung quy dinh ‘
Buge 5| Lanh dao UBND cép xa ciia phép ludt dat dai/Thong bao tir chéi giai quydt hd so 1Y do. 04 ngay
. Lanh dao phong, cong chuc |- Kiém tra, trinh cp Gidy ching nhan .
Bude 6 | 1 uyén mon tai UBND cép x |- Dy thao Gidy chimg nhan 25 ngay
Budc 7 | Lanh dao UBND cép xa - Ky Gidy chimg nhan 04 ngay
- Phat hanh Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Buoc 8 | Van thu tai UBND cap xa - Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhan dén Chi nhanh Vian phong| 01 ngay
Pang ky dat dai d€ cdp nhat ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai.
Cong chtic, vién chuc tai , , , o
Budc 9 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | Tra két qua (Gidy chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét hé so 1y do)
cong cap xa
Téng thoi gian 65 ngay

4. Giai quyét tranh chéip dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén cép xa.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013967, c6 02 quy trinh.

4.1. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhin din cép xa - i véi truong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013967-01.
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuic, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

0,25 ngay




- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

Lanh dao phong, cong chirc

- Phan cong/thdm dinh, tham tra ho so
- Tham tra, xac minh vu viéc, t6 chirc hoa giai gitta cac bén tranh chap, t6 chuc

Budc 2 A A .~ | cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai 40 ngay
chuyén mon tal UBND ¢p X3 | &, cin thiét). Dy thao Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai/Thong béo tir
chdi gidi quyét ho so 1y do.
Buéc 3 | Lanh dao UBND cép x& - K}: du‘Ay¢t Quyet dinh giai quyét tranh chap dat dai/Thong bao tir choi giai 04 ngdy
quyét ho so 1y do
Budc 4 | Van thu tai UBND cdp xa - Phﬂat hkanh Quyet dinh gidi quyét tranh chap dat dai/Thong bao tur choi giai 0.75 ngay
quyét ho so 1y do
Cong chuc, vién chic tai|.. ., ,x \ L s £ LY VRPN i 4 A g
Buée 5 | Trung tim Phuc vu hanh chinh Tra A’ketkqua (Quyet dinh giai quyét tranh chap dat dai/Thong bao tir chdi giai
o Ao quyét ho so 1y do)
cong cap xa
Téng thoi gian 45 ngay

4.2. Giai quyét tranh chap dit dai thudc thAm quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dén cAp xa - DPdi véi truong hop cac xi mién

nui, bién gioi; ddo; vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013967-02.
Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuic, vién chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng din
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thiic quy
trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

01 ngay




10

Lanh dao phong, cong chuc

- Phan cong/tham dinh, tham tra ho so
- Tham tra, xac minh vu viéc, t chirc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chuc

Budc 2 A A s~ | cudc hop cac ban, nganh co lién quan dé tu van giai quyet tranh chap dat dai 54 ngay
chuyén mon tai UBND cap xa nel} can thlet)’ Dy thao Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai/Thong béo tir
chdi giai quyét ho so 1y do.
Buéc 3 | Lanh dao UBND cép xa - K}: du‘Ay¢t Quyet dinh gidi quyét tranh chap dat dai/Thong bao tir choi giai 04 ngay
quyét ho so 1y do
Buéc 4 | Vin thu tai UBND cép xi - PhA,at hkanh Quyet dinh gidi quyét tranh chap dat dai/Thong bao tur choi giai 01 ngy
quyét ho so 1y do
Cong chuc, vién chic tai|.. ., ,x \ I £ I ey A s A .
Bude 5 | Trung tim Phuc vu hanh chinh Tra A’ketkqua (Quyet dinh giai quyét tranh chap dat dai/Thong bao tir chdi giai
A I quyét ho so 1y do)
cong cap xa
Tong thoi gian 60 ngay

5. Hoa giai tranh chip dat dai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012812, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Cong chuic, vién chuc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2

- Truong hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng din

Busc1l | T tam Ph hanh chinh . . . > S : A . 0,25 nga
© Lung At e Vi Ratii SR hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy neay
cong cap xa :
trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao ohone. céne chic | Phan cong/tham dinh, tham tra ho so
Budce 2 20 PIong, £ - Tham tra, xac minh nguyén nhan phat sinh tranh chap, thu thap gidy to, tai 27 ngay

chuyén moén tai UBND cap xa

lidu c6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gbc dét, qué trinh sir dung dat
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va hién trang st dung dat. Thanh lap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai. Lap
Bién ban hoa giai c6 chit ky cia Chu tich Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chap
c6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (c6 déng ddu UBND
cip x4)/Thoéng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao UBND cép xa (Chu

Budce 3 tich hoi déng hoa gia) - Ky duyét Bién ban hoa giai/Thong béo tir choi gidi quyét ho so 1y do. 02 ngay

Budc 4 | Van thu tai UBND cép xa - Phat hanh Bién ban hoa giai/Thong béo tir chdi giai quyét ho so 1y do. 0,75 ngay

Cong chtc, vién chuc tai , ’ o
Budc 5 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | Tra két qua (Bién ban hoa giai/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.)
cong cap xa

Tong thoi gian 30 ngay

6. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi
dat lan dau doi véi to chire dang sir dung dat.

Ma TTHC: 1.013753, ¢6 02 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc, truong hop x3 mién nai, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, vang cé
diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 13 30 ngay 1am viéc.

6.1. ThAm quyén ban hanh Quyét dinh-UBND cép xa

Trinh tw

A .~ | Churc danh vi tri NOi dung cong viéc Thoi gian thue hién
cong viéc

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudong hop ho Sy day du, chinh xac theo quy dinh thi tlep - TH1: 0,25 ngay lam viéc.

nhan va in Glay tlep nhan ho so va hen tra két qua. Chuyen - TH2: Dbi véi cac x3 mién nii, hai dao, ving
Trung tdm Phuc vu | sang budc 2 sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
Bu6c 1 | hanh chinh cdng | - Truong hop hd so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy | hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
cap xa dinh thi hudng din hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau hoi dac biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
b6 sung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh. gom thoi gian thye hién luén chuyén ho so tur
- Trudng hop tir choi tiép nhan ho so thi 1ap Phicu tir choi noi tiep nhan dén noi giai quyet)
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.
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Buoc 2

UBND cép x3 (céac
phong chuyén mon;
lanh dao, van thu)

Tham tra, Ban hanh Quyét dinh, Chuyén thong tin dia
chinh

- TH1: 15,25 ngay lam viéc.

- TH2: Péi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan 22 ngay lam viéce.
Trudng hop xac dinh dinh gia dat cu thé theo
quy dinh thyuc hi¢n dung hd so trén phén mém
mot cua dién tur thyc hién xac dinh gia dét cu
thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cdp xd gui ngudi st dung
dat duoc biét.

Budce 3

Xéc dinh nghia vu
tai chinh

Co quan thué

07 ngay lam viéc.

Truong hop chua di co sé dé tinh s tién sir
dung d4t, tién thué dét va cac khoan phai nop
khac (néu co) thi trong thdi han 05 ngdy lam
viée ké tir ngay nhan duoc ho so, co quan thué
phai théng bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moéi truong hodc t6 chirc dang ky dét
dai dé bo sung hd so.

Truong hop trach nhiém bo sung ho so thudce
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chiic
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi truong
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gui co quan
thué; trudng hop trach nhiém bo sung hd so
thudc nguoi sir dung dat, trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
clia co quan thué, co quan tii nguyén moi
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truong hodc to chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho nguoi st dung dat biét
va bo sung ho so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hod so bd sung, co quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc ding ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tir ngay ngudi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh van
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp khac
(néu c6) va gri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi trudng hodc to chic diang ky
d4t dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén hd so dén budc tiép theo.

Thuc hién tam dung hd so trén phén mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

Phong Kinh \ A A 1X A A A 12 A

Buce 4| ptong Kinh 15, i DS s s e iy i S 1 0 gty i
ha tang va do thi g {ng g Hop & Y.
Trung tam Phuc vu

Buéc 5 | hanh chinh cong | Tiép nhan bo sung Hop dong 0,25 ngay

cap xa
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UBND cép x&/Vin
phong dang ky dat

Cip GCNQSDBD theo quy dinh Luat Dat dai; Cap nhat hd

- TH1: 03 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, vung

Budc 6 | dai/Chi nhanh Vin | so dia chinh, co s dif liu dat dai; Chuyén két qua dén | sau, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
phong dang ky dat | Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cap xa. hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
dai. hoi dic biét kho khin 5,5 ngay 1am viéc.

Budc 7 | Tra két qua Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa

6.2. Thim quyén ban hanh Quyét dinh-UBND cip tinh.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Trung tdm Phuc

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hé so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép
nhan va in Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, ving
sau, vung xa, vung co dic€u kién kinh té - xa

Buéc 1 |vy hanh chinh | - Truong hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy | hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa
cong cap xa dinh thi huéng dan hoan thién, bo sung va in Phicu yéu cau| hoi déc biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
bo sung, hoan thién ho so. K&t thuc quy trinh. gom thoi gian thuc hién luan chuyén ho so tir
- Truong hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chéi | N1 tiep nhan dén noi giai quyet)
tiép nhan gidi quyét ho so. KEét thuc quy trinh.
Kidm tra Lip - TH1: 6,25 ngay lam viéc.
iem tra, Lap 10 I \ n A 1e - TH2: P6i véi cac x4 mién nii, hai do, vung
Budc 2 | trinh chuy,en I{o s 33112 S,ZI; )&211 Lr()cac phong chuyén mon; lanh dao UBND sau, ving xa, ving cé di é‘u kién kinh ¢ é’ 3
Co quan c6 quan Iy | c4p xa, hoi kho khin, ving ¢6 didu kién kinh té - xa
dat dai cap tinh hoi dic bist kho khan 12,5 ngay lam viéc.
Budce 3 S¢ Nong nghi¢p va Trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh - TH1: 05 ngay lam viéc.

Moi truong
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- TH2: Péi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t khd khan 07 ngay lam viéc.

Budc 4

UBND tinh

Ky Quyét dinh

03 ngay lam viéc

Budc 5

S& Nong nghiép
va Moi truong

Chuyén thong tin dia chinh

01 ngay lam viéc.

Trudng hop xac dinh dinh gia dat cu thé theo
quy dinh thyuc hi¢n dung ho so trén phén mém
mot cura dién tur thyc hién xac dinh gia dét cu
thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cdp xd gui ngudi st dung
dat duoc biét.

Budc 6

Xéc dinh nghia
vu tai chinh

Co quan thué

07 ngay lam viéc.

Truong hop chua di co sé dé tinh s tién sir
dung d4t, tién thué dét va cac khoan phai nop
khac (néu co) thi trong thdi han 05 ngdy lam
viée ké tir ngay nhan duoc ho so, co quan thué
phai théng bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc t6 chirc ding ky dat
dai dé bo sung hd so.

Truong hop trach nhiém bo sung ho so thudce
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi truong
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé giri co quan
thué; trudng hop trach nhiém bd sung hd so
thudc nguoi sir dung dat, trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
clia co quan thué, co quan tii nguyén moi
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truong hodc to chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho nguoi st dung dat biét
va bo sung ho so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du hod so bd sung, co quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc ding ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tir ngay ngudi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh van
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp khac
(néu c6) va gri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi trudng hodc to chic diang ky
d4t dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén hd so dén budc tiép theo.

Thuc hién tam dung hd so trén phén mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

Dy thao Hop dong thué dat (thuc hién yéu cau bd sung hd

Bude 7 SOANOH“? nghiép va so dé nguoi str dung dat bo sung Hop dong thué dat da 01 ngay lam viéc.
Mo1 truong ,
ky.)
Trung tam Phuc vu
Buéc 8 | hanh chinh cong | Tiép nhan bo sung Hop dong 0,25 ngay

cap xa
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- TH1: 03 ngay lam viéc.

S& Nong nghiép va | Cap GCNQSDBD theo quy dinh Lujt Pat dai; Chuyén ho T

Budc 9 Méi truong/Van | so dén vin phong dang ky cap nhat hd so dia chinh, co so | :FHZ.ADm votcac xa mien g}l;l’ 111<a1A d?’ h té
phong dang ky dat | dir liéu dat dai; Chuyen két qua dén Trung tdm Phuc vu VUNg Satl, VUNE Xd, Ving co cieu Kien xin t;e
dai Khanh Hoa hanh chinh cong cap xa ) Z(a El,ol }(ho .lfhan, Vunvg co dl?u k}en k_lflh -

xa hoi dac biét kho khdn 4 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vu

Budc 10 | hanh chinh cong | Tra két qua
cﬁp xa

7. Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truwong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén
stt dung dat, khong diu thau lwa chon nha dau tw thwe hién dw an c6 sir dung dat; trwong hop giao dit, cho thué dit thong
qua diu thiu lwa chon nha dau tw thwe hién dv an c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thu@ rirng;
gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat.

Ma TTHC: 1.013949, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, truong hop x3 mién nai, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, vang cé
diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 13 25 ngay 1am viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Bwoec 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng din hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh.

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: P6i véi cac xa mién nii, hai ddo, vung
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
ho6i kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi dic biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
g6m thoi gian thuc hién luan chuyén ho so tir
noi tiép nhan dén noi giai quyét)
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.

Phong Kinh t&/ ]
Buéc2 | phong Kinh &, ha Cl}uyeg Chi nhanh Van phong dang ky Dat dai cung cap 0.25 ngay lam vicc.
thng va db thi thong tin
Cung cap thong tin o
Buses | e C(% sopdfr liélgl dht Vzim ph(")ngA déng ky dat dai/Chi nhanh Van phong 01 ngiy lam viéc
dai bang ky dat dai
) - TH1: 08 ngay lam viéc.
UBND cap xa (cac - TH2: Déi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
phong chuyén mon; sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
lanh dao UBND hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa
cap xd, van thu) Tham tra, Ban hanh Quyét dinh, Chuyén thong tin dia hot dac biét kho khan 15,75 ngay lam viéc.
Budc 4 chinh Truong hop xac dinh dinh gia dét cu thé theo
quy dinh thyc hién ding hd so trén phin mém
mot cua dién tur thuc hién xac dinh gia dét cu
thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cdp xd gui ngudi st dung
dat dugc biét.
07 ngay lam viéc ddi vai to chic, 05 ngay lam
viéc voi hd gia dinh cé nhan.
Truong hop chua dil co sé dé tinh s tién sir
) X4c dinh nghia vu . dung dé,t, tién thué dat va cac khoan phai nop
Buoc 5 tai chinh " | Co quan thué khac (n€u co) thi trong thoi han 05 ngay lam

viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, co quan thué
phai thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hoic to chirc ding ky dat
dai dé bo sung hd so.
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Trudng hop trach nhiém bd sung ho so thude
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi trudng
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gui co quan
thué; trudong hop trach nhiém bd sung hd so
thudc nguoi st dung dat, trong thoi han 02
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
ciia co quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hodc to chire dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi str dung dat biét
va bo sung hd so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so bd sung, co' quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc ding ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi st dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tir ngdy ngudi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh vin
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp khac
(néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi truong hodc to chirc dang ky
dat dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén ho so dén budc tiép theo.

Thuc hién tam dung ho so trén phén mém mot
ctra dién tu trong thoi gian 0,25 ngay.
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Phong Kinh . . , Lz N
, té /phong  Kinh 8, Du t?éo Hop fi()ng thu? d%t (thuc hién yAéu cau PO fung ho o -
Budc 6 ha téng va do thi so d€ nguoi st dung dat bo sung Hop dong thué dat da 01 ngay lam viéc.
ky.)
Trung tam Phuc vu
Budc 7 | hanh chinh cong Tiép nhan bd sung Hop dong 0,25 ngay
cép xa
UBND cép x4/Vin - TH1: 04 ngay lam viéc.
phong dang ky dat | Cadp GCNQSDD theo quy dinh Luat Dat dai; Cap nhat hd | - TH2: Dbi v6i cac xd mién nui, hai dao,
Budc 8 | dai/Chi nhanh Van | so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai; Chuyén két qua dén | viing sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
phong dang ky dat | Trung tm Phyc vy hanh chinh cong cap xa - x4 hoi kho khan, ving ¢6 diéu kién kinh té -
dai. xa hoi dac biét kho khan 5,5 ngay lam viéc.
Trung tam Phuc vu
Buéc 9 |hanh chinh cong | Tra két qua
cﬁp xa

8. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013950, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, trudng hop xa mién nai, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khan, ving co
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Hudng dan, tiép nhan hd so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép
nhan va in Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pdi véi cac x4 mién nii, hai ddo, vung
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
héi dic biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
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- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi hudng din hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

g6m thoi gian thuc hién luan chuyén ho so tir
noi tiép nhan dén noi gidi quyét)

Phong Kinh t&/ . o 5 . 5 L. p
Busc 2 | phong Kinh té, ha Cl}uyeg Chi nhanh Van phong dang ky Dat dai cung cap 0.25 ngay lam viée.
thng va do thi thong tin ’ '
Cung cép théng tin| . . o . . . )
Bude 3 | V& co so dit lidu dét VA’an phong dang ky dat dai/Chi nhanh Van phong Dang ky 01 ngay lam viéc
dai dat dai
UBND cép x4 (cac - TH1: 08 ngay lam viéc.
phong chuyén - TH2: Déi v6i cac xd mién nai, hai dao, ving
mon; lanh dao sau, vung xa, vung co diéu kién kinh té - xa
UBND cép x4, vin hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
thu) Tham tra, Ban hanh Quyét dinh, Chuyén thong tin dia hoi dac bict kho khan 15,75 ngay lam viéc.
Budc 4 chinh Truong hop xac dinh dinh gia dét cu thé theo
quy dinh thyc hién ding hd so trén phin mém
mot cua dién tur thuc hién xac dinh gia dét cu
thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong cap xa gui ngudi st dung
dat duoc biét.
07 ngay lam viéc ddi vai to chic, 05 ngay lam
viéc voi hd gia dinh ca nhan.
. Xac dinh nghia vu . Trudng hop chua du co so dé tinh s tién st
Buge 5 tai chinh Co quan thue dung dat, tién thué dat va cac khoan phai nép

khac (néu c6) thi trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, co quan thué
phai thong bdo bang van ban cho co quan tai
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nguyén moi tru:ong hoic t6 chirc ding ky dat
dai dé bo sung hd so.

Trudng hop trach nhiém bd sung hd so thude
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi trudng
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gui co quan
thué; trudng hop trach nhiém bd sung hd so
thudc nguoi st dung dat, trong thoi han 02
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
ciia co quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hodc to chire dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi str dung dat biét
va bo sung hd so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so bd sung, co' quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc ding ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay 1am viéc
ké tir ngay nguoi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh vin
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai nop khac
(néu co) va guri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi truong hodc to chirc diang ky
dat dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén ho so dén budc tiép theo.
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Thuyc hién tam dung ho so trén phén mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

. PA’hong . KmP Dy thao Hop dong thué dat (thuc hién yéu cau bo sung hd NPT

Bugc 6 | te/phong Kinh €, | "4s' i sir dung dit bo sung Hop dong thué dat da ky.) | 01 neay 1am vice.
ha tAng va do thi 8 e sHiopcong v
Trung tam Phuc vu

Budc 7 | hanh chinh cong Tiép nhén bo sung Hop dong 0,25 ngay
cap xa
UBND cép xi/Vin - TH1: 04 ngay lam viéc.
phong dang ky dat | Cap GCNQSDD theo quy dinh Luat Dat dai; Cap nhat hoé | - TH2: Déi véi cac x3 mién nui, hai dao,

Bugc 8 | dai/Chi nhanh Van | so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai; Chuyén két qua dén ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té
phong dang ky dat | Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng cap xa - x4 hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té -
dai. x4 hoi dic biét kho khin 5,5 ngay lam viéc.
Trung tam Phuc vu ,

Bu6c 9 | hanh chinh cong | Tra két qua

cap xa

9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit dung dit do thay ddi ciin cit quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw 4n dau tu.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013652, ¢6 02 quy trinh.

9.1. P& nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, trudng hop xd mién ndi, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té-xd hoi dic biét kho khan 13 15 ngay 1am viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- TH1: 0 ngay lam viéc.
- TH2: B6i véi cac xa mién nui, hai ddo, vung
sdu, vung xa, vung cd dicu ki¢n kinh té - xa
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- Truong hop hd S0 day di, chinh x4c theo quy dinh thi tlep
nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi hudng din hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 14p Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
gdm thoi gian thyc hién luan chuyen hé so tir
noi tiép nhan dén noi giai quyét)

Chi nhéanh Van
Budc 2 | phong Dang ky dat | Cung cap thong tin vé co so dit li¢u dat dai. 0,5 ngay lam viéc
dai
- TH1: 2,5 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, viung
sau, vung xa, vung co6 di€u kién kinh t¢ - xa
UBND cép i hoi khé khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa
(Phong Kinh t&/ i ) i hoi dac bi¢t kho khan 8,75 ngay lam viéc.
Budc 3 Rhéng Kinh té, ha Z}ierllr}lll tra, Ban hanh Quyét dinh., Chuyén thong tin dia Truong hop xac dinh dinh‘ gia dét cu t‘hé theo
tang va do thi; lanh quy dinh thyc hién dung ho so trén phan mém
dao UBND cap xa) mc}t cua dién tu thyc hién xac dinh gia dat cu
thé, ban hanh Thong bdo g1 Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cap xa gui nguoi st dung
dat duogc biét.
07 ngay lam viéc ddi vai to chic, 05 ngay lam
viéc voi hd gia dinh, ca nhan.
i di i . Truong hop chua dil co sé dé tinh s tién sir
Budc 4 Xéc dinh nghia vy Co quan thue 8 1ob Ny

tai chinh

dung dat, tién thué dat va cac khoan phai nop
khac (néu c6) thi trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, co quan thué
phai thong bao bang vin ban cho co quan tai
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nguyén moi tru:ong hoic t6 chirc ding ky dat
dai dé bo sung hd so.

Trudng hop trach nhiém bd sung hd so thude
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viée ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi trudng
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gui co quan
thué; trudng hop trach nhiém bd sung hd so
thudc nguoi st dung dat, trong thoi han 02
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
ciia co quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hodc to chire dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi str dung dat biét
va bo sung hd so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so bd sung, co' quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc ding ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay 1am viéc
ké tir ngay nguoi sit dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh vin
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai nop khac
(néu co) va guri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi truong hodc to chirc diang ky
dat dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén ho so dén budc tiép theo.
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Thuyc hién tam dung ho so trén phén mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

Budc 5

Ky Hop dong thug

dat, Cap
GCNQSDb;  Cap
nhat ho so dia

chinh, co s& dir li¢u
dat dai; Chuyén két
qua dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xi

UBND cap xa/Vin phong dang ky dét dai/Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.

- TH1: 1,75 ngay lam viéc.

- TH2: Déi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
ho6i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin 4,5 ngay 1am viéc.

Budc 6

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tra két qua

9.2. Truwong hop ('!é nghi diéu chinh thoi han sir dung int ciia du 4n dau tw. ‘ ,
_ Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, truong hop xa mién ndi, hai dao, vung c6 dicu kién kinh té-xa hoi kho khan, vung co
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Trung tam Phuc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop ho Sy day du, chinh xéc theo quy dinh thi tlep

nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, ving
sau, vung xa, vung co6 diéu kién kinh té - xa

Bude 1 himh Shmh cong - Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xé4c theo quy | hoi khé khan, ving c6 dicu kién kinh té - xa
cap xa dinh thi huéng dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau| hdi dac biét kho khén 01 ngay lam vige (bao
bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy trinh. gom thoi gian thyc hién ludn chuyén ho so tir
- Trudng hop tir choi tiép nhan ho so thi 1p Phicu tir choi | MO! tiép nhan den noi giai quyet)
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.
Budc 2 - TH1: 15,25 ngay lam viéc.
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UBND cap xi (céac
phong chuyén mon;
lanh dao, van thu)

Tham tra, Ban hanh Quyét dinh, Chuyén thong tin dia
chinh

- TH2: Péi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan 22 ngay lam viéc.
Trudng hop xac dinh dinh gia dat cu thé theo
quy dinh thyuc hi¢n dung hd so trén phén mém
mot cua dién tur thyc hién xac dinh gia dét cu
thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng cdp xd gui ngudi st dung
dat dugc biét.

Budce 3

Xac dinh nghia vu
tai chinh

Co quan thué

07 ngay lam viéc.

Trudng hop chua di co so dé tinh s tién sir
dung d4t, tién thué dét va cac khoan phai nop
khac (néu co) thi trong thdi han 05 ngdy lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, co quan thué
phai théng bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc t6 chirc ding ky dat
dai dé bo sung hd so.

Truong hop trach nhiém bé sung ho so thude
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi truong
hodc t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé giri co quan
thué; trudng hop trach nhiém bo sung hd so
thudc nguoi sir dung dat, trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
cia co quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hoic to chirc ding ky dat dai co trach
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nhiém thong bao cho ngudi str dung dat biét
va bo sung ho so.

Trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so bd sung, co quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc dang ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.

Sau khi nguoi str dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong thoi han 01 ngay lam viée
ké tir ngay ngudi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh van
ban xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp khac
(néu c6) va gri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi trudng hodc to chic diang ky
d4t dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén hd so dén budc tiép theo.

Thuyc hién tam dung hd so trén phﬁn mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

. PAhon‘g . Km;h Dy thao Hop dong thué dat (thuc hién yéu cau bd sung hd NPT
Bugc 4 | te/phong Kinh t, so dé ngudi str dung dat bd sung Hop dong thué dat da ky.) 01 ngdy lam viée.
ha tang va do thi ' . '
Trung tdm Phuc vu
Budc 5 | hanh chinh cong | Tiép nhan bo sung Hop dong 0,25 ngay
cép xa
UBND cap x4/Vin - TH1: 03 ngay lam viéc.
phong déng ky dat Cép GCNQSDD theo quy dinh Luat Dat dﬁ}i; Cép nhat }}6 - TH2: DBéi v&i cac xa mién nai, hai dao, vung
Budc 6 | dai/Chi nhanh Va'!n so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; Qhuyén két qua dén | sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
phong dang ky dat | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa. hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
dai.

hoi dac bi¢t kho khan 5,5 ngay lam viéc.
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Budc 7

Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tra két qua

10. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do sai sét vé ranh giéi, vi tri,
dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban dé dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dzit trén thue dia.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1 013953, c6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay 1am viéc, trudong hop x4 mién ndi, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, ving co
diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 1a 25 ngay lam vi¢c.

Trinh tu
cong viéc

Chtrc danh vi tri

No6i dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Trung tam Phuc

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tlep

nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, ving
sau, vung xa, vung co dic¢u kién kinh té - xa

Budc1 | V¥ ha}nh _ Chinh | _ Trudng hop hd so chua dy du, chua chinh x4c theo quy| hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh € - xa
cong cap xa dinh thi huéng dén hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu ciu| hdi ddc biét khé khan 01 ngay lam viéc (bao
b6 sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. gom thoi gian thyc hién luan chuyén ho so tir
_ Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi | NO1 ti€p nhan dén noi giai quyet)
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.
- TH1: 4,25 ngay lam viéc.
UBND cép xa - TH2: Pdi véi cac x4 mién nii, hai ddo, vung
(cac phong | ‘ . . . . |sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
Buse 2 chuyén moén; lanh Tham tra, Ban hanh Quyét dinh, Chuyén thong tin dia chinh hoi khé khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
udc

dao UBND cép
xa, van thu)

hoi dac biét kho khan 20,5 ngay lam viéc.

Trudng hop xac dinh dinh gia dat cu thé theo
quy dinh thyc hién ding ho so trén phan mém
mot ctra dién tur thuc hién xac dinh gia dat cu




30

thé, ban hanh Thong béo giri Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng cap xa giri nguoi st dung
dat duoc biét.

Budce 3

Co quan thué

Xac dinh nghia vy tai chinh

07 ngay lam viéc ddi voi t6 chirc, 05 ngay lam
viéc d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan.

Trudng hop chua di co so dé tinh s tién s
dung dat, tién thué dat va cac khoan phai nop
khac (néu co) thi trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, co quan thué
phai théng bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi truong hoic t6 chirc ding ky dat
dai dé bd sung hd so.

Truong hop trach nhiém bé sung ho so thude
co quan tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai thi trong thoi han 02 ngay 1am
viéc ké tur ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén méi trudng
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung ho so dé gui co quan
thué; truong hop trach nhiém bd sung hd so
thudc nguoi sir dung dat, trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
ciia co quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hodc to chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi stir dung dat biét
va bo sung ho so.

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan du ho so bd sung, co quan tai nguyén
moi truong hodc to chirc dang ky dat dai co
trach nhiém chuyén cho co quan thué.
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Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia
vu tai chinh, trong tho1 han 01 ngay lam viée
ké tir ngay nguoi sit dung dit hoan thanh
nghia vu tai chinh, co quan thué ban hanh van
ban x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp khac
(néu c6) va giri thong bao két qua cho co quan
tai nguyén moi trudng hodc to chic ding ky
dat dai dé thuc hién cac thu tuc tiép theo,
chuyén hd so dén budc tiép theo.

Thuc hién tam dimg hd so trén phan mém mot
cua dién tir trong thoi gian 0,25 ngay.

. PAhon‘g . KmP Dy thao Hop ddng thué dét (thuc hién yéu cau bd sung hd NPT
Buge 4 | te/phong Kinh &, | "4e' oo sir dung dit bé sung Hop déng thué dét da ky.) | O neay lam vice.
ha tang va do thi g Hng g Hop g Y.
Trung tam Phuc
Buéc 5 |vu hanh chinh | Tiép nhan b6 sung Hop dong 0,25 ngay
cong cap xa
U}?\ij hf:ﬁp - TH1: 01 ngay lam viéc.
xa/Van ong | .« . N
dine ke P déﬁ Cap GCNQSDD theo quy dinh Luét Dat dai; Cap nhat hd | - TH2: Doi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving
Budc 6 dai /%hi y nhanh | 59 dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Chuyén két qua dén sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
Vian phong ding Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
ky d4t dai. hoi dac biét kho khan 2 ngay lam viéc.
Trung tdm Phuc
Bu6e 7 | vu hanh chinh Tra két qua

cong cap xa
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11. Giao dat & c6 thu tién sir dung dit khong thong qua ddu gid, khong dau thau lya chon nha dau tw thye hién dy an
co6 str dung dit ddi voi ca nhan 1a can b0, cong chire, vién chirc, sT quan tai ngii, quan nhin chuyén nghiép, cong chirc quoc
phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguwoi lam cong tac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc ma chua der’c giao dat &, nha &; giao Vlen,
nhan vién y té dang cong tac tai cic xa bién giéi, hai dao thudc ving c6 didu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving cé diéu
kién klnh té - xa hoi dac biét kho khin nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hodc chwa dwoc hwéng chinh sach hd
tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é; ca nhan thuwong tri tai xa ma khong coé dat & va chua dwge Nha nuée
giao dat & hoiic chwa dwgc huéng chinh sach hé tro vé nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; ca nhin thwong tru tai
thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hi khé khiin, viing cé diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khiin ma khong
c6 dat & va chua dwgc Nha nuwdc giao dat 6.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.01278, ¢6 01 quy trinh.
_ Thoi gian giai quyét: 35 ngdy 1am viéc, truong hop xa mién nai, hai dao, ving c6 dicu kién kinh té-xa hi kho khan, ving co
di€u kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 1a 45 ngay lam viéc.

Cac buorc

thuc hién Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Théi gian thye hi¢n
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh thi tlep - TH1: 0,25 ngay lam viéc.
nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén | - TH2: Di v6i cac x3 midn nui, hai dao, ving
Trung tdm Phyc vy | sang budc 2 sAu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa
Bwoec 1 hf:,ll’lh chinh Cf)l’lg - Trub’ng h()rp hf) so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy ho1 kho khan, meg co diéu kién kinh té - xa
cap xa dinh thi huéng dan hoan thién, bo sung va in Phicu yéu cau| hdi dic biét kho khan 01 ngay lam viée (bao
b6 sung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh. gom thoi gian thyc hién luan chuyén ho so tir

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi ap Phiéu tir chéi | NO1 ti€p nhan dén noi giai quyet)

tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.

UBND cip x4
(Phong Kinh té&/
Buéc 2 | Phong Kinh té, ha
tang va do thi; lanh
dao UBND cép x4)

Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat 02 ngdy lam viéc
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- TH1: 28 ngay lam viéc.
- TH2: D61 vé1 cac xa mién nai, hai ddo, vung

Bwéce 3 | Hoi dong xét duyét | Hop xét duyét sdu, ving xa, ving c6 dicu kién kinh t€ - xa
hoi kho khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan 36 ngay lam viéc.

UBND  cap  xa - TH1: 4,75 ngay lam viée.
(Phong Kinh té&/
. . £ - TH2: Péi v6i cac xd mién nui, hai dao, vung
, Phong Kinh t&, ha . L, 4 X a1k \
Budc 4 A NP Ban hanh Quyét dinh, chuyén tra két qua sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
tang va do thi; lanh NI \ C A 1Al 1.s L~
R hoi khé khan, vung c6 di€u kién kinh té - xa
dao UBND cap xa), A ax 1AL LA s N N A
2, .1k , hoi dac bi¢t kho khan 06 ngay lam viéc.
chuyén tra két qua
Trung tam Phuc vu
BwgeS | hanh chinh cong | Tra két qua
cap xa

12. Sir dung dat két hop da muc dich.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013965, ¢6 02 quy trinh.

12.1. Quy trinh 1: Sir dung dat két hop da muc dich ndp lan diu.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, trudng hop x4 mién nai, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, vang cé
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Cac buéc
thue hién

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho 50 day du, chinh xéc theo quy dinh thi t1ep
nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop ho so chua ddy dii, chua chinh xac theo quy
dinh thi hudng din hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh.

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pdi véi cac xa mién nii, hai ddo, vung
sdu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan 01 ngay lam viéc (bao
gom thoi gian thyc hién luan chuyén hd so tir
noi tiép nhan dén noi giai quyét)
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chbi
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.

Budc 2

UBND cip xi
(Phong Kinh t&/
Phong Kinh té, ha
ting va do thi; 1anh
dao UBND cip x3),

Tham dinh, phé duyét, chuyén tra két qua

- TH1: 14,75 ngay lam viéc.

- TH2: Péi v6i cac xd mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa
ho6i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t khd khan 24 ngay lam viéc.

Budc 3

Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong
cap xa

Tra két qua

12.2.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, truong hop xa mién nui, hai ddo, vung co

Sir dung dat két hop da muc dich truwong hop gia han.

diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 13 17 ngdy 1am viéc.

di€u kién kinh té-xa hoi khé khan, vung co

Cac buéc
thuwe hién

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Huéng dan, tiép nhan hd so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi
tiép nhan va in Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Chuyén sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.
- TH2: D61 véi cac xa mién nai, hai ddo, ving
sdu, vung xa, vung c6 dicu ki¢n kinh té - xa

Budc 1 | Trung tim Phuc vu | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo | hoi khé khin, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa
hanh chinh cong cap | quy dinh thi huéng dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu | hoi dic biét kho khian 01 ngay lam viéc (bao
xa yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh. | gdm thoi gian thuc hién luan chuyén ho so tir

- Trudong hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir | noi tiép nhan dén noi giai quyét)
chéi tiép nhan giai quyét ho so. Két thuc quy trinh.
% ~ - TH1: 6,75 ngay lam viéc.
Budc 2 UBND — cap — xa - TH2: DBéi vdi cac xa mién nai, hai dao, vung

(Phong  Kinh

e
Phong Kinh té, ha

Tham dinh, phé duyét, chuyén tra két qua

sau, vung xa, vung cd dicu ki¢n kinh té - xa
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tang va d6 thi; lanh
dao UBND cap xa),

ho6i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi ddc bi¢t kho khan 16 ngay lam viéce.

Budc 3

Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong cip | Tra két qua Khong tinh thot gian

Xa

13. Ping ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
véi dat 1an dau doi véi ca nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978, ¢6 04 quy trinh.

13.1. Pang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chimg nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat 1an dau ddi véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai - Poi véi treong
hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978-01.

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc (khéng tinh thoi gian niém yét cong khai 15 ngay).

"l:rlnh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
. , e , . | nhan ho so va hen tra két qua Chuyen sang buoc 2
Cong chtic, vién chuc tai T hom ha hua div dit. chua chinh h dinh thi huéne da
Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | | ‘m(m,% opA 0 8O C‘ }Ia a§: u;C lfa ¢ ;m xac t‘eo q‘fy 1kn thi Auor}g an 0,25 ngay
A o~ hoan thi¢n, bo sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so. Két thuc quy
cong cap xa :
trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 14p Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Buéc 2 Lanh dao phong, cong chuc | - Phan cong/tham dinh, tham tra ho so 14 ngiy

chuyén moén tai UBND cap xa

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i véi noi da c6 ban do dia chinh
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Pbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong hd so ding ky, cip Gidy ching
nhan da c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh trich
do ban do dia chinh theo quy dinh. Trudng hop trong hd so dang ky, cap Gidy
chig nhén chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do dac
thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién
trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan dugc dé nghi

- Xac nhén hién trang st dung dit c6 hay khong c6 nha &, céng trinh xdy dung;
tinh trang tranh chap dat dai, tai san gén lién voi dat, viéc str dung dat 6n dinh;
dbi voi truong hop khong co gidy to vé& quyén st dung dat thi xac nhan thém
nguon gbc st dung dat

- Kiém tra sy phu hop voi quy hoach dbi voi cac truong hop c6 yéu cau phai phu
hop véi quy hoach dé cip Gidy ching nhan

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau sb 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP tai try s6 Uy ban nhén dan cép xa, khu dan
cu noi co dat, tai san gan lién vé6i dat trong thot gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét gidi quyet cac ¥ kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co)
- Klem tra viéc du diéu kién hay khong du didu kién dugc cap Glay ching nhan
quyén st dung dat quyen sO hiru tai san gan lién véi dat theo quy
dinh cua phéap lut vé dat dai: Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo
Mau s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

- Ky duyét Thong bao xac nhin két qua ding ky dat dai/Thong bao tir chdi giai

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa quyét ho so 1y do. 02 ngay
- Phat hanh Thong béo xé4c nhéan két qua ding ky dat dai /Thong béo tir chdi gidi
quyét ho so 1y do.

Bubdc 4 | Van thu tai UBND cap xa - Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong 0,75 ngay
tin ding ky dat dai, tai san gan lién v&i dat vao ho so dia chinh, co so dit lidu dat
dai

Cong  chire, vien chuc tal)p, 4 4us Thong béo xdc nhan két qua dang ky dét dai /Thong béo tir chéi giai
Budéc 5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh d & : q gxy g g

cong cap xa

quyét ho so 1y do
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Tong thoi gian

17 ngay

13.2. Pang ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhén quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dit 1an diu ddi véi ca nhan, cong dong dan c, ho gla dinh, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & nuwdc ngoai - Poi voi tru’O’ng
hop dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat 1an dau (d6i véi cac x4 mién nii, hai ddo, viing siu, ving xa, ving c¢é diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan).

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978-02.
Thoi gian giai quyét: 27 ngay lam viéc (khong tinh thoi gian niém yét cong khai 15 ngay).

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Phyc vu hanh chinh
cong cap xa

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so. Két thiic quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, cong chuc
chuyén moén tai UBND cap xa

- Phan cong/tham dinh, thdm tra ho so

- Trich luc ban d6 dia chinh dbi véi noi da c6 ban d6 dia chinh

Pbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong hd so dang ky, cap Gidy ching
nhén d3 c¢6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky x4c nhan manh trich
do ban d6 dia chinh theo quy dinh. Truong hop trong ho so ding ky, cap Gidy
chirng nhan chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do dac
thuc hién viéc trich do ban do dia chinh; don vi do dac c6 trach nhiém thuc hién
trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong quéa 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc dé nghi

- X4c nhan hién trang str dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay dung;
tinh trang tranh chap dét dai, tai san gén lién voi dat, viéc sir dung dat 6n dinh;
dbi voi truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dat

22 ngay
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- Kiém tra sy phu hop vo1 quy hoach dbi voi cac truong hop co yéu cau phai phu
hop v6i quy hoach dé cap Gidy ching nhan

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan déan cap x4, khu dan
cu noi c6 dat, tai san gén lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thyuc
hién xem xét giai quyet cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co)
- Klem tra viéc da diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Glay ching nhéan
quyén st dung dat, quyén so hiru tii san gin lién v&i dit theo quy
dinh cua phap luat Vé dat dai: Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo
M4u s 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP

- Ky duyét Thong bao xac nhan két qua dang ky dit dai/Thong bao tir chdi giai

Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa quyét hé so 1y do. 03 ngay
- Phat hanh Thong bao x4c nhan két qua ding ky dit dai /Thong béo tir chdi giai
quyét ho so 1y do.
Budc 4 | Van thu tai UBND cap xa - Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé 1ap, cap nhat thong | 01 ngay
tin ding ky dat dai, tai san gan lién v&i dat vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat
dai
Cong  chite, vien chuc tal) g4 4us Thong béo xac nhan két qua dang ky dét dai /Thong béo tir chéi giai
Budc 5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh x fl , & : d gy & &
n L~ quyét ho so 1y do
cong cap xa
Tong thoi gian 17 ngay

13.3. Piing ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dat 1an diu ddi v6i ca nhan, cong ddong dan cw, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai - Poi voi truwong
hop ding ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan lan diu.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978-03.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay 1am viéc. Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué: 05 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian niém yét cong khai 15 ngay).

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Budce 1

Cong chtc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, cong chuc
chuyén moén tai UBND cap xa

- Phan céng/thém dinh, tham tra ho so

- Trich luc ban d6 dia chinh dbi véi noi da c6 ban d6 dia chinh

DPbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong hd so ding ky, cip Gidy
ching nhan di c6 manh trich do ban d6 dia chinh thi kiém tra, ky x4c nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh. Trudng hop trong hd so ding ky, cap
Giéy chirng nhan chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do
dac thuc hién viéc trich do ban dé dia chinh; don vi do dac ¢6 trach nhiém thuc
hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan dugc dé nghi

- Xac nhén hi¢n trang st dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chip dit dai, tai san gan lién Vvoi dat, viéc sir dung dat on
dinh; d6i voi truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém nguon gbc st dung dit

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i voi cac trudng hop co yéu cau
phai phu hop voi quy hoach dé cap Glay ching nhan

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau so 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP tai try s6 Uy ban nhan dan cap x4, khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thot gian 15 ngay, d6ng thoi thuc
hién xem xét giai quyet cac y kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu co)
- Klem tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Glay chung nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tdi san gin lién v&i dat theo quy
dinh ctia phép luat vé dat dai:

+ Truong hop khong du diéu kién thyuc hién Thong bdo x4c nhan két qua dang
ky dat dai theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP

13,75 ngay
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+ Trudng hop di diéu kién thi lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP
- Ky duyét Phiéu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai/
Buéc 3 | Lanh dao UBND cap xa Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong du dieu kién va chuyén tra 02 ngay
ket qua
- Phat hanh Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé& dét dai /
Budc 4 | Van thu tai UBND cap xa Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong du dieu kién va chuyén tra 01 ngay
két qua.
Budce 5 {;;%h dao, cong chue co quan Xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai 05 ngay
, Cén b0 M()t cu’E} TruP g ta}n - Dung tinh thoi gian; . ;
Budc 6 | Phuc vu hanh chinh cong cap X R . . N e, , e z Durng tinh
1A A - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia ngudi st dung dat
xa; Can bd thué
. Lanh dao phong, cong chuc | - Tong hop, trinh ho so .
Budce 7 A A NS X 02
¢ chuyén mén UBND cap xa - Du thao Giay chiing nhan ney
- Ky duyét Gidy chimg nhan
Budc 8 Lanh dao, Van thu UBND cap | - Phat hanh, Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi 01 ngay
Xa nhanh Van phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.
Cong chuic, vién chuc tai ’ ,
Buéc 9 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh | Tra két qua Giay chiing nhan
cong cap xa
Tong thoi gian 20 ngay

13.4. Dang ky dit dai, tai san gin lién véi dat, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
v6i dat 1an diu ddi voi ca nhan, cong dong dan cw, ho gia dinh, ngum goc Viét Nam dinh cw 0' nuwdc ngoai - Poi voi truong
hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay chu’ng nhan lan dau (d6i v&i cac x4 mién nui, hai dao, vung sau, vung
xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kh6 khan).

M3 s TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.013978-04.
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Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc. Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cta co quan thué: 05 ngay lam viéc (khong tinh
thot gian niém yét cong khai 15 ngay).

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong chtc, vién chiuc tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hé so chua da}f du, chua chinh xac theo quy dinh thi huong dan
hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhn gidi quyét
ho so. Két thic quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, cong chuc
chuyén moén tai UBND cap xa

- Phan céng/thém dinh, thAm tra ho so

- Trich luc ban d6 dia chinh d6i vé&i noi da c6 ban dd dia chinh

Dbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh va trong hd so ding ky, cip Gidy
chirng nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh. Trudng hop trong hd so ding ky, cap
Giéy chirng nhan chua c6 manh trich do ban dd dia chinh thi dé nghi don vi do
dac thuc hién viéc trich do ban dd dia chinh; don vi do dac ¢6 trach nhiém thuc
hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay 1am viée ké tir
ngay nhan duoc dé nghi

- Xac nhén hi¢n trang st dung dat c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chip dat dai, tai san gan lién Voi dat, viéc st dung dat 6n
dinh; d6i voi truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan
thém nguon gbc sur dung dat

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i voi cac trudng hop co yéu cau
phai phu hop v6i quy hoach dé cap Glay ching nhan

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau so 17 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 15 1/2025/ND-CP tai tru s6 Uy ban nhéan dan cép x4, khu
dan cu noi co dat, tai san gan lién voi dat trong thoi gian 15 ngay, d6ng thoi thyc
hién xem xét giai quyét cic y kién phan dnh vé ndi dung da cong khai (néu co)

22 ngay
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- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hiru tii san gin lién v&i dit theo quy
dinh ctia phép luat vé dat dai:

+ Truong hop khong du diéu kién thyc hién Thong bao xac nhan két qua dang
ky dat dai theo MAu s6 16 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP

+ Trudng hop di diéu kién thi lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai theo Mau
s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP

- Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai/

Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Thong bao xac nhan két qua diang ky dét dai khong du didu kién va chuyén tra 03 ngay
két qua
- Phét hanh Phiéu chu}{én thong tin dé g(éc dinh nghia Vu‘téli chinh vé détq dai /
Budc 4 | Van thu tai UBND cap xa Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong du diéu kién va chuyén tra 01 ngay
két qua.
Budc 5 Laflh dao co quan thué, cong Xéc dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai 05 ngay
chtc Co quan thué
, Cén b} M(_)t cue,l Tmfl g taﬂm - Dung tinh thoi gian; . ,
Budc 6 | Phuc vu hanh chinh cong cap » N . . . o , o p Durng tinh
g 1A A - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia ngudi s dung dat
xa; Can bd thué
. Lanh dao phong, cong chuc | - Téng hop, trinh hd so .
Buoe7 chuyén mon UBND cép x3 - Du thao Gidy chimg nhan 02 ngay
- Ky duyét Gidy chimg nhan
Bude 8 Lanh dao, Van thu UBND cap | - Phat hanh, Chuyén ho so k’ém theg ban sao Giﬁy ching nh@n da cép dén Chi 01 ned
xa nhanh Van phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co 84y
so dir licu dat dai.
Cong chuic, vién chuc tai ’ ,
Buéc 9 | Trung tam Phuc vu hanh chinh | Tra két qua Giay chiing nhan
cong cap xa
Tong thoi gian 20 ngay
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14. Tang cho quyen su’ dung dit cho Nha nuéc hoac cong dong dan cw hodc mé rong duwong giao thong débi voi truong
hop thira dat chuwa dwgc cap Glay chirng nhan.

M s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013979, ¢6 02 quy trinh.

14.1. Tang cho quyén sir dung dit cho Nha nuwoc hoac cong dong dan cw hodic mé rong dwong giao thong doi véi truwong
hop thira dat chuwa dwgc cap Giay chirng nhan - Poi véi trweong hgp con lai.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978-01.

Thot gian giai quyét: 10 ngay lam viéc.

"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc ’ : ) thuce hién

Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép

) . | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chuc, vién chuc tai q Y :

Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huong dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so. Két thiic quy trinh.

0,25 ngay

Do dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat; Chuyén
hd so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat

Lanh dao phong, cong chitc dai dé chinh 1y, cap nhat vao ho ho dia chinh/Thong bao tir chéi giai quyét ho so

Budc 2 N A .~ | lydo. 07 ngay
chuyén mon tai UBND cap xa Huong d?lp nguoi su dung dat thuc hién thu tyc dang ky dat dai, tai san gin lién
voi dat, cap Gidy chimg nhén lan dau theo quy dinh doi v6i phén dién tich con
lai cua thira dat (néu co)
Buse 3 | -Anh dao UBND cdp xa (Chu | o 4 vai van ban huéng din/Thong béo tir chéi gii quyét hé so 1 do. 02 ngay

tich hoi dong hoa giai)

Budc 4 | Van thu tai UBND cép xa - Phat hanh Vin ban/Théng béo tir chdi giai quyét ho so 1y do. 0,75 ngay
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Cong chtc, vién chiuc tai ’ ’ o
Budc 5 | Trung tam Phuc vy hanh chinh | Tra két qua/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do.)
cong cap xa

Tong thoi gian 10 ngay

14.2. Tang cho quyen su’ dung dit cho Nha nuéc hoic cong dong dan cw hoac mé rong duwong giao thong débi véi treong
hop thira dat chua dugc cap Glay chirng nhan - Poi véi tru’O’ng hgp cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013978-01.

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc.

Trinh ] L N A R Thoi oi
i t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc o1 an
cong viéc ’ : ) thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép

. . | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chuc, vién chuc tai q Y 8

Budc 1 | Trung t,ﬁm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so. Két thiic quy trinh.

01 ngay

Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat; Chuyén
ho so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat

Lanh dao phong, cong chitc dai dé chinh 1y, cap nhat vao ho ho dia chinh/Thong bao tir chéi giai quyét ho so

Budc 2 N A .~ | lydo. 15 ngay
chuyén mon tai UBND cdp xa Hudng dén nguoi su dung dat thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat, cap Glay chimg nhan lan dau theo quy dinh ddi véi phan dién tich con
lai ctia thira dat (néu co)
Budc 3 Lanh dao UBND cap xa (Chu | Ky duyét Van ban huéng dan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do. 03 ngay

tich hoi dong hoa giai)

Budc 4 | Van thu tai UBND cép xa - Phat hanh Vin ban/Théng béo tir chdi giai quyét ho so 1y do. 01 ngay
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Budc 5

Cong chtc, vién chiuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh chinh
cong cap xa

Tra két qua/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.)

Tong thoi gian

10 ngay
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