S6: 379/QD-UBND; 22/07/2025; 17:31:28

PHU LUC I

QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 379 /OD-UBND ngay 22 /7/2025 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

1. Ping ky dat dai lan dau doi véi trweong hop dwoe Nha nwéc giao dat dé quan ly.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012756, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.

- Truong hop la t6 chire dwoc giao ddt dé quan Iy chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop ngwoi dai dién cho c¢éng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai gidi quyét.

rl:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
. ] » ) | - Trudong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy
Cong cl}u’c, vién chire ‘tal tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Trung tdm Phuc vu hanh . A A 4 , , . 1 x
. , n y \ z | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan .
Budc 1 | chinh cong cap tinh/cap . ot 2 .. o a2 . S IS 0,25 ngay
<~ , < \ hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thic
xa/Chi nhadnh Van phong .
< VI quy trinh.
Dang ky dat dai _ N ,, .k . .
- Trudong hop tir choi tiép nhén ho so thi 1ap Phiéu tir choi ti€ép nhan gidi quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong tai Chi
. nhdnh Van phong dang ky A A \
Budc 2 dAt dai/Van phong dang kY Phan cong 0,25 ngay
dat dai
Nhan vién tai Chi ghénh Vin | - Tham dinh, thim tra hd so
Budc 3 | phong déng ky dat dai/Vén | - Dy thao cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai/Thong béo tir 12 ngay
phong dang ky dat dai choi giai quyét ho so 1y do.
Buéc 4 | Lanh dao phong tai Chi |- Xem duyét h6 so. 02 ngay




nhanh Van phong dang ky
dat dai/Van phong dang ky
dat dai

- Du thao cdp nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit lidu dat dai/Thong bao tu
choi giai quyét ho so 1y do.

Lanh dao Chi nhanh Van

- Ky duyét ho so.

Budc 5 | phong ding ky dat dai/Van | - Cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co so dit ligu d4t dai/Thong béo tir chéi 02 ngay
phong dang ky dat dai giai quyét ho so 1y do.
Van thu Chi nhanh Van | - Phat hanh van ban
Bugc 6 | phong dang ky dat dai/Van | - Chuyén bo phan cép nhat, chinh ly h6 so dia chinh, co s¢ dir lidu dat 0,5 ngay
phong dang ky dat dai dai/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phyc vy hanh , ’ o
Buéc 7 | chinh cong cip tinh/cap | Tra két qua/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
xa/Chi nhédnh Vian phong
bang ky dat dai
Téng thoi gian 17 ngay

2. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dung kinh doanh két c4u ha ting.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012766, ¢6 02 quy trinh.

2.1. Xo6a ding Ky thué, cho thué lai quyén sit dung dat trong duw an xdy dung kinh doanh két ciu ha ting - Péi véi
trwong hop con lai.
M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012766-1.1
Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
TArmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viec i ‘ thwe hién
e . S ehie Hudng dan, tiép nhan ho so.
ong chuc, vien chuc tai ) \ X b , , , . v ek A - . £
Buéc 1 | Trung tam Phuc vu hanh Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay 0.25 ngdy

chinh cong cép tinh

tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan




hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so. Két thac quy trinh.

Lanh dao phong, nhin vién

- Phan cong/tham dinh ho so
- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan di cip cua chi dau

BuGc 2 |tai Van phong dang ky dat | tw du 4n va trd Gidy chimg nhén cho chi dau tr dy an. 1,75 ngay
dai tinh - Thu hdi Gidy ching nhan d3 cip ctia bén thué, bén thué lai dat.
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Buge 3 | LAnh dao Van phong dang| o 4 e Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét h so ly do 0,5 nga
ky dat dai tinh y duyet Liay g nhg g gial quy y do. ,5 ngay
’ Van thu Van phong dang k§ | Phat hxénh AGiéyA chl'{ng nhAan/".FAhéngA béo tuf chfai gidi quyé:t hé so 15{ do~. . ‘
Budce 4 Lo o4 - Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liu dat 0,5 ngay
dat dai tinh dai
Cong chuc, vién chuc tai
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh | Tra két qua Giay chirng nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
chinh cong cap tinh
Téng thoi gian 03 ngay

2.2. X6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw 4n xay dung kinh doanh két ciu ha ting - Ddi véi truong hop
cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé dieu kién kinh te - xa h¢i khé khan, vung c6 diéu ki€n kinh te - xa hgi dac biét

kho khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012766-1.2
Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so ddy di, chinh xéac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

01 ngay
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hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so. Két thac quy trinh.

Lanh dao phong, nhin vién

- Phan cong/tham dinh ho so
- Xac nhan x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy chimg nhan di cip cua chi dau

BuGc 2 |tai Van phong dang ky dat | tw du 4n va trd Gidy chimg nhén cho chi dau tr dy an. 10 ngay
dai tinh - Thu hdi Gidy ching nhan d3 cip ctia bén thué, bén thué lai dat.
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Buge 3 | LAnh dao Van phong dang| o 4 e Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét h so ly do 01 nga
ky dat dai tinh y duyet Liay g nhg g gial quy y do. gay
’ Van thu Van phong dang k§ | Phat hxénh AGiéyA chl'{ng nhAan/".FAhéngA béo tuf chfai gidi quyé:t hé so 15{ do~. . ‘
Budce 4 L, as s - Chuyén b phan cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat 01 ngay
dat dai tinh dai
Cong chuc, vién chuc tai
Buéc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua Giay ching nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so 1y do.
chinh cong cap tinh
Téng thoi gian 13 ngay

3. Ping ky bién dong d6i véi trueomg hop thanh vién ciia h gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép

tu nhan va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012793, ¢6 02 quy trinh.

3.1. Ping ky bién dong ddi voi trwong hop thanh vién ciia h gia dinh hodc ca nhan dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép

tu nhan va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép - Poi véi trudong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012793-1.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cta co quan thué: 05

ngay lam viéc.

\ Trinh tu \

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian




cong viéc

thuc hién

Cong chuc, vién chiuc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

Buge 1 Tryng At am ;Phl;lc vu hanh hoan thién, b sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thac 0,25 ngay

chinh cong cap tinh .
quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
- Phan cong/tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop nguoi
str dung dat nop manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

. : » s | - Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi

Lanh dao phong, nhan vién AT . - s ta A 4 , A e s .

. . \rx \ < , 14, | chua ¢6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, \

Budc 2 | tai Van phong dang ky dat , e . 2 , NP > L .. 2,75 ngay
dai tinh hu hong d61 voi truong hop Gidy chimg nhén da cap chua s dung ban do dia
chinh hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi str dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat hoac thudc truong hO’p phal cap méi Gidy ching nhan
quyén sir dung dit, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

. Lanh dao, nhan vién tai Van 2 A e s . X s g ~ 1 \
Bude 3 phong dang ky dt dai tinh Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
Budc 4 {;3:2 th(lilaéo’ cong  chic  co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay

, Céri b(?) Mot CL:ra’ Can b9 | _ Dung tinh thoi gian; . ,
Budc 5 | thué tai Trung tdm Phuc vu Tido nhan hodn thanh nehi v chinh ci Si sir dune dé Dung tinh

hanh chinh céng cip tinh - 11€p nhan hoan thanh nghia vu ta1 chinh cua nguo1 su dung dat.
A ‘ 4n vién | - Tong hop, trinh hd
Budc 6 Lanh dao phong, nhan vién ong hop, trinh ho sO 02 ngay

tai Van phong ding ky dat

- Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.




dai tinh

Lanh dao Van phong ding

Budce 7 ky dt dai tinh - Ky duyét Giay chung nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Vian thu, nhan vién phong | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bio tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 8 | chuyén mén tai Vin phong | - Chuyén by phén cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dét 0,5 ngay
dang ky dat dai tinh dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Budc 9 | Trung tdm Phyc vu hanh | - Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so ly do.
chinh cong cap tinh
Tong thoi gian 08 ngay

3.2. Pang ky biéq dong ddi véi truwong hop thanh vién caa h{ gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép
tu nhan va sir dyung dat vao hoat dong sian xuat kinh doanh ciia doanh nghiép - Poi véi trwong hep cac xa mién nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung co6 dieu kién kinh te - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién kinh teé - xa h¢i diac biét kho khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012793-02

Thoi gian giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué: 05
ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Cong chuc, vién chuc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

5 T tam Ph hanh : : ) iy A 12 . ; : :
Buoe | ns fam PN VH AR hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thic 01 ngdy
chinh cong cap tinh .
quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, nhén vién | - Phan cong/tham dinh ho so
Budc 2 | tai Van phong dang ky dat | - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi véi truong hop ngudi 07 ngay

dai tinh

sit dung dat ndp manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
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thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi trudng hop Gidy chimg nhan da cap chua s dung ban do dia
chinh hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat hoac thudc truong hcrp pha1 cap méi Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao, nhan vién tai Van

Budce 3 phong dang ky dat dai tinh Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
Budc 4 52:3; thiaé'O, cong  chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
, Céri b(?) Mét Cl:m’ Can b | _ Dung tinh thoi gian; . .
Budc 5 | thue tai Trung tdm Phuc vu &0 b b hanh nehi \i chinh of \i sir dune dé Durng tinh
hanh chinh cong c4p tinh - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
Budc 6 | taf Van phong dang Ky dat| ~ TOmE hop: rinh hd s 02 nga
dai tinh phong 8% - Du thao Gidy chimg nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do. 8ay
, Lanh dao Van phong dang , ar i A , A A T SR L, 1A , \
Budce 7 ky dat dai tinh - Ky duyét Giay chirng nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Véan thu, nhin vién phong | - Phat hanh Gidy chung nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Budc 8 | chuyén moén tai Van phong | - Chuyén bd phan cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat 0,5 ngay
dang ky dat dai tinh dai.
Cong chuc, vién chuc tai ’ , ’ o
Buéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua Giay ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
chinh cong cap tinh
Tong thoi gian 18 ngay




4. Ping ky, cAp Gidy chirng nhan d6i véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay doi ranh giéi so v6i gidy chirg nhan da cap.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012781, c6 04 quy trinh.

4.1. Ping ky, cap Gidy chirng nhén ddi véi thira dit cé dién tich tang thém do thay ddi ranh gidi so vai gidy ching nhin da
cap - Pdi véi truong hop phin dién tich ting thém do nhin chuyén quyén sir dung mét phin thira dit da dwoc cip Gidy chirng
nhan - Poi voi trwomg hop con lai.

Mi s6 TTHC trén Céng Dich vu cong qudc gia: 1.012781-1.1

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so “hop 1€ va thoi gian xac dinh nghia vy tai chinh cta co quan thué: 05

ngay lam viéc (khong tinh thoi gian 30 ngay thong bao cho bén chuyén quyén, niém yét tai UBND x4 noi c6 dat hodc dang tin 03 1an trén
phuong tién truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén).

Trinh ] L N A R Thoi oi
i t M Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc o1 an
cong viéc ’ : ) thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong chuc, vién chuc tai tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Trung tAm Phuc vu hanh | - Truong hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan
chinh cong cp xa/Chi nhanh | hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc
Vin phong Pang ky dit dai quy trinh.

Budce 1 0,25 ngay

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyen niém yét tai try s Uy ban
nhan dan cap Xd noi co dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy chung nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén.

Truong hop khong rd dia chi ciia ngudi chuyén quyén dé thong bao thi thyc
Linh dao phong, nhan vién | hién yéu cau dimg bo sung dé ding tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
Budc2 |tai Chi nhanh Vin phong | ching ¢ dia phuong, chi phi ddng tin do ngudi dé nghi cap Gidy chung nhéan 04 ngay
dang ky dat dai tra.

Sau thoi han 30 ngay, khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat Dit dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i voi trudng hop ngudi
sit dung dat ndp manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
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thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi trudng hop Gidy chimg nhan da cap chua s dung ban do dia
chinh hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat hoac thudc truong hcrp pha1 cap méi Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao, nhan vién tai Chi

Budc 3 | nhanh Vian phong ding ky | Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh 01 ngay
dat dai
Budc 4 32:2 thiaéO, cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vy tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Céq bo Mot cua, Can b
thué tai Trung tdm Phuc vu \ , o
¢ . g * | - Dung tinh tho ;
Budc 5 | hanh chinh cong cap xa /Chi .Ang }11{1 h ‘1 gl}?‘n h nehi \i chinh of \i st d 4 Durng tinh
nhanh Vin phong Ding ky |- T1€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cua nguo1 sur dung dat.
dat dai
. Lgnh dgo pPong’ {1han Vien) Téng hop, trinh hd so .
Buéc 6 |tai Chi nhanh Vian phong Du thio Gidv chitne nhan/Théne bio tir chéi eidi quvét hd so ¢ d 2,5 ngay
dang ki dht dai - Du thdo Gidy ching nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do.
, Lanh dao Chi nhanh Van , ay e , A A C e g Ae an L1 A , \
Budce 7 phong dang ky dit dai - Ky duyét Giay chirng nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Véan thu, nhin vién phong | - Phat hanh Gidy chung nhan/Thong béo tir chi giai quyét hd so 1y do.
Budc 8 | chuyén mon tai Chi nhanh | - Chuyén bd phén cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | 0,75 ngay
Van phong dang ky dat dai | dai.
Cong chuc, vién chuc tai ) ) ) o
Budc 9 | Trung tAm Phuc vu hanh | - Tra két qua Giay ching nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so 1y do.

chinh cong cap xa /Chi




nhanh Van phong DPang ky
dat dai

Tong thoi gian

15 ngay

4.2. Ping ky, cap Gidy chu’ng nhan ddi v6i thira dit cé dién tich tang thém do thay ddi ranh g10’1 so véi gidy chu’ng nhan da
cip - Poi véi truwong hop phén dién tich ting thém do nhan chuyén quyén sir dung mgt phén thira dit da dwoc cap Gidy ching
nhan - Péi véi cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, viung xa, vung co diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vang co diéu kién kinh té -
xa hoi dac biét kho khan.

Mi s6 TTHC trén Céng Dich vu cong qudc gia: 1.012781-1.2

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so “hop 1€ va thoi gian xdc dinh nghia vy tai chinh cua co quan thué: 05
ngay 1am viéc (khong tinh thoi gian 30 ngay thong bao cho bén chuyén quyén, niém yét tai UBND x4 noi ¢6 dat hodc dang tin 03 1an trén
phuong tién trudng hop khong 13 dia chi cia ngudi chuyén quyén).

rl:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
. ) . ) | - Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy
Cong cl}u’c, vién chic ‘tal tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Trung tdm Phuc vu hanh . A A 4 , , . 1 x
. , o Z ~ . | - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan \
Buéc 1 | chinh cong cap xa /Chi . et 2 .. a2 . S IS 01 ngay
. < \ < , | hoan thi¢n, bé sung va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thac
nhanh Van phong Pang ky .
dAt dai quy trinh.
- Trudong hop tir choi tiép nhén ho so thi 1ap Phiéu tir choi ti€ép nhan gidi quyét
ho so. Két thic quy trinh.
- Théng bao bang vin ban cho bén chuyén quyen niém yét tai try s Uy ban
nhan dan cap xa n01 c6 dat vé viéc lam thu tuc cap Gidy chimg nhan cho nguoi
Linh d he han vie nhan chuyén quyén.
anh dao phong, nhan vién . ~ A . . 2 A 2R A s
Budc?2 |tai Chi nhanh Vin phong Truong hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé thong bao thi thuc 13 ngiy

dang ky dat dai

hién yéu cau dimg bd sung dé dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong, chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy chung nhan
tra.

Sau thoi han 30 ngay, khong cé don dé nghi giai quyét tranh chap:
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- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctuia Luat DAt dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dja chinh d6i véi truong hop ngudi
stt dung dat ndp manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi voi noi
chua ¢6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i véi trudng hop Gidy chimg nhan di cap chua st dung ban do dia
chinh hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO htru tai
san gan lién v6i dat hoac thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao, nhan vién tai Chi

Budc 3 | nhanh Vian phong ding ky | Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
dat dai
Budc 4 33::: thiaéo’ cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
, Céri b(?) Mgt cfAra, Can b6 | _ Durng tinh thoi gian; . ,
Budc 5 | thué tai Trung tdm Phuc vu Tido nhan hodn thanh nehi \i chinh of \i st d 4 Durng tinh
hanh chinh cong cip xa - 11eép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cua nguo1 su dung dat.
Lanh dao phong, nhan vién | .z . A
Budc 6 | tai Chi nhdnh Van phong Eoni%lglé,t;r 1nhht,10 50 han/Théne bio tir chéi idi S0 so 10 d 2,5 ngay
dang ky dét dai - Du thao Giay chung nhan/I'hong bao tu cho1 gia1 quyet ho so 1y do.
. Lanh dao Chi nhanh Van , ny e . A A e 3 Ae o L1 A , \
Budce 7 phong diing ky dit dai - Ky duyét Giay chirng nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Van thu, nhan vién phong | - Phat hanh Gidy chitng nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét hd so 1y do.
Budc 8 | chuyén mén tai Chi nhanh | - Chuyén bd phan cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat 01 ngay
Van phong dang ky dat dai | dai.
Bude 9 Cong chic, vién chic fai| Tra két qua Gidy ching nhan/Thong béao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh cong cap xa /Chi
nhanh Van phong DPang ky
dat dai

Tong thoi gian

25 ngay

~ 4.3. Dang ky, cip Gifiy‘ chirng nhén ddi véi thira dit c6 dién tich ting thém do thay ddi ranh gioi 50 v6i gidy ching nhan da
cap - Doi véi truong hgp phan dién tich ting thém phan dién tich dat chwa dwgc cap Giay chirng nhan — Doi véi truong hop con lai
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012781-2.1

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢ va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh ciia co quan thué: 05
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian niém yét cong khai 15 ngay).

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan

Buge 1 Chl,n h cong cap - xa /Ch,l hoan thién, b sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thic 0,25 ngay
nhanh Van phong Pang ky .
dét dai quy trinh. o ‘ , y ,
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so. Két thiic quy trinh.
T6 Piang ky cap GCN tai
Budc 2 | Chi nhanh Vian phong ding | - Phan cong, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat 02 ngay
ky dat dai
- Tham dinh, x4c nhan dién tich ting thém
- Xac nhén hién trang str dung dat; tinh trang tranh chap dét dai, tai san gan hen
Phong Kinh té&/phong Kinh | véi dat vige st dung dat 6n dinh; ddi VO’l truong hop khéng co giay to vé
Budc3 |té-Ha tang va do thi tai | quyén sir dung dét thi xdc nhan thém ngudn gdc sir dung dat. 08 ngay

UBND cép x4

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach dbi véi cac truong hop cé yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap Gidy chimg nhan.
- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo MAu s6 17 ban hanh kém theo

12




Nghi dinh s6 151/2024/ND-CP tai tru s Uy ban nhan dan cp x4, khu déan cu
noi co dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thue hién xem xét giai quyét cac
¥ kién phan anh vé ndi dung da cong khai (néu co)

Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét ho so két qua xac nhan, niém yét 03 ngay
- Tham dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dja chinh d6i véi truong hop ngudi
stt dung dat nop manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.
L3 s a .. . |- Trich lyc ban db dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
anh dao, nhan vién tai Chi L .. ) . . , L em )
Buée 5 | nhanh Van phone dine ks chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy dé rach nat, 02 ned
phong g Ky YT U N oan A 7 A - gay
dAt dai hu hong d61 voi truong hop Gidy chimg nhén da cap chua su dung ban do dia
chinh hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi str dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién vé6i dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat
- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 6 {;3::11 thiaép’ cong  chirc co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Can b Mot cuira, Can bo
, tt{ué’ tai’TrunAg térr} Ph}lc V¥ | - Dung tinh thoi gian; o
Budc 7 | hanh chinh cong cap xa /Chi T ) L N o , o P Dung tinh
nhanh Van phong Pang ky | Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat.
dat dai
Lanh dao phong, nhan vién 2 . A
Budc 8 |tai Chi ntll)énh gVa'm phong | - Tong ?Qp,.txr inh I}O 50 A ) . PO , 2,5 ngay
dang ky dét dai - Dy thdo Gidy ching nhan/Thong béo tir chdi gidi quyét ho so 1y do.
Bude 9 Eﬁgﬁg ggﬁg %1 ; ;}?;h Van | g duyét Gidy chimg nhan/Théng béo tir chéi gidi quyét hé so Iy do. 1,5 ngiy
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Van thu, nhan vién phong

- Phat hanh Gidy ching nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Budc 8 | chuyén mon tai Chi nhénh A TR o ) , R S 0,75 ngay
Vin phong ding ky dAt dai Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai.
Cong chuc, vién chiuc tai
Trung tdm Phyc vy hanh , , ’ o
Buéc 9 |chinh cong cap xa /Chi |- Tra két qua Giay chung nhan/Thong bao tir choi gidi quyet ho so 1y do.
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Tong thoi gian 25 ngay

4.4. Pang ky, cap Glay chu'ng nhan ddi véi thira dit co dién tich ting thém do thay déi ranh gidi so voi glay chirng nhan da
cap Poi véi truong hop phan di¢n tich ting thém phan dién tich dit chwa dugc cap Glay chu’ng nhin - Poi v6i cac xa mién nii,
hai ddo, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién Kinh té - xi hoi dac biét kho khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012781-1.2.2
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16 va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué: 05
ngay lam viéc (khong tinh thoi gian ni€m yét cong khai 15 ngay).

"l:rlnh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
. ) » ) | - Trudong hop ho so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy
gong ctl}uc, P\ﬁen chuch‘tgﬁ tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2
. rung tam THEe VU ohann| | Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng din .
Buéc 1 | chinh cong cap xa /Chi ) e 2 .. A A a1z . NS IS 01 ngay
. < \ < , | hoan thi¢n, bé sung va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thac
nhanh Van phong Pang ky .
dAt dai quy trinh.
- Trudng hop tir choi tiép nhén ho so thi 1ap Phiéu tir choi ti€ép nhan gidi quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién
Budc 2 | Chi nhanh Véan phong dang | - Phan cong, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat 02 ngay
ky dat dai
Budce 3 | Phong Kinh té/ph‘ong Kinh | - Thim dinh, xac nhan dién tich tang thém 07 ngay
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t¢ - Ha tang va do thi tai
UBND cép xi

- Xac nhan hién trang su dung dat; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gén lién
Vol dat viée st dung dat 6n dinh; ddi voi truong hop khong cé gidy to vé
quyen st dung dat thi xac nhan thém ngudn gdc sir dung dat.

- Kiém tra sy phu hop v6i quy hoach ddi v6i cac truong hop cé yéu cau
phai ph hop v6i quy hoach dé cap Gidy chimg nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo Mau s6 17 ban hanh kém theo
Nghi dinh sb 151/2024/ND-CP tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép xi, khu déan cu
noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai quyét cac
¥ kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co)

Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét hd so két qua xac nhan, niém yét 03 ngay
- Tham dinh hd so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh déi véi truong hop nguoi
str dung dat nop manh trich do ban do dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cia thira dat.
L s ia o~ | - Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
anh dao, nhan vién tai Chi LAt ) . L , L em ,
Buéc 5 |nhanh Vin phong ding ky chu:aqco béil’.l d(’).dla f)hlnh hoaq AChl C(? ban dAo d!fl clnnh de_mg: gidy da qrachk nqt, 04 ngay
dAt dai hu hong doi voi truong hop Gidy chimg nhan dé cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi str dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tai
san gan lién v6i dat hoac thudc truong hO’p phal cap méi Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat
- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 6 {;3:2 th(lilaéo’ cong  chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai. 05 ngay
Can by Mot cira, Can bo
Bude 7 thué tai Trung tdm Phuc vuy | - Dung tinh thoi gian; Dimg tinh

hanh chinh cong cip xa /Chi
nhanh Van phong Pang ky

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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dat dai

Lanh dao phong, nhin vién

- Tong hop, trinh ho so

Buéc 8 |tai Chi nhanh Vin phong RS . A N T Trr , 2,5 ngay
dang ky dét dai - Du thdo Giay ching nhan/Thdong béo tir choi giai quyét ho so 1y do.
, Lanh dao Chi nhanh Van , e A , R R N £, 1A , \
Budc 9 phong dang ky dét dai - Ky duyét Giay chung nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Véan thu, nhin vién phong | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Budc 10 | chuyén mon tai Chi nhanh | - Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat 01 ngay
Van phong dang ky dat dai | dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phyc vy hanh ) ) ) o
Budc 11 | chinh cong cap xa /Chi | - Tra két qua Gidy chiing nhan/Thong bao tir chéi gidi quyét ho so 1y do.
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Téng thoi gian 35 ngay

5. Dang Ky, cap Glay chirng nhan dbi véi trlro’ng hop ca nhan, h¢ gia dinh da dwoc cap Glay chu’ng nhan mot phan dién tich
vao loai dit & trude ngay 01 thang 7 nim 2024, phin dién tich con lai ciia thira dit chwa dwoc cip Gidy chirng nhén.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012782, c6 04 quy trinh.

5.1. Dang ky, cap Glay chirng nhan déi voi tru’o’ng hop ca nhan, h¢ gia dinh da dwgc cap Glay chu’ng nhian mot phan dién tich
vao loai dit & truwdce ngay 01 thang 7 nam 2024, phin dién tich con lai ciia thira dat chwa duogc cap Gidy chiung nhéan - Poi voi
tru’o’ng hop nguoi sir dung dat cé glay to vé quyen st dung dat quy dinh tai Picu 137 Luat Pit dai va cé nhu cau xac dinh lai dat &
- Poi véi truong hop con lai.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012782-1.1
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cta co quan thué: 05
ngay lam viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Cong chuc, vién chiuc tai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

Buge 1 Tryng At am ;Phuf vu hanh hoan thién, b sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thac 0,25 ngay
chinh cong cap xa .
quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thuc quy trinh.
Lanh dao phong, nhin vién A A A £ A , A o Aa
Buée 2 | Chi nhanh Vin shone dine |~ Phéan cong, ki€m tra ho so cap Giay chung nhan trudc day 04 ned
ky dét dai PHOnE Bl Chuyén hd so dén Phong Kinh t&/phong Kinh té-Ha ting va d6 thi noi c6 dat 8ay
Phong Klnh te/phong Kinh | - ThAm dinh, xac dinh dién tich, loai dit theo quy dinh tai cac diém a, b va ¢
Budc3 |té - Ha tang va d6 thi tai | khoan 4 va khoan 6 Di€u 141 cua Luat Dat dai 10 ngay
UBND cap xa - Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
Budc 4 33::: thiaéo’ cong  chirc co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Cén bd Mot cua, Can bd \ , o
. : ’ 1 -D tinh th ; . .
Budc 5 | thué tai Trung tdm Phuc vu }ing 1{1 (TI gla‘n . o , o . Dtrng tinh
hanh chinh cong cép xa - Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguodi st dung dat.
. PA’hong Ifmh t?/ph(A)ng .Kmh. - Tong hop, trinh ho so .
Buéc 6 | té-Ha tang va do thi tai Du thio Gidv chi han/Thone bao tir chdi eii Shd so 10 d 3,5 ngay
UBND cip xa - Dy thao Giay chung nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
Budc 7 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
: | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Théng béo tir chdi giai quyét ho so 1
, Van thu, nhan vién tai at hanh Giay chirng nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. ‘
Budc 8 S Chuyén ho so va Gidy chung nhan dén Chi nhanh Vin phong Piang ky dét dai 0,75 ngay
UBND céap xa
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Cong chuc, vién chuc tai ’ o
Bu6c 9 | Trung tdm Phuc vy hanh | Tra két qua Giay chung nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so 1y do.

chinh cong cap xa
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Tong thoi gian

25 ngay

5.2. Dang ky, cAp Gidy chitng nhan ddi véi tru’(rng hop c4 nhan, hd gia dinh di dwoc cap Gidy chlrng nhin mdt phin dién tich
vao loai dit & trude ngay 01 thang 7 nam 2024, phén dién tich con lai ciia thira dat chwa dwoc cap Gidy chiung nhan - Poi voi
treong hop nguoi sir dung dat co glay to' vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai va c6 nhu cau xac dinh lai dat &
- Poi véi truong hop thudc cac xa mién nui, hai dao, vung sau, vang xa, vang cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin.

Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012782-1.2
Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1é va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh ciia co quan thué: 05
ngay lam viéc.

rl:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
6 i s chic ta tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
. ong chue, vien chuc fat Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudéng dan \
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh . et 2 .. a2 . S I 01 ngay
, A L~ hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thic
chinh cong cap xa .
quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién Al A 2 A TPy , A o an
Bude2 | Chi nhanh Vin shone dine |~ Phan cong, ki€ém tra ho so cap Giay ching nhén trude day 06 ned
ky dat dai prong 5. Chuyén ho so dén Phong Kinh té/phong Kinh té-Ha tang va d6 thi noi co dat &
Phong Kinh t&/phong Kinh | - Tham dinh, x4c dinh di¢n tich, loai dat theo quy dinh tai cdc diém a, b va ¢
Bu6c3 |té - Ha tang va do thi tai | khoan 4 va khoan 6 Dicu 141 cua Luat Dat dai 17 ngay
UBND cap xa - Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh
Budc 4 {;3:2 th(lilaéo’ cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
. N  1a | - Dimne tinh thoi gian:
Bude 5 Can bo Mot cira, Can bo ung tinh tho1 gian; Dimg tinh

thué tai Trung tam Phuc vu

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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hanh chinh cong cap xa

Phong Kinh té/phong Kinh

- Tong hop, trinh ho so

Budc 6 |té-Ha ting va do thi tai RO T S S S 3,5 ngay
UBND cép xa - Du thdo Gidy chimg nhan/Thong béo tir choi1 giai quyét ho so 1y do.
Budc 7 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do. 1,5 ngay
- Phat hanh Gidy chimg nhén/Thong béo tlr chdi gidi quyét ho so Iy
’ Van thu, nhan vién tai at hanh Giay c ung n an/Thong bao tir chdi giai quyét ho so ly do. ‘
Buéce 8 I Chuyén ho so va Gidy chimg nhan dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai 01 ngay
UBND cap xa
cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Buéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | Tra két qua Giay chirng nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
chinh cong cap xa
Tong thoi gian 35 ngay

5.3. Dang ky, cép Gléy chirng nhan débi voi tr1ro’ng hop ca nhan, h¢ gia dinh da duoc cép Gléy chu’ng nhan mot phz‘ln dién tich
vao loai dt ¢ truée ngay 01 thang 7 nam 2024, phan dién tich con lai cia thira dit chwa dwoc cap Gidy chirng nhén - })01 voi
truong hop nguwoi sir dung dat khong cé glay to ve quyen st dung dit quy dinh tai Piéu 137 Luat Pit dai hoac co glay to vé quyen
str dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pit dai khong c6 nhu cau xac dinh lai dit & - Doi voi truwong hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012782-2.1
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 16 va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué: 05
ngay lam viéc.

’l:rlnh t M Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
. ) . ] | - Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong cI}uc, vién chire @11 iép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Buse 1 Zﬁ?ﬁf ct:%rrlllg ngg ;L?; I;érgl - Trudng hop ho so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan 0.25 ngay

nhdnh Van phong Pang ky
dat dai

hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thac quy trinh.
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Lanh dao phong, nhan vién

Budc 2 | Chi nhanh Vian phong dang | - Phén cong, chuyén hé so dén Uy ban nhan dén cdp x4 noi co dat 02 ngay
ky dat dai
Phong Kinh té/phong Kinh q
Budc 3 |té - Ha tang va do thi tai | - Tham dinh, xac nhén hién trang st dung dat; tinh trang tranh chap dat dai 04 ngay
UBND cap xa
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét hd so két qua xac nhan 02 ngay
, Lanh dao phong, nhan vién |y« wooh ohuyén thong tin dia chinh xdc dinh nghia vu tai chinh/Thang béo ‘
Budc 5 | Chi nhanh Van phong dang it chéi @idi quvét hd so 19 do 02 ngay
ky dét dai gat quy y o
Budc 6 52:3; thiaé'O, cong  chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Céq bo Mot cua, Can b
thué tai Trung tim Phuc vu | . , N
Budc 7 | hanh chinh céng cap xa /Chi D}ing m}h th(fl gla‘n, R o o . Dung tinh
nhanh Van phong Pang ky |- Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
dat dai
Budc § | Chi nhinh Van phong ding | ~ TOUE hoP: rinh hd s 25 nga
2k 4 pECie Bl Dy thao Gidy chirmg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. e
ky dat dai
. Lanh dao Chi nhanh Van , ay e , A A C e 3 Ae ean L1 A , \
Budc 9 phong dang ky dét dai Ky duyé¢t Giay chung nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Vin thu, nhan vién tai Chi | - Phat hanh Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Bude 10 | nhanh Vian phong dang k¥ | - Chuyén bd phén cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | 0,75 ngay
dat dai dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 11 | chinh cong cap x@ /Chi | Tra két qua Giay chiing nhan/Thong bao tir choi gidi quyet ho so 1y do.

nhanh Van phong Dang ky
dat dai
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Tong thoi gian

20 ngay

5.4. Pang ky, cAp Gidy chitng nhan ddi véi tru’(rng hop c4 nhan, hd gia dinh di dwoc cap Gidy chlrng nhin mdt phin dién tich
vao loai dat ¢ trwée ngay 01 thang 7 nam 2024, phan dién tich con lai cia thira dit chwa duoc cap Gidy chig nhén - D01 voi
treong hop nguoi sir dung dit khong c6 glay to' vé quyén sir dung dit quy dinh tai Diéu 137 Luat Pit dai hoic cé gidy to' vé quyén
sir dung dit quy dinh tai Piéu 137 Luat Dat dai khong ¢6 nhu ciu xac dinh lai dit & - P6i voi trlro’ng hop thude cac xi mién nii, hai

ddo, ving siu, viing xa, ving c6 diéu kién Kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin.

Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012782-2.2
Thoi gian giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii hd so hop 1é va thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh ciia co quan thué: 05
ngay lam viéc.

rl:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
. ) . ) | - Truong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy
gong ctl}u’c, P\Een Chu‘il‘taﬁ tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
. rars tam e vy hant Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudéng dan \
Buéc 1 | chinh cong cap xa /Chi . et 2 .. a2 . S I 01 ngay
. < \ < , | hoan thi¢n, bé sung va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thac
nhanh Van phong Pang ky .
dAt dai quy trinh.
- Truong hop tir choéi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién
Budc 2 | Chi nhanh Van phong dang | - Phan cong, chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat 02 ngay
ky dat dai
Phong Kinh té/phong Kinh
Buéc3 |té - Ha tang va d6 thi tai | - Tham dinh, xac nhan hién trang sir dung dat; tinh trang tranh chap dat dai 11 ngay
UBND cap xa
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét ho so két qua xac nhan 02 ngay
Lanh dao phong, nhan vién IS A A e e 1 L - o A .
Budc 5 | Chi nhanh Vin phong ding | - Tham dinh, chuyén thong tin dia chinh xac dinh nghia vu tai chinh/Théng bao 04 ngay

ky dat dai

tir chdi giai quyét ho so 1y do.
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Lanh dao, cong chic co

Budc 6 A Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
quan thué
Céq bd Mot cua, Can bo
thué tai Trung tdm Phuc vu \ . o
< . < < _ D h h .
Budc 7 | hanh chinh cong cap xa /Chi .uing t113 t (TI gla‘n, . o . o . Dtrng tinh
nhanh Van phong Dang ky |~ Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
dat dai
Lanh dao phong, nhin vién x \ A
., .2 - - Tong hop, trinh ho so
Budc 8 | Chi nhanh Van phong dan T o s 2,5 nga
Hoe gk g phong Bl Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. neay
ky dat dai
, Lanh dao Chi nhanh Van , NP , R R s 4 Ae e I , .
Budc 9 phong dang ky dét dai - Ky duyét Gidy chung nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Vin thu, nhan vién tai Chi | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Buoc 10 | nhénh Vian phong dang ky | - Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat 01 ngay
dat dai dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 11 | chinh cong cap xa /Chi | - Tra két qua Gidy chiing nhan/Thong bao tir chéi gidi quyét ho so 1y do.
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Tong thoi gian 30 ngay

6. Cap do6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012783, ¢6 03 quy trinh.

6.1. Cap d6i Gidy chirng l}hz:in quyén sir dung dat, quyép s¢ hiru tai san 'g:?'m lién voi dat - Poi Vv6i treong hop cap doi Gidy
chirng nhian quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Diéu 38 Nghi dinh so 101/2024/ND-CP - Doi v6i trwong hop con lai.
Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012783-1.1
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Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

- Truong hop 1 t6 chike, cd nhdn nuwée ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu & niede ngodi chuyén cdac Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai gidi quyét.

TAth t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
A ) . ) | - Trudong hop ho so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
gong ctlzuc, P‘gen Chu’(il‘t%i tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
. s tam Saue Vi ant Truong hop hd so chwa day du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan N
Budc 1 | chinh cong cap tinh/xa /Chi . SRS . - AN . Al 1A I 0,25 ngay
, - \ - . | hoan thi¢n, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thic
nhanh Van phong Pang ky .
dAt dai quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
- Phan cong/ thdm dinh ho so
- Khai thac, s dung thong tin vé tinh trang hon nhén trong Co s¢ dir liéu quéc
gia vé dan cu truong hop cap d6i Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gin lién v6i dat dé ghi ca ho, tén vo va ho tén chong
- Klem tra thuc dia va d6i chiéu vé6i ho so ding ky, cap Glay ching nhén da
cap dé xac dinh dung vi tri thira dat trudong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg
Lanh dao phong, nhan vién | nhan da cap khong chinh xac so véi vi tri thyc té.
Budc 2 tal. Véfl Ph(‘)f}g dﬁf}g ky dvﬁt - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d_o dia chinh déirvéiwtru’(‘mg' hop pgu:di 2,25 ngay
dai tmfi/Chl nhanh Van | g dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich
phong Pang ky dat dai thudce cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d dia chinh hodc trich do ban do dia chinh thira dat di véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi c¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i vé6i trudng hop Gidy ching nhan di cép chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguot s dung
dat c6 nhu cau cap mdi Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién véi dat hodc thudc truong hop phai cdp méi Gidy chimg nhan
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quyén sur dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat/Thong bao tir chdi
giai quyét ho so 1y do.
- Truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi gia han ho6 so 05 ngay lam
viéc dé chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh
Lanh dao phong, nhin vién
. o \ - ’ A _ TX h \ h h)\
Bude 3 tai Va}l phopg dal?g ky dvat ong ! (_)’p,.tArln ’0 SO ) ) L o ’ 01 ngay
dai tinh/Chi nhanh Van | - Dy thao Giay chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do.
phong Pang ky dat dai
Lanh dao Van phong dang
Budc4 | ky dat dai tinh/Chi nhanh | - Ky duyét Gidy ching nhéan/Thong bao tir choi giai quyet ho so ly do. 01 ngay
Van phong Pang ky dat dai
Vin thu Vin phong dang ky | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Bugc 5 | dat dai tinh/Chi nhanh Vin | - Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit ligu dt 0,5 ngay
phong Dang ky dat dai dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tam Rhuc vu ,ha‘mh
Budc 6 | chinh cong cap tinh/cap xa | - Tra két qua Giay ching nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so 1y do.
/Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai
Tong thoi gian 05 ngay

6.2. Cap d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai san gén lién voi dat - Poi véi truong hop cap doi Gidy
chung nhén quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d va h khoan 1 Dleu 38 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP - Pdi véi truong hop thudc cac
x4 mién nui, hii ddo, vung sau, vung xa, ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xi hoi dac biét kho
khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012783-1.2
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
- Truong hop 1 t6 chike, cd nhdn nuwée ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.
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- Truong hop cd nhdn, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & mede ngodi chuyén cac Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai gidi quyét.

TAth t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viec thwe hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
. ) N ) _| - Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong clzuc, vién chire ‘tal tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Bud Tn’mg Eam lfh‘-lc, v hanh - Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan .
udc 1 | chinh cong cap tinh/xa /Chi . RSP . - K A2 \ S I 01 ngay
nhénh Vin phong Ping k¥ hoan 'Eh1¢n, b6 sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
dét dai quy trinh. . ‘ , o ,
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thac quy trinh.
- Phan cong/tham dinh hd so
- Khai thac, st dung thong tin vé tinh trang hon nhén trong Co s¢ dir li¢u quéc
gia vé dan cu truong hop cap d6i Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén
sO hiru tai san gin lién v6i dat dé ghi ca ho, tén vo va h0 tén chong
- Klem tra thuc dia va d6i chiéu vé6i ho so ding ky, cp Glay ching nhan da
cap dé xac dinh dung vi tri thira dat trudong hop vi tri thira dat trén Gidy chimg
nhan d3 cap khéng chinh xéac so voi vi tri thuc té.
Lanh dao phong, nhan vién |~ quem traZ kyAduygzt man’h trich df) baP d_o d;al chmhq dé)iivc')’ixtru’(‘mg' hop pgl{:di
Bube 2 tai Van phong ding ky dét f}llr c}ung’ dat ndp p}antrl tr1c¥1 do qbankdo dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich 06 o
dai tinh/Chi nhanh Van | thuoc cac canh, an tich cua thira dat. ‘ o ngay
phong Dang ky dat dai - Trich luc ban do6 dia chinh hoac trich do ban d6 dia chinh thira dat doi véi noi

chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i vé6i trudng hop Gidy ching nhan di cép chua sir dung ban d6 dia
chinh hoic chua str dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi st dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sO hiru tai
san gan lién voi dat hogc thudc truong hop phai cap mai Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat/Thong bao tir chdi
giai quyét ho so 1y do.

- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi gia han ho so 05 ngay lam
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viéc dé chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh

Lanh dao phong, nhan vién ) .
tai Van phong dang ky dat | - Tong hop, trinh ho so

dai tinh/Chi nhanh Van | - Dy thao Gidy ching nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
phong Piang ky dit dai

Budc 3 01 ngay

Lanh dao Van phong dang , ’ o
Budc4 | ky dat dai tinh/Chi nhanh | - Ky duyét Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so ly do. 01 ngay
Van phong Pang ky dat dai

Van thu, nhan vién phong
chuyén mén tai Van phong | - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 5 |diang ky dat dai tinh/Chi | - Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 01 ngay
nhanh Van phong Pang ky | dai.
dét dai

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 6 | chinh cong cép tinh/cp x4 | - Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
/Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Téng thoi gian 10 ngay

6.3. Cap doi Gi:"i}: chimg nhin quyén sir dung dat, ’quy("%n s0' hiru tai san gin lién voi dat - Poi véi truong hop cap doi Gidy
ching nhén do thay doi kich thuéc cac canh, dién tich, so hi¢u cua thira dat do do dac 1ap ban dé dia chinh, trich do dia chinh thira
dat ma ranh gi¢i thira dat khong thay doi.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012783-3

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1.

- Truong hop 1a t6 chike, cd nhdn nuwée ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- T ru’d’n’g hop cd nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwde ngodi chuyén cac Chi nhdnh Van phong dang ky dat
dai giai quyet.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong chuc, vién chiuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh/xa /Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, nhin vién
tai Van phong ding ky dét
dai tinh/Chi nhanh Vian
phong Piang ky dit dai

- Phan cong/tham dinh ho so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi
st dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thtra dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Truong hop phai thye hién nghia vu tai chinh thi gia han hd so 05 ngay lam
viéc dé chuyén thong tin dén co quan thue dé xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

5,5 ngay

Budce 3

Lanh dao phong, nhan vién
tai Vin phong ding ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai

- Tong hop, trinh hé so
- Du thao Gidy chimg nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

02 ngay

Budc 4

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai

- Ky duyét Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 5

Van thu, nhan vién phong
chuyén mon tai Van phong
dang ky dat dai tinh/Chi
nhdnh Van phong Pang ky
dat dai

- Phat hanh Gidy chtng nhan/Thong bao tir chéi giai quyét ho so 1y do.
- Chuyén bo phén cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

0,75 ngay

Budc 6

Cong chuc, vién chuc tai

- Tra két qua Gidy chimg nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
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Trung tdm Phuyc vy hanh
chinh coéng cip tinh/cip xi
/Chi nhanh Van phong DPang
ky dat dai

Tong thoi gian

10 ngay

7. Thi tuc Tach thira hodc hop thira dat.
Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012784, ¢6 02 quy trinh.

7.1. Thit tuc Téch thira hodc hop thira dit - P6i véi treong hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012784-1.1
Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

- Truong hop la t6 chire, cd nhdn nude ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw & mede ngodi chuyén cdc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai gidi quyét.

Trinh tu
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

Buge 1 Chl,n h cong cap tmh/)ia /Ch,l hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc 0,25 ngdy
nhanh Van phong Pang ky .
dét dai quy trinh. o ‘ , , ,
- Trudng hop tir choi tiép nhén ho so thi 1ap Phiéu tir choi ti€ép nhan gidi quyét
ho so. Két thic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién | - Phan cong/tham dinh ho so
Budce 2 tai Van phong dang ky dat | - Kiém tra ho so, thong tin vé ngudi st dung dat, ranh giGi, dién tich, loai 04 ngay

dai tinh/Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai

dat cua cac thtra dat trén hd so luu tri.
- Pbi chiéu quy dinh tai Diéu 220 cta Luat Dat dai dé xic dinh diéu kién
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tach thira dat, hop thira dat
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do

Lanh dao Van phong dang

- Ky duyét hd so

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém cac thong tin thira dét
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat

- Xac nhan vao Ban v& tach thua dat, hop thura dé'}t trur truong hop Ban vE tach
thira dat, hop thtra dat do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong

Bude3 | ky dét‘ dai tinh/Chi nhnh dang ky it dai thyc hién 01 ngay
Vian phong bBang ky dat dai A .. . o . .
- Truong hop 1 khong thay d61 nguoi su dung dat thi chuyén budce tiép theo
- Truong hop 2 c6 thay doi nguoi sir dung dat thi chuyén tra két qua thuc hién
thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gin lién véi dat theo quy dinh Hoic
Thong béo tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Lanh dao phong, nhan vién 7 .
Bude 4 Vin phong ding ky dat dai |- Tong hop, t,rinh ho so , , ) 04 ngay
tinh/Chi nhanh Vén phong |- Dy thdo Gidy ching nhéan cho cac thira dat sau khi tach thira dat, hop thira dat.
bang ky dat dai
Lanh dao Van phong dang
Budc 5 | ky dit dai tinh/Chi nhanh |- Ky duyét Gidy ching nhén. 02 ngay
Vin phong Pang ky dit dai
Van thu, nhan vién phong )
chuyén mon tai Van phong | - Phat hanh Gidy chirng nhén
Bu6c 6 | ding ky dat dai tinh/Chi | - Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit lieu dat 0,75 ngay
nhanh Van phong Pang ky | dai.
dat dai
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
Budc 7 | chinh cong cip tinh/cdp x4 | - Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
/Chi nhédnh Van phong DPang
ky dat dai
Tong thoi gian 12 ngay
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. 7.2. Thu tyc Tach thira hoac hop thira d?lt - Poi véi truong hop thudce cac xa mién nii, hai ddo, viing siu, viing xa, ving cé
di€u kién Kkinh teé - xa h¢i kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hi dac biét kho khan.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012784-1.1
Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Truong hop 1a t6 chike, cd nhdn nuwde ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu & miede ngodi chuyén cdc Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai gidi quyét.

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép tinh/xd /Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai

Huédng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so. Két thiic quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, nhan vién
tai Vin phong ding ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van
phong Piang ky dat dai

- Phan cong/tham dinh hd so

- ,Kiém tra hod s0, thong tin vé ngudi st dung dat, ranh gidi, dién tich, loai
dat cta cac thira dat trén ho so luu tri.

- Doi chiéu quy dinh tai Piéu 220 cia Luat Dt dai dé xac dinh dicu kién
tach thura dat, hgp thua dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do

09 ngay

Budc 3

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Van phong Bang ky dat dai

- Ky duyét ho so

- Xac nhan du diéu kién tach thira dat, hop thira dat kém céc thong tin thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop thira dat

- X4c nhan vao Ban v& tach thura dat, hop thura dat trir truong hop Ban ve€ tach
thira dat, hop thira dat do Vian phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai thyc hién

01 ngay
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- Truong hop 1 khong thay do6i nguoi sir dung dat thi chuyén buéc tiép theo

- Truong hop 2 co thay doi nguoi st dung dat thi chuyen tra két qua thuc hién
thi tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat theo quy dinh Hodc
Thong béo tir chéi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao phong, nhan vién ) .
Vian phong dang ky dat dai |- Tong hop, trinh ho so

Buéc4 | . . , < \ " ; . : . 08 nga
Hoe tinh/Chi nhanh Vén phong |- Dy thdo Giay ching nhan cho céc thira dat sau khi tach thira dat, hop thira dat. neay
bang ky dat dai
Lanh dao Van phong dang ,
Budc 5 | ky dat dai tinh/Chi nhénh |- Ky duyét Giay chirng nhan. 02 ngay

Vin phong Dang ky dit dai

Van thu, nhan vién phong
chuyén mén tai Van phong | - Phat hanh Gidy ching nhan
Bu6c 6 |ding ky dit dai tinh/Chi | - Chuyén bo phan cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir lieu dét 01 ngay
nhanh Van phong Pang ky | dai.
dét dai

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
BuGc 7 | chinh cong cip tinh/cAp xd | - Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
/Chi nhanh Van phong Pang
ky dat dai

Tong thoi gian 22 ngay

8. Thii tuc Cap lai Giay chimg nhin do bi mat.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.012786, c6 05 quy trinh.

8.1. Thi tuc Cap lai Gidy chirg nhin do bi mat - Pdi véi truong hop to chire, cA nhan nuéc ngoai - Poi véi trwong hop con
lai.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012786-1.1

Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ (khong tinh thoi gian 15 ngay dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung).
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Cong chuc, vién chiuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc
quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, nhan vién
tai Van phong dang ky dat
dai tinh

- Phan cong/tham dinh ho so

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan da cAp ma nguoi sit dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

- Thoéng bao cho ngudi sir dung dat thuc hién yéu cau dimg b sung dé thuc
hién ddng tin 03 14n trén phuong tién thong tin dai ching & dia phwong, chi phi
dang tin do ngudi sir dung dét, chu tai san chi tra. Sau thoi han 15 ngay ké tir
ngady ding tin 1an dau tién trén phuong tién thong tin dai ching ma khéng c6
don dé nghi giai quyét tranh chap

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dja chinh d6i véi truong hop ngudi
st dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thtra dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang giéy da rach nat,
hu hong d6i vé6i trudng hop Gidy ching nhan di cép chua sir dung ban d6 dia
chinh hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi sir dung
dat c6 nhu cau cAp moi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap mai Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién v6i dat Hodc Thong bao tir
chéi giai quyét hd so 1y do.

03 ngay

Budc 3

Lanh dao, nhan vién tai Van

- Tham dinh hd so

01 ngay
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phong dang ky dat dai tinh

- Du thao Quyét dinh huy Gidy ching nhan di cip

Lanh dao Van phong ding

- Ky duyét Quyét dinh hay Gidy chting nhan/ Thong béo tir chdi giai quyét hd

BuGe 4 |\ ¢ &t dai tinh so 1y do. 01 ngay
Lanh dao phong, nhan vién 2 . A
. ' ’ .. |- Tong hop, trinh h
Budc 5 | tai Van phong dang ky dat ons , P ) Ar n ,0 >0 . 2,5 ngay
o - Du thdo Gidy ching nhan.
dai tinh
. Lanh dao Van phong ding , ny . A \
Budc 6 ky dit dai tinh - Ky duyét Giay chung nhan. 1,5 ngay
Vian thu, nhan vién phong | - Phat hanh Gidy ching nhan
Budc 7 | chuyén moén tai Van phong | - Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat 0,75 ngay
dang ky dat dai tinh dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Budc 8 | Trung tdm Phuc wvu hanh | - Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so ly do.
chinh cong cap tinh
Téng thoi gian 10 ngay

8.2. Thu tuc Cap lai Giay chirng nhan do bi mat - Poéi véi trwong hop to chire, ca nhan nwéc ngoai- Poi véi treomg hop thude
cac x4 mién nui, hii ddo, ving sau, viing xa, vung c6 dieéu kién kinh te - xa hgi khé khan, viing cé dieu kién kinh té - xa h¢i dac biét

kho khan.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012786-1.2
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é (khong tinh thoi gian 15 ngay ding tin trén phuong tién thong tin

dai ching).

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap tinh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so dﬁy’ du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhén ho so va hen trd két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan
hoan thi€n, bo sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

01 ngay
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- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhin vién

- Phan cong/tham dinh ho so

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg nhan d3 cip ma nguoi sir dung dat, chi s
hiru tai san gan lién v6i dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- Thong bao cho ngudi sir dung dat thuc hién yéu cau dimg b sung dé thuc hién
dang tin 03 1an trén phuong tién thong tin dai chung ¢ dia phuong, chi phi dang
tin do nguoi su dung dat, chu tai san chi tra. Sau thoi han 15 ngay ké tur ngay
dang tin lan dau tién trén phuong tién thong tin dai ching ma khong c6 don dé
nghi giai quyét tranh chap

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh di véi trudng hop ngudi sir

Budc 2 |tai Vin phong ding ky dat [T, Ky duyetnt 1 4o ban do HAh gol Vol trong 1op : 12 ngay
dai tinh dung dat ndp manh trich do be}n do dia chinh thiura dat dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.
- Trich luc ban db dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat déi voi noi
chua C('), ban do dia chinh ho;ic chi c6 ban do dig chinh dang giay da rgich nat, hu
hong do1 voi truong hop Gidy ching nhan da cap chua st dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban d6 dia chinh thtra dat va nguoi sir dung dat (;(')
nhu cau cap moi Gidy chimg nhan quyén sur dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vé6i dat hodc thudc truong hop phai cAp moi Gidy chimg nhan quyen su
dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat Hodc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.
Bude 3 Lanh dao, nhan vién tai Van | - Tham dinh hd so 01 ned
phong dang ky dat dai tinh - Du thao Quyét dinh huy Gidy ching nhan di cap b
. Lanh dao Vin phong ding |- Ky duyét Quyét dinh huy Gidy chting nhan/ Thong bao tir chdi giai quyét hd so \
Budce 4 r iR as s , 01 ngay
ky dat dai tinh 1y do.
Lanh dao phong, nhan vién 2 ) A
. ' ’ .. |- Tong hop, trinh h .
Budc 5 | tai Van phong dang ky dat ong ) P ) Ar n ,0 50 . 2,5 ngay
. - Dy thdo Giay chung nhan.
dai tinh
Buéc 6 | Lanh dao Van phong dang |- Ky duyét Gidy chung nhan. 1,5 ngay
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ky dat dai tinh

Van thu, nhan vién phong

- Phat hanh Gidy ching nhan

Budc 7 | chuyén moén tai Van phong P . s ) , o 01 ngay
dang ky dAt dai tinh - Chuyén bd phan cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai.
Cong chuc, vién chiuc tai
Buéc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua Giay chung nhan/Thong bao tir choi gidi quyet ho so 1y do.
chinh cong cap tinh
Tong thoi gian 20 ngay

8.3. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhan do bi mét - Poi véi truomg hop ca nhin, cong dong dan cw - Poi véi trudng hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012786-2.1
Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt hd so hop 1& (khong tinh thoi gian niém yét 15 ngay).

Trinh tu
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong céap tinh/xd /Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhin va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chwa diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng din
hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thiic quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, nhan vién
tai Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Phan cong/tham dinh ho so

- Kiém tra thong tin vé G’iéy ching nhan da cap ma nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u
dat dai.

- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cép x4 noi c¢6 dat

01 ngay

Budc 3

Phong Kinh té/phong Kinh
te-Ha tang va do6 thi tai
UBND cap xa

- Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy ching nhén da cap tai tru s& Uy
ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi gian 15 ngay; dong
thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy

03 ngay
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ching nhan da cap.

Budc 4

Lanh dao UBND cép x4

- Ky duyét két qua niém yét

01 ngay

Budc 5

Lanh dao phong, nhin vién
tai Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Tham dinh hd so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi trudng hop ngudi sir
dung dit ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cua thira dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu
hong d6i voi trudng hop Gidy ching nhén da cAp chua sir dung ban d6 dja chinh
hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thura dat va nguoi sir dung dat co
nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyén st “dung dat, quyén so htru tai san gin
lién v6i dat hoac thudc truong hop phai cap méi Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat

- Du thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhan di cAp Hoidc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.

01 ngay

Budc 6

Lanh dao Chi phénh Van
phong dang ky dat dai

- Ky duyét Quyét dinh huy Gidy ching nhin/ Thong bao tir chdi giai quyét hd so

1y do.

01 ngay

Budc 7

Lanh dao phong, nhan vién
tai Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Tong hop, trinh hd so
- Du thao Gidy ching nhan.

1,25 ngay

Budc §

Lanh dao Chi phénh Van
phong dang ky dat dai

- Ky duyét Gidy chting nhan.

01 ngay

Budc 9

Van thu, nhan vién phong
chuyén mon tai Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai

- Phat hanh Gidy ching nhan
- Chuyén bd phén cép nhat bién dong vao hod so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

0,5 ngay

Budce 10

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa /Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai

- Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
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Tong thoi gian

10 ngay

8.4. Thi tuc Cap lai Gidy chirng nhin do bi mat - Pdi véi trwong hop ca nhin, cong dong dan cw - P6i véi truomng hop thude
cac x4 mién nui, hdi ddo, ving siau, ving xa, vung c6 diéu kién Kkinh teé - xa hgi kho khan, ving cé diéu ki¢n kinh té - xa h¢i dac biét

kho khan.

Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012786-2.2
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ (khong tinh thoi gian niém yét 15 ngay).

Trinh tyw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so déy’ du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua diy di, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan

; hinh cong cép tinh/xa /Chi RO N Ny A : :
Buge I c T cong cap uavad ! | hoan thién, bo sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thiuc quy 01 ngdy
nhanh Van phong Pang ky | .
dét dai trinh. L ‘ y o L
- Truong hop tir choi ti€p nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
- Phan cong/tham dinh hd so
Lanh dao phong, nhin vién | - Kiém tra thong tin vé ijiy ching nhan da cap ma nguoi sur dung dat, chu s
Buéc 2 |tai Chi nhanh Van phong | hitu tai san gan lién véi dat khai bdo bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u 03 ngay
dang ky dat dai dat dai.
- Chuyén thong tin dén Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dat
Phong Kinh t&/phong Kinh | - Niém yét cong khai vé€ viéc mat Gidy chiung nhén da cap tai try s¢ Uy
. £ A < sn . . |ban nhan dan cap xa va diém dan cu noi c6 dat trong thoi glan 15 ngay; dong .
Budc 3 | te-Ha tang va do thi tai 05 ngay
N thoi tiép nhan phan anh trong thoi gian niém yét cong khai vé viéc mat Gidy
UBND cép xa
chung nhan da cap.
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 - Ky duyét ho so, két qua niém yét 01 ngay
Lanh dao phong, nhan vién | - Tham dinh ho so
Budc 5 | tai Chi nhdanh Védn phong | - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i v6i truong hop nguoi s | 05 ngay

dang ky dat dai

dung dat ndop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
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céc canh, dién tich cua thira dét.

- Trich luc ban dd dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu
hong d6i voi trudng hop Gidy ching nhén da cAp chua sir dung ban d6 dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thua dat va nguoi sir dung dat co
nhu cau cap méi Gidy chimg nhan quyén st ' dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién v6i dat hoac thudc truong horp phai cap méi Gidy chimg nhan quyén sir
dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

- Du thao Quyét dinh huy Gidy chimg nhan di cAp Hoidc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.

Lanh dao Chi nhanh Vin |- Ky duyét Quyét dinh huy Gidy ching nhan/ Thong bao tir chdi giai quyét hd so

BuGe 6 |} ong ding ky dit dai Iy do. 01 ngay
Lanh dao phong, nhan vién | .z ) A
Budc 7 | tai Chi nhdnh Van phong ;F)ontgh%l(,)[();.tf 1nhhl}0 sohA 02 ngay
dang ky dét dai - v thao Liidy ¢hung nhan.
. Lanh dao Chi nhanh Van , e A , A \
Budc 8 phong ding ky dit dai - Ky duyét Giay chung nhan. 01 ngay
, Van Athu, n han. vien p hqng - Phat hanh Gidy ching nhan .
Budc 9 | chuyén mon tai Chi nhénh Chuvén bd bhan cap nhat bicn da 30 hd so dia chinh © dit lidu dét dai 01 ngay
Viin phong ding ky it dai | - ChUyen b phan cap nhat bicn dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.
Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phyc vu hanh
Budc 10 | chinh cong cap xa /Chi | - Tra két qua Giay chirng nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so 1y do.
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Tong thoi gian 20 ngay

8.5. Thu tuc Cz"ip lai Gidy ching nhéan do bi m?i,t - P6i véi truong hop Trang bo sung ciia gidy chirng nhin da cap theo quy
dinh cia phap luit dat dai truwdéc ngay 01/8/2024 bi mat

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012786-3

Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
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- Truong hop 1 t6 chike, cd nhdn nuwée ngodi chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw & mede ngodi chuyén cac Chi nhanh Vin phong ding ky dat
dai gidi quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh

Hudng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so déx du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua dy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan

Bude | Chl,n h cons cep tmh/)ia /Ch,l hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy 0,25 ngdy
nhanh Van phong Pang ky | |
dét dai trinh. o ‘ y o o
- Truong hop tir choi ti€p nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
ho so. Két thic quy trinh.
- Phan cong/tham dinh hd so
Lanh dao phong, nhan vién | - Kiém tra thong tin vé ijiy ching nhan da cap ma nguoi sir dung dét, chu so
Bude 2 tai Van phong dang ky dat | hitu tai san gin lién véi dat khai bao bi mat trong ho so dia chinh, co s¢ dit liéu 07 nes
YOC< 1 dai tinh/Chi nhanh Van | dat dai. ngay
phong Dang ky dat dai - Du thao Gidy chimg nhan
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao Van phong dang , ’ o
Buéc 3 | ky dat dai tinh/Chi nhénh |- Ky duyét Giay chimg nhan/ Thong béo tir chdi gidi quyét ho so 1y do. 02 ngay
Van phong Pang ky dat dai
Van thu, nhan vién phong
chuyén mon tai Van phong 1 iy . A
o > | - Phat hanh h h
Budéc 4 | dang ky dat dai tinh/Chi Cha 2 ar];A GLaAy ¢ AunghrAl ?)1.1; 46 s0 hd so dia chinh S dit lidu dét dai 0,75 ngay
nhanh Vin phong Dang ky |- Chuyén bd phan cip n at bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
dat dai
Cong chuc, vién chuc tai ) ) ) o
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Tra két qua Gidy chirng nhan/Thong béo tir choi gidi quyeét ho so 1y do.

chinh céng cap tinh/cap xa
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/Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai

Tong thoi gian 10 ngay

9. Thii tuc Pinh chinh Gidy chitng nhan di cip.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012790, c6 04 quy trinh.

9.1. Thii tuc Pinh chinh Gidy chirg nhan di cip - Pdi véi trwong hop dinh chinh Gidy chirng nhan di cip lan dau cho t6 chirc -
Doi véi treomg hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012790-1.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhén da cdp lan dau truée 01/7/2024 chuyén Vin phong ding ky dat dai tinh gidi quyét.
- Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhdn dé cap lan dau sau 01/7/2024 chuyén Chi cuc Qudn Iy dat dai.

Trinh ty
cong viéc

Thoi gian

Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhn va in
: . Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Cong chuc, vién chuc tai Trung Ty . P b i ha b .dk di (il hi }}]1 . f dinh thi hud

Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cip | =, T4Ong hop ho 50 chua day du, chua Chlnh Xac theo quy din t\ﬂl uong

tinh dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két

thiic quy trinh.

0,25 ngay

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyeét ho so. Két thiic quy trinh.

N R o n . . | - Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.
Lanh dao, nhan vién tai Van > 1P : . & guy

Budce 2 \ y r ARe An: ez - Dy thdo ndi dung dinh chinh 2,75 ngay
phong ding ky dat dai tinh Hodc Thong bao tur chdi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao, nhan vién Chi cuc | - Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan ve néj dung va nguyén nhan sai sot

Budc 3 | Quan 1y dat dai-S¢ Nong nghiép | truong hgp dinh chinh Gidy chung nhan da cap lan dau sau 01/7/2024. 02 ngay

va Moi truong - Xé4c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da cip hoic cip méi
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Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat.
Hodc Thong bio tur choi giai quyét ho so 1y do.

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi

Budc 4 ruomg - Ky duyét Gidy chtng nhan /Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 02 ngay
Buée 5 ngntg“ S0 Nong nghiép va MO1 | oy 4aih Gidy chimg nhan/ Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1§ do 0,5 ngdy
. Lanh dao phong, nhan vién Van | .. N S v 1A 4 o 1m 1A ARe A X

Budc 6 phong dang ky d Xt dai tinh Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. 0,5 ngay

Cong chirc, vién chuc tai Trung , , ’ o
Budc 7 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do

tinh

Tong thoi gian 08 ngay

9.2. Thi tuc Pinh chlnh Glay ching nhan da cap Déi voi truong ho’p dinh chlnh Glay chirng nhan da cap lan déu cho t6 chlrc

- Péi véi thudc cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, viung ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khan, viung cé diéu kién Kinh té -

xa hoi dac biét kho khan.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.012790-1.2

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viécké tir ngay nhan du hé so hop 16.

- Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhén da cdp lan dau truée 01/7/2024 chuyén Vin phong ding ky dat dai tinh gidi quyét.

- Trwong hop dinh chinh Gidy chimg nhdn dd cdp lan dau sau 01/7/2024 chuyén Chi cuc Quan Iy dat dai.

Trinh tu . c . A n o Thoi gian
A cn Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc g.A
cong viéc j j j thuc hién

Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
. , = , . tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2
Cong chuc, vién chtc tai Trung Trudme hop hd hua div di. ch hinh xéc th dinh thi hud
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap | » m’m‘lg 013 0 ;SO ¢ ua‘ ay u',Ac u;a ¢ km AX ac theo (!uy lfl tkl u:ornAg 01 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
. Lanh dao, nhan vién tai Van | - Ki€ém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot. .
Budc 2 07 ngay

phong ding ky dét dai tinh

- Dy thdo ndi dung dinh chinh
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Hoic Thong bao tir chdi giai quyet ho so ly do.

Lanh dao, nhan vién Chi cuc

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot
truong hop dinh chinh Gidy chimg nhan da cap lan dau sau 01/7/2024.

Budc 3 | Quan ly dat dai-So Nong nghiép | - Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan di cap hodc cip méi 07 ngay
va Moi truong Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.
Hodc Thong bao tur choi giai quyét ho so 1y do.

. Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi , Ay i , A A T ST £, 1A , \
Budc 4 truromg - Ky duy¢t Giay ching nhan/ Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do 02 ngay
Budc 5 Xignt;u 56 Nong nghiép va Mo Phat hanh Gidy chimg nhan/ Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do 0,5 ngay

. Lanh dao phong, nhan vién Van | .. LA aA « 1A . , P S .
Budc 6 phong dang ky dAt dai tinh Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. 0,5 ngay

Cong chirc, vién chuc tai Trung , , ’ o
Budc 7 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 18 ngay

9.3. Thi tuc Pinh chinh Gidy chirng nhan di cip - P6i véi trudomg hop dinh chinh Gidy ching nhan di cip khi thuc hién quyén

- P6i v6i trudmg hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012790-2.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop e

- Truong hop dinh chinh Gidy chimg nhdn da cap khi thuc hién quyén ciia té chire, cd nhdn nuwée ngoadi hodc hodc Gidy chimg nhdn

da cdp do nhdn chuyén nhwong, mua nha tir chi dau tw du dn chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop dinh chinh Gidy chitng nhdn da cdp khi thuc hién quyén cua cd nhan, cong dong dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu

¢ nudc ngodi chuyén cdac Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai giai quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc, vién chiic tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/ cap x& Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng
dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két

0,25 ngay
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thic quy trinh.
- Truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyet ho so. Két thuc quy trinh.

Budc 2

Lanh dao, nhén’ vién tai Van
phong dang ky dat dai tinh/ Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

- Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan noi dung dinh chinh trén Glay ching nhan da cap hoic cdp moi
Gidy chung nhan quyen sir dung | dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

05 ngay

Budc 3

Lanh dao Vin phong ding ky dat
dai tinh/Chi nhadnh Van phong
Dang ky dat dai

- Ky duyét hd so Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so Iy do

02 ngay

Budc 4

Van thu, nhan vién phong chuyén
mon Vin phong ding ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong DPang
ky dat dai

Phat hanh Gidy chung nhan/ Thong bao tur c‘héi giai quyét hd so 1y do ,
Chuyén bd phan cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat
dai.

0,75 ngay

Budc 5

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép
tinh/ cAp x3 Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do

Tong thoi gian

08 ngay

9.4. Thu tuc Dinh chinh Giay chimg nhan da cip - Poi véi truong hop dinh chinh Giay chimg nhan di cap khi thuc hién quyen-
Poi véi thudc cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, viung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢6 diéu kién kinh té -
xa h¢i dac biét kho khin.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012790-2.2

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéckeé tir ngdy nhan da ho so hop 16.

- Truong hop dinh chinh Gidy chitng nhdn da cdp khi thuc hién quyén ciia té chike, cd nhdn nwée ngodi hodc hodc Gidy chitng nhdn
da cdp do nhdn chuyén nhwong, mua nha tir chii dau tw duw dn chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop dinh chinh Gidy chiing nhén da cap khi thwc hién quyén cia cd nhan, cong dong dan cw, ngueoi goc Viét Nam dinh cu &
nude ngodi chuyén cdac Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai gidi quyét.

\ Trinh tw \

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

\ Thoi gian \
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cong viéc

thuc hién

Budce 1

Cong chuc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/ cAp x3/ Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng
din hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan ’ vién tai Van
phong dang ky dat dai tinh/ Chi
nhénh Van phong Bang ky dat dai

- Kiém tra, 14p bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- X4c nhan noi dung dinh chinh trén Gidy ching nhin d3 cip hoic cdp moi
Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat.
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

14 ngay

Budce 3

Lanh dao Vin phong ding ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

- Ky duyét Gidy chtng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so Iy do

02 ngay

Budc 4

Van thu, nhan vién phong chuyén
mén Vin phong ding ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong DPang
ky dat dai

Phat hanh Gidy chung nhan/ Thong bao tur c‘héi giai quyét hd so 1y do ,
Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.

01 ngay

Budc 5

Cong chuc, vién chuc tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap
tinh/ cdp x3/ Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do

Tong thoi gian

18 ngay

10. Thi tuc thu hoi Gidy chimg nhin di cap khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru tai
san gan lien voi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.012791, ¢6 03 quy trinh.

10.1. Thii tuc thu hoi Gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luit dit dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru
tai san gan lien véi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi - Poi véi truwomg hop thu hoi Giay chirng nhan da cap
lan dau va cap lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi cho t6 chirc - Poi v6i truong hop con lai.
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Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012791-1.1
Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop Gidy chitng nhén da cdp lan dau truée 01/7/2024 chuyén Vin phong déing ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop Gidy chimg nhédn da cdp lan dau sau 01/7/2024 chuyén Chi cuc Quan Iy ddt dai.

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thwe hién
Hudéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
. , i , - tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chuc, vién chuc tai Trung . \ y ., , , ) 1
Buée 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cAp | - :Tru()’r‘lg hg’}} ho SO chua ‘d.ay du.,A chu’Aa cfimh xde theo quy d}flh t£11 huong 0,25 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong hd so
- Kiém tra, xem xét, quyet dinh thu hoi Gidy chtng nhan da cap khong dung
’ Linh dao, nhan vién tai Van quy dinh cta phap luat dat dai (trtr truong hop nguoi duge cap Gidy chimg ‘
Budc 2 hone dine kv dAt dai tinh nhén da thyc hién thu tuc chuyén quyén st dung dat, quyén so hiru tai san 11 ngay
PHong dang £y gin lién v6i dat theo quy dinh cta phép luit)
- Du thao Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan Hodc Thong bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két ludn vé ndi dung va nguyén nhan sai sot
Lanh dao, nhan vién Chi cuc | trudng hop dinh chinh Gidy ching nhan da cap lan dau sau 01/7/2024.
Budc 3 | Quan ly dat dai-So Nong nghiép | - Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Glay chung nhan da cap hodc cap moi 10 ngay
va Méi truong Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Bugc 4 | Lanh dao S6 Nong nghiép va Moi | - Ky Quyét dinh thu hodi Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd 03 ngly
truong so ly do
Buge 5 | van thu 8¢ Nong nghiép va Moi | Phat hanh Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét 01 ngay

truong

hé so 1y do
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Lanh dao, nhan vién Chi cuc

- Kiém tra ho so dd cip Gidy ching nhin dé xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Dicu 152 cua Luat bat dai theo dung quy dinh ctua phap

Buoc 6 VQ;ﬁ‘OiytrSg; Gai-50 Nong ngMEP | 1 dt dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhan. 14 ngdy
& _ Dy thao Gidy chiig nhan
Buge 7 | -Anh dao S6 Nong nghiep va Mot |y ¢ Gid0 ching nhan 03 ngay
truong
Busc g | von thu So Nong nghiep va MOI | by 0 panh Gidy chimg nhan 01 ngay
truong
. Lanh dao phong, nhan vién Vin A N S v 1A o T S \
Budc 9 phong dang ky dat dai tinh - Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai. 1,75 ngay
Cong chirc, vién chuc tai Trung , , ’ o
Budc 10 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap | - Tra két qua Gidy chiing nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 45 ngay

10.2. Thu tuc thu héi Gidy ching nhin da cap khong ding quy dinh caa phap luit dit dai do nguoi sir dung dit, chi so hiru
tai san gan llen v6i dat phat hién va cap lai Glay chlrng nhan sau khi thu héi - DP6i voi truwong hop thu h01 Glay chirng nhan da cap
lan diu va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi cho to chirc - Pdi véi tru’O'ng hop thudc cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
vung xa, Vung 6 diéu kién Kkinh té - xa hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012791-1.2

Thoi gian giai quyét: 55 ngay lam viécké tir ngdy nhan da hd so hop 16.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budc 1

Cong chuc, vién chiic tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng
dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai Van

- Phén cong ho so

14 ngay
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phong dang ky dat dai tinh

- Kiém tra, xem xét, quyet dinh thu hoi Gidy chtng nhan da cap khong dung
quy dinh ctia phap luat dat dai (trr truong hop nguoi duge cap Gidy ching
nhan d thyc hién thu tuc chuyén quyénstr dung dét, quyén sé hitu tai san
gén lidn véi dét theo quy dinh cta phap luét)

- Dy thdo Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan Hogc Théng béo tir chéi giai
quyet hd so ly do.

Lanh dao, nhan vién Chi cuc

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luin vé ndi dung va nguyén nhan sai sot
truong hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau sau 01/7/2024.

Budc 3 | Quan ly dat dai-S& Nong nghiép | - Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Glay ching nhan da cap hodc cp moi 14 ngay
va Moi truong Gidy chimg nhan quyen s dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat
Hoac Thong béo tir chbi glal quyét ho so 1y do.
Budc 4 Lar}h dao S& Nong nghiép va Mot | - Ky Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho 03 ngay
truong so ly do
. Vian thu S& Nong nghi€p va Moi | Phat hanh Quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan/Thong béo tir chdi giai quyét \
Budce 5 . A , 01 ngay
truong ho so 1y do
Linh dao, nhan vién Chi cuc | KlerAn tra ho S0 da cap Giay cpung Phari de xac dmh’ lai thong.tm quy d;r}h
. 1 2K xs e NTA .~ | tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia Luat Dat dai theo dung quy dinh cua phap .
Budc 6 | Quan ly dat dai (S& NOng nghi€p | ;7 a2, « o ooy se 22 A A , . 16 ngay
va Moi truong) luat dat dai tai thoi diém cap Giay chimg nhén.
- Du thao Gidy chiing nhan
Budc 7 Lar}h dao S6 Nong nghiép va Moi | Ky Gidy chimg nhan 03 ngay
truong
Budc 8 Var‘l thu S Nong nghiép va Mot | _ Phét hanh Gidy chimg nhan 01 ngay
truong
. Lanh dao phong, nhan vién Van A Ay 1A \ 1A L T S \
Budc 9 phong dang ky dat dai tinh - Cap nhéat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. 02 ngay
Cong chirc, vién chuc tai Trung , ’ o
Budce 10 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap | - Tra két qua Giay chung nhan/Thdong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 55 ngay

10.3. Thu tyc thu héi Giay chirng nhin di cip khong ding quy dinh cia phap luat dat dai do ngudi sir dung dat, chii sé hiru
tai san gin lién véi dat phat hi¢n va cép lai Gidy chirng nhan sau khi thu héi - Poi véi truong hop thu hoi Gidy chimg nhan di cap
do ding ky bién dong va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi
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Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.012791-2

Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhdn da cdp do dang ky bién dong cho 16 chire hodc thu héi Gidy ching nhdn da cap do nhdn
chuyén nhwong, mua nha tir chii dau tw di dn chuyen Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhdn da cdp do dang ky bién dong cho cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw &
nude ngodi chuyén cdac Chi nhanh Vin phong dang ky ddt dai gidi quyét.

Trinh ty
cOng viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Cong chuc, vién chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/cip x&/Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai

Hudéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng
din hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so. Két
thiic quy trinh.

- Truong hop tur chéi tiép nhan hod so thi 14p Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan ,Viél’l tai Van
phong dang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai

- Phan cong hd so
- Kiém tra, xem xét, quyet dinh thu hdi Gidy chtng nhéan da cap khong ding
quy dinh cta phap luat dat dai (trtr truong hop nguoi duge cap Gidy chimg
nhan da thuc hién thu tuc chuyén quyénstr dung dat, quyén so hitu tai san
gin lién véi dat theo quy dinh cta phap luat) Hodc Théng béo tir chdi giai
quyét ho so 1y do.

21 ngay

Budce 3

Lanh dao Vian phong ding ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Ky Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so
Iy do

03 ngay

Budc 4

Vin thu Vin phong dang ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Phéat hanh Quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan/Thong bao tir chdi giai quyét
ho so 1y do

01 ngay

Budc 5

Lanh dao phong, nhan vién Van
phong dang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai

- Kiém tra ho so da cip Gidy chiing nhan dé xac dinh lai thong tin quy dinh
tai diém d khoan 2 Piéu 152 cia Luat Dat dai theo ding quy dinh cta phap
luat dét dai tai thoi diém cap Gidy chimg nhan

- Dy thao Gidy chimg nhan

03 ngay
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Lanh dao Vian phong ding ky dat

Budc 6 | dai tinh/Chi nhanh Vian phong | - Ky Gidy chimg nhan 01 ngay
Dang ky dat dai
X;‘; tg‘;l nﬁﬁgﬂ;‘eé’éggol‘:yg gz?yde; - Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyéthd solydo

Budc 7 tinh/Chi nhanh Van phong Dang ;1 :iihuyen bd phan cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dir li¢u dat | 0,75 ngay
ky dat dai '
Cong chirc, vién chuc tai Trung

. tam Phuc vu hanh chinh cong cap A SRy . A A T T £ LA ,

Budc 8 tinh/cép X/Chi nhanh Van phong - Tra két qua Giay chiing nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so ly do

bang ky dat dai
Tong thoi gian 30 ngay

11. Tha tuc ding ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ddi véi truong hop da
chuyén quyén sir dung dét trwéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyén quyén di dwogc cAp Gidy chitng nhin nhung chwa thue
hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh.

Mi s6 TTHC trén Cong chh vu cong quéc gia: 1. 012785, co 02 quy trlnh

11.1. Thu tuc dang ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyen $0' hiru tai san gan lién véi dat doi voi truong hop da
chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhin nhung chwa thuc
hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh - D01 voi truwong hop con lai.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.012785-1.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam vige ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ va 05 ngay lam vi€c co quan c6 tham quyen xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (khong tinh 30 ngay niém yet tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xi noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy ching nhén cho
nguoi nhan chuyen quyén hodc dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong truong hop khong rd dia chi cia ngudi
chuyén quyén dé thong bao)

- Truong hop la té chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truwong hop cd nhdn, hé gia dinh, cong dong ddan cur chuyén cac Chi nhanh Vian phong ddang ky dat dai gidi quyét.

Trinh ty Chiic danh, vi tri Noi dung cong vige e
cong viee thue hién
Cong chtrc, vién chtrc tai Trung . ST SIS
’ ‘ . | Huedong dan, t han ho so.
Bugc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap 1 catl, Hep nhan 1o s 0,25 ngay

tinh/cip x&/Chi nhdnh Vin phong

- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
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Ping ky dat dai

tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng
dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Van

- Phan cong ho so

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén; “niém yét tai tru so Uy
ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc 1am thu tuc cip Gidy chig nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong 16 dia chi cua nguoi chuyén quyén dé thong béo thi thuc
hién yéu cau dimg b sung dé ding tin 03 14n trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhan
tra.

Budc 2 | phong Pang ky dit dai tinh/Chi | Sau thoi han 30 ngay, khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap: 02 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai | - Trich luc ban dd dia chinh hoic trich do ban do dia chinh thira dat dbi véi
noi chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang giéy da rach
nat, hu hong dbi vé6i truong hop Gidy chimg nhéan di cap chua st dung ban
dd dia chinh hoic chua su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
str dung dét co nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dit hodc thudc truong hop phai cap mai Gidy
ching nhén quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao, nhan vién Van phong
Budc 3 | Pang ky dat dai tinh/Chi nhéanh | - Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
Vin phong dang ky dét dai
Budc4 | Lanh dao, cong chirc co quan thud ;1 go quan Thué x4c dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat 05 ngdy
. A N Ak A X - Dung tinh thoi gian; . ,
Bude 5| Can bo Mot cira (Cdn b thue) - Tiépgnhén hoe‘lngthe‘lnh nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dét. Dung tinh
Budce 6 Lanh dao phong, nhan vién Van| Duy thao Gidy chimg nhan/ Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 2,5 ngay

phong Piang ky dat dai tinh/Chi
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nhanh Vin phong ding ky dét dai

Lanh dao Vin phong Pang ky dat ) ) o
Budce 7 |dai tinh/Chi nhanh Van phong dang |- Ky Gidy chirng nhan/Thong bao tir choi giai quyet ho so Iy do 1,5 ngay
ky dat dai

Vian thu, nhan vién phong chuyén 1 X . A A T ST £, 1A ,
mén Vin phong Dang kY dat dai| Phat hanh Giay chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so' ly do

Budce 8 {inh/Chi nhénh Van phong ding ky ;1 ;iihuyen bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat| 0,75 ngay
dat dai '
Cong chirc, vién chuc tai Trung

Budc 9 tam Phyc vy hanh chinh cong cap|_ Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do

tinh/cip x/Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai

Tong thoi gian 13 ngay

11.2. Thu tyc dang ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat doi voi truong hop da
chuyén quyén sir dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyen di dwoge cip Gidy chirng nhian nhung chwa thue
hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh - Péi voi tru'O'ng hop thudc cac xa mién nui, hai ddo, viung sau, vung xa, viung c6 diéu ki€én
kinh té - xa hoi khé khian, vung cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét khoé khan.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012785-1.2

Thot gian giai quyét: 18 ngay lam vige ké tir ngay nhan du hé so hop 1¢ va 05 ngay lam viéc co quan c6 thdm quyen xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (khong tinh 30 ngay niém yet tai tru s¢ Uy ban nhan din cp xi noi c6 dat vé viéc 1am thu tuc cap Gidy ching nhéan cho
ngucn nhéan chuyen quyén hodc dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai chung & dia phuong truong hop khong rd dia chi cia ngudi
chuyén quyén dé thong bao)

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, ¢éng dong dan cw chuyén cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién

Coéng chire, vién chirc tai Trung | Huong dan, tiép nhan ho so.

tam Phyc vu hanh chinh cong cép | - Truong hop hd so diy dil, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tinh/cap xa/Chi nhanh Van phong tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

bang ky dat dai - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng

Budce 1 01 ngay
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dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vian

- Phan cong ho so

- Thong bao bang van ban cho bén chuyén quyén; “niém yét tai tru so Uy
ban nhan dan cap xa noi co dat vé viéc 1am thu tuc cip Gidy chig nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén.

Truong hop khong r6 dia chi cua ngudi chuyen quyén dé thong béo thi thuc
hién yéu cau dimg b sung dé ding tin 03 14n trén phuong tién thong tin dai
chung & dia phuong, chi phi dang tin do ngudi dé nghi cip Gidy chimg nhan
tra.

Budc 2 | phong Ping ky dit dai tinh/Chi | Sau thoi han 30 ngay, khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap: 11 ngay
nhénh Van phong dang ky dét dai | - Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi v6i
noi chua c6 ban d6 dja chinh hodc chi c¢6 ban db dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong dbi v6i truong hop Gidy chimg nhan di cap chua st dung ban
dd dia chinh hoic chua sir dung trich do ban d6 dja chinh thira dat va nguoi
str dung dét co nhu cau cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap mdi Gidy
ching nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dit Hodc
Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Lanh dao, nhan vién Van phong
Budc 3 | Pang ky dat dai tinh/Chi nhéanh | - Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
Vin phong diang ky dat dai
Buéc 4 | Lanh dao, cong chirc co quan thud ;1 ;ijo quan Thué x4c dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat 05 ngdy
. A N Al A X - Dung tinh thoi gian; . ,
Buge 5| Can by Mot cira (Cén b6 thue) - Tiépgnhén hoéngthénh nghia vu tai chinh ciia nguoi sir dung dét. Dung tinh
Lanh dao phong, nhan vién Vian
Budc 6 | phong Pang ky dat dai tinh/Chi | - Dy thao Gidy ching nhan/ Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 2,5 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai
Budc 7 | Lanh dao Vin phong Pang ky dit | - Ky Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do) 1,5 ngay
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dai tinh/Chit nhanh Van phong
dang ky dat dai

Van thu, nhan vién phong chuyén
mon Vian phong Pang ky dat dai

- Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do

Budce 8 inh/Chi nhanh Van phong ding ;T(;huyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat 01 ngay
ky dét dai al
Cong chuc, vién chue tai Trung
Budc 9 :i?ﬁ i;;i;%lﬁ??ﬁl;ﬁﬁn{};sr;iggg - Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do
Ding ky dat dai
Tong thoi gian 23 ngay

12. Thu tuc dang ky, cap Glay ching nhan quyen st dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dit cho nguoi nhan chuyen
nhwong quyen sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢, cong trinh xay dyng trong dy an bat dong san.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1. 012787, ¢6 02 quy trinh.

12.1. Thu tuc dang ky, cip Glay chitng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho ngudi nhan chuyén
nhwgng quyen stir dung dat, quyén s& hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san - Poi voi truwong hop con lai.

Ma s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012787-1.1
Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay 1am viée co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh

vé dit dai.
"l:rlnh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong chitc, vién chirc tai Trung ti?} n%mfm }}116 soh\;él hen }:I‘él k;:: ql;é; Clllluyénhsiar}llg b,u’c%(;l 2 P
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap | ru’or‘lg 013 0 ;SO ¢ ua‘ ay au, ¢ LrAa chinh xac theo quy din tkl U:OrnAg 0,25 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Truong hop tir choi tiép nhin ho so thi 1ap Phicu tir chdi tiép nhan gidi
quyéet ho so. Két thiic quy trinh.
Buéc 2 Lanh dao phong, nhan vién Van | - Phan cong ho so 02 ngay

phong Ping ky dat dai tinh

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so
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-Théng bao cho chu dau tu cung cap cac gidy to theo quy dinh trudng hop
ma chu dau tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh Hodc Thong bao tir chdi
giai quyét ho so 1y do.

Lanh dao,nhan vién Van phong

Budce 3 Dang ky dt dai tinh - Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
Budc 4 | Lanh dao, cong chitc co quan thué ;1 a(iio quan Thué x4c dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat 05 ngay
Can by Mot cua Trung tam Phuc
. \ . N Lo, - Du’ng tinh thot gian; . .
Budc 5 |vu hanh chinh cong cép tinh Dung tinh
Y - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi str dung dét
Can b0 thué
. Lanh dao phong, nhan vién Van A , A A Y SR L LA , .
Budc 6 phong Dang ky dat dai tinh - Dy thao Gidy chiing nhan/ Thong bao tir chéi gidi quyét ho so 1y do 2,5 ngay
Budce 7 Ejintl;niao Vén phong Ding ky dat|_ Ky Gidy ching nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do 1,5 ngay
Van thu, nhan vién phong chuyén|- Phat hanh Gidy ching nhéan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do ,
Budc 8 |mon Van phong Pang ky dat dai|- Chuyén b phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat| 0,75 ngay
tinh dai.
Cong chirc, vién chuc tai Trung , , , o
Budc 9 [tam Phuc vu hanh chinh cong cap|- Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 13 ngay
12.2. Thu tyc dang Ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat cho nguwoi nhan chuyén

nhu’o’ng quyen str dung dat, quyén s6¢ hiru nha &, cong trinh xay dung trong du an bat dong san - Poi voi tru’O’ng hop thudc cac xa
mién nui, hai ddo, viing sau, vang xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét khé

Kkhan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.012787-1.2
Thoi gian gidi quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hgp 1€ va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai.
TArmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hi¢n
5 e, vie Tc tai Hudng dan, tiép nhan ho so.
Bude 1 Cong chuc, vién chiic tai Trung g p nhé 01 ngay

tam Phuc vu hanh chinh cong cap

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
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tinh

tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng
dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vin

- Phan cong ho so o
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so

Budc 2 . < Y SR -Théng bao cho chu dau tu cung cap cac gidy to theo quy dinh truong hop 11 ngay
phong Dang ky dat dai tinh ma chu dau tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh Hodc Thong bao tir chdi
giai quyét ho so 1y do.
Bugc 3 | Lanh daonhan vin Van phong | oy, &h hong tin dia chinh dé xc dinh nghia vy tai chinh 01 nga
Ding ky dét dai tinh y gt R nshia vt 54y
Budc 4 | Lanh dao, cong chitc co quan thué (—i aCifo quan Thué xac dinh va ban hanh Thong b4o nghia vu tai chinh vé dat 05 ngay
Cén bd Mot ctra Trung tdm Phuc \ . o
. \ . A X . - Dung tinh thoi gian; \ .
Budc 5 | vu hanh chinh cong cap tinh ¥ R \ \ ~ o , N % Dung tinh
A A - Tiép nhan hoan thanh nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat
Can bo thué
Bugc 6 |-anh dao phong, nhan vién VAn| p 40 Gidy chimg nhan/ Thong béo tir chéi gidi quyét hd so 1y do 2,5 nga
phong Pang ky dat dai tinh ' Y S & stat quy Y > N5dy
Budc 7 {;:ingniao Vén phong Ding ky dat|_ Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 1,5 ngay
Van thu, nhan vién phong chuyén|” Phat hanh van ban Giay ching nhian/Thong bao tir choi gidi quyét ho so ly
Budc 8 |mon Vian phong Piang ky dat dai do 2 X ) z 01 ngay
tinh - Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.
Cong chue, vién chuc tai Trung , ’ ‘
Buéc 9 [tam Phuc vy hanh chinh cong cap|- Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 23 ngay
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13. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai.

Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012789, ¢6 02 quy trinh.

13.1. Cung cip thong tin, dir liéu dit dai - Pdi v6i trwong hop thong tin, dir liéu cé siin trong co sé dir liéu qudc gia vé dat dai.
Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012787-1
Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&.

- Truwong hop yéu cdu co quan cung cdp théng tin la Van phong Pdng ky dat dai tinh chuyén Van phong ding ky dat dai tinh gidi

quyeét.

- Truong hop yéu cau co quan cung cdp théng tin la Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai chuyén cdc Chi nhdnh Vin phong ding ky
dat dai gidi quyét.

TArmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
. , = , . tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chuc, vién chuc tai Trung T hop ha hua div di ch hinh h dinh thi hud
Budc 1 | tdim Phuc vu hanh chinh cong cap |~ » ru’or‘lg OP 0 ;SO ¢ ua‘ ay u.,Ac uAa ¢ )\11'1 anc theo C!uy 1? t‘Al uong 0,25 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. K&t thiic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién Van | - Phan cong ho so
Budc 2 | phong Pang ky dat dai tinh/Chi | - Cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo yéu cau/Thong bao tir chdi giai | 0,5 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai | quyét hd so 1y do.
Lanh dao, van thu Van phong , R E A e ae v AR Al A n L A
Buéc3 | Pang ky dit dai tinh/Chi nhanh - 1Ia(ly du}ietthckung 1ca1()1 thong tin, dir li€u dat dai theo yéu cau/Thong béo tir choi 0.5 ngdy
Vian phong dang ky dat dai glal quyet ho soTy €o
. (Eong chirc, vien ChL,rC talA Trur}g - Tra két qua cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo yéu cau/Théng bao tir
Buéc 4 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap | , z.” ... £, 1A ,
tinh choi gidi quyét ho so 1y do
Tong thoi gian 01 ngay
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~ 13.2. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai - P6i véi trwong hop thong tin, dir liéu khong cé sin trong co sé dir liéu quoc gia vé
dat dai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012787-2
Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
- Truong hop yéu cau co quan cung cdp théng tin la Vin phong Bang ky dat dai tinh chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi
quyeét.
- Truong hop yéu cau co quan cung cdp théng tin la Chi nhanh Vin phong Bang ky dat dai chuyén cdac Chi nhanh Van phong déing ky ddt
dai giai quyét.

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
. , = , . tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Cong chuc, vién chuc tai Trung Truone hoo ha hua div di ch hinh xéc th dinh thi hud
Budc 1 | tdim Phuc vu hanh chinh cong cap |~ » ru’or‘lg OP 0 ;SO ¢ ua‘ ay u.’;C uAa ¢ ;m AX ac theo quy 1? t‘Al uong 0,25 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thiic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhén ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. K&t thiic quy trinh.
Lanh dao phong, nhan vién Van | - Phan cong ho so , ‘ ,
Budc 2 | phong Pang ky dat dai tinh/Chi | - Cung cap thong tin, dir li€u dat dai theo yéu cau/Thong bao tir choi giai | 1,25 ngay
nhénh Van phong dang ky dat dai | quyét ho so 1y do.
Lanh dao, van thu Van phong
Buéc3 | Pang ky dit dai tinh/Chi nhanh (-:hléi/ ?zlyefl c;nfocsflthggg tin, dit liéu dat dai theo yéu cau/Thong bao tir 0.5 ngdy
Vian phong dang ky dat dai slat quy y
. (Eong chirc, vien ChL,rC talA Trur}g - Tra két qua cung cap thong tin, dir liéu dét dai theo yéu cau/Thong bao tir
Budc 4 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh chdi giai quyét hd so 1y do)
Tong thoi gian 02 ngay

14. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dén cép tinh.
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Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012789, ¢6 02 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 50 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc, vién chirc tai Trung

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng

Buéc 1 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cé x i . ; 2 g ; A 2| 0,25 nga
tinh/ B:n ,}/1% p cong dan tinh & cap dﬁ,}l hoan tl‘nén, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két £ay
thic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
Budce 2 Lanh dao S& Nong nghiép va Mai | - Phan ?ong d?rn Yl tha.m mu1.1Aglal qu}iet . N , Y X 1.75 noa
trudng, don vi giao tham muu -Du thaoA qu;;et d}nh giao nhi¢m vy xac minh va thong béo thu ly giai quyét ) gay
tranh chap dat dai
- Phé duy¢t thu Iy don
Bude 3 Lanh dao UBND, Lanh dao Van | - Ban hanh Quyét dinh giao nhi¢m vu x&c minh 03 ned
phong chuyén vién - Thong bao thy Iy giai quyét tranh chap dit dai hodc Thong bao khéng thu s
1y giai quyét tranh chap dat dai
- Tham tra, xac minh vu viéc, to chirc hoa giai gitra cac bén tranh chap, ’té
Bude 4 Lanh dao, chuyén vién Thanh tra | chitc cudc hop céc ban, nganh c6 lién quan dé tu van gidi quyét tranh chap 15 1o
uoe S& Nong nghi¢p va Moi truong dat dai (n€u can thiét) ngay
- Hoan chinh hé so, du thao Béo céo két qua tham tra, x4c minh
. . |- Ky 6t hd so B4o cdo noi tham tra x4c minh
. Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi Y du}? © SP .ao cag n ot dtmg am rfl xacvm n L s R s .
Budce 5 trudmg - Dy thao quyét dinh giai quyét tranh chap hodc quyét dinh cong nhan hoa| 03 ngay
giai thanh
Budce 6 gl?shéndi?énU\]?{ED’héian}iJB(E% - Phé duyét giai quyét tranh chap dat dai (Quyét dinh giai quyét tranh chap 07 nea
tinhy phong dat dai hodc Quyét dinh cong nhén hoa giai thanh) 83y
Budc 7 | Cong chirc, vién chirc tai Trung |- Tra két qua Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai hoic Quyét dinh cong
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tam Phyc vy hanh chinh cong cép [nhén hoa giai thanh; Thong bao khong thu 1y giai quyét tranh chap dat dai
tinh/ Ban Tiép cOng dan tinh

Tong thoi gian 50 ngay

15. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s& hiru tai san gin lién véi dit trong cac truong hop chuyén doi quyen su’
dung dat nong nghiép ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyén nhwong, thira ke, tang cho quyén sir dung dat, quyen
s6 hiru tai san gin lién voi dit, gép von bang quyen str dung | dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat cho thué, cho thué lai quyén
str dung dit trong dv an xiy dung kinh doanh két ciu ha tang; ban, thira ké, ting cho hoiic gop von bang tai san gin lién véi dit
thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831, c6 06 quy trinh.

15.1. Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai sin gan lién véi dit trong cac truong hop chuyen doi quyen s1r
dung dit nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thu’a, chuyen nhwong, thu’a ke, tang cho quyén sir dung dit, quyen
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen s1r dung_ dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho thué, cho thue lai quyen
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang, ban, thira ké, tang cho hoic gop von bang tai san gan lién véi dat
thué cia Nha nuéc theo hinh thlrc thué dit tra tlen hang nim- Pdi véi tru'o’ng hop chuyen doi, chuyen nhwong, thu’a ke, gop von
bang quyen str dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat; ban, thira ke, tang cho hoac gop von bang tai san gan lién véi dat
thué ciia Nha nwéc theo hinh thic thué dét tra tién hang nam; ting cho quyén sir dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat
(khong phai cho Nha nudc, cong dong dan cu)- Déi voi trweong hgp con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-1.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truwong hop cd nhdn, hg gia dinh, cong dong ddn cur chuyén cac Chi nhanh Vin phong dding ky dat dai gidi quyét.

’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hién

X L o Huéng dan, tiép nhan ho so.
Cong chuc, vién chiic tai Trung

tam Phyc vu hanh chinh cong cap
tinh/ cap x& Chi nhanh Van
phong Bang ky dat dai

- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2 0,25 ngay
- Truong hop ho s0 chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh thi huong
dan hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két

Budc 1
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thic quy trinh.
- Truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vin

- Phan c6ng tham dinh ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d(f) dia chinh d6i vOi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dja chinh thira dét ddi voi

Budc2 | phong Pang ky dét dai tinh/ Chi noi chua c6 ban d6 dja chinh hodc chi c¢6 ban dd dia chinh dang gidy da rach 02 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai nat, hu hong doi voi truong hop Gidy chimg nhén da cap chua su dung ban
do dia chinh hodc chua su dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
str dung dét co nhu cau cap méi Gidy chung nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hodc thudc truong hop phai cap mdi Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat Hodc
Thong béo tir chéi giai quyét hd so 1y do.
- Chuyén théng tin dja chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
’ L%nh dg}o,nPén yiéﬁn Vén_ ph(‘,)ng - Thong bao bang vin ban chp co quan thué Vélviéc‘ cham dut quyén va ‘
Budc 3 Da}ng k‘y daE dai ’th/ Ch_l nhanh nghia vu cua bén chuyén quyen s¢ hiru taisan gan lién voi dat trong hop 01 ngay
Van phong dang ky dat dai dong thué dat truong hop ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc gop von
bing tai san gin lién v6i dat thué tra tién thué dat hing nim
Buéc 4 | Lanh dao, cong chirc co quan thud ;1 ;ijo quan Thué x4c dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat 05 ngdy
Cén bd Mot ctra Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép tinh/cp xa \ , e
Bu6c 5 |/Chi nhanh Vin phong Ding ky dat D'u;ng m}h tho‘rl gla‘n, . o o . Dumng tinh
dai - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat.
Can bo thué
. Lanh dao phong, nhan vién Van Y , A A s o As eas £, 1A , \
Budce 6 - Du thao Giay chiimg nhan/ Thong bdo tir chdi giai quyét ho so 1y do 2,5 ngay

phong Piang ky dat dai tinh/Chi
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nhanh Vin phong ding ky dét dai

Lanh dao Vin phong Pang ky dat

Budc 7 |dai tinh/Chi nhanh Vian phong ding |- Ky Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 1,5 ngay
ky dét dai
Van thu, nhan vién phong chuyén 1 % , A A a1 A: o ia: £e 1A ,
n g . g > .|- Phat hanh Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do
Budc 8§ |1o0 Van phong Dang ky dat dai - Chuyén b6 phan cap nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat| 0,75 ngay
tinh/Chi nhénh Van phong ding kj|" - yen bo phan cap nihg g - ’ - ’
dét dai al.
Cong chirc, vién chuc tai Trung
Bugc 9 |'am Phuc vu hanh chinh cong cap| .y 4 014 Gidy chimg nhan/Théng béo tir chéi gidi quyét hé so 1y d
tinh/ cAp xd/ Chi nhanh Van phong| & <o qua Hiay Ciung nhan/thong bao i chot glal quyet ho 5o 1y do
bang ky dat dai
Tong thoi gian 13 ngay

15.2. Pang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s hiru tai sin gan lién véi dit trong cac truong ho’p chuyen doi quyen su’
dung dit nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, d6i thlra, chuyen nhuwong, thu’a ke, tang cho quyén sir dung dit, quyen
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen s1r dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho thué, cho thue lai quyen
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang, ban, thira ké, tang cho hoic gop von bang tai san gan lién véi dat
thué caa Nha nudc theo hinh thlrc thué dit tra tlen hang nim- Ddi véi tr1r0'ng hop chuyen doi, chuyen nhwong, thu’a ke, gop von
bang quyen str dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi déat; ban, thira ke, tang cho hoac gop von bang tai san gan lién véi dat
thué ciia Nha nwéc theo hinh thic thué dét tra tién hang nam; ting cho quyén st dung dit, quyen s hiru tai san gan lién véi dat
(khong phal cho Nha nudc, cong dong din cu)- Doi véi trlr()'ng hop thufc cac xa mién nui, hai ddo, vung sau, viing xa, vung cé diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viung cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-1.2
Tb(‘)i’ gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truwong hop cd nhdn, hg gia dinh, cong dong ddn cu chuyén cac Chi nhanh Vian phong ddang ky dat dai gidi quyét.

TArmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Buéc 1 | Cong chuc, vién chuc tai Trung | Huong dan, tiép nhan ho so. 01 ngay
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tam Phyc vu hanh chinh cong cap
tinh/ cap x& Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng
dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vin

- Phan cong tham dinh ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d(f) dia chinh d6i vOi truong hop
nguoi s dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cta thia dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hofc trich do ban d6 dia chinh thira dat doi véi

Budc 2 | phong Pang ky dat dai tinh/Chi | noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy di rach 11 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai | nat, hu hong d6i voi trudng hop Gidy ching nhan di cp chua sir dung ban
dd dia chinh hoic chua su dung trich do ban d6 dja chinh thira dat va nguoi
str dung dét co nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dit hodc thudc truong hop phai cap mdi Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dit Hodc
Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do.
- Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh
Lanh dao,nhan vién Van phong | - Théng béo bing vin ban cho co quan thué vé viéc chdm dut quyén va
Budc 3 | bang ky dat dai tinh/Chi nhanh nghia vy cua bén chuyén quyén sé hiru taisan gan lién véi dat trong hop 01 ngay
Van phong dang ky dat dai dong thué dat truong hop ban hodc tang cho hoac dé thira ké hodc gop von
bang tai san gan lién v&i dat thué tra tién thué dat hang nam
Budc4 | Lanh dao, cong chirc co quan thud ;1 égo quan Thué x4c dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat 05 ngdy
Can bd Mot cura Trung tam Phuc _ Dimg tinh thdi gian;
Bu6c 5 |vu hanh chinh cong cap tinh/cap xa ’ Dimg tinh

/Chi nhdnh Vin phong Ping ky dat

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dt.
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dai
Can b6 thué

Lanh dao phong, nhan vién Van

Buéc 6 |phong DPiang ky dat dai tinh/Chi| - Dy thao Gidy chimg nhan/ Thong béo tir chbi giai quyét ho so 1y do 2,5 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai
Lanh dao Vin phong Pang ky dat
Budc 7 |dai tinh/Chi nhanh Van phong dang |- Ky Gidy ching nhan/Thong béo tir choi giai quyet ho so ly do 1,5 ngay
ky dat dai
Vian thu, nhan vién phong chuyén 1 iy . A A T SRy £¢ 1A ,
. - . s > .|- Phat hanh Giay chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do
, moén Van phong Pang ky dat dai 2 A A n X « LA . , o e 1AL 3 \
Budc 8 tinh/Chi nhanh Vin phong ding ky (—iC.Ihuyen bd phan cdp nhat bién déng vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat| 01 ngay
dét dai al
Cong chirc, vién chuc tai Trung
Bugc 9 |tam Phue vu hanh chinh cong caplp,, o 415 Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hd so 1§ do
tinh/ cap xa/ Chi nhanh Van phong d y & e & slat quy y
bang ky dat dai
Téng thoi gian 23 ngay

15.3. Dang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dit trong cac truong hop chuyen doi quyen s1r
dung dit nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thlra, chuyen nhuwong, thu’a ke, tang cho quyén sir dung dit, quyen
s hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen s1r dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho thué, cho thue lai quyen
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, ban, thira ké, tang cho hoac gop von bang ta1 san gan lién véi dat
thué ciia Nha nuwéc theo hinh ,thu’,c thué ‘dat tra ’tlen hang nim-Poi voi truwong hop cho thué, cho thué lai quyen str dung dat trong
du an xay dung kinh doanh ket cau ha tang - Poi voi truwong hop con lai.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.013831-2.1

Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai

chinh vé dét dai.
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige e
cong viéc e
~ . ‘A : i Hudng dan, tiép nhan hd so.
Buge | | Cong chirc, vién chic tai Trung g p nhs 0,25 ngay

tam Phuc vu hanh chinh cong cap

- Trudng hop hd so diy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
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tinh

tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng
dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vian

- Phan cong tham dinh ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai

- Kiém tra, ky duy¢t manh trich do ban d(f) dia chinh d6i voi truong hop
nguoi su dung dat nop manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudce cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban dd dia chinh hogc trich do ban 6 dia chinh thira dat d6i voi
noi chua c6 ban d6 dja chinh hodc chi c¢6 ban db dia chinh dang gidy da rach

Budce 2 \ < Y S 1,25 ngg
toce phong Pang ky dat dai tinh nat, hu hong d6i v6i truong hop Gidy chimg nhéan di cap chua st dung ban neay
dd dia chinh hoic chua sir dung trich do ban d6 dja chinh thira dat va nguoi
str dung dét co nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat hogc thudc truong hop phai cap mai Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién v6i dat
- Chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh Hodc Thong béo
tur choi giai quyét ho so 1y do.
. Lanh dao co quan thué, cong chirc | - Co quan Thué xac dinh va ban hanh Théng bao nghia vu tai chinh vé dat .
Bude 3 X . 05 ngay
co quan thué dai.
Can by Mot ctra Trung tam Phuc \ , e .
. \ , A ISer - Dung tinh thoi gian; \ .
Bu6e 4 | vu hanh chinh cong cép tinh x R . . N o . o p Durng tinh
Cén b6 thué - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
- Du thao Gidy ching nhan cho bén thué, bén thué lai
, Lanh dao phong, nhan vién Van | - Xac nhan cho thué, cho thué lai vao giﬁy ching nhan da cép ctia chu dau tu .
Budce 5 \ < , 2R, s s , 01 ngay
phong dang ky dat dai tinh du an
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 6 Lanh dao Van phong dang ky dat | Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 01 ngay

dai tinh
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Vin thuy Vin phong dang ky dat

- Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do

Bude7 | oo - Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat| 0,5 ngay
dai.
Cong chuc, vién chirc tai Trung
Budc 8 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap |- Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 09 ngay

15.4. Ping Ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai sin gan lién véi dit trong cac truong hop chuyén ddi quyen Str
dung dit nong nghlep ma khong theo phlro’ng an don dién, doi thu’a, chuyen nhwong, thu’a ke, tang cho quyén sir dung dit, quyen
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen s1r dung_ dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho thué, cho thue lai quyen
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang, ban, thira ké, tang cho hoic gop von bang ta1 san gan lién véi dat
thué cia Nha nudc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim—Poi véi truong hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong
DPéi véi tru’O'ng hop thudc cac xa mién nui, hii dao, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién Kkinh té - xa hoi khé khin, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-2.2
Th01 gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhén d hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai

du an xay du’ng kinh doanh két cAu ha tang

chinh vé dét dai.
"l:rlnh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giy
Cong chitc, vién chirc tai Trung tiep nbén }}116 S(yh\ia hen 1tra kjt qléa. Clllluyénhsiar}llg b,u’c%(;l 2 P
Buéc 1 | tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap | ;F fuong hop o SO chua day du, chua chinfi xac theo quy din tkl UONg | 01 ngay
tinh dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Truong hop tir choi tiép nhin ho so thi 1ap Phicu tir chdi tiép nhn gidi
quyéet ho so. Két thiic quy trinh.
. Lanh dao phong, nhan vién Vin | - Phén cong tham dinh ho so .
Budce 2 10 ngay

phong Pang ky dat dai tinh

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét Dt dai
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi truong hop
ngudi st dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban dd dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i v6i truong hop Gidy chimg nhan di cap chua st dung ban
d6 dia chinh hoic chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
st dung dét co nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan lién véi dat hogc thudc truong hop phai cap mai Gidy
chtng nhan quyén sir dung dit, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat

- Chuyen thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh Hodc Thong bao
tir chdi giai quyét ho so 1y do.

- Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat

Budc 3 | Lanh dao, cong chirc co quan thué dai 05 ngay
Can by Mot cua Trung tam Phuyc | Dirne tinh thei sian:
Budc 4 | vu hanh chinh cong cép tinh z & R . & L . o i o p Durng tinh
Cén b6 thué - Ti€ép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cia nguodi st dung dat.
- Dy thao Giéy chirng nhan cho bén thué, bén thué lai
, Lanh dao phong, nhan vién Vin | - X4c nhan cho thué, cho thué lai vao gidy ching nhan d3 cip cia cha dau tu .
Budce 5 \ < Ny S . 01 ngay
phong dang ky dat dai tinh du an
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 6 {;;lingniao Vén phong ding ky dat | Ky Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 01 ngay
, Van thu Van phong dang ky dét | Phat h}anhAGla}: chli:ng n}}an/jl;honAg bao‘tu’ c£101 gl%l qu},/et ho so qu c}o o ‘
Budc 7 dai tinh - Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat| 01 ngay
dai.
Cong chirc, vién chuc tai Trung , ’ ‘
Budc 8 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap |- Tra két qua Giay chirng nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do
tinh
Tong thoi gian 19 ngay

66




15.5. Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat trong cac trueong hop chuyén doi quyen sur

dung dit nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyén nhuong, thira ke, tang cho quyén str dung dat, quyen
s6 hiru tai san gin lién véi dit, gép von bang quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat cho thug, cho thué lai quyén

str dung dit trong dv an xay dung kinh doanh ket cAu ha tang; ban, thira ké, tang cho hoic gop von bing tai san gin lién véi dat
thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim—Poi véi treong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hoic
cong dong dan cw hoiic mé rong duwdng giao thong- Péi véi trwong hop con lai.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-3.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, cdng dong dan cu chuyén cdc Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

TArmh t Y Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan
cong viec thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong chitc, vién chite tai Trung tiép nhan }}110 sohva hen 1:ra kdet ql(lia Cilluyenhsartllg bu’O’(;l 2 P
Budc 1 | tam Phuc vu hanh chinh cong cap | ;F ru’or‘lg OP 0 ;SO ¢ ua‘ ay u.’;C uAa ¢ ;m AX ac theo quy 1? t‘Al uong 0,25 ngay
X dan hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.
- Trudmg hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. K&t thiic quy trinh.
- Phan cong tham dinh ho so
- o dac chinh 1 ban do dja chinh hogc trich do ban do dja chinh
Lanh dao phong, nhan vién Van | - Xac nhén thay do6i vao Glay ching nhéan da cap hodc cip mai Gidy chimg
, \ < , Rk . . | nhan quyén str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat ddi véi trudong .
Budc 2 | phong Pang ky dat dai tinh/ Chi 06 ngay
, < \ < . % . | hop ting cho mot phan dién tich thira dat
nhénh Van phong dang ky dat dai .t ; T . A
- Thu héi Gidy chimg nhén da cap dé quan ly truong hop tang cho toan bd
dién tich dat da dugc cap Giay chung nhan Hodac Thong bao tir choi gidi
quyét ho so 1y do.
Lanh dao Van phong Ding ky dat
Budc 3 | dai tinh/Chi nhdnh Van phong |- Ky Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do) 01 ngay
dang ky dat dai
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Van thu, nhan vién chuyén mon
Van phong Dang ky dat dai

- Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi giai quyét ho so 1y do.

Budc 4 | - 1 ohi nhédnh Van phong dang |- c_:huyén b6 phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat | 0,75 ngay
ky dét dai dai.
Cong chirc, vién chuc tai Trung , , ’ o
Budc 5 | tdm Phuc vu hanh chinh cong cap | - Tra két qua Giay chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do
xa
Tong thoi gian 08 ngay

15.6. Ping Ky bién dong quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dit trong cac truong hop chuyén ddi quyen Str
dung dit nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, doi thu’a, chuyen nhwong, thu’a ke, tang cho quyén sir dung dit, quyen
s6¢ hiru tai san gan lién véi dat, gop von bang quyen s1r dung dit, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat cho thué, cho thue lai quyen
str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket ciu ha tang, ban, thira ké, tang cho hoic gop von bang tai san gan lién véi dat
thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dét tra tién hang nim-Poi véi trwomg hop ting cho quyén st dung dit cho Nha nuéc hoac
cong dong dan cw hodc mé rong duwong giao thong- Péi voi tru'O'ng hop thudc cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung c6
diéu kién Kkinh té - xa hoi khé khin, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-3.2

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Truong hop la t6 chire chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhan, hé gia dinh, ¢ong dong dan cw chuyén cac Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rlnh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc ’ : j thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
Cone chite. vien chite tai T - Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
) -Ong Chuc, vien chuce talA ung ti€ép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2 .
Budc 1 | tdm Phuc vy hanh chinh cong cap 01 ngay

Xa

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng
dan hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
thac quy trinh.
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

Lanh dao phong, nhan vién Vian

- Phan cong tham dinh ho so
- Po dac chinh 1y ban d6 dia chinh hoic trich do ban do dia chinh

- Xac nhan thay dbi vao G1ay chirng nhan da cap hoic cAp méi Gidy chimg
nhan quyén sir dung dit, quyén so hitu tai san gin lién véi dat ddi voi truong

Buge 2 ph(?ng Dvang lfy datv dai ‘nnlg/ Cln hop ting cho mot phan dién tich thira dat 15 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai A i T 5 R
- Thu ho1 Giay chiing nhan da cap dé€ quan ly truong hop tang cho toan bo
dién tich dat da duoc cép Giéy chtiing nhan Hodc Thong bao tu chdi giai
quyét ho so 1y do.
Lanh dao Vian phong Pang ky dat
Budc 3 |dai tinh/Chi nhdnh Vin phong |- Ky Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do 01 ngay
dang ky dat dai
Vim thu’,‘ nhan vien cnuyen MO _ Phat hanh Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do
Budc 4 Van phong Pang ky dat dai Chuvén bé ohin cip nhit bidn da ‘o hd so dia chinh  dit lidy d 01 ned
tinh/Chi nhanh Van phong dang |~ Chuyén bd phan cap n at bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat gay
ky dét dai dai.
Cong chuc, vién chtic tai Trung
Budc 5 | tim Phuc vu hanh chinh cong cép | - Tra két qua Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so Iy do
Xa
Tong thoi gian 18 ngay

16. Dang ky blen dong déi voi truong hop doi tén hoac thay doi thong tin vé ngum st dung dat, chi sé hiru tal san gan lién véi
dat hoac thay d01 ) hi¢u hoac dia chi ciaa thira dat; thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoac
co thay doi quyen ddi voi thira dat lien keé; giam dién tich thira dat do sat 16’ tw nhién.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.013833, c6 04 quy trinh.

16.1. Dang ky blen dong déi véi truong hop doi tén hoac thay doi thong t1n vé nguoi s dung dat, chii s& hiru tal san gan lién
voi dat hoiac thay dm 50 hi€éu hoac dia chi caa thira dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat
hoac co thay doi quyen dm v6i thira dit lién ké; giam dién tich thlra dat do sat 16 tw nhién- Poi VO’l truwong hgp thuc hién doi tén
hoac thay doi thong tin vé nguoi st dung dat, chi s& hiru tai san gan lién véi dat hoac thay doi so hiéu hoac dia chi cia thira dat-
Poi v6i truong hop con lai.
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Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013833-1.1

Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, cong dong ddn cuw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

TAth t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Hudng dén, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong chuc, vién chire tai Trung tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Buge | | tém Phuc vu hanh chinh cong cap | - Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh thi huong| 55 ngiy
tinh/cap xa /Chi nhanh Van phong | dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két ’
bang ky dat dai thuc quy trinh.
- Truong hop tur chéi tiép nhan hod so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong tham dinh hd so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
Linh dao phong, nhin vién Van | nguoi s dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dat dé xac dinh
Budc 2 | phong Ping ky dit dai tinh/Chi | lai kich thudc cac canh, dién tich cta thira dét. 02 ngay
nhanh Vin phong ding ky dat dai | - Xac nhén thay ddi vao G1ay chirmg nhan da cap hoic cAp méi Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat,quyén so hiru tai san gin lién voi dit HoacThong
béo tir chéi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao Vian phong Pang ky dat
Bu6c 3 | dai tinh/Chi nhanh Vin phong |- Ky Gidy chitng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 01 ngay
dang ky dat dai
Van thu, nhan vién chuyén mon | py4 panh Giy chimg nhan/Thong béo tir chéi giai quyét hé so 1 do
Budc 4 Van phong Pang ky dat dai _ Chuvén b phan cip nhat bidn da 10 hd dia chinh o dit lidu détl 0.75 nea
tinh/Chi nhénh Vin phong dang |- C1uyén b phan cap nhat bien dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit licu da ,15 ngay
ky dét dai dai.
y
Cong chuce, vién chuc tai Trung
Budc 5 | tam Phuc vy hanh chinh cong cap |- Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do

tinh/cip xa /Chi nhanh Vin phong
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Ding ky dat dai

Tong thoi gian

04 ngay

16.2. Dang ky blen dong doi véi truomg hop déi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii s hiru tai san gan lién
v6i dat hodc thay ('101 s0 hiéu hoic dia chi ciia thira dit; thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén s hiru tai san gin lién voi dat
hoac co thay ddi quyén ('101 v6i thira dat lién ké; giam dién tich thlra dit do sat 16’ tw nhién- Poi v0'1 treong hop thuce hién doi tén
hoac thay ddi thong tin vé nguoi sir dung dat, chi so hiru tai san gin lién véi dit hoac thay doi s’0 hi¢u hoac dia chi cua thira dqt-
Doi v6i treong hop thudc cac xa mién nai, hai dao, vang siu, ving xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hgi dac biét kho khan.

Mai sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013833-1.2

Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

- Truong hop la t6 chike chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, cong dong dan cu chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
Cong chirc, vién chuc tai Trung tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang buoc 2
Bude 1 tam Phuc vu hanh chinh cong cép | - Truong hop hd S0 chua day du, chua chinh xdc theo quy dinh thi huéng| ngiy
tinh/cap xd /Chi nhanh Vén phong | dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két
bang ky dat dai thiic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i véi truong hop
Lanh dao phong, nhan vién Vian | nguoi su dung dat nop manh trich do ban d6 dja chinh thtra dat dé xac dinh
Budc 2 | phong Piang ky dat dai tinh/Chi | lai kich thudc cac canh, dién tich cla thira dat. 11 ngay
nhanh Vin phong dang ky dat dai | - X4c nhan thay doi vao Gidy ching nhan di cip hodc cap méi Gidy ching
nhan quyén sir dung dat,quyén s hiru tai san gan lién voi dat HoacThong
béo tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 3 | Lanh dao Vian phong Dang ky dat |- Ky Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do 01 ngay
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dai tinh/Chit nhanh Van phong
dang ky dat dai

Van thu, nhan vién chuyén mon
Van phong Dang ky dat dai

- Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do

Budc 4 inh/Chi nhanh Van phong dang | (;huyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat| 01 ngay
ky dAt dai dai.
Cong chuc, vién chue tai Trung
Budc 5 :i?ﬁ /Egsi;)lcﬁnfhzﬂ?};;gghgig - Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do
Ding ky dat dai
Tong thoi gian 14 ngay

16.3. Pang ky blén dong débi véi truong hop doi tén hoac thay doi thong tln vé nguoi sir dung dit, chi sé hiru tal san gén lién
voi dat hoac thay d01 ) hi¢u hoac dia chi cia thira dit; thay doi han ché quyen str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat
hoac ¢6 thay doi quyen déi véi thlra dit lién ké; glam dién tich thira dit do sat 1o’ tw nhlen DPoi véi tru’O'ng hop thye hién thay doi
han ché quyén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat hoic co thay doi quyen ddi véi thira dit lién ké- Doi voi truong
hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013833-2.1
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéce ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Truong hop la t6 chike chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Trwong hop cd nhdn, hé gia dinh, cong dong dan cu chuyén cdc Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rlnh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giy
Cong chirc, vién chirc tai Trung tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Bude 1 tdm Phuc vu hanh chinh cong Cép - Truong hop ho so chua dﬁy da, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng 0,25 ngdy

tinh/cap xd /Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

dan hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.

- Truong hop tur chéi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.
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- Phan c6ng tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi truong hop
Lanh dao phong, nhan vién Vin | ngudi st dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh
Budc 2 | phong Ping ky dat dai tinh/Chi | lai kich thuge cac canh, dién tich cua thira dat. 03 ngay
nhanh Van phong dang ky dat dai | - Xac nhan thay dbi vao Giéy chirng nhan da cép hoic cAp méi Gidy chimg
nhan quyen sir dung dat,quyén so hitu tai san gan lién véi dat Hodc Thong
bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
Lanh dao Vian phong Pang ky dat
Budc 3 |dai tinh/Chi nhdnh Vin phong |- Ky Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do 01 ngay
dang ky dat dai
Van thu, nhan vién chuyén mon | ppq hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so Iy do
Bugc 4 | van phong Dang ky dat dai| . e 4o cas nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lieu dit| 0,75 nga
tinh/Chi nhénh Van phong dang |- €W O phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u da ,15 ngay
ky dét dai dai.
y
Cong chirc, vién chuc tai Trung
Budce 5 tam Phuc vu hanh chinh cong cap | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do
tinh/cap xa /Chi nhanh Van phong :
Ding ky dat dai
Téng thoi gian 05 ngay

16.4. Dang ky blen dong débi véi trweomg hop dédi tén hoac thay doi thong tln vé nguoi sw dung dit, chi sé hiru tal san gan lién
voi dat hoac thay dm 50 hi€éu hoac dia chi cia thira dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat
hoac ¢o thay doi quyen doi véi thlra dat lién ké; glam dién tich thira dat do sat 16 tw nhlen Poi voi tru’o’ng hop thye hién thay doi
han ché quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat hoac co thay doi quyen ddi véi thira dat lién ké- Poi voi trlro’ng
hgp thufc cic xa mién nii, hai ddo, ving siau, ving xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, vung cé diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013833-2.2
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, ¢dng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

\ Trinh tw \

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

\ Thoi gian \
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cong viéc

thuc hién

Budce 1

Cong chuc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh/cdp xa /Chi nhanh Vian phong
Ding ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng
din hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so. Két
thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao phong, nhan vién Van
phong Dang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai

- Phan cong tham dinh hd so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh ddi véi truong hop
ngudi str dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh
lai kich thude cac canh, dién tich cta thia dat.

- X4c nhan thay d6i vao Gidy ching nhin d3 cip hodc cAp moi Gidy chimg
nhan quyén st dung dat,quyén s& hiru tai san gin lién voi dat Hodc Thong
bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

12 ngay

Budce 3

Lanh dao Vian phong Pang ky dat
dai tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Ky Giay chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do

01 ngay

Budc 4

Van thu, nhan vién chuyén mon
Vin phong Piang ky dit dai
tinh/Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai

- Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chdi giai quyét hd so 1y do
- Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

01 ngay

Budc 5

Cong chuc, vién chiic tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap
tinh/cap xa /Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

- Tra két qua Giay chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do

Tong thoi gian

15 ngay
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17. Thu tyc dang ky bién dong thay . doi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap t6 chirc hodc chuyén ddi mo hinh to chire, chuyén doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cta phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cAp Gidy chirng nhén cho tirng thira dat theo quy hoach xiy dung chi tiét cho chii dau tw
du an c6 nhu cau.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013977, c6 04 quy trinh.

17.1. Thi tyc dang ky bién dong thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap td chirc hodc chuyén d6i méd hinh t6 chlrc, chuyén ddi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cua phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhén cho tung thira dit theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chi dau tw
du 4n c6 nhu ciu — Poi voi treong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit,
sap nhap, chuyen ddi mé hinh t6 chlrc,chuyen doi loai hinh doanh nghiép - Péi voi truwong hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013977-1.1

Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc i i j thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop hd so chua day du, chwa chinh x4c theo quy dinh thi huéng
dan hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so. Két
thic quy trinh.

Can bo cong chuc, vién chue Can
bd cong chirc, vién chiac Trung
Budc 1 tam Phuc vy hanh chinh cong cap
tinh

0,25 ngay

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so. Két thuc quy trinh.

- Phan cong, tham dinh ho so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh dbi véi truong hop
nguoi st dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat. 02 ngay
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thua dét dbi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia chinh dang gidy di rach
nat, hu hong dbi véi truong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban

Lanh dao phong, nhan vién tai

Bute 2 Vin phong Piang ky dat dai
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d6 dia chinh hoic chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan lién véi dat hogc thudc trudng hop phai cap mai Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao, nhan vién tai Van

- Chuyén théng tin dja chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh

Buge3 | ong Pang ky dét dai 01 ngay
Budc 4 {;f:lnéh dao, cong chic co quan Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai. | 05 ngay
Can bd Mot ctra Trung tdm Phuyc _ Dime tinh thoi eian:
Budc 5 vu hanh chinh cong cap tinh L & slan, . i o . Dung tinh
1A A - Ti€ép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cia ngudi s dung dat.
Can b0 thué
, Lanh dao, nhan vién tai Van | Tong hop, trinh ho so \
Budc 6 \ < , 2k Ao Y . A A TN TRy £, 1A , 2,5 ngay
phong Pang ky dat dai Dy thao Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do.
Buoce 7 Egtngafao Vén phong Bang ky Ky Gidy chirng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
s s Van thu, nhan vién phong chuyén P}}llat }ianEAGli}: chli:ng r;}}argZhogg béo ‘tu’ l(?m gtia.l quglleth ho so {y ;O'lm 1ie | 075 nga
mén Vin phong Ping ky dét dai g wyén bo phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dir ligu dat | 9,/> ngay
ai.
Can bd cong chuc, vién chuc
Budc 9 Trung tdm Phyc vu hanh chinh | Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do.
cong cap tinh
Tong thoi gian 13 ngay

17.2. Thu tyc dang ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap t0 chirc hoac chuyen do6i mé hinh to chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chlrng nhin cho tirng thlra dait theo quy hoach xay du’ng chi tiét cho chu dau tu
du 4n c6 nhu cau — Poi voi treong hop thay ddi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat do chia, tach, hop nhat,
sap nhap, chuyen ddi mé hinh t6 chu'c,chuyen doi loai hinh doanh nghiép - Poi voi truwong hop thufc cac xa mién nii, hai dio, vung
sdu, viing xa, vang c¢6é diéu kién kinh té - xa hdi khé khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khoé khin.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013977-1.2
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Th01 gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan c6 thim quyén xéac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai.
"l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
- Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
Bude 1 Can bd coéng chirc, vién | nhén ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budce 2
Hoe chuc Trung tdm Phuc vy | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xéac theo quy dinh thi huéng din hoan | 01 ngay
hanh chinh cong cap tinh | thién, b6 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy trinh.
- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
- Phan c6ng/ tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi vé6i trudng hop nguoi sir
dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dit.
. s ia .| - Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi
Lanh dao, nhan vién tai L TN . , . e an s , e ,
. < \ < , %, | chua c¢6 ban do dia chinh hodc chi ¢6 ban do dia chinh dang giay da rach nat, hu \
Budc 2 - Van phong Pang ky dat . y p L 11 ngay
dai hong do1 voi truong hop Gidy chimg nhan déa cap chua su dung ban do dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thura dat va _nguoi su dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
v6i dat hodc thudc truong hop phai cap méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao, nhan vién tai 2 R C .. , IS . e,
Bude 3 Vin phong Dang ky dat |- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vy tai chinh 01 ngdy
dai
Buoc 4 {;3:1111 ﬂi?g , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong béo nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Cén by Mot cira Trung tam . , o
Budc 5 Phyc vu hanh chinh cong| " Dimg tinh thoi gian; Durng tinh

cap tinh

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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Can bo thué

Lanh dao, nhan vién tai

Tong hop, trinh ho so

Buoe 6 g:in phong Bang ky dat| 40 Gidy chimg nhan/Théng béo tir chéi gii quyét hd so 1§ do. 2,5 ngay
Bude 7 i;‘%ifg;’l Van phong Bang | ¢ 540 chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hé so 19 do. 1,5 ngay
, Van thu, nhan vién phong | o+ oo Giy chimng nhan/Théng béo tir chéi giai quyét hé so 1y do. ‘

Budc 8 chuyén mén Van phong P A L N S T 01 ngay

Piang ky dat dai tinh Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai.

Can by cong chic, vién
Budc 9 - chic Trung tam Phuc vu | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tur choi giai quyét ho so ly do.

hanh chinh cong cap tinh

Tong thoi gian 23 ngay

17 3. Thu tuc dang ky bién dong thay doi quyén s dung dit, quyén s6 hiru tai san gén lién véi dat do chia, tach hop nhit, sap
nhap td chirc hoac chuyen ddi mé hlnh t0 chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cua phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tlrng thira dit theo quy hoach xay dlrng chi tiét cho chi diu tw
du an c¢6 nhu ciu — D01 voi tru’o’ng hop cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyén sé hiru tai sdn gian lién véi dit theo quy
hoach xay dung chi tiét hoac diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét - Doi véi trweong hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013977-2.1
Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai.
"l:rlnh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi giim
cong viéc _ ] ‘ thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay tiép
. Can bo cong chirc, vién | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang bude 2
Buge 1 chic Trung tdm Phuc vu | - Truong hop ho so chua diy di, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan hoan | 0,25 ngay

hanh chinh cong cap tinh

thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
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Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai
Van phong Dang ky dat
dai

Phén cong/tham dinh ho so
Chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh/Théng bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 3

Lanh dao, cong chic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vy tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Buoc 4

Céan bd Mot ctra Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh

Cén bo thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Dung tinh

Budc 5

Lanh dao, nhan vién tai
Van phong DPang ky dat
dai

Téng hop, trinh hd so
Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 6

Lanh dao Van phong Bang
ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

01 ngay

Budc 7

Van thu, nhan vién phong
chuyén mén Van phong
Pang ky dat dai tinh

Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao h so dija chinh, co s dit lidu dat dai.

0,75 ngay

Budc §

Can by cong chic, vién
chic Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

10 ngay

17 4. Thu tuc dang ky bién dong thay doi quyen Sur dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach hop nhit, sap
nhap to chirc hoac chuyen ddi mé hinh to chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chirng nhan cho tlrng thira dit theo quy hoach xay dlrng chi tiét cho chi dau tu
du an cé nhu cau — D01 voi truong hop cAp Gidy chirng nhén quyen sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo quy
hoach xay dung chi tiét hoac diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét - Poi voi truwong hop thudc cac xa mién nui, hai dao, vung sau,
vung xa, vung c6 dieu kién kinh té - xa h¢i khé khan, viung cé dieu ki€n kinh té - xa hgi dac biét khoé khan.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.013977-2.2

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng cap tinh

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.

01 ngay

Budc 2 -

Lanh dao, nhan vién tai
Van phong Pang ky dat dai

Phén cong /tham dinh ho so
Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh/Thong bao tir chdi giai
quyét ho so 1y do.

10,5 ngay

Budc 3

Lanh dao, cong chic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Budc 4

Can by Mot cua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh

Can b thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhén hoan thanh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Durng tinh

Budec 5-

Lanh dao, nhan Viép tai
Vian phong Pang ky dat dai

Téng hop, trinh ho so ’ o
Du thdo Gidy chung nhin/Thdong bdo tir chdi gidi quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 6

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

01 ngay

Budc 7

Van thu, nhan vién phong
chuyén mén Van phong
Dang ky dat dai tinh

Phét hanh Giay chiig nhan/Thong béo tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

01 ngay

Budc 8

Can bd cong chuc, vién
chiuc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh

Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

20 ngay
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18. Ping ky bién dong ddi véi truong hop thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit theo théa thuin
cia cac thanh vién hg gia dinh hoac cua v¢ va chdng; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngim, quyen s&' hitu cong trinh ngAm; ban tai san, dleu chuyén, chuyen nhuong quyén sir dung
dit 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, su’ dung tai san cong; nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
lién véi dat theo két qua giai quyét tranh chép, khleu nai, to cdo vé dat dai hoac ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyet dinh thi hanh
an clia co’ quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hoiic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh
chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan den dat dai; nhin quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién
voi dat do xir ly tai san the chap 12 quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dit da dwoe ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan no c6
nguon goc tir khoan n¢ X4u ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan hang nwdéc ngoai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013980, c6 04 quy trinh.

18.1. Pang ky bién dong dédi voi trwomg hop thay doi quyen st dung dit, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan
cia cac thanh vién h¢ gia dinh hoac cua voQ Va chong, quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen s6¢ hiru cong trinh ngam, ban tai san, dleu chuyen, chuyen nhlro’ng quyen s dung
dit 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, su’ dung tai san cong; nhan quyen stir dung dit, quyeén s& hu’u tai san gan
lién véi dat theo két qua giai quyet tranh chap, khleu nai, t6 cao vé dit dal hoac ban an, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh th1 hanh
an cia co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hoac phan quyet cua Trong tai thwong mai Vlet Nam vé gidi quyet tranh
chap gura cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan den dat dai; nhan quyen str dung dit, quyen s hiru tai san gan lién
voi dat do xur ly tai san the chap la quyén st dung dit, tai san gan lién véi dat da dwoc ding ky, bao gom ca xi ly khoan ng co
nguon goc tur khoan n¢ xau ciia t6 chic tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai - DPéi véi trweomg hop thay doi quyen str dung
dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do sy théa thuan cua cac thanh vién ho gla dinh hodc cua vg va chong, thu tuc dang ky
bién dong doi véi truwong hop nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat theo két qua hoa giii thanh vé tranh
chap dat dai, khiéu nal, td cao vé dat dai hoac ban an, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh an caa co quan thi hanh an da
dwugc thi hanh; quyet dinh hoic phan quyet cua Trong tai thu’o’ng mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap giira cac bén phat sinh tur
hoat dong thu’o’ng mai lién quan dén dat dal, thu tuc dang ky bién dong ddi voi truwong hop nhian quyén sir dung dat, quyeén sé hiru
tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap Poi voi trwomg hop con lai.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013980-1.1

Th(n gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18 va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai..

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.
- Truong hop cd nhan, hé gia dinh, ¢éng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Can by cong chic, vién
chitc Trung tdm Phyc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop ho so dy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Buoce 1 hanh chinh cong cép tinh/ | - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng din hoan | 0,25 ngay
cap xa /Chi nhanh Van | thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.
phong Pang ky dat dai - Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd
s0. Két thuc quy trinh.
Phén cong/tham dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi vé6i trudng hop nguoi sir
dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
Lanh d h3 A . | cac canh, dién tich cua thia dat.
anh dao, nhan vién tai ) R ; o, s ah ae , R ahe e
Bue 2 Vin phong Ding ky dat |- TI‘lCh’ 11_1? barkl dg d;a, chlnhvhoaco trlrch ?do ‘t;an.do d}a chinh thga ditt (2101 VCrfl noi 02 nod
dai tinh/Chi nhanh Vin | chua co ‘ban.do dia chinh hgac chi c6 ban do d;g chinh dang giay da re‘lch' nat, hu gay
phong ding ky dit dai hong d61 voi truong hop Gidy chimg nhén da cap chwa sir dung ban d6 dia chinh
hodc chua sur dung trich do ban d6 dia chinh thura dat va _nguoi su dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién
Vo1 dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén st “dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat Hodc Thong bao tir chéi giai quyét hod so 1y
do.
Lanh dao, nhan Viér} Van | - Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
Buée 3 thng .Dén’g k}"v dat ‘dai - Thong bao bqelmg van ban cho co quan tbué Yé viéc chém duat quyén‘ va nghia vu | ] ngay
tinh/Chi nhanh Van phong | cya bén chuyén quyén s& hitu tai san gan lién voi dat trong hgp dong thué dat
dang ky dat dai truong hop nhan tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang nim
Budc 4 :3:1111 ﬂi?g » cOng chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai. 05 ngay
, Cén by Mot cuira Trung tam| _ Dimg tinh thoi gian; ‘ ,
Budc 5 Phuc vy hanh chinh cong Dung tinh

cap tinh /cdp xa /Chi nhanh

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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Vin phong Dang ky dat dai
Cén b thué

Budc 6 -

Lanh dao, nhan vién Van
phong Ping ky dit dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Tong hop, trinh ho so
Dy thao Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

2,5 ngay

Budc 7

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc §

Van thu, nhan vién phong
chuyén moén Vian phong
Ping ky dat dai tinh/Chi
nhédnh Van phong dang ky
dét dai

Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.

Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao h so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

0,75 ngay

Budc 9

Can by cong chic, vién
chic Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cép
tinh/cdp x3 /Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat
dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do..

Tong thoi gian

13 ngay

18.2. Thu tuc dang ky bién dong thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap to chirc hoac chuyen ddi mé hinh to chlrc, chuyen doi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cia phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét; cap Glay chlrng nhin cho tlrng thira dat theo quy hoach xay dung chi tiét cho chi dau tu
du an c6 nhu cau - Poi voi trweong hop thay doi quyeén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat do su thoa thuan cua cac
thanh v1en ho gia dinh hodc cta vg va chong, thu tuc dang ky bién dong déi véi tru’O’ng hop nhan quyen str dung dat, quyen s¢ hitu
tai san gan llen v6i dat theo két qua hoa giii thanh veé tranh chap dat dai, khiéu nal, t0 cao vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cua
Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyet dinh hodc phan quyet cua Trong tai thwong mai
Viét Nam vé giai quyet tranh chap giltra cac bén phat s1nh tir hoat dong thu’O’ng mai lién quan dén dat dal, thu tuc dang ky bién
dong ddi véi truong hop nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin llen v6i dat do xir 1y tai san thé chap Poi véi truong
hop thudc cic xi mién nai, hai dio, ving siu, viing xa, ving cé diéu ki¢n kinh té - xa hi khé khiin, ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan.
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Mai s6 TTHC trén céng Dich vu cong qudc gia: 1.013980-1.2

Thot gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, cong dong ddn cu chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot lan
cong viec thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
Can bo cong chirc, vién |- Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
) chirc Trung tdm Phyc vy | nthén ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Buoc 1 hanh chinh cong cap tinh/ | - Truong hop hd so chwa ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng dan hoan | 01 ngay
cap xd@ /Chi nhanh Vin | thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.
phong Pang ky dat dai - Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/ thdm dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dit dai
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi vé6i trudng hop nguoi sir
dung dat ndp manh trich do ban dd dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
Lanh d h3 A . | cac canh, dién tich cua thira dat.
anh dao, nhan vién tai L L .
’ Vin phong Piang ky d4t | - Trich luc bér} d?) dia chinh hoac trich do b‘ém_dé dia chinh th@a dat doi véi noi ‘
Buoc 2 dai tinh/Chi nhanh Vin | chua CQ ban do dia chinh ho;ftc chi c6 ban do d@ chinh dang giay da rgich nat, hu | 11 ngay
phong ding ky dat dai hong do61 voi truong hop Gidy chimg nhan déa cap chua s dung ban do dia chinh
hodc chua st dung trich do ban do dia chinh thira dat va nguoi st dung dat c6 nhu
cau cép méi Gidy ching nhan quyén sit dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
Vo1 dat hodc thude truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat Hodc Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y
do.
Lanh dao, nhan vién Vin | - Chuyén thong tin dia chinh d¢ xac dinh nghia vy tai chinh
Budc 3 phong Dang ky dat dai| . Thong bao bang van ban cho co quan thue vé viéc cham dut quyen va nghia vy | 01 ngay

tinh/Chi nhanh Van phong

clia bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong hop dong thué dat
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dang ky dat dai

truong hop nhan tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang nim

Budc 4

Lanh dao, cong chiic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Budce 5

Can bd Mot ctra Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh /cAp xd /Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai
Cén bo thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Dung tinh

Budc 6

Lanh dao, nhan vién Van
phong Ping ky dit dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

Téng hop, trinh hd so
Dy thao Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

2,5 ngay

Budc 7

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc §

Van thu, nhan vién phong
chuyén mon Van phong
DPing ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong dang ky
dét dai

Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.

Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit lidu dat dai.

01 ngay

Budc 9

Can by cong chic, vién
chitc Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cong cép
tinh/cdp xa /Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat
dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do..

Tong thoi gian

23 ngay

18.3. Pang ky bién dong déi véi truong hop thay doi quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan
cua ciac thanh vién hg gia dinh hoac cua Vo Va chong; quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van
hanh, khai thac sir dung céng trinh ngam, quyen s& hiru cong trinh ngam; ban tai sin, dleu chuyén, chuyen nhuong quyén sir dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan 1y, sir dung tai san cong; nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
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lién voi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cdo vé dit dai hodic ban 4an, quyét dinh ciia Toa 4n, quyét dinh thi hanh
4n ciia co quan thi hanh 4n di dwoc thi hanh; quyét dinh hoic phan quyét cia Trong tai thwong mai Vlet Nam vé gidi quyét tranh
chép giira cac bén phat sinh tir hoat dong thwong mai lién quan den dat dai; nhin quyén sir dung dat, quyen s& hiru tai san gin lién
voi dat do xir ly tai san the chap 12 quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dit da dwoce ding ky, bao gom ca xir 1y khoan n¢ cé
nguon goc tir khoan n¢ xiu ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc ngoai - Péi véi truwong hop thay don vé quyén sir dung
dat xdy dung cong trinh trén mit dit phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén $6' hiru cong trinh

ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung
tai san cong - Poi voi trweong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén céng Dich vu cong qudc gia: 1.013980-2.1
Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1& va 05 ngay lam viéc co quan c¢6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai..

- Truong hop la t6 chike chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, cong dong dan cu chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
Can bo cong chirc, vién | - Truong hop hd so dﬁy du, chinh Xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
) chitc Trung tdm Phyc vy | nhén ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Buoc 1 hanh chinh cong cap tinh/ | - Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng din hoan| 0,25 ngay
cap x&@ /Chi nhanh Van | thi¢n, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.
phong Dang ky dat dai - Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/ tham dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cta Luat Dit dai
Lanh dao, nhén vién tai | - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi sir
Buée 2. | Van phong Bang ky dat | dung dat nop manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc | o4 03
. . - 9 - . gay
dai tinh/Chi nhanh Van | cac canh, dién tich ctia thira dat.
phong dang ky dat dai - Trich Iyc ban d dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thira dét d6i v6i noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong dbi véi truong hop Gidy chimg nhan di cdp chua sir dung ban do dia chinh
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hoac chua su dung trich do ban do dia chinh thira dat va _nguoi sir dung dat ¢ nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién
Vol dat hodc thugc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién v6i dat Hodc Thong bao tir chdi giai quyét hod so 1y
do.

Lanh dao, nhan Viél} Van
phong DPang ky dat dai

- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
- Théng bao bang vin ban cho co quan thué vé viéc cham dit quyén va nghia vu

Budce 3 , - < \ , \ PR . 5 < | 01 nga
tinh/Chi nhanh Van phong | ciia bén chuyén quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong hop dong thué dat gy
dang ky dat dai truong hop nhén tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang ndm

Budc 4 ESEE t}?jg , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Can bd Mot ctra Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong \ . N

P - - Dung tinh tho ;

Budc 5 cap tinh /cap xa /Chi nhanh .A’ng }11{1 h ‘1 gf‘n h neh \i chinh ci \i sir dune d Durng tinh
Vin phong Dang ky dét dai |~ Tiep nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat.

Can b¢ thué
Lanh dao, nhan vién Van | .
A 5 7 da i | Tong hop, trinh ho so

Bugc 6- |Phong Dang ky dat dai] fonghop, fumhhoso o o o 2,5 ngay
tinh/Chi nhanh Van phong | Dy thao Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
dang ky dat dai
Léanh dao Van phong Bang ’ ’ o

Budce 7 ky dat dai tinh/Chi nhanh | Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tur choi giai quyét ho so ly do. 1,5 ngay
Vian phong dang ky dat dai
Van thu, nhan vién phong
chuyén moén Van phong s £ . A o TR SR £, 1A ,

Budc 8 Pang ky dit dai tinh/Chi Phat IianhAGlazl chiJ:ng nAllag/;Fho?g baf) tur thl glal q,uyet ho sqo 12/ d? o 0,75 ngay
nhanh Vin phong dang ky Chuyén by phan cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
dat dai
Céan by cong chuc, vién ’ , ’ o

Budce 9 chuc Trung tdm Phuc vu | Tra két qua Giay chiing nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do..

hanh chinh cong cip
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tinh/cip xa /Chi nhéanh
Van phong Dang ky dat
dai

Tong thoi gian 15 ngay

18.4. Thu tyuc dang ky bién dong thay ddi quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap
nhap td chirc hodc chuyén d6i mé hinh t6 chlrc, chuyén ddi loai hinh doanh nghlep theo quy dinh cua phap luat Ve doanh nghlep,
diéu chinh quy hoach xiy dung chi tiét; cap Glay ching nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xay ‘dung chi tiét cho chi dau tw
dw 4n c¢é nhu cau - Poi véi treong hop thay ddi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac sir dung cong trinh ngam, quyen s6¢ hitu cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwgng quyen str dung dit 1a
tai san cong theo quy dinh ciia phap luat vé quan ly, sir dung tai sin cong - Péi voi trwong hop thudc cac xa mién nii, hai dao, ving
siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xi hdi khé khiin, ving c6 didu kién kinh té - xi hoi dic biét khé khin.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013980-2.2

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan ¢ thim quyén xéac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai.

- Truong hop la t6 chike chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.
- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, cdng dong dan cu chuyén cdc Chi nhénh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

"l:rlnh t N Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hién
Huéng dan, tiép nhan ho so.
) o ] .| - Trudong hop ho so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay tiép
C}TP bl? con% Chgi’ VI | hhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Buéc 1 che LIUNg M FAUC VU rrrong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng din ‘
hanh chinh cong cap tinh/ . 2 . T a2 . AT LA L1 01 ngay
X ~ . . .| hoan thién, bo sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thiuc quy
cap xa /Chi nhanh Van | |
\ < iR Ao trinh.
phong Bang ky dat dai L . _, . o .y
- Truong hop tir chdi ti€ép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho
so. Két thuc quy trinh.
Buée 2 Lanh dao, nhan vién tai |- Phan cf)ng/thém tra/tham dinh ho so 13 ned
Van phong Pang ky dat dai | - Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Pat dai &
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tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dja chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
céc canh, dién tich cua thira dit.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i v6i truong hop Gidy chimg nhan di cdp chua str dung ban d6 dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban dd dia chinh thtra dit va nguoi su dung dat c6 nhu
cau cdp méi Gidy ching nhan quyén str dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién
v6i dat hodc thudc truong hop phai cip moi Gidy chimg nhin quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat

Hoic Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Lanh dao, nhan vién Van
phong Dang ky dat dai

- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh
- Thong bao bang van ban cho co quan thué vé viéc chAm dut quyén va nghia vu

Budce 3 \ S < . . \ , P Y 3 ¢ | 01 nga
tinh/Chi n,hanh Van phong | cua bén chuyén quyén sé hitu tai san gin lién voi dat trong hop dong thué dat sy
dang ky dat dai truong hop nhén tai san gan lién véi dat thué tra tién thué dat hang nam

Budc 4 53::: t}i?éo , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vy tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Cén bo Mot cira Trung tam

) PPuC, M }ianhN Chmh cong| Dung tinh thoi gian; . ,

Bude 5 cap tinh /cap xa /Chi nhanh Tido nhan hodn thanh nehi \i chinh of \i sir dune dé Dung tinh
Vin phong Pang ky dat dai | - 1€p nhan hoan thanh nghia vu ta1 chinh cua nguo1 su dung dat.

Can b¢ thué
Lanh dao, nhin vién Van | .
" 5 ; da i | Tong hop, trinh ho

Bugc |PIONE Ping I dit dafl Tonehop winhRoso 2.5 nghy
tinh/Chi nhanh Van phong | Dy thio Giay ching nhan/Thong béo tir choi gidi quyét ho so 1y do.
dang ky dat dai
Lanh dao Van phong Dang ) o

Budce 7 ky dat dai tinh/Chi nhanh | Ky Giady chiing nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
Van phong dang ky dat dai

Budce 8 Vin thu, nhan vién phong| Phat hanh Gidy chirng nhan/Thong bao tir chdi gidi quyét ho so ly do. 01 ngay

chuyén moén Van phong

Chuyén bd phan cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
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Piang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

Budc 9

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh/cdp xa /Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do..

Tong thoi gian

25 ngay

19. Thii tuc xéa ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi truéc ba.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013988, c6 02 quy trinh.

19.1. Thi tuc xéa ghi no tién sir dung dt, 1 phi trwéc ba - Poi véi trudong hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013988-1.1
Thoi gian giai quyét: 01 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Cén by cong chuc, vién
chiuc Trung tam Phuc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhén ho so va hen trd két qua. Chuyén sang budc 2

Bude 1 \ , A X - | - Truong hop ho so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan \
hanh chinh cong cdp xa \ 2 T .. g A A 12 N AP L o 0,25 ngay
. , b \ hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
/Chi nhdnh Van phong|
< , 3R, 4 trinh.
Dang ky dat dai . 5 X g . e
- Truong hop tir chdi ti€ép nhan hod so thi 1ap Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho
so. K&t thuc quy trinh.
Lanh dao, nhan vién tai Chi | Phan cong/tham dinh ho so
Budc 2 - nhanh Van phong dang ky | Xac nhan thay doi trén Gidy chimg da cap hodc cap méi Gidy chimg nhan/ Thong | 0,25 ngay

dat dai

béo tir chdi giai quyét ho so 1y do.
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Budc 3

Lanh dao, Van thu Chi
nhanh Vian phong dang ky
dat dai

Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

0,5 ngay

Budc 4

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbéng cép x4
/Chi nhdnh Van phong
Ding ky dat dai

Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

01 ngay

19.2. Thii tuc x6a ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truwéc ba - Poi véi truong hop thude cac xi mién nii, hai ddo, ving su, ving
xa, vung co diéu kién kinh té - xa hgi kho khan, vung c6 diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho khan.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013988-1.1

Thoi gian giai quyét: 11 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budce 1

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cép x4
/Chi nhdnh Van phong
Ping ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thic quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai Chi
nhéanh Van phong dang ky
dat dai

Phén cong/ tham dinh ho so
Xac nhan thay doi trén Gidy chimg di cip hoic cap mdi Gidy ching nhan/ Thong
bao tir choi gidi quyét ho so 1y do.

08 ngay

Budc 3

Lanh dao, Van thu Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

02 ngay
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Budc 4

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cép x4
/Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

11 ngay

20. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwée c6 thim quyén.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013992, ¢6 02 quy trinh.

20.1. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwée cé6 thAm quyén - Poi v6i truong hep con

lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013992-1.1
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

- Truong hop la t6 chire chuyén Van phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hd gia dinh, cong dong dan cu chuyén cdc Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Can bd cong chuc, vién
chiuc Trung tam Phuc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so ddy du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhén ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Bude 1 \ , A " | - Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan \
hanh chinh cong cap hoan thien. b % in Phi%u veu ciu ba hodn thidn ho Két thi 0,25 ngay
tinh/cAp xa /Chi nhénh Van oan thién, b6 sung va in Phicu yéu cau b sung, hoan thién ho so. Ket thic quy

\ < ) 2R, 4 trinh.
phong Dang ky dat dai C . y . . L
- Truong hop tir chdi ti€ép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho
so. K&t thuc quy trinh.
Linh dao, nhan vién tai | - Phan cong/ tham dinh ho so
Buéc 2 Vin phong Dang ky dat dai | - Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6 dia chinh doi véi trudng hgp nguoi sir 04 ngay

tinh/ Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

dung dat nop manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.
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- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i vé6i truong hop Gidy chimg nhan di cp chua str dung ban d6 dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban dd dia chinh thtra dat va nguoi su dung dat c6 nhu
cau cdp méi Gidy ching nhan quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc thudc truong hop phai cip moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat

- Trudng hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi gia han hd so 05 ngay lam viéc
dé chuyén thong tin dén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh

- Du thao Gidy chimg nhan Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

Budc 3

Lanh dao Van phong dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

Ky Gidy chirng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

02 ngay

Budc 4

Van thu Van phong dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat dai

Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao h so dia chinh, co sé dit liéu dat dai

0,75 ngay

Budc 5

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép
tinh/cap x4 /Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

07 ngay

20.2. Ping ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé tham quyén - Pdi v6i truong hop thude
cAc xa mién nii, hai dao, viing siu, viing xa, ving cé diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, viing c6 diéu Kkién Kinh té - xa hdi dic biét

kho khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013992-1.2
Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.

- Truong hop la t6 chike chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.
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- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, ¢ong dong ddn cuw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

TArmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot sian
cong viec thwe hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
o .| - Trudong hop ho so diy du, chinh xé4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay tiép
Cl?,n tfl? con% Chgi’ VI | hhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Budce 1 caue LIUDg tam ThHe i Truong hop hd so chwa dy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan \
hanh ~chinh cong cap hoan thien. b \ in Phi*u veu ciu bé hoan thidn ho Két th 01 ngay
tinh/cAp xa /Chi nhénh Van oan thi¢n, bo sung va in Phicu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
\ < , 2k Ao trinh.
phong Pang ky dat dai . ) L (o . L
- Truong hop tir choi ti€ép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi vé6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dit.
- Trich Iyc ban d6 dia chinh hogc trich do ban d6 dia chinh thira dat di voi noi
~ . n . | chua c6 ban do6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
Lanh dao, nhan vién tai e . ' 2 X ae
< \ < . 14 « - | hong doi voi truong hop Gidy ching nhén da cap chua su dung ban d6 dia chinh
. Van phong Pang ky dat dai \
Budc 2 , S 2 \ hodc chua str dung trich do ban d6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat c6 nhu | 13 ngay
tinh/ Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién
v6i dat hodc thudc truong hop phai cip mai Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
- Trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi gia han ho so 05 ngay lam viéc
dé chuyén thong tin dén co quan thué dé xéac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh
- Du thao Gidy chung nhan Hodc Thong béo tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao Van phong dang
Bude 3 ky dat dai tinh/Chi nhanh | Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tur choi giai quyét ho so ly do. 02 ngay
Van phong Pang ky dat dai
. Vian thu Van phong dang 1 iy . A o T SR £, 1A , \
Budc 4 Phat hanh Gidy chimg nhan/Thong béo tir chodi gidi quyét ho so 1y do. 01 ngay

ky dat dai tinh/Chi nhanh
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Vin phong Dang ky dat dai

Chuyén bd phan cip nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai

Budce 5

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh/cap x4 /Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

17 ngay

21. Piang ky, cip Gidy ching nhan doi v6i truong hop ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dit khong diung muc dich da dwoc
Nha nudc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyeén sir dung dat trwéc ngay 01 thang 7 nam 2014.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013993, ¢6 02 quy trinh.

21.1. Pang ky, cap Gidy ching nhin doi v0i truong hop hd gia dinh, ca nhin dang sir dung dat khong ding muc dich da dwoc
Nha nudc glao dit, cho thué dit, cong nhan quyen sir dung dit trudc ngay 01 thang 7 nim 2014 - Pdi v6i treong hop con lai.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013993-1.1

Thoi gian giai quyét: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan ¢ thim quyén xéac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budce 1

Cén by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip xa
/Chi nhdnh Van phong
Ping ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thuc quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém’ tra sy phu hop voi quy hoach sir dung dat cp huyén hoic quy hoach str
dung dat cap xa hoac mot trong cac quy hoach theo quy dinh ctia phap luat vé quy

05 ngay
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hoach d6 thi va nong thon

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thude
céc canh, dién tich cta thira dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i v6i truong hop Gidy chung nhéan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua str dung trich do ban a6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vol dat hodc thugc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién voi dit Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y
do.

Lanh dao, nhan vién tai Chi

Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh

Budc 3 nhanh Van phong dang ky 01 ngay
dat dai
Budc 4 53::: t}i?éo , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vy tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Can bd Mot cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong N o
Budc 5 cdp xd /Chi nhanh Vin|~ D}ing tl{lh th(fl gla‘n, . o o . Dirng tinh
phong Dang ky dat dai - Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguodi st dung dat.
Can b Thué
’ Lﬁrrlh daoj nhér} vién }al Ch} Tén g hop, trinh hd so ‘
Budc 6 - nhédnh Van phong dang ky o ] A ) g . PO , 03 ngay
d4t dai Du thao Gidy chung nhan/Thdong bao tir choi giai quyét ho so 1y do.
Lanh dao Van phong tai ) o
Budce 7 Chi nhanh Van phong dang | Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do. 02 ngay
ky dat dai
. Vin thu Chi nhanh Vin| Phat hanh Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. .
Budc 8 . < gk, 4 P N N S T 0,75 ngay
phong déng ky dat dai Chuyén by phan cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
Budc 9 Can bo cong chuc, vién | Tra két qua Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do..
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chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbéng cap xi
/Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

Tong thoi gian

17 ngay

21.2. Dang ky, cap Gidy ching nhan doi v6i truong hop ho gia dinh, ca nhin dang sir dung dat khong dung muc dich da dwgc
Nha nudrc giao dit, cho thué dit, cong nhén quyen sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nam 2014 - Poi voi treong hop thudc cac xa
mién nii, hai dio, ving siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - xa hgi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hgi dic biét khé

khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013993-1.2
Thoi gian giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai.
"l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, ti€ép nhan ho so.
) o ) .. | - Truong hop hd so day du, chinh x4c theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
C}?,n tfl? con% Chg(;l’ VICD | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Budce 1 caue FIUng fam FhHe Vi Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan \
hanh chinh cong cap xa . 2 . T a2 . AP I 01 ngay
. , b \ hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
/Chi nhédnh Van phong | .
< VS trinh.
Dang ky dat dai o . y . " L
- Truong hop tir chdi ti€ép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi ti€p nhan gidi quyét ho
so. K&t thuc quy trinh.
- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém’ tra sy phu hop véi quy hoach st dung dat cap huyén hoic quy hoach su
Lanh dao, nhan vién tai Chi | dung dat cap xa hodac mot trong cac quy hoach theo quy dinh ctia phap luat vé quy
Budc 2 nhédnh Van phong dang ky | hoach d6 thi va ndong thon 14 ngay

dat dai

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i v&i truong hop ngudi six
dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thira dat.
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- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i vé6i truong hop Gidy chimg nhan di cp chua str dung ban d6 dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban dd dia chinh thtra dat va nguoi su dung dat c6 nhu
cau cép méi Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vol dat hodc thugc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién voi dat Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y
do.

Lanh dao, nhan vién tai Chi

Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh

Budce 3 nhanh Van phong dang ky 01 ngay
dat dai
Budc 4 ESEE ﬂi?éo , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Can by Mot cua Trung tam
, P?uc vu hanh ch}nh cong) . Dung tinh thoi gian; . ,
Buoc 5 cap x@ /Chi nhanh Van & b p s e \i chinh of \i st d i Durng tinh
phong Piang ky dit dai (can| Tiep nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cua nguoi s dung dat.
bd thue)
’ Lﬁrrlh dao: nhér} vién j:al Ch} Téng hop, trinh hd so ‘
Budc 6 - nhanh Van phong dang ky T ] ) ) . PO ) 03 ngay
d4t dai Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do.
Lanh dao Van phong tai , ’ o
Budce 7 Chi nhanh Van phong dang | Ky Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do. 02 ngay
ky dat dai
. Vian thu Chi nhanh Vian| Phat hanh Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. .
Budce 8 \ 8 LA, a4 P A L U S T . 01 ngay
phong dang ky dat dai Chuyén by phan cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
Can bd cong chuc, vién
choc Trung tam Phyc vu , ’ ‘
Budce 9 hanh chinh cong cap xa | Tra két qua Gidy chung nhian/Théng bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do.

/Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai
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Tong thoi gian

27 ngay

22. Ping ky, cip Gidy chirng nhan ddi véi treong hop chuyén nhwong du an bit ddng sin cé sir dung dat.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013994, ¢6 06 quy trinh.

22.1. bang ky, cép Gidy chirng nhén d6i véi truong hop chuyén nhwong dy an bit dong san c6 sir dung dat - Poi voi trudong
hop bén nhan chuyén nhwong dy an khong phai la t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai va dit dé thwe hién dy 4n chua dwoc
cip Gidy chirng nhén - DP6i véi treong hop con lai.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013994-1.1

Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan c6 thAm quyén x4c dinh nghia vu tai

chinh vé dat dai.
rl:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viéc thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
Cin bS b hi .. | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Budce 1 an bo cong chue, VIen | Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan \
chitc Trung tam Phuc vu . 2 . T a2 . AP I 0,25 ngay
\ , A L hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
hanh chinh cong cap tinh .
trinh.
- Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so. K&t thuc quy trinh.
3 L _| - Phan cong/tham tra/thdm dinh ho so
, L%nh d‘ao, rihan ,Vlefl teg - Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dit dai .
Budc 2 Van phong dang ky dat dai L. . [ N o 06 ngay
tinh - Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh
Hodc Thong bao tir chéi giai quyét ho so 1y do.
Bude 3 53:3 ﬂ?fg » cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
an bo Mot ct am| - Dung tinh thoi gian;
Budc 4 Cén bo Mot cura Trung tam g g Dirmg tinh

Phuc vy hanh chinh cong

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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cap tinh (can bo thué)

Lanh dao, nhan vién tai

- Tong hop, trinh hé so cip Gidy chimg nhan

Budc 5 Vin phong dang ky dat dai : : - 05 nga
tinh pRong 8%y - Du thdo Giay chiing nhan Hodc Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do. i
, Chuyén vién, Lanl} dao E:hl - Kiém tra hd so, trinh cép Giéy ching nhéan .
Budc 6 cuc QLDD- S¢& Nong Du thio Gidv chi han Hodc Thone béo tir chéi i 4ho so 19 d 05 ngay
nghiép va Mbi truong - Dy thdo Giay ching nhan Hoac Thong bao tur choi giai quyét ho so 1y do.
. Lanh dao S& Nong nghi€p | ., ~.x , A A T Y SO , .
Budc 7 va Moi truong Ky Giay ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. 02 ngay
Bude 8 VaR thu: S Nong nghi€p va| Phat hanh Gidy chiing nhan/Thong bao tir chéi giai quyét ho so 1y do. 0,75 ngay
Mo1 truong
Lanh dao, nhan vién tai
Budc 9 Vian phong dang ky dat dai | cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai 01 ngay
tinh
Can bd cong chuc, vién
Budce 10 chic Trung tam Phuc vu | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tur choi giai quyét ho so ly do.
hanh chinh cong cap tinh
Téng thoi gian 27 ngay

22.2. Ping ky, cAp Gidy chirng nhan ddi véi trwong hop chuyén nhwong duw 4n bat dong san cé sir dung dit - Pdi véi truong
hgp bén nhan chuyén nhuwgng du 4n khong phai la to6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai va dat de thuc hién du an chwa dugc
cap Giay ching nhén - Doi véi truong hop thufce cac xa mién nii, hai ddo, ving siu, ving xa, vung c6 diéu kién kinh te - xa hoi kho
khén, vung c6 diéu kién Kkinh te - xa hgi dac biét khé khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013831-1.2

Thoi gian giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18 va 05 ngay 1am viéc co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dét dai.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Céan bo cong chuc, vién
chiuc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap tinh

Hué6ng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép

01 ngay
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nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
- Truong hop h6 so chua dﬁy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huong dan
hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.
- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
N o | - Phan cong/tham tra/thdm dinh hd so
Budc 2 %ﬁnh hdf-‘o» dt}hank ,Vlgilt éa? - Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai 1 nes
n phong dan i . ) n
Hoe oo PRone SEnE K S Chuyén thong tin dia chinh dé xdc dinh nghia vy tai chinh gy
Hoic Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Budc 3 ESEE ﬂi?éo , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
, Can bo MOF cura T,rung Eﬁm - Dung tinh thoi gian; . ,
Buoc 4 Phuc vu hanh chinh cong Tiéo nhan hoan thanh nehi \i chinh of \i st d i Durng tinh
chp tinh (can b thué) - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
, L%nh d‘ao, rihén ,Vlé? te_q - Téng hop, trinh hd so cép Giéy chirng nhan .
Budc 5 Van phong dang ky dat dai T ] A ; ) . PO ) 07 ngay
tinh - Du thao Giay ching nhan Hodc Thong bao tir chdi gidi quyét ho so 1y do.
, Chuyén vién, Lénl} dao Fhl - Kiém tra hd so trinh cép Giéy chirng nhan .
Budc 6 cuc QLDDb- S& Nong L ] . . N [ P ; 07 ngay
nghiép va Moi trudng - Du thdo Giay ching nhan Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
, Lanh dao So& Nong nghi€p | ., ~.x . A o T SR L 1A , \
Budce 7 va Moi trrong Ky Giay ching nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do. 02 ngay
Buscg | an thu So Nong nghip va| by s Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hd so 1y do. 01 ngay
Mo1 trudong
Lanh dao, nhan Viép tai
Budc 9 Vian phong dang ky dat dai | Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai 01 ngay
tinh
, Céan bo cong chuc, vién . 1 A Y ek , . . sy Ae e L ,
Bude 10 chitc Trung tim Phuc vu Tra két qua Giay chung nhan/Thong bo tir choi gidi quyét ho so 1y do.
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hanh chinh cong cap tinh

Tong thoi gian

30 ngay

22.3. Dang ky, ciAp Gidy chirng nhin ddi véi trlro’ng hop chuyen nhuong dy an bat dong san co6 sir dung dat - Poi véi tru’O'ng
hop bén nhin chuyen nhuwong dy 4n khong phai 12 to chirc kinh té ¢é von dau tw nwéc ngoai va dat dé thwe hién dw an da dwoc cap
Gidy chirng nhan - D6i véi trwomg hop con lai.

Mi s6 TTHC trén céng Dich vu cong qudc gia: 1.013994-2.1
Thoi gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai

chinh vé dét dai.
TArmh t N Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot slan
cong viec ’ : ) thuc hién
Hudng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
Cin bS b hi .. | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2
Budce 1 an bo cong CAue, vien ) Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan \
chitc Trung tam Phuyc vu . 2 2 . O . s Lo 0,25 ngay
\ , A X hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
hanh chinh cong cap tinh .
trinh.
- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Pat
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh d6i v&i truong hop ngudi six
. . dung dat ndp manh trich do ban do dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thudc
Lanh dao, nhén vién tal | cac canh, dién tich ctia thira dat.
Buéc2 | Van phong dang ky dat dai | _ Trich luc ban db dia chinh hogc trich do ban db dia chinh thira d4t déi voi noi | 02 ngay

tinh

chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i v6i truong hop Gidy chimg nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh
hodc chua sir dung trich do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi str dung dat c6 nhu
cau cip méi Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
v&i dat hodc thudc truong hop phai cdp méi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
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quyén s hiru tai san gan lién voi dat Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y
do.

Lanh dao, nhan vién tai

Budc 3 Vin phong ding ky dat dai | Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
tinh
Budc 4 23:1? tl?jép , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Céan bd Mot cua Trung tdm
) 1 O - Durng tinh tho1 gian;
Bude 5 PPUC, vu hanh chinh cong u g " ‘ g ! ) . q o . Dirng tinh
cap tinh - Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cua nguoi stir dung dat.
Can b0 thué
Lanh dao, nhan vién tai 2 \ A
o . .©. | - Tong hop, trinh ho so
Budc 6 Vian phong dang ky dat dai © gv P ,fn ,0 ° ) ) . P , 2,5 ngay
tinh - Du thao Giay ching nhan/Thdong béo tir choi giai quyét ho so 1y do.
Buge7 | -anh dao Van phong dang | o Gisy ching nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hd so 1y do 1,5 nga
ky dat dai tinh y Giay g nhe g glair quy y do. ,> Ngay
Van thu, nhan vién phong s vt , A o TR SR £, 1A ,
. o A < . ~| Phat hanh Gidy ching nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so 1y do. \
Buéce 8 chuyén moén Van phong P T DN 7 T 0,75 ngay
dang ky dét dai tinh Chuyén b phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1i¢u dat dai
Can bd cong chuc, vién , , , o
Budc 9 chitc Trung tam Phuc vu | Tra két qua Giay chung nhan/Thong béo tir choi giai quyét ho so 1y do.
hanh chinh cong cap tinh
Tong thoi gian 13 ngay

22.4. Ping ky, cap Giay chirng nhan ddi véi truong hop chuyén nhwong duw 4n bat dong san cé sir dung dat - Pdi véi truong
hop bén nhin chuyén nhwong du 4n khong phai 1a t6 chirc kinh té c¢6 von dau tw nwdce ngoai va dat dé thuc hién duw 4n da dwoc cap
Giay chirng nhan - Poi v6i trueong hop thude cic xi mién nui, hai dio, ving siu, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho
khiin, ving cé diéu kién kinh té - xa hdi diic biét kho khin.

M3 s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quéc gia: 1.013994-2.2

Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xéac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Can by cong chuc, vién

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Budce 1 , n - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudng dan \
chitc Trung tam Phuc vu . 2 L K oA A a2 . AT A I 01 ngay
hanh chinh cone cAp tinh hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so. Két thuc quy

g cap trinh.
- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
cac canh, dién tich cua thira dit.
Lanh dao, nhén vién tai| . Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh thia dat déi véi noi
Budc 2 Van phong dang ky dat dai | chya ¢ ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu | 11 ngay
tinh hong dbi vé6i truong hop Gidy chung nhén da cap chua st dung ban do dia chinh
hodc chua str dung trich do ban a6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat ¢6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
voi dat hogc thuc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y
do.

Lanh dao, nhan vién tai

Bude 3 Vin phong dang ky dat dai | Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh 01 ngay
tinh

Buoc 4 :3:1111 ﬂ?fg , cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong béo nghia vu tai chinh vé dét dai. 05 ngay
Can by Mot ctra Trung tdm| . , N

Budce 5 Phuc vu hanh chinh céng Dumg tinh thoi gian; Dung tinh

cap tinh

- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.
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Can bo thué

Lanh dao, nhan vién tai

- Tong hop, trinh ho so

Budc 6 Vin phong ding ky dt dai : : _r 2,5 nga
PN - Du thio Gidy chimg nhan/Théng béo tir chéi giai quyét hd so 1y do. i
. Lanh dao Van phong dang | ., .z , A A T Y £, 1A , .
Budce 7 ky dAt dai tinh Ky Giay ching nhan/Thong bao tir choi gidi quyét ho so 1y do. 1,5 ngay
, Van thu, nhan vién phong| oy 4 s 0h Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hd so 1§ do. ‘
Budc 8 chuyén mo6n Van phong huvén bo ohin cin that bién da Yo b - chinh ‘ do Lidu dit dai 01 ngay
dang ky d4t dai tinh Chuyén b phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai
Can bd cong chuc, vién , , ’ o
Budc 9 chic Trung tam Phuc vu | Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tur choi giai quyét ho so ly do.
hanh chinh c6ng cap tinh
Téng thoi gian 23 ngay

23. Ping ky tai san gin lién voi thira dat da dwoc cip Gidy chirng nhin hoic ding ky thay doi vé tai sian gin lién véi dit so véi
ndi dung da dang ky, gia han thoi han sé& hiru nha ¢ cta to6 chirc nwéc ngoai, ca nhan nuwdc ngoai theo quy dinh ctia phap luat ve
nha ¢ n¢i dung da dang ky.

Mi sb TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013995, c6 04 quy trinh.

23.1. Piang ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cip Gléy chitng nhén hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit 50
v6&i ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hitu nha & ciaa t6 chlrc nud’c ngoai, ca nhan nuédc ngoal theo quy dinh cta phap luat vé

nha é néi dung da dang Kky -

han thoi han sé hiru nha & ciia to chirc nwéc ngoai, ca nhan nuwéc ngoai - Poi véi truwong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.013995-1.1

Thot gian giai quyét: 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢ va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, céng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

Poi véi truong hgp dang ky quyen s¢ hiru tai san gan lién véi thira dat da cap Glay chirng nhan, gia

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Budce 1

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép tinh/
cdp x4 /Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thuc quy trinh.

0,25 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai
Vin phong Diang ky dit dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thira dit.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu
hong d6i vé6i trudong hop Gidy chimg nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua str dung trich do ban a6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat c¢6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vo1 dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit Hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y
do.

02 ngay

Budce 3

Lanh dao, nhan vién Van
phong Piang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh

01 ngay

Budc 4

Lanh dao, cong chic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Budc 5

Can bd Mot cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh /cap xa /Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai
Can bo thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Durng tinh
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Budc 6

Lanh dao, nhan vién Van
phong Piang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Tong hop, trinh ho so
- Du thao Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

2,5 ngay

Budc 7

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 8

Van thu, nhan vién phong
chuyén moén Van phong
Piang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

Phét hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.

Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

0,75 ngay

Budc 9

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong cép
tinh/cap x4 /Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do..

Téng thoi gian

13 ngay

23.2. Piang ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cip Glay chitng nhén hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit 50
v6&i ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hitu nha & ciaa t6 chlrc nud’c ngoai, ca nhan nuédc ngoal theo quy dinh cta phap luat vé

nha é néi dung da dang Kky -

Poi véi truong hgp dang ky quyen s¢ hiru tai san gan lién véi thira dat da cap Glay chirng nhan, gia

han thoi han sé¢ hiru nha ¢ cua to chirc nuéc ngoai, ca nhan nwéce ngoal - Poi véi tru’o’ng hop thudc cac xa mién nii, hai ddo, vung
siu, vung xa, viung co diéu kién kinh té - xa hoi kho6 khan, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

Mi s6 TTHC trén Céng Dich vu cong qudc gia: 1.013995-1.2

Thot gian giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1& va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhdn, hé gia dinh, céng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Budce 1

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cép tinh/
cdp x4 /Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thuc quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai
Vin phong Diang ky dit dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dit dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thira dit.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu
hong d6i vé6i trudong hop Gidy chimg nhan da cip chua st dung ban do dia chinh
hodc chua str dung trich do ban a6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat c¢6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vo1 dat hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sur dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dit Hodc Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y
do.

11 ngay

Budce 3

Lanh dao, nhan vién Van
phong Piang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Chuyén thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai chinh

01 ngay

Budc 4

Lanh dao, cong chic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Budc 5

Can bd Mot cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
cap tinh /cap xa /Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai
Can bo thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Durng tinh
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Budc 6

Lanh dao, nhan vién Van
phong Pang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Tong hop, trinh ho so
- Du thao Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

2,5 ngay

Budc 7

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai

Ky Gidy chtrng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1,5 ngay

Budc 8

Van thu, nhan vién phong
chuyén mon
Vin phong Dang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

.| Phat hanh Gidy chtrng nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.
Chuyén bo phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dit dai.

01 ngay

Budc 9

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong cép
tinh/cap x4 /Chi nhanh Vin
phong Piang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Téng thoi gian

23 ngay

23.3. Piang ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cip Gléy chitng nhén hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit 50
v6&i ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hitu nha & ciaa t6 chirc nu'o’c ngoal, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé

nha & ngi dung da diang Kky -

trueong hop con lai.
Mi s6 TTHC trén Céng Dich vu cong qudc gia: 1.013995-2.1

Thot gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 1¢ va 05 ngay lam viéc co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vy tai
chinh vé dat dai.

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhan, hé gia dinh, ¢éng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai gidi quyét.

Poi voi truong hgp dang ky thay doi vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da dang ky - Poi voi

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
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Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

Budce 1 hanh chinh cong cip tinh/ | - ljru:on.% hqpx ho so (fh'u:a def}; dui chlga clgmh xac tl}eo quy dinh thi }w:cn}g dan 0,25 ngdy
cdp xi /Chi nhanh Vin hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
\ < , 2k Ao trinh.
phong Pang ky dat dai . ) . o . L
- Truong hop tir choi ti€ép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thuc quy trinh.
- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh dbi v6i truong hop ngudi sir
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thura dat dé xac dinh lai kich thudc
cac canh, dién tich cua thua dat.
Linh dao. nhin vién tai | - Ttich luc ban do dia chinh hogc trich do ban do dia chinh thira dat doi voi noi
Vin h(‘)'n ’ Pine kv dAt déi chua C('), ban do dia chinh hqaflc chi c6 ban do di,a chinh dang giay da rgich nat, hu
Budc 2 tinh /ghi nghénh %;} phong hong doi voi truong hop Giay ching nhén da cap chua s dung ban do dia chinh | 1,75 ngay
dane kv dAt dai hodc chua str dung trich do ban a6 dia chinh thura dat va _nguoi str dung dat c¢6 nhu
8%y cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién
Vo1 dat hogc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dét,
quyén s hiru tai san gin lién vé6i dat
- Chuyén thong tin dja chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh Hoic Théng béo tir
chdi giai quyét ho so 1y do.
Bude 3 :322 t}i?éo » cong chic co Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dat dai. 05 ngay
Can bo Mot cua Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong \ . o
L © - Dung tinh tho ;
Budc 4 cap tinh /cap xa /Chi nhanh .A’ng HAI ‘1 gla‘n, . o o P Dirng tinh
Vin phong Pang ky dat dai | Ti€p nhan hoan thanh nghia vu tai chinh cta nguoi st dung dat.
Can bo thué
Lanh dao, nhan vién Van X ) A
g . - Tong hop, trinh ho so
Budc 5 phong Pang ky dat dai ong 1op, TR 1o S 1,5 ngay

tinh/Chi nhanh Véan phong

- Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.
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dang ky dat dai

Lanh dao Van phong Dang , ’ o
Budc 6 ky dat dai tinh/Chi nhanh | Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir choi giai quyét ho so ly do. 1 ngay
Vin phong dang ky dat dai

Van thu, nhan vién phong

Buge 7 ;;ly;llg:;nmng kg dit dai| Phét hanh Giy chitng nhanThong béo tir chdi gidi quyét ho so 1y do.

\ . . . 0,5 nga
tinh/Chi nhénh Van phong Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai. gy

dang ky dat dai

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tdm Phuyc vu
Budc 8 hanh chinh c6ng cép | Phat hanh Gidy ching nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do..
tinh/cdp xa /Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai

Téng thoi gian 10 ngay

23.4. Pang ky tai san gin lién v6i thira dat da dwoc cip Gléy chitng nhén hoic ding ky thay doi vé tai san gin lién véi dit 50
v6&i ngi dung da dang ky, gia han thoi han sé hitu nha & ciaa t6 chirc nu'o’c ngoal, ca nhan nwéc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé
nha & ngi dung da diang ky - Péi véi trueong hgp dang ky thay déi vé tai san gan lién VO’l dit so véi ndi dung da dang ky DPoi voi
trlro’ng hop thudc cac xa mién nii, hai dio, vung sau, vung xa, vung cé diéu kién kinh té - xa hoi khoé khan, ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét khé khan.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013995-2.2

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 va 05 ngay lam viéc co quan ¢ thim quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai.

- Truong hop la t6 chire chuyén Vin phong dang ky dat dai tinh gidi quyét.

- Truong hop cd nhan, hé gia dinh, ¢éng dong dan cw chuyén cdc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gidi quyét.

TArmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Budc 1 Can bd cong chirc, vién | Huéng dan, tiép nhan ho so. .
01 ngay

chic Trung tim Phuc vu |- Truong hop hd so ddy du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
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hanh chinh coéng cap tinh/
cap xd /Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai

nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Trudong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thuc quy trinh.

Budc 2

Lanh dao, nhan vién tai
Vin phong Piang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

- Phan cong/tham tra/tham dinh ho so

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh d6i v6i truong hop ngudi st
dung dat ndp manh trich do ban d6 dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich thuéc
céc canh, dién tich cta thira dit.

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong dbi v6i truong hop Gidy ching nhan di cip chua sir dung ban d6 dja chinh
hodc chua sir dung trich do ban a6 dia chinh thtra dat va nguoi su dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén s hitu tai san gin lién
Vo1 dat hogc thudc truong hop phai cap moi Gidy chimg nhan quyén sir dung dét,
quyén s hiru tai san gin lién v6i dat

- Chuyén thong tin dja chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh Hoic Théng béo tir
chéi giai quyét hd so 1y do.

11 ngay

Budce 3

Lanh dao, cong chic co
quan thué

Co quan Thué xac dinh va ban hanh Thong bao nghia vu tai chinh vé dét dai.

05 ngay

Budc 4

Can bo Mot cura Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cap tinh /cap xa /Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai
Can bo thué

- Dung tinh thoi gian;
- Tiép nhan hoan thanh nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Durng tinh

Budc 5

Lanh dao, nhan vién Van
phong Piang ky dat dai
tinh/Chi nhanh Véan phong
dang ky dat dai

- Tong hop, trinh ho so
- Du thao Gidy ching nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

1,5 ngay
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Budc 6

Lanh dao Van phong Dang
ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan/Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

1 ngay

Budc 7

Van thu, nhan vién phong
chuyén moén Van phong
Piang ky dat dai tinh/Chi
nhanh Vian phong dang ky
dét dai

Phét hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

0,5 ngay

Budc §

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap
tinh/cdp xa /Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Théng bao tir chdi giai quyét hd so 1y do..

Téng thoi gian

20 ngay

24. X4c nhan tiép tuc sit dung dit ndng nghiép.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013947, c6 02 quy trinh.

24.1. X4c nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép - Poi véi trudng hop con lai.
Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013947-1.1
Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budc 1

Can bd cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbéng cép xi
/Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.

0,25 ngay
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Lanh dao phong , nhan vién

- Phan cong/tham dinh ho so

Buoe 2 :iae':ng{(l;’l ggf 221 Van phong - Dy thao Gidy chimg nhan Hodc Thong béo tir chdi giai quyét ho so 1y do. 04 ngay
Buéc 3 Eﬁglgg ‘ff;‘;gcklg d‘;?%‘i Van | w9 Gidy chimg nhan/Thong béo tir chéi gidi quyét hé so 19 do. 02 ngay
Bud Vin thu Chi nhanh Vian | Phat hanh Gidy ching nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do. ‘
ude 4 . < s the g PR T N ' R 0,75 ngay

phong dang ky dat dai Chuyén bd phan cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai.

Can by cong chuc, vién

chitc Trung tam Phuc vu
Budc 5 hanh chinh coéng cip xi | Tra két qua Gidy ching nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.

/Chi nhdnh Van phong

Ding ky dat dai

Tong thoi gian 07 ngay

24.2. Xac nhan tlep tuc st dung dat nong nghlep Péi v6i tru’O'ng hop thudc cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, ving
6 diéu kién Kkinh té - xa hoi khé khan, vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan.

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013947-1.2
Thoi gian giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

Budce 1

Cén by cong chuc, vién
chiuc Trung tam Phuc vu
hanh chinh coéng cap xa
/Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén sang budc 2

- Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so. Két thuc quy
trinh.

- Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thic quy trinh.

01 ngay

Budc 2

Lanh dao phong , nhan vién
tai Chi nhanh Van phong

- Phan cong/tham dinh ho so
- Du thao Gidy chung nhan Hodc Thong bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

13 ngay
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dang ky dat dai

Budc 3

Lanh dao, Van thu Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dai

Ky Gidy chirng nhan/Théng bao tir chdi giai quyét ho so 1y do.

02 ngay

Buoc 4

Van thu Chi n}lénh Vian
phong dang ky dat dai

Phét hanh Gidy chimg nhan/Thong bao tir chéi giai quyét hd so 1y do.
Chuyén bd phan cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

01 ngay

Budc 5

Can by cong chuc, vién
chitc Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbéng cép x4
/Chi nhdnh Van phong
Ding ky dat dai

Tra két qua Gidy chung nhan/Thong bao tir chdi giai quyét hd so 1y do.

Tong thoi gian

17 ngay

25. Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich str dung dat doi voi trueong hop glao dit, cho thué dat khong diu gia
quyen str dung dat, khong diu thau Ira chon nha dau tw thue hién du an cé st dung dat; treong hop giao dat, cho thué
dat thong qua dau thau Iwa chon nha diu tw thwe hién dyu an c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho
thué rirng; gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qubc gia: 1.013823, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, truong hop x3 mién nui, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, vang c6
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chire danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
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Budce 1

Trung tam Phuq vu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hod S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tlep
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.

- Truong hop tur ch01 tlep nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving
c6 diéu ki¢n kinh té - xa hoi dac biét
kho khan 01 ngay lam viéc (bao gom
thoi gian thyc hién luan chuyén ho so
tir noi tiép nhan dén noi giai quyét)

Budc 2

Chi cuc Quan ly Dat dai

Chuyén Vian phong ding ky Dat dai cung cp thong tin

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 3

Vin phong ding ky Dat
dai Khanh Hoa

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dét dai theo quy dinh hodc
theo yéu cau cia co quan quan 1y dit dai.

01 ngay lam viéc

Budc 4

S& Nong nghiép va Moi
truong (Chi cuc quéan ly
Pat dai, Chi cuc Kiém
Lam, Chi cuc Tréng trot
va bao v¢ thuc vat, lanh
dao So, van thu So).

Tham tra, ky duyét ho so.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh
thira d4t d6i v6i thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chiic ning quéan ly dat dai dbi véi truong
hop ho so khong day du, khong hgp 1. Truong hop can bo
sung ho so, chuyén hod so trén phin mém mot cira dién tir
sang trang thai chd b sung.

- Truong hop xac minh thuc dia, l1ay ¥ kién cac co quan lién
quan hodc phai bdo cdo cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét ho so
(dinh kém van ban da dugc phé duy¢t theo quy dinh); Cac
co quan duoc ldy ¥ kién phéi hop c6 trach nhiém gép v tai
Bién ban kiém tra thuc dia hodc bang vin ban (ddi véi

- TH1: 5,75 ngay lam viéc.
- TH2: D6i voi cac x3 mién ndi, hai
dao, vuing sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan 12 ngay lam vigc.
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truong hop lay v kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai dé xut.

- Truong hop c6 dét laa, sau khi két thuc kiém tra thuc dia,
Chi cuc Tréng trot va Bao v¢ thuc vat co y kién béng van
ban trong 01 ngay 1am viéc gti vé Chi cuc Quan Iy Dat dai
tong hop theo quy dinh.

- Sau khi lanh dao S¢ ky To¢ trinh, van thu S¢ trinh ho so
dén UBND tinh theo quy dinh, giii lién thong trén phan
mém mot ctra dién ti.

Budc 5 | UBND tinh Ban hanh Quyét dinh 03 ngay lam viéc
. Trung tam Phuc vu | .z R L, 4 \ , N A
Budc 6 hanh chinh cong cAp xa Tiép nhan Quyét dinh tt UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
Chuyén thong tin dia chinh.
Truong hop g(éc dinh diQh gié‘ dat cu thé theo quy dinh thuc
Bude 7 So& Nong nghiép va hién dung ho S0 trén phﬁn mém mot ctira dién tir thuc hién 01 nedv lam vice
Moi truong xac dinh gia dat cu thé, ban hanh Thong bao guri Trung tam gay :
Phyc vy hanh chinh cong cap xa gui nguoi st dung dat
duoc biét.
07 ngay lam viéc.
Truong hop chua du co s¢ dé tinh sb
tién su dung dat, tién thué dat va cac
khoan phai ndp khac (néu co) thi
trong thoi han 05 ngay lam viée ké tu
Bu6c 8 | Co quan thué Xac dinh nghia vu tai chinh ngdy nhan dugc ho so, co quan thué

phai théng bao bang vin ban cho co
quan tai nguyén modi trudong hodc to
chuc dang ky dat dai dé bo sung hod
SO.

Trudng hop trach nhiém bd sung hd
so thugc co quan tai nguyén moi
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truong hodc to chirc dang ky dat dai
thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc van ban cua co
quan thué, co quan tai nguyén moi
truong hodc to chirc dang ky dat dai
¢6 trach nhiém hoan thién va bd sung
ho so dé gtri co quan thué; truong hop
trach nhiém bd sung hd so thudc
ngudi st dung dat, trong thoi han 02
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban cta co quan thué, co quan tai
nguyén moi truong hodc té chirc dang
ky dat dai co trach nhiém thong bao
cho nguoi sir dung dat biét va bd sung
hd so.

Trong thoi han 02 ngay lam viéce ké tir
ngay nhan di hd so bd sung, co quan
tai nguyén méi trudng hodc té chic
dang ky dat dai co trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi ngudi st dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay ngudi sir
dung dit hoan thanh nghia vu tai
chinh, co quan thué ban hanh vin ban
xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
dung dat, tién thué dat va cac khoan
phai ndp khic (néu co) va gui thong
bao két qua cho co quan tai nguyén
moi truong hodc t6 chuce ding ky dat
dai dé thuc hién céac thu tuc tiép theo,
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chuyén hd so dén budc tiép theo.
Thuc hién tam dimg hd so trén phan
mém mot cua di¢n tr trong thoi gian
0,25 ngay.

Budc 9

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong

Dy thao Hop ddng thué dat (thuc hién yéu cau bd sung hd
so d€ nguoi st dung dat bo sung Hop dong thué dat da ky.)

01 ngay lam viéc.

Budc 10

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Tiép nhan bd sung Hop dong

0,25 ngay

Budce 11

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong/Van phong
dang ky dat dai Khanh
Hoa

Cip GCNQSDD; Chuyén ho so dén Vin phong diang ky dat
dai Khanh Hoa cap nhat hd so dia chinh, co s dir lidu dat
dai; Chuyén két qua dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

- TH1: 02 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién ndi, hai
dao, viing sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
khé khan 5 ngay lam viéc.

Budce 12

Trung tam Phug vu
hanh chinh cong cap xa

Tra két qua

26. Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat.
Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.012776, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, trudng hop xa mién nui, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khan, ving co
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
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Trung tdm Phuc wvu

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hod S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tlep

nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac xd mién ndi, hai
dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co

BuSe | hanh chinh cong cap xa | - [T1one hop ho so chua day du, chua chinh xdc theo quy| gigy kign kinh 1 - xa hoi dac biét kho
dinh thi huong dgn hoan thién, b6 sung va in Phiéu yéu cau khan 01 ngay lam viéc (bao g dm thoi
bo sung, hoan thién ho so. K&t thiic quy trinh. gian thyc hién luan chuyen hd so tir noi
- Truong hop tur ch01 tlep nhan ho so thi 14p Phiéu tir chdi tiép nhan dén noi giai quyét)
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

Budc 2 | Chi cuc Quan Iy Dt dai| Chuyén Vin phong ding ky Dat dai cung cap thong tin 0,25 ngay lam vi¢c

Budc 3 Vén phong ding ky DAt t(}jllelzggy ecipc ;ﬁocrllli tclg ;;;qu(;r?i;lézlsg;t dai theo quy dinh hodc 01 ngay lam viéc

dai Khanh Hoa

Tham tra, ky duyét hd so.

- Hudng d:?ll’l nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh

thira dat doi voi thira dat tai‘ noi chua qé ban d@ dia chinh

theo quy dinh hodc lam lai hé so hoac bd sung ho so va ndp )

lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai dbi véi truong | - THI: 5,75 ngay lam viéc.

hop hé so khong day du, khong hgp 1. Truong hop can bd PO
S& Nong nghiép va Moi | sung hé so, chuyén hd so trén phan mém mét cira dién tir ('iqTHzi DOIAVGI cac xa mien m}lﬂdhf“

Bugca | Tuong (Chicucquanly | sang trang thai chd bo sung. k?gr; lzi‘;rlllgt gﬁugﬁvﬁgigkiz’ k‘;l‘;r;g \(/:Snglsg

Dat dai, 1anh dao So, van
thu S&).

- Truong hop xac minh thuc dia, l1ay ¥ kién cac co quan lién
quan hodc phai bao cao cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét ho so
(dinh kém van ban da duogc phé duyét theo quy dinh); Cac
co quan duoc lay ¥ kién phdi hop c6 trach nhiém gop y tai
Bién ban kiém tra thuc dja hodc bang van ban (ddi voi
truong hop lay y kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai dé xuét.

diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho
khéan 12 ngay lam viéc.
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- Sau khi lanh dao S¢ ky To¢ trinh, van thu S¢ trinh ho so
dén UBND tinh theo quy dinh, gtri lién thong trén phan
mém mot ctra dién tur.

Budc 5 | UBND tinh Ban hanh Quyét dinh 03 ngay lam viéc
Bude6 | 18 hitlfl?caﬁg%%p Y| Tiép nhan Quyét dinh tir UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Chuyén thong tin dia chinh.
Truong hop xac dinh dinh gia dit cu thé theo quy dinh thuc
Bude 7 S¢ Nong nghi¢p va | hién dung ho S0 trén phén mém mot cira dién tir thyc hién 01 ngay lam viéc
Moi truong xac dinh gia dat cu thé, ban hanh Thong bao giri Trung tdm i
Phuc vu hanh chinh céng cdp xd gl ngudi st dung dét
dugc biét.
07 ngay lam viéc.
Truong hop chua du co sé dé tinh sb
tién sir dung dat, tién thué dat va cic
khoan phai ndp khac (néu c6) thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, co quan thué phai
thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc to chic ding
, ky dat dai dé bo sung ho so.
Budec 8 | Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh

Truong hop trach nhiém bo sung hd so
thudc co quan tai nguyén moi truong
hodc to chic ding ky dat dai thi trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc vin ban cia co quan thué,
co quan tai nguyén mai trudng hodc to
chic ding ky dat dai c6 trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé giri co
quan thué; trudng hop trach nhiém bo
sung ho so thudc nguoi st dung dit,
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trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban cua co quan
thué, co quan tai nguyén méi truong
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi sir dung dat
biét va bo sung hod so.

Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir
ngdy nhan du hd so bd sung, co quan
tai nguyén méi truong hodc to chirc
dang ky dit dai c6 trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi sir
dung d4t hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué ban hanh vin ban xéc
nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai nop
khac (néu c6) va gui thong bao két qua
cho co quan tai nguyén moéi trudong
hodc t6 chic ding ky dat dai dé thuc
hién cac thii tuc tiép theo, chuyén ho so
dén budc tiép theo.

Thyuc hién tam dung hd so trén phé”m
mém mot ctra dién tir trong thoi gian
0,25 ngay.

Budc 9

S6 Nong nghiép va
Moi truong

Dy thao Hop dong thué (iﬁt (thyc hién yéu cau bf) sung hd
so dé nguoi st dung dat bé sung Hop dong thué dat da ky.)

01 ngay lam viéc.

Budce 10

Trung tdm Phuc wvu

Tiép nhan bd sung Hop dong

0,25 ngay
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hanh chinh cong cap xa

Vin phong dang ky dat

Cip GCNQSDD theo quy dinh Luat Dét dai; Cap nhat hd so

- TH1: 02 ngay lam viéc.
- TH2: D61 v6i cac xa mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co di¢u

Budc 11 b ) dia chinh, co so dit liéu dat dai; Chuyén két qua dén Trung | 49> VIIE # :
dai Khanh Hoa N ’ . A L« kién kinh t€ - xa hoi kho khan, viung co
tam Ph hanh chinh . : e ;
am Fue vi flanfi chinh cong cap xa diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khéan 5 ngay lam viéc.
Buge 12 | Jrung @m Phuc vl pq s

hanh chinh céng cép x4

27. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat do thay doi cin cir quyét
dinh giao dzit cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw an dau tu.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong quoc gia: 1.013826, c6 02 quy trinh.

27.1. Trwong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat ciia du 4n dau tw.

Thoti gian giai quyét: 15 ngdy 1am viéc, trudng hop xa mién nai, hai ddo, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, ving co
diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho khan 1a 25 ngay lam vi¢c.

Trinh tu
cong viéc

Chtrc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Budc 1

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh thi tiép
nhén va in Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan hoan thi€n, bé sung va in Phi€u yéu cau
bo sung, hoan thién ho so. K&t thic quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi
tiep nhan gidi quyét ho so. Két thic quy trinh.

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, viing co
dicu kién kinh té - x3 hoi ddc biét kho
khan Ol ngay lam viéc (bao gom thoi
gian thyc hién luan chuyen ho so tir noi
tiép nhan dén noi giai quyét)
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Budc 2

Chi cuc Quan ly Pt dai

Chuyén Vian phong ding ky Dat dai cung cp thong tin

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Vin phong dang ky Dat
dai Khanh Hoa

Cung cip thong tin vé co so dir lidu dat dai theo quy dinh hoic
theo yéu cu cia co quan quan 1y dat dai.

01 ngay lam viéc

Budc 4

S& Nong nghi€ép va Moi
truong (Chi cuc quan ly
Pét dai, Chi cuc Kiém
Lam, Chi cuc Tréng trot
va bao vé thuc vat, lanh
dao S¢, van thu S¢).

Tham tra, ky duyét hd so.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh
thira d4t d6i v6i thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bod sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 1€. Truong hop can bd
sung hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira dién tir
sang trang thai chd b sung.

- Truong hop xac minh thuc dia, 14y ¥ kién cac co quan lién
quan hodc phai bao cao cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét hd so
(dinh kém van ban da dugc phé duyét theo quy dinh); Cac
co quan dugc ldy v kién phdi hop c6 trach nhiém gbp ¥ tai
Bién ban kiém tra thuc dia hodc bﬁng van ban (déi Vol
truong hop lay y kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai dé xuét.

- Truong hop c6 dét lua, sau khi két thuc kiém tra thuc dia,
Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat co y kién bﬁng van
ban trong 01 ngay lam viéc gui vé Chi cuc Quan ly Dat dai
tong hop theo quy dinh.

- Sau khi lanh dao S& ky To trinh, van thu S¢ trinh hd so
dén UBND tinh theo quy dinh, giri lién thong trén phan
mém mot cira dién tur.

- TH1: 5,75 ngay lam viéc.

- TH2: D6i v6i cac xd mién ndi, hai
dao, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khéan 12 ngay lam viéc.
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Budc 5 | UBND tinh Ban hanh Quyét dinh 03 ngay lam viéc
Bude 6 lggﬁgc hitr?l?céiglcl:%p Y| Tiép nhan Quyét dinh tir UBND tinh 0.25 ngay 1am viéc
Chuyén thong tin dia chinh.
Truong hop xac dinh dinh gia dit cu thé theo quy dinh thuc
Budc 7 S¢ Nong nghi¢p va | hién dung ho S0 trén phén mém mot cira dién tir thyc hién 01 ngay lam viéc
Moi truong xac dinh gia dat cu thé, ban hanh Thong bao giri Trung tam i
Phuc vu hanh chinh cong cdp xd gt ngudi st dung dét
duoc biét.
07 ngay lam viéc.
Truong hop chua du co so dé tinh s6
tién sir dung dat, tién thué dat va cac
khoan phai ndp khac (néu c6) thi trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc hd so, co quan thué phai
thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc to chic ding
ky dat dai dé b6 sung hd so.
) Truong hop trach nhiém bo sung hd so
Buéc 8 | Co quan thué Xéc dinh nghia vu tai chinh thudc co quan tai nguyén moi truong

hodc to chic ding ky dat dai thi trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban cuia co quan thué,
co quan tai nguyén mai trudng hodc to
chic ding ky dat dai c6 trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gii co
quan thué; truong hop trach nhiém bo
sung ho so thudc nguoi st dung dat,
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén dugc van ban cua co quan
thué, co quan tdi nguyén moi truong
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hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho nguoi st dung dat
biét va bo sung ho so.

Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir
ngdy nhan du hod so bd sung, co quan
tai nguyén méi trudng hodc to chirc
dang ky dit dai c6 trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngdy lam viéc ké tir ngdy ngudi sir
dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué ban hanh vin ban xéc
nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai nop
khac (néu co) va gui thong bao két qua
cho co quan tai nguyén modi trudong
hodc t6 chic ding ky dat dai dé thuc
hién cac thi tuc tiép theo, chuyén hd so
dén bude tiép theo.

Thyuc hién tam dung hd so trén phﬁn
mém mot ctra dién tir trong thoi gian
0,25 ngay.

S6 Nong nghiép va

Dy thao Hop dong thué dat (thuc hién yéu cau bd sung hd

Buge 9 Moi truong so dé ngudi st dung dat bo sung Hop dong thué dat da ky.) 01 ngay lam vicc.
, Trung tam Phuc vu| ..z A 1R A \
Bude 10 hanh chinh cong cAp xa Ti€p nhan bo sung Hop dong 0,25 ngay
Buée 11 | SO Néng nghiép va Cép GCNQSDD theo quy dinh; Cap nhat ho so dia chinh, | - TH1: 02 ngay lam viéc.

Modi truong/Van phong

co s dit liéu dat dai; Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc

- TH2: D061 voi cac xa mi€n nui, hai
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dang ky dat dai Khanh
Hoa

vu hanh chinh cong cap xa.

dao, ving sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan 5 ngay lam viéc.

Budc 12

Trung tam Phuq vu
hanh chinh cong cap xa

Tra két qua

27.2. Trwong hop dé nghi di¢u chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dat. Thoi
gian giai quyet khong qua 05 ngay ké tir ngay nhéan du hé so hop 1¢; @i véi cac xa mién nii, bién gidi; ddo; ving co dicu
kién kinh té - xa hoi kho khan; vang co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 15

ngay.

Trinh tu
cong viéc

Chtrc danh vi tri

No6i dung cong viéc

Thoi gian thyc hién

Budce 1

Trung tam Phug vu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy trinh.

- Trudong hop tir chdi tiép nhan ho so thi lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.

- TH1: 0 ngay lam viéc.

- TH2: Pdi v6i cac x3 mién nai, hai
dao, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khin 01 ngay lam viéc (bao gdém thoi
gian thuc hién luan chuyén ho so tir noi
tiép nhan dén noi giai quyét)

Budc 2

Van phong bang ky
dat dai

Cung cap thdng tin vé co so dit liéu dét dai theo quy dinh hodc
theo yéu cu ctia co quan quan 1y dat dai.

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

S6 Nong nghiép va
Moéi truong (Chi cuc
Quan ly Pat dai, lanh
dao S¢, Van thu S¢)

Tham tra, trinh ban hanh Quyét dinh.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh
thira dat doi véi thira dat tai noi chua c¢6 ban do dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung ho so va ndp

- TH1: 1,5 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, ving sdu, ving xa, viang ¢ diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
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lai cho co quan c6 chitc ning quan 1y dat dai ddi voi truong
hop ho so khéng day du, khong hop 1&. Truong hop can bo
sung hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira dién tir
sang trang thai chd b sung.

- Trudng hop xac minh thyc dia, lay ¥ kién céc co quan lién
quan hodc phai bido cdo cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét hd so
(dinh kém van ban da dugc phé duyét theo quy dinh); Cac
co quan duoc ldy ¥y kién phdi hop c6 trach nhiém gop ¥ tai
Bién ban kiém tra thuc dia hodc béng van ban (déi vol
truong hop 14y v kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chirc ning quan 1y dat dai dé xut.

khan 9,25 ngay lam viéc.

Truong hop xac dinh dinh gia dat cu
thé theo quy dinh thuc hién dimg ho so
trén phén mém mét cia dién tr thuc
hién xac dinh gia dat cu thé, ban hanh
Thong bdo gtri Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong cip xd giri ngudi st dung
dat duoc biét.

Budc 4

UBND tinh

Ky Quyét dinh

01 ngay lam viéc

Budc 5

S Nong nghiép va
Moi truong

Chuyén thong tin dia chinh.

- TH1: 0,75 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nai, hai
dao, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan 01 ngay lam viéc.

Truong hop xac dinh dinh gia déat cu
thé theo quy dinh thuc hién ding ho so
trén phﬁn mém mot ctra dién tir thuc
hién x4c dinh gia dat cu thé, ban hanh
Thong bao gtri Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong cip xd giri ngudi sit dung
dat dugc biet.

Budc 6

Co quan thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh

07 ngay lam viéc.

Truong hop chua du co sé dé tinh s6
tién str dung dét, tién thué dat va cac
khoan phai ndp khac (néu co) thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
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nhan duoc hd so, co quan thué phai
thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc to chic ding
ky dat dai dé bo sung hd so.

Trudong hop trach nhiém bd sung ho so
thudc co quan tai nguyén moi truong
hodc to chirc ding ky dét dai thi trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban cua co quan thué,
co quan tai nguyén mai trudng hodc to
chic ding ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va b sung hd so dé gti co
quan thué; truong hop trach nhiém bo
sung hd so thudc nguoi st dung dit,
trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dugc van ban clia co quan
thué, co quan tai nguyén méi truong
hoic t6 chirc diang ky dat dai co trach
nhiém théng bao cho ngudi sir dung dat
biét va bd sung hd so.

Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan da ho so bod sung, co quan
tai nguyén moi trudng hodc to chirc
dang ky dat dai c6 trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi nguoi sitr dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngdy ngudi su
dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué ban hanh vin ban xéc
nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
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dat, tién thué dat va cac khoan phai nop
khac (néu co) va gui thong bao két qua
cho co quan tai nguyén moi truong
hodc t6 chic ding ky dat dai dé thyc
hién cac thi tuc tiép theo, chuyén hd so
dén budc tiép theo.

Thyc hién tam dung hd so trén phﬁn
mém mot ctra dién tir trong thoi gian
0,25 ngay.

- TH1: 1 ngay lam viéc.

i/fANton%’ nfv;l;;?p ¥ | Ky Hop déng thue dit, Cip GCNQSDD; Cip nhdt hd so dia | - [H12: DOI v0i cic xa mién nii, hal
Budc 7 VOI ru:onAg an p ,O ng chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Chuyén két qua dén Trung tam dio’ vung sAau, Yurig xa,’vunvg co fheu ,
dang ky dat dai Khanh Phuc vu hanh chinh céng cép 3 klgn kinh té - xa hoi kho khan, vung co
Hoa T diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho
khan 02 ngay lam viéc.
Budc 8 Trung tam Phuc vy Tra két qua

hanh chinh cong cap xa

28. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do do sai s6t vé ranh giéi, vi
tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thue dia.

Mi s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.013827, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc, trudng hop xd mién ndi, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té-xd hoi dic biét kho khian 13 25 ngay 1am viéc.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc hién (ngay)
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Budce 1

Trung tam Phuq vu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.
- Trudng hop hod S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tlep

nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.
- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi lap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so. Két thic quy trinh.

- TH1: 0 ngay lam viéc.

- TH2: Déi v6i cdc xa mién ndi, hai
dao, ving sdu, ving xa, viang c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh t€ - xa hoi ddc biét kho
khan 01 ngay lam viéc (bao gom thoi
gian thyc hién luan chuyen hd so tir noi
tiép nhan dén noi giai quyét)

Budc 3

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong (Chi cuc
Quan ly Pat dai, lanh
dao S¢, Van thu So)

Tham tra, trinh ban hanh Quyét dinh.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh
thira d4t d6i v6i thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong hgp 1€. Truong hop can bd
sung hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira dién tir
sang trang thai chd b sung.

- Truong hop xac minh thue dia, 14y ¥ kién cac co quan lién
quan hodc phai bao cao cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét hd so
(dinh kém van ban da dugc phé duyé¢t theo quy dinh); Cac
co quan duoc lay ¥ kién phdi hop c6 trach nhiém gop ¥ tai
Bién ban kiém tra thuc dia hodc bﬁng van ban (déi Vol
truong hop lay y kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai dé xuat.

- TH1: 03 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x4 mién nai, hai
dao, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan 18,75 ngay lam viéc.

Truong hop xac dinh dinh gia déat cu
thé theo quy dinh thuc hién ding ho so
trén ph'?m mém mot ctra dién tir thuc
hién x4c dinh gia dat cu thé, ban hanh
Thong bao guri Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa gui nguoi su dung
dat duoc biét.

Budc 4

UBND tinh

Ky Quyét dinh

02 ngay lam viéc

Budc 5

So Nong nghi¢p va
Moi truong

Chuyén thong tin dia chinh.

- TH1: 0,75 ngay lam viéc.

- TH2: P61 voi cac xa mi€n nui, hai
ddo, vung sau, vung xa, vung co di€u
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kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khéan 01 ngay lam viéc.

Truong hop xéc dinh dinh gia dat cu
thé theo quy dinh thuc hién dimg ho so
trén phén mém mét cia dién tr thuc
hién xac dinh gia dat cu thé, ban hanh
Thong bdo gtri Trung tAm Phuc vy hanh
chinh coéng cip xd giri ngudi st dung
dat duoc biét.

Budc 6

Co quan thué

Xac dinh nghia vy tai chinh

07 ngay lam viéc.

Truong hop chua du co so dé tinh s6
tién sir dung dat, tién thué dat va cac
khoan phai ndp khac (néu c6) thi trong
thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc hd so, co quan thué phai
thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moi trudng hodc to chic ding
ky dat dai dé b6 sung hd so.

Truong hop trach nhiém bd sung hd so
thudc co quan tai nguyén moi truong
hodc to chic ding ky dat dai thi trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban cuia co quan thué,
co quan tai nguyén mai trudng hodc to
chic ding ky dat dai c6 trach nhiém
hoan thién va bo sung hd so dé gii co
quan thué; truong hop trach nhiém bo
sung ho so thudc nguoi st dung dét,
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén dugc vin bdn cua co quan
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thué, co quan tai nguyén méi truong
hoic t6 chirc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi sir dung dat
biét va bo sung hod so.

Trong thoi han 02 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so bd sung, co quan
tai nguyén méi trudng hodc to chirc
dang ky dit dai c6 trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngdy lam viéc ké tir ngdy ngudi sir
dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué ban hanh vin ban xéc
nhan hoan thanh viéc nop tién st dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp
khac (néu c6) va gui thong bao két qua
cho co quan tai nguyén modi trudong
hodc t6 chic ding ky dat dai dé thuc
hién cac thi tuc tiép theo, chuyén hd so
dén bude tiép theo.

Thyuc hién tam dung hd so trén phé”m
mém mot ctra dién tir trong thoi gian
0,25 ngay.
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Budc 7

S¢ Nong nghi¢p va
Moi truong/Van phong

Ky Hop dong thué dat, Cap GCNQSDD; Cép nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; Chuyén két qua dén Trung tdm

- TH1: 1 ngay lam viéc.
- TH2: D61 v6i cac xa mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co di¢u

dang ky dat dai. ‘ 2T kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
Phuc vu hanh chinh cOng cap xa ; LT ’
wevd gcapx didu kién kinh t& - xa hoi dic biét khé
khan 02 ngay lam viéc.
Bugcg |irung @m Phuc vulp., 6 o8

hanh chinh cong cap xa

29. Giao dat, cho thué dat, giao khu vic bién dé thwe hi¢n hoat dong lan bién. Ma s6 TTHC trén Cong Dich vu cong
quoc gia: 1.012828, c6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc, trudng hop x4 mién nai, hai dao, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, vang cé
di€u kién kinh té-xa hoi dac biét kho khan 1a 25 ngay lam viéc.

Trinh tw
cong viéc

Chire danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién (ngay)

Budc 1

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop ho so day du, chinh xéac theo quy dinh thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy trinh.

- Truong hop tir chdi tiép nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so. Két thiic quy trinh.

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan 01 ngay lam viéc (bao goém thoi
gian thyc hién luan chuyén ho so tir noi
tiép nhan dén noi giai quyét)
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Budc 2

Chi cuc Quéan ly
Dat dai

Chuyén Vian phong ding ky Dat dai cung cp thong tin

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Vin phong dang ky Dat
dai Khanh Hoa

Cung cip thong tin vé co so dir lidu dat dai theo quy dinh hoic
theo yéu cu cia co quan quan 1y dat dai.

01 ngay lam viéc

Budc 4

S& Nong nghiép va Moi
truong (Chi cuc quan ly
DAt dai, lanh dao So, van
thu S&).

Tham tra, ky duyét hd so.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bod sung trich do dia chinh
thira d4t d6i v6i thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc bod sung hd so va nop
lai cho co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai dbi véi truong
hop hd so khong day du, khong hop 1€. Truong hop can bd
sung hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira dién tir
sang trang thai chd b sung.

- Truong hop xac minh thuc dia, 14y ¥ kién cac co quan lién
quan hodc phai bao cao cac ndi dung theo chi dao cua co
quan cap trén c6 thAm quyén thi tam dimg giai quyét hd so
(dinh kém van ban da dugc phé duyét theo quy dinh); Cac
co quan dugc ldy v kién phdi hop c6 trach nhiém gbp ¥ tai
Bién ban kiém tra thuc dia hodc bﬁng van ban (déi Vol
truong hop lay y kién bang Vin ban) theo thoi gian do co
quan c6 chirc nang quan ly dat dai dé xuét.

- Sau khi 1anh dao S¢ ky To trinh, vin thu Sé trinh hd so
dén UBND tinh theo quy dinh, gt lién thong trén phan
mém mot cira dién tir.

- TH1: 5,75 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac x3 mién nai, hai
dao, ving sdu, ving xa, vang c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan 12 ngay lam viéc.

Budc 5

UBND tinh

Ban hanh Quyét dinh

03 ngay lam viéc

Budc 6

Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Tiép nhan Quyét dinh tir UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

S6 Nong nghiép va

Chuyén thong tin dia chinh.

01 ngay lam viéc
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Moi truong

Trudng hop xéac dinh dinh gia dat cy thé theo quy dinh thyc
hién dung hd so trén phén mém mot ctra dién tir thuc hién
xéac dinh gia dat cy thé, ban hanh Thong bao giri Trung tim
Phyuc vu hanh chinh cong cdp xd gl ngudi st dung dét
duoc biét.

Budc 8

Co quan thué

Xac dinh nghia vy tai chinh

07 ngay lam viéc.

Truong hop chua di co so dé tinh s6
tién sir dung dat, tién thué dat va cac
khoan phai ndp khac (néu co) thi trong
thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so, co quan thué phai
thong bao bang vin ban cho co quan tai
nguyén moéi trudng hodc to chic ding
ky dat dai dé b sung hd so.

Truong hop trach nhiém bd sung hd so
thudc co quan tai nguyén moi truong
hodc to chirc diang ky dit dai thi trong
thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc van ban cuia co quan thué,
co quan tai nguyén mai trudng hodc to
chic ding ky dat dai co trach nhiém
hoan thién va bo sung hod so dé giri co
quan thué; truong hop trach nhiém b
sung ho so thudc nguoi st dung dat,
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban cua co quan
thué, co quan tai nguyén méi truong
hodc t6 chitc dang ky dat dai co trach
nhiém thong bao cho ngudi sir dung dat
biét va bo sung ho so.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
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ngdy nhan du ho so bd sung, co quan
tai nguyén moi truong hoic to chirc
dang ky dit dai c6 trach nhiém chuyén
cho co quan thué.

Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh
nghia vu tai chinh, trong thoi han 01
ngdy lam viéc ké tir ngdy ngudi sir
dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh,
co quan thué ban hanh vin ban xac
nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung
dat, tién thué dat va cac khoan phai ndp
khac (néu c6) va gui thong bao két qua
cho co quan tai nguyén moi truong
hodc t6 chic ding ky dat dai dé thuc
hién cac thi tuc tiép theo, chuyén hd so
dén bude tiép theo.

Thyuc hién tam dung hd so trén phﬁn
mém mét ctra dién tir trong thoi gian
0,25 ngay.

Budc 9

S6¢ Nong nghi¢p va
Moi truong

Dy thao Hop ddng thué dat (thuc hién yéu cdu bd sung hd
so dé nguoi str dung dat bd sung Hop dong thué dat da ky.)

01 ngay lam viéc.

Bude 10

Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Tiép nhan b6 sung Hop dong

0,25 ngay
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- TH1: 02 ngay lam viéc.
S¢ Nong nghi¢p va Cép GCNQSDD; Chuyén hd so dén Vin phong dang ky dat | - TH2: P8i v6éi cac xa mién nai, hai
Moi trudng/Van phong | dai Khanh Hoa cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | dao, ving sdu, ving xa, ving cd diéu

Bude 11| 4ino ky dat dai Khénh | dai: Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vy hanh chinh | kién kinh t& - x4 hoi khé khan, ving ¢
Hoa cong cap xa. diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khéan 5 ngay lam viéc.
Buge 12 | J1ung @m Phuc vul a0 s

hanh chinh céng cép x4

30. To chirc kinh té nhin chuyén nhwong, thué quyén sir dung dit, nhin gép von bing quyén sir dung dat dé thuc

hién du an dau tw

Mi sé TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.03945, c6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét:

- Chu tich UBND tinh giao co quan c6 chirc ning quan 1y dit dai chu tri, phdi hop voi cac co quan c6 lién quan thuc hién tham dinh:
03 ngay lam viéc.

- Co quan c6 chire ning quan 1y dét dai cp tinh chu tri, phdi hop vé6i cac co quan c6 lién quan t6 chirc tham dinh va c6 vin ban thim
dinh 15 ngay lam vi¢c.

- Chu tich UBND tinh ¢6 vin ban chap thuan hoic khong chap thuan t6 chuc kinh té duoc nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung
dat, nhan gép von bang quyén st dung dat dé thuc hién dy 4n dau tu trong thoi han 05 ngay lam vige.

Pbi véi cac x3 mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi khé khin; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan thi thoi gian thuc hién dugce tang thém khong qua 10 ngay so vdi tong thoi gian thyc hién thu tuc nay.

Trinh .tl'r Chire danh vi tri Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién
thuc hién
Buse 1 Trung tam Phuc vu ‘ - TH1: 0,25 ngay lam viéc.
hanh chinh cong cap xa | Huong dan, tiép nhan ho so. - TH2: D61 véi cac xa mién nhi, hai
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- Trudng hop ho so ddy du, chinh xéac theo quy dinh thi tiép
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan hd so thi 1ap Phiéu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

dao, ving sdu, ving xa, ving co diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khin 01 ngay lam viéc (bao goém thoi
gian thuc hién luan chuyén hd so tir noi
tiép nhan dén noi giai quyét)

Buéc 2 | UBND tinh Giao co quan c6 chic ning quan 1y dat dai thuc hién 03 ngay lam viéc
. Trung tam Phuc vu | ...« A LA . , N A
Budc 3 . , . 2~ | Tiep nhan ho so ttr UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c
hanh chinh cong cap xa
q - TH1: 15 ngay lam viéc.
S6¢ Nong nghi¢p va | Tham dinh ho so, trinh UBND tinh - TH2: D61 v6i cac xa mién nui, hai
Budc 4 Méi truong (Chi cuc | Sau khi lanh dao S¢ ky To trinh, van thu S¢ trinh ho so dén | dao, vung séu, vung xa, vung c6 diéu
Quan ly bat dai, Lanh | UBND tinh theo quy dinh, gui lién thong trén phan mém | kién kinh t€ - x& hoi kho khan, vung c6
dao S¢, Van thu So) mot cira dién tur. diéu kién kinh té - xa hdi dac biét kho
khan 25 ngay lam viéc.
Budc 5 | UBND tinh Ban hanh van ban 05 ngay lam viéc
. Trung tam Phuc vu | .z A L, 4e1 o . N e A
Budc 6 hanh chinh cong cAp xa Tiép nhan Quyét dinh trt UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 Trung tam Phuc vy Tra két qua

hanh chinh cong cap xa

31. Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop da muc dich.

Mai s6 TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia: 1.03946, c6 02 quy trinh.

31.1. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat két hop khong qua 15 ngay. Poi voi cac xa mién nui, bién giéi; dao; ving
c6 diéu kién kinh té - xi hoi khé khiin; ving cé diéu ki¢n kinh té - xa hdi dic biét kho khin thi thoi gian thuc hién khong qua 25

ngay
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Trinh ty

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

thuc hién
Trung tdm Phuc wvu | Hudéng dan, tiép nhan ho so. o =
hanh chinh cng cap xa | - Truong hop hd so ddy di, chinh xéc theo quy dinh thi tiép| ~ TTII{{g'ng,ng?Y lam vige. "
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén ;i” - P01 VOl cac Xa mien n‘}l’d,f‘l
bude 2 40, vung sau, vung xa, vung ¢6 dieu
. sang bude kién kinh té - xa hdi1 kho khan, vung cé
Buoc 1 - Trudng hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo qUY| didu kién kinh & - xa hoi dac biét kho
dinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau khan 01 ngay lam viéc (bao gdm thoi
bd sung, hoan thién ho so. Két thuc quy trinh. glan thu’c h1 én luan chuy én hd so tir noi
tiép nhan gidi quyét ho so. K&t thiic quy trinh.
- TH1: 9,5 ngay lam vige.
- TH2: P61 vé1 cac xa mién nui, h‘éi
Budc 2 Co quan c6 chirc ning quan ly dit dai thyc hién thim dinh l(i?é(z)r; lzll:lllg " g au;(avllllgigk)}(l?’)’ lzillgr;g \ff(l)nglsg
S¢ Nong nghi¢p va ; e ’
Mbitrudng diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan 18,75 ngay lam viéc.
Buéc 3 | UBND tinh Ban hanh van ban 05 ngay lam viéc
. Trung tam Phuc wvu N .
Bute 4 hanh chinh coéng cap xi | Tiép nhan Quyét dinh tir UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
. Trung tam Phuc wvu Do
Bude 5 Tra két qua

hanh chinh cong cap xa

31.2. Tham dinh, phé duyét phu’O'ng an s dung dat két hop — Truwong hop gla han khong qua 07 ngay. Poi voi cac xa
mién nui, bién gidi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay

Trinh ty
thuc hién

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

140




Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong cap xa

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Trudng hop hod S0 day du, chinh xé4c theo quy dinh thi tlep
nhan va in Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén
sang budc 2

- TH1: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: Pbi v6i cac xd mién ndi, hai
dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi khé khan, ving co

Bude 1 - Truong hop h6~so chua day du, chua chinh xdc theo quy| 43, kién kinh té - xa hoi dic biét kho
d;xnh thi huqng din hcgan thlqin, b9 sung V?. in Phiéu yéu cau khan 01 ngay lam viée (bao g dm thoi
bo sung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh. gian thyc hién luan chuyen hd so tir noi
- Truong hop tur ch01 tlep nhan ho so thi 14p Phiéu tir chdi tiép nhan dén noi giai quyét)
tiép nhan giai quyét hd so. Két thiic quy trinh.

S¢ Noéng nghiép va | Co quan c6 chirc ning quan Iy dat dai thyc hién thim dinh | - TH1: 4,5 ngay lam viéc.
MBoi trudong - TH2: D6i v6i cac x3 mién nui, hai

Buéc 2 d?’lo, V}‘Jng §ﬁu, Vﬁng xa, vung co diéu

kién kinh t€ - xa hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho
khan 13,75 ngay lam viéc.

Buéc 3 | UBND tinh Ban hanh vin ban 02 ngay lam viéc

Budc 4 E;llﬁgc hitr?}rln cérll)glcl:%p )Zg Tiép nhan Quyét dinh tir UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

Bude 5 Trung tam Phuc wvu

hanh chinh cong cap xa

Tra két qua

Khong tinh thoi gian

32. Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat.

Ma TTHC: 1.012821, ¢6 01 quy trinh.

Thoi gian giai quyét:

Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip tinh giri ho so phuong an sir dung dat dén cac so, ban, nganh c6 lién quan va Uy
ban nhéan dan cip x3 noi c6 dat dé 1ay ¥ kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh trong thoi
han khong qué 05 ngay lam viéc.

Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat giri ¥ kién bang van ban dén co quan c6 chirc ning
quan 1y dat dai cip tinh trong thoi han khong qua 10 ngay.
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Co quan c6 chuc nang quan ly dat dai cdp tinh t6 chtrc hop Hoi dong dé tham dinh trong thdi han khéng qua 05 ngay 1am
viéc ké tir ngay két thuc thoi han lay § Y kién.
Co quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét trong thdi han khong qua 05
ngdy lam viéc ké tir ‘ngay tham dinh.
Truong hop ho so phuong an str dung dit ciia cong ty nong, 1am nghiép phai chinh stta Thong bao cho cong ty néng, 1am
nghiép dé hoan thién hoan thién ho so trong thoi han khong qué 03 ngay lam viéc.
Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, phé duyét phuong an st dung dét trong thoi han khong qua 05 ngay lam viéc.

Truong hop xa mién nii, hai dao, ving ¢ diéu kién kinh té-xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té-xa hoi dic biét kho
khén tdng thém 10 ngay lam viéc so voi tong thoi gian thuc hién thu tuc.

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Trung tdm Phuc vu

Huéng dan, tiép nhan ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh thi tiép
nhan va in Gidy ti€p nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén sang
budc 2

- THI: 0,25 ngay lam viéc.

- TH2: D6i v6i cac xa mién nai, hai dao,
ving sdu, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé khin, ving co diéu

Budce 1 t}anh chinh cong | - Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh kién kinh - xa hoi dgc biet kho khin 01
tinh thi huéng dan hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung,
ngay lam viéc (bao gbém thoi gian thuc
hoan thién ho so. Két thic quy trinh.
hién luan chuyen hd so tir noi tiép nhan
- Trudng hop tur chbi tlep nhan ho so thi 1ap Phiéu tir chéi tiép dén noi gidi quyét)
nhan g1a1 quyét ho so. Két thuc quy trinh. slatquy
Gui h6 so phuong an sir dung dat derll cac s, ban, nganh co lién quan
Buéc 2 S Nong nghi€p va | va Uy ban nhéan dan cap xa noi c6 dat d¢ lay y kién va trinh Chu tich 05 nedv lam vide
Mbi trudng Uy ban nhan dan cAp tinh thanh 1ap Hoi ddng thim dinh. 82y -
Chuyén ho so dén budc tiép theo.
Trung tdm Phuc vu | .. . » P SR o A £ .
. \ . 1~ | Gtri ho so lién thong lay ¥ cac don vi, trinh ho so dén UBND tinh T
Budce 3 Eir}llh chinh cong thanh lap hi ddng thm dinh. 0,25 ngay lam vi¢c
. Cac S0, nganh, | Cac s, nganh, UBND cép xa c¢6 y kién vé phuong an st dung dat. T
Bude 4| gD chp | UBND tinh k Quyét dinh thanh 14p hoi ddng thém dinh, 10 ngay lam vige

142




xa/UBND cap tinh

Trung tdm Phuc vu

Tiép nhan hd so gop y va Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tir UBND

Budc 5 | hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
, tinh
tinh
- TH1: 05 ngay lam viéc.
S& Nong nghiép v . . 9 - TH2: D v6i cée xa mién ndi, hai dao,
. A - S& Nong nghiép va Mai truong tham muu UBND tinh t6 chirc hop | ving sdu, vung xa, vung c6 diéu kién
Budc 6 | Moi truong/ | Ao o 2 o SV S A
UBND tinh Ho61 dong tham dinh kmh t; - xa ho1 kho‘khan, vung ¢6 diéu
kién kinh t€ - xa ho1 dac biét kho khan 15
ngay lam viéc.
Budce 7 i/?éisggn I;ghlep va Théng bao dé nghi chinh stra hd so phuong 4n str dung dat 03 ngay lam viéc
Trung tdm phuc vu
Budc 8 |hanh chinh cong | Tiép nhan ho so hd so chinh stra 0,25 ngay lam viéc
tinh
Budc 9 50 Néng nghiep va Trinh phé duyét phuong an sir dung dat 05 ngay lam viéc
Moi truong : ' :
Budc 10 | UBND tinh Phé duyét phuong an str dung dat 05 ngay lam viéc
Trung tam phuc vu
Budc 11 Tra két qua

hanh chinh cong
tinh
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