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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cia S& Nong nghi€p va Moi trwong tinh Khanh Hoa

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cit Nghi quyét s6 07/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cua Héi dong
nhdn dan tinh vé viéc thanh ldp S¢ Néng nghiép va M6i truong tinh Khdanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 08/QD-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhén dan tinh
Khanh Hoa vé co cau té chire S6 Nong nghiép va Méi triong; Can cir Quyét dinh s6
03/2025/0P-UBND ngay 15/7/2025 ciia Uy ban nhdn dan tinh Quy dinh chirc ndng,
nhiém vu, quyén han ciia S6 Nong nghiép va Méi trirong tinh Khanh Hoa;

Can cit Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh
t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhén dén tinh, thanh phé triec thudc
trung wong va Uy ban nhdn ddn xd, phwong, déic khu thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Néng nghiép va Méi triuong.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia S& Nong
nghiép va Moi truong tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Lanh dao S&; Chanh vin phong S&; Truong cac phong chuyén mén,
cac don vi truc thudc So; cong chure, vién chure va nguoi lao dong S& Nong nghiép va
Moi truong tinh Khanh Hoa; t6 chtrc, c4 nhan co quan hé Iam vi¢éc véi So chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: (VBDT)

- Nhu Piéu 3 (thi hanh);

- bang uy S6 Nong nghiép va Mai truong (b/c);
- Céc s0, ban, nganh (phdi hop);

- UBND x4, phuong, dic khu (phdi hop);

- Bang trang TTDT S&;

- Luu: VT,VP.

Nguyén Duy Quang



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Poc lap — Tu do — Hanh phiic
QUY CHE LAM VIEC

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6291/QD-SNNMT nga)04/08 /2025 ciia Giam
doc So Nong nghiép va Moi truong tinh Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tweng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
trinh ty giai quyét cong viéc va quan hé cong tac ciia S& Nong nghiép va Moi trudng
tinh Khanh Hoa (goi tat 1a S&); gilta S¢ v6i cac co quan, don vi, to chirc ¢ lién quan.

2. Lanh dao S¢, Truong cac phong chuyén mon, don vi truc thuoc So, cong
chtrc, vién chirc, nguodi lao dong lam viéc trong nganh va té chirc, cd nhan c6 quan hé
lam viéc v61 Sé chiu sy diéu chinh cia Quy ché nay.

3. Nhitng vin d& khac khong duge dé cap tai Quy ché nay thi thuc hién theo
cac van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. S¢ 1am viéc theo ché do thu truong; Lanh dao S¢ lam viéc theo nguyén tac
tap trung dan chu, vira bao ddm phat huy vai tro 1anh dao cua tap thé 1anh dao S&, vira
dé cao trach nhiém cua c4 nhan Giam dbc, cac Pho Giam dbc.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh ctua phép luat, su chi dao, diéu hanh cta
Tinh @y, H6i d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, B Nong nghiép va Méi trudng;
bao dam sy lanh dao cta cap Gy Péang, su giam sat cta cac doan thé quan chung trong
viéc thuc hién chirc nang nhi€ém vu duoc giao.

3. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi giao cho mét co quan,
don vi, m0t ca nhan phu trach va chiu trach nhi€ém chinh. Tap thé, c4 nhan duogc phan
cong chiu trach nhiém chinh phai chiu toan b trach nhiém vé tién d6 va két qua duoc
phéan cong.

D61 véi cac cong viée mang tinh chat tong hop: tung don vi chiu trach nhi¢m
v€ chuyén mon theo chirc ndng, nhi¢ém vu ctuia don vi.
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4. Giai quyét cong viéc phai dam bao theo chuong trinh, ké hoach cong tac va
chtic trach duoc giao; theo su chi dao ctia co quan cap trén va bao dam tuan tha dung
trinh tyu, thu tuc va thoi gian quy dinh.

5. Bao dam phat huy nang lyc va sé truong cua tung cong churc, vién chirc va
ngudi lao dong; dé cao sy phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong
viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang nhiém wvu, quyén han duoc giao; cép
du6i phuc ting sy 1anh dao, chi dao cta cép trén.

6. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong pham vi nhiém vu, quyén han
duoc giao phai thé hién dy du trach nhiém ctia minh dé hoan thanh t6t nhiém vy; ton
trong va tan tuy phuc vu nhan dan, td chirc, du tranh chéng moi biéu hién tham
nhiing, quan li€u, hach dich, ctra quyén; chép hanh nghiém chu truong, duong 16i cua
bang, chinh sach va phap luat nha nudc; dam bao ding tinh thtr bac hanh chinh; thuc
hién t6t ky luat lao dong, gitr nghiém ky ludt phat ngdn va cac quy dinh, quy ché khac
c6 lién quan dén hoat dong cua co quan. Nghiém cam loi dung chic vy, quyén han dé
gy nhiing nhiéu, phién ha, truc loi trong qua trinh thyc thi cong vu.

Chuong 11 '
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia S&

S& Nong nghiép va Moi trudng giai quyét cong viéc theo chirc niang, nhiém vy,
quyén han quy dinh tai Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh
pht quy dinh t6 chtic cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thudce trung wong va Uy ban nhan dan x3, phudng, dic khu thudc tinh, thanh
phd truc thudc trung wong va theo quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han cta
S& Nong nghiép va Méi truong tinh Khanh Hoa.

Pi¢u 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam ddc Sé

Giam doc Sé chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh trong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han quan 1y nha nudc
ctia nganh va cac cong viéc duoc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh phan cong hoac uy quyén; khong chuyén cong vi¢c thudc nhiém vy, quyén han
ctia minh 1én Uy ban nhén dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén tinh. D4i véi nhiing
van dé vuot qua tham quyén hodc dung tham quyén nhung khong du kha ning va
diéu kién dé giai quyét thi Giam ddc S¢ phai chu dong lam viée v6i Giam ddc So co
lién quan dé hoan chinh ho so trinh Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, quyét dinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém khi
dé xay ra tham nhiing, gdy thiét hai trong co quan, don vi thudc quyén quan 1y cta



minh.

Giam ddc So c6 trach nhiém bao cao v6i Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh; BO Nong nghiép va Moi truong vé td chuc, hoat dong ctia S&; bao céo
cong tac trude Hoi dong nhan dan tinh khi c6 yéu cdu; cung cap tai liéu can thiét theo
yéu cau cta Hoi déng nhan dan tinh; tra 161 kién nghi cua cr tri, chit vin cua Pai biéu
Hoi ddng nhan dan tinh vé nhitng van dé trong pham vi nganh, linh vuc nong nghiép
va moi truong; phéi hop véi cac Giam déc So khac, nguoi ding dau to chire chinh tri
- xa ho1, cac co quan c6 li€n quan trong viéc thuc hi€n nhiém vu cta So.

Giam dbc So bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chie vu 1anh dao
quan 1y, cho tur chire, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc
hién ché d6, chinh sach ddi véi cip Trudng va cip Pho cic co quan, don vi thudc,
truc thudc S¢ theo quy dinh va phan cip quan 1y cia tinh.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia cac Phé Giam
doc Sé

Pho Giam dbc So 1a ngudi giup Giam doc S&, duge Giam dbc S¢ phan cong
phu trach, chi dao mot s6 linh vuc cong tac thudc chuc nang, nhiém vu ctia S¢, phu
trach mot sd phong chuyén mon, don vi truc thudc; chiu trach nhiém nhu nguoi ding
dau co quan trong linh vuc duoc phan cong lanh dao, quan 1y, diéu hanh bang vin
ban iy quyén hodc bang quyét dinh phan coéng phu trach linh vic, ¢6 nhiém vu va
quyén han:

1. Chi dao thuc hi¢n nhiém vu trén linh vuc dugc phan cong va giai quyét nhirng
van dé phat sinh thudc linh vuc minh phu trach. Déi véi nhirng van dé lién quan nhiéu
linh vuc hodc lién quan co quan cap trén thi phai c6 ¥ kién Giam déc trudce khi quyét
dinh. Nhitng van dé lién quan dén linh vuc phu trach cia Pho Giam ddoc khéc thi chu
dong phdi hop giita cac Pho Giam ddc dé giai quyét, néu khong thng nhat thi bao
céo Giam ddc quyét dinh.

2. Khi Giam dbc vang mat, mot Pho Giam déc duge Giam ddc S& uy quyén
thay mat Giam déc giai quyét cong viéc thudc chirc trach ctua Giam déc So va diéu
hanh céac hoat dong cta S¢ véi tu cach 12 ngudi dimg dau. Viée uy quyén dugce thyuc
hién bang vin ban. Pho Giam ddc dugc iy quyén phai bao céo lai v6i Giam ddc vé
céc cong viéc di didu hanh, thyc hién trong thoi gian Giam ddc di vang.

3. Ddi vai linh vuc cong tac duoc phan cong hay ty quyén, quyét dinh ctia Pho
Giam dbc c6 hiéu luc nhu caa Giam doc.

4. Khi dugc Giam dbc phan cong giai quyét cong viéc hodc phin cong chu tri,
tham du cac cudc hop thudc linh vuc dugc phan cong, Pho Giam ddc co trach nhiém
phai thuc hién, néu c6 1y do khach quan khong thyuc hién duoc phai kip thoi bao cdo
Giam dbc.



5. Trong truong hop Pho Giam dbc vang mat (di cong tac, nghi phép, nghi
dm,. . .), Giam ddc xir 1y cong viéc cua Pho Giam ddc hodc phan cong cho mdt Pho
Giam ddc khac, viéc phan cong bang vin ban cu thé.

6. Theo yéu cau diéu hanh coéng viéc trong ting thoi gian, Giam ddc co thé
diéu chinh lai sy phan cong cong viéc giita cac Pho Giam dbc cho phu hop.

7. Thuc hi€én mdt s6 nhiém vu khac khi ¢6 yéu cau, do Gidm déc phan cong.

Pi¢u 6. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia nguoi dirng dau
cac don vi thugc Sé (Trwéng phong S6)

1. Chju trach nhiém cta nguoi ding du trude Giam déc So, trude phap luat vé
viéc thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua don vi dugc giao phu trach (ké ca
khi d3 phan cong hodc ty quyén cho cip phé) va trong cong tac tham muu.

2. Trén co s& chire nang, nhi¢m vu dugc giao, cac Trudng phong phai chu dong
xay dung ké hoach cong tac hang tudn, thang, quy, 6 thang, nim cua don vi minh
trinh 1anh dao S¢ duyét va phan cong ting cong chure, vién chuc thuc hién. Dinh ky
hang thang trudng cac don vi thudc S phai té chirc hop don vi dé kiém diém cong
tac trong thang, dé ra chuong trinh cong tac cho thang tiép theo, béo cao két qua bang
van ban véi Giam ddc S¢ va Pho Giam dbc S& phu trach (qua Vian phong S6¢ vao
ngay 15 hang thang dé tong hop).

3. Ngoai nhiém vu thuong xuyén, Trudng phong ¢ trach nhiém t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu dot xuat duoc lanh dao So giao, quan ly cong chuc, lao dong trong
phong, duy tri ky luat lao dong, ndi quy, quy ché 1am viéc cta SO; ¢6 trach nhiém xay
dyng vin héa trach nhiém, gwong mau trong tic phong lam viéc, ky luat hanh chinh
va xir Iy nghiém céc biéu hién thiéu trach nhiém trong don vi.

4. T6 chirc thuc hién va chiu trach nhiém trong viéc thuc hién vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi, phong chdng tham nhiing, bao vé bi mat Nha nudc.

5. Chu dong phéi hop véi cac co quan, don vi thude va truc thudc Sé& khi trién
khai cac nhiém vu c6 lién quan dén chuyén mon khéc; phdi hop cung cap thong tin,
s6 liéu, tai liéu khi c6 dé nghi tir cac co quan, don vi thudc va truc thude S6.

6. Cho phép cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong thudc quyén quan 1y nghi
phép t6i da 01 ngay; trén 01 ngay phai dugc sy dong ¥ cua Giam dbc So. Cac trudng
hop nghi phép nam hodc nghi ché do khic (nghi dm, nghi thai san, nghi khong
luong...) thi cong churc, vién chure, nguoi lao dong phai lam don gtri Trudng phong
xem xét trinh Giam ddc S& giai quyét.

7. Trudong phong dugc phan cong di hop phai bao cdo ndi dung va két qua cudc
hop v6i lanh dao S¢ truc tiép chi dao phy trach.



8. Van ban trinh lanh dao S¢ ky: Cac Pho trudng phong, don vi khong dugc
trinh ky truc tiép, phai thong qua Trudng phong va Trudng don vi dé giam sat, theo
dai.

Piéu 7. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia nguoi dirng dau
cac don vi trwe thudc Sé (Chi cuc Trwong, Giam doc Trung tim, Giam doc Ban
quan ly)

1. Chiju trach nhiém cta ngudi dimg dau trude Giam doc So Nong nghiép va
Méi truomg va trude phap luat vé thuc hién chirc nang nhiém vu, tham quyén quan 1y
Nha nudc theo linh vuc duoc giao (ké ca khi da phan coéng hodc oy quyén cho cap
pho) va trong cong tac tham muu.

2. Thi trudng cac co quan thudce, truc thude S& khi duge uy quyén di hop phai
bdo cdo ndi1 dung va két qua cudc hop vadi lanh dao Sé truc tiép chi dao phu trach.

Khi dugc moi hop, Thu trudng co quan truc thudc So phai truc tiép du hoac cu
nguoi co di tham quyén du hop (néu iy quyén cho nguoi khac du hop phai chiu trach
nhiém vé nhing y kién phat biéu cta nguoi duoc ty quyén).

3. Thu trudng cc co quan chuyén mon thudc, truc thude SO giai quyét cac cong
viéc:

- Cong viéc thudc tham quyén chtrc ndng nhi¢ém vu dugc giao; nhitng viéc vuot
thAm quyén, hodc nhitng viéc phdi hop véi co quan lién quan giai quyét nhitng ¥ kién
chua théng nhat phai trinh Giam déc S& dé nghi giai quyét.

- Tham gia, € xuat vé nhiing cong viéc chung ctia toan nganh va thyc hién mat
s0 cong viéc cu thé theo phan cong cua Giam doc So.

- Xay dung, tham muu Gidam ddc So trinh UBND tinh quyét dinh chtic ning
nhiém vu va co cu td chic cla co quan, don vi; thuc hi¢n cong tac cai cach hanh
chinh trong ndi bd co quan va tham gia cong tac cai cach hanh chinh cuia nganh.

- Xay dung K& hoach chuong trinh cong tac, nhi¢ém vu trong tdm cua don vi,
cua nganh, déng thoi chiu trach nhiém két qua, tién d6 thuc hién nhiém vu trong tam
trude Giam doc S¢, Uy ban nhan dén tinh.

- C6 trach nhiém x4y dung vin hoéa trach nhiém, gwong mau trong tic phong
lam viéc, ky luat hanh chinh va xir Iy nghiém cac biéu hién thiéu trach nhiém trong
don vi

4. T6 chtre thyc hién va chiju trach nhiém trong viéc thuc hién vé thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi, phong chdng tham nhiing, bao vé bi mat Nha nudc.



Dieu 8. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong thudce S&

1. Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong chiu trdch nhi¢m trudc nguoil ding
dau co quan, don vi, trudc phap luat vé thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.

2. Cong chure, vién chuc, nguoi lao dong thuc hién nhiém vu do Thu truong
don vi phan cong phu hop véi chuyén moén cua tirng nguoi, bdo dam phat huy cao
nhat nang luc cua tung cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong dé thyuc hién nhiém vu
cua don vi. Ngoai cac nhi€ém vu do Thu trudng don vi phan cong, truong hop dot Xuat
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong con c6 trach nhiém thyc hién nhiém vy do Lanh
dao S& phan cong truc tiép, ddng thoi bao cdo lai v6i Thu trudng don vi.

3. Mdi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phai nghiém chinh chip hanh ky
luat lao dong, co trach nhiém thuc hién dﬁy da, dam bao yéu cau vé chat luong, khoi
lugng cong viée va thoi gian, khong dé anh hudong dén hoat dong chung cta co quan,
don vi.

Piéu 9. Trach nhiém trong cong tic tham muu
1. Béi véi Thu truong cac don vi thude va truc thude So

a) V& noi dung tham muu thudc linh vuc dugc giao phuy trach: néi dung tham
muu cho Linh dao S& ma khong dam bao chat luong, bi cac co quan cip trén phé
binh hodc kiém diém lam anh huéng dén uy tin ctia S& Nong nghiép va Moéi trudng
va uy tin cua Lanh dao So thi s€ bi kiém diém rat kinh nghiém, néu tiép tuc tham muu
n6i dung ma khong ¢am bao chat luong 1am anh hudng dén uy tin ctia S Néng nghiép
va Moi truong va uy tin ciia Lanh dao S& lan thtr hai trong nam thi tap thé Lanh dao
S& hop, xem xét chuyén vi tri cong tac khac dé phu hop voi ning luc, kha ning lanh
dao quan ly.

b) Vé thoi han céc van ban duoc giao tham muu: van ban tham muu ma bi tré
han 02 1an/thang (ké ca van ban nodi bo) thi s& bj kiém diém rat kinh nghiém, néu tiép
tuc bi tré han 02 lén/théng tiép theo trong nam thi tap thé Lanh dao S& hop, xem xét
chuyén vi tri cong tac khac dé phu hop véi nang luc, kha ning lanh dao quan 1y.

Luu y: Khi xin gia han van ban phai 1a trudng hop bat kha khang.

c) V& cong tac chuan bj tai liéu cho Lanh dao S¢ tham du cac cudc hop: ndi
dung tai lidu chuan bi phai day du, dam bao chat luong, dung véi ndi dung cude hop
va bao cao nodi dung tai liéu chuan bj cho Lanh dao S& trude thoi gian hop 01 ngay
(trir truong hop bat kha khang ma thoi gian chuén bi tai liéu gip theo yéu cau cua
cudc hop). Truong hop chuan bi tai liéu ma khong kip thoi va khong dam bao chat
luong ndi dung 02 1an/thang thi chiu trach nhiém trudc Giam dbc S¢ va bi xem xét
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hinh thtrc kiém diém (trir trudng hop bat kha khang néi trén).
2. Béi véi cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tham muu truc tiép dé Thu truong don
vi chiu cac hinh thirc theo Khoan 1 Piéu nay thi cling chiu hinh thirc twong ty nhu
quy dinh dbi v6i Thi trudng cac don vi tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Chanh Van phong Sé& c6 trach nhi€ém theo doi, bao cdo hang thang tinh hinh
thuc hién cong tac tham muu cua Thu truéng cac don vi, cong chire, vién chuc va
ngudi lao dong va tham muu Giam ddc S& hinh thirc xu 1y.

Picu 10. Quan hé phéi hop cong tac ciia S&

1. Trong hoat dong, S Nong nghiép va Mai trudng gitt méi quan hé thudng
xuyén v6i Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, B6 Nong nghiép va
Moi truong; cac co quan chuyén mon c¢o lién quan cua trung wong va cua tinh; cac co
quan cua Déang, doan thé cua tinh va ciia nganh, cac xi, phudng dé hoan thanh tét
nhiém vu.

2. S& Nong nghi¢ép va Moi trudong thuc hién ché d6 bao cao véi Tinh uy, Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dén tinh, B Nong nghiép va Méi truong theo quy dinh.
Pbi véi nhiing cong viée dot xuat, can thiét phai xin y kién Uy ban nhan déan tinh
hozc B Nong nghiép va Moi trudng thi Giam ddc Sé truc tiép lam viée hodc oy quyén
cho Pho Giam déc phu trach linh vuc di thay va phai chap hanh v kién chi dao cua
Giam déc S6.

3. S& Nong nghiép va Mbi truong tham gia y kién véi cac dia phuong, don vi
vé xdy dung bd may quan Iy nganh, nhitng cong viéc c6 lién quan dén céc dia phuong,
don vi; S& chu dong ban bac, trao ddi véi cac dia phuong, don vi dé théng nhat v kién
trude khi c6 quyét dinh chinh thirc.

4. Lanh dao S¢ thuong xuyén quan hé chat ché vo1 Pang uy Sé, cac doan thé;
phat huy vai tro cua td churc Dang, doan thé trong lanh dao, gido duc cong chitrc, vién
chtrc va nguoi lao dong doan két phé'm dAu, thuc hién nhiém vu chinh tri cta nganh.
Dé)ng thoi Lanh dao So tao diéu kién dé to chire bang va doan thé hoat dong thuan
loi.

5. Lanh dao S¢ diéu hanh cac don vi thudc S¢ thong qua cac Truéng phong,
hoidc Pho Trudng phong (néu chwa co Trudng phong); truong hop dot xuat co thé
tryc tiép diéu hanh cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong va thong bao lai cho Trudng
phong. Céng chtc, vién chic, nguoi lao dong truc tiép 1am viée v6i Truong phong,
truong hop can thiét sau khi da bao cdo Truéng hoic Pho Trudng phong thi cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong co thé truc tiép lam viéc v6i1 Lanh dao So.

6. Lanh dao S& c6 trach nhiém chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cua



9

cac co quan, don vi thudc va truc thudc S& duoc phan cong phu trach va chiu trach
nhi¢m vé y kién chi dao va két qua xur Iy qua kiém tra.

Chuong 111
CHE bQ LAM VIEC

Pi¢u 11. Chwong trinh cong tac ciia S&

1. Chuong trinh céng tac 1a danh muc cic van ban quy pham phap luat, chién
lugc, quy hoach, ké hoach, bao céo va cac dé an khac (sau day goi 1a dé an) trinh Uy
ban nhan dan tinh; cac hoat dong va cong viéc can thyc hién cua Sé, cua Giam dbc va
cac Pho Giam dbc So theo nam, quy, thang, tudn.

2. Chuong trinh cong tac tuan 1a lich hoat dong ctia Giam dbc va cac Pho Giam
dbc So theo timg ngay trong tuan.

3. Hang thang, quy, 6 thang va nam cac co quan, don vi thudc va truc thudc Sé
ra soat, kiém diém viéc thuc hién cac dé an trong chuong trinh cong tac ctia S&; bao
cdo S tién do, két qua xu ly cac dé 4n, cong viéc do co quan, don vi minh chu tri, cac
dé an, cong viéc con ton dong, hudng xir 1y tiép theo; déng thoi diéu chinh, bd sung
céc dé 4n, cong viéc trong chuong trinh cong tac trong thoi gian téi kip thoi.

Piéu 12. Ché dj hoi hop

1. Ngay dau hang tuan hop giao ban gitta Ban Giam doc S¢ véi cac Trudng
phong, Chi cuc trudng va thi trudng cac don vi truc thude khac (theo yéu ciu) dé
nam cong viéc va chi dao cong viéc thuong xuyén theo chuong trinh cong tac; hang
ngay lanh dao S& kiém tra, d6n dbc cac don vi thudc pham vi phy trach nham giai
quyét nhanh chong, kip thdi cong viée duoc giao.

2. Giam ddc S& va cac Pho Giam dbc S6 hoi ¥, trao doi cong viée vao lac 07h00
budi sang ctia ngay lam viée (trudng hop c6 lich dot xuat khong hoi ¥ thi Giam déc
S& s& thong bao trudc cho cac Pho Giam doc So)

3. Hop toan thé cong chtc, vién chirc va ngudi lao dong trong co quan dé sinh
hoat ngay phap luat thuong ky hang thang hodc hang quy nham phd bién, quén triét
cac chu truong, duong 16i ctia Pang va chinh sach phap luat Nha nudc vé quan 1y nha
nudc cua nganh va thoi su trong nude, thé giéi theo nhu ciu cong tac, cac chuong
trinh giao duc chinh tri tu tuéng; Hoi nghi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cua
S& hang nam.

4. Sé 6 chirc hop quy, so két 6 thang va tong két nam hodc hop dot xuat theo
chi dao ctia Giam d6c So Nong nghiép va Moi trudng.

5. Tuy ndi dung va tinh chat cudc hop, Van phong tham muu Giam doc ban
hanh thong bao két luan cudc hop dén cac co quan, don vi thudc va truc thugc Sé dé
thuc hién.
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6. Trudéng cac phong chuyén mon, don vi truc thugc S¢ pho bién nhi¢m vy,
cong tac dugc lanh dao S¢ giao tai cac cudc hop cia So cho cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong thude co quan, don vi dé thuc hién kip thoi.

7. Cac cudc hop do cép trén hodc cac co quan, don vi td chuc, theo yéu cau cua
Lanh dao S&, Truong cac phong chuyén mon, don vi truc thudc S& cé trach nhiém
chuén bj bang tdm tat noi dung cua vu viéce, dﬁy du cac tai li€u, noi dung cudc hop dé
Lanh dao So tham du.

8. Hang thang cong chuc, vién chiic, nguoi lao dong cua co quan chao co vao
sang thur hai cta tuan dau thang.

Piéu 13. Ché d¢ 1am viéc ciia Lanh dao Sé

1. Lanh dao S¢ 1am viéc véi cac don vi truc thude phai c6 lich, thong bao trude
chuong trinh n6i dung va thoi gian 1am viéc dé don vi chuan bi, trir trudng hop cong
viéc dot xuat.

2. Céc don vi, dia phuong, t6 churc ¢6 cong viéc can lam viéc voi Lanh dao S&
phai dang ky trudc qua Vin phong S¢ dé bd tri sap xép lich 1am viéc phu hop véi
chuong trinh cong tac chi dao chung.

3. Cac ddng chi Lanh dao S& phai c6 chuwong trinh (lich 1am viéc) hang tuan va
thong bao cho Van phong S& vao chiéu th 6 tuan trude dé xép lich hop tudn vao thi
2 tuan sau, lich hop thong bao trén trang thong tin dién tir cia S& va Hé thong Quan
1y van ban Eoffice.

Picu 14. Ché dd thong tin, bio cao

1. Pinh ky S& bao cao vé tinh hinh chung ctia toan nganh va cac bao cdo chuyén
dé, dot xuat theo quy dinh ctia Uy ban nhéan dan tinh, B Nong nghiép va Moi truong.

2. Trach nhi€m cta Van phong So:

Chéanh Van phong S¢& td chirc thuc hién thong tin nd1 bd tor Lanh dao S& dén
cac co quan, don vi thudc va tryc thudc S¢ va nguoc lai.

Hudng dan, theo ddi don ddc cac phong chuyén mon, don vi truc thudc S thuc
hién ché do thong tin bao cdo va t6 chirc khai thac thong tin khac phuc vu su chi dao,
diéu hanh cua Lanh dao Sé.

Soan thao, tong hop cac bao cao dinh ky (tudn, thang, quy, nim).

Cap nhat vao trang thong tin dién tir ciia SO cac van ban chi dao, diéu hanh, vin
ban quy pham phap luat cia Bo Nong nghiép va Méi trudng, vin ban cia Uy ban
nhén dan tinh da dugc ban hanh, thong tin tinh hinh chung cua toan nganh, cac thong
tin chi dao, diéu hanh, chuong trinh céng tic, cac hoat dong hang ngay cua co quan
theo yéu cau cta Giam doc So.
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3. Trach nhi€ém cua cac phong chuyén mon, don vi tryc thude Sé:

Nguoi dang dau cac phong chuyén mon, don vi truc thudc Sé thuc hi¢n ché do
bao cdo tong hop dinh ky (tuan, thang, quy, 6 thang, nim) v6i Giam ddc S& (qua Vin
phong). Noi dung bao cdo néu rd tinh hinh thuc hién nhiém vu cong tac cla tuan,
thang, quy, 6 thang, nam; Nhan xét danh gid, phan tich kho6 khan, thuan lg1, bién phap
khic phuc, cac kién nghi, dé xuét v4i Giam dbc So va ké hoach cong tac cua thoi gian
tiép theo.

Béo cdo chuyén de, bao cdo dot xuat theo linh vuc chuyén mon thude co quan,
don vi nao thi co quan, don vi d6 thuc hi¢n.

Chuan bi cac bao cao chuyén nganh cia S¢ trinh Tinh vy, Hoi ddng nhan dén,
Uy ban nhan dan tinh, B Nong nghiép va Méi trudng theo phan cong ctia Giam déc.

Khi dugc 1anh dao S& phan cong chuén bj tai liéu bao céo va cung du hop Tinh
tly, Uy ban nhéan déan tinh, Hoi d6ng nhan dén tinh...phai chuén bi tai liéu bao cio giri
lanh dao So trude khi hop it nhat 01 ngay (cac trudng hop hop khan, thoi gian chuan
bi gép thi thuc hién theo chi dao cua lanh dao So); dong thoi lanh dao don vi phai
cung du hop theo su chi dao, phan coéng cta lanh dao S& (trudng hop khong thé dy
hop vi 1i do khach quan thi phai ctr cap phé du thay; truong hop bat kha khang phai
ctr chuyén vién di du hop thi phai xin ¥ kién 1anh dao So).

Piéu 15. Ché d phat ngdn va cung cip thong tin cho bzo chi

Giam doc So Nong nghiép va Mai trudong 1 ngudi thuc hién phat ngon va cung
cap thong tin cho bao chi.

Céc Phé Giam dbc So thyc hién cong tic phat ngon va cung cap thong tin cho
bao chi vé linh vuc duogc giao phu trach theo Quyét dinh phan cong nhiém vu cua
Giam ddc va cac Pho Giam ddc S¢ Nong nghiép va Moi trudng.

Piéu 16. Ché dp sir dung xe 6 td co quan S&

Xe 6t6 co quan chi duoc st dung dé phuc vu cho cong tac cong vu, khong st
dung vao viéc riéng cua c4 nhan.

Theo lich cong tac cua co quan, xe dugc b tri st dung theo thu tu uvu tién tu
Giam doc S& dén cac Pho Gidm dbc S¢ va dén cac don vi thudc So.

Chénh vin phong S¢ (hodc Phé Chanh vin phong) dugc Gy quyén ctia Gidm
dbc So ky 1énh diéu xe, hoat dong cua xe phai dugc 1ap nhat ky hanh trinh (ngay
thang nam cong tac, noi di, noi dén, s6 km xe hoat dong, nguoi di cong tac).

Piéu 17. Ché dp chi tiéu tai chinh

1. So Nong nghiép va Moi truong 1a ddu mdi xdy dung va thuc hién quan 1y
giam sat cac ngudn kinh phi c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nuéc va cac khoan thu
theo quy dinh ddi véi cac phong chuyén mén, don vi truc thudc S¢. Hang nam, cac
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don vi lap ké hoach du todn, giao du toan ngan sach Nha nudc, cac khoan thu theo
quy dinh (qua Phong K& hoach - Tai chinh) béo cdo Giam ddc S& xem xét trinh cép
¢4 thAm quyén phé duyét.

2. Can ctr ké hoach, du toan dugc duge phé duyét, thu truong cac phong chuyén
mon, don vi truc thugc S& phai chu dong td chure thue hién nghiém theo dung nguyén
tac, ché do tai chinh Nha nuéc; xay dung quy ché chi tiéu ndi bo tai co quan, don vi
va chiu trach nhiém vé viéc chap hanh cac nguyén tic ché do quan 1y tai chinh - ké
toan cua Nha nuoc.

Chuong IV )
BAN HANH VAN BAN, XU LY CONG VAN DEN
VA QUAN LY VAN BAN
Pi¢u 18. Quy dinh vé ban hanh vin ban ciia Sé

1. Van phong S& chiu trach nhi¢m phat hanh cac van ban cua S¢ trong thoi han
khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir ngay van ban duoc ky, vin ban phat hanh phai
dung thé thic theo quy dinh, bao dam dung noi nhan, dang thu tuc.

2. Céac phong chuyén moén, don vi truc thude S, cac bo phan hoac cong chire,
vién chtic dugc phan cong du thao van ban trinh 1anh dao S& duyét phat hanh phai
thuc hién dung cac budc quy dinh vé ché do cong van, chiu trach nhi¢m vé nodi dung,
bao dam ding thii tuc, thé thirc ctia van ban quan 1y hanh chinh.

Piéu 19. Quy dinh vé thim quyén ky va trinh ky vin ban

1. Giam ddc S6 ky cac van ban:

- Céc van ban chi dao cong tac chung ctia toan nganh.

- Céc van ban vé du an, quy hoach, ké hoach, chuong trinh cong téc.

- B4o c4o, cong van dé nghi, to trinh Tinh Gy, UBND tinh, B6 Nong nghiép va
MBoi trudng va cac co quan cip trén khac.

- Cac Quyét dinh, vian ban khac vé cong tac can bo theo phan cap va ty quyén
cua UBND tinh.

- Céc linh vuc Giam dbc So truc tiép phu trach.

Truong hop can thiét, Giam ddc S& c6 thé ty quyén dé cac phé giam ddc So ky
cac van ban trén.

2. Cac Pho Giam doc S¢:

Ky thay Giam déc cac vin ban giai quyét nhiing cong viéc cu thé thudc linh
vuc dugce phan cong phu trach (bao gdm Quyét dinh vé viéc phé duyét dé cuong,
nhiém vu; Quyét dinh nghiém thu va Bién ban nghiém thu cac nhi€ém vu) va chiu
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trach nhiém trudc Giam doéc S&, trudc phap ludt vé ndi dung chuyén mon cua van
ban.

Trudng hop Phé Giam dbc phu trach linh vuc di vang thi Giam déc So duyeét,
ky.

3. Chanh (hodc phé) Vin phong So dugc ky thira 1énh Giam ddc S& cac vin
ban: thong bao ¥ kién, két luan cta lanh dao S¢ trong toan nganh nong nghiép va moi
truong; gidy di duong, gidy gidi thiéu giao dich cong tac thong thuong, gidy moi hop,
ky sao y, sao luc cac van ban.

4. Trudng cac phong chuyén mén, don vi truc thude S& ¢6 trach nhiém kiém
duyét tit ca cac vian ban tham muu cta cong chire, vién chic thude quyén quan 1y va
tryc tiép trinh ky (Pho truong phong, don vi trinh ky phai théng qua Trudng phong,
trudong don vi dé giam sat, theo doi), giai trinh khi c¢6 yéu cau cua Giam doc S, cac
Phé Giam déc S, trir truong hop Giam déc Sd, cac Pho Giam doc S¢ yéu cau truc
tiép chuyén vién cta don vi.

Piéu 20. Quy dinh vé xir Iy cong vin dén.

1. Quan Iy vin ban dén duoc thuc hién theo quy ché hién hanh vé tiép nhén, xur
1y van ban, cong viéc trén phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cia So; tat ca cac
van ban dén, Van phong So chuyén cac lanh dao S6 theo quyét dinh phan cong nhiém
vu cua Giam doc S& va cac Pho Giam dbe S¢ dé xu 1y, giao vi¢c cho cac co quan,
don vi thudc va truc thugc Sé tham muu, giai quyét cong viéc.

2. Vian phong Sé ¢6 trach nhiém quan 1y chit ché co sé dir liéu, vin ban dén,
hd so cong viéc theo quy dinh ctia phap lut va theo ddi, don ddc qua trinh xir 1y.

Piéu 21. Quy dinh vé quan Iy viin ban

1. Péi véi cac co quan truc thudc S&: Tu quan 1y, luu gifr tai li¢u, thuc hién
viéc ndp vao luu trit lich st theo quy dinh.

2. Bdi v6i cac phong chuyén mén: cac loai cong van, gidy to thudc pham vi
trach nhiém don vi nao thi don vi d6 ¢6 trach nhiém 6 chuc luu trir, bao dam cac yeu
cau nghiép vu luu trir; ndp luu vao luu trit lich st tinh theo quy dinh.

3. Cong chirc, vién chire va nguoi lam viée khong duoc tu ¥ cung cap thong tin,
tai lidu cua co quan, don vi ra bén ngoai, trudng hop cung cap thong tin tai liéu ra bén
ngoai phai co y kién déng y cua lanh dao co quan, don vi; ddi vai cac hd so, van ban
mat phai dugc xur 1y va luu trit theo ché do mat.

Piéu 22. Giii quyét cac thi tuc hanh chinh

Cac thil tyc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cua S¢ dugc
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niém yét cong khai va thyc hién tai B phan Tiép nhén va tra két qua trong Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh Khanh Hoa va cac Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
cép Xa.

) _ ChuongV
C’HE PO KIEM TRA, XU LY VI PHAM,
GIAI QUYET PON THU, TIEP CONG DAN

Picu 23. Nguyén tic kiém tra

1. Cong tac kiém tra phai duoc tién hanh thuong xuyén, Giam dbc S¢ quyét
dinh ké hoach, ndi dung, hinh thtc kiém tra cac linh vuc thudc pham vi quan 1y cta
nganh.

2. Bao dam dén chu, cong khai, diing phap luat, khong giy phién ha va khong
lam cén tré dén hoat dong binh thuong ctia don vi dugc kiém tra.

3. Qué trinh kiém tra phai lap bién ban; két thic kiém tra phai c6 két luan rd
rang, néu phat hién sai pham phai xtr Iy hodc dé xuat cap c6 tham quyén xir 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 24. Giai quyét don thw khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh

Tat ca don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh giri d&én cac co quan truc
thudc S hoac Van phong S& déu phai dugc tiép nhan, dang ky vao ) cong van dén
tai van thu co quan va trinh Giam dbc S¢. Giam dbc S¢ phé chuyén don thu khiéu
nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh dén phong Phap ché thuc hién theo trinh ty thu tuc
quy dinh.

Pbi v6i don thu khiéu nai, kién nghi, phan anh mang tinh chat chuyén nganh,
Giam dbc So o ¥ kién phé chuyén, cac co quan, don vi truc thudc S& tham muu xtr
Iy, giai quyét theo quy dinh va gui két qua giai quyét vé phong Phap ché dé theo dai,
téng hop, bao céo theo quy dinh.

Piéu 25. Quy dinh veé tiép cong din

Viéc tiép cong dan duge thuc hién theo Thong bao lich tiép cong dan cua S&
Nong nghiép va Moéi trudng do Giam dbc S& ban hanh.

Giam dbc So tiép cong dan thi Trudng phong Phap ché phdi hop véi Thi trudng
céc phong chuyén mon, don vi ¢ lién quan chuan bj tai liéu ndi dung cu thé bao céo
Giam ddc S¢ dé sap xép chuong trinh lam viéc, sau khi lam viéc Truong phong Phap
ché c6 trach nhiém thong béo y kién ctua Giam dbc Sé t6i cac ca nhan, don vi ¢6 lién
quan va tra 101 theo quy dinh.
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Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Cac phong chuyén mon va cac don vi truc thudc So Nong nghiép va
MOoi trudng; cac ca nhan, td chirc ¢6 lién quan; céng chirc, vién chic, ngudi lao dong
thudc So co trach nhi€ém thuc hién quy ché nay. Tap thé va c4 nhan thuc hién tbt, co
thanh tich s& dugc biéu duong, khen thuong; néu vi pham thi s€ b1 xtir Iy theo ndi quy,
quy ché hoic ky luat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 27. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé méi phat sinh can bo sung,
stra d6i, diéu chinh cho phu hop thi cong chirc, vién chic, ngudi lao dong, Thi trudng
cc don vi thude va truc thude S, cac doan thé dé xuit thong qua Chanh Van phong
S& dé tong hop, bao cao Giam ddc S¢ xem xét, quyét dinh./.
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