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QUY CHE
Quan ly, van hanh, bdo ddm an ninh thong tin, sir dung va hoat dong
Cong/Trang Thong tin dién tir trén mang Internet ciia
S& Tai nguyén va Moi trwong tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 424 /OP-UBND ngay31 thang 5 nam 2023 ciia
Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi trieong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& quan 1y, sir dung va hoat dong Cong/trang thong
tin dién tir ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong trén mang Internet, bao gom: cac quy
dinh Ve t6 chtrc va hoat dong; quy dinh vé quan 1y thu thép, bién tap, cap nhat,
cung cép, trao doi thong tin va cac dich vu cong truc tuyén; cac quy dinh vé cong
tac van hanh va duy tri hoat dong.

2. Quy ché nay ap dung cho tat ca cac phong, don vi trye thude So Tai nguyén
va Moi trudng va cac to chirc, ca nhan tham gia cung cp, sir dung thong tin trén
Cong/Trang thong tin dién tr cuia S& Tai nguyén va Mbi trudng.

Diéu 2. Muc dich va yéu cau

1. Théng nhat quan 1y va ting cudng hiéu qua khai thac, sir dung va duy tri
hoat dong cac Cong/Trang thong tin dién tir.

2. Phat huy tbi da vai trd va trach nhi¢m cua cac co quan chu quan Cong/Trang
thong tin dién tir trong cong tac tuyén truyén, phd bién rong rai thong tin vé cac hoat
dong cua don vi va hoat dong chung cua S¢é, tang cuong tinh cong khai, thong tin
minh bach cua S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Co s0 ha tang thong tin 1a hé thong trang thiét bi phuc vu cho viéc san
Xuat truyén dua, thu thap, xu 1y, luu trit va trao doi thong tin sd, bao gdm mang
vién thong, mang Internet, mang may tinh va co s& dir liéu.

2. Méi truong mang 13 moi trudng trong d6 thong tin duge cung cp, truyén
dua, thu thap, xtr 1y, luu trit va trao doéi thong qua co sé ha tang thong tin.



3. Cong/Trang thong tin dién tir tong hop cua S¢ Tai nguyén va Mai trudng
(voi dia chi dang ky http://stnmt.khanhhoa.gov.vn) 1a Cong/Trang thong tin dién tir
nhim tuyén truyén, pho bién chu truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phéap luat
ctia Nha nuéc; phuong tién cung cip day du, chinh xac va kip thoi nhirng thong tin
té)ng hop vé moi mit chinh trj - kinh té - van héa xa hoi cua tinh Khanh Hoa va S&
Tai nguyén va Mdi truong; vé hoat dong chi dao, diéu hanh cua Sé Tai nguyén va
Moi truong va hoat dong cua cac phong, don vi truc thudc trén moi trudng mang;
lién két, tich hop céc kénh thong tin, cac dich vy va cac ing dung ma qua dé ngudi
dung c6 thé khai thac, sir dung va c4 nhan hoa viéc hién thi thong tin.

4. Trang thong tin dién tr 1a trang thong tin hoac mot tap hop trang thong
tin trén moi truong mang phuc vu cho viéc cung cap, trao doi thong tin.

5. Dich vu hanh chinh cong 1a nhitng dich vu lién quan dén hoat dong thuc
thi phap luat, khong nham muc tiéu loi nhuan, do co quan Nha nudc (hodc t chirc,
doanh nghiép duoc uy quyén) c6 thim quyén cap cho to chirc, ca nhan dudi hinh
thirc cac loai gidy to c6 gia tri phap 1y trong cac linh vuc ma co quan Nha nuée
do quan ly.

6. Dich vu cdng truc tuyén la cac dich vy hanh chinh c¢éng va cac dich vu
khéc cta co quan Nha nuée duge cung cdp cho cac to chirc, ca nhan trén moi
trrong mang.

7. Cong thong tin dién tir 13 trang thong tin dién tir tich hop cac kénh thong
tin, cac dich vu va ung dung theo mdt phuong thuc thong nhat, thong qua mot
diém truy cap duy nhat do6i véi nguoi st dung.

8. Phan mém ma ngudn mo (con duge goi tat 1a phan mém ngudén mo) 1a
phan mém dugc tac gia cung cAp ma nguon kém theo va ngudi st dung khong
phai tra chi phi ban quyén mua ma nguon.

9. Phan mém tu do mi ngudén mo 1a phén mém ma ngudn mé ¢6 ban quyén
tac gia, co glay phép st dung di kém voi phan mém, trong d6 cho phép nguoi st
dung dugc quyén ty do su dung, ty do sao chep, tu do phan ph01 va tu do nghién
clru, stra d6i ma ngudn va phan phdi lai cac phan mém din xuit dd qua stra d6i ma
nguon.

10. Phan mém thuong mai mi ngudn doéng 1a phan mém dugc ding ky
thuong hi¢u, dugc ban trén thi truong theo ban quyén stir dung song tac gia khong
cong bo ma ngudn va nguoi st dung khong dugc phép khai thac ma nguon.

11. Chuyén vién quan tri hé théng: 13 can bo chuyén trach cong nghé thong tin
tai S¢ Tai nguyén va Moi truong.

12. Can b0 phu trach cong ngh¢ thong tin: 1a can b phu trach cong ngh¢ thong
tin tai cadc co quan, co thé kiém nhiém thém cong tac khac do 1anh dao don vi phan
cong.


http://stnmt.khanhhoa.gov.vn

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Phat tan cac chuong trinh ma ddc (virus) dudi dang thong di¢p, dir li€u trén
Cong/Trang thong tin dién tir.

2. Truy cap trai phép vao hé théng quan tri ctia cac co quan nha nude dé thyc
hién cac hanh vi vi pham phdp luat va quy dinh ctia Nha nudc.

3. Cac van ban thudc loai mat, t6i mat, tuyét mat tuyét déi khong duoc dua 1én
Cong/Trang thong tin dién tu.

4. Cac van ban, tai li€u lién quan dén cong tac to chirc, cong chure, khiéu nai, tb
c40, phong chong tham nhiing tuyét di khong dugc dua 1én Cong/Trang thong tin dién
tu.

5. Gian 1an, mao nhan, chiém doat hodc sir dung trai phép tai khoan quan tri
Cong/Trang thong tin dién tr cua SO Tai nguyén va Moi truong.

6. Tiét 10, chia sé thong tin quan tri Cong/Trang thong tin dién tir ciia don vi minh,
cac don vi ¢ lién quan khac.

Diéu 5. Tén mién website cia co’ quan nha nudc

1. Tén mién Cong/Trang thong tin dién tir tong hop cua So tai nguyén va Moi
truong 1a tén mién cap 4 st dung tén day du bang tiéng Viét khéng dau:
stnmt.khanhhoa.gov.vn

2. Cac don vi tryc thude So Tai nguyén va Moi truong c6 tén mién cdp 5 14 tén
viét tit cia co quan bang tiéng Viét khong diu theo dang:
tencoquan.stnmt.khanhhoa.gov.vn

3. Can ctr Dicu 12 Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phi
vé quan ly, cung cép st dung dich vu Internet va thong tin trén mang va Nghi dinh
27/2018/ND-CP 01/3/2018 cuia Chinh phu v& sira d6i Nghi dinh 72/2013/ND-CP vé
quan 1y, cung cp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang, S¢ Tai nguyén va
Moi truong cho phép cac don vi dang ky va su dung thém tén mién cap 2 1a tén viét
tat clia o quan bang tleng Viét khong dau theo dang: tencoquan.vn, nham dam bao
tén m1en ngan gon, dé nhé, dé dang truy cép, tim kiém thong tin d6i v6i nguoi co
nhu cau st dung thong tin trén céc trang thong tin dién tir cia don vi.

4. Cac don vi str dung cung lac hai tén mién tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu nay
phai phéi hop véi Chuyén vién quan tri hé thdng ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién tré cing lic 2 tén mién trén vé hosting chtra ma ngudn trang thong tin dién
tir cua don vi.



5. Kinh phi dang ky, duy tri va str dyng tén miéq theo quy dinh tai Khoan 3
biéu nay do ngan sach co quan bao dam. D61 voi tén mién theo quy dinh tai Khoan
1 va Khoan 2 Diéu nay, viéc dang ky, duy tri va hoat dong khong tinh phi.

Diéu 6. Vai tro Cong/Trang thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Mai
treong

1. Cong thong tin dién tir tong hop 1a cong tich hop thong tin cac linh vuc tai
nguyen va moi truong cua tinh Khanh Hoa va dugc tich hop thong tin dich vu cong
truc tuyén cia tit ca co quan chuyén mon truc thude.

2. Trang thong tin di¢n tir ciia cac co quan, phong la trang tich hop thong tin
cua nganh, linh vuc do don vi quan ly va dugc tich hgp thong tin dich vu cong truc
tuyén theo linh vuc quan 1y.

3. Trang thong tin di¢n tir cua cac phong, don vi tryc thudc S¢ 1a trang tich
hop thong tin cac linh vyc quan ly nha nudc cua nganh tai nguyén va moi truong va
duoc tich hop thong tin dich vu cong truc tuyén cap huyén, xA.

4. Thong tin dang tai trén Cong/Trang thong tin dién tir cia co quan nha nudc
1a thong tin chinh thong ctia co quan nha nudc trén moéi truong mang.

] ] Chuong 11 )
QUAN LY HOAT PONG CONG/TRANG THONG TIN PIEN TU

Pi¢u 7. Cong/Trang thong tin dién tir S& Tai nguyén va Méi truong

1. Cong/Trang thong tin dién tir S& Tai nguyén va Moi trudong hoat dong dudi
su chi dao tryuc ti€p cua Gidm doc So Tai nguyén va Moi trudng;

2. Ban bién tap co trach nhi¢ém chu tri xay dung, quan ly, van hanh, cap nhat
ndi dung, thong tin 1én Cong/Trang thong tin dién tur, bao dam hoat dong thuong
xuyén, mé rong va phat trién; dong thoi chiu trach nhiém trudc Gidm doc S¢ ve
nhitng van dé lién quan dén k¥ thuat va nd1 dung.

T6 chitc va hoat dong Ban Bién tap Cong/Trang thong tin dién tir S¢ Tai
nguyén va Moi truong thuc hién theo quy dinh tai Pi€u 14 va Biéu 15 Quy ché nay.

Piéu 8. Trang thong tin dién tir ciia cac don vi truc thudc Sé Tai nguyén
va Moi trwong

Trang thong tin dién tir ciia cac don vi truc thudc S& Tai nguyén va Moi truong
hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia Thu truéong don vi.

Céc don vi phai thanh 13p Ban Bién tap Trang thong tin dién tur cia co quan,
don vi. T6 chirc va hoat dong cuia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir cia cac don
vi thuc hién theo quy dinh tai Di€u 16 va biéu 17 Quy ché nay.



Piéu 9. Kinh phi duy tri hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cua Cong/Trang thong tin dién tor S6 Tai nguyén va
Moi truong do ngan sach tinh cAp va cac ngudn thu khac theo quy dinh cua phap
luat, duogc st dung cho cac nhiém vu quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

2. Kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir ciia cac don vi dugc can doi
trong du toan kinh phi khong thuong xuyén hang nam cta don vi va cac ngudn thu
khéc theo quy dinh cua phép luat, dugc stir dung cho cac nhiém vu quy dinh tai Khoan
3 Piéu nay.

3. Kinh phi hoat dong ctia Cong/Trang thong tin dién tr duoc sir dung cho cac
nhiém vu sau:

a) Chi cho vi¢c chi trd nhuén bt cac thong tin, bién tap va bién dich thong tin
cap nhat Ién Cong/Trang thong tin dién tu;

b) Cong tac quan 1y, van hanh ciia Cong/Trang thong tin dién tu.
¢) Chi cho dau tu va ning cap co so ha tang, trang thiét bi;
d) Chi cho viéc luu trit va bao mat an toan Céng/Trang thong tin dién tir;

d) Lap dat va duy tri duong truyén két ndi Internet dam bao du bang thong cho
viéc cap nhat va truy xuat thong tin;

g) Mua cac phan mém may tinh c6 ban quyén dam bao Cong/Trang thong tin
dién tir hoat dong hop phép theo Luat S¢ hiru tri tug;

4. Mtrc chi dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctiia Nha nudec.

) . Chuong 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 10. Nguyén tic cung cip thong tin trén moi trudng mang

1. Cong khai trén moi trudng mang cac thong tin cho td chirc, ca nhan theo
quy dinh ctia Luat Tiép can thong tin, Luat Cong nghé thong tin, phai bao dam cung
cap céc thong tin nhu sau:

a) Van ban quy pham phap luat va van ban quan Iy hanh chinh thudc thAm
quyén ban hanh hodc duoc giao chu tri soan thao, trong d6 néu r6: hinh thic van
ban, thAim quyén ban hanh, s6 ky hi€u, ngay ban hanh, ngay hiéu lyc, trich yéu, tép
van ban cho phép tai vé, cung cap cong cu tim kiém vin ban.

Viéc cung cap thong tin vin ban quy pham phap luat tuan thu cac quy dinh
ctia phap luat va bao dam dong bo voi Co so dit liéu quéc gia vé vin ban phap luat
hoac Cong bao Chinh phu nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

b) Piéu udc qudc té ma nudec Cong hoa xi hoi chii nghia Viét Nam 14 thanh
vién, thoa thuan quéc té ma Viét Nam 1a mot bén.



¢) Thu tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén, quy trinh giai quyet cong vige
cua co quan nha nudce tuan thu cac quy dinh cua phap luat, bao dam thong nhat, tich
hop tir Céng Dich vu cong quéc gia, Cong dich vu cong cép bo, cap tinh.

d) Thong tin pho bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do, chinh sach dbi
v61 nhitng linh vuc thugc pham vi quan Iy cua S& Tai nguyén va Moi truong.

d) Chién luge, chuong trinh, dy an, dé an, ké hoach, quy hoach phat trién kinh
té - xa hoi cua qubc gia, dia phuong; quy hoach nganh, linh vuc va phuong thirc, két
qua thuc hién; chuong trinh, ké hoach cong tac hang nim ctia co quan nha nudc,
trong do:

- Cung cap thong tin vé chién lugc, ké hoach, quy hoach nganh, linh vuc thu¢e
thAm quyén cia S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, thong tin vé chién luoc, ké hoach,
quy hoach phat trién kinh té - xd hoi trén dia ban tinh Khanh Hoa.

- Viéc cong bé quy hoach tuan theo Luat Quy hoach.

- Théng tin vé danh muc dur 4n, chuong trinh va két qua thue hién dau tu cong,
mua sim cong va quan 1y, st dung von dau tu céng, cac ngudn vén vay theo quy
dinh cua phap luét.

¢) Thong tin vé chirc nang, nhiém vy, quyén han, co ciu td churc, so d6 to
chtrc cua co quan va cua don vi truc thudc; dia chi, s6 dién thoai, sb fax, dia chi thu
dién tir ciia co quan nha nudc; ho tén, chirc vu, don vi cong tac, s6 dién thoai, dia chi
thu dién tir chinh thirc ctia can bd, cong churc lam dau mdi lién hé:

- Phai bao dam co6 cac thong tin vé so dd, co ciu to chuc, chuc nang, nhi¢m
vu, quyén han cta co quan, don vi truc thudc; tom luge qua trinh hinh thanh va phat
trién cla co quan; tiéu sir tom tat va nhiém vu dam nhiém cua lanh dao co quan.

g) Bdo cdo tai chinh nam cong khai theo quy dinh cta Luét Ké toan; thong tin
thong ké vé nganh, linh vyc quan ly theo quy dinh cua Luat Thong ké; thong tin vé
danh muyc va két qua chuong trinh, dé tai khoa hoc theo quy dinh cua Luat Khoa hoc
va Cong nghé; thong tin vé dich theo quy dinh ctia Luat Phong, chdng bénh truyén
nhiém.

h) Danh muc thong tin phai dugc cong khai, trong d6 néu ro dia chi, hinh thirc,
thoi diém, thoi han cong khai ddi v6i timg loai théng tin.

i) Cac thong tin khac ma phap luat quy dinh phai cong bd cong khai.

2. Ngoai cac thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, cac phong, don vi c6 thé
cung cap thong tin khac theo thim quyén.

3. Thong tin ctia co quan nha nudc cung cap trén mdi truong mang phai dugc
cap nhat kip thoi sau khi c6 sy thay doi.

4. Thong tin cung cap trén Cong/Trang thong tin dién tir clia co quan nha nudc
phai ding véi quan diém, chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc; phuc vu kip thoi trong cong tac quan ly cua co quan nha nudce va nhu
cau khai thac thong tin cta cac to chirc, ca nhén.



5. Thong tin cung cap trén Cong/Trang thong tin dién tir phai tuan thu cac quy
dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Cong/Trang thong
tin dién tir clia co quan nha nuéc; cac quy dinh ctia phap luit vé bao vé bi mat nha
nuodc, bao chi, s¢ hitu tri tué va quan ly thong tin trén Internet va cac quy dinh phap
luat khac lién quan.

6. Viéc dang tai, trich din, sir dung lai thong tin trén Cong/Trang thong tin
dién tr cia co quan nha nudc phai ghi rd thong tin vé tac gia, nguodn cua thong tin.

7. Thong tin ddng tai trén Cong/Trang thong tin dién tir cia cac don vi truc
thudc So Tai nguyén va Moi truong 1a thong tin chinh thong cia don vi trén moi
truong mang; lién quan dén hoat dong cia linh vuc ma don vi quan 1y.

Piéu 11. Biao dam tiéu chuin ky thuat

l.Théng nhét st dung BO0 ma ky tu chir Viét Unicode theo ti€u chuin
6909:2011 trong viéc luu trir va trao do1 thong tin, dit liéu trén Cong/Trang thong tin
dién tur.

2. Cong/Trang thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Moi truong phai tuan
thu cac tiéu chuan vé img dung cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudec.

Diéu 12. Thong tin vé dich vu cong true tuyén

1. Cac phong, don vi truc thuoc S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém
dang tai toan bo thong tin vé dich vu cong truc tuyén trén Cong/Trang thong tin dién
tir cia don vi, thong tin vé dich vu cong truc tuyén phai duogc cap nhat, bo sung,
chinh sira kip thoi ngay sau khi co su thay doi.

2. Cong/Trang thong tin dién tir ciia S& Tai nguyén va Moi truong phai co
muc “Dich vu cong truc tuyén” thong bdo danh muc céc dich vu hanh chinh cong va
cac dich vu cong truc tuyén dang thyuc hién va néu rd muc do cua dich vu. Cac dich
vu dugc td chirc, phan loai theo linh vuc dé thuan tién cho viéc khai thac, sir dung.

3. Cong/Trang thong tin dién tir cua SO Tai nguyén va Moi truong phai cung
cap chtrc ning hudng dan sir dung, theo ddi tan suit str dung, qua trinh xur ly va s6
lwong hd so da duoc xur Iy ddi vé6i timg dich vu cong truc tuyén tir mire do 3 trd 1én.

Piéu 13. Trach nhiém cung cip dich vu cong truc tuyén

1. Cac phong, don vi truc thugc So Tai nguyén va Mai truong st dung nhing
ket qua di dat dugc trong viée chuan hoa thi tuc hanh chinh theo tiéu chuan dé cung
cap dich vu hanh chinh cong trén Cong/Trang thong tin dién tir ciia don vi. D6i voi
moi dich vu can hién thj day di cac b phan cau thanh cta thu tyc hanh chinh va
trach nhiém giai quyét cia cac co quan, don vi lién quan; dong thoi cidc mau don,
mAu t& khai hanh chinh dinh kém (néu c6) phéi dugc cung cap tdi thiéu dat mirc do
2.



2.Thu truéng co quan c¢o6 trach nhiém phan cong, bd tri dt nhan lyc phu trach
xu 1y, giai quyét cac thong tin va dich vu cong truc tuyén thudc trach nhiém cta co
quan minh theo dung tho1 han quy dinh.

Chwong 1V
CONG TAC BIEN TAP

Picu 14. Ban Bién tip Cong/Trang thong tin dién tir S¢ Tai nguyén va
MOoi truong

1. Ban Bién tdp Cong/Trang thong tin dién tir S& Tai nguyén va Moi truong
do Giam dbc So Tai nguyén va Moi trudng quyét dinh thanh lap; Ban Bién tap gom
c¢6 Truong Ban, Pho Truéng Ban va cac thanh vién. Pong thoi dé nghi quy dinh rd
vé cac thanh vién khac cia Ban Bién tap dé tao sy thong nhat trong viéc thanh lap,
kién toan Ban Bién tap.

2. Truéng Ban Bién tap chiu trach nhiém chi dao, diéu hanh hoat dong cua
Ban Bién tdp va van hanh Cong/Trang thong tin dién to¢ S& Tai nguyén va Moi
truong, chiu trach nhiém truéc Giam doc S& vé nhitng thong tin dugc dua 1én
Cong/Trang thong tin dién tor S& Tai nguyén va Moi truong.

3. Phé Trudng Ban Bién tap gitip Trudng Ban Bién tap thuc hién viéce diéu
hanh cac hoat dong cua Ban Bién tap theo phan cong.

4. Céc thanh vién khac dugc phan cong nhiém vu theo chi dao cua Trudng Ban.

Pi¢u 15. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap Cong/Trang
thong tin dién tir S& Tai nguyén va Moi trwomng

1. Churc nang:

Ban Bién tap c6 chirc ndng gitp S& Tai nguyén va Moi truong dua tin va quan
ly cac thong tin c6 lién quan lén Cong/Trang thong tin dién tir ciia S d€ phuc vu cho
cong tac chi dao, di€u hanh.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao ctia Gidm ddc So,
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, gép phan xay dung chinh quyén dién tir cia
tinh.

b) T6 chuc thu thap, khai thac thong tin trong hoat dong thuong xuyén cua
thanh pho va tir cac co quan nha nudc cé lién quan, ddm bao ndi dung thong tin cho
Cong/Trang thong tin dién tir cua S& theo quy dinh.

¢) T6 chirc bién tap, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh x4c cta
thong tin cap nhat 1én Cong/Trang thong tin dién tir cua Sé.



Piéu 16. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir clia cac don vi truwe thudc
S& Tai nguyén va Moi truong

1. Quy m6 va t6 chirc ctia Ban Bién tip Trang thong tin dién tir do Thu trudng
co quan don vi quyét dinh thanh 1ap, can ctr trén tinh hinh thuc té.

2. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir gom c6 Truéng Ban, Phd Trudng Ban va
cac thanh vién. Lanh dao Ban Bién tap c6 thé 1am viéc theo ché do ki€ém nhi€ém. Ché do
lam viéc cta cac thanh vién do Thu trudng co quan nha nudc quyét dinh.

Pi¢u 17. Chirc ning, nhiém vu ciia Ban Bién tip Cong/Trang thong tin
dién tir cia Sé Tai nguyén va Méi truong

1. Churc nang:

Ban Bién tip c6 chuc nang tham muu cho Thu truédng don vi trong viéc dua
tin va quan 1y cac thong tin c6 lién quan lén Cong/Trang thong tin dién tir d€ phuc
vu cho cong tac quan 1y nha nudc cia co quan va cac té chirc, ¢4 nhan c6 lién quan
dén hoat dong cua don vi.

2. Nhiém vuy:

a) Xay dung, thyc hién ké hoach hoat dong theo sy chi dao cia Giam dbe So
va Thu truong don vi, thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh ctia co quan nha nudc,
gbp phan xay dung chinh quyén dién tir cua tinh.

b) To chirc khai thac thong tin tir cic ngudn trong hoat dong thudng xuyén
cua don vi dé dam bao cho Cong/Trang thong tin di¢n tir hoat dong theo ding quy
dinh.

¢) T6 chtrc bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh thire trinh bay va tinh chinh
xac cua thong tin.

d) Xay dung phuong an tai chinh nham quan 1y van hanh, sir dung Cong/Trang
thong tin dién tir ciia don vi.

d) Phéi hop véi Trung tim Cong ngh¢ thong tin, cac don vi lién quan nham
dam bao van hanh an toan, thong sudt Cong/Trang thong tin dién ttr cua don vi.

] ] Chuong V
BAO DPAM VAN HANH, DUY TRI, AN NINH THONG TIN
CONG/TRANG THONG TIN PIEN TU

Picu 18. Bio tri, duy tri hoat déng, niang cip

1. Cong/Trang thong tin dién tir phai dugc thuong xuyén kiém tra, chinh sira,
giam sat hoat dong dé bao dam hoat dong lién tuc 24 gio trong tat ca cac ngay.

2. Hang nam, Cong/Trang thong tin dién tr phai dugc ra soat, dé xuat phuong
an nang cap, chinh stra cho phu hop véi nhu cau thuc té cua don vi.
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Piéu 19. Bio dam an toan théng tin va dir liéu
1. Quy dinh vé may chii

a) Tuan thu cac tiéu chuan k§y thuat lién quan t6i viéc thiét lap Cong/Trang tin
dién tu trén mang Internet theo Thong tu 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 cta
B6 Thoéng tin va Truyén thong ban hanh danh muyc tiéu chuan vé Gmg dung CNTT
trong co quan nha nudc.

b) Méy chi phai cai dit cic phan mém mady tinh, ng dung c6 ban quyén dam
bao hoat dong hop phép theo Luat S¢ hiru tri tug.

¢) Hé théng may chu phai dugc dam bao hoat dong lién tuc, an toan bang
cac hé théng du _phong, tudng lua, cac phan mém chong xa@m nhép trai phép. Lién
tuc cap nhat phan mém diét ma doc (virus) méi nhat, phan mém stra 16i cia nha
san xuat.

2. Quy dinh vé quén 1y, sit dung, bao mat mi ngudn

a) Mi ngudn Cong/Trang thong tin dién tir tong hop S¢ Tai nguyén va Mai
truong va Trang thong tin dién tir ciia cac don vi tryc thudc dat trén may chu tai
Trung tAm dit liéu tinh nhim muc dich quan 1y tap trung, ddm bao tinh an ninh thong
tin, tinh toan ven dir liu.

b) Ma nguon xdy dung Trang thong tin dién tir cua cac don vi truc thuc So
c6 thé 1a phan mém ma ngudn ma, phan mém ty do ma nguon mo, phan mém thuong
mai mi ngudn dong; tlly vao nhu cau thyc té, kha nang, ngudn ngan sach cua don vi
va su cho phép cia Giam déc S ma don vi co thé lua chon loai mi ngudn dé xay
dung Trang thong tin dién tur cua don vi.

¢) Phan quyén nguoi dung mot cach hop 1y: mdi Cong/Trang thong tin dién tir
ctia timg don vi chi c6 duy nhat 01 tai khoan quan tri toi cao (admin) c6 cac quyén
han nhu: tao thém céc tai khoan quan 1y diéu hanh chung v&i quyén han thap hon,
phan quyén céc tai khoan ndy voi nhitng khu vuce, chuyén muc thich hop; thém, x6a,
chinh sira cac dit liéu trén Cong/Trang thong tin dién tir.

d) Cac tap tin, thu muc sau day bt bude phai cAu hinh, chinh stra, thay ddi tén
tap tin bao gdm: tap tin .htaccess, robot.txt, tap tin config chira dir li¢u két n61 véi co
s& dir li€u, doi tén thu muc admin, chmod cac thu muc theo hudng dan cua nha san
XUAL.

d) Ludn cép nhat cac phién ban mdi nhat theo hudng dan cua nha san xuat
phan mém, giup stra chita va hoan thién cac 16i & phién ban cii, cdp nhat thém céc
tinh ning m&i cho hé thong.
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3. Trach nhiém ciia Chuyén vién quan tri hé thong

a) Thuc hién ddy du cac quy dinh tai Quy ché Pam bao an ninh thong tin trong
hoat dong Gmg dung coéng nghé thong tin, quan 1y hé théng thong tin ndi bo cua S
Tai nguyén va Moi truong.

b) Thuc hién viéc cap phat, diéu chinh, stra d6i va hily bo cac tai khoan quan
1y toan bd cac dir liéu dang tap tin va thu myc c6 trén hosting (Giao thirc chuyén
nhuong tap tin — ftp) cua cac cong chie chuyén trach cong nghé thong tin cua cac
don vi dung dé truy cip vao ma ngudn cua don vi minh.

¢) Pam bao an toan, an ninh thong tin cho may chi, dit liéu bang cac co ché
bao mat, thuong xuyén ki€m tra, phat hién va khac phuc 16 hong bao mat.

d) Phdi hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong, chuyén vién phy trach CNTT
ctia cac don vi hudng dan, xir ly khi dir li¢u, duong truyen internet, Cong/Trang thong
tin dién tir clia cac don vi c6 van dé xay ra va cac van dé lién quan quy dinh tai Khoan
2 Biéu 19 thudc Quy ché nay.

d) Hang thang thuc hién sao luu day du, toan dién Coéng/Trang thong tin dién
tor cua ting don vi bao gom co s dir liéu va dir 1iéu dang tap tin (file) co6 trén hé
thong may chu.

4. Trach nhiém cia can bo phu trach CNTT cua cac co quan, don vi

a) Thyc hién day du cac quy dinh tai Quy ché Pam bao an ninh thong tin trong
hoat dong tng dung cong nghé thong tin, quan Iy hé thong thong tin ndi bo cua S&
Tai nguyén va Moi truong.

b) Co trach nhiém bao quan thong tin cac tai khoan quan tri, truy capTrang
thong tin di¢n tir ciia don vi minh (gom: tén dang nhép va mat khau) va chiu trach
nhi¢m vé su cO li€n quan dén thong tin truy cap quan tri hé thong do.

¢) Phéi hop v6i Sé Thong tin va Truyén thong, chuyén vién quan tri hé thong
cua S¢ Tai nguyén va Moi trudong xir ly cac van dé lién quan dén Trang thong tin
dién tir cua don vi.

Chuong VI

TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI THUQC
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 20. Trach nhiém ciia Trung tim Cong nghé théng tin
1. Quan 1y, van hanh hé théng may chu dit tai Trung tAm dif liéu tinh.

2. Thu:ong xuyén bao tri, nang cap hé thong mang xua S nham dam bao co s&
ha ting cho viéc quan 1y, sir dung 6n dinh, thong suét, an toan.
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3.Chi dao Chuyén vién quan tri hé thong xay dung giai phap hiéu qua chéng lai
cac tAn cong gay mAt an toan thong tin cua Cong/Trang thong tin dién tir, c6 phuong
an du phong khic phuc sy ¢d bao dam hé thdng Cong/Trang thong tin dién tir hoat
dong lién tuc & mirc tdi da.

4. Chu tri, phdi hop v6i So Thong tin va Truyén thong huong vda:m sir dung, hd
trg ky thudt va xir Iy su ¢6 cho cac don vi nham dam bao hé thong Cong/Trang thong
tin dién tr van hanh 6n dinh, thong suot.

5. Béo céo Lanh dao S& tinh hinh hoat dong cua hé thong va cac van dé phat
sinh.

6. Phdi hop vo1 SO Thong tin va Truyén thong, Vian phong Sé 1ap ké hoach kiém
tra, danh gia thuc té viéc trién khai tai timg don vi va bao cdo Giam ddc S¢ xem xét,
chi dao.

7. Phéi hop voi S¢ Thong tin va Truyén théng, Vin phong S& va cac don vi lién
quan trong cong tac tham muu Giam doc S¢ khen thudng va xtr 1y ky luat trong qua trinh
thuc hién Quy dinh nay theo quy dinh hién hanh.

8. Hudng dan sir dung, ho trg ki thuat va xir 1y su ¢d cho cac don vi nham dam
bao h¢ thong Cong/Trang thong tin dién tir van hanh 6n dinh, thong sudt.

9. Kiém tra, ra soat, huéng dan viéc thuc hién cac quy dinh ctia nha nudc doi
v6i cac thong tin dua 1én Cong/Trang thong tin dién tir cua cac don vi thudc S& Tai
nguyén va Moi truong.

3. Chu tri, phdi hop v6i Van phong So trong cong tac tham muu Gidam doc SO
khen thudng va xtr Iy ky luat trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay theo quy dinh hién
hanh.

4. Chu tri, phbi hop véi Vian phong So lap ké hoach kiém tra, danh gia thuc té
theo dinh ky hang nam viéc trlen khai Quy dinh nay tai timg don vi va bao cao Lanh
dao S¢ xem xét, chi dao. P& xuat hudng xir Iy d6i v6i cac don vi khong thuc hién
ding quy dinh.

5. Chu tri, phdi hop voi Vian phong S¢ xdy dung kinh phi, dinh mtrc chi tra
nhuén but, bién tap, bién dich cac thong tin dua 1én Cong/Trang thong tin di¢n tir cia
S¢ Tai nguyén va Méi trudong.

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia Viin phong Sé

1. Phéi hop v6i Trung tim Cong nghé thong tin va cac don vi lién quan trong
cong tac tham muu Giam doc Sé khen thudng va xir Iy ky luat trong qué trinh thyc hién
Quy dinh nay theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Phéi hop véi Trung tim Cong nghé thong tin 1ap ké hoach kiém tra, danh
gia thyc té viéce trién khai Quy dinh ndy cta tirng don vi va béo cao Giam dbc SO xem
x¢&t, chi dao.
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3. Tham muu Giam déc S¢ can ddi kinh phi hang nam dé dam bao viéc van hanh,
duy tri va phat trién ha tang thong tin tai Trung tdm Cong ngh¢ thong tin.

4. Phéi hop véi Trung tdm Cong nghé thong tin xay dung kinh phi quan ly,
dinh muc chi trd nhuan but, bién tap, bién dich cac thong tin dua 1én Cong/Trang
thong tin dién tir cua cac don vi thudc S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

Picu 22. Thii truémg cac don vi thude S&

1. C6 trach nhi¢m phé bién Quy ché nay tdi cong chirc, vién chitc, nhan vién
ctia don vi, nhic nho, kiém tra nhan vién cta don vi thye hién dung theo Quy dinh
nay. Trong qua trinh quan ly, van hanh, st dung, neu phat hién nhiing van dé con
han ché, 16i vé chuong trinh, nhitng nguy co lam mat an ninh thong tin trong qua
trinh khai théac, st dung thi phai bdo cdo ngay cho Lanh dao S¢, Chanh van phong
S&, chuyén vién quan tri hé théng, cac don vi lién quan dé xtr Iy.

2.Thu trudng cac don vi c6 trach nhi¢ém thyc hién nghiém cac Quy ché dam béo
an ninh thong tin trong hoat dong tmg dung cong ngh¢ thong tin, quan ly hé thong
thong tin ndi bg cua S¢ Tai nguyén va Moi truong.
~ Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 23. Cong tac kiém tra, bao cio

Céc don vi thuoc S¢ thyc hién ché do bao cao dinh ky hang ndm vé tinh hinh
hoat dong cua Cong/Trang thong tin di¢n tir cia don vi minh guri v€ Trung tam
Cong nghé thong tin tong hop, bdo cdo Lanh dao So¢ trudc ngay 01/11 hang nam.

Diéu 24. Di¢u khoan thi hanh

1. Trung tim Cong nghé thong tin cé trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vin
phong S¢& Vé,CéC co quan, don vi lién quan hudng dan, theo doi va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc va cﬁr}
stra doi, bo sung Quy ché nay, cac co quan, to chue va ca nhan kip thoi phan anh veé
Trung tam Cong ngh¢ thong tin d¢ tong hop, bao cao d€ xuat Giam doc So xem xét,
quyét dinh.

Chuwong VIII
KHEN THUONG, KY LUAT

Pi¢u 25. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Tap thé, ca nhan thuc hién tét Quy ché nay, c6 nhiéu dong gdp cho hoat
dong cua Cong/Trang thong tin dién tir S& Tai nguyén va Méi trudng, tuy theo thanh
tich cu thé, dugc khen thuong theo quy dinh.
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2. Tap thé, ca nhan lam trai véi cac quy dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh cta
phép luat co lién quan, s€ chiu trach nhiém trude Gidam doc S Tai nguyén va Mot truong.

3. Cong tac thi dua, khen thudng, xir 1y vi pham, ky luat trong qua trinh thyc
hién Quy ché nay dugc thuc hién theo cadc quy dinh hi¢n hanh./.
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