Phu luc VIII

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Cong nhin lang nghé truyén thong

"lirmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc : thwe hién
Ho so thudc tham quyeén giai quyét caa Sé Nong nghiép va Méi truong: 25 ngay lam viéc
Bude 1 Cong chtrc, vién chire tai Trung tim | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 0.25 naa
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1y (thong qua nhéan vién buu dién) ’ gay
Budc 2 P%lon%chu}‘/en mon 8¢ Nong nghiép Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, dy thao vin ban xir ly ho so 24 ngay
va Mo1 truong
Buéc 3 {ﬁéigdao S6 Nong nghiép va MOi | p o 4 vat 13 5o, viin ban trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh
s . . p 0,75 ngay
. B§ phén mot ctra S& Nong nghiép Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Van phong
Budc 4 N ,
va Moi truong UBND tinh
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 5 B phan tiép nhan va tra két qua ctia | Kiém tra, tiép nhan hod so va chuyén phong, Ban chuyén mén thudc Vin 0.25 naa
©> | Vin phong UBND tinh phong UBND tinh 29 Ngay
Budc 6 Lanh dao phong, Ban chuyén mon | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao vin ban trinh lanh dao Vian phong 04 noix
¢ | thusc Van phong UBND tinh UBND tinh gay
Bude 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét, thong qua dy thao van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 0,25 ngay




Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 0,25 ngay
. B phén tiép nhan va tra két qua cua A N A A G NA S
Budc 9 Van phong UBND tinh Chuyén két qua cho b phan mot ctra S Nong nghi¢p va Moi truong .
2 ,25 ngay
. B§ phan mot ctra S6 Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh (thong qua
Budce 10 R A
Mo1 truong Buu dién tinh
Bude 11 tl;;l}llng tam phyc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thuc hién 30 ngay
2. Cong nhan nghé truyén thong
"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hi¢n
Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Nong nghiép va Méi truong: 25 ngay lam viéc
Buse 1 Cong chtrc, vién chirc tai Trung tdm | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 0.25 nga
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1y (thdng qua nhan vién buu dién) ’ 9ay
Budc 2 Ppon%chuyen mon S Nong nghiép Xem xét, tham tra, xtr Iy hd so, dy thao vin ban xir ly ho so 24 ngay
va Mo1 truong
Buéc 3 {ﬁ,‘;l:lgdao S0 Nong nghiep va MOL | p o 4 et 13 o viin ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh
: —— - — - 0,75 ngay
. B6 phan mot ctra S& Nong nghiép Chuyén ho so trinh dén BO phan ti€p nhan va tra két qua cia Van phong
Budc 4 A e .
va Méi truong UBND tinh
Ho so' thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busce 5 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, ti€ép nhan ho so va chuyén phong, Ban chuyén moén thugc Van 0,25 ngay

Van phong UBND tinh

phong UBND tinh




Trinh tw

Chire danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian

cong viéc thuc hién
Budce 6 Lanh dao phong, Ban chuyén moén | Xem x¢ét, tham tra, xr Iy hd so, du thao vén ban trinh 13nh dao Vin phong 04 nad
thugc Van phong UBND tinh UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, thong qua du thao van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 0,25 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 0,25 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua PO , N A Ar e G NTA A A
Budc 9 Van phong UBND tinh Chuyén két qua cho b phan mdét ctra S Nong nghi¢p va Moi trudong .
— 25 ngay
. B6 phan mot ctra S& Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh (thong qua
Budce 10 U A
Moi truong Buu dién tinh
Bude 11 ;li“;ltllng tém phuc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan
Tong thoi gian thue hién 30 ngay
3. Cong nhan lang nghé
"lirmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Ho so' thudc tham quyeén giai quyét caa Sé Nong nghiép va Méi truong: 25 ngay lam viéc
Buse 1 Cong chtrc, vién chire tai Trung tAm | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén cho phong chuyén mén xur 0.25 naa
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1y (thong qua nhan vién buu dién) ’ gay
Busc 2 | Phong chuyén mon So Nong nghi€p |y e tham tra, xit Iy hé so, du thio van ban xit Iy h so 24 ngay
va Mo1 truong
Busc 3 | LAnh dao 86 Nong nghiep va MOI | o 4\ ve 1 50, van ban trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh 0,75 ngay

truong




"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
, B6 phan mot ctra S6 Nong nghiép | Chuyén hd so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Vin phong
Budc 4 NIV .
va MOI truong UBND tinh
Ho so' thudc tham quyeén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Busc 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua cta | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén phong, Ban chuyén mén thudc Vian 0.25 nqa
Vin phong UBND tinh phong UBND tinh 129 NGy
Budce 6 Lanh dao phong, Ban chuyén mén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh lanh dao Vin phong 04 o
thugc Vin phong UBND tinh UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét, thong qua dy thao van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 0,25 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 0,25 ngay
, B phén tiép nhan va tra két qua cua i N A A A e
Budc 9 Van phong UBND tinh Chuyén két qua cho bo phan mét ctra S Nong nghi¢p va Méi trudng .
— 25 ngay
. B6 phan mot ctra S& Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh (thong qua
Bude 10 U A
MGoi truong Buu dién tinh
Budce 11 Eﬁng tam phyc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thye hién 30 ngay
4. H? tro dy an lién két (cap tinh).
rl:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hi¢n

Ho so thudc tham quyen giai quyét caa Sé Nong nghiép va Méi truong: 15 ngay lam viéc




"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Buse 1 Cong chtrc, vién chire tai Trung tdm | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 0.25 naa

Phuc vy hanh chinh cong tinh 1y (thong qua nhan vién buu dién) ’ gay
Budc 2 P%lon%chu}‘len mon 56 Nong nghiép Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao van ban xtr Iy ho so 14 ngay
va Mo1 truong
Budce 3 {;Zrél:lgdao 50 Nong nghicp va Moi Ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh
T , . , X 0,75 ngay
. B0 phan mot cira S6 Nong nghi¢p | Chuyén ho so trinh dén B phan ti€ép nhéan va tra két qua cua Van phong
Budc 4 N ,
va Md1 truong UBND tinh
Ho so' thudc tham quyeén giai quyét caa UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Bude 5 B6 phan tiép nhan va tra két qua cta | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén phong, Ban chuyén mén thudc Vian 0.25 nga
Vian phong UBND tinh phong UBND tinh ’ gay
Budc 6 Lanh dao phong, Ban chuyén moén | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh 1anh dao Vin phong 09 nad
thugc Vin phong UBND tinh UBND tinh gay
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét, thong qua du thido van ban, trinh 1anh dao UBND tinh 0,25 ngay
Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so 0,25 ngay
, B phén tiép nhan va tra két qua cua i x A e
Bude 9 Van phong UBND tinh Chuyén két qua cho S& Nong nghi¢p va Moi trudong .
— 25 ngay
. B6 phan mot ctra S& Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh (thong qua
Bude 10 OB A
Moi truong Buu dién tinh
Bude 11 Trung tam phuc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan

tinh

Tong thoi gian thwe hién

25 ngay




5. Kiém tra chat lwong mudi nhip khau

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Buse 1 Cong chtrc, vién chire tai Trung tAm | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 0.15 naa

Phuc vu hanh chinh cong trinh 1y (thong qua nhan vién buu dién) ’ gay
, Phong chuyén mon S& Nong nghiép | Xem xét, tham tra, x{r ly hd so, du thao vin ban xac nhan trinh 13nh dao S¢ N
Budc 2 CNTAs 0,6 ngay
va Noi truong NN&MT
Budce 3 Lar}h dao 56 Nong nghiep va Mo Ky duyét van ban xac nhan
truong s
T 0,25 ngay
. Bd phan mot ctra Nong nghi¢p va | Chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh(thong qua Buu
Budc 4 R A T
Moi truong dién tinh)
Bude 5 Eﬁng tam phyc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chitc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 01 ngay
6. Kiém tra nha nuwéc vé an toan muoi nhap khau
6.1. Poi véi phwong thirc kiém tra thong thuong
’lirmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec thuc hién
Buse 1 Cong chtrc, vién chire tai Trung tim | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén cho phong chuyén mén xtr 0.25 naa
Phuc vu hanh chinh cong trinh 1y (thong qua nhan vién buu dién) ’ gay
Bude 2 Phong chuyén mon S& Nong nghi€p | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban thong bao trinh 1anh dao S& 2,25 ngay

va Noi truong

NN&MT




"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Budc 3 Lar}h dao 5o Nong nghi¢p va Moi Ky duyét van ban thong béo
truong .
T 0,5 ngay
, B0 phan mot ctra Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng tinh(thong qua Buu
Budc 4 N N
Moi truong dién tinh)
Bude 5 t];;ltllng tam phyc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 03 ngay
6.2. Poi véi phwong thire kiém tra chit
"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hi¢n
Buse 1 Cong chtrc, vién chirc tai Trung tim | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 0.25 naa
Phuc vu hanh chinh c6ng trinh 1y (thong qua nhéan vién buu dién) ’ gay
. Phong chuyén mon S& Nong nghiép | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban thong bao trinh 1anh dao S¢ s
Budc 2 R 6 ngay
va No1 truong NN&MT
Buée 3 Ei‘éigdao S0 Nong nghiep va MO1 | p o 4\ st van ban thong béo
2 0,75 ngay
. Bo phan mot cua Nong nghiép va | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh(thdng qua Buu
Budce 4 N A
Moi truong dién tinh)
Budc 5 ;l;;llllng tam phyc vy hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 07 ngay




B. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VU'C KINH TE HQP TAC VA PTNT

1. Hb tro duw an lién két

rl:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc : : : thwe hién
Bude 1 Cong chure, vién chure tai Bo phan 01 | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 05 naa
cua UBND cap xa 1y (thong qua nhéan vién buu dién) 0 NgaY
Budc 2 1:2;?{% chuyén mon thuoc UBND Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao quyét dinh 14 ngay
Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, thong qua ky duyét Quyét dinh 03 ngay
, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua 21k , . . , n ~
Budc 4 Van phong UBND xd Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa
am phuc vu hanh chinh ¢ 05 gy
Bude 5 g; r)l(%tam pAuc vy hanh chinh CONG | ., két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian thue hién 18 ngay
II. LINH VU'C GIAM NGHEO
1. Cong nhan hd nghéo, hd cin nghéo; hd thoat nghéo, ho thoat cin nghéo dinh ky hing nim
Thoi gian giai quyét: Ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12 ctia ndm
”l:rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec thuc hi¢n

Ho so thudc tham quyen giai quyét cia UBND cap xa:




Cong chtrc, vién chuc tai Trung tam

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir

Bude 1 Phuc vy hanh chinh cong cip xa 1y (thong qua nhan vién buu dién) Ra S\Oaéfr
: . N ngay
Budc 2 | Phong chuyén mon UBDN cap xa | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo van ban bao cdo UBND tinh thang 9
. ~ L Ky duyét hd so, bao cao két qua ra soat trinh UBND tinh, giri S& Nong dé? hét
Buge 3| Lanh dao UBND cap xa nghiép va Méi truong ra sodt, thim dinh néi dung ngay 14
B6 phan mét cita Vin phe thang 12
. 0 phén mot ctra Van phong 2 1A . R TYA LA o Ap QU NTA A NN Ar clla nim
Budc 4 UBND chp xi Chuyén ho so trinh dén Bo phan mdt ctra S& Nong nghié€p va Moi trudong
Ho so thudc tham quyén giai quyét cia S& Nong nghiép va Mai truong:
Budce 5 B(,)Aphan‘ mot cua SG Nong nghiep va Tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xu 1y Ra s‘oat t
Moi truong ngay 01
. A eran " thang 9
. Phong chuyén mon S& Nong nghiép | ..z . . L 27
Budc 6 va Moi truomg Tong hop, tham muu trinh UBND tinh de? hét
. , , , ngay 14
, B6 phan mot ctra S& Nong nghiép Chuyén ho so trinh dén B phén ti€p nhan va tra két qua cua Van phong | thang 12
Budce 7 NV .
va Mo1 truong UBND tinh cla nim

Ho so' thudc tham quyeén giai quyét cia UBND t

>

inh

B phan tiép nhan va tra két qua cta

Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén phong, Ban chuyén mon thudoc Van

Bu6e8 | van phong UBND tinh phong UBND tinh

Bude 9 Lanh dao phong, Ban chuyén moén | Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thdo van ban trinh 1dnh dao Vin phong
thudc Van phong UBND tinh UBND tinh

Budc 10 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xé&t, thong qua du thao van ban, trinh 1anh dao UBND tinh

Bude 11 | Lanh dao UBND tinh Ky duyét ho so

Buse 12 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua C~huyén két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van phong UBND

Van phong UBND tinh

Xa




Budce 13

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Vian phong UBND xa

Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong x4

Budce 14

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Xa

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian thue hién

2. Cong nhan hd 1am néng nghiép, 1am nghiép, ngw nghiép va diém nghiép c6 mirc séng trung binh

"l:rmh t ¥ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viec : : : thuc hi¢n
Buse 1 Cong chirc, vién chirc tai B6 phan 01 | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir 05 naa

ctra UBND cap xa 1y (thong qua nhéan vién buu dién) 0 Ngay
Lanh dao UBND cép x4 Chi dao Ban chi dao ra soat cip x4 01 ngay
Thu nhép thong tin, tinh diém ctia ho gia dinh 05 ngay
Budce 2 ; - -
Ban chi dao ra soat cap xa Niém yét, thong bao cong khai 05 ngay
Téng hop danh sach; dy thdo cac vin ban 02 ngay
Bu6c 3 | Lanh dao UBND cip xa Xem xét, thong qua ky duyét Quyét dinh cong nhan 01 ngay
, B phan tiép nhan va tra két qua cua T . \ e
Budce 4 Van phong UBND xi Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa .
5 ngay
Bude 5 ;l(“gung tm phuc vu hanh chinh cong Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan
Tong thoi gian thwe hién 15 ngay




3. Cong nhan ngudi lao dong cé thu nhap thip

Trinh tw
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chuc, Vi,én chtrc tai Bo phéan 01

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén cho phong chuyén mén xir

Buoc 1 ctra UBND cap xa ly (thdng qua nhan vién buu dién) 0.5 ngay
Lanh dao UBND cép x4 Chi dao Ban chi dao ra soat cap x4 01 ngay
Xéc dinh thu nhap cua nguoi lao dong 05 ngay

Budce 2 , . X
Ban chi dao ra soat cap xa Niém yét, thong bao cong khai 05 ngay
Tong hop danh sach; dy thao cac vin ban 02 ngay
Budc 3 | Lanh dao UBND cép xa Xem xét, thong qua ky duyét Quyét dinh cong nhan 01 ngay

, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua 21k , A . , n ~

Budc 4 Vin phong UBND xi Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa \

3 hanh chinh ¢ 0o ngey
Budc 5 zg“ng tam phyc vy hanh chinh €Ong | 1. & 114 giai quyét TTHC cho té chirc, c4 nhan

Tong thoi gian thue hién 15 ngay
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