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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phm hop thue hién chirc ning, nhiém vu, quyen han giira
Viin phong diing ky dat dai, Chl nhanh Vin phong ding ky dat dai véi co
quan co chu'c ning quan ly dat dai cap tinh, cap huyen, Uy ban nhén dan
cap huyén, cip xa; co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi

khic co lién quan trén dia ban tinh Khanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Caén cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Ludt sua doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va
Ludt Té chikc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Ludt Dat dai ngay 18 thang 01 nam 2024

Cén cir Lugt sira doi, b6 sung mét sé dteu ciia Lugt Pat dai, Ludt Nha 6,

Lugt Kinh doanh bat déng san va Ludt Cdc t6 chire tin dung ngay 29 thang 6 nam
2024,

Can cir Nghi dinh 56 1 01/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh ve diéu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Gray chung nhdn

quyén sir dung dat, quyén s hiru tai san gdn lién véi dat va Hé thong théng tin dat
dai;

Can cir Nghj dinh 56 1 02/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cuia Ludt Dét dai;

Can cu Nghi dinh 56 103/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 ndm 2024 cua
Chinh phit quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Cdn cir Thong tw s6 1 0/2024/TT-BTNMT ngay 31 thdang 7 ndm 2024 cua
B¢ truong Bo Tai nguyén va Méi truong vé Quy dinh hé so dia chinh, Gidy chimg
nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gdn lién véi dat;

Theo @ nghi cia Gidm déc S¢ Tai nguyén va Moi truomg tai To trinh s6

391/TTr-STNMT ngay 14 thing 11 nam 2024 va Vin bdn sé6 5817/STNMT-
VPDKDD ngay 22 thdang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién
chirc ning, nhiém vy, quyén han giita Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin
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phong dang ky dat dai vai co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cdp tinh, cip
huyen UBND cép huyén, cdp x4; co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan,
don vi khéc c6 lién quan trén dia ban tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 01 thang 12 nam 2024.
Piéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Thi truéng céc sd, ban,
nganh, Giam doc Véan phong Dang ky dat dai, Cha tich Uy ban nhan dan cép

huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cap x& va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Vu Phap ché - B§ Tai nguyén va Méi trudng; PHO CHU TICH
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phap;

- Thudng truc Tinh uy;

- Thurdmg truc Hoi ddng nhén dén tinh;

- C4c Ban ciia HDND tinh, dai biéu HDND tinh;

- Chu tich, cac Phé Chu tich U'y ban nhéin dén tinh;
- Cng théng tin dién tir Khanh Hoa;

- Bao Khanh Hoa; \4nE
- Dai Phat thanh — Truyén hinh Khanh Hoa; h r T
- Trung tdm Cong béo tinh;
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

Phoi ho'p thye hién chire ning, nhi¢ém vu, quyén han giita Viin phong
ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat dai véi co quan co
chire nang quan ly dat dai cap tinh, cap huyén; Uy ban nhan din cap
huyén, cip xii; co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi

khac c6 lién quan trén dia ban tinh Khanh Hoa.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40 /2024/QD-UBND ngay25744/2024
cua Uy ban nhan dan tinh Khdanh Hoa)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh co ché phédi hop thuc hién chic nang, nhiém vy,
quyen han gifra Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dét
dai voi co quan co chirc nang quan ly dit dai cép tinh, cap huyén; Uy ban nhén
dan cap huyén, cAp x4; co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi
khac ¢6 lién quan trén dja ban tinh Khanh Hoa.

2. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thi thyc hién theo
quy dinh cta phép ludt hién hanh.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

1. Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai;

2. Uy ban nhan dan cap huyén, cép X4,

3. Co quan c6 chitc nang quéan ly dAt dai cép tinh, cdp huyén (S¢ Tai
nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va Moi truong),

4. Co quan chuyén mén vé xdy dung cp tinh, cip huyén (S¢ Xdy dung,
Ban Quan Iy Khu kinh té Van Phong, Phong Quan Iy do thi),

5. Co quan thué (Cuc Thué tinh, Chi cuc Thué thanh phé Nha Trang va
cdc Chi cuc Thué khu vuc);

6. Co quan tai chinh;

7. Cac co quan, don vi khac c6 lién quan.

Pidu 3. Nguyén tic phoi hop

1. Bao dam thuc hién ddng bd, théng nhat, chit ché, kip thoi, cong khai,
minh bach;
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2. Xac dinh ‘rc“) co quan, don vi chu tri, phéi hop; trach nhiém, quyén han
cua nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi han, cach thirc thue hién;
ché do thong tin, bao cdo;

‘ 3. Tuan thu céq quy dinh ctiia phap luét; phu hop véi chirc ndng, nhiém vu,
quyén han, quy che to chirc hoat dong cua ting co quan, don vi.

Pidu 4. N§i dung phoi hgp

1 Ppéi hop trong cong tac thyc hién dang ky, cap Gidy ching nhan quyén
str dung dét, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat.

2. Phéi hop trong cong thc do dac, chinh 1, 1ap ban do dia chinh.

o3 Phbi hop trong cong tac xdy dung, quan ly, vén hanh va khai thac hé
thong thong tin dat dai.

4. Phbi hop trong cong tac cung cap dich vu cong vé dat dai.

5. Phéi hop trong cong tac mua, tiép nhan, quan 1y va sir dung phoi Giay
ching nhan.

6. Phéi hop gidi quyét don th kién nghi, khiéu nai, t6 céo, tranh chép dat dai.

Piéu 5. Phwong thirc phdi hop

1. LAy y kién bing van ban

a) Co quan chu tri c6 van ban d§ nghi gui dér} cac co quan phdi hop, trong
van ban c6 thoi han dugce an dinh dé co quan phdi hop c6 trach nhiém tra 101
bang vin ban cho co quan chu tri;

b) Co quan phdi hop chiu trach nhi¢m vé céc thong tin da cung cap.
Truong hop da qua thoi gian duoc 4n dinh ma co quan phoi hgp chua cung cap
thong tin theo dé nghi cua co quan chu tri thi phai néu 16 1y do.

2. Ly ¥ kién truc tiép tai cudc hop hodc phéi hop kiém tra thuc dia:

a) Co quan chu tri t6 chirc cudc hop hodc kiém tra thuc dia c6 trich nhiém
chuén bi ddy du hd so, tai lidu c6 lién quan va gl cho cac co quan phdi hop
true thoi gian t6 chire cude hop hogc kiém tra thyc dia it nhit 03 ngdy lam viéc.
C6 gidy moi hop hoic kiém tra thyc dia, trong d6 xé4c dinh thanh phan tham duy,
thoi gian, dia diém, n6i dung cudc hop hodc kiém tra thuc dia. Truong hop tb
chirc hop hoiic kiém tra thuc dia dot xuat, chua chuan bj dwoc tai li¢u, n6i dung
thi néu rd 1y do bang vén ban.

b) Co quan phdi hop c6 trach nhiém cir can bo tham gia dung thanh phan
theo van ban moi; viée tir chbi tham gia phai thong bao néu 1o Iy do bang vin
ban cho co quan chu tri biét. Can bd tham gia phai chiu trach nhiém vé ¢ kién
phat biéu tai cudc hop hodc budi kiém tra thuc dia;

Y kién cta can bd dugce cir tham giala y kién ctia co quan phdi hop va duge
ghi nhan bing Bién ban. Bién ban kiém tra thyc dja hodc Bién ban lam viéc la mot
trong nhitng co s& dé co quan chu tri giai quyét ho so theo quy dinh. Cén bd dugc
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ctr tham gia phai thyc hién theo nhiém vu phoi hop dugc phéan cong, phu hop véi
chic ndng, nhiém vu cia co quan va béo cdo két qua thyuc hién vdi lanh dao co
quan. Truong hop c6 ¥ kién khac véi y k1en cta can bo tham gia phdi hop, co quan
phdi hop phai c6 van ban phan héi ngay vé co quan chu tri trong thoi gian t6i da 01
ngay sau budi lam viée.

¢) Co quan chu tri ¢6 trach nhiém tong hop diy du nodi dung cudc hop
hoidc budi kiém tra thyc dia bing bién ban. Két thuc cude hop hodc budi kiém tra
thyc dia, céc thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao bién ban dé xéc
nhan ¥ kién ctia minh. Co quan chu tri thyc hi¢n Iuu bién ban cudc hop, kiém tra
hé so theo quy dinh.

3. C4c phuong thirc phdi hop khac.
Pidu 6. Trinh tw phdi hop va thoi gian thye hién

Trinh ty phdi hop va thdi gian thyc hién theo quy trinh n01 bd giai quyet
thii tuc hanh chinh linh vuc dét dai thudc thAm quyén glal quyét cua So Tai
nguyén va Moi truong, UBND cAp huyén, UBND cap xa (Quyet dinh s6
2611/QD-UBND ngay 07/10/2024 cua Chu tich UBND tinh Khinh Hoa phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc @4t dai thudc thdm
quyen giai quyet cua S& Tai nguyén va Mdi truong, UBND cép huyén va UBND
cap xa).

Chuwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

PHOI HQP TRONG CONG TAC THU'C HIEN DANG KY, CAP GIAY
CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

Diéu 7. Trach nhiém cta S& Tai nguyén va Moi truong
1. Chu tri, phéi hop cling c4c sd, ban, nganh, Uy ban nhén dén cap huyén

trong viéc tb chirc thyc hién ding ky dét dai, tai san gin lién v6i dat, cap Gidy
chimg nhén trén dia ban tinh.

2. Chi dao, kiém tra, gidm sat Van phong dang ky dit dai, cac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai phdi hop chit ché vdi Phong Tai nguyén va Moi
trudng, cac phong, don vi clp huyén va Uy ban nhan dén cap xa trong viéc giai
quyét cac thu tuc hanh chinh vé dat dai.

3. Cung cap thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué, co
quan tai chinh dbi v&i cac truomg hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.

4. Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai theo quy dinh ddng thoi véi chuyén Gidy ching
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nhan qpyén sir dung dAt, quyén s& hitu tai san gén lién véi d€i§ déq cO quan tiép
nhén hd so dé trao cho nguoi str dung dét, chu s¢ hitu tai san gan lién véi dat.

/5. D6 voi thi tuc giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich sir dyng dat:
chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai dé cap nhét, chinh ly ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Pidu 8. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Moi truong

L Phéi hop v6i Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai trong viéc gidi quy€t cac thu tuc hanh chinh vé linh vuc dat dai trén
dia ban.

2. Cung cép thong tin dia chinh ddy du, kip thoi cho co quan thué, co
quan tai chinh d6i véi cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

3. Chuyén hd so dén Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai dé cp nhit,
chinh 1y ho so dia chinh, co so dir ligu dat dai theo quy dinh dong thot vai chuyén
Giay ching nhén quyén st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien voi dat dén
co quan tiép nhin ho so dé trao cho ngudi sir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién v&i dat.

74. lf)éi VO‘l thu tuc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dét‘:
chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong diang ky dat dai d¢ cép nhét, chinh Iy ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Pidu 9. Trach nhiém ciia Vin phong ding ky dat dai

1. Chu tri, phdi hop clng céc s, ban, nganh, Uy ban nhan dén cp huyén,
cac Chi nhanh Van phong déng ky @4t dai trong viéc thuc hién dang ky dat dai
va dang ky bién dong doi vai dat dugc Nha nuoc giao quan ly, quyén sur dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat.

o2 Guri vin ban liy ¥ kién dén cac so, ban, nganh trong trudong hop can
thiét dé so, ban, nganh chirc nang cung cép thong tin day du, kip thoi 1am cén clr
dé xac dinh diéu kién cap Giay chung nhén.

3. Cung cap thong tin dia chinh ddy du, kip thoi cho co quan thué, co
quan tai chinh d6i v6i cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

4. Cap nhat, chinh 1§ hd so dja chinh, co s& dit li¢u dat dai do S& Tai nguyén
va Moi truong chuyén dén dam bao ding, day du, kip thoi.

Pidu 10. Tréch nhiém ciia Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

1. Gui van ban lay ¥ lgién, xac nhan dén cac co quan, ban, nganh, Uy ban
nhan dan cap xa de lay y kién xac nhén, cung cap thong tin kip thoi lam can cir
dé xéac dinh diéu kién cap Giay ching nhén.

2. Cung cép thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué dbi véi
c4c trudng hop phai thuc hién nghia vy tai chinh.



D

3. Céap nhét, chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai do Phong Tai
nguyén va Moi1 truong chuyén dén ¢am bao ding, day du, kip thoi.

4. Thyc hién thu tyc dang ky bién dong ddi véi trudng hop Nha nudc thu
hoi dat theo quy dinh tai cac diéu 78, 79, 81 va 82 cua Luét Pit dai trong thoi

han khong qua 15 ngay lam viéc.

Piéu 11. Co quan quéan ly nha nuée vé: Xdy dung; Nong nghiép va
Phat trién ndng thon va cic co quan quan ly khac ¢6 lién quan

1. Trong qua trinh thAm dinh hd so cip Glay ching nhan hodc dang ky
bién dong vE tai san gén lién voi dat, truong hop can thlet phai xac minh thém
thong tin vé diéu kién chimg nhén quyén s& hitu tai san gin lién voi dét thi Vin
phong Ding ky dat dai hoic Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai guri lay y
kién bang van ban cua co quan quan 1y nha nudc vé xay dung, ndng nghi¢p va
phat trién nong thén va cic co quanquan ly nha nudc khac co lién quan

(néu co).

2. Co quan quan Iy nha nudc vé xay dung, ndng nghi¢p va phat trién nong
thon va cac co quan quan ly khac c6 li€n quan tiép nhan va tra 1oi bang vin ban
cac ndi dung lién quan thudc chirc nang, nhi¢m vy quan ly cua don vi trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc phiéu Iay ¥ kién cua Van phong
Piang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.

Dleu 12. Trach nhiém cia co quan thué (Cuc Thué tinh, Chi cuc thue
thanh pho Nha Trang, Chi cuc thué Khu vue Bic Khanh Hoa, Chi cuc thué
Khu virc Nam Khanh Hoa, Chi cuc thué Khu viwe TAy Khanh Hoa)

1. Sau khi nhan dugc Phleu chuyén thong tin dé xé4c dinh nghia vy tai
chinh cua Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
hodc cua S¢ Tai nguyen va Moi tnrong, Phong Tai nguyén va Mai truong
chuyén dén. Trong thoi gian khong qua 07 ngay lam viéc (d6i vai td chic hé so
xac dinh nghia vu tai chinh vé tién sir dung) khong qua 05 ngay lam viéc (d6i
vGi ca nhan hd so xac dinh nghia vy tai chinh vé tlen su dung dat; d6i véi ca
nhéan hodc té chirc hd so xac dinh nghla vu tai chinh v& tién thué dat), Co quan
thue c6 trach nhiém xac dinh va guri thong bdo ndp cac khoéan nghia vu tai chinh
vé dit dai cho nguoi st dung dit; dong thoi gui cho Vian phong Dang ky dat dai,
Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai hodc cua S¢ Tai nguyén va Moi truong,
Phong Tai nguyén va Mai trudng theo quy trinh ludn chuyén ho so dién tir.

2. Co quan thué c6 trach nhiém ban hanh théng bao vé viée xéac nhan da
hoan thanh nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dét, chu s hiru tai sin gén lién
voi dét va chuyen thong bdo cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong dang ky d4t dai dé lap, cap nhat thong tin ding ky d4t dai, tai san gén lién
véi dat vao hd so dia chinh, co sd dir liu.

3. Co quan thué c6 trach nhiém ban hanh thong bao, hudong dén, theo dai,
don ddc dé dam bao ngudi sir dung dat thyc hién ndp tién vao ngan sach nha
nudc theo quy dinh.
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4. Chuyén quyét dinh giam nghia vu tai chinh cla ngudi su dung dat cho
Vin phong Ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

Piéu 13. Kho bac Nha nuée

1. T chitc thu céc khoan thu thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sur
dung dat khi duoc cap Gidy chimg nhan.

2. Xéc dinh thoi gian va td chirc thu cac khoan thu do viée chdm thyuc hién
nghia vu tai chinh theo quy dinh.

Diéu 14. Trach nhiém cia Uy ban nhén din cap huyén

1. Phéi hop véi S& Tai nguyén va Mai truong kiém tra, giam sat viée td
chire thue hién nhiém vy chuyén mén va trinh tur thu tuc dang ky dat dai, tai san
gin lién véi dat, cap Giay chirng nhan trén dia ban doi voi Phong Tai nguyén va
Moi truong.

2. Kip thoi gui quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vic dat
dai, xdy dung dén Vin phong ddng ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky
dat dai dé cap nhat 1am co s& xem xét khi giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé
dat dai.

3. Chi dao viéc phbi hop giita Phong Tai nguyén va Méi trudng voi Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai trong viéc X4c
dinh cac nhiém vu quéan 1y nha nudc trong Iinh vuc dat dai ¢ dia phuong.

4. Co trach nhi¢m xdc dinh sb t’ié“:n‘kh'fm trir tién dén,bﬁ, 'hf“') trg' vao tién
thué dat, }ién su dung dat; ‘xéc dinh sb tién bdo vé phat trien dat trong lua khi
chuyén déi tir dat chuyén trong laa nudc sang muc dich phi néng nghiép.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Uy ban nhéin din cip xa

1. T4 chirc tuyén :cruyén, phd biép chu truong, chinh sich phap luat lién
quan dén viéc dang ky dét dai va cap Gidy ching nhén trén dia ban cap xa.

2. Thuc hién cic cong viéc quy dinh tai Piéu 33 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngdy 29/7/2024 cia Chinh phu trong truong hop Van phong
dang ky dat dai, Chi nhénh Vén phong dang ky dat dai giri ho so dé nghi cap Giay
chimg nhén quyén str dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat doi voi thira
dat co dién tich tang thém do thay doi ranh gioi so voi gidy to ve quyén st dung
@4t hodc Gidy chimg nhin da cap ma thira dat goc da c6 Giay chimg nhén.

3. Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xéc nhan hi¢n trang, tinh
trang tranh chap, nguodn goc va thoi diém su dung dat theo quy dinh. Niém yét
thong bao mat Gidy ching nhén da céap theo quy dinh.

4. Gisi thong béo biing van bin vé Viin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai vé viéc da thy ly don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

5. Thudng xuyén kiém tra viéc chép hanh phap luat dat dai cta té chue, ca
nhén dang sir dung dat; kip thoi phat hién, xur 1y vi pham hanh chinh dat dai, bao
c4o vé Phong Tai nguyén va Moi truong, thong tin dén Van phong dang ky dat
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dai, Chi nhanh Van phong dang ky dAt dai dé cap nhat, xem xét trong vigc giai
quyét cac thi tuc hanh chinh vé dat dai; cap nhat, chinh ly ho so dia chinh theo

quy dinh.
Muc 2

PHOI HQP TRONG CONG TAC PO PAC, CHINH LY, LAP
BAN PO PIA CHINH

Piéu 16. Trach nhiém ctia S& Tai nguyén va Moi truong
1. Chu tri, phéi hop cung céc s@, ban, nganh, Uy ban nhan dén cap huyén
de to chirc ra soat san pham do dac 14p ban d6 dia chinh trén dia ban, xac dinh,

tong hop nhu cau thuc hién do dac 14p ban do dia chinh d& bao cdo Uy ban nhan
dan cép tinh quyét dinh khu vyc, pham vi cin do dac 14p ban dd dia chinh.

2. Tham muu Uy ban nhan dén cp tinh to chirc thyc hién cac hoat dong
do dac 1ap ban 6 dia chinh; quan 1y, sir dung san pham do dac 1ap ban d6 dia
chinh va thAm dinh thiét ké k¥ thuat - du toén, phuong an nhi¢m vu dbi véi noi
dung vé k¥ thuat trudce khi thuc hién.

Pidu 17. Trich nhiém ciia Phong Tai nguyén va Méi truong

Phbi hop véi Chi nhdnh Vén phong dang ky dét dai ra soat san phdm do
dac 1ap ban do dia chinh trén dia ban, x4c dinh, tong hop nhu cau thyc hién do
dac 1ap ban dd dia chinh dé tham muu UBND cap huyén béo cao S¢ Tai nguyen
va Moi truong xem xét trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh khu vyc, pham vi
can 1ap ban do dia chinh.

Pidu 18. Trich nhiém ciia Viin phong ding ky dat dai

1. V& hoat ddng do dac 1ap ban d6 dia chinh va chinh 1y bin db dja chinh
phai tudn thu quy dinh va nguyén tac:

a) Po dac lép ban d6 dia chinh va chinh 1y ban dd dia chinh phal dam bao
dung chuirc nang quy dinh tai Gidy phép hoat dong do dac va ban d6 cua Cuc Do
dac, Ban d6 va Théng tin dia ly Viét Nam; ding nguyén tac, muc dich do dac
lap ban d6 dia chinh dugc quy dinh tai Piéu 3 va dung can cur vé chinh 1y ban do

dia chinh dugc quy dinh tai diém a, b, ¢, d va d khoén 2 Diéu 6 ctia Nghi dinh sO
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu.

b) Chu dong thong bao dén nguoi sir dung dét va Cong chue lam cong tac
dia chinh cap xa hodc can b thon, xom, td dan phd noi c6 dét ve thoi gian cu
thé dé xac dinh ranh gidi thira d4t va lap ban md ta ranh gioi, mdc gidi thira dat

tai thuc dia.
c) Léap bién ban do dac dm v6i cdc truong hop chénh Igch dién tich giua
56 liéu do dac thyc te S0 vOi so ligu ghi trén Gidy chimng nhén hodc gidy to vé
quyén sir dung d4t (néu thiy cén thiét).
2.‘Ve trach nhiém ddi vdi hoat dong do dac lap ban dd dia chinh va chinh
1y ban do dia chinh
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' a) Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh phuc vu dang ky,
cap Giay chimg nhén quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat
thudc thdm quyén ctia Uy ban nhan dén céap tinh

b) Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do dia chinh phuc vu cong tac
quan 1y nha nudc vé dat dai thude tham quyén cta Uy ban nhan dén cap huyén.

¢) Quan 1y, sir dung tip trung, thng nhét va cap nhat, chinh ly bién dong ban
dd dia chinh; cap nhat ban do dia chinh vao co s dir liéu quoc gia ve dat dai.

d) Kip théi cap nhét van ban vé thay ddi chi gioi hanh lang bao v¢ an toan
cac cong trinh theo quy dinh cua phap luat.

e) Coy kién bang vin ban vé tai liéu khao sat khu vuc can phai do dac lép
lai ban do dia chinh do don vi lap thiét ké k¥ thuét - du toan chu tri.

Piéu 19. Trich nhiém ciia Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

1. Péi v6i hoat dong do dac 1ap ban dd dia chinh va chinh 1y ban do dia chinh.

~ a) Kiém tra, ky duyét ménh trich do ban do dia chinh phyc vu dang kY,
cap Gidy ching nhan quyén su dung dét, quyén s& hiru tai san gén lien voi dat
thudc tham quyén cua Uy ban nhan dén cap huyén.

~ b) Kiém tra, déi chiéu, thyc hién chinh 1y bién dong bén 6 dia chinh va
s6 muc ké ﬁﬁt dai va thong bao viéc cdp nhat, chinh ly bién dong cho Uy ban
nhan dan cap xa.

¢) C6 ¥ kién bang van ban vé tai ligu khao sat khu vic can phai do dac lap
lai ban dd dia chinh do don vi lap thict ké ky thuat - du toan chu tri.

2. Pbi vai cong téc do dac chinh 1y ban db dia chinh:

a) Chu dong thong bao dén ngudi sir dung dé‘it'vé Cong chuc lam cong tac
dia cl}inh cap xa hodc can bd thg”)n, x6m, t6 dan phd noi c6 dat yé thoi gian cu
thé dé xac dinh ranh gidi thira dat va l4p ban mo ta ranh gidi, moc gioi thira dat
tai thuc dia.

b Lap bién ban do dac df)i v6i cic truong hop chénh l¢ch dién tich giita
SO li‘éu do dac thuc t& so y(’)i §6 ligu ghi trén Gidy chung nhan hodc giay to Ve
quyén st dung dat (néu thay can thiét).

Pidu 20. Trach nhiém cia Uy ban nhén dén cip huyén

1. Déi véi hoat dong do dac 1ap ban db dia chinh va chinh 1y ban do dia chinh.

a) Béo céo, d¢ xuat co quan c6 chirc ndng quan ly dat dai cap tinh vé viéc

do dac lap ban do dia f:hinh va ‘viéc quan 1y, st dung, chinh ly bién dong, kiém
tra, nghiém thu sén pham ban do dia chinh tai dia phuong.

b) Phéj hop véi co quan c6 chirc ndng quan ly d4t dai cap tinh trong viéc
thuc hién kiém tra, giam sat vjéc do dac lap ban d6 dia chinh va quan ly, s
dung, chinh ly bién dong ban do6 dia chinh tai dia phuong.
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c¢) Chi dao co quan c6 chirc ndng quan ly d4t dai cdp huyén, Uy ban nhén
dan cap xa thyc hién trach nhiém theo phan cap trong viéc do dac lap ban do dia
chinh; quan ly, st dung, chinh 1y bién dong, kiém tra nghiém thu san pham ban
d6 dia chinh tai dia phuong.

2. Dbi v6i cong tac do dac chinh 1y ban dd dia chinh.

Chi dao co quan c6 chirc nang quan ly d4t dai cAp huyén, Uy ban nhén
dan cap ‘xﬁ thuc hién trach nhiém theo phan cap trong viéc do dac do dac chinh
ly ban do6 dia chinh.

Pidu 21. Tréch nhiém ciia Uy ban nhin din cdp xa

1. Péi véi hoat dong do dac 1ap ban d6 dia chinh

a) C6 y kién bang van ban v& tai liéu khao sat khu vuc cén phai do dac lap
lai ban d dia chinh do don vi 1ap thiét ké k¥ thuat - du toan chu tri.

b) Phéi hop, hd trg don vi do dac va don vi gidm sat, kiém tra, nghiém thu
trong qua trinh thyc hién theo thiét ke k§ thuat - du toan hodc phuong an nhiém
vu do dac 1ap ban d6 dia chinh da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Ky xéac nhén do vé& dung hiéq trang ddi vai truong hop do dac 1ap mai,
do dac lap lai va do dac bo sung ban d6 dia chinh.

d) Chi dao nguoi dan dac phéi hop, hd trg don vi do dac xéc dinh ranh
giéi thiura dat va lép' ban mé ta ranh gidi, moc gidi thira dat tai thuc dia; bao cdo
Uy ban nhan dén cap huyén tinh hinh do dac 1ap ban @6 dia chinh va viéc quan
ly, str dung, bién dong ban do dia chinh tai dia phuong; ky x4c nhan béan 516 dia
chinh, manh trich do ban do dia chinh theo quy dinh; quan 1y, bao v¢ diem dia
chinh trén dia ban.

e) Van dong, tuyén truyén ngudi st dung dat, nguoi s dung dAt lién ké,
ngudi quan ly dat, nguol quan ly dat lién ké ¢6 trach nhiém phoi hop vdi don vi
do dac, cung cap hd so vé thira dat; chi din, xac dinh ranh gidi, moc gidi thira
dAt tai thuc dia; ky xac nhan ranh gidi, moc gioi, thong tin thira dat va chiu trach
nhiém véi viéc chi dan, ky xac nhén cua minh.

2. Pbi vai cong tac do dac chinh 1y ban do dia chinh.

a) Chi dao nguoi din dac phéi hop, hd trg don vi do dac xéc dinh ranh gidi

thira dAt va ky xéc nhan ban md ta ranh gi6i, moc gidi thia dht tai thuc dia; ky
xac nhin bién ban do dac d6i véi cac truong hop nguoi sir dung dat sir dung sai
muc dich (ky xac nhén tai thyc dia); ky x4c nhén bién ban xac dinh vi tri dat O

trén thira dét tai thuc dia (d6i v6i truong hop thira dat chua dinh vi vi tri dit ).

b) Thuc hién thong béo, nidm yét cong khai ban md ta ranh gidi, mdc gidi
thira dét (d6i voi trudng hop ngudi st dung d4t, nguoi str dung dat lién ké vang
mat trong sudt thoi gian do dac). Thoi gian két thac niém yét cong khai la 15
ngay lién tuc (ké tir ngay don vi do dac chuyén Ban mo ta ranh gidi, moc gioi

thira dat da lap cho Uy ban nhan dén cap xa).
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¢) Ky x4c nhan bién ban do dac ddi vdi cac truong hop chénh 1¢ch dién
tich giita s6 liéu do dac thyc té so véi s6 ligu ghi trén Giay chimg nhan hoge gidy
t& vé quyén st dung d4t. Thoi gian ky xac nhén bién ban cung ngay ky xac nhan
théng béo két thic niém yét cong khai Ban mo ta ranh gi6i, moc gioi thira dat.

d) Ky xac nhan c4c bién ban xac minh hién trang s dung dét tai dia phuong.

Muc 3

PHOI HGP TRONG CONG TAC XAY DUNG, QUAN LY, VAN HANH
VA KHAI THAC HE THONG TIN PAT DAI

Pidu 22. Trich nhiém ciia S& Tai nguyén va Moi truong

1. Tham muu ban hanh quy ché, co phé, quy dinh vé xdy dung, quan ly,
khai thac va sir dung Hé thong thong tin qudc gia ve dat dai.

2. T6 chirc xay dung, quan 1y, vén hanh, khai thac va sir dung co s dir liéu
dAt dai & dia phuong va tich hop, cép nhat vao co so dir liéu dat dai quoc gia.

3. Pao tao, tip huén, bdi dudng nang cao néng lyc xay dung, quan ly, van
hanh, khai thac va str dung Hé thong thong tin quoc gia v dat dai.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Trung tim cong ngh¢ thong tin va luu trir

1. Tiép nhén, xir Iy dit lidu vé tai nguyén va méi trudng; xay dung, cap
nhat, tich hop, quan 1y, khai thac va sir dung co s& dit liéu tai nguyén va moi1
truong cua dia phuong.

2. Thye hién cung cip thong tin, dit liéu d4t dai cho cac té chirc, ca nhan
theo quy dinh cua phép luat.

3. Pam bao an toan co s& dit liéu, thyc hién kiém tra, danh gia an toan
thong tin, quan Iy rui ro va céc bién phap phu hop dé dam bao an toan thong tin
cap tinh.

Piéu 24. Trach nhiém ciia Phong Tai nguyén va Mdi truong

L Phéi hop v6i Viin phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky
dit dai trong viéc xdy dung, quan ly, van hanh va khai thac hé thong tin dat dai.

2. Chuyén hd so so kém theo ban sao Gidy ching nhan (ban quét tir Gidy
ching nhdn trude khi trao cho nguoi dugc cap) dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai theo quy dinh.

3. Cap nhat ddy du, thong nhit giira thong tin hién thi trén Gidy chimg
nhin va thong tin trong H¢ thong thong tin dat dai doi voi cac tha tuc dugce giao
thuc hién in Gidy chimg nhan, x4c nhan thay doi trén Giay ching nhén da cap.



11

Pidu 25. Trach nhiém cia Vin phong ding ky dat dai
1. Cap nhat, chinh 1, dong bd hda, khai thac co s¢ di Licu dat dai, cung
cap thong tin dat dai cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh cta phap luét.

2. Chiju trach nhiém quéan 1y, van hanh co s¢ dir ligu d4t dai cua tinh.

3. Céap nhdt, chinh 1y bién dong co s& dit liéu dat dai doi voi cac thira dat
ciia cac to chirc, co s& ton gido, ca nhdn nqéc ngoai, to chirc nudc ngoai co chure
ning ngoai giao, doanh nghi¢p co6 von diu tu nudc ngodi va ngudi Viet Nam
dinh cu & nudc ngoai thyc hign dy an dau tu.

4. Thyc hién cung cép thong tin 4t dai cho td chirc, c4 nhén theo quy dinh.

5. Huéng dAn, kiém tra, gidm sat viéc quan 1y, vén hanh, khai théc va cép
nhit co so dit liéu dat dai cho cac Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

Piéu 26. Trach nhiém ciia Chi nhanh Viin phong ding ky dat dai

1. Cap nhat, chinh 1y, vin hanh va khai thic co s& dit li¢u dat dai doi voi
cic thira dat cta d6i tuong sir dung dat 13 ho gia dinh, ca nhan thudc tham quyén
giai quyét thu tuc dang ky.

2. Thuc hién cung cAp thong tin dét dai cho td chirc, ¢4 nhéan theo quy dinh.

3. Béo céo tinh hinh cdp nhat, chinh 1y bién dong co s dir liéu dat dai gui
Vin phong ding ky dat dai d€ kip thoi theo déi, giai quyét kho khan, vudng méc
phat sinh trong qua trinh thue hién nhiém vu.

Pidu 27. Trich nhiém cia Uy ban nhin din cip huyén

1. Chi dao Uy ban nhan dan cAp x& phéi hop v6i Chi nhinh Van phong
dang ky dat dai thyc hién chinh 1y, cap nhat bién dong ban do dia chinh, h6 so
dia chinh va chinh ly bién dong ban dd dia chinh, ho so dia chinh va cac tai liéu
khéc c6 lién quan theo quy dinh.

2. Chi dao phong Tai nguyén va Moi truong qhuyén céc ho so giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai quyet ctia Uy ban nhan dén cap huyén
dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhét, chinh 1y hd so dia chinh,
co s dir 1iéu dat dai.

Piéu 28. Trach nhiém cia Uy ban nhén dén cap xa

1. Chi dao cong chirc dia chinh cép nhat, chinh ly vao hd S0 dia chinh luu trir
tai dia phuong do Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai giri dén trong thoi gian
khong qué 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan d¢ quén ly, s dung.

2. Cung cép thong tin tinh hinh bién dong dét dai, thong tin tranh chép dat
dai trén dia ban cho Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dt dai dé cap nhét, chinh 1y ho so dia chinh va co s& dit liéu dat dai.

s 20
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Muc 4
PHOI HOP TRONG CUNG CAP DICH VU CONG VE DAT DAI

Piéu 29. Tréch nhiém cia Vian phong ding ky dit dai, Chi nhanh vin
phong ding ky dat dai

C6 trach nhiém cung cép thong tin hé so dia chinh, co s¢ dix liéu dia chinh, co
so dit lidu dat dai (#r1e cdc truong hop thong tin khong dwoc cung cap theo quy dinh
ctia phdp lugt) cho cac co quan, don vi va c4 nhan trong qua trinh thuc hién nhiém
vu. Quy trinh cung cép thong tin dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 30. Trach nhlem clia co quan, t6 chirc, ca nhin trong viéc cung
cip thong tin, dir li¢u dat dai

Thuc hién day du cac trach nhi¢ém theo quy dinh cua phap luat vé tiép can
thong tin va quy dinh cia phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 31. Trach nhi¢m cia co quan, td chirc, ca nhin trong viéc khai
thic va sir dung thong tin, dit li¢u dat dai

1. Khong dugc cung cap cho bén thi ba dir liéu do co quan nha nudce co
tham quyén cung cap cho minh dé khai théc, st dung d6i véi cac thong tin, dit
liéu mat, han ché tiép cin theo quy dinh cua phap luét.

2. Théng béo kip thoi cho co quan cung cap dir liéu dét dai vé nhimg sai
soOt cua thong tin, dit li¢u da cung cép.

Muc 5

PHOI HQP TRONG CONG TAC MUA, TIEP NHAN, QUAN LY
VA SU DUNG PHOI GIAY CUNG NHAN

Diéu 32. Phéi hop trong cong tac mua, tiép nhén, quan ly va sir dung
phéi Gidy chirng nhin:

1. Phong Tai nguyén va Mdi tromg va Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai.

a) Gui cong van @& nghi s6 lugng phoi Gidy chimg nhan can mua va Gidy
gidi thiéu cua ngudi di mua phoi Gidy chimg nhén cho Vin phong ddng ky dit dai.

b) Khi nhén phai Gidy chimng nhén dot madi thi phai bao cao quyet toan day
du s6 luong phoi Gify chimg nhan (quyét toan chi tiét timg phoi gidy) va ban giao
phoi Gidy chimg nhén hu héng da nhén cua dot trude cho Vin phong dang ky dat
dai; viéc ban giao phoi hu hong phai 14p thanh bién ban.

¢) Quan ly va stir dung phoi Gidy ching nhén theo quy dinh tai Thong tu
10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua By Tai nguyén va Moi truong,.

2. Vin phong ding ky dit dai:

a) Cp phat, didu chuyén phdi Gidy ching nhén cho co quan thuc hi¢n in
Giay chimg nhan theo quy dinh.

b) Trich xuét héa don tir héa don gbc lam chimng tir mua ban cho Phong
Tai nguyén va Moi trudng.
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Muc 6

PHOI HQP TRONG CONG TAC GIAI QUYET KIEN NGHI,
KHIEU NAIL, TRANH CHAP PAT DAI

Picu 33. Phdi hop trong cong tic gidi quyét kién nghi, khiéu nai, to
- A P r o3 2 A .
cdo0, tranh chap trong quan ly va sir dung dat dai
1. Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
~a) Cung cap ho so, tai liéu, thong tin lién quan dén quyén sir dung dat, thu
tuc cap Gidy ching nhén, va cu can bo, cong chirc, vién chirc phoi hgp tham gia
giai quyét khi co yéu cau.

b) Giai trinh va cung céap ho so, tai liéu vé do dac ban dd; cac ndi dung
lién quan dén cong tac do dac, 1ap thu tuc cap Gidy ching nhén.

‘c) Thue hién cac ndi dung li€n quan dén do dac va céac ndi dung khéc theo
yéu cau riéng cua co quan Thanh tra.

2. Céc co quan Tai nguyén va Mdi truong, Thanh tra.

Xac dinh cac ndi dung, yéu céu lién quan qén cong tac thanh tra, kiém tra,
gidi quyet khiéu nai, to cdo trong linh vuc dat dai can phoi hop v6i Vin phong dang
ky dét dai va cac Chi nhanh Vén phong déang ky dat dai dé to chirc thuc hién.

3. UBND cAp huyén thuc hién gidi quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chip
trong quan 1y va sir dung dat dai theo quy dinh.

Chwong 11X
TO CHUC THU'C HIEN
Pidu 34. Trién khai thwe hién Quy ché
Giam dé’c S& Tai nguyén va Mai truong, Giam dbc Vin phong dang ky
d4t dai, Giam d6c Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai; Chu tich Uy ban nhan

dan cap huyén, cap xa; Thu trudng co quan c6 chitc ning quan 1y vé dat dai cap
huyén, co quan chuyén mon vé xay dung; co quan thué; co quan tai chinh yva cac

co quan, don vi khac ¢6 lién quan chiu trach nhiém trién khai va to ghg thuc
hién Quy ché nay. | ',,’:/ S
Pidu 35. Sira dbi, bd sung Quy ché Y4

. : ” X _A ‘ . > .
Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu co khé kKhan, vuong
méc can stra @i, bd sung, yéu cau cac co quan, don vi kip th(‘)‘j phan &nh vé Uy
ban nhan dan tinh thong qua S& Tai nguyén va Mdi truong dé tong hop, trinh Uy

ban nhan dan tinh xem xét stra di, bd sung cho phii hop./.
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