SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HQI PONG XET CAP CHUNG CHI Péoc lap - T do - Hanh phiic
HANH NGHE PO PAC VA BAN PO
HANG II NAM 2024
QUY CHE LAM VIEC

Hoi dong xét cap chirng chi hanh nghé do dac va ban do hang II nim 2024
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-STNMT ngay  thang nam 2024
cua So Tai nguyén va Moi truong tinh Khanh Hoa)

Piéu 1. Hji dong xét cAp chimg chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II
nam 2024

1. Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé do dac va ban d6 hang II nim 2024
(sau day goi tat 13 Hoi dong xét cap ching chi) do Giam dbc S Tai nguyén va Mbi
truong tinh Khanh Hoa quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong xét cip chung chi ti giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong xét cap ching chi dugc su dung con dau ctia S¢ Tai nguyén va
Moi truong.

Dieu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hoi dong xét cap chirng
chi

1. Chu tich Hoi dong xét cap chimg chi:

a) Chiu trach nhiém td chuc thuc hién cac nhiém vu ciua Hoi déng x&t cép
chuing chi theo quy dinh;

b) Phan c6ng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cua Hoi ddng xét cAp chimg
chi;

¢) Quyét dinh lap cac Ban gitip viéc Hoi dong xét cap chimg chi: Ban kiém
tra sat hach, Ban chuan bi d€ thi va cham thi, Ban ki€ém tra ho so dang ky thi, coi thi
sat hach;

d) T6 chtic danh gia hd so cua ca nhan dang ky cap ching chi hanh nghé do
dac va ban d6 hang II; phé duy¢t danh sach ca nhan du diéu kién tham gia sat hach
de cap chung chi hanh nghe hanh nghe do dac va ban d6 hang II; cong bd thong tin
vé thoi gian, dia diém t6 chirc va ma s6 dy sat hach cua timg c4 nhan;

d) Bao cdo Giam ddc S¢ Tai nguyen va Moi truong két qua xet hd so dé nghi
cap ching chi hanh nghé do dac va ban d, thoi gian, dia diém t6 churc, danh sach
va ma sd du sat hach ciia tirng ca nhén; két qua sat hach dé ding tai trén cong thong
tin dién tir cua S Tai nguyén va Moi truong;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chirc ky sat hach.



2. Uy vién thudng truc

Giup Chu tich Hoi ddng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong xét cap chimg chi
va thyc hién mdt s6 nhi€ém vu cu thé cua Hi dong xét cap chimg chi theo sy phan
cong cua Chu tich Hoi dong.

o 3. Cac ny vién cua Hoi déng do Chﬁ tich Hc}i déng phan cong nhi¢m vu cu
thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi dong xét cap chirng chi dung quy dinh.

Picu 3. Hoat dong ciia cac Ban giup viéc Hoi dong xét cap chirng chi
1. Ban kiém tra ho so ding ky thi, coi thi sat hach

a) Kiém tra Pon dé nghi cép chimg chi hanh nghé do dac va ban do; gidy
chu’ng nhén du strc khoe hanh nghé; vin bang, ching chi vé chuyén moén phu hop
ndi dung dé nghi cip chimg chi hanh nghé do dac va ban do;

b) Kiém tra su pht hop gitra ban khai kinh nghiém nghé nghlep cua ca nhan
dang ky vo1 qua trinh dong bao hiém xd hot tur Co so dir liéu quoc gia vé Bao hiém
dugc Bao hiém xa hdi Viét Nam két ndi, chia sé;

¢) Thuc hién cong tac chuin bi co s& vat chat Phong thi sat hach; quan 1y
Phong thi sat hach, thu ndp bai thi sat hach;

d) Kiém tra thi sinh ghi ma sb du sat hach va dién du thong tin thi sinh vao
cac muyc can thiét cua gidy thi trudc khi 1am bai; ngdi diing chd quy dinh va kiém tra
cac vat dung thi sinh mang vao phong thi, tuyét d6i khong dé thi sinh mang vao
phong thi moi tai li¢u va vat dung cAm theo quy dinh;

d) ,Néu c6 thi sinh vi pham ky luat thi phai 1ap bién ban xu ly theo ding quy
dinh; Phoi hop véi Ban gidm sat ky thi bao cao Chu tich Hoi dong dé xir Iy cac hanh
vi vi pham theo quy dinh.

2. Ban chuin bi dé thi va cham thi sat hach

a) Xay dung dé thi sat hach bao dam c6 sd du so véi s luong thi sinh duoc
tri¢u tap tham du sat hach. No1 dung dé thi sat hach thuc hién theo hinh thuc tric
nghiém trong thoi gian 45 phut, gém 40 cau hoi, trong d6 c¢6 24 cau hoi vé kinh
nghiém nghe nghiép va 16 cau hoi vé kién thirc phap luat c6 lién quan dén noi dung
dé nghi cap ching chi hanh nghé; cac cau hoi duoc 1dy ngau nhién tir ngan hang cau
hoi do Cuc Po dac, Ban d6 va Thong tin dia 1y Viét Nam xay dung, cong bd;

b) Ban giao dé thi sat hach cho Chii tich Hi dong trude 03 ngay to chirc sat
hach;

¢) Cham diém bai thi sat hach; tong hop két qua sat hach va bao cdo cho Hoi
dong xét cap chung chi.

3. Ban giam sat ky thi sat hach
a) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé t chirc ky sat hach;

b) Khi phat hi¢n cac vi pham, dugc quyén 1ap bién ban vé vi pham do6 va dé
nghi Chu tich Ho1 dong dinh chi 1am nhiém wvu, kip tho1 bdo cao Gidm doc So Tai
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nguyén va Moi truong xem xét, xur 1y theo quy dinh cua phép luat can bg, cong chirc,
vién chirc.

Diéu 4. Giai quyét khiéu nai, to cao

1. Trong qua trinh t6 chirc sat hach, truong hop co don thu kién nghi, khiéu
nai, to cao thi Ho1 dong xét cap chimg chi phai xem xét giai quyét theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, to céo.

2. Trudong hop c6 don thu kién nghi, khiéu nai, té cao vé ky sat hach sau khi
Hoi dong xét cap ching chi da giai thé thi S¢ Tai nguyén va Mdi trudng xem xét,
giai quyét theo quy dinh ciia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng méc dé nghi phan anh vé
Chu tich Hoi ddng xét cap chung chi (qua Phong Do dac, ban dd va Vién tham, S&
Tai nguyén va Moi trudong) dé stra d6i, bd sung cho phu hop./.





