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1. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh vye dit dai thudc thim quyen gidi quyét ciia S& Tai ngtuyien
va Mdi trudong

1. Thi tuc Ping ky quyén sir dung dat 14n diu

- Ma TTHC: 1.005398, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd sohopI¢

1.1 Quy trinh s6 1 (M TTHC: 1.005398-01 - trwong hop td chike nop tai Bo phan mét cira S& Tai nguyén va Moéi trudmg)

Coquan | Bwdc | Tén bwrde | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thure hién Biéu miw/Két qua Thoi Ghi
don vi thuye | thye hién thye hién gian chn
hién (ngay)
S¢Tai | Bude | Tiép nhdn | BO phén mét | Kiém tra, tiép nhn hé so theo quy dinh; 1(( 1) Gisy (tlep nhar}) hobso &11;1@1 trd | 05
nguyén va ] ho so cra (Tai | (1) Truong hop hd so diy di, chinh X4c e qua (mau s0 01 ban “m
Mai truomg khoan mot | theo quy djnh thi tiép nhan vi in Glay tiép thea Thng tu s6 01/2018/TT-VPCP
craVan | phan hé so va hen tra két qua. Chuyen ho | "8 2331 1/2918); 2 .
phong Ding | 5¢ den Véan phong Ding ky dit dai. | (2) Phitu yéu cdu bo sung, hoan
ky) Chuyén buéc 2. thi¢n ho6 so (mau s6 02 ban hanh kém
X _ theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
(2) Truomg hop hd so chua day du, chua ngay 23/11/2018)
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan | (3) ppidy tir chéi tiép nhan gidi quyét
hoan thu?n, b‘_’j‘““% vain fhf}l yeu cag];alo hd so (mﬁu’sé 03 ban hanh kém theo
sung, hoan thién hoé so. Két thic quy tri Théng tur s 01/2018/TT-VPCP ngiy
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhin ho so thi | 23/11/2018)
in Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | - Di lidu dugc cap nhat trén hé
Két thuc quy trinh. théng. |
Van phong | Bude Phén Phong Pang | Phén cong, kiém tra hé so: (1) Bién ban kiém tra thuc dia 26,5
Dang ky 2 cong, | ky cdp GCN | (1) Trudng hop 1 hé so hop 1é:
dat dai th*;“} dinh - Trich lyc thira dét hosic kiém tra Trich do
080 dia chi’nh thira dat do ngudi st dung dat
ndp (néu cd).
- Lép g1ay moi kiém tra x4c minh thuc dia
vé ngudn gbc, hi¢n trang sir dung dat (phdi
hop v6i UBND cép x& va cac co quan lién




quan néu cé). Chuyén budc 3.

(2) Truong hop 2 hé so chira du diéu kién
cin bo sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay
lam vige ké tir ngay :uep nhén: chuyén vién
du thdo Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién
hd s0; chuyén Lanh dao Vin phong Dang
ky dét dai ky duyét (theo tham quyén quyét
dinh TTHC); chuyén B6 phin mét cira
théng bao cho td chirc; tiép nhan hd so bd
sung va thdm dinh lai theo Trudmg hop 1.

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién ho so.

sung _
- HO so b6 sung ti€p nhén

- Tam dimg tinh thei gian chd bd

Vin phong | Bude | Cap nhat | Phong Pang | - Cép nhat hd so dja chinh, co s& dit ligu | Trang S6 dia chinh dién tur 03
bang ky 3 ho so ky cdp GCN, | dat dai
dat dai Lanh dao, | . n trang s dia chinh dién ti
Vanthit | gy duyét Trang sb dia chinh dién ti
‘ - 86 héa két qua giai quyét
S& Tai Budc | Trakét | Bo phin mot | Tra két qua cho td chirc Trang Sb dia chinh dién ti.
nguyén va 4 qua cua

Mai trudmg

Hé so duge ju tai Pnong Piing ky cip gidy ching nhin, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd se xuéng don vj luu triv ciia Viin phong Dang
ky Dét dai Khanh Héa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

1.2 qu trinh sé 2 (Ma TTHC: 1.005398-02 - tr wong hep ho gia dinh, ca nhin, cong dong dén cw BOp tai B6 phan mot

]

efta UBND cip huyén)
f T o P B .
Coquan | Bwdée | Tén buwdc i Trach nhiém Noi dung cong viée thue hién Bitu mawkeét qua Thoi | Ghichi |
don vi thue { thipe hién I thitee hién gian

l

| I



e ®Y . N TN FOR

hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bé phan mot | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiep nhan hébso ;anlller;( tra| 0,5
huyén 1 hd so oira (T4 | (1) Truong hop hd so ddy di, chinh két qua (mau s6 01 ban ¢m
: y du, chinh xdc . p
khoan mdt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
cua Chi nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd ngdy 23/11/2018).
nhanh Vén | 5o dén Chi nh4nh Van phong Ding ky dét ) Phicu yéu cau bo sung, hoan
phong Ding | dai. Chuyén budc 2. th‘u_an hé so Smau so; 02 ban hanh
ky dat dai) (2) Truomg hop hd so chua ddy du, chua kem theo Tho;lg ;[u sc; 01/2018/TT-
¥ > 2% 1 VPCP ngay 23/11/2018).
chinh xic theo quy dinh thi hudng dan | 5 Phidu th chéi tiép nh)an gidi quyét
hoan thién, bd sung va in Phi€u yéu clu bd hé so (mAu sé 03 ban h anh kém theo
sung, hoan thién hé S0 Ke't thac quy trinh. Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudmg hop tir chdi ti€p nhén ho so thi | 23/11/2018)
in Phi€u tir chéi ti€p nhén giai quyét hd so. | . Dir lidu duge cép nhit trén hé
Két thuc quy trinh. théng.
Chi nhanh | Budc | Phén T6 Dang ky | Phan cong, kiém tra ho so: (1) - Trich lyc thira dat hodc trich do | 55
Vin phéng | 2 cong, cap GCN, | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: diachinh e,
Déng ky thﬁrg dinh | Lanhdgo | . Trich luc thira dét hogic kiém tra Trich do | _ %121111 b;;nk]ef:} u(-igllf Cojl/;)(;(l; uh(;%)c
dat dai h6so | Chinhinh | gja chinh thia ddt do nguoi sit dung dét § <Y Al :

ndp (néu co).

- Klem tra x4¢ minh thuc dia trong truong
hop cén thiét: dit 1am nghigp, thira dit tiép
giap voi dudng giao théng chinh, song
sudi, thuy 1¢i, nghia trang, cong trinh cong
cong, dit an ninh quéc phong, dit céng
ich, d4t chua str dung.

- Chuyén hd so dén UBND cAp xa dé thuc
hién xac nhan va niém yeét.

P&i voi @it ndng nghidp chuyén UBND

van ban giri UBND cap xa
- H6 so dién tir




cdp x4 x4c nhén hd gia dinh, c4 nhan truc
tiép san xuat ndng nghiép.
- Chuyén budce 3

(2) Trudmg hop 2 hd so chua dn didu kién
can bd sung, trong thai gian t6i da 03 ngay
1am viéc ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién
du thio Phidu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhinh Vin
phong Ddng ky dat dai ky duyét (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B¢ phén
mot cira thong béo cho cong dén; tiép nhan
hd so bd sung va thdm dinh lai theo
Trudng hop 1.

(2) - Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién ho so. ]

- Tam dung tinh thoi gian chd bo
sung

- Hb so bd sung tiép nhéan

UBND cdp { Buéc | Niém yét, | Congchirc |- Xéac nhén hién trang sir dung dét so v&i | - Pon dang ky (mdu 04/DK) hosic Trong do
X 3 xdc nhan | diachinh |ndi k& khai ddng ky, ngudn gbc va thdi | Vin ban xac nhan (miu ty thiét 14p) thoi gian
hd so x@/phudng | diém sit dung dét, tinh trang tranh chdp dat, | - 43 so dién tir niém  yét
su phtt hop véi quy hoach dbi voi trudng ' cong khai
hop khéng c6 gidy t& hop 1€ vé quyén sur 15 ngay
dung dt. 20 | lien tuc
Dbi voi dit ndng nghiép: X4c nhan hé gia (khong ke
dinh, c& nhan truc tiép san xudt nong tar 7.
o CN, ngay
nghiép. , %
- Thuc hién niém yét cong khai két qua )

kiém tra hé s, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chip, ngudn gbc va thoi didm
st dung dét trong 15 ngay;

Trudong hop ¢6 ¥ kién phan anh vé ndi
dung coéng khai, lam dimg h& so trén hé
théng dé xern xét gidi quyét cac v kién




phan anh theo quy dinh.
UBND cép | Budc | Duyétxdc | Léanhdao |Ky duyét xac nhan, tra 16i lién thong két | - Pon ding ky (mfi_u 04/DK) dd xdc | 02
xd 4 nhén UBND | qua dén Chi nhanh Van phong Pang ky. | nhén (s0 hod) hoic Van ban xac
nhan di ky
- HO so dién tir
Chi nhanh | Budc Ca}? nhat | T Théng tin | - pép nhét hd so dia chinh, co s& dit lidu Trang Sé dia chinh dién tir 02
Vin phong 5 ho so lwu trix, Lanh | dat dai
Dang ky dao Chi | . In trang s6 dja chinh dién tir.
dat dai nhan;Z;Van - Ky duyét Trang sé dia chinh dién tir
- S6 hoa két qua giai quyét
UBND cép | Budc | Trakét | Bo phén mot | Tra két qua cho ¢4 nhin Trang S6 dja chinh dién tir
huyén 6 qua cua

Hb so dwogc luu tai TS Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi huu trir ciia Chi nhanh Vin phong
Ping ky Pit dai Khanh Hoa va liu trik theo quy dinh hién hanh.

1.3 Quy trinh s6 3 (M3 TTHC: 1.005398-03 - trwdng hop hd gia dinh, c4 nhin, cdng ddng dan cir ndp tai Bo phin mot
cira UBND cép xi noi c6 dit)

Coquan | Bwéc | Tén buée | Trach nhiém NGi dung cong viéc thye hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghichu
don vi thye | thuc hién thirc hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Budc Tiég nhin | B phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tleP nhén ho sovahentra| g5
xa 1 ho so cira (1} Truong hop ho so ddy du, chinh Xac két qua (mAu SO 01 ban hanh kem

theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tiép
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén budc
2,

theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu céu bo sung, hoan
thién hd so (miu sbé 02 ban hanh




(2) Trudmg hop hd so chua day du, chua
chinh xdc theo quy dinh thi huéng din
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bé
sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh.
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhén hé so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sd 03 ban hanh kém theo
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cédp nhét trén hé
thdng.

UBND cép | Budc | Niém yét, | Coéngchitc |- Xéc nhén hién trang su dung dat so véi | Pon ding ky (miu sé 04/DK) hodc Trong do
x& 2 xdc nhén dia chinh | ndi ké khai dang ky, ngudn gbc va thdi | Van ban xac nhan (mau tu thiét lap) thoi gian
hé so x&/phudng | diém sir dung dét, tinh trang tranh chép dét, niém  yér
su phu hop véi quy hoach dbi véi truong cong khai
hop khéng co gidy to hop 18 v& quyén sir 15 ngay
dung dét. 20 | lien e
Déi vdi dit nong nghiép: X4c nhan hé gia (khong ké
dinh, ¢4 nhan tryc tiép san xudt néng the 7,
nghiép. CN, ngay
- Thyuc hién niém vét céng khai két qua le)
kiém tra hd so, xac nhén hién trang, tinh
trang tranh chép, ngudn gbe va thoi diém
str dung dét trong 15 ngay.
Trudmg hop cd y kién phén 4nh vé noi
dung céng khai, tam dimg hd so trén hé
théng d& xem xét giai quyét cac y kién
phan anh theo quy dinh.
UBND cip | Bude | Duyétxac | Lanhdao | Ky xéc nhan két qua hd so. Chuy2n budc 4 | Pon dang ky (mau 04/DK) da xac| 1,5
X4 3 nhén UBND nhin (s¢ hdéa) hodc Vian ban xac

nhén da ky




UBND cép | Buéc | Chuyén | Bo phén mét | Chuyén hd so dén UBND cép huyén Hb so gidy 02
xa 4 ho so cua
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B phan mét | Kiém tra, ti€p nhan hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 hoé so lién cura (Tai Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong
théng khoan mét | Déng ky dat dai
ctra Chi
nhanh)
Chi nhanh | Buéc | Phan Té dangky | Phén cong, kiém tra hé so: - Trich lyc thira dét hofc trich do dja | 55
Van phong | 6 cong, | ©cap GCN, | . Trich luc thira dit hoic kiém tra Trich do Ch];PP ki .
Déng ky thim dia chinh thira dit do ngudi sir dung dét | - B1én ban kiem tra (néu co)
bat dai dinh, cp ndp (néu cd).
nhdt ho so - Kiérp tra x4c minh thye dia trong truong
hop cén thiét: dat 1am nghiép; thira dat tiép
giap voi dudng giao thong chinh, sdng
suoi, thuy lgi, nghia trang, cong trinh cong
cfng, dat an ninh qudc phong, dat cong
ich, dat chua sir dung;
Chinhénh | Buéc | Cpnhét | T Théng tin | - C4p nhat hd so dia chinh, co s dit liéu | - Trang sd dia chinh dién 1 02
Vién phong 7 hé so luu trit, Lanh | dat dai
Ding ky dao Chi | _n trang sb dia chinh dién t.
bat dai nhar;‘l;], van | Ky duyét Trang sb dia chinh dién tir
e : . .
- S0 hda két qua giai quyét
UBND cép | Budc | Tra 16i hd | Bo phan mét | Tra 161 két qua lién thong dén UBND cép | Trang S6 dia chinh dién tx 02
huyén 8 so lién cua ¢}
thong
UBND Cép Budc Tra két B phan mét | Tra két qua cho ca nhan Trang S6 dia chinh dién ti.
x8 9 qua cua




HG6 so dugc luru tai Té Ding ky cp gidy chimg nhin, thoi gian lvu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia Chi nhanh Vin phong
Diing ky it dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thii tuc Pang ky dit dai lAn diu ddi véi trudng hgp dwge Nha nuéc giao dat dé quan ly
- Ma TTHC: 2.001938, c6 01 quy trinh
- Théi gian giai quyét 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dua hd so hop 1&

Coquan | Bwéc | Tén bwéce | Trach nhiém N9i dung cong viéc thure hién Biéu mawKét qua Théi Ghi
don vi thye | thuwe hién thwe hién gian chii
hign (nghy)
S§Tai | Budc | Tiép nhén | Bo phin mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Giay tiep nhan ho so va hen tra | o5
nguyén va 1 hd so cta (Tai | (1) Trudng hop ho so ddy du, chinh xéic ket quan(rnau 50 01 ban hanh kém
M@i truong khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP
cua Van | nhin ho so va hen tra két qua. Chuyén b | 5% 23/1122018). ‘
phong Ding | s dén Van phong Dang ky dat dai. (2) Phi€u yéu cau bd sung, hoan
ky dat dai) Chuyén budc 2 thién ho so (mau s6 02 ban hanh kem
' \ T . theo Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP
(2) Truong hop hé so .chua (‘iay C!u, chga ngay 23/11/2018).
chinh xéc theo quy dinh thi hudng dan | 3y ppidy tir chéi tidp nhan gidi quyét
hoan tth,‘:n, b(.)ﬂsung, va in fhlé}; yéu cau bd | 13 sar (mAu sé 03 ban hanh kém theo
sung, hoan thién ho so. Ket thic quy trinh. | ppsn0 1r 56 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudmg hop tir choi tiep nhén ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quy€t ho s0. | - Dy liéu duoc cép nhat trén hé
Két thic quy trinh. théng.
Van phong | Budc Phén Phong Dang | Phéan cong, kiém tra hé so: (1) Bién ban kiem tra thyc dia 12,5
Bang ky 2 cong. | ky cdp GEN | (1) Trudmg hep 1 hd so hop 1é:
dat dai _ﬂj‘lm dinh - Trich luc thira dét hodic kiém tra Trich do




ho so dia chinh thira dit do ngudi sir dung dit
ndp (néu c0).

-Lép glay moi kiém tra xac minh thyc dia
vé& ngudn goc, hién trang siur dung dét, phoi
hop véi UBND cép x4 va cic co quan lién
quan (néu c6). Chuyén budc 3.

(2) Trudng hop 2 hd so chua dua diéu kién
cin b sung, trong thdi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién
du tho Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién
hé $0; chuyén Lédnh dao Vin phong Dang
ky dat dai kp duyét (theo thdm quyén quyet
dinh TTHC); chuyen By phdn mdt cira
théng béo cho td churc; tiép nhén hd so bd
sung va thdm dinh lai theo Trudmg hop 1

(2) Phiéu y8u cdu bd sung, hoan
thién hé so. ‘
- Tam dimg tinh thdi gian cho bd
sung

- H6 so bb sung tiép nhan

Vin phong | Buéc | Cipnhat | Phong Pang | - Cép nhéat hd so dia chinh, co sé dir liéu | Trang S6 dia chinh dién tir 02
Béng ky 3 ho so ky cap GCN, | dat dai '
dat dai Lanh dao, | _Intrang s dja chinh dién tur
Vin thu

- Ky duyét Trang sb dia chinh dién tix
- S8 hoa két qua giai quyét

SoTai | Bude | Trakét | Bophin mét | Tra két qua cho td chirc Trang S6 dia chinh dién t&.
nguyén va 4 qua clira
M0di trurong

H6 so duge hru tai Phong Ding ki cip gifly chiing nhan, thoi gian Ivu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vj Iuu tri¥ cia Vin phong Ding
ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Tha tuc Xo6a déing ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lidn véi dat
- Ma TTHC: 1.004238, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian g1a1 quyét 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é
3.1 Quy trinh s6 1 (M3 TTHC: 1.004238-01 - truong hop td chire ndp tai B6 phin mdt cira S& Tai nguyén va M6i trudmg)

Coquan | Bude | Ténbude ;| Trach nhiém Ndi dung cong viéc thye hién Biéu mAwKét qua Thai | Ghi chi
don vi thye | thuce hién thire hién gian
hién (ngay)
SoTai | Bude | Tiépnhén | B phén mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy ti€p nhén ho so va hen tra | g5
nguyén va 1 h so cia(Tai (1) Truong hop hd so day di, chinh xac két qua (mau so 01 ban hanh kém
Moi trudng khodn mOt | theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép theo 2}31?;1{5/;3 120 01/2018/TT-VPCP
cra Van | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyen ho | D8ay £/ 1L ); 2 .
phong Pang | sy ¢én Vin phong Dang ky dit dai. | (2) Phieu yeu clu bo sung, hoin
ky dat dai) | Chuvén buge 2. thi€n ho so (mdu s6 02 ban hanh kém
y S <o chua dhv it iy | 160 ThONE tur 58 01/2018/TT-VPCP
(2) Truéng hgp hé so chua day du, chua | .50 23/11/2018).
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd hd so (mau sé 03 ban hanh kém theo
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP n gy
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyéthd so. | . D litu duge cip nhdt trén hé
Két thic quy trinh, théng.
Van phong | Budc Phéan Phong Dang | Phéan céng, kiém tra hé so: (1) - Phi€u d*gj xudt (mau tyr thiét 1ap) 1,5
Dang ky 2 - cong, ky cdp GCN | (1) Trudmg hop 1 hé so hop 1&: - D thdo Giady chimg nhén dé in
dat daj tha;?-} dinh - Lép dé xuét xac nhan ndi dung xoa ding
0 50 ;

ky cho thué, cho thué lai, x6a goép von vao
Giay chimg nhén.

Trudng hop trén trang 4 Gidy ching nhén
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khéng con dong trdng thi in Gidy chimg
nhén.

Trudmg hop cho thué, cho thué lai dit
trong khu cong nghiép; trudng hop goép
vbén quyén sir dung dat ma di cip Gidy
ching nhén cho bén cho thué, cho thué lai
d4t, bén nhin gop vén thi thu hdi Gidy
chimg nhdn da cdp; In Gidy ching nhin
cdp lai Gidy chimg nhan cho bén nhén gép
von.

- Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu kién
cin b sung (trong théi gian tbi da 03 ngay
1am viéc ké tir ngay tiép nhdn) hoic khéng
di didu kién: du thio Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén budc 3

(2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so hodic Phiéu tir chéi
giai quyét hd so.

Vin phong
Diang ky
dat dai

Buée

Ky Gidy
chung
nhan, cip
nhét hd so
dia chinh

Lanh dao,
Phong Péng

ky cép GCN,

Vin thir

(1) Trudng hop hd so hop 18

- Lanh dao ky xéc nhén ni dung bién dong
hodc ky Gidy chimg nhén mai.

- Céip nhat hd so dia chinh, co s¢ di ligu
dat dai.

- 86 hoa két qua giai quyét

Chuyén budc 4.

(2) Trudng hop hé so chua du diéu kién can
b sung hofc khong du di€u kién: Lanh dao
ky duyét Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién
ho so va tra lai hd so V" hodic Phiéu tir chdi

(1) - Gidy chimg nhan d4 ky
- Hb so dia chinh theo théng tur
24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so hogc Phidu tir chdi giai
quyét hd so da ky.

01

N Khodan 5
Didu 12
Quyét dinh
0972021/
OD-UBND
ngay
23/8/2021
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giai quyét ho so (theo tham quyén quyét
dinh TTHC). Chuyén budc 4

S& Tai
nguyén va
Mai trudng

Budc

Tra két

L qua

B6 phan mét
cua

Tra két qué cho td chiic

Gidy chimg nhén.
(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho td chic)

HOb so dirge uru tai Phong Piing ky cip gidy chimmg nhin, théi gian Iru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luru trir ciia Vin phong Ping ky
Dit dai Khanh Hoa va lwu triv theo quy dinh hién hanh.

3.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004238-02 - truwong hop ho gia dinh, c4 nhén, cdng dong dan cw ndp tai Bd phin mot

cira UBND cip huyén)
Coquan | Buéc | Tén buwdéc | Trach nhiém N§i dung cong viée thyre hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghicha
don vi thwe | thue hién thue hién gian
hign (ngay)
UBND cép | Buée | Tidp nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy ti€p nhdn ho so va hen trd | o5
huyén 1 hd so cira (Tai (1) Trudmg hop hb so di két qua (mAu sé 01 ban hanh kém
C 1tal g hop ho so day du, chinh xéc
kh?an mot 1 theo quy dinh thi tiép nhan va in G1ay t1ep theor”lz"l;;)lnﬁgglsgo 0172018/TT-VPCP
cira Chi nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hé | '8 ).
nhanh Van | so dén Chi nhnh Van phong Dang ky dét | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hodn
phong Dang | dai. Chuyén buéc 2. thién hd so (mau s 02 ban hanh kém

ky dat dai)

(2) Trudng hop hd so chua déy du, chua
chinh xdc theo quy dinh thi hudng din
hoan thién, bd sung v& in Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir cndi tlep nhén ho so thi

in Phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (mau sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhédt twén hé
théng.
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2, %\

Chi nhénh
Van phong
bang ky
it dai

Budc

Phén
céng,
thim dinh
hd so

Té Ding ky
cdp GCN

Phan cong, kiém tra hd so:

(1) Trudong hop 1 hd so hop 1é:

- Lap d8& xuit x4c nhén néi dung x6a ding
ky cho thug, cho thué lai vao Gidy chimg
nhén.

Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhan
khéng con dong tréng thi in Gidy ching
nhén.

- Chuyén birée 3

(2) Trudmg hop 2 hd so chua da didu kién
can bd sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhén) hogc khong
¢t diéu kién: dy thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén budc 3.

(1) - Phiéu dé xuét (mau tu thiét 1ap)
- Du thédo Giéy chimg nhén 44 in

(2) Dy théao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodic Phiu tir chdi
giai quyét hd so.

1,5

Chi nhanh
Vin phong
Ding ky
dat dai

Budce

Ky Gidy
ching
nhén, cp
nhét hd so
dia chinh

Lanh dao
Chi nhanh,
Té Théng tin
liru trit, Vén
thu

(1) Trudng hop hd so hop 1&:

- Ky xac nhén ni dung bién dong hodc Ky
Gidy chimg nhan méi.

- Cap nhat hd so dia chinh, co s& dif ligu
dat dai.

- Sb héa két qua giai quyét

Chuyén buéc 4

(2) Truomg hop hé so chua du diéu kién
can bb sung hodc khong du diéu kién: ky
duyét Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd
SO v’ét tra lai hd so hoac Phiéu tr chréi giai
quyet hd so (theo tham quyén quyét dinh
TTHC). Chuyén budc 4

(1) - Gidy chimg nhén d3 ky
- Hb so dia chinh theo théng tu
24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoin
thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
quyét hd so da ky.

01

Y Khodn 5
Diéu 12
Quyét dinh
09/2021/
OD-
UBND
ngay
23/8/2021
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UBND céip
huyén

Budc

Tra két
qua

B6 phan mot
clra

Tra két qua cho ca nhn

Gidy chimg nhén.

(Truong hop tur chdi hé so thi tra lai
ho so cho ca nhén)

Hb so dwgc luu tai TS Ding ky cap gidy chimg nhén, thii gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vj hru trik ciia Chi nhanh Vin phong
Ping ky Pit dai Khanh Hoa va luu trix theo quy dinh hién hanh.

3.3 Quy trinh s§ 3 (Ma TTHC: 1.004238-03 - truwdng hop hd gia dinh, ¢4 nhan, cng dong dan cw ndp tai B4 phan mot
cira UBND cip x4 noi cé dit)

Co quan
don vi

Budrc
thure
hién

Tén bude
thire hién

Trach nhi€ém
thyre hién

NGi dung cdng viéc thare hién

Biéu mawKeét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi cha

UBND cép
x4

Budce
1

Tiép nhan
hoé so

B4 phan mét
cua

Kiém tra, tiép nhan hé so theo quy dinh;
(1) Truomg hop hé so ddy di, chinh xdc
theo quy dinh thi ti€p nhén va in Giay ti€p
nhén hoé so va hen trd két qua. Chuyén ho
so d&n UBND cip huyén. Chuyén budc 2
(2) Truémg hop hd so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. K&t thuc quy trinh.
(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhan ho so thi

in Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

(1) Giay tlep nhan hdé so va hen tra
két qua (méu so 01 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/1 1/2018)

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (mau s6 02 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chédi tiép nhan giai quyét
hd so (mau sb 03 ban hanh kém theo
Thong tir sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dir lidu duge cdp nhédt twén hé

théng.

02

UBND cép

Budc

Tiep nhén
ho so lién

B6 phan mot
cua (Tai

Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh.

| Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong

Hb6 so giay
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huyén 2 théng khoan mdt | Piang ky dat dai
cua Chi
nhanh)
Chi nhinh | Budc Phén Té’De“mg ky | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phiéu dfnf xudt (mu ty thiét 18p) | 15
Vin phong 3 cong, cdp GCN (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: - Dy thao Gidy chimg nhén di in
E()fé?%g thinf dinh - Lap dé xudt xac nhdn ndi dung xda ding
050 ky cho thué, cho thué lai vao Gidy chung
nhén.
Truong hop trén trang 4 Glay ching nhén
khéng con dong trdéng thi in Gidy chimg
nhén.
- Chuyén budc 4
(2) Trudng hop 2 hé so chua du diéu kién (2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
cin b sung (trong thm gian tbi da 03 ngay | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
lam viée ké tir ngay tlep nhan) hoéc khéng | ... &t ho
du diéu kién: dy thio Phiéu yéu chu b | B4 IO
sung, hoan t‘hién hd so hodc Phiéu ttr chéi
giai quyét ho so. Chuyén budc 4
Chinh4nh | Budc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) - Gidy chimg nhén da ky 01 | ™ Khodn 5
Vin phong 4 chung Chi nhanh, | . Lanh dao ky x4c nh4n ndi dung bién déng | - Ho so dia chinh theo théng tu Digu 12
Dang ky nhdn, cdp | T6 théng tin | hoac ky Gidy chimg nhn méi. 24/2014/TT-BTNMT Quyét dinh
dat dai n}}at h(? so | luutrir, Van | Cap nhit hé so dia chinh, co s dit lidu 092021/
dia chinh thur dt dai Ob-
NI UBND
-S6 l'{oa ket qua giai quyét ngdy
Chuyén budc 5 23/8/2021

(2) Truong hop hd so chua du didu kién
can bd sung hoic khong du diéu kién: Lanh
dao kv duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan

(2) Phidu yéu céu bd sung, hoan
thién ho so hodc Phiéu tir chdél giai
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thién hd so va tra lai hé sot’ hozc Phicu tlr quyét ho so da ky.
ch01 giai quyét hd so (theo thém quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén bude 5

UBND cép | Buge | Tra loi hd | BO phan mét | Tra 101 két qua lién théng dén UBND cép | Gidy chimg nhéan 02
huyén > | solien | cia(Tai {xa (Trudng hop tir chéi hd so thi tra lai
thong khoédn mét 2 Lo
. . ho so cho ca nhan)
cira Chi
nhénh)
UBND cdp | Buéc | Trikét | Bo phinmét | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chitng nhan.
xa 6 qua clra (Trudng hop tir chéi hé so thi tra lai
hd so cho ca nhén)

Hb so dwgce Tuu tai TS Ding ky cAp gidy chimg nhén, thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi lru trir ciia Chi nhanh Vin phong
Piing ky Pit dai Khanh Hoa va lvu tri theo quy dinh hién hanh.

4. Thu tuc Diang ky blen dong vé sir dung dat tai san gin lién véi dét do thay d6i thong tin vé ngudi dwoe cip Gidy
chlrng nhin (dm tén hodc gidy to phap nhan, glay to nhan than, dia chi); gidm dién tich thira dat do sat 1& ty nhién; thay

dbi vé han ché quyen stt dung dat; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién véi dat so véi ndi dung ai
dang ky, cip Giay chirng nhan

- Ma TTHC: 1.004227, ¢6 04 quy trinh
- Thoi gian gial quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1€

4.1 Quy trinh sé 1 (M3 TTHC: 1.004227-01 - trudng hop to chite ndp tai BO phin mdt clea S& Tai nguyén va Moi
trwdng)

Co quan Buée | Tén bwde | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thye hién Bifu miw/iét qua Thoi | Ghichi
dor vi thyc | thyc hién thuc hién gian
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hién (ngay)
S#Tai | Budc | Tiép nhan | B6 phan mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,25
nguyénva | 1 hd so ciia (Tai | (1) Trudmg hop hd so diy di, chinh x4e két qua (mau sd 01 ban hanh kém
Mbi trudng khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay t1ep theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cia VAn | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyen hd | ngay 23/11/2018).
phong Pang | 5o dén Van phong Dang ky dét dai. | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoin
ky ddt dai) | Chuyén buéc 2. thién hé so (mfu s6 02 ban hanh kém
(2) Trudong hop hd so chua diy dv, chua theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dén | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bb sung va in Phiéu y&u ciu bd | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. | hd so (mu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén hé so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dit liéu duoc cdp nhét trén hé
théng.
Vin phong | Budc Phan Phong Ping | Phén cong, kiém tra ho so: (1) - Phiéu lay y kién (mau ty thiét 1,5
bing ky 2 cong, | kycdp GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Trudng | 14p)
dat dai tham dinh hop thay ddi vé tai san da dang ky kiém | - H3 so dién tir
hd so tra hién trang tai san. Giri Phiéu ldy y kién

co quan quéan 1y, cip phép xay dung trong
trudmg hop thay doi vé tai san ma khéng
phit hop vé&i gidy phép xay dung hoic
khéng c6 gidy phép xdy dung trudng hop
phai xin phép. Chuyén bude 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua di diéu kién
cin bd sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khong
di diéu kién: du thao Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so hoic Phiéu tir chdi

(2) Du thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so (néu co).
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giai quyét ho so. Chuyén Budc 8

Coquan | Bu6e | Traloi Cong chirc | Gui Phiéu tra 151 dén Vén phong Dang ky | Van ban tra 1&i (miu ty thiét 14p) 03
quan ly, 3 Phi€u ldy | dugc giao xur | dat dat
cap phép y kién ly ho so
x8y dung
Vian phong | Buéc | Chuyén | Phong Pang | Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh | Phidu chuyén théng tin dia chinh da | 01
bing ky 4 thong tin | ky cdp GCN | nghia vu tai chinh ky (miu O1/PCHS Théng tu
dat dai dia chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Cuc Thué | Buée | Xic dinh Coéng chire | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Théng béo thyc hién nghia vu tai 03
tinth 5 nghia vu Cuc thue tai chinh chinh
tai chinh tinh
So Tai Budc Dimg B6 phan mét | Ngudi sir dung dat phai thyc hién nghia vu Dimg
nguyén va 6 thuc hién cira tai chinh thi B6 phdn mét cira dimg tinh tinh
M4i truong nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudmg hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi burde 8.
Trudmg hop ndp hd so trén méi trudmg
dién tir: Bo pl‘{én mot cira théng bdo’rzép
ban chinh Gidy ching nhdn, cdc gidy to
theo quy dinh
S6 Tai | Budc | Tiép nhan | BS phéan mot | Tiép nhin bé sung hd so chimg tir thyc [ - Chimg tir thue hién nghia vu i | 25
nguyén va 7 bo sung, cira hién nghia vu tai chinh, ban chinh Giagy | chinh
MGéi trudng il,] lai chirng nhdn, cdc gidy to theo quy dinh - Ban chinh do’y chitng nhdn, cdc
phi€u bién gidv 1o theo guy dinh
nhin _
- A A X = L = () > &
Yan phong | Budc in, ky Phong Pang | (1) Trudng hop ho so hop 12: (1) - Ph:eu de xu..latl(mau 1:.1 mie‘t lap) 01 }\U’IOCH? .2
, Pang ky 8 Gidy ky cdp GCN, | - Lap phiéu dé xudt x4c nhén ndi dung |~ Du thao Giay chimg nhén da in Dieu 1.
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dét dai chimg Linh dao | bién dong vdo GCN hoic In Gidy chimg | - Gidy chimg nhén di ky Quyét dinh
nhén, ¢dp | Vén phong | nhin méi - Hd so dia chinh theo théng tu 09/2021/
nhdthoso | Dangky dit |- Lanh dgo ky x4c nhén ndi dung bién | 24/2014/TT-BTNMT b
dia chinh | dai, ¥dn thi | déng hoiic ky Gidy ching nhin mdi UBND
- Cap nhat hd so dja chinh, co s& dit ligu ’27_33’%,202 ;
dat dai
- S6 hoa két qua giai quyét
Chuyén budc 9
(2) Trudng hop hé so chua du diéu kién | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
gzn bd sung hodc khéng du didu kién: I;lanh thién hd so hodc Phiéu tir chdi giai
20 ky duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan 5 hd so di kv
thién hd 0 va tré lai hd so O hoc Phidu tir | 1YE 1O S0 daky
chdi gidi quyét h6 so (theo tham quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén budc 9
S¢Tai | Budc | Trakét | Bophanmét | Tra két qua cho td chire Gidy chimg nhan.
nguyénva | 9 qua ctra (Trudmg hep tir chéi h6 so thi tra lai
MB6i trudng hd so cho tb chirc)

Hb so dwrge hru tai Phong Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian hua 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trir ciia Vin phong Ding ky
Pit dai Khanh Hoa va hwu trit theo quy dinh hién hanh. : :

4.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004227-02 - truomg hop hd gia dinh, ca nhin, cdng dong din cur ndp tai Bé phan mot

cira UBND cap huyén)
Coquan | Buée | Tén bwée | Trich nhiém Néi dung cdng viéc thure hién Bitu mAwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thyc | thuc hién thyc hién gian
hi¢n (ngay)
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UBND cip | Budc Tiég nhén | Bo phén mdt | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; | (1) Gié‘}}’ tiép thm ho so va hen tra| 0,25
huyén 1 ho so cura (Tai (1) Truong hgp ho so ddy da, chinh xdc ket qua (méu s6 01 ban hanh kém
an mo theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
khoén mot | theo quy dinh thi tiép nhin va in Glay txep v 231172018
cura Chi nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hod ngay =3/ 134 )‘; 2 .
nhanh Van | 5o dén Chi nhanh Van phong Dang ky djt | (2) Phieu yéu cdu bo sung, hoan
phong Dang | 4ai. Chuyén buéc 2 thién ho so (mau s6 02 ban hanh kem
ky dét dai) (2) Truomg hop hd so chua ddy di, chua theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
‘ X " ay 23/11/2018).
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dan ?i;g)aghiéu tir chéi)tiép nhan giai quyét
hoan thién, bd sung va in Phicu yéu cau bd hd so (méu sé 03 ban hanh kém theo
sung, hoan thién ho 0. K(’:t thic quy trinh. | 1y ong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng hop tir choi ti€p nhén ho so thi | 23/11/201/)
in Phi€u tir chdi ti€p nhén gidi quyet hd so. | - Dir liéu dugc cdp nhat trén hé
Két thuc quy trinh. théng.
Chi nhanh | Bude Phan Té'Dﬁng ky | Phan céng, kiém tra hd so (1) - Phiéu lay y kiéfz €O quan quan | 15
Vin phong 2 96ng_, cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 16: Trudmg hop ly, c:‘ﬁp phép di ky (mau tu thiét 1ap)
Dang k.y lhan} dinh thay dbi vé tai san da dang ky, kiém tra | - HO so dién tur
dat dai ho so

hién trang tai san. Gui Phiéu 1y y kién co
quan quéan ly, cdp phép xdy dung trong
truong hop thay ddi vé tai san ma khéng
phu hop voi gidy phép xdy dung hoic
khong cd giay phép xdy dung trudmg hop
phai xin phép. Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hé so chua du diéu kién
can bd sung (trong thoi gian toi da 03 ngay
lam viée ké tir ngdy tlep nhén) hodc khéng
dt didu kién: du thao Phiéu yéu chu ba
sung, hoan thién hd so hoidic Phiéu tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén budc 8

(2) Du thdo Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét ho so
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Coquan | Bude | Traloi | Congchirc | Giri Phiéu trd 16i dén Chi nhanh Van | Van ban tra 1i (méu tyr thiét 14p) 03
quan ly, 3 Phi€u lay | duoc giao xur | phong Déng ky dat dai
cap phép ¥ kién ly hoé so
xéy dung
Chinhinh | Budc | Chuyén | T Dingky | Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Vin phong 4 thong tin | cap GCN | nghia vu tai chinh ky (miu O1/PCHS Théng tur
Da}l{ng k.y dia chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai
Chi cyc Budc | Xacdinh | Cong chirc | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vy | Théng bao thuc hién nghia vu tai| 03
Thué 5 nghia vu | Chi cue thue | tai chinh chinh
tai chinh
UBND cép | Bude Dung B phén mét | Ngudi sir dung dht phai thue hién nghia vy Dimg
huyén 6 thuc hién cira (Tai tai chinh thi B6 phidn mét cira dimg tinh tinh
nghia vy khoan Chi | thoi gian. thoi
tai chinh nhanh) Trudng hop khéng thue hién nghia vu tai glan
chinh thi budc 8.
Truong hop nép hd so trén moi truong
dién ti: Théng bdo ndp ban chinh Gidy
chimg nhdn, cdc gidy to theo quy dinh .
UBND cép | Budc | Tiép nhén | Bo phan mot | Tiép nhan bd sung hd so ching tir thyc { - Chimg tir thue hién nghia vu tai | 0,25
huyén 7 bd sung, clra hién nghia vu tai chinh, bdn chinh Gidy | chinh
in lai chitng nhdgn, cdc giay to theo quy dinh - Bén chinh Gidy chimg nhdn, cdc
phicu bién gidy 16 theo quy dinh
nhan ho
SO
Chi nhanh | Budc | In, ky T Pang ky | (1) Trudng hop hd so hop 18 (1) - Phigu d‘% xuat (mAu ty thiét 1ap) 01 | ¥ Khodn 5
Vanphong | 8 Gidy cap GCN, | . Lap phiéu dé xuét xac nhan ndi dung | - D¥ thao Gidy chimg nhén da in Dieu 12
Diang ky chimg Lanh dao ' Quyét dinh
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dat dai nhan, cap | Chinhanh, | bién dong vao GCN hogc In Gidy chimg | - Gidy ching nhan da ky 09/2021/
nhat ho 8o | T Thoéng tin | than moi. - H6 so dia chinh theo thong tu Ob-
diachinh | jyutrir, ¥én |- Lanh dao ky x4c nhan ndi dung bién | 24/2014/TT-BINMT UBND

thie dong hogc ky Gidy chimg nhén m6i. ngay

- Cap nhét hd so dia chinh, co s& dit ligu 23/8/2021
dét dai.
- 84 héa két qua giai quyét
Chuyén budc 9 (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
(2) Trudmg hop hd so chua du didu kién | thien hé so hogc Phiéu tir chéi giai
can bd sung hodc khéng du diéu kién: Lanh quyét hd so da ky
dao ky duyét Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so va tra lai hd so * hoc Phiéu tir
chdi giai quyét hd so (theo thdm quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén bude 9

UBND cép Budc | Trakét | Bo phian mét | Tra két qua cho ca nhan Gidy ching nhéan

huyén 9 qué clra (Trudng hop tir chéi hé so thi tra lai

hé so cho ca nhén)

Hd so duge hru t2i T Ding ky cdp gidy chitng nhén, thdi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu tri¥ cita Chi nhénh hodc Vin
phong DPing ky Dt dai Khanh Hda va lou trir theo quy dinh hién hanh.

4.3 Quy trink s6 3 (Ma TTHC: 1.004227-03 - tru’o’ng hop xac nhin x6a ng nghia vy tai chinh tién sir dung dét, 1§ phi
trude ba ddi voi hd gia dinh, ca ohan, cong dong dan cw ndp tai B6 phian mét cita UBND cép huyén)
- Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18

|

Co quan
don vj

Buwodc
thuc

Tén budc
thuwe hién

]

|

Trach nhiém
thuc hién

N@i dung céng viéc tnre hign

Biéu mawKet qua

Thoi
gian

Ghi chi




hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiépnhdn | B phén mét | Kiém tra, tiép nhn hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhan hé so v hen trd | 0,5
huyén 1 hd so cra(Tai | (1) Truong hop héd so diy di, chinh xac két qui (miu so 01 ban hanh kém
khodn mt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cra Chi | phan hé so va hen tra két qua. Chuyén hd | ngay 23/11/2018).
nhanh Vin | ¢ dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dét | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
phong Dang | dai. Chuyén budc 2. thién hé so (mﬁu s6 02 ban hanh kém
ky détdai) | (9) Trromg hop hd so chua ddy di, chua | theo Thong ti s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dén | ngdy 23/11/2018).
hoan thién, b sung va in Phiéu y&u ciu bd (3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hé so thi | Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so. 23/11/2018)
K&t thuic quy trinh. - Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.
Chinhanh | Budc | Phén Té Pang ky | Phéan cang, kiém tra hd so: (1) - Phieu de xuat (mau tu thiet 18p) | 1,5
Vinphong | 2 cong, ¢dp GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: - Dy thao Gidy chimg nhén 44 in
Ding ky tham dinh - Lap phiéu dé& xuét xac nhén xdéa ng nghia
dat dai hé so X : i

vu t&i chinh vao Gidy chimg nhan.

Trudmg hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhén.

- Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua di didu kién
cén b sung (trong thoi gian t8i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhén) ho#c khéng
do didu kién: du 2hd0 Phiéu yqu cau b’o
sung, hoan thién ho so hoéc Phieu tr choi

(2) Du thao Phidu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
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giai quyét hd so. Chuyén budc 3

giai quyét hd so

Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hep Ié: (1) - Gidy chimg nhdn d& ky 01 | Khodn 5
Vanphong | 3 chimg Chinhnh, |. Lanh dao ky xéc nhin ndi dung bién |- HO so dia chinh theo thong tu Dzeu: -12
Ding ky nhén, ¢dp | T4 Théng tin | dong hoc ky Gidy chimg nhan méi 24/2014/TT-BTNMT Quy; (;‘ijnh
dat dai nh&t ho so | juu triy, Vdn | - Cgp nhéat hd so dia chinh, co s& dir lidu 09
dia chinh thir dat dai ‘ ' OP-UBND
Ay s 1 4 2 s £ ngay
S6 hgoa ket qua giai quyét 23/8/2021
Chuyén budc 4
(2) Trudng hop hd so chua du diéu kién | (2) Phiéu yéu cau bo sung, hoan
cén bd sung hodc khong du dicu kién: Lanh | thién ho so hodc Phieu tir chdi giai
dao ky duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan quyét hd so da ky
thién ho6 so va tra lai hé so ) hogic Phiéu tir
choi gidi quyét hd so (theo tham quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén budc 4
UBND cép | Bude | Trakét | BO phén mot | Tra két qua cho cé nhan Gidy chimg nhan.
huyén 4 qua cra (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
ho so cho cé nhéan)

Hb so duge huu tai TH Ping ky cép gidy chimg nhin, thoi gian hra 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit cia Chi nhdnh hojic Vin
phong Dang ky Dat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

4.4 Quy trinh sb 4 (Ma TTHC: 1.004227-04 - trudg hop ho gia dinh, c2 nhan, cjng dong dan cw ndp tai B phan mot
ctra UBND cap x4 noi ¢6 dat)

P N P - e o i mAw/IcE |
Co guan ‘ Bude ‘ Tén bwde | Trach nhiém No6i dung cdng viée thue hién Biéu maw/Két qua i Thoi Ghi chi l
donvi | thue | thye hién thuc hién ' gian ]
| bién | | (o *
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UBND cép | Buée | Tiép nhan | B phin mot | Kidm tra, tidp nhéan hé so theo quy dinh; (kl) Gidy (tlep nhano hObSU ;aanflllef;( trd | 02
xi 1 hd so cira s A Ao A ; . €t qua (mau so 01 ban em
(1) Trutng hop ho so ddy du, chinh Xéc |~ "o o0 o 6 01/2018/TT-VPCP
theo quy dinh thi tiép nhén va in Giay tiép v 23/11/2018
nhén hé so va hen tra két qua. Chuyén hé ?2g)ayphi & yén ():éu bd sung, hodn
50 dén UBND cdp huyén. Chuyenbude 21 v 18 o (mAiu s6 02 ban hanh kém
(2) Truong hop ho so chua day du, chua | 4,64 Theng tr s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan | o5y 53/11/2018).
hoan thién, b sung va in Phiéu yéu céu bd (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hodn thién ho so. Ket thac quy trinh. | 15 (1m3y 58 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Théng tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/11 /2018)
Két thuc quy trinh. - Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
7 thong.
UBND cip | Bude Tiép nhan | B¢ phan mt | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. | H so gidy 0,25
huyén 2 ho so lién ctra (Tai Chuyen h6 so dén Chi nhanh Van phong
théng khoan mét | Péng ky dat dai
cira Chi
nhéanh)
Chinhanh | Buéc | Phan | TéDingky | Phan cdng, kiém tra hd so (1) - Phicu lay ¥ kien co quan quan | 15
Vinphéng | 3 céng, cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 18: Trudng hop Iy, cap phép dd ky (mau ty thiét 1ap)
Dapg ky thaﬂ‘l dmh thay d01 vé tal san da dang ky, klel’ll tra | - HO so dién tur
dat dai ho so

hién trang tai san, Guri Phiéu 4y y kién co
quan quan 1y, cip phép xdy dung trong
trudmg hop thay dbi vé tai san ma khéng
phit hop véi gidy phép xdy dvng hoic
khéng co gidy phép xiy dung truomg hop
phdi xin phép.

Chuyén budc 4

(2) Dy thao Phiéu yéu cdu bd sung,
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1(2) Trudng hop 2 hd so chwa du diéu kién

cén bé sung (trong théi gian tdi da 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan) hoic khéng
du didu kién: dy thao Phiéu yéu céu bd
sung, hoan thién hd so hoic Phiéu tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén budce 9

hoan thién ho so hodc Phigu tir chéi
giai quyét hd so

S0

Coquan | Budc | Traloi Céng chirc | Giri Phiéu tra 16i dén Chi nhanh Van | Van ban tra 161 (mau ty thiét lap) 03
quan ly, 4 Phieu lay | dugc giao xir | phong Déng ky dat dai
cap phép y kién ly hoé so
x4y dung
Chinhénh | Buc | Chuyén | Té Dangky | Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Van phong 5 thdng tin cap GCN | nghia vu tai chinh ky (miu OI/PCHS Thong tu
Dang ky dia chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai
Chi cuc Buoc | Xacdinh | Congchic | Xéac dinh va ban hanh thdng bdo nghia vu | Théng béo thuc hi¢n nghia vu tai| 03
Thue 6 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh chinh
tai chinh
UBND ¢ép | Bude Dimg B6 phan mdt | Ngudi sir dung dit phai thue hién nghia vu Dung
xa 7 thuc hién cua tai chinh thi B6 phian mot cira ding tinh tinh
nghia vy thoi gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thue hién nghia vu tai gian
chinh thi buoc 9.
UBND cép | Bude Tiép nhian | B6 phidn mot Tiép nhin bd sung hd so chimg tir thue | Chimg tir thye hién nghfa vu i} 0,25
x4 8 bho sung, cira hién nghia vu tai chinh. Chuyén dén Chi | chinh
in lai nhanh Vin phong Pang ky dat dai ]'
phiéu bién !
nhan ho {

|
f

H
|
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Chi nhanh | Budc | In, ky T Pang ky | (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Phiéu de xuat (mau tu thi€t 18p) | 01 | ¥ Kpodn 5
Vin phong 9 Gidy cdp GCN, | . Lap phiéu d& xuit x4c nhdn ndi dung |- Du thédo Giay chimg nhén dé in Dié"u’ 12
Dang ky chimg Lanb dao | bién déng vio GCN holic In Gidy chimg | - Gidy chimg nhan da ky Quyét dinh
dat dai nhf:ln, Séip Chi nhanh, | phan - Hb so dia chinh theo théng tu 09/2021/

nhdtho 0 | T4 Théng tin | - Lanh dao ky x4c nhin ni dung bién | 24/2014/TT-BTNMT OB-UBND
dia chinh | ©py triy, Van dong hoic ky Gidy chiing nhan méi ggjg;z 021
thu - Cép nhit hd so dia chinh, co sd dit liéu
dat dai
- S0 hoa ket qua giai quyet (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
Chuyén budc 10 thién hd so hodc Phidu tir chdi giai
(2) Truong hop hd so chua du diéu kién | quyét hé so dé ky
cin bd sung hodc khong da diéu kién: Lanh
dao ky duyét Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hé so va tra lai ho so @ hogic Phiéu tir
ch01 giai quyét hd so (theo thdm quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén buéc 10
UBND cdp | Bude | Traldi hd | B phan mét | Chuyén két qua lién théng dén UBND cép | Gidy chingnhén 02
huyén 10 so lién cua (Tai x& (Truong hop tir chdi ho so thi tra lai
théng khoan mét hé so cho ca nhan)
cira Chi
nhénh)
UBND cép | Buée | Trakét | Bophanmét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhén.
xa 11 qué cira (Trudng hop tir choi ho so thi tra lai

ho so cho ¢4 nhén)

H0b so duge huu tai Té Ping ky cép gidy chimg nhén, thoi gian heu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi lira trit ciia Chi nhanh Vin phong

Ding ky Pt dai Khanh Hoa va lru triy theo quy dinh hi¢n hanh,




5. Tha tyc Pang ky xac lap quyen st dung han ché thlra dat lién k& sau khi dwoc cip Gidy ching nhin lan dau va
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dang ky thay dbi, cham dirt quyén sir dung han ché thira dat lién ké

- Ma TTHC: 1.004221, ¢6 03 quy trinh
- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngity nhan da hd so hop 1€

5.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004221-01 - triomg hop t6 chirc ngp tai B6 phin mot cira S& Tai nguyén va Mbi

treomg)
Coquan | Buwéc | Tén buwde | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thue hién Biéu miu/Két qua Thai Ghi
dom vi thuc | thwe hién thure hién gian cha
hién (ngay)
S§Tai | Budc | Tiép nhén | B phén mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiep nhén hébso va ben | 0,5
nguyén va 1 hé so cira (Tai (1) Trudng hop h6 so diy du, chinh Xac ket quaﬂ(mau 30 01 ban em
Moi trudng khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhdn va in Glay t1ep the‘o Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP
c‘fra Vé? nhan hd so va hen tra két qua Chuyén hd so négaypi??il 1/291 8)'; bé hos
phong Pang | ¢én Vin phong Ding ky dit dai. Chuyén ( .)A you yey cad BO sung, hoan
ky dat dai) | puge 2 thién ho so (méu s6 02 ban hanh kem
' . s theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
(2) Truong hop hé so chua diy du, chua ngay 23 /152018)
chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan hoan | (3) iz, ir chéi 1iép nhan giai quyét
thién, bo sung va in Phi€u yéu cau bd sung, | p &' (mAu sé 03 ban hanh kém theo
hoan thién ho so. Két thac quy trinh. Théng tu Sé 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng hop tir chdi tlep nhén ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quvet ho sa. | _ Dii liéu dwgc cdp nhdt trén hé
Két thiic quy trinh. thdng.
Vin phong | Budc Phén Phong Piang | Phan cdng, kiém tra hd so: i (1) - Phidu dé xuat (mau ty thiét lap) | 06
bang ky 2 cong, ky cap GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: - Du thdo Gidy chiing nhén d4 in
dat dai thz;:? dinh - Lap phiéu dé xudt x4c nhan néi dung bién
0 so

déng vio Gidy chimg nhén.
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Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhin
khoéng con dong tréng thi In Gidy chimg
nhidn méi

- Chuyén bude 3

(2) Truong hop 2 hé so chua di diéu kién cn
bd sung (trong thoi gian t61 da 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan): chuyén vién du
thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
chuyén Lénh dao Vin phong Déng ky dat dai
ky duyét (theo tham quyén quyét dinh TTHC);
chuyén B4 phéan mét cira giri thong bae cho )
chirc; tiép nhin hd so bd sung va thim dinh
lai theo Trudng hop 1

(3) Trudng hop 3 hd so khong du didu kién:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén budc 3

(2) Du théo Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian ch& bd
sung

- Hd so bd sung tiép nhédn cua tb
chic

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai quyét
hd so.

Vanphong | Buoe | Ky Gidy | Léanhdao | (1) Trudmg hop hé so hop Ié: Ky xéc nhan ngi (1) Gidy chimg nhan da ky 02
Ping ky 3 chimng dung bién‘d(f)ng hoac Ky Gidy chimg nhén
dat dai nhén méi. Chuyén budc 4
(2) Trudmg hop hd so khong du diéu kién, ky | (2) Phiéu tir chéi giai quyét h so da
duyét Phi€u tir choi gidi quy€t ho so (theo | ky.
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc | -
5
Van phong | Bude | Cépnhat | Phong Déng | - Cép nhat hd so dia chinh, co s& dir lidu dit | H6 so dia chinh theo théng tu| 1,5
Déng ky 4 ho so ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Van thu

- S4 hoa két qua giai quyét




30

S¢ Tai
nguyén va
MOi trudng

Budc

Tra két
qua

B& phan mot
cua

Tra két qua cho té chire

Gidy chimg nhén.
(Trudng hop tir chdi ho so thi tra lai
hd so cho t6 chuic)

Ho so duge lwu tai Phong Ding ky cap gidy chimg nhin, thoi gian liru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don v Iuu trir ciia Vin phong Ding ky
Pét dai Khénh Hoa v Iru trit theo quy dinh hién hanh.

5.2 Quy trinh sé 2 (Ma TTHC: 1.004221-02 - truomg hop hd gia dinh, ca nhén, cdng dong din cwr ndp tai Bo phan

mot cira UBND cap huyén)

Coquan | Buéc | Ténbuée | Trich nhiém Ngi dung cong vige thyre hign Biéu miw/Két qua Thei | Ghi
don vi thuwe | thye hién thue hién gian chua
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhin | Bo phan mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy ‘uep nhén hd so va hentra | 0.5
huyén I hé so cura (Tai (1) Trudng hop hd so diy du, chinh xac két qua (mau so 01 ban hanh kém
khodn mdt | theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cra Chi | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so | ngay 23/11/2018).
nhanh Van | dén Chi nhéanh Van phong Dang ky dét dai. | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
phong Bang | Chuyén busc 2. thién hd so (mAu s6 02 ban hanh kém
ky dat dai)

(2) Truong hop hé so chua ddy du, chua
chinh xdc theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, b sung va in Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so. Két thic quy tr inh.

(3) Trudng hop tu chéi tiép nhan ho so thi
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.

Két thiic quy trinh.

theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu ch01 tiép nhan giai quyét

hd so (mau s& 03 ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dir liéu dugc cdp nhat trén hé
théng.
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e TRy
A

Chi nhanh
Vin phong
bang ky
dét dai

Buac

Phén
cong,
thim dinh
hé so

T6 Dang ky
cap GCN

Phan céng, kiém tra hd so:

(1) Trudng hop 1 hé so hop 1é:

- L4p phiéu dé xudt x4c nhan ndi dung bién
dong vao Gidy chimg nhén

Truong hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhan

- Chuyén bude 3

(2) Truomg hop 2 hd so chua du diéu kién
can b sung (trong thdi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tlr ngay t‘1ep nhén): chuyén vién
du thao Phi€u yeu cdu bd sung, hoan thién
hé so; chuyén Léanh dao Chi nhanh Vin
phong Dang ky dét dai ky duyét (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC); chuyén Bo phén
mot cira giri thong bao cho cong dén; tiép
nhin ho so b0 sung va tham dinh lai theo
Trudmg hop |

(3) Truong hop 3 hd so khéng du dleu kién:
du thdo Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén buéc 3

(1) - Phiéu d& xuét (mau tu thiét 1ap)
- Du thao Gidy chimg nhén dé in

(2) Dy thao Phidu yéu cu bé sung,
hoan thién ho so.

- Tam dimg tinh thoi gian chd bd
sung

- Hd so b sung tiép nhin

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét
ho so.

06

Chi nhanh
Vian phong
Pang ky
dat dai

Budc

Ky Gidy
chirng

Lanh dao
Chi nhanh

(1) Trudng hep hd so hop 1é: Ky xac nhén ndi
dung bién (ddng hodc Ky Gidy chimg nhén
mai. Chuyen budc 4

(2) Trudmg hop hd so khéng du didu kién: ky
duyét Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
5

(1) Gidy chimg nhan d3 ky

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hod so da
ky.

02
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Chinhanh | Budc | Cépnhat | T Théng tin | - Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dit | H6 so dia chinh theo thong tu| 1,5
Vin phong 4 ho so lvu trir, Van | dai 24/2014/TT-BTNMT
Dbang ky thu - 86 hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cép | Buéc | Trakét | Bd phan mot | Tra két qua cho c4 nhén Gidy chimg nhan.
huyén 5 qua cira

(Trudmg hop tir chdi ho so thi tra lai
hé so cho ¢ nhén)

Ho sor du'g'c lwru tai T Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lwu 01 niim, Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi lru trit ciia Chi nhanh Vin phong
Ding ky Dat dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

5.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004221-03 - trwdng hop hd gia dinh, ca nhin, cfng dong dan cu ndp tai BY phin mdt

civa UBND cép x3 noi c6 dat)

Coquan | Buée | Tén bwéc | Trach nhiém Noi dung cong viée thiee hién Bitu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thwe | thuc hién thire hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép Budc Tiép nhin | B phan mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1,) Giay ﬁéP nhén ho so va hen tra | oo
xi 1 hd so clra két qua (mau so 01 ban hanh kém

(1) Truong hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh thi llep nhan va in Glay tlep
nhéan hd so va hen tra két quéa. Chuyén hé so

dén UBND c4p huyén. Chuyén buéc 2

(2) Trudmg hop hd so chua ddy do, chua
chinh xdc theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén ]10 so thi
in Phidu tr chdi tiép nhan gidi qy_,let hé so.

theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
(2) Phleu yéu cau bd sung, hoan

thién hd so (mu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tr s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sd 03 ban hanh kém theo
Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay
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Két thiic quy trinh.

23/11/2018)
- Dir lidu dugc cdp nhdt trén hé
thdng.

UBND cép | Buéc | Tiépnhén | B phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh. | H so gidy 0,5
huyén 2 ho so lién ctra (T2i | Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phéng
théng khoan mét | Pang ky d4t dai
ctra Chi '
nhénh) |
Chi nhanh | Buéc Phan Tb Pang ky | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phi€u dé xuét (mau ty thiét 1ap) | 06
Vin phong 3 cdng, chp GCN (1) Trudmg hop 1 hd so hop 18: - Du thao Gidy chimg nhén d4 in
Dangky tham dinh - Lép phié &:\ L. n.h" ) 5i d bid
&t dai b3 so ap phiéu d€ xuat xac nhin ndi dung bién

dong vao Gidy chimg nhén

Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong tréng th.l In Gidy chimg
nhén

- Chuyén buéc 4

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu kién
can bd sung (trong thai gian t6i da 03 ngay
1am viéce ké tir ngay ttcp nhan): chuyén vién
du théo Phley yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdanh Vin
phong Ddng ky dat dai ky duyét (theo tham
quyén quyét dinh TTHC); chuyén Bo phén
mét cira gui thong bdo cho cong dén; tlep
nhin hé so bd sung va thim dinh lai theo
Truong hop 1

(3) Trudng hc;rp 3hd 50 khbng du C}iéu }cién:
dy thao Phiéu tu choi giai quyét hd so.

(2) Dy thao Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian chy bd
sung

- H6 so bd sung tiép nhan

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
hd so.
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(Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai

hé so cho ¢a nhan)

Chuyén budc 4
Chi nhanh | Budc | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 18: Ky x4c nhén néi (1) Gidy chimg nhén da ky 02
Vi#n phong 4 chimg Chi nhanh { dung bién déng hosic Ky Gidy ching nhéan
biang ky nhén méi. Chuyén buéc 5
dat dai (2) Trudn 5 5 4 didu kién. kv
ghqpho so khong du diéu kién, ky Y S L 13 n
duyét Phiéu tir chéi giai quyét hd so (theo | (2) Phiu tir choi gidi quyet ho so d
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc ky.
6
Chinhdnh | Bude | Cép nhét Td Thong tin | - Cap nhét hd so dia chinh, co sé dir lidu ¢4t | HO so dja chinh theo théng tu| 1,5
Vian phong 5 ho so luu trit, Védn | dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky thi - S6 hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cép | Buéc | Tra loi hd | BO phan mét | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhan 02
huyén 6 50 lién cia (Tai | xa (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
thdng khoan mét hd so cho ¢4 nhan)
ctra Chi
nhéanh)
UBND cép | Bude | Trakét | Bo phén mét | Tra két qua cho c4 nhén Gidy chung nhén.
' x4 7 qua cua

Hb so dwee luu tai TS/ Phong Ping ky cap gidy chimg nhdn, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trix ciia Chi nhanh hoic

Vin phong Ding ky Dit dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh,

6. Thii tue Tach thira hodc hop thia dit
-~ Ma TTHC: 1.004203, ¢0 02 quy trink
- Thot gian giai quyét 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18




6.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004203-01 - trudomg hop td chike ndp tai B4 phin mét civa S& Tai nguyén va Mbi trurdng)
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Coquan | Buéc | Tén bwéc | Trich nhiém N¢i dung cong viée thare hign Bitu miwKét qua Théi | Ghi
don vi thuc | thue hién thire hién gian cha
hi¢n (ngay)
86 Tai | Budc | Tiépnhén | B§ phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; 1(< 1) Gidy (tlep nhano ilobsc \}flznfllle?( trd | 0,5
nguyén va 1 hé so cua (Tai 1) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac €t qua (mau sb an em
MGéi trudng khoan mét 1(:h()30 quy cﬁnhot];u t?eps nhar? va in Glay tlep the‘o Tho111g tur s6 01/2018/TT-VPCP
cira Vin nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so ngay 23.£‘ l 2918); X .
phong Pang | ¢én van phong Ding ky dét dai. Chuyén (2.), Phieu yeu cau bd Sung, ho‘an
ky dat dai) | puge 2. thién hé so (mau'so 02 ban hanh kém
. N s L, theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
(2) Trudmg hop hé so chua ddy du, chua ngay 23/11/2018).
Ch_if’h Xé;C theo quy din},l ;thi kiuérn‘\g défl hoan (3) Phiéu tir ch01 tiép nhdn giai quyét
thlf_:ﬂ, b.(i sun:\g va mA Phl?u yéu c?u bd sung, hd so (mau s& 03 ban hanh kém theo
hoan thién hé so. Két thuc quy trinh. Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay
(3) Trudng hop tir chéi t1ep nhén ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | - D lisu dugc cép nhit trén hé
Két thuc quy trinh. théng.
Van phong | Budc bo dag Phong K§ | Do dac dia chinh dé chia tach thira dit Trich do dia chinh thia dit theo| 09
Ding ky 2 thira dat thudt dia Théng tu 24/2017/TT-BTNMT
dat dai chinh
Vin phong | Budc Phan Phong Pang | Phan c¢6ng, kiém tra hé so, trudng hop phai (1) - Don d& nghj tach thira, hop thaa | o3
Béng ky 3 cong, | ky cAp GCN | kiém tra ranh gi6i thira dat thi 1ap gidy mai, | dat (mau s6 11/DK)
dit dai tham dinh phéi hgp UBND cép xi: - Du thao Gidy chimg nhén di in
ho so

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é:
- X4c nhén vao don dé nghi tich thira, hop
thira dat.
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- In Giy chimg nhan cho céc thira dat tach
thira, hop thira dit.

- Chuyén budrc 4
(2) Trudmg hop 3 hd so khong da didu kign:

(2) Dy thao Phibu tir chdi giai quyét

du thio Phiéu tir chéi gidi quyét hd so. | hd so (ndu co).
Chuyén budc 4 ‘
Van phong | Buée | Ky Gidly | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan da ky 1,5
Dang ky 4 ching chimg nhén céc thira dt téch thira, hop thira
dat dai nhén dét. Chuyén budc 5 ) . L
(2) Trudng hop hd so khéng da didu kién: ky {2) Phiéu tir chéi gidi quyét hd so da
duyét Phi€u tir chdi gidi quyét hd so (theo | k.
thém quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
6.
Vin phong | Buéc | Cépnhét | Phong Déng | - Cép nhét hd so dia chinh, co so dit liéu dét | HO so dia chinh theo thong tu| 01
bang ky 5 hoso | ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthie | - 8§ hoa két qua giai quyét
S& Tai Budc | Trakét | Bo phin mét | Tra két qua cho td chic Gidy chimg nhan,
nguyeén va 6 qua cira (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
M1 trirdng, hd so cho tb chirc)

Hd so duoe lru tai Phong Dang ky cip gifly chimg nhin, thoi gian heu 01 ndm. Szu khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trix ciia Vin phong Pang ky
Pit dai Khanh Hoa vi lua triv theo quy dinh hién hanh.

6.2 Qliy trinh s6 2 (TTHC: 1.004203-02 - trwdng hop ho gia dinh, ca nhin, cfng dong din cw ndp tai Bo phin mot

cita UBND cip huyén)

Co guan

|
i

Trach nhiém

Ngi dung cong viée thye hién

[
Bigu mz’iu/K t qua

_ e -

I Thoi

. e mm e - aam- e e——al




don vi thwe | thire hién thue hién gian chua
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhin | Bo phin mot | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhin h6 so va hen trd | 0,5
huyén 1 hé so cra(Tai | (1) Truomg hop hb so ddy du, chinh X4C két qua (miu so 01 ban hanh kém
khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay t1ep theo Thong tr s§ 01/2018/TT-VPCP
cira Chi nhén hd so va hen tra két qua. Chuyen hd so | ngdy 23/11/2018).
nhanh Van | ¢én Chi nhénh Vin phong Ping ky dét dai. | (2) Phidu yéu cdu bd sung, hoin
phong Déng | Chuyén budc 2. thién hd so (mAu sb 02 ban hanh kém
ky dat dai) (2) Trudng hop hd so chua ddy di, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huong din hoan | ngdy 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. hd so (mﬁu'sc"') 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhin hd so thi Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dit liéu dugce cdp nhét trén hé
théng.
Chinhdnh | Buéc | Dodac | T6Ky thudt | Do dac dia chinh dé chia tach thira dat Trich do dia chinh thia dit theo | 09
Vian phong 2 thira dat dia chinh Thong tu 24/2017/TT-BTNMT
bang ky
dét dai
Chi nhanh | Buédc Phan Té Dang ky | Phén céng, kiém tra hd so, truong hogp phai (1,) - Dfm qé nghi tach thira, hop thira | (3
Vian phong 3 cong, chp GCN | kiém tra ranh gi6i thira dét thi 1ap gidy moi, | dat (mau s6 11/DK)
Dzing ky tham dinh phdi hop UBND cép xa: - Dy thao Gidy chimg nhén d4 in
dat dai hé so

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é:

- Xéc nhan vao don dé nghi téch thira, hop
thira dat.

- In Gidy chimg nhan cho céc thira ¢4t téch
thira, hop thia dat.
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- Chuyén buéc 4
(2) Trudng hop 3 hd so khéng du diéu kién:
du thao Phiéu tir choéi gidi quyét hé so.

Chuyén budc 4 (2) Dur thao Phiéu tir chdi giai quyét
hé so (néu co).
Chinhédnh | Buéc | Ky Gidly | Lanhdao |(1) Truomg hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan da ky 1,5
Vinphong « 4 ching Chi nhénh | chimg nhén cac thira dat téch thira, hop thira
Ding ky nhin dat. Chuyén budc bude 5
dét dai (2) Trudmg hop hd so khong dit didu kién: ky | (2) Phiéu tir chdi giai quyét ho so da
duyét Phleu tur ch01 gidl quyét hd so (theo ky.
thdm quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
6.
Chi nhanh | Budc | Cépnhat .| TS Thong tin | - Cép nhat hd so dja chinh, co s& dit liéu ddt | HS so dia chinh theo théng tr| 01
Vin phong 5 hé so lvru triy, Vdan | dai 24/2014/TT-BTNMT
| Dangky th - S& hoa két qua giai quyét
dat dai ‘
UBND cép Buéc Tra két B6 phan mét | Tra két qua cho ca nhéin Gidy ching nhan.
huyén 6 qua clra

(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhén)

H so duge lau tai T Dang ky cap gidy chimg nhin, thoi gian huu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hb so xudng don vi luu tr ciia Chi nhanh Vin phong
Diing ky Pat dat Khanh Hoa v lwa trii theo quy dinh hién hanh, J

7. Thit tuc Cap 46 Gidy ehirng nhin quyén s dung dat, quyén s& hira nha & va tai sén khéc san lien véi dat

- M& TTHC: 1.004199, ¢6 05 quy trinh

-~ Thoi gian giai quym 07 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

7.1 Quy trinh s6 & (Mid TTHC: 1.004199-01 - trirdng hop 10 chive ndp tai Bo phan mgt cira S& Tai nguyen va Mol trwdng)
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Co'quan | Buéc | Ténbwéc | Trach nhiém Ndi dung cong viéc thure hién Biéu miwKét qua Théi | Ghi
don vi thwc | thurc hién thyre hién gian chu
hién (ngay)
S¢Tai | Buéc | Tiépnhan | Bo phin mét | Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén hd so vahentra| 0,5
nguyén va 1 ho so cia(Tai | (1) Truomg hop ho so ddy du, chinh XAc két qua (miu so 01 ban hanh kém
Méi trudng khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Thong tu 36 01/2018/TT-VPCP
c\fxa Véfl nhan hd so va hen tra két qua, Chuyén hd so | ngay 23{ 11/ 2018)-‘ ]
Ph?nfff Dal_'ng dén Vian phong Dang ky dit dai. Chuyén | (2) Phiéu yéu cau b6 sung, hoan
ky dat dai) | pugc 2. thién hé so (miu sb 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hé so chua dy dil, chua | theo Thong t s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dén hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bo sung va in Phicu yéu cau bb sung, | (3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
hoan thién ho so. Két thic quy trinh. hé so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. 23/11/2018)
Két thtic quy trinh. - Dir liu dugc cép nhit trén hé
thong.
Vanphong | Buéc | Phan | Phong Dang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Don d& nghj cap d6i (mau s6 | (4
Déng ky 2 cong, | ky cap GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: 10/bK)
dat dai thaﬁg Sénh - Phéi hop v&i UBND cAp x4 kiém tra thuc | - D¥ théo Gidy chimg nhan dé in

dia trong céc trrdng hop cin thiét: thia dét
tiép gidp vai dudng giao thong chinh, séng
sudi, thuy loi, nghia trang, cong trinh cong
cdng, dit an ninh quéc phong, dit céng ich,
dét chua sit dung;

- Xéac nhan vao don dé nghi cép doi;
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- In Gidy chimng nhan

- Chuyén budce 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién
can bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay txep nhéan: chuyén vién
du thao Phidu yéu clu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Vin phong Dang
ky dit dai ky duyét (theo thdm quyén quyét
dinh TTHC); chuyén Bo phdn mét cira
théng bao cho td chuc; tiép nhan hd so bd
sung va thdm dinh lai theo Trudng hop 1.
(3) Trudmg hgp 3 hé so khéng di diéu kién:
du thao Phiéu tr chdi giai quyét hd so.
Chuyén buéce 3

(2) - Dy thao Phiéu yu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thoi gian chd b
sung

- H6 so b6 sung tiép nhan

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
hé so (néu co).

Van phong | Budc | Ky Gidy | Léanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky Gidy chimg | (1) Gidy chimg nhan dé ky 1,5
béng ky 3 chimg nhén mdi. Chuyén budc 4
dat dai nhén : A1 . . C
: (2) Trudng hop ho so khong du diéu kign: ky (2) Phiéu tir choi giai quyét hd so da
duyét Phleu tur ch01 giai quyét hd so (theo Ky
théam quyén quvet dinh TTHC). Chuyén budc Y
5
Vian phong | Budc | Cap nhit TS Dang ky | - Cap nhéat hé so dia chinh, co so dit lidu dit | 16 so dija chinh theo thong tu 01
Dang ky 4 ho so cdp GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Van thie - Sé h(’)a két qué glé] qu}ré[
SoTai | Buée | Trakét | B phanmét | Tra két qua cho tb chic Gidly chimg nhin
nguyén va 5 qua cura

Moéi trudmg

(Trudng hop tir chéi hd so thi tra lai
hé so che td chite)

| 1D so dwore luw: tai Phong Biang kv cdp gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 n&m. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi lua (rir ciia Van phong Ding kgj
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PAt dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

7.2 Quy trinh s6 2 (M3 TTHC 1.004199-02 - tru'o’ng hop cap doi Glay chirng nhan do do dac xac dinh lai dién tich, kich
thwdc thira dat (ranh giéi thira dat khong thay don) d6i véi to chike ndp tai B§ phan mét cira S¢ Tai nguyén va Moi truong)

Coquan | Buéc | Tén bwée | Trach nhiém N#@i dung cong viée thye hién Bidu miw/Két qua Thoi | Ghi
don vi thye | thyc hién thirc hién gian chi
hién (ngay)
S& Tai Budce Tiég nhin | B phin mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd sovahentra| 0,5
nguyén va 1 hd so ctra (Tai (1) Trudmg hop hd so diy du, chinh xac két qua (mau so 01 ban hanh kém
Mbi truong khoan mdt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cua Van | ghan hd so va hen tré két qua. Chuyén hd so | ngay 23/11/2018).
Ph?nf-z»’ Dar.1g dén Van phong Dang ky dat dai. Chuyén | (2) Phi€u yéu cau bd sung, hoan
ky dat dai) | pygc 2. thién hd so (mu s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua dy di, chua | theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huéng ddn hoan | Ngay 23:’ 11/ 201’8)- , )
thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, (3) Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyet
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. hé so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hep tir chdi tiép nhan hd so thi Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - pl”: liéu dugc cdp nhat trén hé
théng. “
Vanphong | Bugc |  Phan | Phong Diang | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Pon dé nghi cap doi (miu s6| o4
Dangky | 2 cong, | kycap GEN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1¢: 10DK) .
dat dai thz;lrg génh - Trich luc thira dit hodc kiém tra Trich do | - Bién ban kiém tra thuc dia

dia chinh thira dit do nguoi sir dung dat ndp
(néu co)

- Dy thao Gidy chimg nhén d3 in
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- Lap gidy m&i UBND cép xa kieém tra thyc
dia xac nhédn sy thay d6i dudng ranh gidi
thira d4t ké tir khi cdp Gidy chtmg nhan dén
nay,

- X4c nhan vao don dé nghi cip ddi;

- In Giy chimg nhan

Chuyén budc 3

(2) Trudong hop 2 hd so chua du diéu kién
cin bd sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién
du thio Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién . ) o L
hd so; chuyén Lank dao Vin phong béng | - Tam dimg tinh thoi gian chg bo
ky dét dai ky duyét (theo thim quyén quyét Sung ‘ ’

dinh TTHC); chuyén Bo phan mdt cwra | - HO so bd sung tiép nhén

théng bao cho td chir; tiép nhan hd so bd
sung va thdm dinh lai theo Trudng hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du dleu kién:
du thao Phiéu tir chdi gidi quyét hd so.
Chuyén buéc 3

(2) - Du thao Phiéu yéu cu bd sung,
hoan thién hé so

(3) Dy thao Phiéu trr chdi giai quyét
hd so (néu co).

vanphong | Bude | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop I&: Ky Gidy chimg | (1) Gidy chimg nhan da ky

béng ky 3 chung nhadn méi. Chuyén buéc 4
dat dai nhén

(2) Trudmg hop hd so khong du diéu kién: ky
duyet Phleu tir chm gidi quyét hd so (theo
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén bude
s :

(2) Phiéu tr chdi giai quyét hd so da
Kky.

. | o a | . . A 1n. LA 4 . T A : , .
| Van phong | Bude | Cap nhét ; Phong Dang | - Cép nhét ho s¢ dia chinh, co s¢ dit liéu dat | HO so dia chinh theo thong
‘ |
i

| Dang ky 4 hoso | kycip GCN, | dai I
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dét dai Van the | - S6 héa két qua giai quyét 24/2014/TT-BTNMT

S§Tai | Buéc | Trakét | Bd phan mét | - Tra két qua cho tb chirc Gidy chimg nhan.
nguyen va |5 qua oita | Truong hop clp déi Gidy chimg nhn sau | (Truémg hop tir chdi hd so thi tra lai
Moi trudng khi do dac 18p ban d6 dia chinh ma Giay | hd so cho t6 chirc)

chimg nhan da cAp dang thé chip tai t& chirc
tin dung, Van phong ding ky dét dai c6
trach nhiém thong béo danh sach cac truong
hop lam thu tye cap d6i Gidy chimg nhén
cho t6 chirc tin dung noi nhin thé chap, Xac
nhan viéc ding ky thé chap vao Gidy ching
nhan sau khi duge ky cap déi; trao Gidy
chimg nhén thyue hién ddng thoi gitta ba bén
gbm Vin phong dang ky dat dai, ngudi st
dung d4t va td chic tin dung theo quy dinh
Khoan 5 Didu 76 Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP (dugc stra ddi).

Hb so dwore lru tai Phdng Ding ky cap gidy chimg nhin, thoi gian hru 01 néim. Sau khi hét han, chuyen hd sor xuong don vi luu trit ciia Vin phong Pang ky
Pit dai Khanh Hoa va hru trik theo quy dinh hién hanh.

7.3 Quy trinh s§ 3 (Ma TTHC: 1.004199-03 - frudmg hop ho gia dinh, ca nhin, cng dong din cw ndp tai B6 phin mot

cira UBND cép huyén)
Coquan | Bwéc | Ténbuée | Trach nhiém Néi dung cong viéc thyce hién Biéu mawkKét qua Thoi Ghi
don vi thwe | thychién thuc hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép Budéce Tié}:? nhan | B4 phan mot | Kiém tra, tiép nhéan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiéP nhén hd so va hen tra | 0,5
huyén 1 ho so cua (Tai | (1) Trudong hop hd so ddy di, chinh xac | k€t qud (mau s 01 ban hanh kém
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khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhdn va in Glay tlep theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
cua Chi nhén hd so va hen tra két qua. Chuyen hé so | ngay 23/11/2018).

n}{anh Van | dén Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai. (2) Phifu yéu ciu bd sung, hoan

phong Déng | Chuyén budc 2. thién hd so (mAu sé 02 ban hanh kém

ky dat dai)

(2) Trudmg hop hd so chua ddy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so. Két thiac quy trinh.

(3) Trudng hep tir chdi tiép nhén ho so thi

in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phidu tir chéi 1iép nhan giai quyét
hd so (mAu s 03 ban hanh kém theo
Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.

Chinhanh | Buéc | Phan | TéDangky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Pon dé nghi cap doi (mdu sé | (4
Vin phbr}g 2 cong, cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1&: 10/DK) ,
}?g:% ;} tha;lng fénh - Phéi hop v6i UBND cép xa kiém tra thyc | - DY thao Gidy ching nhén dd in

dia trong cac trudng hop can thiét: thira dit
tiép giap véi dudng giao théng chinh, séng
sudi, thity loi, nghia trang, cong trinh cong
cdng, d4t an ninh qudc phong, dat cong ich,
dét chua str dung;

- Xac nhéan vao don dé nghij cip dbi;

- In Gidy chimg nhan

Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hé so chua du didu kién
can b sung. trong thou gian t&i da 03 ngay
lam viée ké tir ngay tlep nhén: ciuyén vién
du thao Phiéu véu ciu bd sung, hoan thién
hd S0 chuyen Lanh dao Chi nhdnh Véan

(2) - Du thao Phiéu yéu céu bb sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thoi gian chd bé
sung
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phong Ddng ky dat dai ky duyét (theo tham
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B6 phan
mdt cira théng bao cho cbng dan; tiép nhin
hé so bé sung va thim dinh lai theo Trudmg
hop 1

(3) Truong hop 3 hd so khong da dleu kién:
du thao Phidu tir chdi gidi quyét hd so.
Chuyén bude 3

- Hd so bb sung tiép nhén

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
hd so (néu co).

Chi nhénh | Budéc | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudng hop }16 so hop 16: Ky Gidy chimg | (1) Gidy chimg nhén d4 ky 1,5
Vén phong 3 chimg Chi nhéanh | nhdn méi. Chuyén buéc 4 ) ) o
Ding ky nhan (2) Truomg hop hd so khéng da didu kién: ky | (2) Phiéu tir chdi giai quyét ho so da
dat dai duyét Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo | ky.
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
s ,
Chinhdnh | Buéc | Capnhat | T6 Théng tin | - C4p nhét hd so dia chinh, co s& dif liéu dét | H so dia chinh theo thong tu 01
Vin phong 4 ho so luu trit, Vdn | dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky th - Sb hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cép | Buéc | Trakét | BO phin mot | Tra két qua cho ca nhéan Gidy chimg nhan
huyén 5 qua cira (Trudng hop tir chéi hé so thi tra lai

hé so cho ca nhan)

Hb so dwrgc hru tai Té Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian lwu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trir ciia Chi nhanh Vian phong
Ping ky Dét dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

7.4 Quy trinh s06 4 (Ma TTHC: 1.004199-04 - truong hop cap dbi Gidy chirng nhan do do dac xac dinh lai dién tich,
kich thuéc thira dat (ranh gisi thiva d4t khdng thay ddi) dbi voi ho gia dinh, ca nhan, cdng ddng dan cu ndp tai BS phan mt
cira UBND cap huyén)
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Coquan | Buéc | Tén bwée | Trach nhiém Néi dung céng viéce thre hién Biéu maiwKét qua Théi Ghi
don vi thye | thuc hién thure hién gian chi
hién (ngay)
UBND cip | Buée | Tiép nhan | B6 phan mét | Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan ho so va hen trd | o5
huygn | 1| hoso | cia(TA (1) Truomg hop hd so dhy di, chinh xac | Ct QU2 (mav s0 01 ban hanh kém
khoan mf'.jt theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay t1ep theo gg?ln ﬁztglzc; 01/2018/TT-VPCP
ctra Chi nhéan hé so va hen tra két qua. Chuyen hd so r12gayph b hoan
nhdnh Vin | 4én Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai. (2) ieu yéu cau bo sung,
phong Pang | Chuyén buée 2. thién hé so (mauﬂso 02 ban hanh kém
ky) (2) Truong hop hd so chua dhy di, chua theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Cn gh op dinh thi Y 3 ngay 23/11/2018). ,
chinh x4c theo quy dinh thi hutng dan hoan | (3) ppiy tir chéi tidp nhén gidi quyét
thién, bd sung va in Phiéu yéu cau b sung, hd so (mu sé 03 ban hanh kém theo
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thil 23/11/2018)
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so. | . Diy liéu duoc ciap nhat trén hé
Két thiic quy trinh, théng.
Chi nhanh | Budc Phén TS’E)éng ky | Kiém tra hd so: (1) - Trich luc thua dit hogc Trichdo | 1,5
Vin phong 2 cong, cap GCN | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&; dia chinh thira dat
e tham - Trich lyc thira dét hogc kiém tra Trich do | - Don dé nghi cdp dbi (mau 10/DK)
Y dia chinh thira dét do ngudi sir dung dét ndp | - H6 so dién tur
chuyén ho (néu c6). :
so dén R . . ,
UBND x4 - Chuyén hd so dén UBND cap xa dé xac

nhéan dudng ranh giéi thira dat.
(2) Trudmg hop 2 hé so chua da didu kién can
bd sung, trong thti gian t6i da 03 ngay lam

| vie ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién du

t thao Phiéu yéu cdu 16 chic b sung, hoan

(2) - Du thao Phiu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so
- Tam dimg tinh théi gian cho bd
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T T
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thién hd so; ky duyét cua Ldnh dao Chi
nhanh Van phong Dang ky dat dai (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC); chuyen Bo phén
mét ctra thdng béo cho cong dan; tiép nhin hd
so bd sung; tham dinh lai theo Trudng hop 1

sung
- H6 so bé sung

UBND c:?ip Budc | Kiémtra, | Congchic |Kiém tra, xac nhan vao Pon cég dc"%i vé su |- Du thao nfi dung xac_ nhin vao{ 1,5
xd 3 xéc nhén dia chinh | thay d0i dudng ranh gidi thira dat ke tir khi | Don d€ nghi cép d6i (mau 10/DK)
Poncap | xd/phudng | cap gidy chimg nhén; chuyén dén Chi nhanh | hodic Van ban xac nhén
doi Vin phong Pang ky dat dai - Hd so dién tir
UBND cép | Budc | Duyétxac | Lanhdao |- Ky xdc nhén vé& sy thay ddi dudng ranh | - Don dé nghi cip d6i (mdu 10/DK) | 01
X& 4 nhén UBND gidi thura dat ké tir khi cap gidy chimg nhén. | dd x&c nhédn (s6 héa) hoc Vin ban
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong | X4c nhén da ky.
Pang ky dat dai. - HO so dién tr
Chinhanh | Buéc | Thim | TéPangky | Kidm tra hd so: (1) - Don dé nghi cép doi (méu| g1
Vanphéng | 5 | dinh héso | cAp GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: 10/DK) _
1?%?%? - Xac nhén vao don dé nghi cap dbi; - Dy théo Gidy chung nhan da in
- In Gidy chimg nhén
Chuyén budc 6 P
(2) Trudng hop 2 hd so khéng du dleu kién: (?;) Dy tho Phiéu tir choi giai quyet
dur thao Phiéu tir chéi giai quyét hd so. ho so
Chuyén budc 6
Chi nhanh Ky Gidly | Lanhdao { (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Gigy ching nhanda ky 1,5
Vin phong | Buge chimg Chinhénh, |.Lanh dao ky Gidy chimg nhan. - H6 so dia chinh theo thdng tu
Pangky | ¢ | nhdn,cdp | Té ThOngtin | o s b3 sor dia chinh, co so di liéu dét | 2 20 1T BINME
dat dai nhat co s¢ | luu trir, Vin dai ) ’ )
dir lidu thir

- 86 hoa két qua giat quyét
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Chuyén buéc 7
(2) Trudng hop hd so khong du didu kién:
Lanh dgo ky duyét Phleu tur ch01 giai quyét hd

so (theo thdm quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budc 7

(2) Phiéu tir chdi giai quyat hd so da |
ky.

UBND cép
huyén

Budc

Tra két
qué

B6 phan mot
cua

- Tra két qua cho c4 nhan

- Trudmg hop cip dbi Gidy chimg nhdn sau
khi do dac 1ap ban d6 dia chinh ma Gidy
chimg nhan d4 c4p dang thé chip tai td chuc
tin dung, Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai c6 trach nhiém thoéng bdo danh sich céc
truong hop lam tha tuc cép dbi Gidy chimg
nhin cho t& chirc tin dung noi nhin thé
chap, x4c nhén viéc ding ky thé chap vao
Gidy chlrng nhén sau khi duoc ky cap dbi;
trao Gidy chimg nhén thyc hién déng thoi
gilta ba bén gobm Vin phong dang ky dht
dai, ngudi sir dung dit va té chirc tin dung
theo quy dinh Khoan 5 Piéu 76 Nghi dinh
s6 43/2014/ND-CP (duge sira dbi).

Gidy chimg nhén.
(Truong hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhén)

Ho so duge luu tai T6 Bing ky C?'lp gi:"iy chitng nhén, th¥i gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu tri ciia Chi nhanh Vin phong
Pang ky Pt dai Khanh Hoa va luu triy theo quy dinh hién hanh.

7.5 Quy trinh s6 5 (TTHC: 1.004199-05 - truong hop mp dbi Glay chitng nhan hojdc cap abi Glav chirng nhan do do dac

xac dink lai dién tich, kich thwéc thira dat (ranh gi6i thira dt khéng thay dbi) d6i véi hd gia dinh, ca nhan, cong dong din
e ndp t2i BY phin mat cira UBND cap X3 noi c6 d4t)




Co quan Budc | Tén bwéc | Trach nhiém N&i dung cdng vige thue hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thuc | thuwe hién thue hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Buée | Tiép nhdn | B phan mdt | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan h6b80 ‘lllznrlfner;( tra| 0,5
xi 1 hd so clra ; 2 A oas . : | két qua (mdu sd 01 ban ha em
(1) Truomg hop ho so day du, chinh xdc |~ S e 56 01/2018/TT-VPCP
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiep "v 23/11/2018
nl}an hd so vé: hen tra két qua. Chuyén hd so ?2g)ayPhi éu yéu g'éu bd sung, hoan
dé A En. 3 5 X = 1 i
°n UBND cp huyén. Chuyen buge 2 thién hd so (mAu s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua di day di, cha | 0, Thang tu 56 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi hudong dan hoan ngay 23/11 /2018)
“n A N . . X " A A
thl?n’ bﬁ Sung va m Phlfm yeu cau bo sung, 3) Phiéu tir chédi tiép nhan giai quyét
hoan thién ho so. Két thic quy trinh. hd so (mau’so 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhén hé so thi | Thang tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11 12018)
Két thic quy trinh. - D lidu dugc cép nhat trén hé
théng. ’
UBND cép | Bude | Xac nhén | Cong chirc Kiém tra, x4c nhén vao Pon cép d6i vé su | - Du thdo ndi dung xac nhadn vao | 1,5
x4 2 bon cap dia chinh | thay (1‘01 dudmng ranh gidi thira dét ké tir khi | Pon d& nghi cdp déi (miu 10/DK)
do1 xd/phudmg | chp gidy ching nhan hodc Van ban xac nhin
UBND cép | Bude Duyét xac Léanh dao | Ky xac nhén vao Pon cap dbi vé sy thay dcn Pon dé nghi cap ddi (mdu 10/DK) da | 01
X4 3 nhén UBND duong ranh gidi thira dét ké tir khi cdp glay x4c nhén (s6 hoa) hodc Vin ban xac
chimg nhén. nhén d3a ky
UBND cép | Budc Ch}lyén B& phan mét | Chuyén hd so dén UBND cép huyén Hb so gidy 02
€1 4 hé so cua
UBND cép | Budc Ti‘ép nhin | B6 phin médt Kiém’tra, ‘tiép nhén hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 hé so lién cua (Tai Chuyén hc“; so dén Chi nhanh Vin phong
thong khodn mdt | Ding ky dat dai
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— ctra Chi
nhanh)
Chinhdnh | Buéc | Phan | Td Dangky | Phan cong, kidm tra bd so: (1) - Don d& nghi clp d0i (mau| @
Vin ph(‘)r}g 6 S:f)ng., ¢ap GCN |} (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: 10/BK) ’
E()ia;?%:y thz;lr? dinh - Trich luc thira dét hoic kidm tra Trich do | - DY thao Gidy chimg nhén da m
at dai 030 dia chinh thira d4t do ngudi stt dung dét nop
(néu cd).
- X4c nhén vao don dé nghi cdp dbi
- In Gidy chimg nhan
Chuyén budc 7 ~ -
(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién (2) - Dy thao Phicu y&u cau bd sung,
can bd sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay ! hoan thién hé so q
lam viée k& tir ngay tlcp nhén: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian chd bd
du thdo Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién sung
hd so; chuyén Lank dao Chi nhdnh Vin - Hb so b sung tiép nhan
phong Dang ky dat dai ky duyét (theo tham
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B6 phén
m{t cira thong bao cho cdng dén; tiép nhan
ho so bé sung va tham dinh lai theo Trudng
hop 1 P SR %
(3) Trudng hop 3 ho so khong du diéu kién: | (3) Dy thao Phicu tr choi gial quyet
du thao Phiéu tir chéi gidi quyét hd so. | hd so (néu co).
Chuyén budc 7
Chinhéanh | Buée | Ky Gidy I.anh dao (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) ';Gié}’ cl'n’mg nhan da ky 1.5
Vian phong 7 chimg Chinhanh, | _{3nh dao ky Gidy chimg nhén - HO so dia chinh theo théng tu
Yano kv ; A Théne f S e | 242014/ TT-BYNMT
Dang ky nhan | TO Thong tin | _ Cap nhat hd so dia chinh, co s& dir lidu dét
dat dai luu trir, Van dai
thir al S S S
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- S6 héa két qua giai quyét
Chuyén budc 8

(2) Truomg hop hd so khong du diéu kién: | (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so da
Lanh dao ky duyet Phxeu tir ch01 giai quyét hd ky.

0 (theo thdm quyén ng;et dinh TTHC).

_ Chuyén buéc 8
UBND cép | Bu6c | Traldi hd | Bo phan mot | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhén 02
huyén 8 so lién clra x&d
thong
UBND cidp | Buéc | Trakét | Bophdnmot | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhén.
x4 9 qua cira (Trudmg hop tir chéi hé so thi tra lai

hd so cho ¢4 nhan)

Hb so duoc hru tai T6 Pang ky cip glay chimg nhén, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi Iwu trit ciia Chi nhanh Vin phong
Diing ky Pit dai Khanh Hoa va Iuu trik theo quy dinh hién hanh.

8. Thii tuc Ping ky thay dbi tai sin sin lién v6i d4t vao Gidy chirng nhin da cdp

- Ma TTHC: 2.000976, c6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 15 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan hd s0'hop 1€

8.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 2.000976-01 - truomg hop td chire ndp tai Bo phan mot cira So Tai nguyén va Moi treomg)

Coquan | Buéc | Ténbwée | Trich nhiém Ngi dung cong vie thuc hién Bitu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thue | thuc hién thye hién gian chu
hién (ngay)
S& Tai Bugc | Tiép nhin | BS phin mot | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy ti€p nhan ho so va hen trd | 0,5
nguyén va 1 ho so cia (Tdi | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh xac | ket qua (mau so 01 ban hanh kéem
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Méi trudmg khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ctia Védn | nhdn hd so va hen tra két qua. Chuyén hé so | ngay 23/11/2018).
phong Ddng | dén Van phong Dang ky dat dai. Chuyén | (2) Phidu yéu chu bd sung, hoan
ky dat dai) | budc 2. thién hd so (mu s 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, chua | theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi hudéng din hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu cu bd sung, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hoén thién hé so. Két thic quy trinh. hd so (méu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dt liu dugc cdp nhat trén hé
thong.
Vin phong | Buée Phan Phong Ding | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phicu lay y kién (mau ty thit | (3
bang ky 2 cbng, ky cap GCN (1) Trudng hop 1 hd so hop 16: Lap gidy moi lap) da ky
dat dai tham dinh kiém tra hién trang tai san; gii Phiéu ldy y | - 10 so dién tir
hd sa, gri kién co quan quéan ly nha nuée ddi véi ti san
Pl'}iil_lglﬁy dang ky trong trudmg hop chi so hiru tai san
y kién

gén lién véi dat khong cé glay Ly hoac hién
frang tai san co thay déi so véi glay to theo
quy dinh. Chuyén bude 3
(2) Truomg hop 2 hd so chua du didu kién
cin bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viée ké ur ngay tlep nhén: chuyén vién
dy thao Phiéu yéu cau 6 chuc bd sung hd
sty chuyén Lanh dao Van phong Ddng ky
dat dai ky duyér (theo thdm quyén gidi quyét
fHC') chuyen Bg phédn mot cua thong bao
cho 18 chire; t1ep nhdn bd sung; thim dink

lai theo Truomg hop 1.

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so _'
- Tam dimg tinh thoi gian cho bo
sung

- Hé so bd sung

!
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(3) Trudng hop 3 hé so khéng du dleu kién:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén Budc 9

(3) Dy thao Phiéu tir chdi giai quyét
ho so

Coquan | Buoc | Traldi Coquan | Giri Phiéu tra 1di dén Van phéng Dang ky dét | Phiéu tra 15i (mAu tu thiét lap) 03
quan ly, 3 Phiéu 1y | quanly, cap | dai (viéc anh hudng cia dién tich xdy dyng
cdp phép y kién phép xdy | khéng dang gidy t& dén an toan cong trinh, sy
x8y dung dung phu hop v6i quy hoach xdy dung di dugc co
quan ¢ thim quyen phé duyét néu c6, viéc
chép thusn cho ton tai tai san)
Van phong | Buée | Chuyén | Phong Ping | Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh | Phiéu chuyén théng tin dja chinh da| 01
Bing ky 4 thong tin | ky cdp GCN | nghia vy tai chinh k¢ (miu O1/PCHS Théng tu
dat dai dia chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Cuc Thué | Buéc | Xdcdinh | Céngchic | Xac dinh va ban hanh théng béo nghia vu | Théng bao nghia vu tai chinh 04
5 nghia vu Cuc thue tai chinh
tai chinh
S¢ Tai Budc Dumng B6 phin mét | Ngudi str dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
nguyén va 6 thye hién cira tai chinh thi B phén mét cira dimg tinh thaoi tinh
Mai trudong nghia vu gian. thoi
1ai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi bude 8.
S&¢Tai | Budc | Tiép nhén | BS phin mot | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thyc hign | Chimg tir thuc hién nghia ve tai| 0,5
nguyén va 7 bd sung, clra nghia vu tai chinh chinh
MSbi trudng in lai
phiéu bién
nhén
Van phong | Buéc | InGidy | Phong Pang | In Gidy chimg nhén Du thao Gidy chitng nhén dé in 01
Pang ky 8 chimg ky cap GCN
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[ détdai | nhan ]
| vanphong | Buée | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhén dd ky 01
Ding ky 9 chimg chimg nhan, Chuyén buége 10
dat dai nhén 2 A A 2 A3 kiEne kv . , C s
' (2) Truong hop ho so khong du dieu kién: kY | (9) ppidy tr chiéi giai quyét hé so da
duyét Phieu tir choi giai quyct hd so (theo 1
tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc |
11
Vin phong | Bu6e | Cap nhdt | Phong Dang | - Cép nhat hd so dia chinh, co s& dir lidu dét | HO so dja chinh theo thong tu 01
Dang ky 10 héso | ky cap GCN, | dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthu | _ 84 hoéa két qua giai quyét
S¢Tai | Buéc | Trakét | Bo phanmét | Tra két qua cho td chirc Gidy chimng nhan.
nguyénva | 11 qua clra (Trudmg hop i chdi hd so thi tra lai
Mbi trudng hd so cho td chirc)
Hb so dwgc luu tai Phong Ping ky cip gidy chimg nhan, thdi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé s xudng don vi lwu trir ciia Vin phong Déng ky
Pit dai Khanh Héa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

8.2 Quy trinh s6 2 (TTHC 2.000976-01 - trudng hep hd gia dinh, ¢4 nhin, cdng ddng dan cw ndp tai BH phin mot cia

UBND cip huyén)
Coquan | Budc | Ténbuéc | Trach nhiém N&i dung cong vide thire hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
domn vi thye | thue hién thue hién gian chn
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bo phin mdt | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhan hd so va hen tra | 0,5

huyén ! ho so cura (Tai (1) Trudong hop hd so diy 40, chinh x4c két qua (méu so 01 ban hanh kém
: kKhoan mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay llep theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP
! cira Chi ngay 23/11/2018).

nhén hd so va hen wra két qua. Chuyén hd so
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nhanh Vin
phong Dang

dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai.
Chuyén budc 2.

(2) Phidu yéu cau bo sung, hoan
thi€n ho so (méu s6 02 ban hanh kém

ky dét dai) (2) Trudng hgp hd so chua ddy du, chua | theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi huéng din hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phidu yéu ciu bd sung, | (3) Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. hd so (mAu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tit chéi tiép nhan hd so thi | Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dir liéu dugc cép nhit trén hé
théng.
Chi nhanh | Buée Phan T6 Pang ky | Kiém tra ho so: (1) - Pon ding ky (miu 04/DK) hodc | 02
Vinphong | 2 cong, cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hé so hop 1&: vin ban giri UBND cép x4
%%l:%;.y t;agéiﬁ% ;]h(;};lyén hé so dén UBND cép xa dé xéc -APhiéu 14y y kién d3 ky (méu tu thiét
so UBND (1)
chp x4, 14y Tfucmg hqp’ch'ux so‘hu'u'tal sdn gan he‘r.l VOl | |13 so dién tir
¥ kién co dat khong c¢d gidy t& hodc hién trang tai san
quan quin c6 thay ddi so véi glay t& theo quy dinh thi
Iy t4i san giri Phiéu 14y y kién co quan quan ly nha

nudc dbi véi tai san dang ky.

Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu kién
cin bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién
du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vin
phong Bafzg ky dat dai ky duyét (theo thém
quyén gici quyét TTHC); chuyén cho Bj
phén mét cira thong bao cho céng dén; tiép
nhén hd so bd sung; thdm dinh lai theo

(2) Dy théo Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh thdi gian chd bd
sung

- Hb so bd sung tiép nhan
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Trudng hop L.
UBND cip Xécnhdn | Coéngchitc | - Xéac nhan hién trang tai sin gén lién véi | - Don ding ky (miu 04/DK) da xéc
X hiéntrang | diachinh | dat so véi ndi dung k& khai ding ky, X4c | nhan (s héa) hosic Vin ban xac
ta1 san x&/phudng | nhdn tinh trang tranh chap tal san d&i véi | ppan
truomg hop khong c6 gidy to, thoi diém tao N .
1ap tai san, thudc hay khong thudc trudng |~ Ho so dién tr
hop phai cdp phép xdy dyng, sy phu hop
Budc quy hoach d6i véi nha &, cong trinh xay
3 dung; 04
- Ky duyét cua Lianh dao UBND cép x4,
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
Diang ky.
Co quan Tra 10 Coquan | Gui Phiéu tra 10i dén Chi nhanh Vin phong | Phiéu tra 16i (méu tu thiét 14p)
quan ly, Phiéu ldy | quénly, cap | Ding ky
cép phép y kién phép xay
xdy dung dung
Chinhanh { Bu6c | Thim | T Pangky |Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyen thong tin dja chinh | o]
Vanphong | 4 | dinhhG | cdp GCN | (1) Truong hop 1 hd so hop 16 Chuyén |98 ky (mau OUPCHS Thong tu
Dang ky 50, théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Cl}’\luye{’ chinh. Chuyén budc 5
thong tin (2) Truong hop 3 hd so khong du didu kién: | (3) D thao Phidu tir chéi gidi quyét
d;a chinh : - 4 \ Lo aas £ b 3
du thao Phiéu tir chéi gial quyet hd so. | hé so
Chuyén Budce 9
Chi cuc Bude | Xac dinh Coéng chitc | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué 5 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép l Bude Ding | B6 phan mét | Nguoi sir dung dit phéai thue hién nghia vu Dimg
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huyén 6 thue hién coa (Tai | tai chinh thi B6 phin mét cira dimg tinh thoi tinh
nghfave | khoan Chi | gian. thoi
tai chinh nhanh) Trudéng hop khong thyuc hién nghia vy tai gian
chinh thi budc 8.
UBND cép Budc Tiép nhén | B6 phan mdt | Tiép nhan bd sung hé so chimg tir thye hién | Chimg tir thyc hién nghia vy tai| 0,5
huyén 7 b6 sung, clra nghia vu tai chinh chinh
ip lai
phiéu bién
nhén
Chinhanh | Budc | InGidy | TéPangky |In Gidy chimg nhan Du thao Gidy chimg nhan d4 in 01
Vin phong 8 chung cdp GCN
bang ky nhén
dat dai
Chinhanh | Budc | Ky Gidy Lanh dao | (1) Truong hop h(“) so hgp 1&: Ky Gidy | (1) Gidy ching nhén da ky 01
Van phong 9 chimg Chi nhanh | chimg nhén. Chuyén budc 10 .
Dé[l r nhA . A A 2 X Y-S v ‘ , " 1
dét%k'y an (2) Truong hop hd so khong di dieu kién: ky | (9) phiu tir chéi giai quyét hd so da
al duyét Phiéu tir choi giai quyet ho so (theo ky
tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc :
11
Chi nhanh | Buoc | Capnhdt | T Thong tin | - Cap nhét hd so dia chinh, co s& dir liéu d4t | H& so dia chinh theo théng tr| 01
Vén phong 10 ho so luu trir, Van | dai; 24/2014/TT-BTNMT
Ding ky thie - S8 hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cép | Budc | Trakét | Bophanmét | Tra két qué cho cé nhan Gidy chimg nhan.
huyén 11 qua clra (Trudmg hop tir chbi hd so thi trd lai

hd so cho ca nhan)

Hb so duge luu tai TH Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru tri ciia Chi nhinh Vin phong
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rDa‘ing ky Dat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

8.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000976-03 - trirdmg hop ho gia dinh, ca nhan, cdng ddng dan cu ndp tai B phan mdt

cira UBND ciap xa noi cé dit)

Co quan
domn vi

Buée
thure
hién

Tén bwée
thye hién

Trach nhiém
thyre hién

| Ngi dung cong viéc thire hién

Biéu mawKét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi
chi

UBND cép
xa

Budc

Tiép nhan
ho so

Bd phan mét
clra

Kiém tra, tiép nhén ho so theo quy dinh;

(1) Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh thi tip nhén va in Giay tiep
nhéan hé so va hen tra két qua. Chuyén bude
2.

(2) Truong hop hd so chua diy dg, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dén hoan
thién, bo sung va in’ Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién ho so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

(1) Giy tiép nhan hoé so va hen tra
két qua (miu sé 01 ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyet
hé so (miu sb 03 ban hanh kém theo
Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugce cdp nhat trén hé
théng.

0,5

?

UBND cép

x4

Budc

Xac nhan
hién trang
tai sén

Céng chirc
dia chinh
xd/phudng

Xéc nhan hién trang tai san gin lién v&i dat
50 V31 ndi dung k€ khai ding ky, xac nhén
tinh trang tranh chap tai san dbi véi trudng
hop khéng cé gidy teér, thoi diém tao lap tai
san, thude hay khong thude truong hop phai
cép phép xdy dung, su phil hop quy hoach

Du thao xdc nhén vao Pon dang ky
(mau 04/DK)} hodc dy thao Van ban
xac nhdn (mau tu thiét 1ap)

01
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ddi v6i nha &, cbng trinh xay dung;

UBND cép | Buéc | Duyétxac | Lanhdao | Ky xdc nhén hién trang tai san Pon ding ky (miu 04/PK) di xac| 01
X4 3 nhén UBND nhan hodic Van ban xé4c nhén di ky
UBND cép | Budc | Chuyén | B phén mdt | Chuyén hd so dén UBDN cép huyén Hb so gidy 02
.1 4 hé so cira
UBND cép | Bu6c | Tiép nhén | B6 phin mét | Kidm tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 | hdsolién | cia(Tai | Chuyén hd so dén Chi nhianh Vin phong
théng khoan mét | Pang ky dét dai
ctra Chi
nhanh)
Chi nhanh | Budc Phan Té Dang ky | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Phieu lay y kién dd ky (mau tw ) 2
Vian phéng | 6 cong, cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 18: Kiém tra | thi€t 14p)
Dang ky tham dinh hién trang tai san, giri Phiu iy v kién co | - Ho so dién tir
dat dai hé so, g quan quan 1y nha nudc d3i véi ti san ding
Phiéu lay ky trong trudng hop chu sd hitu tai sén gan |
y kién lidn vdi déit khéng co gidy to hogc hién

trang tai san co thay déi so véi gidy to theo
quy dinh. Chuyén budc 5

(2) Trudng hop 2 hé so chua di diéu kién
cin bd sung, trong thorl gian t6i da 03 ngay
Jam viéc ké tir ngay tlep nhin: chuyén vién
du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Van
phong Dang ky dat dai ky duyét (theo tham
quyén gidi quyét TTHC); chuyén Bb phén
mot cira giri théng bao cho cong dan; tiép
nhin hd so bd sung: thdm dinh lai theo
Truong hop 1

(2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian chd b
sung

- H6 so bd sung tiép nhén

(3) Du théo Phiéu tir chdi giai quyét
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(3) Trudng hop 3 hd so khong du diéu kién:
dy thao Phiéu tir chdi giai quyét hé so.
Chuyén Bude 11

hé so

Coquan | Budc | Traloi Coquan | Giri Phiéu tra 157 dén Chi nhanh Vin phong | Phiéu tré 161 (mAu ty thiét 14p) 03
quan ly, 5 Phiéu ldy | quanly, cap | Ding ky
cép phép y kién phép xdy
xdy dung dung
Chi nhanh | Buée | Chuyén | T Pangky | Chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Vén phong 6 thong tin cap GCN | nghia vu tai chinh ky (mau O1/PCHS Théng tu
Déang ky dia chinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai
Chi cuc Buéc | Xacdinh | Congchic | Xéac dinh va ban hanh théng bio nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué 7 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Budc | Dimg | B phan mot | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
xa 8 thuc hién cira tai chinh thi B6 phan mét cira dimg tinh thai tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudmg hop khong thuc hign nghfa vu tai gian
chinh thi budc 10.
UBND cép | Budc Ti{ép nhin = B6 phan mét | Tiép nhdn bd sung hé so chimng tir thye hién | Chimg tir thuc hién nghia vo tai} 0,5
XA 9 b6 sung, cla nghia vu tai chinh. Chuyén dén Chi nhanh | chinh
in lai Vin phong Dang ky dat dai
phi€u bién
- nhén
Chinhénh | Budc | InGidy | TéPangky |In Gidy chimg nhan Du théo Gidy chimg nhan da in 01
Van phong 1 ching cap GCN
Dang ky nhén




» AR gL “\

61

dat dai
Chinhénh | Buéc | Ky Gidy | Lanh dao, T | (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Gidy ching nhén di ky 1,5
Vanphong | 11 chimg | Théngtin |_[anh dgo ky Gidy chimg nhan - Hd so dia chinh theo théng tu
Ding ky nhdn, cdp | lwutrl, Vdn | can nhas nd so dia chinh, co sé dit ligu dét | 24/2014/TT-BTNMT
dét dai nhét ho so thir dai
- $6 hoa két qua giai quyét ‘
Chuyén budc 12 (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
(2) Trudmg hop hé so khéng du didu kign: ky.
Lanh dao ky duyét Ph1eu tir chéi giai quyét hd
so (theo thdm quyén gidi quyét TTHC).
Chuyén budc 12
UBND cép | Bu6c | Traloihd | B6 phén tiép | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhan 02
huyén 12 so lién nhan (Tai | x4
thong khoan mét
cua Chi
nhénh)
UBND cép | Buéc | Trakét | Bbphénmét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chumg nhén.
X 13 qua clra (Truadng hop tir chdi hd so thi tra lai

hd so cho ca nhan)

Hb so drge hun tai T6 Pang ky cip gidy chirng nhén, thoi gian leu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi huu trit cita Chi nhanh Vin phong

Ding ky Pit dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.
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09. Tha tyc Péng ky, cip Glay ching nhin quyen sir dung d4t, quyén s& hiru nha & va tai san khac gin llell voi dat

cho ngwot nhan chuyen nhwrgng quyén st dung dit, mua nha &, cbng trinh x4y dyng trong cac dw 4n phat trién nha & va
trong cdc dy dn kinh doanh bt dpng san khong phai di dn phdt trién nha &
- Ma TTHC: 1.002273, ¢6 02 quy trinh

9.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.002273-01 - trwong hop tham tra didu kién chuyén nhwong quyen sir dung dit, ban

nha o, cong trmh xdy dung cia Chi dau tu (trong di dn phit trién nha ¢ hoic du dn kinh doanh bat dpng sin khong phéi

die an phat trién nha &) nop tai B4 phdn mgt cira S& Tai nguyén va Mdi trudng
- Thoi gian giai quyét 30 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Co quan | Buwoc | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong viéc thire hién Biéu miwKEét qua Thei Ghi
don vi thwe | thwc hién thue hién gian chu
hi¢n (ngay)
S§Tai | Budc | Tiépnhdn | BY phan mot | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; | (1) Giy tiép nhn hd so va hen trd | 0,5
nguyén va } hd so cira (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh xéc két qua (méu sé 01 ban hanh kem
Moi truomg theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhédn hd so va hen tra két qua. Chuyén hé so | ngay 23/11/2018).
dén Chi cuc Quan ly dét dai. Chuyén buéc | (2) Phifu yéu cdu b sung, hoan
2. _ thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Truong hop hd so chua diy da, chua | theo Théng tu s6 01/2018/T1-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi hu¢ng dén hoan ngay 23/11/2018).
thién, b sung va in Phiéu yéu cau bo sung, 3) Phiéu tir ch01 tlep nhén giai quyet
hoan thién hd so. Két thuc quy trinh. hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir choi tiép nhan ho so thi | 1hong tu $0 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi 1iép nhén giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thue quy trinh. - Dt liéu duoc cap nhét trén hé tl]éng. !
S Tai Budc Thim Chi cuc Kidm tra hién trang st dung dit, nha o, 14.5
nguyén va 2 dinh hd so | Quan ly dét | cong trinh da xay dung va diéu kién chuyén
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phan N}

.:o’fﬂ',"f S
a -',‘ \\
Madi trudmg dai nhugng quyén sir dung dat, ban nha &, céng
trinh Xy dyng theo quy dinh cua phdp ludt
ve ddt dai, phdp lugt vé xdy dung, Pphap lugt
vé kinh doanh bdt déng san cia chi diu tu
dur an.
Buéc | Phancong | Lanh dao | Phén cong gidi quyét hd so HOb so 01
2.1 Chi cuc
QLDbb
Buéc | Thim | Chuyén vién | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: (1) - Dy thao gidy moi hofic van ban | 10,5
22 |dinhhoso| Chicue | Kidm tra hé so, lap giy moi kiém tra hign | 1ay y kién )
CQLDD | trang sir dung dit, nha & va cong trinh da | - Bién ban kiém tra hién trang (miu

xdy dung va diéu kién chuyén nhuong
quyén sir dung dit, ban nha &, cbng trinh
x8y dung theo quy dinh ctia phdp ludt vé dfft
dai, phdp ludt vé xdy dung, phdp ludt vé
kinh doanh bdt dong san cua chu dau tu du
an hodc guri ly y kién bing vin ban cia cic
¢co quan, tb chuec lién quan.

Truong hop céng trinh xdy dung cé su dung
vao muc dich heu tri du lich trén ddt thwong
mai, dich vu thi giri ldy y kién bdng van ban
cde co quan, 16 chire lién quan (theo chirc
ndng, nhiém vu): S¢ Xdy dung, 8¢ Ké hoach
va Pdu tw, S6 Du lich, Cuc thué tinh,
UBND cap huyén noi c6 du an) vé diéu kién
theo quy dinh phdp ludt vé dat dai, phadp
fudt vé xdy dyng, phdp ludt vé kinh doanh
bét dong san, phdp ludt vé du lich.

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién

tur thiét lap)
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can bd sung, trong thoi gian t4i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhan: chuyén vién
du thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so; chuyen Léanh dao Chi cuc QLDPD ky
nhdy; chuyén Lanh dao S& TNMT ky duyét;
chuyén B phan mot cira théng bao cho td
chirc; tiép nhin bd sung; thdm dinh lai theo
Trudmg hop 1.

(2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam ding tinh thdi gian chd bd
sung

- Hd so bd sung tiép nhin

Budc

Duyétdue | Lanhdao |Kiém tra ndi dung du thdo gidy mdi hodc | Du thao gidy moi hodc van ban ldy y | 01
2.3 thao Chicuc | vanban ldy y kién kién ky nhay
QLPD
Bude | Ky duyét | Lanh dao S& { Ky duyét van ban Gidy moi hodic van ban ldy y kién @& | 02
2.4 van ban TNMT ky
Cac co Budc | Ténghop | Cécco quan, | Cac co quan, td chirc 6 lién quan tham gia y | Vin ban gép ¥ kién cta céc co quan, tb | 07 Cac co
quan, td 3 | ykién,giai | tdchicco | kién. chite c6 lién quan hogc Bién ban cudc quan
chirc ¢6 ‘quyet ho li€n quan (N6i dung v kién theo quy dinh tai Didu 32 | hop ddky (mau tr thiét [ap) l?%}" y
lién quan so Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 kién:
cia Chinh phi d& dugc stra ddi, bd sung tai So Xady
khoan 22, Piéu 2 Nghi dinh 01/2017/ND-CP dung,
ngay 06/(Diéu 2, Nghi dinh 01/2017/ND-CP) So Ké
vd khoan 4, khoan 11, Diéu 1, Nghj dinh s6 hoach
10/2023/ND-CP ngay 03/4/2023 clia Chinh va Pdu
Phu, va céc quy dinh c6 lién quan) o Se
lich,
Cuc
thué
tinh,

UBND |




rd
P

cdap
huyén

noi ¢o
du dn,

S¢Tai | Budc | Thongbéo | Chicuc | Ban hinh Thong béo két qué kiém tra 08
nguyén va 4 két qua Quan ly dat '
Mbi trudmg kiém tra dai
SoTai | Budc | Duthao | Chuyénvién |Kiém tra hd so, tham muu trinh: (1) Dy thao Thong bdo ket qua tham | o5
nguyén va 4.1 Thong bao Chi cuc (1) Trudmg horp 1 hd so hop l& Dy thao dinh (mau ty thi€t lp)
Moi truong két qua QLbDb Théng bao két qua thdm dinh. Chuyén budc
4.2 . . .
2) Du thao Phiéu tir choi giai quyét
(2) Trudng hop 3 16 so khéng du dleu kién: l(né) so gl 4y
du thao Phiéu tir chéi giai quyét ho so.
Chuyén Budc 4.2
S6Tai | Budc | Duyétdy | Lénhdao Chi | (1) Truong hgp hé so hop 1&: Kiém tra, ky | (1) Dy thio Théng bdo két qua thim | 01
nguyén va 4.2 thao cuc QLDP | nhay gh_r thao Théng bao két qua tham dinh. | dinh da ky nhdy.
Mbi truong Chuyén budc 4.3 (2) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét hd
(2) Trudmg hgp ho so khong du di€u ki€n: | so dd ky nhay
Ky nhay Phiéu tir chdi gidi quyét ho so.
Chuyén budc 4.3
S Tai Budc | Kyduyét | LanhdgoS& | (1) Truong hop hd so hop 18: Ky duyét Vin | (1) Vin ban két qua thim dinh (méu tw | 02
nguyén va 43 van ban TNMT ban két qua tham dinh thiét 1ap)
Mé1 truong (2) Trudmg hop hd so khéng du diéu kign: | (2) Phiéu tir chdi gidi quyét hd so daky
Ky duyét Phicu tir choi giai quy€t hé so
(tham quyén quyét dinh TTHC)
S¢ Tai Budc | Trakét | B6 phan mot Thong bao két qua tham dinh

- Tra két qua cho td chirc (Guri théng bdo
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nguyén va
Mai trudng

qua

clia

cho chu dau tu dur an vé két qua kiém tra)

- Gui Théong bio kém so db nha, dat va
cdng trinh x4y dung khong phai 1a nha & da
kiém tra cho Vin phong Ding ky dit dai dé
lé’m thd tuc dang ky nha, dét cho bén mua
doi véi céac trudng hop di diéu kién theo
quy dinh phap luét.

- Guri két qua vé UBND tinh Khanh Hoa dé
ding trén Trang thdng tin dién tt cua Uy
ban nhén dan tinh;

- Giri két qua v& Trung tdm Cong nghé
théng tin thugc s& Tai nguyén va Moi
trudng Khanh Hoa dé ding trén trang
Thong tin dién t cia So.

H4 so ban hanh Thong bao dugc lwu trik tai Chi cuc Quén Iy dét dai véi thdi gian 01 niim, sau d6 duge chuyén sang co quan luu triy ciia S& TAi nguyén va
MB6i trwong.

9.2 Quy trinh $6 (Ma TTHC: 1.002273-02 - trudng hop cip Gidy chitng nhén cho ngudi nhan chuyén nhuong QSDD,

mua nha ¢, cong trinh x4y dung trong cac du dn pkat trién nha & hoiic duw dn kinh doanh bit dpng sin khong phai duw dn phdt
trién nha 6 nop tai B§ phin mot cira S& Tai nguyén va Méi truong)

- Thoi gian giai quyét 15 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hd so hop 18

![ Coquan | Budc | Tén budce | Trach nhiém INGi dung cong viéc thye hién Biéu mAu/Két qua I Thot Ghi
| don vi thye | thye hién thye hién gian chi
| hicn (nghy) |
S&Tai | Bude | Tiép nhan | B phan mdt | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén hd so va hen tra | 0,5
nguyén va 1 ho so cua két qua (mlu so 01 ban hanh kem

(1) Truomg hop hd so ddy da, chinh xdc

theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP
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MGi trudmg

theo quy dinh thi tiép nhén va in Giay tiép
nhén hd so vahen tra két qua. Chuyén hd so
dén Vin phong Pang ky dét dai. Chuyén
budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi huéng din hoan

- thién, bd sung va in Phiéu y€u cau bd sung,

hoan thién hé so. Két thic quy trinh.
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

ngay 23/11/2018).
(2) Phiu yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so (mau sb 02 ban hanh kém
theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hd so (miu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhéat trén hé¢
théng.

Vian phong
Piing ky
dat dai

Budce

Phén
cong,
thm dinh
hd so

Phong Ding
ky cap GCN

Phén cdng, kiém tra hd so, kidm tra hién
trang tai san:

(1) Trudomg hop 1 hd so hop 1é:

- Xac nhén du diéu kién cdp Gidy chimg
nhén vao Don dang ky.

- Chuyén théng dia chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Chuyén bugc 3.

(2) Truong hop 2 hd so chua di diéu kién
c¢an bd sung, trong thai gian tdi da 03 ngay
1am viéce ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién
du thio Phiéu yéu clu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao S& Tai nguyén va
MOoi trudng ky duyét (theo quy ché mét cira);
chuyén B phén mét cia thdng bao cho td
chuc; tlep nhén bd sung hé s0; tham dinh lai
theo Trudng hop 1.

(1) - Pon ding ky (méu s6 04/DK)

- Phiéu chuyén théng tin dia chinh da
ky (theo miu 01/PCHS Théng tu
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Dy thao Phiéu yéu cu b sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian

- Hb so bb sung

4,5
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(3) Trudmg hop 3 ho so khéng du diéu kién:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hé so.
Chuyén Budc 7

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét
hé so

Chi cyc Buéc | Xacdinh | Congchiic | Xac dinh nghia vy tai chinh va thong bdo | Thong bdo nghia vy tai chinh 05
Thué 3 nghia vu | Chi cuc thué | cho chit d4u tu du an.
7 tai chinh
S¢& Tai Buéc Dimg B& phin mdt | Nguoi sir dung dAt phai thyc hién nghia vy Dimg
nguyén va 4 thyc hién clra tai chinh thi Bé phan mét cira dimg tinh thdi tinh
Méi trudmg nghia vu gian, th
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budec 6.
S& Tai Budc | Tiép nhan | BO phan mét | Tiép nhan b sung hd so chimg tir thye hién | Chimg tr thuc hién nghia vy tai| 0,5
nguyén va 5 bd sung, cua nghia vu tai chinh chinh
M1 trudng ip lai
phiéu bién
nhin
Vanphong | Buée | InGidy | Phong Déng | In Gidy chimg nhan Du thao Gidy chung nhan d4 in 02
De'i’ng ky 6 chimg ky cap GCN
dat daj nhén
Vin phong | Bude | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudng hep hd so hop 1&: Ky Gidy chimg | (1) Gidy chimg nhan da ky 1,5
bang ky 7 chimg nhén méi. Chuyén budc 8
dat dai nhan (2) Trudng hop ho so khong dd dicu kién: Ky | () phiu tir chéi giai quyét bd so da
duyet Phleu tir chbi glal quyet hd so (theo Ky
tham quyén gici quyét TTHC). Chuyén bude | ™
9
Van phong | Bude | Cépnhét | Phong Dang | - Cép nhéat hd so dia chinh, co s& dir liéu dit | H6 so dia chinh theo thong tu 01
biang ky 8 ho so ky cdp GCN, | dai; 2472014/TT-BTNMT
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dat dai Vénthw | - S6 héa két qua gidi quyét

S& Tai Budc | Trakét | BO phén mdt | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Gidy chimg nhén.
nguyénva | 9 qua clra (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
MBoi trudng ho so cho td chire, ¢4 nhin)

Ho so' dwge hru tai Phong Dang ky cdp gidy chimg nhén, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vj hru trit ciia Viin phong Diing ky
Dit dai Khanh Hoa v lwu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Thu tuc Pang ky, cap Glay chitng nhan quyen str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac san lién voi dat
ddi voi troeomg hop da chuyen quyen sir dung dat tru‘o’c ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyen quyen da duoe cap
Gidy chirng nhin nhung chwa thye hién thii tuc chuyén guyén theo quy dinh

- Ma TTHC: 1.002993, ¢6 05 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 1é (khong bao gbm thoi gian théng béo va niém yét tai
UBND cép xa hodic dang tin)

10.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.002993-01 - trudmg hop td chire (khdng phai thire hié¢n bio cdo ra soat theo quy dinh) ndp
tai B§ phan mgt cira S& Tai nguyén va Mai truwomg)

Coquan | Bwéc | Tén bwée | Trach nhiém Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi chi
don vi thyc | thuyce hién thure hién gian
hién (ngay)
Sy Tai | Budc | Tiépnhan | Bd phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 0,25
nguyén va 1 hd so ctra (Tai (1) Trudmg hop ho so ddy da, chinh X4C két qua (mau s6 01 ban hanh kém
Moi trudng khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP

cka Van | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hé | n8ay 23/11/2018).
phong Ddng | 5o dén Vin phong Pang ky dit dai. | (2) Phi€u yéu céu b6 sung, hoan
ky dat dai) | Chuyén budc 2. thién hd so (mau s6 02 ban hanh kém
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J—

chinh xac theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Két thuic quy trinh.

(3) Trudmg hop tr chdi tiép nhéan ho sg thi

in Phiu tir chdi tlep nhin giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hé so (méau s6 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liu dugc cdp nhét trén hé
théng.

Vin phong | Bude | . Phan Phong Dang | Kiém tra ho so: (1) - Van ban théng béo va van ban | 1,5
Ding ky 2 cong, gui | ky cdp GCN | (1) Trudng hop hé so hop 18: Giri théng | 8 UBND cép x4 da ky
dat dai thong bao béo béng vin ban cho bén chuyén quyén | - HO so dién tir
dén ngurdi dé biét va chuyén hd so dén UBND cép xa
chuyén noi c6 dét dé niém yét vé& viéc 1am thi tuc
quyen, cap Gidy chirng nhén cho bén nhén chuyén
chuyén quyén.
UBND Trudmg hop khong r& dia chi clia bén
cap 'xgzl::m chuyén quyén thi phii ding tin trén
co dal phuong tién thdong tin dai ching cua dia
niem yeét

phuong ba sb lién tlep (chi phi dang tin do
ngudi dé nghj cip Gidy chimg nhén tra).
(2) Trudng hop 2 hd so chura di didu kién
can b sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam vidc ké tir ngay tiép nhén: chuyén vién
dir thao Thong bao yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so; chuyén Lanh dao Vin phong
Dang kf dét dai ky duyét (theo tham quyén
quyét dinh TTHC);, chuven B phan mdt
cira dé théng bao cho td chire; tiép nhén hd
50 bb sung; thim dinh lai theo Truong hop
1

(2) - Du thao Phiéu véu ciu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh thdi gian chd bd
sung
- HO so bo sung ti€p nhén
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UBND cép | Bude | Thuc hi¢n | Cong chirc | Thuc hién niém yét tai tru s¢ UBND cp | - Thong béo niém yét hd so tai trusd | 01 | Thoi gian
xa 3 niém yét dia chinh | x& 30 ngay. UBND cédp x4 niém yét
xa/phudng - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay dé 30 ngay
niém yet. khong
tinh trong
thoi gian
gidi quyét
UBND cép | Buéc | Duyétkét | Lanhdao |- Ky duyét két qua niém yét hd so Thong béo két qua niém yéthé so da | 01
X 4 | qudniém UBND | . Gui két qua vé viéc d4 niém yét dén vian | kY
yet phong Ding ky.
Van phong | Buée | Thim | Phong Pang | Kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén théng tin dia chinh | ¢
Ding ky 5 dinhhé | ky cap GCN (1) Trudomg hop 1 hé so hgp 1&: Chuyén dd ky (mau OL/PCHS Thong tu
dat dai 50, thong tin dja chinh dé xéc dinh nghia vu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
ﬁhuyen t3i chinh. Chuyén budc 3
thong tin ; A n Y , ] ]
gty (2) Truong hop 2 ho so khdng du didu | 5y 1y thao Phiéu tr chéi giai quyét
: kién: du _thao Phiéu tir choi giai quyéet hod hd so _
so. Chuyén buéc 10
Cuc Thué | Bude | Xac dinh Cong chuc | Xéc dinh va ban hanh théng béo nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03
6 nghia vu Cuc thué | tai chinh :
tai chinh
S¢ Tai Budc Dung B0 phén mét | Nguoi st dung dit phai thuce hién nghia vu Dimg
nguyén va 7 thic hién cua (Tai tai chinh thi B6 phin mdt cua dung tinh tinh
Mai trudong nghia vu | khoan Vin | thoi gian. thoi
tai chinh th‘)ﬂfff Dang | Trudmg hop khong thuc hién nghia vy tai gian
ky dat dai) | chinh thi budc 9.
S Tai Bude | Tiép nhén | Bo phian mdt | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thye | Ching tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
nguyén va 8 b6 sung, ctra (Tai hién nghia vu tai chinh chinh
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Mobi trudmg in lai khoan Van
phiéu bién | phong Dang
nhén ky dat dai)
Vin phong | Bude | In Giay Phong Pang | In Gidy ching nhén Dur thao Gidy chimg nhén di in 01
bang ky G chimg ky cap GCN
dat dai nhén
Van phong | Budc | Ky Gidy | Lénhdao, | (1) Truong hop h_?“; s0 hop 1€: (1) Gidy chimg nhan da ky 01
Dang ky 10 chimg | Phong Pang | - L@nh dao Ky Gidy chimng nhén.
dét dai nhén, cdp | ky cip GCN, | - Cép nhét ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
nhithéso | Vanthe |datdai
- S0 hoa két qua giai quyét
(2) Trudng hop hd so khéng du didu kign: T P ~
Lanh dao ky duyét Phxeu tlr chéi giai quyét 1((2,) Phiéu tir choi giai quyét ho so da
hé so (theo thim guyen quyét dinh TTHC). Y
So Tai Bude | Trakét | Bd phinmdt | Tra két qua cho td chuc Gidy chitng nhén.
nguyénva | 11 qua ctra (Trudmg hop tir chéi h6 so thi tré lai
Mbi truomg hd so cho td chirc)

H so dwge lueu tai Phong Ping ky cap glay ching nhén, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyen hé so xuong don vij luu trit cia Vin phong Dang ky
Dit dai Khanh Haa va lira trii theo quy dinh hién hanh.

10.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.002993-02 - tru’ong hop bén nhin chuyen nhuwgng, nhin ting cho quyén sir dung

dat chi ¢6 Gisy chirng nhin nhung khéng lap hop ddng, viin ban chuyén quyén theo quy dinh ddi véi ho gia dinh, ¢4 nhan,
cdng dong din cw ndp tai B phin mét civa UBND cép huyén)

|
l
i
|
I

Ce quan
don vi

|
|
|

Birde
thue
hién

Tén bwde
thire hién

Trach nhiém
thyc hién

N§i dung cong viée thue hi¢n

Bitu mawkKeét qua

Thot
gian
(ngay)

Ghi chu
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UBND cédp | Bude Tié;? nhéin | B4 phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25
huyén 1 hé so crra (Tai (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac két qua (méu sc”’? 01 ban hanh kém
khodn mdt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cra Chi | phan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd | ngay 23/11/2018).
nhanh Vin | sy dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dét | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
phong Dang | dai. Chuyén bude 2. thién hd so (m3u sé 02 ban hanh kém
ky datdai) | 5y Trpmg hop hd so chua dly du, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dén | ngay 23/11/2018).
hoan thién, b sung va in Phiéu yéu céu bd (3) Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh. | hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dit liéu duwgc cép nhit trén hé
théng.
Chi nhanh | Budc Phén Té’Dz“mg ky | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: (1) - Vén ban thong béo va vdn ban | 1,5
Vin phong 2 cong, gui | cdp GCN | . Guj thong bdo bang vin ban cho bén gui UBND cép xa dé ky
Dfl,ng ky tl'ic"mg bé‘o' chuyén quyén dé biét va chuyen hd 50 den ~Vi#n ban dé nghi UBND cip xa xé4c
dat dai den nguol UBND cép x& noi c6 d4t dé niém yét vé truc tiép san xudt ndéng nghiép
chuxen viéc 1am tha tuc cdp Glay chimg nhén cho trrdng hop dat tréng ia
quyen, bén nhén chuyén quyén, N .
chuyén Truong hop khéng 15 dia chi cua bén{ Ho so dign tr
UBND ruong hop g
P chuyén quyén thi phai ding tin trén
cag éx;ér:m phuong tién thong tin dai ching cia dia

niém yeét

phwong ba sb lién tlep (chi phi déng tin do
ngudi d& nghi cap Gidy ching nhan tra).
Déi véi fiat trcn}g lta: Giri vin ban dén
UBND cdp x& d€ xéc nhan ho gia dinh, ca
nhén tryue tiép san xuat ndéng nghiép




74

- Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hé so chua da diéu kign (2) - Dy thdo Phiéu yéu cau bd sung,
can b sung, trong thoi gian tbi da 03 ngay hoan thién ho so ;
1am viéc ké tr ngay tiép nhén: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian chd bd
dy théo Théng bao yéu ciu bd sung, hoan | SUNg . ,
thién hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh | - HO so b sung tiép nhan
Van phong Dang ky dat dai ky duyét (theo
tham quyén quyer dinh TTHC); chuyén Bo
phan mot cira dé thong bao cho cdng dan;
tlep nhan hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Truomg hop 1.
UBND cép | Bude | Thuchién | Céngchirc | Thuc hién niém yét tai tru s& UBND cép | - Thong bao niém yéthosotaitrusd | 15 | Thoi gian
x4 3 niém yét dia chinh | x& 30 ngay. UBND céap x3 1 niém  yet
xa/phudng | Péi voi dét tong lia: Xac nhdn hg gia | - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay dé 30 ngay
dinh, c4 nhan truc tiép san xudt nong { niém yet. , N khong tinh
nghiép - Du thdo Gidy xdc nhan (mau ti frong thoi
thiét 1ap) ddi voi truomg hop dat gian  gidi
trong lta quyet
UBND cdp | Bu6e | Duyétkét | Lianhdao |- Ky duyét két qua niém yét hd so - Thong béo két qué niém yét ho so 0.5
X8 4 qua niém UBND - Gui két qua vé& vige da niém yét va Gidy | daky ,
yét xéac nhan déi voi trudng hop dét wong iaa | - Gidy xac nhén doi véi truong hop
dén Chi nhanh Van phong Dang ky. dat tréng 10a da ky
B B - Hb so dién tiv
. Chinhanh | Budc | Chuyén | 16 Dangky | Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dja chinh | oy
Vanphong | 5 | théngtin | cdpGCN | (1) Truomg hop 1 hd so hgp lé: Chuyén |8 ky (mdu O1/PCHS Thong tu |
biang ky | dia chinh thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT) l
dat dai | 31 chinh. Chuyén bude 6 |
L e 1 %{2) Truong hop 3 hd so khong du diéu . _ ]
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ki¢én: du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd
s¢. Chuyén budc 10

(2) Du thao Phiéu tir chéi giai quyét
hd so

Chi cue Budc | Xacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong béo nghia vu | Thong bdo nghia vu tai chinh 03
Thué 6 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Buéc Dung B0 phan mdt | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén 7 thuc hién cua (Tai tai chinh thi B6 phén mét cira diung tinh tinh
nghiavy | khoan Chi | thoi gian. thoi
tai chinh nhénh) Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi buédc 9.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bo phan mét | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thyc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai | 0,25
huyén 8 bd sung, cura (Tai -~ | hién nghia vu tai chinh chinh
ir_1 lai khoan Chi
phiéu bién nhanh)
nhén
Chinhanh | Buéc | InGidy | Té Pingky |In Gidy chimg nhan Dur thao Gidy chimg nhén d in 01
Vin phong 9 chimg cdp GCN
bang ky nhin
dat dai
Chinhanh { Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) Giély chimg nhén d4 ky 01
Van phong | 10 chimg | Chinhanh, | .1 zph dao ky Gidy chimg nhén
Dang ky nhan, cdp | TO Thdng tin | | car) hhat ha so dia chinh, co s dit liéu
dat dat nhat ho so | luutri, Van | 14, s
g dat dai

- $4 héa két qua giai quyét
Chuyén budc 11
(2) Trudomg hop ho so khong da diéu kién:

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
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Lanh dao ky duyét Phleu tur ch01 giai quyét | ky.
hd so (theo thém quyen quyét dinh TTHC).
Chuyén budce 11
UBND cép | Budc | Trakét | B phéin mot | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhén.
huyén 11 qua clra

(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhan)

H6 so dwge luu tai TS Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian lrn 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi hru trix ciia Chi nhénh Vin phéng
Ding ky Pét dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

10.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1. 002993 03 - truomg ho*p nhéin chuyén nhwong, nhén thira ké, nhén tang cho quyén
sit dung dat ma ¢6 hgp ddng hodc vin ban ve chuyen quyen da lap theo quy dinh nhu’ng bén chuyen quyen khong trao
Gidy chlrng nhin cho bén nhin chuyén quyén d6i véi hd gia dinh, ¢ nhin, cdng ddng din cw ndp tai Bd phan mot cira

UBND cép huyén)
Coquan | Buéc | Ténbuwéc | Trach nhiém Noi dung cong vie thire hién Biéu maw/Két qua Théi | Ghicha
don vi thwe | thue hién thire hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Budc Tiép nhan | B6 phin mét | Kiém tra, tidp nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy uep nhan hé so va hen tra | 0,25
huyén 1 ho so ctra (Tai (1) Truong hop hd so diy da, chinh xdc két qua (méu so 01 ban hanh kem
khoan mOt | theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ctra Chi ngay 23/11/2018).

nhanh Van
phong Dang
ky dat dai)

nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd
so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky dét
dai. Chuyén budc 2.

(2) Trudtmg hgp hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi hudng din
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd
'Lsung, hoan thién ho so. Két thiic quy trinh.

(2) Phidu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sb 02 ban hanh kem
theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hé so (mau sd 03 ban hanh kém theo
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(3) Trudng hop tir chdi tlep nhin ho so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dl": liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.

Chi nhanh
Vin phong
Ding ky
dét dai

Budc

Phén
cong, gl
thoéng bao
dén ngudi

chuyén
quyén,
chuyén hd
so dén
UBND
cAp x4 noi
c6 dht
niém yét

T4 Ding ky
chp GCN

(1) Trudmg hop 1 hd so hop 1é:

- Gui théng bao bﬁng van ban cho bén
chuyén quyén dé biét va chuyen hé S0 den
UBND cap x& IlO’l c6 dit @& niém yet vé
viéc [am thi tuc cép Glay chirng nhén cho
bén nhan chuyén quyén.

Truong hgp khdéng rd dia chi cua bén
chuyén quyén thi phai ding tin trén
phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong ba sb 1ién tiép (chi phi ding tin do
ngudi d& nghi cdp Gidy chimg nhan tra).
Péi voi dit trdng Ma: Gui van ban dén
UBND cép x4 dé xac nhan ho gia dinh, c4
nhén truc tiép sén xudt ndng nghiép

- Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua di diéu kién
cén bd sung, trong thdi gian tdi da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién
du thao Thong bao yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh
Van phong Dang ky ddt dai ky duyét (theo
tham quyén quyet dinh TTHCY), chuyén Bo
phén mét cura dé thong bao cho cong dan;
tiép nhan hé so bd sung; thim dinh lai theo
Trudng hop 1.

(1) - Van ban thong bo va vin ban
guri UBND cap xi dé ky

- Vian ban d& nghi UBND cip x4 xic
truc tiép san xuvAt nong nghiép
tromg hop dat trong lna

- Hd so dién tir

(2) - Dy théo Phiéu yéu cu bé sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh th&i gian

- H4 so bb sung

1,5
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UBND cép

Budc

Thuc hién

- Théng bao niém yét ho so

Cong chirc | Thuc hién niém yét tai try s& UBND cdp 1 01 \Thoi gian
x4 3 niém yét dia chinh | x& 30 ngay. - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay dé niém  yét
xa/phudng | péi véi dit trong lua: Xc nhan ho gia | EM yet: P . 30 ngay
dinh, ca nhén tryc tiép sdn xuat nong |- DU thao G}ay xac nhan (mau t khong tinh
nghiép thiét ldp) d6i vdi trudng hop dit trong thoi
| trdng lta gian  gidi
quyét
UBND cép | Buéc | Duyétkét | Lanhdao |- Ky duyét két qua niém yét hd so - Thong bdo ket qua niém yét ho so | ¢35
Xé 4 1 quaniém | UBND | . Gui két qua v& viéc da niém yér, Gidy | 43Ky _
yet xc nhan doi véi trudmg hop dat trong lba | - Gidy xac nhén doi véi truong hop
dén chi nhanh Vin phong Dang ky. dét tréng lGa da ky
- Hd so dién tir
Chinhénh | Budc | Chuyén | T Pangky | Kiém trahd so: (1) - Phieu chuyén théng tin dia| ¢
Vin phong 5 théng tin cap GCN | (1) Trudmg hop 1 hé so hop 1&: chinh (mau O01/PCHS Thoéng tu
%anngdky dia (:,hmh, - Chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh 88/2016/TTLT/ BTC'BTNMT),
it dai trinh nghia vy ti chinh - T& trinh d3 ky, du thao Quyét dinh
uyet o . . ; <A . n
dink: hiy - Lép Phidu trinh quyét dinh huy Gidy | hy Giy chimg nhan
‘GCN chimg r}hén khoéng thu héi duoc.
- Chuyén budc 6 , N :
(2) Truomg hop 3 hd so khong du 'diét‘l ;12") Du thdo Phiéu tir chdi giai quyét
kién: du thao Phiéu tir chdi giai quyét ho | "0 59
so. Chuyén Bude 10
Chi nhanh Ky duyét Lianh dao | - Ky Phiéu chuyén thdng tin dia chinh - Phiéu chuyén théng tin dia chinh da
ng phong | guge Chinhdnh | . Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan | ky 0
a%?%g 6 khong thu hoi duge - Quyét dinh huy Gidy chimg nhéan ’

- Chuyén budc 7

daky
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Chi cyc Bude | Xacdinh | Coéngchic | Xéc dinh va ban hanh théng bao nghia vu Théng bao nghia vy tai chinh
Thue 7 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh 03
tai chinh
UBND cép | Buéc | Dimg | B phin mdt | Nguoi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén 8 thire hién ctra (Tai tai chinh thi B¢ phin mét cira dimg tinh tinh
nghiavy } khodn Chi | thoi gian. thoi
tat chinh nhénh) Trudmg hop khong thize hién nghia vu tai gtan
chinh thi buégc 9.
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B4 phan mdt | Tiép nhén bd sung hd so ching tir thuc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
huyén 9 bd sung, ctra (Tai hién nghia vu tai chinh chinh
in fai khoan Chi
phiéu bién nhanh)
nhén
Chinhénh | Buéc | InGidy | TéPangky |In Gidy chimg nhin Dur thao Gidy chimg nhan da in 01
Vin phong 10 chirng cap GCN
bang ky nhén
dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Léanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: (1) Gidly chimg nhén da ky 01
Vﬁrul phbr}g 11 ching Chi nhénh., - Ky Gidy chimng nhan
Ding ky nhén, c&p | TO Thdng tin | _ cs5 nhat hd so dia chinh, co s& dit ligu
dat dai nhidt hé so | Iuu trit, Van I
py dat dai
thur

- $6 hoa két qua giai quyét

Chuyén budc 11

(2) Trudng hop ho so khong du di’éu kién:
Ky duyét Phieu tir chdi gidi quyéet hd so
(theo tham quvén quyét dinh TTHC).
Chuyén budce 11

(2) Phiéu ur chéi giai quyét hd so da
ky.
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UBND cép
huyén

Budc
12

Tra két
qua

B phén mot
cira

Tra két qua cho ca nhan

Gidy chimg nhin.
(Trudng hop tir chéi hd so thi tra lai

'| ho so cho cé nhén)

H6 so dwgre heu tai TO Piing ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd se' xuéng don vi wru trir ciia Chi nhanh Vin phéng
Ping ky Dit dai Khanh Hda va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

104 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 1.002993-04 - trwdng hop bén nhin chuyén nhwong, nhén ting cho quyén sir dung
dat chi ¢6 Gidy chirng nhin nhirng khdng 13p hop dong, viin ban chuyén quyén theo quy dinh d6i v6i ho gia dinh, c4 nhén,
cOng ddng dan cwr ndp tai B§ phan mét cira UBND cip x3 noi c6 dit)

Coquan | Buéc | Tén buée | Trach nhiém NGi dung cong viéc thire hién Biéu miuw/Két qua Thoi | Ghichi
don vi thue | thuc hién thuc hién gian
hién (ngay)
UBND clp | Bué6c | Tiép nhan | B6 phin mét | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidly tiép nhén ho so va hen rd | 2
X3 1 hd so clra két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudmng hop hd so ddy du, chinh xéc
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd
so dén UBND cép huyén. Chuyén burée 2
(2) Trudng hop hd so chua diy di, chua
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu clu b
sung, hoan thién hé so. K& thuc quy trinh.
(3) Trudng hop ti chéi tiép nhan ho s thi
in Phiéu tlr chdi tlep rthan giai quyét hd so.
K ét thic quy trinh.

theo Thong tur s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh kém
theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét
hd so (mdu sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dir liéu duge cip nhat trén hé
théng.
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niém yét

phuong ba sé lién tiép (chi phi ding tin do
ngudi d& nghi cdp Gidy chimg nhén tra).
béi voi dit trdng Mia: G van ban dén
UBND cép x4 dé xac nhan ho gia dinh, ca
nhan trizc tiép san xuét néng nghiép

- Chuyén budc 4

(2) Truomg hop 2 hé so chua du didu kién
cén bd sung, trong thoi gian tbi da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién
du thao Thoéng bo yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh
Van phong bang ky dat dai ky duyét (theo
thdm quyén quyet dinh TTHCY); chuyén Bo
phin mét cira dé thong bao cho cong dén;
tiép nhan hd so bd sung; thim dinh lai theo

(2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam ding tinh thdi gian

- Hé so bd sung

UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B6 phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | Hb so gidy. 0,25
huyén 2 | hdsolién | cira(Tai | Chuyén hd so Chi nhanh Vin phong Pang
thong khoan mét | ky d4t dai
cira Chi
nhanh)
Chinhanh | Budc Phén T(‘)’Dﬁng ky | (1) Truong hop 1 hé_ so hop 1¢: (1) - Vén ban thong bao va van ban | 1,5
Vanphong | 3 | cong, g | cap GCN | . Guri thong bdo bing van ban cho bén | 8% UBND cap x& da ky
Dang ky théng bio chuyén quyén dé biét va chuyen hd so dén | - Viin ban dé nghi UBND cép x4 xac
dét dai dén ng:xc‘n UBND cép x4 noi ¢6 dét dé niém yét vé truc tiép san xudt néng nghiép
chu);en viéc lam thu tuc cép Glay chimg nhén cho trudmg hop dét trdng lia
qu}’e?a bén nhin chuyén quyen Hb so dien t0
(I:Jhlgl}\}% Truong hop khéng rd dia chi cia bén - HOsodEn i
T chuyén quyén thi phai dang tin trén
cagéx;értlm phuong tién thdéng tin dai chung cha dia
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Trudng hop 1.
UBND cép | Buéc | Thuchién | Céngchirc | Thuc hién niém yét tai tru s¢ UBND cép | - Thong bao niém yét hd so 1,5 | Thoi gian
xa 4 niem yct d;ja ;hl.n h xa'f")O ngay.' . - Tam dumg tinh thoi gian 30 ngay dé niém yf?f
X&/pong | Poi véi dat trong lua: Xac nhan hé gia | niem yét. ]-:g nga;;
5 . A Y4 . A ~ , . A el
dml.li ca nhin tryc ti€p san xuat ndng | _ Dy thio Gidy xdc nhan (miu tu IONg h:n
nghiép thiét 1ap) dbi véi trudmg hop dit rong |
trd l',p & nop gian  gidi
a £
| rong la quyét
UBND cép | Budc | Duyétkét | Lanhdao |- Ky duyét két qua niém yét hd so - Thong bao két qua niém yeét hoé so | g5
xa 5 | quaniém |  UBND |_ Gui két qua vé viée d4 niém yét, Gidy | 92 KY o
yet xac nhén ddi véi truong hop dét trong lua | - Gidy xac nhén doi voi truong hop
dén Chi nhanh Vin phong Ping ky. dat trong lua da ky
- Hb so dién tir
Chinhdnh | Buéc | Chuyén | T Dangky | Kiém tra hd so: (1) Phiéu clzuyén thdng tin dia chinh | 01
Vién phong 6 théng tin cdp GCN | (1) Truémg hgp | hd so hop 1& Chuyén | 48 ky (méu 01/PCHS Théng tu
bang ky dia chinh thong tin dia chinh d& xac dinh nghia vy | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai tai chinh. Chuyén buéc 7 ’ _
(2) Trudng hop 3 hé so khong du diéu | (3) Du thao Phiéu tir chdi gidi quyet
kién: dur théo Phiéu tir chéi gidi quyét ho | ho so
so. Chuyén Buoc 11
Chicyc | Butc | Xécdinh | Congchiic | Xéc dinh va ban hanh thong béo nghia vu | Thong bdo nghia vu tai chinh 03
Thué 7 nghia vit | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép Buéc Dimng Bo phan moét | Ngudi sir dung dét phai thue hién nghia vu N Dimng
Xa 8 thuc hién cua tai chinh thi B3 phin mét cira dimg tinh tinh
nghia vy thoi gian. thoi
tai chinh | Truong hop khong thuc hién nghia vy tai gian
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chinh thi budc 10.

UBND cép | Budc | Tiépnhan | B phan mét | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thuc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
X 9 bd sung, cua hién nghia vu tai chinh, chgyén dén Chi | chinh
in lai nhénh Vin phong Pang ky dat dai
phiéu bién
nhén
Chinhénh | Buéc | InGidy | T Pangky | In Gidy chimg nhan Du thao Gidy chimg nhén di in 01
Vin phong 10 ching cap GCN :
biéng ky nhén
dét dai
Chi nhénh | Budc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hé so hop 1é: (1) Gidy chimg nhan dé ky 01
Vanphong | 11 chimg Chi nhénh, | 1 anh dao ky Gidy chimg nhan
Dang ky nhan, cgp | ToThdng tin | _ oy st 13 so dia chinh, co s& diF lidu
dét dai nhat hé so | luu trit, Vin Y
e dat dai -
- S6 hoa két qua giai quyét . ] o
Chuyén budc 12 (2) Phiéu tir chéi gidi quyét ho so da
(2) Trudng hop hd so khong du diéu kién: ky.
Lénh dao ky dl}yét Phjéu tir choi giai quyét
hé so (theo tham quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén bude 12
UBND cép | Buée | Tra1oi hd | Bo phan mot | Chuyén két qua lién théng dén UBND cép | Gidy chimg nhén hofc Phiéu tir chéi | 02
huyén 12 so lién ctra (Tai Xa giai quyet ho so
thong khoan mot
cira Chi
nhanh)
UBND cép | Bude | Trakét | Bo phan mét | Tra két qua cho cd nhén Gidy chimg nhén.
xX& 13 qua cua (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
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hd so cho cd nhén)

Hé so dwyrc hru tai TS Ding ky cép gidy chimg nhan, théi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vj lwu trir ciia Chi nhanh Vin phong
Piang ky Pat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10.5 Quy trinh s0 5 (Ma TTHC: 1 002993 05 - trwomg hO’p nhin chuyén nhwong, nhén thira ké, nhan tang cho quyén
sir dung dit ma c6 hop dong hodc vin ban ve chuyen quyén di l1ap theo quy dinh nhtrng bén chuyen quyén khong trao
Gidy chlrng nhin cho bén nhin chuyén quyén déi véi ho gia dinh, ca nhin, cong ddng din cw ndp tai B§ phan mot cira

UBND cép xi noi ¢6 dét)
Coquan | Buéc | Ténbwdc | Trach nhiém Ngi dung céng viéc thye hién Biéu miwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thwe | thwce hién thyc hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiépnhan | BO phan mét | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; | (1) Gidy ti€p nhan ho so va hen tra | (2
xd 1 ho so cira (1) Truong hop ho so ddy di, chinh xac két qua (méu so 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhan va in G1ay tlep the‘o gg?n{gjztg s6 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd nzgayph_ ;1 . 18)'; 2 .
so dén UBND cAp huyén. Chuyén buge 2 | (2) Phieu yéu cau bo sung, hoan
(2) Truome, hop hd so chua ddy da, ch thién hoé so (mau so6 02 ban hanh kem
: g 2op , cdy du, Cha | 1heo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi hudéng dan ngay 23/11/2018)
hoan thién, bo Sung vain Phléu yéu cau bo (3) Phléu tir Ché)l tlép nhan giai quyét
sung, hoan thlén hé so. Két thuc quy trinh. h(:.:} SO (mgu 56 03 ban hilnh kéem theo
(3) Truong hop tu chéi tiép nhan ho so thi | Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tr chéi tiep nhan giat quyet hd so. 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dir liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.
UBND cap | Budc Ti‘é’p nhén | B6 phén mt Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. 0.25
huyén 2 hé so lién cura (Tai | Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
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thong khoan mét | Pang ky dit dai
ctra Chi
nhéanh)
Chi nhanh | Budc Phéan TéIBéng ky | (1) Trudng hop 1 hé so hop 1é: (1) - Van ban théng bdo va van ban | 1,5
Véanphong | 3 cong, gui | cap GCN | . Gui théng bdo bing vin ban cho bén | 81 UBND cdp xa da ky
D"’fg k.y th(’)(ng 1230 chuyén quyén dé biét va chuyen hd 50 den - Vin ban dé nghi UBND cép x4 xac
dat dai deén b?n UBND cap x& noi c6 dit d& niém yét v& truc tiép san xudt nong nghiép
chu;;en viéc lam thu tuc cdp Glay chimg nhén cho trudng hop dét tréng laa
thans . bén nhan chuyén quyén. HS so didn i
¢ uygrg ho Trudng hop khoéng rd6 dia chi cia bén - Hosoaen v
EIGBIN?]I; chuyen quyén thi phai dang tin trén
£ . phuong tién thong tm dai ching cta dia
cap xd noi
<6 dit phuong ba sb lién tlep (chi phi dang tin do
cnx ngudi dé nghi cap Gidy chimg nhén tra).
niem yet

Déi véi dat trong lda: Giui vin ban dén
UBND cip x4 daé xac nhdn ho gia dinh, ca
nhin truc tiép san xuét ndng nghiép

- Chuyén buéde 4

(2) Truong hop 2 ho so chua dn diéu kién
cin bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién
dir thao Thong bao yéu céu bd sung, hoan
thién hd so; chuyén Lanh dao Chi nhénh
Van phong Dang ky dat dai ky duyét (theo
tham quyén quyet dinh TTHC), chuyen Bo
phan mot cira dé thong bao cho td chuc;
tiép nhan hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Truéng hop 1.

(2) - Du thao Phiéu yéu céu b sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian

- Hé so bd sung
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UBND cép

Budc | Thuc hign

Can bd dia | Thyc hién niém yét tai tru s& UBND cip

: - Théng bao niém yét hd so 01 | Thoi gian
xa 4 niém yét ~chml‘l xa’30 ngay: ‘ - Tam dimg tinh thi gian 30 ngay dé niém y‘et
Xa/phudng Doi voi dat trong lia: Xac nhdn ho gia | niem yét. ig ngay
dml},” cad nhén fryc ti€p san xuat néng | Dy thao Gidy x4c nhan (miu ty nong
nghigp thiét 1ap) ddi v6i truomg hop dAt tinh trong
A ];p g nop _ thoi gian
trong lua gidi quyér
UBND cdp | Budc | Duyétkét | Lanh dao | - Ky duyét két qua niém yét hd so - Théng bédo két qua niém yét hd so | .5
xa 5 qua niém UBND - Guri két qua vé viéc d3 niém yét va Gidy | 48 k},’ o
yet x4c nhin dbi v&i truong hop dét tréng Ina | - Gidy xé4c nhén doi voi trudng hop
ho so dién tir dén Van phong Pang ky. dat trong lua da ky
- Hb so dién tur
Chinhénh | Buéc | Chuyén | TéPangky | Kidm tra hd so: (1) - Phi€u chuyén théng tin dia| g
Vin phong 6 thong tin cap GCN | (1) Trudng hop 1 hé so hop 1é: chinh (mau O01/PCHS Thong tu
Ding ky dia chinh, _ Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | 38/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai trm}} nghia vu tai chinh - T trinh da ky, du thao Quyét dinh
diﬂl'f]y}f;y - Lap Phiéu trinh quyét dinh huy Gidy | hiy Gidy chimg nhan
‘GCN chimg r,1h5n khdng thu hoi duge.
- Chuyén budc 7 ] N :
() Truomg hop 3 he so khéng di di 3y (2) Dy thao Phiéu tir chdi gidi quyét
kién: dy thac Phiéu tir chéi gidi quyét hd ho so
so. Chuyén Budce 12
Chi nhanh | Budc ; Ky duyét Lanh dao - Ky Phiéu chuyén thong tin dia chinh - Phiéu chuyén théng tin dia chinh da 0,5
Vén phor}g 7 Chinhanh . Ky quyét dinh huy Gidy ching nhan | XY , ]
Ding k;,f khéng thu hdi dugc ~ Quyét dinh huy Gidy chimg nhén
dat dai - Chuyén budc 8 da ky
Chi cuc Buge | Xac dinh Cong chirc | Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03

i
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Thué 8 nghia vu | Chi cyc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Budc Dung B6 phan mét | Ngudi sir dung dit phai thuc hién nghia vu Dimg
xa 9 thirc hién cua tai chinh thi B phin mdt ctra dung tinh tinh
nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudng hop khdng thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi buée 10. '
UBND cdp | Bude Tiép nhin | B phan mét | Tiép nhdn bd sung hd so chimg tir thyc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai | 0,25
xa 10 b0 sung, clra hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi | chinh
in lai nhanh Vin phong Péng ky dat dai
phiéu bién
nhén
Chinhénh | Buéc | InGidy | T6Pangky |InGidy chimg nhén Dy théo Gidy ching nhén di in 01
Vin phong 11 chimg cap GCN
bing ky nhén
dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudnghop hd sohop 1&: (1) Gidy chimg nhén da ky 01
Vin phong 12 chimg Chi nhanh, | - Ky Gidy chung nhan
Déng ky nhan, cap | TO Thong tin | _ sy nhag b so dia chinh, co sor dif licu
dat dai nhét hé so | lwu trit, Van L, e s
e dat dai
- S6 hoa két qua giai quyét
Chuyén budc 13 ) , o
(2) Trudng hop hd so khang du diéu kign: | (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so da
ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét ho so ky.
(theo tham quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budce 13
UBND cép | Budc | Traloi hd | Bo phan mot | Chuyén két qua lién théng dén UBND cip | Gidy chitng nhan 02
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huyén 13 sa lién ctra (Tai xa (Truong hop tur choi ho so thi tra lai
thong khoan mét hoé so cho ca nhéan)
ctra Chi
nhanh)
| UBND chp | Budc | Trakét | BOphan mét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan.
x& 14 qua clra

(Trudmg hep tir chdi hd so thi tra lai

hé6 so cho cd nhén)

H6 so drge huu tai T Ping ky cap gidy chimg nhan, thdi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hé so xuong don vi luu trir cda Chi nhanh Vin phong
Ping ky Dit dai Khanh Hoa va liru trir theo quy dinh hién hanh.

_11. Thit tue Péang ky bién @dng quyén sir dung dit, quyen s& hiru tal san gin hen véi dit trong cac truong hop
cnuyen 601, chtwen nhugng, cho thué, cho thué lai, thu’a ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai
sin gin lién véi dat; chuyén quyen sic dung dat, quyen s hiru tai san gin lién véi dat ciia vo hoic chong thanh cia chung
VO va Lhong, ting thém dién tich do nhan chuyen nhugng, thira ké, tang cho quyen sit dung dat da c6 Glay chirng nhan

- Ma TTHC: 2.000889, c6 13 quy trinh
- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan dt hd so hop 1é

11.3 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 2.000889-01 - trwdng hop td chire ndp tai Bo

phidn mdt cira S¢ Tai nguyén va Moi

trirong)
f - l o ¥ -~ 4
Coguan | Buée | Ténbuée | Trach nhiém Néi dung cong viée tire hién Biéu maw/Kéf qué Thoi | Ghi
dom vi thiee | thue hién thyc hién ! gian chit
hign (ngay)
Sa Tai 1 Budc Tiép nhin | Bo phan mét Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy ‘uep nhén hd so va hen tra | 0.5
nguyén va | 1 hd so cura (Tai (1) Trudng hop hd so ddy du. chinh xac két qua (mau 00 {1 ban hanh kém
Mbi truong [ khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP
R B clra Vian
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phong Ding | nhén ho so va hen tré két qua. Chuyén hé so | ngay 23/11/2018).
ky dat dai) | dén Vian phong Piéng ky dat dai. Chuyén (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
budc 2. thién hd so (mAu sb 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chwa ddy du, chua | theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dﬁp hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bo sung va in Phi€u yéu clu bd sung, 3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hoan thién ho so. Két thiic quy trinh. hd so (rnau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhén ho so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phleu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/11/201/)
Két thiic quy trinh. - Dir liéu dugc cp nhét trén hé
théng.
Vin phong | Budc Phan Phong Pang | Phén cong, kidm tra hd so: (1) Phiu chuyén thong tin dja chinh | 02
bing ky 2 cong, ky cdp GCN (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Chuyén di ky (mau O01/PCHS Théng tu
dat dai chuyén théng tin dia chinh dé& xé4c dinh nghia vu tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
théng tin chinh. Chuyén buéc 3 '
dia chinh (2) Trudng hop 2 hd so chua di didu kién | (2) - Dy thiao Phiéu yéu cau bé sung,
cén bd sung, trong thdi gian tdi da 03 ngay | hoan thién hé so
lam viéc ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién | _ Tam dimg tinh thoi gian
dy thao Phiéu yéu cu té chic bd sung hd | Hb so bé sung
so; chuyén Lanh dao Vin phong Ddng ky
dat dai ky duyet (theo tham quyén quyer dinh
TTHCY), chuyen B& phan mot cira théng bao
cho té chirc; tiép nhan hd so bb sung; thdm
dinh lai theo Trudmg hop 1.
(3) Truong hop 3 hd so khéng dn dleu kién:
du thao Phiéu tir chéi giadi quyét hd so. (3) Du théo Phiéu tir chdi giai quyét
Chuyén budc 7 hd so
Cuc Thué/ | Budc | Xacdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Théng bao nghia vu tai chinh 04
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[ Chicyc N 3 \ nghia vu Cuc Thué/ ) | tai chinh
Thué tai chinh Chi cuc thué
S& Tai Budc Dimg B6 phin mt | Nguoi st dung dét phdi thuc hién nghia vu Ding
nguyén va 4 thurc hién ctra (Tai tai chinh thi B§ phdn mot cira dung tinh théi tinh
Mbi trudng nghia vu | khoan Vin | gian. thoi
tai chinh phéng bang Trudng hop khong thuc hién nghia vu tai glan
ky dat dai) | chinh thi budc 6.
Sé& Tai Budc | Tiép nhan | Bo phan mot | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thyc hign | - Chimg tir thuc hién nghia vu tai} 9,5
nguyén va 5 bd sung, cira (Tai | nghia vu tai chinh chinh
M®bi trudmg in lai khoadn Van
phiéu bién | phong Pang
nhén ky dat dai)
Vian phong | Budc | Lipdé | Phong Pang | Lap phiéu d& xult x4c nhan bién dong vio | - Phiéu d& xudt (mau ty thiét 1ap) 01
Ding ky 6 Xudt ky cap GCN | Gidy ching nhén hodc In Gidy chimg nhin | _ Dur thao Gidy chimg nhan d4 in
dat dai
Vian phong | Bude | Ky Gidy Lanh dao (1) Trudng hop hd so hop 1é: Ky xéac nhén ndi (1) Giay chimg nhén da ky 01
bang ky 7 chung dung bién déng hoac Ky Gidy chimg nhin
dat dai nhén méi. Chuyén budc 8
(2) Trudng hop hd so khong du didu kién: ky | (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so da
duyét Phleu tir ch01 giai quyét hd so (theo ky.
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
9
\ Vin phong | Buoc | Cap nhat i Phong Dang | - Cap nhat hé so dia chinh, co so dit liéu dat | HS so dia chinh theo théng tw!| 01
Pang ky 8 ho so ky cap GCN, | dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthr | - S§ hoa két qua giai quyét
SoTai | Bude | Trakét | Ba phan mdt | Tra két qua cho 6 chirc Gify chimg nhan.
nguyén va 9 qua ] ctra (Trudmg hop i choi ho so thi tra lai ‘
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Mo trudng

hd so cho td chirc)

Ho so durge luru tai Phéng Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian luu 01 ném. San khi hét han, chuyén hé so xudng don vi luu trir ciia Viin phong Ding ky
Pit dai Khanh Hoa va luu trix theo quy dinh hién hanh.

11.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 2.000889-02 - trtm’ng hop muyc dich sir dung dat khong phai dit trdng lua ddi véi ho gia

dinh, ¢4 nhén, cing dong dén cu ngp tai B4 phin mét cira UBND cap huyén)

Coquan | Buéc | Tén buwde | Trich nhiém Noi dung cdng viéc thyre hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
don vi thye | thue hién thue hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Bude | Tiép nhan | Bo phin mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinb; (1) Gidy tiép nhan hd so vahen tra [ 0,5
huyén 1 hd so cra (Téi | (1) Trudng hop hd so diy du, chinh x4c két qua (mau sé 01 ban hanh kém
khoan mét | theo quy dinh thi 1iép nhan va in Glay tlep theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cua Chi nhén hd so va hen tra két qua. Chuyen hé so | ngay 23/11/2018).
nhanh Van | ¢én Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai. | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
phong Béng | Chuyén budc 2. thién hd so (méu sb 02 ban hanh kém
ky datdai) | 5y Fruong hop hd so chua ddy di, chua | theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung, | (3) Phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét
hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. hd so (méu_sc"') 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phidu tir chi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018) ‘
Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cép nhit trén hé
théng.
Chi nhinh | Budc Phan Té Dang ky | Phén céng, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh | 02
Vén phong | 2 cong, c¢dp GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén | di ky (mdu 01/PCHS Théng tu
Dang ky chuyén thong tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai
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dat dai théng tin | chinh. Chuyén budc 3 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dia chinh (2) Trudng hop 2 hd so chua di didu kién
cin b sung, trong thO‘l gian tbi da 03 ngay (2) - Du thao Phiéu yéu clu bd sung,
lam viéc k& tir ngdy t1ep nhdn: chuyén vién hodn thicn hd so
dur thao Phidu yéu ciu td chic bd sung hod T d: 1l thost o
so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Van phong |~ %m ur:g tinh tnot glan
Dang ky ddt dai ky duyét (theo thdm quyén | - HO s0 b6 sung
quyét dinh TTHC), chuyén Bg phan mét cira
théng béo cho c6ng dén; tiép nhin hd so bd
sung; tham dinh lai theo Trudng hop 1.
(3) Trudmg hgp 3 hd so khong du diéu kién: R P RN
dy thao Bhide tir chéi giéig quyét hd so. | ) D thao Phieu tir choi giai quyet
, Chuyén Budc 7 hé so
Chicye | Budc | Xacdinh © Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bdo nghia vu | Thing bao nghia vu tai chinh 04
Thué 3 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Budc Dimg B6 phin mot | Ngudi str dung dét phai thye hién nghia vu Dung
huyén 4 thye hién cia (Tai tai chinh thi B phan mgt cira ding tinh thoi tinh
nghia vu khodn Chi | gian. tl}di
tai chinh nhanh) Trudmg hop khéng thue hién nghia vu tai gian
! chinh thi budc 6
Trwcng hop nip hé so trén moi trucmg dién
tw: Thong bdo nop ban chinh Giay chitng
nhdn, cdc gidy to thee quy dinh
UBND ce"ip Budc Tiép nhan | B phin mdt Tiép nthén bd sung hé so chimg tir thuc hién | - Ching tir thye hi¢n nghia vu tai 0,5
huyén 5 bo sung, cua {Tai nghia vu tai chinh, bdn chinh Gidy chimg | chinh
il:i lai khoan Chi 1nhdn, cdo gidy (6 theo guy dinh L Ban chinh Gidy chimg nhdn. cde
phiu bién j nhéanh)

i g rcn 1o theo guy dinl

1
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nhén
Chinhinh | Buéc | Lapdé | TéPangky |Lap phiéu d& xudt x4c nhan bién dong vao | Phiéu d& xult (méu tw thiét 14p) 01
Vé'u} phc‘n}g 6 Xuat cdp GCN | Gidy chimg nh4n hoic In Gidy chimg nhan Giy chimg nhén d4 in
Dang ky
dat dai
Chinhénh | Busc | Ky Gidy | Lanhdgo | (1) Trudng hop hd so horp 1&: Ky xéc nhan ngi | (1) Gidy chimg nhén d ky 01
Van phong 7 chimg Chi nhanh | dung bién dong hogc Ky Gidy chimg nhén
bang ky nhén m&i. Chuyén budc 8
dat dai (2) Truong hop hé so khong di diéu kién, k¥ | (2) Phidu tir chéi giai quyét hé so da
duyét Phi€u tir chéi giai quyéet ho so (theo ky.
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
9
Chi nhanh | Budc | Capnhdt | T6Pangky |- Cép nhat hd so dja chinh, co s dit ligu dit | H& so dia chinh theo théng tr| 01
Van phong 8 hé so cap GCN, | dai. 24/2014/TT-BTNMT
f;%n% ky Vénth | . Sé héa két qua giai quyét
at dai Truong hop ngudi nhén chuyén nhuong,
nhin tdng cho quyén sir dung dat ndng
nghiép thudng tri & tinh khéc thi guri théng
b4o den Chi nhénh Vin phong Dang ky noi
ngudi nhan chuyén nhuorng, nhén tang cho
quyén su dung dat nong nghiép thutmg tri
aé theo ddi tong ‘hop han mirc nhén chuyén
quyen sir dung d4t nong nghiép
UBND cdp | Buéc | Trakét | Bo phan mét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chung nhan.
huyén 9 qua clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
hd so cho ca nhén)

H6 so dwge lwu tai T Pang ky cép gidy chimg nhan, thdi gian hru 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng @on vi lwu trit ciia Chi nhanh Vin ph('mg_l
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DPang ky Dat dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000889-03 - tru'o’ng hop muc dich sit dung dat 1a dit trong Lia dbi véi ho gia dinh, ca
nhén, cdng ddng dan cwr ndp tai BH phan mdt cira UBND cap huyén)

- Co quan

Buréc

Tén bude

Trach nhiém

N&i dung cong viée thye hién Biéu mawKét qua Thoi | Ghi
don vi thwe | thwe hién thire hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | BO phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra | 0,5
huyén 1 hé so cia(Tai | (1) Truomg hop h6 so ddy du, chinh X4c két qua (mau so 01 ban hanh kem
khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay t1ep theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cra Chi | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén hd | ngdy 23/11/2018).
nhanh Van | s¢ ¢én Chi nhanh Vin phong Pang ky dét | (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
phong Dang | dai. Chuyén budc 2. thién hd so (mAu sé 02 ban hanh kém
Ky datdai) | oy Truong hop hd so chua diy di, chua | theo Théng fur sé 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dén | ngdy 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. | hd so (mAu sé 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tlr chéi tiép nhan ho so thi | Thong tu s6 01/2018/T'T-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thac quy trinh. - Dir liéu duge cép nhit trén hé
théng.
Chi nhanh | Budc Phéan Té Pang ky | Gui van ban dén UBND cdp x& dé nghi | - Vin ban dé nghi UBND cdp xd xac | 01
Van phong 2 cong, cAp GCN | x4c nhén truc tiép san xult nong nghiép; | truc tiép san xuat néng nghié€p
Bang ky chuyén Trudng hop noi dang ky thudng tri ciia hd | trudmg hop dat tréng lua da ky
dat dai UBND gia dinh, ca nhan khac véi nai cé dat thi | - 143 so dién i
cAp X3 Xé4cC giti van ban dong thoi UBND cép xi noi ‘

nhin truc

dang ky thudng tra va noi c6 dit dé xic
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tié"':p san nhén.
xudt 1.15“>ng Dbi véi x4 trong tinh: giri lién thoéng va 4n
nghiép dinh thdi han xir Iy 02 ngay. Dbl véi xa
ngodi tinh: kich hoat dimg tinh Ly do
khac, ghi r6 chd xac nhan truc tiép san
xuit néng nghiép
UBND cép | Buéc | X4cnhin | Congchirc | X4c nhan hd gia dinh, c4 nhén truc tiép | Du thao Gidy x4c nhén (méu ty thiét | 01
xd 3 truc tiép dia chinh | san xuét néng nghiép 1ap) dbi véi truomg hop dat trong loa
san xudt | xa/phudng '
néng
nghiép
UBND cé'ip Budc | Duyét xac Lanh dao |- Ky duyet Xac nhan hd gia dinh, c4 nhén | - Gidy xac nhan dbi voi traomg hop 01
xa 4 nhén UBND truc tiép sn xudt ndng nghiép dat trong lda d4 ky
- Giri k&t qua dén Chi nhénh Vin phong | - Hb so dién tir
Ding ky dét dai
Chinhanh | Buéc | Chuyén | TéPiangky |Kiém tra hd so: (1) Phieu chuyén théng tin dia chinh | ¢
Vin phong 5 théng tin cip GCN (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1é: Chuyén dd ky (miu 01/PCHS Thong tu
E:Iﬁ;ngd ky dia chinh théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at dai

tai chinh. Chuyén budc 6

(2) Trudmg hop 2 hd so chua du diéu kién
cén bo sung: chuyén vién du théo Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so; chuyén
Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ddng ky
dat dai ky duyét (theo tham quyén quyet
dinh TTHC); chuyén B phén mot cira dé
théng bao cho cdng dén; tiép nhan hd so
b sung; thdm dinh lai theo Truong hop 1
(3) Truomg hop 3 hd so khéng du diéu

(2) - Du thao Phiéu yéu cu bé sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh thoi gian

- Hb so b sung

(3) Dy thao Phiéu tix chéi giai quyét
hé so
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kién: du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd
s¢. Chuyén Budc 10

Chi cuc Budc | Xacdinh | Céng chitc | Xéc dinh va ban hanh théng bdo nghia vu | Théng bdo nghia vu tai chinh 03
Thué 6 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND ce"ip Budce Dimg B4 phian mot | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vy Dimng
huyén 7 thuc hién cira (Tai tai chinh thi B§ phin mét cira dumng tinh tinh
nghia vu khoan Chi | thoi gian. thoi
tai chinh nhanh) Truong hgp khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi bude 9.
Trueong hop nép hé so trén méi truong
dién tr: Thong bdo ndp bdn chinh Gidy
chimg nhdn, cdc gidy t& theo quy dinh
UBND cép | Budc ¢ Tiép nhan | BO phan mot | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thuc | - Chimg tir thuc hién nghia vu tai | ¢35
huyén 8 b6 sung, cua (Tai hién nghia vu tai chinh, ban chinh Gidy chinh
in lai khoan Chi | chitng nhdn, cdc gidy to theo guy dinh - Ban chinh Gidy chimg nhégn, cdc
phi€u bién nhanh) gid'y to theo quy dinh
nhin
Chinhanh | Bude | Lapdé | Td Dangky | Lap phiéu d& xudt xéc nhan bién dong vao | - Phiéu dé xuat (mAu wr thiét 1ap) 0,5
Vé]} ph(‘)ﬂg 9 XUét C{ip GCN Gléy Chl'mg 11hﬁn hO‘E:lC In Gléy ChL'mg nhﬁn _ DU thao Glﬁ’y Chfnlg nhén da in
Pang ky
dat dai
Chinhanh | Bude | Ky xéc Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Giay chimg nhén dé ky 1.5
Van phong | 10 nhan Chi nhénh, | . Ky x4c nhan ndi dung bién déng hodc Ky | - Hé so dia chinh theo théng tu
Diéng ky T6 Théng tin | Gidy chimg nhan méi 24/2014/TT-BTNMT
dat dat luu iy, Van

the

- Cap nhéat hé so dia chinh, co s dir liéu
dat dai
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- 86 héa két qua giai quyét

Trudng hop ngudi nhén chuyén nhuong,
nhin ting cho quyén st dung dit ndng
nghi€p thuomg trd ¢ tinh kbhac thi g
thong bao dén Chi nhanh Vin phong Ping
ky noi ngudi nhén chuyén nhugng, nhin
tang cho quyen sur dung dit nong nghiép
thuomg tra dé theo d6i téng hop han muc
nhin chuyén quyén st dung dit néng
nghiép

- Chuyén buéc 11

(2) Trudmg hop hd so khong dii diéu kién:
Lénh dao ky duyét Phleu fir ch01 giai quyét
hd so (theo tham quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budc 11

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so da
ky.

UBND cép
huyén

Budc
11

Tra két
qua

B& phan mot
cua

Tra két qua cho c4 nhan

Gidy chimg nhén.
(Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
hd so cho ¢4 nhan)

Ho so dwge luu tai T6 Piing ky cip glay chiimg nhén, thoi gian Iru 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lwu trit ciia Chi nhanh Vin phong

Ping ky Pit dai Khanh Hoa va huu trit theo quy dinh hién hanh.

11.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 2.000889-04 - trudng hep cho thué, cho thué lai quyén sit dung dat ddi voi ho gia dinh,
ca nhan, cing dong din cw ndp tai Bo phan mot cira UBND cip huyén)
- Thoi gian giai quyét 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan do hé so hop 16

Co quan
don vi

Bude
thue

Tén bwoe
thwce hién

Trach nhiém
thuce hién

N§i dung cong viéc thure hién

Bitu mau/Két qua

Thoi
gian

Ghi cha
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hién (ngay)
UBND cép | Buée | Tiép nhin | BO phdn mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; () Gidy tlep nhén hd so vahentra| 0,5
huyén 1 hé so cira (Tai | (1) Truong hop hf) so ddy dd, chinh Xdc k&t qua (mAu SO 01 ban hanh kém
khoan mdt | theo quy dinh thi tiép nhéan va in Glay nep theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP
cua Chi | nhan hé so va hen tra két qua. Chuyén hd | ngdy 23/11/2018).
nhanh Van | sy ¢én Chi nhanh Vin phong Ding ky dat | (2) Phiéu yéu céu bd sung, hoan
phéng bang | gai. Chuyén budc 2. thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
ky dat dai) (2) Truomg hop hd so chua ddy du, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi hudng din | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cdu bd | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. | hd so (mﬁu’sé 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan hoé so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
thong.
Chi nhanh | Budc Phin Té Pang ky | Phan cong, kiém tra h so: (1) - Phiu d€ xuat (mau ty thiet ldp) | 15
Vin phong | 2 cong, ¢8p GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1é: - Dy thao Gidly chimg nhén dé in
Dang ky tham dinh - Lap phiéu dé xuét xac nhan bién dong
dat dai ho so

vao Gidy chimg nhan

Truong hop trén trang 4 Giy chimg nhén

khong con dong tréng thi in Gidy ching
nhin

- Chuyén budrc 3

(2) Trudmg hop 2 hd so chua da didu kién
cin bd sung (trong LhO" gian to1 da 03 ngay
lara viée ké tir ngay tiép nhén) hodc khong
du didu kién: du thao Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so hodc Phiéu tir chéi

(2) Du thdo Phi€u yéu cau bo sung,
hoan thién hé so hodc Phiéu tir chdi
gial quyét ho so
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giai quyét hd se. Chuyén budc 3

Chi nhdnh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop lé: (1) - Gidy chimg nhén da ky 01 | % Khodn 5
Vanphong | 3 chimg | Chinhénh, |.Ky x4c nhan ndi dung bién dong hosc Ky | ~ 0 so dia chinh theo théng tu Dieu 12
bang ky nhén, cdp | T6 Thong tin Gidy chimg nhan méi. 24/2014/TT-BTNMT QOuyét dinh
dat dai nhatho so | lwutrt, ¥an | can nhar hd so dia chinh, co s6 di liéu S
thie dat dai QI?-
Lo 1k . o ean £ ngay
- S6 hoa két qua gidi quyét 23/8/2021
Chuyén budc 4 (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
(2) Trudng hop hd so chua da didu kién thién hd so hozc Phiéu tir chdi giai
cdn bd sung hoic khéng du didu kién: quyét hd so daky.
Linh dao ky duyét Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so va tra lai hd so " hoac
Phiéu tir chéi giai quyét hd so (theo tham
quyén quyét dinh TTHC). Chuyén buéc 4
UBND cip | Buéc | Trakét | B phén mdt | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhén.
huyén 4 qua clra (Trudng hop tir chdi ho so thi tré lai

hd so cho c4 nhén)

Ho so' dwge luu tai TS Ding ky cip gidy chimg nhan, thot gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vj lwu trit ciia Chi nhénh Viin phong
Diang ky Pt dai Khanh Hoa va luu triv theo quy dinh hién hanh.

11.5 Quy trinh s 5 (Ma TTHC: 2. 000889-05 - truwang hop chuyén quyén sir dung dét, quyén s hirn tai san gan lidn véi
dat cia vo hodic chong thanh cia chung v chong nop tai B6 phdn mét cira UBND cap huyén)
- Thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop I€

Co quan
don vi

Bwéc
thye

Tén bwéc
thuc hién

Trach nhiém
thare hién

Ndi dung cong viéce thue hién

Biéu mau/Két qua

Thaoi
gian

Ghi chi
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hién (ngay)
UBND cép | Buéc 1 | Tiép nhan | Bo phin mot | Kiém tra, tiép nhn hé so theo quy dinh; (1) Gidy t1ep nhén hd so va hen trda | 0,5
huyén hé so ctra (Tai 1) Trudng hop ho so day du, chinh X4c két qua (mau so 01 ban hanh kém
khoan mét Ehe):o quy d%nh thi tiép nhan va in G1ay t1ep theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP
ctra Chi | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén ho | ngay 23/11/2018). .
nl‘{anh Vvan so dén Chi nhanh Van phéng Dang ky dat | (2) Phieu yéu cép bd sung, hoan
phfm% Bal_'lg dai. Chuyén budc 2. thién hd so (méu s6 02 ban hanh kem
ky dat dai) | >y Truomg hop hd so chua ddy dd, chua | theo Thong tir s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dén | ngay 23/11/2018).
hoan thién, b sung va in 'Phiéu yéu cdu b6 | (3) Phiéu tir chm tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh. | hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hep tir chbi tlép nhén h6 so thi | Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tlr chdi tiép nhén giai quyét ho so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dit lidu dugc c@p nhat trén hé
thong.
Chi nhanh | Buéc 2 Phéan T Pang ky | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Ph}éu d% xuétt (mau tur thié't 1ap) 02
Vin phong cong, cdp GCN (1) Trudmg hop 1 ha so hop 1é: Lap phié bul” Du thao Giay ching nhan di in
Dé’ng ky tham dinh dé xult xac nhan men déng vao Gidy
dat dai hé so chimg nthan hozc in Gidy chimg nhén mai.
Chuyén budc 3
(2) Tbruong hop 2 hz so chua dl‘li dgau kién (2) Du thao Phiéu yéu céq b sung,
can bo sung (trong thoi gian 161 da 03 ngdy | sy thign hé so hodic Phidu tr chéi
1am viéc ké tir ngay tiép nhdn) hogc khong | ... £ 1A
giai quyét hd so
du didu kién: du thao Phiéu yéu cau bd
sung, ho’an t‘hlcf:n hd 0 hodc Phiéu tir chbi
2141 quyét ho so. Chuyén budce 3
Chi nhanh | Budc 3 | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudng hop hé so hop 18: Ky xéc nhan | (1) Gidy chiing nhén da ky 1.5 | Khoan 5
Van phong chimg Chinhanh | ndi dung bién dong hoac Ky Gidy chimg Dicu 12




N
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B ) W EERE LN

Déng ky nhan nhén méi. Chuyén budc 4 Quyét dinh
dat dai (2) Truomg hop hé so chua di diéu kién | (2) Phiéu yéu clu bd sung, hoan 09/2021/
cin bd sung hogc khong du diéu kién: ky | thign hd so hogc Phiéu tir chéi giai Ob-
duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién | quyét hé so da ky UBND
hd so va tra lai hd so  hoic Phiéu tir chdi ngay
giai quyét hd so (theo thdm quyén quyét 23/8/2021
dinh TTHC). Chuyén budc 5
Chi nhanh | Buéc 4 | Cdpnhat | T Thong tin | Cap nhét hd so dia chinh, co s dir liéu dit | HS so dia chinh theo théng tw| 01
Vin phong hdso | luutrlt, Van | dai; 24/2014/TT-BTNMT
Bing ky thir
dht dai
UBND cép | Buéc 5 | Trakét | Béphan mét | Tra két qua cho c4 nhén Gidy chimg nhén.
huyén qua clra (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

ho so cho ca nhén)

H6 so dwge hru tai T8 Ding ky cip gidy chimg nhdn, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trir ctia Chi nhénh Vin phong
Diing ky Dét dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

11.6 Quy trinh s0 6 (Ma TTHC: 2.000889-06 - trwong hop tang théem dién tlch do nhan chuyen nhu'cmg, thira ké, tang cho
quyén sir dung dat da c6 Glay chimng nhin (trwong hop thu’a dat gdc da dwoce cap Gidy chimg nhin) ddi voi hd gia dinh, ca
nhéin, cong ddng din cw ndp tai B phian mdt cira UBND cip huyén)

- Thoi gian gidl quyét 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhén & hd so hop 18 (khéng bao gbm thdi gian théng bao va niém yét 30
ngay tai UBND cap x4 hodc dang tin)

Co quan
don vi

Budéc
thue
hién

Tén budc
thuc hién

Trach nhiém
thare hién

Ngi dung cong viéc thyc hién

Biéu mawKeét qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chi
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UBND cép | Budc \ Tiég nhin | B phin mot | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra | 0,25
huy¢n I ho so cua (Tai | (1) Truong hop hd so dy dg, chinh X4c két qua (miu s0 01 ban hanh kém
khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ctra Chi | nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén hé | ngdy 23/11/2018).
nhanh V&n | so dén Chi nhanh Van phong Déng ky dét | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
phong Dang | dai. Chuyén budc 2. thién hd so (miu s6 02 ban hanh kém
ky datdai) | 2) Truong hop hd so chua diy di, chua | theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi hudéng din | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hé so. Két thitc quy trinh. | hd so (mﬁu’sc'"') 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chbi tiép nhén hd so thi Théng tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
KEét thuc quy trinh. - Dt liéu dugc cép nhat trén hé
théng.
Chi nhénh | Budc Phén T(:)'Déng ky | (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: - Van ban thdng bao va vin ban giri 1,5
Vanphong | 2 cong, guri | cap GCN | . Gui théng béo béng vin ban cho bén | UBND cap xa daky
Dang ky théng bao chuyén quyén dé biét va chuyén hd so dén | - Van ban dé nghi UBND cép x4 xac
dét dai dén nglu’(‘Ji UBND cép x& noi c6 d4t dé niém yét vé | truc tiép san xuat néng nghiép
Chu);e“ viéce 1am thd tuc cip Glay chirng nhan cho | trudng hop dét trong lua
quyen, bén nhan chuyén quyén. - Hb so dién tix
%h};{g Tr um:g hop; khong rd .dia chi c.ﬁa bén
cép x noi chuyén quyén thi ‘phél . dang tin trén
o6 dét phuong tlén;th_(:)ng‘ﬁm daf ching Cfl?l dia
niém vt phuong ba so lién ti€p (chi phi dang tin do

ngudi & nghi cAp Gidy chimg nhén tra).
Dbi voi dat trong 1na: Guai vin ban dén
UBND cap xa dé xac nhén hd gia dinh, ca

nhén tryc tiep san xuat ndng nghiép
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- Chuyén buéc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua du didu kién
can bd sung, trong thdi gian t6i da 03 ngay
lam viéc k& tir ngay tiép nhén: chuyén vién
du thao Théng bao yéu chu bd sung, hoan
thién hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh
Vdn phong Dang ky ddt dai ky duyét (theo
tham quyén quyet dinh TTHC); chuyén Bd
phén mot cira dé thong bao cho cong dén;
tiép nhén hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudmg hop 1

(2) - Dy thio Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh thoi gian ché bd
sung :

- Hd so bd sung tiép nhén

UBND cip | Budc | Thuc hién | Céng chac | Thuc hién niém yét tai tru s& UBND cép | - Thong bio niém yét hd so 1,5 | Thoi gian
i 3 niém yét | diachinh | x4 30 ngay. - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay niém yét 30
xa/phuong | pdi voi dit tréng laa: Xac nhén h{ gia | niém yét. "ﬁ‘zy lihrong
dinh, ¢4 nhan tryc tiép san xuit néng | . Du thao Qiéy xac nhan (miu tu ;;161' ;Zi
nghiép il:(l)t:]tg ifl? d6i véi truomg heop dat gidi quyét
UBND cép | Bu6e | Duyétkét | Lanhdao |- Ky duyét két qua niém yét hd so - Thong bdo k&t qua niém yet ho so | 0,5
xa 4 | quaniém | UBND |.Guikét qua vé viéc da niém yétva Gidy B
yét xéc nhan d8i véi trudmg hop dat trong loa | - G1dy xac nhan doi véi trudng hop
hé so dién tir dén Chi nhanh Van phong | 93t trong lba daky
Ding ky. - HO so dién tr
Chinhéanh | Buéc | Chuyén | T Diangky | Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dja chinh | 01
Vin phong 5 théng tin cdp GCN (1) Truong hop 1 hd so hop 1& Chuyén | dd ky (mdu 01/PCHS Thong tu
f?}?% ky dia chinh théng tin dia chinh d& x4c dinh nghia vu | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dal dal

tai chinh. Chuyén budc 6
(2) Truong hop 3 ho so khong du diéu
kién: du thao Phiéu tir chéi gidi quyét hé

(2) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
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s0. Chuyén bude 10

ho so

Chicuc | Budc | Xécdinh | Congchic | Xéac dinh va ban hanh thong bao nghia vu | Thong béo nghia vu tai chinh 03
Thué 6 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cip | Budc Dimng 1 Bo phan mét | Ngudi sit dung dit phai thyc hién nghia vu Dimg
huyén 7 thuc hién cua tai chinh thi B§ phén mét cira dimg tinh tinh
nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thuc hién nghia vy tai gian
chinh thi budc 9.
UBND cép | Buéc | Tiép nhén | B3 phdn mét | Tiép nhin bd sung hd so chimg tir thuc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai | 0,25
huyén 8 bd sung, cira hién nghia vu tai chinh chinh
ir’1 lai
phiéu bién
nhén
Chinhénh | Buéc | InGidy | Té Pangky |In Gidy ching nhan Du théo Giy chimg nhén dé in 01
V&n phong 9 chimg cap GCN
Pang ky nhéan
dat dai
Chinhanh | Budc | Ky Gidy Lanh dao (1) Truémg hop hd so hop 1é: (1) Gidy chimg nhan da ky 01
Vanphong | 10 chimg Chinhanh, | . Lanh dao ky Gidy ching nhén (gbm dién
Bang ky nhén, cdp | T6 Thong tin | tich thira dét cii va dién tich ting thém)
dat dai nhatho so\ wu trlh, Van | can nhat b so dia chinh, co s dit ligu
thi £ .
dat dai
- $6 hoa két qua giai quyét
Trudng hop ngudi nhin chuyén nhugng,
nhén tdng cho quyén sir dung dat néng
et nghiép thudng trd & tinh khac thi g
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thong béo dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky noi ngudi nhén chuyén nhugng, nhéin
tang cho quyén sir dung d4t nong nghiép
thudmg trii @& theo dai tdng hop han mic
nhin chuyén quyén str dung dit néng
nghiép

- Chuyén buée 11

(2) Trudng hop hd so khong du diéu kién: |
Lanh dao ky duyét Phiéu tir chdi giai quyét | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
hé so (theo tham quyén gidi quyét TTHC). ky.

Chuyén buéc 11

UBND cép | Budc | Trakét | Bophan mdt | Tra két qua cho ca nhan Gily ching nhan.
huyén 11 qua clra (Trudmg hop tir chbi hd so thi tra lai

ho so cho ca nhén)

Hb so durgc Ivu tai T Diing ky clp gidy chimg nhan, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xubng don vi hru tri¥ ciia Chi nhanh Van phong
Pang ky Dit dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11.7 Quy trinh s6 7 (Ma TTHC: 2.000889-07 - tnm'ng hop xic dinh lai dién tich dat & d6i voi hd gia dinh, ca nhin da
dwgc cap Gidy chirng nhén ndp tai B6 phin mot civa UBND cép huyén)

Coquan | Buwdc | Tén bwéc | Trich nhiém Noi dung céng viéc thire hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thuc | thuc hién thwre hién . gian chi
hién (ngay)
UBND cdp | Budc | Tiép nhan | B6 phin mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Giay tlep nhén hd so va hen tra | 0,5
huyén 1 hé so ctra (Tai (1) Trudmg hop ho so diy du, chinh X4c két qua (miu so 01 ban hanh kém
khodn mOt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ca Chi 1 nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén h so | ngay 23/11/2018).
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nh&nh Van
phbng bang
ky dat dai)

dén Chi nhanh Van phong Pang ky dt dai.
Chuyén budc 2.

(2) Trudmg hop hd so chua dy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi hudéng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén ho so thi

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so.
Két thic quy trinh.

(2) Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién héd so (miu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018),

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
ho so (mu sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cédp nhat trén hé
théng.

Chi nhanh
Vin phong
Pang ky
dat dai

Buac

Phén
cong,
chuyén
thong tin
dia chinh

|

T6 Dang ky
cp GCN

Phén cong, kiém tra hd so:

(1) Truomg hop 1 hd so hop & Chuyén
thong tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh. Chuyén budée 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién
can bd sung, trong thoi gian 18i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién
dy thao Théng b4o yéu cdu bd sung, hoan
thién hé so; chuyén Ldnh dao Chi rhdnh
Van phong Dang ky ddt dai ky duyét (theo
tham quyén quyét dinh TTHC); chuyén B9
phan mot cira dé thong béo cho cong dén;
tiép nhan hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudng hop 1.

(3) Truong hop 3 hd so khong du d1eu kién:
du thao Phiéu ur chdi giai quyét hd so.
Chuyén Budc 7

(1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh
dd ky (miu 01/PCHS Thong tu
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam ding tinh thoi gian chd bd
sung . .

- HO so bd sung ti€p nhén

(3) Du thao Phiéu tir chdi gial quyét
hd so

2,5

Chi cuc

Buoc

Xac dinh I Cong chuc

nghia vu

X4c dinh va ban hanh théng bac nghia vu

Thong bao nghia vu tai chinh

04
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Thué 3 tai chinh | Chi cuc thué | tai chinh
UBND cép | Budc Dimg B6 phan mot | Ngudi sir dung dét phai thyc hién nghia vy Dung
huyén 4 thure hién cura (Tai tai chinh thi B§ phén mét ctra dimg tinh thoi tinh
nghia vu | khoan Chi | gian. thoi
tai chinh nhénh) Trudng hgp khong thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi budc 6. _
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B6 phan mét | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thye hién | Chimg tir thuc hién nghfa vu t@i| 0,5
huyén 5 bd sung, ctra (Tai nghia vu tai chinh chinh
i{l lai khoan Chi
phié€u bién nhanh)
nhin
Chinhanh | Buéc | InGidy | Té Pangky |In Gidy chimgnhén Du théo Gidy chimg nhén d in 01
Vian phong 6 chimg cap GCN
bang ky nhén
dat dai “
Chinhanh | Budc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Gidly chimg nhén da ky 1,5
Van phong 7 chimg Chi nhanh, | _ [ anh dao ky Gidy ching nh4n méi. - H6 so dia chinh theo théng tir
Ding ky nhdn | TOThdngtin | ) nha hd so dia chinh, co s& dit liu dét | 24/2014/TT-BTNMT
dat dai hru tr;’ra Van | 4 (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
o , p . .
” - 86 hoa két qua giai quyét ky.
Chuyén budc 8
(2) Trudng hop hd so khong da diéu kién: |-
Lanh dao ky duyét Phiéu tir choi giai quyét hd
s (theo tham quyén giai quyet TTHC).
Chuyén budc 8
UBND cép | Budc | Trakét | Bophan mét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chung nhén.
huyén 8 qua cua (Trudng hop tir chdi hé so thi tra lai
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hé so cho ca nhén)

Ho so' dwge hra tai To Ping ky cap gidy chimg nhén, théi gian hea 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trit ciia Chi nhanh Vin phong
Ping ky Pat dai Khanh Hoa va lru trir theo quy dinh hién hanh.

11.8 Quy trinh so 8 (Ma TTHC: 2.000889-08 - trrong hep myc dich sir dung dat khong phai dat trong hia ddi véi hd gia
dinh, c4 nhén, cdng dong dan cur ndp tai B6 phan mot civa UBND cip xa noi cé dit)

Coquan | Buéc | Ténbwée | Trach nhiém Noi dung ¢dng viéc thure hién Biéu mAwKét qua Thoi | Ghi
don vi thwe | thuc hién thye hién gian chii
hién (ngay)
UBND cap | Buéc | Tiép nhan | B4 phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén ho so va hen ra | oo
%d 1 hd so cira 1) Trusne hoo hd so div di. chinh x4 két qua (mau so 01 ban hanh kém
(1 E Op 9 S0 Oy CHh O %2\ theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
theo quy dinh thi tiép nhan va in Giay tiép v 23/11/2018
nhén hé so va hen tra két qua. Chuyén hd so "fayph.; 018). b Hos
dén UBND c4p huyén. Chuyén budc 2. (2) Phidu yeu cau bo sung, hoan
2) Trudme han hé hua div di ch thién ho so (mau s6 02 ban hanh kem
(2) Truong hop hd so chua day db, chua ., Thang tr s 01/2018/TT-VPCP
Chll’lh XE}C theo quy dlnh 'thl hu’()'n‘g dan hoan I‘lgély 23/1 1/2018)
thidn, b0 sung va in Phidu yeu o b sung. | (3 phiéu ws chsi ép shan gidi quyé
oan thié€n ho so. Két thiic qu} tri hé so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Truong hop tix chdi tiép nhan hd so thi | Theng tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét héd so. | 23/1 1/2018)
Két thuc quy trinh. - D liéu duge cdp nhit trén hé
thong.
UBND cép | Bude T1:ép nhan | Bd phin mdt Kiémqtra, tiép nhan hd so theo quy dinh. Hb so giéy 0.5
huyén 2 ho so lién cua (Tai Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
théng 1 khoan mét | Pang ky dét dai
cira Chi
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nhéanh)
Chi nhanh | Budc Phan Té Pang ky | Phén cong, kiém tra hd so: (1) Phi€u chuyén thong tin dia chinh | 7 5
Vin phong 3 cong, cép GCN (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén dd ky (mau 01/PCHS Théng tu
bang ky chuyén thong tin dja chinh d& xc diph nghia vu tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai thdng tin chinh. Chuyén budc 4 ’ o
dja chinh (2) Trudmg hop 2 hd so chua du diéu kién | (2) - Du thé(} Phiu yéu cau b sung,
can bd sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay | hoan thién ho so .
1am viéc ké tir ngay tiép nhén: chuyén vién | - Tam ding tinh thoi gian cho bo
dir thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién | SUng ) .
hé so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vén | - HO so bo sung tiep nhén
phong Ddng ky ddt dai ky duyét (theo tham
quyén quyet dinh TTHC); chuyén Bo phén
mdt cira & théng bao cho cong dan; tiép
nhian hd so bd sung; thAm dinh lai theo
Truong hop 1. , . _ .
(3) Trudmg hop 3 hd so khong di didu kién: | ) Dv tho Phieu tir chdi giai quyet
du thio Phidu tir chéi gidi quyét hd so. |POSO
Chuyén budc 8
Chi cue Bude | Xéacdinh | Congchirc | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Thong bdo nghia vu tai chinh 04
Thué 4 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh ,
UBND cép | Budc Dimng B& phdn mdt | Nguoi sir dung dt phai thue hién nghia vy Dimg
xa 5 thuc hién cua tai chinh thi Bd phdn mgt cira dimng tinh thot tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Truomg hop khéng thuc hién nghia vy tai gian
chinh thi budce 7.
UBND cép | Bude | Tiép nhén | Bo phan mét | Tiép nhan bd sung hé so chimg tir thue hién | Chimg tr thuc hién nghia vy tai| 0,5
X4 6 bo sung, cua nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhéanh | chinh
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in lai Vin phong Péang ky dét dai
phiéu bién
nhén
CPi nhanh Budc | In Giéy TE‘)'DEmg ky | Lép phxeu d& xuét xac nhén bién ddng vao | - Phiu dé xuét (mAu ty thidt 1ap) 01
Vm} phor}g 7 chupg cip GCN | Gidy chimg nhén hoic In Gidy chimg nhén | . Du thao Gigy chimg nhan d3 in
Déng ky nhan
dat dai
Chi nhdnh | Budc | Ky Gidy Linh dao | (1) Truong hop hd so hop 18: (1) - Gidy chimg nhan da ky 1,5
Vin phong 8 chimg Chi nhénh, | _ Lanh dao ky x4c nhan ndi dung bién déng | Hb so dia chinh theo théng tu
Ding ky nhén, cép | T8 Théng tin | hoxe ky Gidy chimg nhan méi 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhatho so | lwutrlh, ¥an | _ cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir ligu dét
thie dai
- 86 hoa két qua giai quyét
Truong hop nguoi nhan chuyén nhugng,
nhian ting cho quyén st dung dit nong
nghiép thudng trd & tinh khéc thi giri théng
bdo dén Chi nhanh Van phong Bang ky noi
ngudi nhén chuyén nhugng, nhén tang cho
quyen sir dung dat néng nghiép thudng tra
dé theo doi tbng hop han mirc nhin chuyén
quyén sir dung d4t nong nghiép
- Chuyén budc 9 (2) Phiéu tir choi giai quyét ho so da
(2) Trudng hop hd so khong du diéu kién: kY
Lanh dao ky duyét Ph1cu tr ch01 giai quyét hd
50 (theo tham quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budce 9
UBND Cép ll Bude | Tra loi hd | B phin mdt | Chuyén két qua iién théng dén UBND efp | Gidy chimg nhan ‘ 02 |
huyégn 1 9 L solién clira (Tai | xa CIrudmg hop tir chdi hd so thi wa lai B
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= ,—t *i AF:.;—
3 LN
thong khoan Chi 'hé so cho ¢4 nhén)
nhanh)
UBND cép | Budc | Trakét | Bophén mot | Tra két qua cho c4 nhan Gidy chimg nhan
xd 10 qua cira (Trudomg hgp tir chdi hé so thi tra lai

hé so cho ca nhén)

Hb so dwge lwu tai TS Ding ky cip gidy chimg nhin, thdi gian lru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luu trir cua Chi nhanh Viin phong
Dang ky Dit dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

11.9 Quy trinh s6 9 (Ma TTHC: 2.000889-09 - tnro’ng hop muc dich siv dung dat i dét trong lia dbi véi ho gia dinh, ca

nhén, cong dong dén cwr ndp tai Bd phin mot cira UBND cép x3)

Coquan | Buéc | Ténbwde | Trach nhiém Noi dung cong viéc thue hign Biéu miwKét qua Thoi | Ghi
don vi thwe | thirchién' | thue hién gian chu
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidly tiép nhan ho so va hen trd | 2
xa 1 hé so clra két qua (miu so 01 ban hanh kém

(1) Truomg hop hé so diy di, chinh xéc
theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so
dén UBND cép huyén. Chuyén buéc 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi hudng din hoan
thién, bd sung va in Phiu y8u ciu bé sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi

in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (méu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
hd so (miu sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dir liéu dugc cdp nhat trén hé
thong,
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UBND cép

Budc

Tiép nhén

Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh. 0,25
huyén 2 | hésolién | ctra(Tai | Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
thong khoan mét | Diang ky dét dai
ctra Chi
nhanh)
Chi nhanh | Buoce Phéan Té Pang ky | (1) Truong hop 1 hd so hop 18: - Gui van | - Vin ban dé nghi UBND cdpxdxac| 1.5
Vin phong 3 cong, cAp GCN | ban dén UBND cAp xd dé nghi x4c nhin | truc tiép san xuat ndéng nghiép
Dang ky chuyén truc tiép san xudt nong nghiép; Trudmg hop | truomg hop dat trong lua da ky
dat dai UBND noi ding ky thudng trd ciia h gia dinh, ¢ | - H§ so dién tr
cép xa noi nhén khac véi noi co dat thi gii vén ban '
cb dét xac ddng thdi UBND cdp xi noi ding ky
nhén truc thudng tri va noi ¢ dat dé xac nhan.
tiép san D4i v6i xa trong tinh: giri lign thong va 4n
Xual nong dinh thoi han xir Iy 02 ngay. Dbi véi xa
nghi¢p ngoai tinh: kich hoat dimg tinh Ly do khac,
ghi r8 chd xdc nhan truc tiép san xuét ndng
nghigp
Chuyén budc 4 (2) - Du thao Phiéu yéu cau bd sung,
(2) Trudng hop 2 hd so chua da didu kién | hoan thién hd so
i b sung: chuyér vién du thao Phiéu yéu | - Tam dumg tinh thoi gian chd bd
;‘au bCC')}ﬂsun;;g, l;zoan thle; hé so; chuyén Lanh sung
ao Chi nhanh Van phong Dédn dét dai X 2 4 .
kb duyét (theo !Iv£71 q%n, ‘En gc;ger dinh | H6 so b6 sung tiép nhan
TTHC); chuyén B9 phin mdt cira thong bao
c¢ho 6 chire; tiép nhan bd sung; thim dinh
lai theo Trudmg hop 1.
UBND cép | Budc | Xdcnhén | Congchic | X4c nhin hé gia dinh, c4 nhén truc tiép san | Du thdo Gidy xdc nhan (mau tu thiét | 01
XA 4 tiyre tié’p dia chinh | xudt nong nghiép lap) déi véi trudng hop dat trong laa ;
san xuit x&/phudng

'
1
]
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néng
nghiép
UBND cép | Buéc | Duyétxsc | Lanhdao |- Ky duyét x4c nhéin hg gia dinh, c4 nhan | - Gidy x4c nhén ddi véi truomg hop | 0,5
¢ 5 nhan UBND truc ti€p san xuat ndng nghiép dat trong lta da ky
- Guri két quéa hd so dién tir dén Chi nhanh | - H so dién tir
Vin phong Diang ky dat dai
Chinhénh | Buéc | Chuyén | TdPangky | Kiém tra hd so: (1) Phicu chuyén thong tin dia chinh | o]
Vin phong 6 thong tin cap GCN | (1) Truong hop 1 hd so hop 1& Chuyén dd ky (mau 01/PCHS Théng tu
Dang ky dia chinh théng tin dia chinh dé x4c dinh nghia vy tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chinh. Chuyén budc 7 ) ) )
(2) Truong hop hd so khéng dir didu kién: | (2) Du thao Phiu tir chdi giai quyét
dy thdo Phi€u tir choi giai quyét hd so. hé so
Chuyén budc 11
Chi cyc Buéc | Xacdinh | Coéngchire | Xac dinh va ban hanh théng bdo nghia vu | Théng bao nghia vy tai chinh 03
Thueé 7 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
7 tai chinh
UBNDcép | Buéc | Dimg | Bdphan mét | Ngudi sir dung dit phai thuc hién nghia vu Dimg
X 8 thuc hién c\ra tai chinh thi Bo phin mét cira dimg tinh thoi tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thuc hién nghia vy tai gian
chinh thi buéc 10. '
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bd phin mot | Tiép nhdn bd sung hé so chimg tir thue hién | Chimg tir thyc hign nghfa vu t3i | 0,25
XA 9 bod sung, cua nghia vu tai chinh, cl}uyén dén Chi nhanh | ¢chinh
in lai Vin phong Piang ky dat dai
phiéu bién
nhin
Chi nhanh | Bude | Lap dé Té Pang ky | Lap phidu d& xuét xdc nhén bién dong vao Phiéu d& xuét (mau tu thiét 1ap) 01
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Vian phong 10 Xudt c3p GCN | Gidy chimg nhan ho#c In Gidy chimg nhan | Gidy chimg nhéan da in
bang ky
dat dai
Chinhéanh | Bude | Ky xéc Lanh dao | (1) Trudmg hop hd so hop 1&: (1) - Gidy chimg nhén da ky 1,5
Vin phong 11 nhéan Chi nhénh, | _ [ anh dao ky xac nhén ndi dung bién dong | - Hd so dia chinh theo théng tu
Dang ky T4 Thong tin | hoge ky Gidy chimg nhin méi 24/2014/TT-BTNMT
dat dai lrutrlt, Van | can nhat hé so dia chinh, co sé dit lidu dét
thir dai
- S5 hoa két qua giai quyét
Truong hop ngudi nhéan chuyen nhuomg,
nhin ting cho quyén st dung dit ndng
nghiép thudng tri & tinh khac thi giri théng
bao dén Chi nhanh Van phong Ding ky noi
nguoi nhén chuyén nhugng, nhén ting cho
quyen sur dung d4t ndng nghiép thudng tra
dé theo doi tdng ho'p han murc nhan chuyén
quyén sir dung dét ndng nghiép
- Chuyén budc 12 , . ,
(2) Truomg hop hé so khong di didu kin: ky | (2) Phi€u yeu cdu bé sung, hoan
duyét Phiéu tr chéi gidi quyét hd so (theo | thién hé so hodc Phieu tir choi gidi
tham quyén quyeét dinh TTHC). Chuyén budc | quyet ho so dé ky.
. 12
UBND cdp | Budc | Traldi hd | BS phan médt | Chuyén két qua lién théng dén UBND cép Gidy ching nhgn 02
huyén 12 so lién cua (Tai XA (Trudomg hop tir choi hd so thi tra lai
thong khoéan mét hé so cho c4 nhén) \
ctra Chi
nhanh) J
UBND cép | Bude | Trakét | Bophin mot | Tra két qua cho ci nhan | B

Gidy chimg nhan. 1
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13

qua

cira

(Trudng hop tir chdi ho so thi tra lai
ho so cho ¢4 nhén)

Hb so dquc lru tai T6 Ping ky cip gidy chiing nhén, thoi gian lua 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lwru trir cia Chi nhanh Viin phong
Ding ky Pit dai Khanh Hoa va liu trir theo quy dinh hién hanh.

11.10 Quy trinh s6 10 (1\’Ia TTHC: 2.000889-10 - tru'o'ng hgp cho thue, cho thué lai quyén sir dung dét d6i véi ho gia dinh,
ca nhén, cong dong din cw ndp tai B§ phan mot cira UBND cap x4 noi c6 dit)
- Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit hd so hop 18 (trong d6 04 ngay quy dinh chuyen hé so gidy tir UBND

cép x4)
Coquan | Bwéc | Tén bwéc | Trach nhiém N@éi dung cong viéc thure hién Bién mawKét qua Thoi | Ghichu
domn vij thwe | thue hién thure hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiépnhan | Bé phan mét | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy (tlep nhén hobso \lflznf;lerll( tra| 02
xa 1 hé so cua (1) Truong hop hd so diy da, chinh xac két qua (mdu s6 01 ban er
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tidp | 1 gg;’lnﬁztgl;‘) 01/2018/TT-VPCP
nhan hé so va hen tra két qua. Chuyén hd ?2g)ayPhiéu S ():-au b6 sung, hoin
so den UBND cap huyén. Chuyenbude 21 ) o0 4 8co (méu s6 02 ban hanh kém
(2) Truong hop ho so chua ddy du, chua | 400 Thang tir s6 01/2018/TT-VPCP
hoan thlo;?n, bt.)nsunég va in fhle}l y€u cau bb (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. |y o (méu s& 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén hd so thi | Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi tlep nhén giai quyet hd so. 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dir liéu dugc cép nhit trén hé
thong.
UBND cép | Budc | Tiép nhin | B6 phan mot | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. 0,5
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huyén 2 | hosolién | ctra(Tai | Chuyén hd so dén Chi nhénh Van phong
thong khoian mét | Déng ky dat dai
ctra Chi
nhanh)
Chi nhanh | Budc Phéan Té'f)éng ky | Phan ¢éng, kiém tra hd so: (1) _';Phiél’l de xufit (Tzl'%u ty thiet 14p) 1,5
Vérux phc‘)r}g 3 E:Gng-, cap GCN (1) Trudng hop 1 hd s hop 1&: - Gidy chimg nhén d& in
bing ky tham dinh n S S SR Y S
£, 3 - Lép phiéu dé xuat xac nhén bién dong
dat dai hd so s ik , a
vao Giay chimg nhén
Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khong con dong trong thi in Gidy ching
nhéan
- Chuyén budc 4
(2) Trudng hop 2 ho so chura di diéu kién | (2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
cdn bo sung (trong thoi gian tdi da 03 ngdy | hoan thign hé so hoac Phiu tir chéi
1am viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khong | giai quyét hd so
dt ‘diéu kién: du thao Phiéu yéu céu bd
sung, hqan t‘hlcn hd Sy hodc Phiéu tir chéi
giai quyét ho so. Chuyén buéce 4
Chi nhanh | Buéc | Ky Gidy Ianh dao | (1) Trudmg hop hd so hop 16 (1) "kGiﬁ}’ c}}img r}han da ky ) 01 W Khoan 5
Vin phéng 4 chung Chi nhénh., - Lanh dao ky xac nhdn ndi dung bién | ~ HO so dia chinh theo théng tu Diéu' 12
Ding ky nhan, cdp | T6 Théng tin | dong hodic Ky Gidy chimg nhan méi. 24/2014/TT-BTNMT Quyet dinh
A N A : : / :
dat dai nhat ho so | Juu s Van | _ Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu 05;/)2051‘;;@
e | gt dai. OD-
Az 4 W eas A ngey
- 86 héa két qua giai quyét (2) Phidu yéu cdu bd sung, hoan 23/8/2021

Chuyén budc 5
(2) Trudng hop hd so chua du diéu kién

can bd sung holc khéng du diéu kién: Lanh
dao ky duyét Phiéu yéu ciu bd sung, hoan

thién hd so hoic Phidu tir chdi giai
guyet hd so da ky.
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thién ho so va tra lai hé so ) hosc Ph]éu tir
chéi gia quyét hd so (theo tham quyén gidi
quyét TTHC). Chuyén budc 4

UBND cip | Budc | Traldihd | Bo phan mdt | Chuyén két qua lién thdng dén UBND cip | Gidy chimg nhén. 02
huyén 5 50 lién cra (Tai [ x4 (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
théng khoan Chi hd so cho ca nhan)
nhanh Vin
phong Piéng
ky dat dai)
UBNDcép | Busc | Trakét | B phan mét | Tra két qua cho c4 nhén Giy chimg nhan.
x4 7 qua clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tré lai

hd so cho c4 nhan)

Ho so dwgc hru tai TS DPing ky cap glay chimg nhén, thoi gian hru 01 nim. San khi hét han, chuyen hd so’ xudng dom vi ltru trir cia Chi nhinh Viin phong
Ping ky Dét dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

11.11 Quy trmh s6 11 (Ma TTHC: 2.000889-11 - trudmg hop chuyén quyén si dung dat, quyen s& hiru tai sin giin lién véi
dat cha ve hodc chong thanh cia chung vy chong ndp tai B6 phin mt cira UBND cip xa noi ¢6 dat)
- Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so hop 1& (trong d6 04 ngay quy dinh chuyén hé so gidy tir UBND

cap xa)
Coquan | Bwéc | Tén bwée | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thue hién Bidu mAwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thye | thuc hién there hién gian
hign (ngay)
UBND cép | Budce | Tiép nhan | BO phan mét | Kidm tra, tiép nh4n hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiep nhén ho so va hen tra} (2
xd 1 hé so cira két qua (mdu so 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hé so ddy du, chinh xac
theo quy dinh thi tiép nhén va in Giay tiép
nhédn ho so va hen tra két qua. Chuyén hd

theo Théng tir sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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so dén UBND cép huyén. Chuyén burdc 2
(2) Truomg hop hd so chua day du, chua
chinh xé4c theo quy dinh thi huéng din
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.
(3) Truong hop tir chdi t1ep nhén ho so thi

in Phiu tir chi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

(2) Phiu y8u ciu bd sung, hoém}

thién hd so (mau sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
hé so (mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu duoc cdp nhéat trén hé
thong.

UBND cép | Budc | Tiép nhin | Bé phan mét | Kidm tra, tlép nhén hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 2 hd so lién ctra (Tai Chuyén hd so so dén Chi nhanh Vin
thong khoan mét | phong Ping ky dét dai
ctra Chi
Chinhanh | Buéc | Phan | T4 Dangky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phicu dé xuat (méu tu thiét 14p) | 02
Vﬁl"‘l phbr}g 3 fzﬁng., cdp GCN (1) Truong hop 1 hd so hop 1é: Lap phleu - Du thao Gidy chimg nhén d3 in
bang ky tham dinh dé xuit xac nhin bién dong vao Gidy
dat dai h so chimg nhin hoic in Gidy chimg nhan méi.
Chuyén budc 4
(2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién (2) Du thao Phicu yéu cau bd Sung,
cin bé sung hodic khong di didu kién: dy hoan thién hd so hogc Phiéu tir choi
thao Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd giai quyet ho so
s0 hoac Phiéu tir chdi giai quyét héd so.
Chuyén budc 4
Chi nhanh | Bude | Ky Gidy Lanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky xac nhan | (1) Gldy chimg nhan da ky 1,5 {7 Khoan 5
Vén phong 4 chimg Chinhanh | noi dung bién déng hodc Ky Gidy chimg Diéu 12
Diang ky nhén 1thén méi. Chuyén bude 5 . . Quyeét dinh |
d4t dai (2) Truong hop héd so chua dit didu kién (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan 092021/
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can bd sung hodc khéng du diéu kién: ky
duyét Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so va tra lai hd so ? hojc Phiéu tir
chbi giai quyét hd so (theo thdm quyén
quyét dinh TTHC). Chuyén budc 6

thién hcA‘) so hodc Phiéu tir chéi giai
quyet ho so da ky.

OD-UBNL

ngay
23/8/2021

Chinhénh | Buéc | Cipnhdt | T6 Théng tin | - Cép nhit hé so dia chinh, co s¢ dit liéu | HO so dia chinh theo thong tw| 01
Vinphoéng | 5 héso | luutrdy, Van | dit dai; 24/2014/TT-BTNMT |
Ding ky thu - 86 hoa két qua giai quyét -

dat dai
UBND cép | Bude | Traloihd | B phan mét | Chuyén két qua lién théng dén UBND cép | Gidy ching nhin 02

huyén 6 50 lién ctra (Tai x&

thong khoén Chi
nhanh)
UBND cép | Budc | Trakét | Bophdn mot | Tra két qua cho cé nhéan Gidy chimg nhén.
x4 7 qua clra (Trudng hop tir chdi ho so thi tra lai

hé so cho ca nhén)

Hb so durge hwu tai TS Ping ky cép gidy chimmg nhén, thoi gian luvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng don vi hru trir ciia Chi nhanh va hru triv
theo quy dinh hién hanh.

11.12 Quy trinh s6 12 - (Ma TTHC: 2.000889-12 - truong hgp tang thém di¢n tich do nhén chuyén nhu'o'ng, thira ké, ting
cho quyen SiF dung dat da cé Gidy chimg nhén (trudng lmrp thira dt gbc da dwgc cip Gidy ching nhin) d6i voi ho gia dinh, ca
nhan, cong dong din cwr nop tai B phin mét cira UBND cap xi)

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc k& tir ngdy nhan & hd so hop 18 (khdng bao gdm thdi gian théng bo va niém yét tai

UBND cép x4 ho#ic ding tin)

Co quan

Buac

Tén bude

Trach nhiém

N§i dung c6ng viée thuc hién

Biéu mawKét qua

Thoi

Ghi chi
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don vi

thie | thchién |  thyc hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Budc Tiég nhan | B phin mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hé so va hen tra | 02
X3 1 hd so clra (1) Trudmg hop hé, so ddy du, chinh xéc két qua (mdu so 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep theo Théng tur sb 01/2018/TT-VPCP
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hé | ngay 23/11/2018).
so dén UBND cép huyén. Chuyén bugc 2. | (2) Phiéu yéu cdu b0 sung, hoan
(2) Trudmg hop hd so chua diy di, chua | thién ho so (méau so 02 ban hanh kem
chinh x4c theo quy dlnh thi huo'ng dan theo Thong te s6 0172018/ TT-VPCP
hoan thién, bb sung va in Phiéu yéu cau bd | ngay 23/11/2018). '
sung, hoan thién hé so. Két thuc quy trinh. (3) Phiéu tir choi ti€p nhén giai quyét
(3) Trudng hop tix chéi tiép nhén ho so thi | h0 s0 (mau s6 03 ban hanh kém theo
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
Két thiic quy trinh. 23/11/2018)
- Dir liéu dugc cép nhét trén hé
thong.
UBND cép | Buéc | Tiép nhén | BO phan mét | Kiém tra, ti€p nhén hd so theo quy dinh. 0,25
huyén 2 hd so lién cua (Tai Chuyén hd so so dén Chi nhanh Vin
thong khoan mét | phong Ping ky dat dai
cua Chi
nhanh)
Chi nhdnh | Budc Phén Té Pangky | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1& - Gui |- Van ban thong bdo va van ban gui | 1,5
Vin phong 3 cbng, g cap GCN | théng béo bang vén ban cho bén chuyen UBND cép xa da ky
Dé;ng k) th;6ng be?(? quyen dé bidt va chuye én hd 50 den UBND | . van ban d& nghi UBND cip x4 xdc
dat dai dén nguoi cap xa noi ¢o dit dé niém yét vé viée lam truc tiép sin xudt néng nghiép
Chu_\ién thu tL_ic cép g}la) chirng nhén cho bén nhén | trupmg hop dét trdng lua
quyén, chuyén quyén. - Hb so dién tr
chuyén

Trudmg hop khdéng rd dia chi cha bén




UBND
cip xi noi
cb dit
niém yét

chuyén quyén thi phai ding tin trén
phuong tién théng tin dai ching cla dia
phuong ba s6 lién tiép (chi phi ding tin do
ngudi dé nghi cép Gidy chimg nhén tra).
Péi véi dat trong lda: Giri vén béan dén
UBND cip ] dé xé4c nhén h$ gia dinh, cd
nhan truc tiép san xuét nong nghiép

- Chuyén budc 4

(2) Trudmg hop 2 hd so chua an diéu kién
can bb sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc k& tir ngay tiép nhan: chuyén vién
dir thao Théng bao yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so; chuyén Lank dgo Chi nhdnh
Van phong Dang ky dat dai ky duyét (theo
thdm quyén quyet dinh TTHC), chuyén B
phin mdt ctra dé thong bio cho cong dén;
tiép nhén hd so b sung; thdm dinh lai theo
Truong hop 1

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so

- Tam dimg tinh thoi gian

- H so bd sung

UBND cép | Budc | Thuchién | Congchic | Thuc hién niém yét tai tru s& UBND cép | - Thong béo niém yét ho so 1,5 | Thoi gian
X 4 niém yét dia chinh xa 30 ngay. - Tam dimg tinh thoi gian 30 ngay niém yét 30
x&/phudng | péi voi dét trdng lia: Xac nhdn hd gia | niém yét. ngdy khong
dinh, c4 nhdn truc tidp san xuft néng | . Du thao Gidy xac nhin (miu tu ””h frong
nghiép thiét lap) d&i véi truomg hop dat thoi  gian
ti‘éng lda gt gyt
UBND cdp | Budc | Duydtkét | Lanhdao |- Ky duyét két qué niém yét hd so - Théng bio két qua niém yet ho so | 0,5
X4 5 qua T}iém UBND - Gui két qua vé viéc dd niém yet Gidy da k): , Y T
yét x4c nhan dbi vai trudng hop dét tréng 16a | Giay xdc nhdn doi v6i truong hop

dén Chi nhanh Vin phong Pang ky.

dit trong lua da ky
- Ho so dién tr
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Chinhénh | Buéc | Chuyén | Té Pangky | Kiém tra hd so: (1) Phieu chuyen thong tin dia chinh | ¢
Vin phong 6 thdong tin cip GCN (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1& Chuyd dd ky (mau Ol/PCHS Théng tu
o one : 50 hop 1& Chuyén
Diing ky dia chinh thong tin dia chinh d& xéc dinh ngha vy | 38/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dét dai tai chinh. Chuyén budc 7
(2) Truong hop 3 ho so khong di dieu| 5y pyy; thio Phiéu tir chéi gidi quyét
kién: du thao Phiéu tlr chéi giai quyet hd | X
s0. Chuyén budc 11
Chi cyc Budc | Xé4c dinh | Cong chac | Xac dinh va ban hanh théng béo nghia vy | Thong b4o nghia vu tai chinh 03
Thué 7 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBNDcép | Buéc | Dimg | Bo phan mdt | Nguoi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
x4 8 thue hién clra tai chinh thi Bé phidn mdt cira dimg tinh tinh
nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudong hop khéng thue hién nghia vu tai gian
chinh thi budce 10.
UBND cép | Buéce | Tiép nhin | Bo phan mét | Tiép nhan bd sung hd so ching tir thuc | Chimg tir thuc hién nghia vu tai | 0,25
xd 9 bd sung, cua hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi i chinh
in lai nhanh Van phong Ding ky dét dai
phiéu bién
nhan
Chinhénh | Buéc | InGidy | T6 Pangky |In Gidy ching nhan Du théo Gidy chtng nhan dd in 01
Van phong 10 ching cap GCN
bang ky nhin
dat dai
Chinhanh | Budc | Ky Gidy | Lanh dao, Td | (1) Trudng hop hé so hop 1é: Q)] —\AGiﬁy ci.uimg l?hél‘l @é ky . 01
Vinphong | 11 | chimg | Théngtin | Lanh dao ky Giy chimg nhan (gdm dién | 7 110 Z‘/’Tgl%ﬁgm theo thong tu
Dang ky nhin, ¢p | e trlr, Vdn | tich thira dét ¢l va dién tich ting thém) 241201 i

|




123

dat dai

nhat ho so

thur

- Cép nhit hd so dia chinh, co s& dir lidu
dat dai

- S6 hoa két qua giai quyét

Trudmg hgp ngudi nhan chuyén nhugng,
nhan ting cho quyén sir dung dit ndéng
nghi¢p thuong trd ¢ tinh khac thi gt
thong bao dén Chi nhanh Vin phong DBang
ky noi ngub’i‘nhé_‘m chuyén’nhuc,mg, nhén
tdng cho quyén sit dung dat ndng nghiép
thuomg tri dé theo déi téng hop han miic
nhén chuyen quyen st dung dit néng
nghi¢p

Chuyén budc 12

(2) Trudmg hop hd so khong di diéu kign:
Lénh dao ky duyét Phicu tir choi giai quyét
ho so (theo tham quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budce 12

(2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so da

UBND cép
huyén

Budc
12

Tra 1 hd
so lién
théng

B& phin mét
clra

Chuyén két qua lién thong dén UBND cép
xd

Gidy chumg nhén
(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
hé so cho ¢4 nhan)

02

UBND cép
X4

Budc
13

Tra két
qua

Bd phéan mét
cua

Tra két qua cho ¢4 nhan

Giéy chimng nhan.
(Trudmg hop tir chdi hd so thi trd lai
hd so cho ca nhan)

Hb so dugc hru tai T4 Ping ky cap gidy chimg nhan, thoi gian wu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cita Chi nhanh Vin phong

Ping ky Pat dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh,




11.13 Quy trinh s6 13 (Ma TTHC: 2.000889-13 - trudng hop xac dinh lai dién tich d4t & cho hd gia dinh ca nhan da dwoc
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cap Gidy chimg nhén ndp tai B§ phin mdt cira UBND cép xa noi 6 dat)

TCO’ quan | Buéc | Tén budc | Trach nhiém Ni dung cong viée thiyre hién Bitu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thyc | thuc hién thye hién gian chi
hign (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhdn | B6 phin mot | Kiém tra, tiép nhan hé so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhin ho so va hen tra | ¢
x4 1 hé so cla (1) Trudmg hop hd so diy di, chinh xéic két qua (miu so 01 ban hanh keéem
theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep the‘o Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyen hd so | 183Y 23,/;1 1/2918); 2 .
dén UBND cép huyén. Chuyén budc 2 (2) Phiu yéu cau bo sung, hoan
; X thién ho so (médu s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop h6 so chua day du, chua | o Theng tr s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi hu'cmg din hoan ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu céu bd sung, (3) Phidu tir chéi tiép nhan gidi quyét
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. hé so (mdu sé 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi Tlep nhin giai quyet hé so. | 23/11 /12018)
Két thuc quy trinh. - Dir lidu duoc cdp nhit trén hé
L thdng.
UBND cé'ip Budc | Tiép nhan | B phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 2 | hdsolién | clra(Tai | Chuyén hé so so dén Chi nhanh Van phong
théng khoan mot | Pang ky dét dai
cua Chi
nhanh)
Chinhanh | Buéc | Phan | Té Dangky | Phan cong, kidm tra hd sc: (1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh | 5 s
Véuj ph(njng 3 cong, cdp GCN (1) Truomg hop | hd so hop 1&: Chuyén éa ky {(miu 01/PCHS Thong tu
Dang ky chuyén théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai | 88/2016/TTLI/BTC-BTNMT)
dat dai | théng tin
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dia chinh chinh. Chuyén budc 4 ' o
(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién | (2) - Du thao Phi€u yéu ciu b6 sung,
cin bd sung, trong thoi gian téi da 03 ngay | hoan thién ho so o
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian
dur théo Phiu yéu cdu bd sung, hoan thién | - HO so bd sung
hé so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vin
phong Dang ky ddt dai ky duyét (theo thém
quyén quyet dinh TTHC); chuyén B phén
mot cira dé théng bao cho cdéng déan; tiép
nhén hé so bd sung; thim dinh lai theo S L ,
Trudng hop 1. (3;) Dur thao Phi€u tir chdi gidi quyét
(3) Truong hop 3 hd so khéng du dleu kién: ho so
dv thao Phiéu tir chdi gidi quyét hd so.
Chuyén budc 8
Chi cuc Budc | Xacdinh | Céng chic | Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vy | Théng bao nghia vu tai chinh 04
Thué 4 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND céip | Budc Ding B6 phan mot | Ngudi sir dung dat phai thyc hién nghia vu Dimng
Xa 5 thure hién cua tai chinh thi B4 phidn mét cira dimg tinh thoi tinh
nghia vu gian. thot
tai chinh Trudmg hop khéng thyuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 7.
UBND cép Bude | Tiép nhén | Bo phan mét | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thue hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
x4 6 bé sung, cira nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh | chinh
in lai Vin phong Ding ky dat dai
phiéu bién
nhin
Chinhénh | Bude | InGidy | TéPangky |In Gidy chung nhan Du thao Gidy ching nhén d in 01
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Van phong 7 chimg chp GCN |
Dang ky nhén
dat dai {
Chinhsnh | Bude | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop lé: (1) - Giay chimg nhan d& ky 1,5
Vin phong 8 chimg Chinhanh, | _ [ anh dao ky Gidy chimg nhan méi. - Ho6 so dia chinh theo thong tu
Dang ky nhan | TOThong tin | s st b so dia chinh, co so dit ligu dét | 242014TT-BTNMT
dat dai fru tr}:r, Van | 4ai (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so da
t ¢ . . 5
“ - $6 hoa két qua giai quyét ky.
Chuyén budc 9

(2) Trudng hop hd so khéng du diéu kién:
Lanh dao ky duy€t Phiu tir choi giai quyet hé
so (theo tham quyén giai quyét TTHC).

Chuyén budc 9
"UBND cép | Budc | Traloihd | B phan mot | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chung nhan 02
huyén 9 50 lién cira (Tai | xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
thong -| khoén mot hé so cho ca nhéin)
cira Chi
nhénh)
UBND cdp | Buéc | Trakét | Bophanmdt | Tra két qua cho cé nhan Gidy chung nhan.
x4 1! qua cua

(Trutmg hop tir chéi ho so thi trd lai
hé so cho ¢4 nhan)

HO so duge lua tai T6 Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xubng don vj lwu trit ciia Chi nhanh va luu triv
theo quy dinh hién hanh.




12. Tha tuc Dang ky blen dong quyen Sir dung dit, quyen s& hiru tai san gan lidn véi dit trong cac tru'o'ng hgp glal
quyet tranh chap, khleu nal, té cao vé dat dai; xir Iy no ho‘p dong thé chap, gop vbn; ké bién, dau gia quyén sir dung dat,
tai san gan lién véi dat aé th1 hanh an, chia, tach, hop nhit, sap nhap td chirc; théa thuan hop nhét hoac phan chla quyen
su’ dung dit, tai san gan lién véi ddt cha ho gia dmh cia vg va chong, ctia nhom ngudi sir dung dat; diang ky bién dong
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abi voi trwdng hop ho gia dinh, ¢4 nhin dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép
- M@ TTHC: 2.000880, c6 06 quy trinh
- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so horp 1€

12.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 2.000880-01 — truimg hop t6 chirc ndp tai B phin mét cira S& Tai nguyén va Mdi

truong)
Coquan | Buwdc | Tén bwéc | Trich nhiém Noi dung cong viéc thire hién Biéu mAw/Két qua Thoi Ghi
dom vi thwe | thwchién | thuwchién gian chi
hién (ngay)
S& Tai Budc Tié'g nhin | B6 phin mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; - | (1) Gidy tlep nhén hObSU Ylinkllf?( trd| 0,5
nguyén va 1 ho so caa (Tai | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh xéc két qua (mau SO 01 ban em
C‘&a Vﬁfl nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd SO ngayp?ﬁl 1/2918)} bé hos
phong Déng | dén Vian phong Ding ky dét dai. Chuyén | (3) Phitu yeu cdu bo sung, hoan
ky dat dai) | purge 2. | thi¢n ho6 so (mau s6 02 ban hanh kém
. s L. theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
(2)' Trugmg hop ho S0 ch}ra qay dl;, Chl:l'a ngay 23/11/201 8)
Ch_‘flh xac theo quy dml?;thl I}ucm‘ng daP hoan (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
th";m’ b,ci Sung va in Ph'?u yeu cau bd sung, | 13 so (mau,so 03 ban hanh kém theo
hoan thién ho so. Két thic quy trinh. Thong tur sé 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhéan ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét ho so. | - Dit liéu duoc cdp nhat trén hé
‘ Két thiic quy trinh. théng.
Vin phong | Budc Phén Phong Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dja chinh | 2
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L

phiéu bién | phong Ding

Dang ky 2 cong, ky cdp GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén | dd ky (mAu OI/PCHS Thong tu
dat dai thdm dinh thdng tin dia chinh d& x4c dinh nghia vu tai 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
hé sa, chinh. Chuyén buédc 3
tligggetli]n (2) Truomg hop 2 hd so chua di diéu kién (2) - Dy thé(? Phiéu yéu ciu bd sung,
dia chinh ;:an bd sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay hoan thién hd so
' am viéc ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién - Tam dime tinh thei e hey b
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién am Qung tnh thar gian cno bo
hé S0; chuyén Lanh dao Vin phong Bang sung . ]
by dat dai ky duyét (theo tham quyén quyét | - HO so bd sung tiep nhén
dinh TTHC); chuyén B6 phin mdt cia
théng bao cho t§ chirc; tiép nhén hd so bd
! sung; thdm dinh lai theo Truémg hop 1
(3) Trudmg hop 3 héd so khong da dleu kig¢n:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén Budc 7 (3) Du thao Phiéu tir chéi giai quyét
hé so
Cuc Thué/ | Buoe | Xac dinh Cdng chirc | Xéac dinh va ban hanh thong bio nghia vu | Thong bdo nghia vu tai chinh 04
Chi cuc 3 nghia vu Cuc Thué/ | tai chinh
Thué tai chinh | Chi cuc thué
So Tai Budce Ding B0 phan mdt | Ngudi str dung dit phai thuc hién nghia vu Dung
nguyén va | 4 thyre hién cua (Tai tai chinh thi B phin mét ctra dimg tinh thoi tinh
Mbi trudng nghia vu { khoan Van | gian. thoi
tai chinh | phong Béng | Trugng hop khéng thuc hién nghia vu tai gian
ky dat dai) | chinh thi budc 6. L
SoTai | Bude | Tiép nhdn | BO phan mét | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thyc hién | Clwmg tr thuc hién nghia vu tai | 0.5
nguyénva | 3 bd sung. cura (Ta nghia vu tai chinh chinh
MG6I trudng in lai khoan Van
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S ‘f-*’?;}‘\\
nhan ky dat dai)
Vién phong | Budc | In Gifiy Phbqg bing | Lap phiéu dé xudt xéac nhan bién déng vao | - Phiéu dé xuét (mAu tu thiét lap) 01
bing ky 6 chung ky cdp GCN | Giay ching nhén hodc In Gidy chimg nhdn | . Dy thao Gidy chimg nhin di in
dét dai nhén '
Van phong | Bude | Ky Gidy | Léanhdao | (1) Trudmg hop hd so hop 1é: K¥ xéc nhan ndi | (1) Gidly chimg nhan da ky 01
Bing ky -7 chimg dung bién dong hofc Ky Giay chimg nhén
dht dai nhén méi. Chuyén budce 8
(2) Truomg hop hé so khéng da diéu kién, ky | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
duyét Ph1eu tr ch01 giagi quyét hd so (theo | ky.
thdm quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
9
Vin phong | Buéc | Capnhgt | Phong Pang | - Cép nhit hd so dja chinh, co so dir ligu dét | HS so dja chinh theo théng tr| 01
Ding ky 8 ho so ky cap GCN, | dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthue | _ 9§ hoa két qua giai quyét
SoTai | Budc | Trakét | Bophdnmdt | Tra két qua cho tb chirc Gidy ching nhan.
nguyénva | 9 qua clra (Trudmg hgp tir chdi hd so thi tr lai
Maéi trudng hd so cho td chirc)

Hd so dugre luu tai Phong Diing k¥ cip gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng dom vi lwu trir ciia Vin phong Ping ky
Pit dai Khanh Hoa v heu trit theo quy dinh hién hanh.

12.2 Quy trinh sb 2 (M3 TTHC: 2.000880-02 - tredmg hop thue hién quyet dinh hoge ban an ciia Toa an nhén dan, quyet
dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh dn da 6 hiéu luc thi hanh hoic dau gla quyén sit dung dat, tai san khac gin lién véi dat
dé thi hanh 4n ma khéng thu hdi dwge Gidy chémg nhin ddi v6i to chirc ndp tai Bo phan mot cira S& Tai nguyén va Mdi
truong)

Thoi Ghi

Co'quan | Buwée | Ténbwéc | Trach nhiém Noi dung céng viéc thuc hién Biéu mAwKét qui
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don vi thue \ thae hién thae hién } gian cha
hi¢ ;
ién | (ngay)
] Suor eT;uV . Bt;cc Tl;’g nhén | B§ phz?m T@t Kiém tra, tiép nhén ho so theo quy dinh; (1) Gidy t1ep nhén hé so va hen tra | 0,25
M%i{ \ 0 S0 cua (Tai (1) Truomg hop hd so dy du, chinh xdc | ket qua (mau s6 01 ban hinh kém
o1 truong kh?an mot theo quy dlnh thi tlep nhan va in G]ay tlep theo Thong o SO 0172018/TT-VPCP
cud Van | nhan hd so va hen tra két qua, Chuyén hé so | ngay 23/11/2018).
phpn% Dz'u-ng dén Vin phong Ping ky dit dai. Chuyén | (2) Phi€u yéu cau bé sung, hoan
ky dat dai) | puge 2. thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, chua the‘o Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dan hoan | ngay 23,/ 11/ 201,8)- ' ’
thién, bo sung va in Phieu yéu cdu bo sung, | (3) Phiéuﬁ: ch6i ti€p nhén giai quyét
hoan thién hé so. Két thic quy trinh. ho so {méu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Truomg hop tir choi tiép nhan ho so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngdy
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so. | 23/11/2018)
Két thuc quy trinh. - Dir liéu dugc cdp nhédt trén hé
thong.
Vin phong | Budce Phén Phong Ding | Phéan céng, kiém tra hé so: (1) - Phiéu chuyén thong tin dia | 15
Dang ky 2 cong, ky cap GCN | (1) Truong hop 1 hd so hap 18 chinh (mau O01/PCHS Théng tu
dat dai thiﬂn dinh - Chuyén théng tin dia chinh dé xic dinh 88/‘201§/TTLT/%3TC’BTNMT)’ ‘
Cho 0, nghia vu tai chinh. - T trinh da ky, du thédo quyét dinh
uyén .
théng tin - Lap Phiéu trink quyet dinh hiy Gidy | huy
dia chinh chimg nhan khéng thu hdi duoc

- Chuyén bude 3

(2) Trudong hop 2 hé so chua du didu kién
cén bd sung: chuyén vién di thao Phiéu véu

cau bd sung, hoan thién hd so; ky duyét cha
Lanh dao Védn phong Dang ky dat dai (theo

| thém quyén quyét dinh TTHC); chuyén Bo

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thoi gian

- H& 50 b sung
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phin mét cira théng bdo cho td chirc; tiép
nhin hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudong hop 1

(3) Trudng hop 3 hé so khong da d1eu kién:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén budc 8

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
hd so

Vén phong Ky duyét Lianh dao | - Ky Phiéu chuyén thong tin dja chinh - Phiéu chuyén thong tin diachinh di | 01
Dingky | Busc - Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhan |& ,
dat dai 3 khong thu hdi duoc - Quyét dinh hiy Gidy chimg nhin
- Chuyén budc 4 da ky
Cuc Thué/ | Buéc | Xac dinh Cong chic | Xac dinh va ban hanh théng béo nghia vu | Thong bao nghia vy tai chinh
Chi cyc 4 pghiavy | Cuc Thué/ | tai chinh 04
Thué tai chinh | Chi cyc thué
S& Tai Bude Dimng Bo phian mét | Nguoi str dung dét phai thuc hién nghia vu Dung
nguyén va 5 thue hién cira (Tai tai chinh thi B phin mét cira dimg tinh thoi tinh
Méi trudng nghia vy | khodn Vin | gian. thoi
tai chinh | phéng Pang | Truong hop khong thyc hién nghia vy tai glan
ky dat dai) | chinh thi butc 7.
S¢Tai | Buéc | Tiépnhén | B4 phan mt | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thye hién | Ching tir thuc hién nghia vu tai| 0,25
nguyén va 6 bd sung, ctra (Tai nghia vu tai chinh chinh
Mobi trudng in lai khoédn Vin
phi€u bién | phong Dang
nhén ky dat dai)
Van phong | Budc | InGidy | Phong Ding | In Gidy chimg nhén Dy thao Gidy chiing nhén d4 in 01
Ding ky 7 ching ky cdp GCN
dat dai nhén
Vanphong | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hé so hop 18: Ky Gidy chimg | (1) Gidy chimg nhén da ky 01
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bing ky 8 chimg nhén méi. Chuyén budc 9
dat dai nhin (2) Trudmg hop hd so khéng du didu kién: ky o
duyét Phiu tir chdi giai quyét hd so (theo | (2) Phicu tir choi giai quyet hd so da
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc | kY-
10
Vian phong | Budc Cap nhat Ph(‘)r}g Ding | - Cap nhat hd so dia chinh, co so dir [iéu dit | HS so dia chinh theo théng tur| 01
Di’ng ky 9 hé so ky cap GCN, | dai; 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthie | _ 6 héa két qua giai quyét
So Tai Trakét | Bo phén mét | Tra két qua cho td chuc Gidy chimg nhén.
nguyen va qua cua (Trudmg hgp tir chdi hd so thi tra lai
Méi trudmg hé so cho t6 chirc)
Hb so dwge luu tai Phong Ping ky cip gidy chitng nhan, thoi gian hrz 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so xudng dom vi liu trir cfia Vin phong Pang ky
Pii¢ Gai Khanh Hoa va luu trit theo quy dina hién hanh.

12.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 2.000880-03 - trudng hgp hd gia dinh, c4 nhan, cong dong din cw ndp tai BY phin mdt

cira UBND cép huyén)

(Tai khoan
mét ctra Chi
nhanh Van

i N -
i Aphong Bang

theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong Diing ky dét dai.
Chuyén budc 2.

theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phidu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh kém

Coquan | Budc | Tén bwéce | Frach nhiém N¢i dung cong viéc thye hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thue | thuce hién thue hién gian chni
hién (ngay)
UBND cép Bude | Tiép nhan | B& phan mdt Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinli; (1) Giay ur,p nhén hd so va hen tra 0.5
huyén 1 hé so clra (1) Truong hop hé so ddy du, chinh Xéc két qua (mdu so 01 ban hanh kem
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ky dét dai)

(2) Truong hop hd so chua df;iy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi hudng din hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi
in Phiu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so.
Két thiic quy trinh.

theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (m3u s6 03 ban hanh kém theo
Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dir liéu duwge cdp nhét tren hé
théng.

Chi nhanh
Vin phong
bing ky
dit dai

Buéc

Phéan
cong,
thdm dinh
hé so,
chuyén
thong tin
dia chinh

T(A)’Béng ky
cap GCN

Phén céng, kiém tra hd so:

(1) Truomg hop 1 hd so hgp 1&: Chuyén
théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai
chinh. Chuyén budrc 3

(2) Truong hop 2 hd so chua du didu kién
can b sung, trong thai gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay t1ep nhan: chuyén vién
dur thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; chuyen Léanh dao Chi nhanh Vin
phong Ddng kp dat dai ky duyét (theo tham
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B phan
mét cira thng bdo cho cong dén; tiép nhén
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Truong
hop 1

(3) Truong hgp 3 hd so khéng da diéu kién:
du thao Phiéu tir chéi giai quyét hé so.
Chuyén budc 7

(1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh
da ky (miu 01/PCHS Théng tu
88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

(2) - Dy thao Phiéu yéu cdu b sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian chy bd
sung

- Hb so b sung tiép nhan

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét
ho so

02

Chi cuc
Thué

Budc

Xac dinh
nghia vu
tai chinh

Coéng chire
Chi cuc thué

X4ac dinh va ban hanh thong bao nghia vu

tai chinh

Théng bao nghia vy tai chinh

04
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UBND cép | Budc Dimg Bo phan mgt | Nguoi str dung dét phai thyc hién nghia vu W Dimg
huyén 4 thue hién ctra (Tai tai chinh thi B§ phan mét cira dimg tinh thoi tinh
nghia vy khodn Chi | gian. thoi
tai chinh nhanh) Truong hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi bugc 6.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bd phan mét | Tiép nhan bé sung hd so chimg tir thyc hién | Chitng tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén 5 bé sung, ctra (Tai nghia vu tai chinh chinh
in lai khoan Chi
phiéu bién nhéanh)
nhén
Chinhdnh | Buéc | InGidy | Té Dingky | Lap phiéu d& xudt xdc nhén bién dong vao | - Phiéu d& xuét (miu tu thiét 1ap) 01
Vian phdng 6 chimg cap GCN | Gidy ching nhén hodc In Gidy chimg nhdn | _ Dy thao Giéy chimg nhan d4 in
Diang ky nhén
dat dai
Chinhanh | Budc | Ky Gidy Lanh dao | (1) Trudmg hop hd so hop Ié: Ky xac nhan ngi | (1) Giay chimg nhan da ky 01
Vé&n phong 7 chirng Chi nhanh | dung bién d6ng hodac Ky Giay ching nhan
Dang ky nhan mdi. Chuyén budce 8
dat dai (2) Trudng hop ho so khong du dicu kién: ky | (2) Phidu tir chéi giai quyét hd so da
duyét Phi€u tir choi giai quyéet ho so (theo Ky.
tham quyén quyeét dinh TTHC). Chuyén bude
9
Clﬁ nha’?nh Bute | Cdp nhét T6 Théng tin | - Cap nhat hd so dia chinh, co sé dir liéu ddt | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Vin phong 8 hd so iuu trlt, Van | dai; 242014/ TT-BTNMT
D?ing k_}-‘ th - S5 hoa két qua giat quyét
i dat dai l
- t " ] | P . A -
| UBND cap \ Buée | Trakét Bo phan mdt | Tra két qua cho ca nhén Giay chimg nhan s o ‘i
\5 huyén | 9 \ qua cua | | (Trudng hop LU choi ho so thi tra lal |
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hé so cho c4 nhén) |

Hb so dwge hru tai T6 Diing ky cip gidy chimg nhin, thoi gian hru 01 nim. San khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi lwu trit ciia Chi nhinh Vin phong
Diing ky Dit dai Khanh Hoa va hyu trit theo quy dinh hién hanh.

12.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 2.000880-04 - truedmg hop thue hién quyet dmh hodic ban 4n cia Tda 4n nhin dan, quyet
dmh thi hanh 4an cia co quan thi hanh 4n da ¢6 hiéu lwe thi hanh hoiic ddu gia quyen st dung dat, tai san khac gan lién véi dat
dé thi hanh an ma khéng thu hdi dwgc Glay chirng nhin doi voi h{ gia dinh, ca nhan, cong dong din cur ndp tai B phin mot

cira UBND cép huyén)
Coquan | Buéc | Ténbuwée | Trich nhiém Noi dung cong viéc thue hién Biéu miu/Két qua Thoi | Ghi
don vi thwe | thuc hién thyre hién gian chn
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B6 phan mdt | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy ti€p nhan ho so va hen tra | 0,25
huyén 1 hé so ctra (Tai (1) Trudng hop hd so diy di, chinh xéc két qua (mau so 01 ban hanh kém
khoan mft | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ctra Chi | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hb so | ngay 23/11/2018).
nhéanh Van | dén Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai. | (2) Phidu yéu ciu bd sung, hoan
phong Dang | Chuyén budc 2. | thién hd so (mau s6 02 ban hanh kém
ky datdai) | 5y Tryomg hop hd so chua ddy di, chua | theo Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dn hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu véu ciu bd sung, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. hé so (ma:lu'sc“') 03 ban hanh kém theo
(3} Truong hop tir chéi tiép nhén ho so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dit liédu dugc cdp nhdt trén hé
théng.
Chinhanh | Buéc | Phan | T4 Dangky | Phan cong, kim tra hd so: (1) - Phiéu chuyén théng tin dia| 15
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Vin phong 2 cdng, cp GCN [ (1) Truomg hop 1 ho so hop 1é: chinh (miu 01/PCHS Théng tur
Diéng ky tham dinh - Chuyén théng tin dia chinh d& x4c dinh | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai hho 50, nghfa vy tai chinh. - T& trinh d4 Ky, du thao quyét dinh
chuyen - Lap Phiéu trinh quyét dinh hiy Gidy | hiy
thong tin chimg nhan khong thu hdi duoc
dja chinh . ;
- Chuyén buéc 3 :
(2) Trudng hop 2 hé so chua di diéu kién | (2) - Dy thao Phidu yéu ciu bd sung,
can bb sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay | hoan thién ho so
lam viéc ké tir ngay tlep nhdn: chuyén vién | _ Tam dimg tinh thoi gian chd bé
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dgo Chi nhdnh Van sun% . o .
phong Ddng ky dét dai ky duyét (theo thém | - 10 80 bd sung tiép nhan
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B4 phén
mot cira thong bac cho cong dén; tiép nhén
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Trudng
hop 1.
(3) Trudmg hop 3 ho so khong di diéu kién: | (3) Dy thao Phicu tir chdi giai quyét
du thao Phiéu tr chdi giai quyét hd so. | hdso
Chuyén Budgc 7
Chi nhanh Ky duyét Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: (1) - Phiéu chuyén théng tin dia| g
Vé‘j th)l?g Chinhanh | _ K¢ Phiéu chuyén théng tin dia chinh chinh 'dﬁ ky )
Dapg K:)-' - Ky quyét dinh hoy Gidy chimg nhén | - Quyétdinh hiy Gidy chimg nhén
dardai ) Khong thu héi duge
5 - Chuyén budc 4

(2) Trudmg hop hé s¢ khéng du didu kién, ky
duyéi Phu,u wr ch01 gidi quyét hd so (theo
tham quvén quyét dinh TT) HC). Chuyén budc
9

(2) Phiéu tir chéi giai quyét ho so da
ky.
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Chi cye Budc | Xacdinh | Congchuc | Xdc dinh va ban hanh théng béo nghia vy | Thong bao nghia vu tai chinh
Thué 4 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh 04
tai chinh
UBND cép | Budc Dimg Bo phan mét | Ngudi sir dung dit phai thyuc hién nghia vu Dimg
huyén 5 thuc hién cia (Tai tai chinh thi B phan mdt cira dimg tinh thoi tinh
nghia vy khoan Chi | gian. thoi
tai chinh nhanh) Trudng hop khong thuc hién nghia vu tai glan
, chinh thi budc 6.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B$ phan mét | Tiép nhan bé sung hd so chimg tir thyc hién | Chimg tir thyc hién nghia vu tai | 0,25
huyén 6 bo sung, cira (Tai nghia vu tai chinh chinh
inlai | khoan Chi
phiéu bién nhénh)
nhén
Chinhanh | Buéc | InGidy | TéDangky | In Gidy chimg nhin - Phiéu dé xuét (mau tu thiét lap) 01
Vanphong | 7 chimg cép GCN - Dy thao Gidy chimg nhén d3 in
Ding ky nhén
dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | Ky Gidy chimg nhan méi. Chuyén buéc 8 Gidy chimg nhan da ky 01
Vin phong 8 ching Chi nhanh
Ding ky nhén
dat dai
Chi nhdnh | Buéc | Capnhat | T6 Théng tin | - Cép nhat hé so dia chinh, co s& dit liéu dét | HO so dia chinh theo thong tu| 01
Van phong 9 ho so luu trit, Vin | dai 24/2014/TT-BTNMT
Ding ky thie - S hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cép Tra két | Bo phan mét | Tra két qua cho cé nhan Gidy chimg nhéan
huyén qua clra

(Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
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hé so cho ca nhan)

Ho so dwgre luu tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhén, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hb so xudng dom vj hru trir ciia Chi nhénh Vin phong

Ping ky Pit dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

12.5 Quy trinh s0 5 (Ma TTHC: 2.000880-05 - truomg hgp h gia dinh, c4 nhin, cing dong dan cir ndp tai BS phin mot

cira UBND cip xa noi c6 dit)

Coquan | Budce | Tén bwdc | Trich nhiém Ndi dung cong viée thire hién Bifu miwKét qua Thei | Ghi
don vi thuc | thuc hién thue hién gian chu
hién (ngay)
UBND cip | Bude | Tiép nhén | Bo phin mot | Kidm tra, tiép nhan hé so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 2
X4 I | hoso cia | (1) Truomg hop hé so dly dd, chinh xdc | K6t Qué (mAu s0 01 ban hinh kém
theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep the:‘o gg??{g/ztgl%o 01/2018/TT-VPCP
nhén hb so va hen tra két qua. Chuyén hd so ngay <3 n )"A 2 X
dén UBND cép huyén. Chuyén budc 2 (2) Phieu yéu cau bd sung, hoan
. N s L. thién ho so (mau sé 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop ho so chua diy di, chua | 4o Thang w sé 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi huéng dan hoan ngay 23/11/2018)
i, 0 s A 280 o |5 o i
fue quy hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
( 3) Tlucmg horp tlr chbi tiép nhén ho s0 thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/] 1/201/)
Két thac quy trirh. - Dt lidu duge cap nhét trén hé J
| Il : l théng_ o
UBND cép l' Budc \ Tl"p nhan | Bo phan mot l Kiém tra, tlep nhén hé so theo quy dinh. ! 0.5
huyén \ 2 1 hé so lién cura (Tai Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phono
| ! thong khoan mdt | Ping ky dét dai
1 |

|
|

cua Chi
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nhanh)
Chinhanh | Buéc | Phén Tb Dang ky | Phan céng, kiém tra hd so: (1) Phiéu clguyén thong tin dia chinh | 25
Vin phong 3 cong, cap GCN (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén dd ky (mau 01/PCHS Thoéng tu
Ding ky tham dinh thong tin dja chinh dé x4c dinh nghia vy tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai ho sq, chinh. Chuyén budc 3
tligﬁyi[iln (2) Trucmg hop 2 hd so chua du diéu kién | (2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
dia cii oh can bd sung, trong th(n gian t61 da 03 ngay | hoan thién hd so
: 1am viéc ké nr ngay ‘txep nhén: chuyén vién | . Tam dimg tinh thei gian chd bd
dy thdo Phicu yéu cdu bd sung, hoan thi¢n suné
hé so; chuyén Ldnh dao Chi nhdnh Vin Hb so bé tié nha
phong Dang ky dat dai ky duyét (theo thdm | = 10 SO DO sung Lep nan
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B phén
mot ctra thong bao cho cong dén; t1ep nhén
hd so bd sung; thim dinh lai theo Trudmg
hop 1 . . .
(3) Trudng hop 3 hd so khong du diéu kién: | (3) Dur thao Phiéu tir choi giai quyét
du thdo Phieu tu choi gidi quyét ho so. ho so
Chuyén budc 8
Chi cyc Buéc | Xacdinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vu | Théng bao nghia vy tai chinh 03
Thueé 4 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBNDcép | Buéc | Dimg | Bo phin mdt | Ngudi st dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
xa 5 thue hién cta tai chinh thi B phan mét ctra dirng tinh thoi tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 7.
UBND cip | Buéc Tiép nhin | B6 phan mét | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thuc hién | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,5
xa 6 bd sung, cla nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhénh | chinh
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in lai Vian phong Dang ky dét dai
phiéu bién
nhin
Chinhanh | Bu6c | InGidy | Té Pangky |Lép phiéu dé xuét xac nhan bién déng vio | - Phiéu d& xuét (mu tr thiét 13p) 01
Vin phong 7 chimg cap GCN | Gidy chimg nhén hodc In Gidy chimg nhén | . Dy thao Gidy chimg nhan d4 in
Diang ky nhén
dét dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky xdc nhén noi | (1) Gidy chimg nhén da ky 1,5
Van phong 8 chirng dung bién ddng hodc Ky Gidy chimg nhén
bang ky nhén mdai. Chuyén budce 9
dat dai (2) Truong hop ho so khong di diéu ki€n: k¥ | (2) Phiéu tir chdi gidi quydt hd so da
duy€t Phiéu tir choi giai quyét hd so (theo ky.
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén buéc
10
Chinhénh | Buéc | Capnhat | TS Thong tin | - Cap nhét hd so dia chinh, co s& dir liéu ddt | H6 so dia chinh theo théng tr| 01
Vian phong g hé s lau trit, Van | dai; 24/2014/TT-BTNMT
Diéng ky thie - S6 hoa két qua giai quyét
dét dai
UBND cdp | Budc | Traloi hd | Bo phan mét | Chuyén két qua lién thong dén UBND cp | Gidy chimng nhan 02
huyén 10 sa}ién cireE (TE‘ii. xd (Truomg hop tr chéi hd so thi tra lai
théng khoan Chi hé so cho ca nhan)
nhanh)
UBND cép | Bude | Trakét | B phanmét | Tra két qua cho cd nhén Gidy chirng nhan.
xd i qua cura (Trudmg hop tir chdi ho so thi trd lai

hé so cho c4 nhan)

0 so dirge hru tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhan, thoi gian lwa 01 niw. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng den vi heu triv ciia Chi nhanh Vin phong

DPang ky DAt dai Khanh Hoa va lun triv theo quy dirh hién hanh.
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12.6 Quy trinh s6 6 (M TTHC: 2.000880-06 - trirong hop thire h1en quyét dmh hodc bén 4n ciia Toa an nhén dan, quyet
dinh thi hanh an cia co quan thi hanh 4n @i c¢6 hiéu lwe thi hanh hoiic ddu gia quyen St dung dat, tai san khac gan lién voi dat

dé thi hanh an m3 khéng thu hdi dwge Gidy chimg nhan d6i véi hd gia dinh, ci nhin, cng dong dan cr ndp tai B phin mjt
cira UBND cip x3)

Coquan | Buéc | Tén bwée | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thye hién Biéu mawKét qua Theoi Ghi
don vi thye | thechién | thye hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; S,) Gliiy (tiéP nh;fmo ilﬁbso ‘;lin};;??{ trd | 02
x& 1 hd so cira s A 3 e : . €t qua (mdu sd an hé ém
Sl) Truomg hop ho so day du, chinh xdc |y Sry s ve 6 01/2018/TT-VPCP
eo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép 23/1112018).
nhan hé so va hen trd két qua. Chuyén hé so ?Zg)ayPhleu yéu chu bb sung, hodn
den UBND cap hu:,:q:n. Chuyén lzuoc? thién hé so (mau sb 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop ho so chua day du, chua | 4o Thong 1y sé 01/2018/TT-VPCP
Ch.lf!h xdc theo quy d}l‘ll‘.l‘thl lzuon‘ﬂg dagl hoan ngdy 23/11/2018).
thl?“= bﬂ Surg va i Phiéu y&u cau bo sung, 3) Phiéu tir ch01 tiép nhan gidi quyét
hoan thién ho so. Két thic quy trinh. hd so (mau sé 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén ho so thi | Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tlep nhén giai quyet hd so. | 23/11 /2018)
Két thue quy trinh. - Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
thdng.
UBND cép | Buée | Tiép nhén | Bo phan mét | Kidm tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. | H so giy 0,25
huyén 2 | hosolién | cwa(Tai | Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong
théng khoan mét | Ping ky dit dai
cira Chi
nhanh)
Chinhanh | Buéc | Phin | Té Pingky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Phiéu chuyén thong tin dia| 15
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— e ————

Van phong 3 cong, cdp GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1é: chinh d& ky (méu 01/PCHS Thong tu
f:ii“gdk?’ ‘h;‘?‘ dinh - Chuyén thong tin dia chinh d& x4c dinh | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at 0 = 33 ohi S e I . L, 4
a 050, nghia vy tai chinh. - To trinh da ky, du thao quyét dinh
chuyén ] i .
N - Lap Phiéu trinh quyet dinh hiy Gidy | huy
thong tin chimg nhin khéng thu hdi dugc
dia chinh

- Chuyén buéc 4 ,
(2) Trudng hop 2 hd so chua di didu kién (2) - Du thao Phiéu yéu cdu bd sung,
cén bé sung, trong thdi gian toi da 03 ngay | hoan thién hd so
lam viéc ké tir ngay tlep nhan: chuyén vién | _ Tam dimg tinh thdi gian chd bd
dy thao Phlep yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhanh Vin sung N s R
phong Dang ky dat dai ky duyét (theo thém | - HO s0 b6 sung tiep nhén
quyén quyét dinh TTHC); chuyen B4 phan
mdt ctra thong béo cho cong dan; tiép nhan
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Trudng
hop 1.
(3) Trudmg hop 3 hd so khong du diéu kién: | (3) Dy thao Phiéu tir choi giai quyet
du thac Phicu tir choi giai quyét ho so. | hoso
Chuyén Budce 4

Chi nhanh | Budce | Ky duyét Lanh dao (1) Truéng hop hd so hop 18: (1) - Phidu chuyén théng tin dia| g1

Vén phong | 4 Chi nhanh chinh da ky

Diang ky
dAt dai

- Ky Phiéu chuyén thdng tin dia chinh

- Ky quyét dinh hiy Gidy chimg nhén

khong thu héi duoce

- Chuyén budc 4

| (2) Trudng hop héd so khong du diéu kién,

l ky duyét Phiéu wr chéi giai quyét hd so

(theo tham quyén quyet dinh TTHC).
Chuyén buéce 11

, A

- Quyét dinh huy Gidy chimg nhan

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
ky.
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Chi cuc Budc | Xac dinh Céng ChL'ICr Xac dinh va ban hanh thong bio nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh
Thué 5 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh 04
tai chinh
UBND cép Budc Dung B4 phan mét | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
X4 6 thue hién cua tai chinh thi B§ phin mdt cira dung tinh thoi tinl}
nghia vy gian. théi
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi budc 7.
UBND cdp | Buéc | Tiép nhan | B phan mét | Tiép nhan bé sung hd so chimg tir thyc hién | Chimg tir thuc hién nghia vy tai| 0,25
xa 7 bd sung, cua nghia vu tai chinh chinh
ip lai
phi€u bién
nhén
Chinhanh | Buéc | InGidy | TéPangky |InGidy chimg nhén - Phiéu d& xuét (miu tr thiét 1ap) 01
Vanphdéng | 8 ching cap GCN - Dy thao Gidy ching nhén d4 in
Biéng ky nhén
dht dai
Chinhédnh | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimng nhan méi. Chuyénbuéc 10 | Gidy chimg nhén da ky 01
Vin phong 9 chitng
Dang ky nhén
dét dai
Chi nhanh | Bu6e | Cépnhat | T4 Thong tin | - Cap nhat hé so dia chinh, co s dit liéu dt [ H6 so dia chinh theo théng tr| 0]
Van phong | 10 hdso | luutedr, Van | dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky thu - 86 hoa két qua giai quyét
dét dai
UBND cép | Budc | Traloi hé | Bo phin mét | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhan 02
huyén 11 50 lién cira(Tai | xa (Trudng hop tir chdi hd so thi tré lai
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thong khoan Chi ho so cho ca nhan)
nhanh)
UBND cdp | Buéc | Trakét | B phan moét | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan.
X8 12 qua cua

(Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
hd so cho ca nhén)

Hb so dugc luru tai T6 Ping ky cap gidy ching nhén, thdi gian Ivu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi luu trix ciia Chi nhanh Vin phong
Ding ky Dit dai Khanh Hoéa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

13. Thii tuc Cép lai Giéy chirng nhin hodc cip lai Trang b sung cia Gidy chirng nhian do bi mit
- Ma TTHC: 1.005194, ¢ 02 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

13.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.005194-01 - trudng hop t6 chitc ndp tai B phin mdt cira S& Tai nguyén va Mobi

trueong)
Coquan | Bude | Tén bwée | Trach nhiém Ngi dung cong viée thire hién Biéu mAwKét qua Thot Ghi
don vi thiee | thye hién thue hién gian cha
hién (ngay)
S¢Tar | Bude Tiép nhan | B6 phan mot | Kiém tra, tiép nhar hd so theo quy dinh; (1) Giy tlep nhén hé so va hen tra 0,5
nguyénva | ! hé so ctra (Tai (1) Truong hop hd so diy du, chinb xédc két qua (mau bO 01 ban hanh kém
- . . - b)
MG II‘LI’O‘I'lg ; khoan mot 1]]5() QUV dlnh thi l]ep p_han va in (llay tlbp the‘o Thongmtu bO Q1/2018/1TT-VPCP
cra VAn | nhan hd so va hen trd két qua. Chuyén ho so | 1ay 23/11/2018).
phong Dang | 4én Van phong Dang ky dat dai. Chuyén | (2) Phifu yéu ciu bd sung, hoan

ky dat dai)

budc 2.
(2) Trudng hop hd so chua dav da, chua

chinh x4¢ theo quy dinh thi hudng dén hoan
thigén, bd sung va in Phiéu yéu cidu b sung.

thién ho so (méu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chébi tiép nhin giai quyét
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hoan thién ho so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

ho so (mﬁu'sﬁr 03 ban hanh kém theo
Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

Vanphong | Budc | Phin | Phong Déng | Phén cong, kiém tra hd so: (1) - Pon clp doi, cp lai (Mlu| g5
Dang ky 2 cdng, ky cap GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1é: 10/PDK) da xac nhén ’
dat dai the;ng dinh - Trich luc ban db dia chinh - :For tr1:1h dﬁ’ky, dl_{ thaouQuyet dml:
0 so - Xéc nhén vao don clp lai huy Gidy ch}mg nhén ho#c Trang bd
- Lap Phiéu trinh quyét dinh huy Glay sung ciia Gidy chimg nhén
chimg nhén hodc Trang bd sung cia Gidy
chirng nhén bj mét.
- Chuyén budc 3 ) .
(2) Trudong hep 2 hd so chua dt didu kién | (@) - D‘-_I thao Phicu yéu cau B0 sung,
cén b sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay | hoan thién ho so ,
lam viéc ké tr ngay ‘tlep nhén: chuyén vién | - Tam dung tinh thoi gian chd bo
dyu thdo Phieu yéu cau bd sung, hoan thién | sung
hd so; ky duyé€t cua Lanh dgo Van phong - Hb so bb sung tiép nhan
Dang ky dat dai (theo tham quyen quyét
dinh TTHC); cpuyen Bq phén mét cira
thdng bao cho t6 chuc; ti€p nhén hd so bd
sung; thim dinh lai theo Trudng hop 1.
(3) Trudng hop 3 hé so khong du Qiéu kién: P A
du thdo Phiéu tir chdi gidi quyét ho so. | (3) Dy thdo Phiéu tir chdi giai quyét
Chuyén bude 3 ho so
Vin phong | Buée | Ky quyét Lanh dao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: Ky quyet dinh | (1) Quyét dinh hiy Gidy chimg nhén | 1,5
Ddng ky 3 dinh hiy huy Glay chimg nhéin hodc Trang bd sung hodc Trang bd sung cta Gidy chimg
dat dai clia Gidy chimg nhén
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(2) Trudng hgp ho so khéng du diéu kién: Ky | nhan da ky
duyét Phiéu tir chdi gidi quyét hd so (theo | Phifu tir chéi gidi quvdt h N
T X . ; A i€u tir choi giai quyét ho so di
thém quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc f(y) slal awy
7 !
Vin phong | Buée | In Gidy Phong Ping | In Gidy chimg nhén hodc Trang bd sung ciia | D thao Gidy ching nhin hodc| 01
Dangky | 4 chimg | ky cp GCN | Gidy chiing nhén Trang bd sung ctia Gidy chimg nhan
dat dai nh4n/Trang diin
bd sung
cia GCN
Van phong | Buée | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy ching nhén hojc Trang b sung | Gidy chimg nhan hodc Trang bd ) ¢
Diang ky 5 chung cua Gidy chimg nhén. sung cua Gidy ching nhén di ky
dat dai nhin/Trang
b0 sung
cua GCN
Van phong | Bude | Capnhét | Phong Pang | - Cap nhat h so dia chinh, co s& dit liéu dat | HO so dia chinh theo théng tu| 01
Dang ky 6 hoso | ky ¢Ap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthir | _ S§ héa két qua giai quyét
- Lap danh sach Giéy chimg nhidn hoac
Trang bd sung cua Gidy ching nhédn di bi
huy gii S6 TNMT, Cuc ddng ky va dit liéu
théng tin dat dai dé thong bdo céng khai
trén trang thong tin dién tr.
56 Tai Bude | Trakét | B phan mot | Tra két qua cho & chirc Gidy chimg nhan.
} nguyén va 7 qua clra (Trudng hop tlr chéi hd so thi tra lai
\ M0i trudmg l { 1 hd sc cho 1 chire) ) |

i i Ph Ang k¥ cap gil i ;) 0 gi A i hé &n hd so xudng don vi lwa 1y ciia Van phong Dang ky \
H so dwoe Iuu tai Phong Bing ky cap gidy chimg nhin, thoi gian luw 01 ndm. Sau ki het han, chuyén ho so xuong i phong

% Pt dai Khinh Hoa va luu trit theo quy dinh hifn hanh. J




13.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.005194-02 - triromg hop hd gia dinh, ca nhan, cng dong din cwr ndp tai B§ phin mot
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cira UBND cap huyén)
Coquan | Buwdc | Tén bwéc | Trich nhiém Ngi dung céng viée thure hign Biéu miwKét qua Thoi | Ghi
don vi thue | thwe hién thure hién gian chi
hign (ngay)
UBND cép Buadc Tiég nhan | B6 phin mét | Kidm tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gifiy tiép nhén hé’bSO‘ ﬁ;i@fll(}fﬁ 0,5
huyén 1 hé so cua (T& | (1) Trudng hop hd so dly du, chinh x4 két qua (mdu s6 01 ban em
g C y du, chinh xéac . P
khoén mdt | theo quy dinh thi tiép nhdn va in Gidy tiép | €0 Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
cira Chi nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so | 188 23,’£1 1/2918)2, s .
nhanh Van | ¢én Chi nhénh Van phong Dang ky dét dai. | (2) Phieu yéu cau bo sung, hoan
phong Ping Chuyén buéc 2 thi¢n ho so (mau 6 02 ban hanh kem
ky dét dai) : L s theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
(2) Truong hgp hé so chua day dn, chua 5
f . . N x . | ngay 233/11/201’8). ] ]
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dan hoan | 3y ppidy tir chéi tiép nhin giai quyét
thién, b6 sung va in Phiéu y€u cau bd sung, hé so (mAu sé 03 ban hanh kém theo
hoan thi¢n h so. Két thiic quy trinh. Théng tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudmng hop tir chéi tlep nhan ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chéi tlep nhan giai quyet hd so. | - Di litu dugc cép nhét trén hé
Két thiic quy trinh. théng.
Chi nhanh | Buéc Phén Tb Dang ky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Pon cép d6i, clp lai (Mau| g3
Vin phong 2 cdng, ¢dp GCN | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: 10/DK) da xac nhén
Dang ky tham dinh - Trich luc ban db dia chinh - To trinh da ky, dy thao Quyet dinh
dat dai ho so - Xée nhén vio don chp lai hiy Giy chimg nhan hodc Trang bb
- Lap Phiéuy trinh quyét dinh hay Glay sung cia Giy chimg nhén
chimg nhén hodc Trang bd sung cua Gidy
chimg nhan bj mét.
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- Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién
cén bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién
dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dat dai ky duyet (theo thdm
quyén gidgi quyét TTHC); chuyén B¢ phén
mot cira thong béao cho cong dén; tiép nhén
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Truong
hop 1

(3) Trudng hop 3 hé so khéng du dleu kign:

du thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén Budc 3

(2) - Du thao Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam dimg tinh thdi gian chd bd
sung

- H6 so bd sung ti€ép nhéin

(3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
hd so

Chi nhdnh | Buéc | Ky quyét | Lanhdao | (1) Trudmg hop hd so hop 18: Ky quyét dinh | (1) Quyét dinh hily Gidy chimg nhan | 1,5
Van phong 3 dinh hiry Giéy chung nhén hogc Trang b sung hogc Trang bd sung cia Gidy chimg
Dang ky cita Gidy chimg nhan nhan d4 ky
dat dai (2) Trudmg hop hd so khong da didu kié .y : s
g hop ho so khéng du diéu kign: ky ) Phiéu tir chbi i i b so da
duyét Phleu tir chdi giai auyet hé so (theo f(,) et tr chot gial quyet ho so da
tham quyén gidgi quyét TTHC). Chuyén budc |
7
Chi nhanh | Buoc In Gidy Té Dang kv | In Gidy chung nhén hodc Trang bd sung ciia | Dy thao Gidy chimg nhdn hoic 01
Vin phong 4 chimg cap GCN | Gidy chimg nhén; Trang bé sung cua Gidy chimg nhén
bang ky nhz_"m/'l“ rang d3 in
dat dai bo sung
cua GCN
Chi nhanh | Budc Ky Gidy | Lanh dao Ky (ndy chimg nhén/Trang bo sung cta | Gidy chimg nhdn hoic Trang bd : 01
Vian phong S ching | Chi nhanh Gidy chimng nhan. sung cna Gidy chimg nhan da kv L
\_ Bang ky nhan/Tr anol s o b
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dat dai b6 sung
ciua GCN
Chi nhdnh | Buoc | Cépnhét | T6 Théng tin | - Cap nhét ho so dia chinh, co so dit liéu dét | HS so dia chinh theo thong tu| 01
Vinphong | 6 héso | luutri. Van | dai 24/2014/TT-BTNMT
Déng kY thue - 86 héa két qua giai quyét
dat dai - Lap danh sich Gidy chimg nhan hofc
Trang bd sung cua Gidy chimg nhén di bi
huy gui 8¢ TNMT, Cyc dang ky va dir liéu
thong tin dat dai dé théng bdo céng khai
trén trang thong tin dién tu.
UBND cip | Buéc | Trakét | Bophan mét | Tra két qua cho cé nhan Gidy chtrng nhén.
huyén 7 qua cira (Trudmg hop tir chbi hd so thi tra lai
' -h6 so cho ¢4 nhén)

Hd so dugce hru tai TS Pang ky cap glay chitng nhén, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi Iru tri¥ cia Chi nhanh Vin phong
Ping ky DAt dai Khanh Hoa va liu trix theo quy dinh hién hanh.

14. Thii tuc Ping ky chuyén muc dich sir dung d4t khdng phai xin phép co quan nhi nwée ¢6 thim quyén

- Ma TTHC: 1.001045, ¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1€

14.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.001045-01 - thyc hién ddi véi td chire ndp tai B6 phan mét civa S& Tai nguyén va Méi

truong)

Coquan | Buéc | Tén buéc | Trich nhidm Ni dung cong viéc thire hign Biéu mAw/Két qui Thoi | Ghi
don vi thwe | thwc hién thirc hién gian chi
hién (ngay)
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SéTai | Budc | Tiép nhan | BO phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gily tiép nhan ho so vihen tra | ¢ 5 W
nguyén va 1 hd so cira (Tai (1) Trudmg hop hé so dly di, chinh xéc két qua (mau so 01 ban hanh kém
Mbi truong khodn mét | the quy dinh thi tlep nhén va in Glay tlep theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
Ca Van | nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén ho so | "o% 23/11/2018),
phong Dang | ¢én Van phong Pang ky dét dai. Chuyén | %) Phiéu yéu cau bd sung, hoin
k)'/ dat dai) bude 2 thién hé so (mau s6 02 ban hanh kém
| N . . theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
(2)' Truémg hop ho 50 ch‘ua (?ay dg, chL‘ra ngay 23/11/2018).
Ch.lf'h x{?‘c theo quy d;nl} Athl Izucm‘ng daf‘ hoan (3) Phiéu tir cho1 tiép nhan giai quyét
thi€én, b0 sung va in Phi€u yéu cau bo sung, hd so (mu sé 03 ban hanh kém theo
hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng horp tlr chéi tiép nhan ho so thi | 23/11/2018)
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so. | - D litu dugc cdp nhat trén hé
Két thiic quy trinh. théng.
Vanphong | Budc | Phén | Phong Dang | Phan cong, kiém tra hé so: (1) fh(m dang ky (mau 09/DK) da 55
Biang ky 2 cong, | ky cdp GCN ; 3 ;. x4c nhan
dét dai thim dinh M t[“ruronjg hf)‘p tho S_U hop' e - Phiéu d& xudt (méu tu thiét lap)
hé so - Xac nhan vao don dang ky - Dy thao Giy chirng nhan da in

- Lap phiéu d& xut xac nhin bién ddng vao
Gidy chimg nhén.
Truong hop trén trang 4 Giay chimg nhén

khoéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhan

- Chuyén budc 3

{2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién
can bd sung, trong th(}'l gian t6i da 03 ngay
lam viée ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién

|\ héd so; chuyén Lanh dao Van phong Dang
| kv ddr dai ky duvét (theo tham quyén quvét

(2) - Du thao Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién hd so

- Tam dung tinh thoi gian chd bd
sung

- Hb 50 bd sung tiép nhén
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dinh TTHC); chuyén B phén mét cira
thong bz'}o cho t6 chic; tiép nhdn hd so bd
sung; tham dinh lai theo Trudng hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khéng du c}iéu kign: | (3) Dy thao Phiéu tir choi giai quyét
dy thido Phiéu tir choi giai quyét hé so. | ho so

Chuyén Budc 3 :
Vanphong | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1é: Ky xéc nhén ngi | (1) Giay chimg nhén dé ky 03
bang ky 3 chimg dung bien dfng hogc Ky Giay chimg nhan
dat dai nhén mdi. Chuyén buéc 4

(2) Trudng hop hé so khong di diéu kién: ky A e A e £ 1A ~
duyét Phleu tir ch01 giai quyét hd so (theo (2,) Phicu tir choi giai quyét ho so da
thdm quyén quyét dinh TTHC). Chuyén buéc ky.

5
Van phong | Budc | Capnhdt | Phong Pang | - Cp nhét hd so dia chinh, co s& dir liéu dit | H) so dia chinh theo théng tu 01
bang ky 4 ho so ky c8p GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthe | - S8 héa két qua giai quyét
S& Tai Buéc | Trakét | Bo phan mdt | Tra két qua cho td chic Gidy chimg nhan
nguyénva | 3 qua cra (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
Mot truong héd so cho td chirc)

Hi:i so’ dhrgre wru tai Phong Ping ky ciip gidy chimg nhén, théi gian leu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xufmg don vi Iiru trir ciia Vin phong Dang ky
Dat dai Khianh Hoa va lau trir theo quy dinh hién hanh.

14.2 Quy trinh s6 2 (Mia TTHC: 1.001045-02 - truong hop hé gia dinh, ca nhin, cyng dong din cu ndp tai B phan mot
cira UBND cap huyén)

Coquan | Buéc | Tén buwéce | Trach nhiém N§i dung cong viée thue hién Biéu miwkKét qua Thoi Ghi
thue : gian
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dom vi hién | thwchién | thue hién (ngay) | cha
UBND cép | Buée | Tiép nhan | Bo phin mdt | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén ho so va hen tra | 0,5
huyén 1 hd so clra (T ) Truorng hop hE) SO dé.y du chmh xac két qua (mau s6 01 ban hanh kém
cra Chi | nhan h so v& hen tra két qua. Chuyén hé so | ngay 23/11/2018).
nhfmh V-an dén Chi nhanh Van phong Déng ky dit dai. | (2) Phiéu yéu ciu bo sung, hoan
phong Déng | Chuyén budc 2. thién hd so (méu s6 02 ban hanh kém
ky datdai) | 5\ Trutme hoo hd Av di theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
(2) g hop hd so chua day du, chua :
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan hoan | ngay 23’/ 117201 ’8)- ’ _
thién, bd sung va in Phiéu y&u céu bd sung, (3) Phiéu tir chdi ti€p nhén giai quyét
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. ho6 so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chdi tiép nhén hd so thi Théng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dfr lidu dugc cép nhét trén hé
thong.
Chinhdnh | Buéc | Phan Té Pangky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Dhqn dang ky (mau 09/DK) da| 535
Vin phéng 2 cong, cip GCN 1) Trudme hop 1 hd so hop 18: Xxacnhan -~ .
Diang k¥ tham dinh f ))< ru;rrﬁlg Op d N dsuor (i);p., N - Phiéu d€ xuét (mau ty thiet 1ap)
dat dai hé so ac hhan vao don cang k3 - Du thao Gidy chimg nhan di in

- Lap phiéu dé xuat xac nhén bién dong vao
Gidy chiang nhan.

Trudmg hop trén trang 4 Gidy chirng nhéan
khong con dong trong thi In Gidy ching
rthdn

- Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 ho so chua da didu kién
can bd sung, trong thoi gian 161 da 03 ngay

lam viéc ké tir ngay llep nhén: chuyén vién
du thio Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so

- Tam ding tinh thoi gian chd bd
sung
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hd so; chuyén Ldnh dao Chi nhdnh Vin
phong Dang iy dat dai ky duyét (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B6 phén
mdt cira théng bdo cho cong dan; tiép nhan
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Truong
hop 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khong du didu kién:
du thao Phiéu tir chdi gial quydt hd so.
Chuyén budc 3

- Ho so bd sung tiép nhéan

(3) Dy thao Phiéu tir chdi giai quyét
ho so

Chinhénh | Buée | Ky Gidy | Lanhdao Chi | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky x4c nhan ndi | (1) Gidy chimg nhén d4 ky 03
Vian phong 3 chiing nhanh dung bien dong hodc Ky Giay chimg nhén
bang ky nhén méi. Chuyén budc 4
dat dai (2) Trudmg hop hd so khong du diéu kign: ky . . -
duyét Phleu fir ch01 gidi quyét hd so (theo (2,) Phicu tir choi giai quyét ho so da
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc ky.
5
Chi nhinh | Budc | Capnhit | Té Théngtin | - Cap nhit hd so dia chinh, co s& dit lidu dat | HS so dia chinh theo thong tr| 01
Vanphong | 4 hé so hru trit, Van | dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky thie - 84 hoa két qua giai quyét
dét dai
UBNDcép | Buéc | Trakét | Bophanmét | Tra két qua cho ca nhan Giy chimg nhén.
huyén 5 qua cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai

ho so cho ¢4 nhén)

Hé so dwge luu tai TS Ding ky cip gidy chimg nhin, thoi gian Ivu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xubng don vi luvu trir ciia Chi nhanh Vin

phong Ding ky Dit dai Khanh Héa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.




14.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.001045-03 - truwomg hgp hd gia dinh, ca nhin, cdng dong dan cw nop tai BO phan mot
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cira UBND cp x3 noi c6 dat)
Coquan | Bwoc | Tén buée | Trich nhiém N§i dung cong viéc thye hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thwe | thuchién | thuce hién gian chu
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (lx) Gi@ty tié‘? nhké.n hé so va h¢1}( :cra 02
xa ! hé so cla | (1) Truong hop hd so dly du, chinh xgc | S dud (mau s B1 ban hanh ke
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so ngay 23/11/2018). b h
dén UBND cép huyén. Chuyén budc 2 (2) Phiéu yeu cau 0 sung, hoan
. A s L thién ho so (méu sb 02 ban hanh kém
(2) Trubng hop h6 so chua ddy du, chua | o Thang nr s§ 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi hudng dén hoan ngdy 23/11/2018).
thién, bd sung va in' Phiéu yéu cau bod sung, (3) Phidu tir chéi ti ép nhén giai quyét
hoan thién h6 so. Keét thic quy trinh. hd so (mau sb 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chbi tiép nhan hé so thi | Thang tr s§ 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phitu tir choi tiép nhén giai quyét ho so. | 23/11/2018)
Két thuce quy trinh. - Dit liéu dugc cdp nhdt wén hé
théng.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B phin mét | Kidm tra, tiép nhén hd so theo quy dinh. | Hé so gidy 0,5
huyén 2 hé so lién ctra (Tai Chuyen hdé so dén Chi nhanh Vin phong
thdng khoan mét | Pang ky dit dai
cua Chi
1 1 nhéanh) )
Chi nhanh | Budc Phén T Té Dang ky | Phan cong, kidm tra hd so: l ;;)C 3%!:1 dang ky (miau 09/BK) d& \ 5.5 ‘
van phogg | | cong, P GCN ) (1) Trutmg hop 1 ho so hop 1& - Phidu d& xudt (mAu tu thiét 1p) |
Ezi&;:%fiy { E lh?:g f(in ] r - Xéc nhén vio don ding ky - Du théo Gidy ching nhén di in ‘
\ i
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- Lap phiéu d& xuét xac nhén bién dong vao
Gidy chimg nhan.

Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong tréng thi In Gidy chimg
nhén

- Chuyén buéc 3

(2) Truomg hop 2 hd so chua di didu kién
can bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhdn: chuyén vién
du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vin
phong Ddng ky ddt dai ky duyét (theo thdm
quyén quyét dinh TTHC); chuyén B§ phan
mot cira théng bao cho cong dén; tiép nhin
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Trudng
hop 1.

(3) Trudmg hop 3 hd so khong du diéu kién:
du thao Phiéu tir chdi giai quyét hé so.
Chuyén budc 3

(2) - Dy thao Phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian chd bbd
sung

- H so0 bd sung tiép nhan

(3) Dy thao Phiéu tir chdi gidi quyét
ho so

Chinhénh | Bu6c | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Truong hop hé so hop I¢: Ky xédc nhan noi | (1) Gidy ching nhén da ky 03
Vén phong 4 chimg Chinhanh | dung bién dong hodc Ky Gidy chimg nhan
Dé'ng ky nthén m&i. Chuyén budc 4 ) ) o
dat dai (2) Trudmg hop hé so khong da dléu kién: ky | (2) Phiéu tir chéi giai quyét ho so di
duyét Phleu tir ch01 giai quyét hd so (theo | KY-
tham quyén quyét dinh TTHC). Chuyén bude
5
Chinhanh | Budc | Cap nhat | T Théng tin | - Cép nhét hd so dia chinh, co s& dir liéu dit | H6 so dia chinh theo théng tu| 01
Vinphong | 5 hé so liru trix, Van | dai 24/2014/TT-BTNMT

Ding ky
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dat dai thir - $6 héa két qua giai quyét
UBND cép | Budc | Traldi hd | Bo phan mét | Chuyén két qua lién théng dén UBND cip | Gidy chung nhan. 02
huyén 6 'so lién clra x4 (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
théng hd so cho ¢4 nhan)
UBND cép | Bude | Trakét | Bo phin mot | Tra két qua cho ¢4 nhan Gidy chimg nhan.
X3 7 qua cua

(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

hé so cho ¢4 nhan)

Hb so dwoe luu tai TS Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian lwu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi hru trir ciia Chi nhanh Vin phong
Ping ky Pit dai Khanh Hoa va hwu trir theo quy dinh hién hanh.

15. Thii tue Chuyén nhtro‘ng von dau twr 1a gia tri quyén sic dung dit
- Ma TTHC: 1.001009, c6 01 quy trinh
- Thoi gian giai quyét 10 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

! Buwoe

Co guan Tén buéc | Trach nhi€ém Ndi dung cong viée thwe hién Bitu mAwK#ét qua Thaoi Ghi
domn vi thwe | thuc hién thue hién gian chit
hién {ngay)
S¢ Tai Bude | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd sovahentra| 0,5
nguyén va 1 hé so cua (Tai (1) Truong hop hd so ddy do, chinh xéc két qua (mau so 01 ban hanh kém
Mbi trudng khoan mét ! theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
cira Van

phong Déang
kv dat dai)

|
i
]
i

nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hé so
dén Van phong Ping ky dat dai. Chuyén
bude 2.

{2) Trudng hop hd so chua day du, chua
| chinh xdc theo quy dinh thi hudng dan hoan

ngdy 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu s& 02 ban hanh kém
theo Théng tu sé& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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thién, b sung va in Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién ho so. Két thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi
in Phidu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sb 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cédp nhit trén hé

théng.
vianphong | Buéc | Phén | Phong Ping | Phén cdng, kiém tra hd so: (1) Phiéu cl_luyén théng tin dia chinh | 25
bang ky 2 cong, ky cap GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 16: d3d ky (mau O01/PCHS Théng tu
dat dai th:? dinh - Chuyén théng tin dia chinh d& xac dinh 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
059, nghia vy tai chinh.
chuyén . PR N
thong tin Truong hop dat trén dia ban Khu kinh €
dia chinh Vén Phong thi chuyén théng tin dong thai
’ cho Cyc Thue tinh va Ban Quan ly Khu
kinh t€ Véan phong;
- Chuyén budc 3
(2) Trudng hop 2 hé so chua dii didu kién (2) - Du thao Phiéu yéu ciu b sung,
cén bd sung, trong thoi gian tdi da 03 ngay | hoan thién hd so
lam viéc ké tir ngay txep nhdn: chuyén vién | _ Tam dimg tinh thdi gian
du thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién HA so b3 sun
hé so; chuyén Lanh dao Yén phong Dang |~ 050 &
ky dat dai ky duyét (theo thim quyén quyét
dinh TTHC), chuyen Bo phdn mét cua
théng bao cho td chirc; tiép nhéan bd sung;
thdm dinh lai theo Trudng hop 1.
(3) Trudng hop 3 hé so khéng du dleu kién: | (3) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
dyu thiao Phiu tir chdi gidi quyét hd so. | b3 s¢
Chuyen bude 7
Cuc Thué/ | Buéc | Xicdinh | Céngchirc | Xac dinh va ban hanh théng bao thu nghia 04

Théng bao nghia vu tai chinh
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- Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dét
dat

- $& hoa két qua giai quyét

Chuyén budc 8

(2) Phiéu ir chdi giai quyét hd so da

(2) Truong hop ho so khong da didu kién: ky | Ky

duyét Phiéu tir chdi giai quyet hd so (theo

Ban Quan 3 nghiavuy | Cuc Thué/ | vutaichinh
Iy Khu kinh tai chinh | Ban Quan 1y | Truémg hop dht trén dia ban Khu kinh té Van
te Van Khukinh t€ | phong thi Ban Quan Iy Khu kinh & Van
Phong Vén Phong | Phong va Cuc Thué ban hanh thong béo
nghia vu tai chinh theo quy dinh
S& Tai Budc Dimg B phdn mot | Nguoi st dung dit phai thyc hién nghia vu Dimg
nguyén va 4 thire hién cira (Tai tai chinh thi B& phidn mét cira dimg tinh thdi tinh
Mdi trudong nghia vu | khoan Vin | gian. théi
tai chinh | phong Dang | Truong hop khéng thuc hién nghia vy tai glan
ky) chinh thi budc 6.
S Tai Budc | Tiép nhén | B6 phan mdt | Tiép nhén bé sung hd so chimg tir thyc hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va 5 b0 sung, ctra (Tai nghia vu tai chinh chinh
Méi trudng in lai khoan Vin
phiéu bién | phong Pang
nhén ky)
Vin phéng | Bude | In Gidy Phong Dang | Lap phiéu dé xuét xac nhan bién dong vao | - Phiéu dé xuét (mau ty thiét 1ap) 01
Dz‘izng 1(_}" | 6 ch&zlg ky cdp GCN Gi’é-y chimg nhén hodc in Gidy chimg nhéan | _ Du thao Giéy chitng nhan da in
dat dai | nhén md&i
Vian phong | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao, | (1) Truong hop hd so hgp 1é: (1) - Giay chung nhan da ky 1,5
Pangky | 7 | ching | PhongBing | . Lanh dao ky xdc nhdn ndi dung bién dong | 7 1O S0 dia chinh theo thong tr
dat dai nhan | ky ;ép (?CN, hodc Ky Gidy chimg nhan méi 24/2014/TT-BINMT
an the
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thém quyén quyét dinh TTHC). Chuyén budc
9
S¢6Tai | Budc | Trakét | Bo phanmét | Trakét qua cho td chirc Gidy chimg nhan.
nguyénva | 8 qua cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tré lai
Maéi trudng hd so cho td chirc)

H(:‘i so’ dwge i tai Phong Ding ky cip gidy chimg nhén, thdi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luru trir ciia Vin phong Ping ky
Pat dai Khanh Hoa va huru trir theo quy dinh hién hanh.

16. Tha tuc Xac nhin tiép tuc sir dung dit néng nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhin khi hét han sir dung dit ddi véi
trudng hop cé nhu ciu

- Ma TTHC: 1.004206, c6 02 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18

16.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.004206-01 - trwong hop hd gia dinh, ¢4 nhan, cing dong dan cw ndp tai B§ phin mot

cira UBND cép huyén)
Co quan | Bwée | Tén buwéc | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thye hi¢n Bidu mawKét qua Th&i | Ghicha
domn vi thuwe | thuchién thue hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhdn hobSU ;/]anf}ller;( trd | 05
huy¢n 1 hé so cra (Tai | (1) Trudng hop ho so ddy du, chinh xac két qua (mau s0 01 ban ha ém
khc?én mdt | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gxay tlep the‘o ];2?{]{5/581530 01/2018/TT-VPCP
cua Chl nhan hé so va hen tra két qua. Chuyén hé nzgayph‘ RN ); b ho?
nhanh Vin | 55 dén Chi nhanh Vian phong Dang ky dét ( _)A leu yeu cau DO sung, hoan
phong Pang | gaj. Chuyén budc 2. thién hé so (mau s6 02 ban hanh kém
ky dét dai) theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

- Truong hop 2 hé so chua du didu kién
ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi

ngay 23/11/2018).
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huéng dan hoan thién, b sung va in Phleu
yéu cAu bd sung, hoan thién hd so. Két
thiic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chdi tiép nhén hd so thi
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd sa.
Két thuc quy trinh.

(3) Phiéu tir ch6i tiép nhéan gidi quyét
hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dfr liu dugc cdp nhit trén hé
thong.

Chinhanh | Buéc | Phan Td Pang ky | Phan cong, kiém tra hé so: (1) - Don déng ky (mdu 09/DK) hodc | g1
Vinphong | 2 cong, | cpGCN | (1) Trutmg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén h "aﬁﬂban e UBND cap xa
Dﬁiﬂg k}’ thar? dinh so dén UBND c4p x4 dé x4c nhén. - Hosodien tu
dat dai ho so Chuyén buéc 3
(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién . s
cin b sung (trong thoi gian tbi da 03 ngay (2)‘ Dy _t?ao Fhleu yf:u ca.uz bo\ sun%
lam vige ké tir ngay tiép nhdn) hodc khong hoan thién ho so hodc Phieu tir choi
du diéu kién: du thao Phiéu yéu cau bo | gidi quyet ho so.
sung, hoan thién hd so hodc Phiu tir chéi
giai quyét ho so. Chuyén budc 6
UBND cép | Buée Xdacnhén | Céngchirc | Xac nhan hd gia dinh, ca nhan dang tryc | - Pon dang ky (mau 09/PK) hodc du | 1,5
x8 3 ho so dia chinh uep st dung dit dé san xuét nong nghiép | thao vin ban xac nhin (miu thidt
xd/phudng | ma chua cé quyét dinh thu h01 dit cha co ap)
quan nha nudc cd thim qu_ven. T o
- H6 so dién tir
UBND cédp | Bude | Duyét xac Lanh dao | - Ky duyét xc nhén - Pon diang ky (mau 09/DK) dd xac | o5
xa 4 nhén x&/phudmg | - Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong llhé_ifl hodc Van ban xac nhén da ky
Diang ky dit dai. - HO so dign ti
Chinhéanh | Buée | Ky Gidy To Pang ky | (1) Trudng hop hé so hop 18 (1) - Phiéu d& xuét (miu tyr thiée lap) 1.5 | Khodn 5
Vanphong | 5 chimg cap GCN, . |- Lap phiéu dé xuat xac nhdn bién dong | - Dy thao Gidy chimg nhan dd in Digu 12
f;&iﬂgdk.y nhfm], Sap szﬂlhh dao,. To vao Gléy chimg nhédn _ Glﬁ\/ chimg nhén di ky QL{};E?F dinh
at das | nhét ho so Thong tin - Hé so dia chinh theo théng tu 092021/
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luu triy, Vén
thu

Trudng hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhin

- Lanh dao ky x4c nhén ndi dung bién
ddng hodc Ky Giay chimg nhin méi

- Cap nhét ho6 so dia chinh, co s& dit ligu
dat dai

- 86 héa két qua giai quyét

Chuyén budc 6

(2) Trudng hgp hd so chua di diéu kién
hogc khéng du di¢u kién: Lanh dao ky
duyét Phi€u y&u cdu bd sung, hoan thién
ho so va tré lai hd so ") hogic Phiéu tir chdi
giai quy€t ho so (theo tham quyén quyét
dinh TTHC). Chuyén buéc 6

24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu clu b

sung, hoan

thién hd so hodic Phiéu tir chdi giai

quyét hd so di ky.

OB-UBND
ngay
23/8/2021

UBND cép
huyén

Burdc

Tra két
qua

B& phin mot
c\ra

Tra két qua cho cé nhén

Gidy chimg nhén.

(Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

hd so cho c4 nhan)

Hb so dwge luu tai T Ding ky cap glay chiimg nhén, thoi gian hra 01 nim. Sav khi hét han, chuyén hd so' xudng dom vi liru trix ciia Chi nhanh Van phong
Ding ky Pit dai Khanh Hoa va luau tri theo quy dinh hién hanh.

16.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004206-02 - trudmg hop hd gia dinh, c4 nhén, cfng dong din cw ndp tai B§ phin mét cira UBND cép
x4 noi cé dit)

Co quan
don vi

Buée
thire
hién

Tén birde
thyc hién

Trach nhiém
thire hién

N§i dung edng viéc thire hién

Bieu maw/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chn
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UBND cép | Buoc | Tiép nhan | Bé phan mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; f{lﬂ) Giffy (tié}_) nhnrﬁﬂo {lﬁbSU \l'lli}lnllll(;rll(‘tré 0,5
<3 ] hd so cira 3 div di. chinh €t qua (mau so an em
(1) Trudng hop ho so day du, chinh xc | 0 By 0% 68 01/2018/TT-VPCP
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tlep 2w 23/11/2018
nhin hd so va hen trd két qua. Chuyén ngay 25 11/ )'; 2 .
bude 2 (2) Phiéu yéu clu bd sung, hoan
- . .. thién h6 so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop ho so chua ddy du, chua | o Theng tir sé 01/2018/TT-VPCP
hoan thlf;:n, b(.)nsung vain Fh;;a}l yéu ca}lnjlio (3‘) Phiéu~tt‘r c_héi t ép nhén giai quyét
sung, hoan thién ho scz.- K_fft t u(: qu;; trl - ho so (mﬁu,SG 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir choi tiép nhdn ho so thi | Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
inAPhiéju 1) ché‘i ti€p nhén giai quyet ho so. | 23/11/2018)
Keét thic quy trinh. - Dt litu dugc cép nhat trén hé
thong.
UBND cép Bude Xéq nhéan Céng chuc X’é.c nhin hd gja djnh, ca r}ha‘m dang truc | Pon dang ky (miu 09/PK) hoac du 01
xa 2 ho so dia chinh ti€p sir dung dat dé san xuat nong nghiép | thao Vin ban xac nhén
x&/phudmg | ma chua c6 quyét dinh thu h01 dét ctia co
quan nha nirge ¢ tham quyén;
UBND cép | Budc | Duyétxac | Lanh dao Ky duyét xac nhan. Chuyén bude 4 - Don ding ky (méu 09/PK) da xéc 0.5
xd 3 nhén xa/phudng nhén hodc Vian ban xac nhén da ky
UBND cép | Buée | Chuyén | Bo phan mét | Chuyén hé so dén UBND cép huyén Hb so gidy 02
Xa 4 ho so cura
UBND cép Budce Ti‘ép nhin | B6 phin mét Kiém,tra, ‘tiép nhén hé so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 ho so lién cua (Tai Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong
~thong khoan mét | Dang ky dat dai
ctra Chi
nhanh)
| Chinhénh | Busc |  Phan T Dang ky | Kiém tra hd so: (1) - Phiéu dé xuét (méu ty thiét lap) | 15
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— .

Vén phong
bing ky
dat dai

cong,
tham dinh
hé so

cAp GCN

(1) Trudng hop 1 hé so hop 18:

- Lap phiéu d& xudt x4c nhan bién dong
vao Giay chirng nhén

Truong hop trén trang 4 Gidy chimg nhén
khéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhdn

- Chuyén buéc 7

(2) Trudmg hop ho so chua du didu kién
can b sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhdn) hodc khong
du didu kién: dy thao Phiéu yéu céu b,o
sung, hoan thién ho so hodc Phicu tir chi
giai quyét h6 so. Chuyén budc 7

- Dy thao Gidy chimg nhan d in

(2) Dy thao Phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién hd so hojc Phiéu tir chéi
giai quyét hé so

Chi nhanh
Vin phong
bang ky
dat dai

Budc

Ky Gidy
chimg
nhan, cép
nhat hé so

Lénh dao
Chi nhanh,
T4 Théng tin
luu trit, Van
thir

(1) Truomg hop hd so hop 18

- Lanh dao ky xac nhin néi dung bién
dong hoiic Ky Gidy chimg nhén méi.

- Cap nhat hd so dia chinh, co s¢ dir lidu
dat dai |

- S6 hoa két qua giai quyét

Chuyén budéc 8

(2) Trudng hop hd so chua du diéu kién
hosic khéng dia diéu kién: ky duyét Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién hd so va tra
lai hd so ) hosc Phiéu tir chdi giai quyét
hd s (theo thim quyén quyét dinh TTHC).
Chuyén budéc 8

(1) - Giay chimg nhén d3 ky
- Hb so dia chinh theo thong tu
24/2014/TT-BTNMT

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hé so hoac Phiéu tir chdi giai
quyét hd so da ky.

01

") Khoan 5
Piéu 12
Quyét dinh
09/2021/
OP-UBND
ngay
23/8/2021

UBND cép
huyén

Budc

Tra 161 hd
s¢ lién

B0 phan mot
cua (Tai

Chuyén két qua lién théng dén UBND cép
xa

Gidy chimg nhén

02
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[ thong khoan mét
ctra Chi
nhanh)
UBND cép | Buac Trakét | B phin mdt | Tra két qua cho ca nhén Gidy chimg nhén.
xd 9 qua cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai

ho so cho céa nhén)

Hé so duge huu tai T6 Pang ky cip gidy chirmg nhin, théi gian lvu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi lu trir ciia Chi nhanh Vin phéng
Ping ky Pét dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

17. Thi tuc Gia han sir dung d4t ndng nghiép cia co s& tén giso
- Ma TTHC: 1.004217, c6 01 quy trinh .
- Thoi gian giai quyét 07 ngay lam viéc k€ tir ngay nhén du ho so hop 1€

nhdn hd so va hen tra két qua. Chuyén hd
so dén Chi cuc Quan 1y dit dai. Chuyén
bude 2.

(2) Trudomg hop hd so chua diy di, chua

chinh xic theo quy dinh thi huéng dén
hoan thién, b sung va in Pmeu yéu cau bd
‘ sung, hoan thién ho so. Két thac guy trinh.

| (3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi |

ngay 23/11/2018).
(2) Ph@éu yéu cﬁp bé sung, hoan
thién ho so (mau $d 02 ban hanh kém
theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quydt
hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo

Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay

Coquan | Buéc | Tén bwéc | Trach nhiém Noi dung cdng viéc thire hign Biéu mAwKét qua Thoi | Ghichi
don vi thye | thwre hién thue hién gian
hién (ngay)
S& Tai Bude ¢ Tiép nhan | B6 phan mét Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hé so va hen tra | 0,25
nguyén va 1 hé sor cira (1) Trudmg hop ho so day du, chinh x4c kél qua (mau so 01 ban hanh keém
Mbi trudng theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP




in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so.
Keét thic quy trinh.

23/11/2018)
- pﬁ liéu dugc cdp nhdt trén hé
thong.

SoTai | Buéc | Thim | ChicucQuén | Tham muu giai quyét hé so trinh linh dao 1,5
nguyén va 2 dinh nhu ly dat dai S& TNMT duyét hé so dé trinh UBND tinh
Méi trudmg cau su
dung dat
So Tai Buéc | Phancong | Lianhdao | Giao chuyén vién giai quyét hd so Giao viéc trén phin mém 0,25
nguyénva | 2.1 | piajquyét | CCQLDD
MBi trudng hd so
SoTai | Bude | Gidi quyét | Chuyén vién | Tham muu hé so, thim dinh nhu cdu sir [ (1) Dy thio t& trinh va du thao| o)
nguyénva | 22 hé so Chicyc | dung dét (tam dimg hd so trén hé thong | Quyét dinh gia han sir dung dét (mau
M6t trudng QLbD theo thai gian quy dinh) 13/PK Théng tu sb 24/2014/TT-
(1) Trudmg hop hd so hop 1&: BTNMT)
- Du théo t¢ trinh va quyét dinh gia han sur
dung dét trinh UBND tinh quyet dinh gia
han st dung dat.
- Chuyén buéc 2.3
(2) Truong hop hd so chua du diéu kién
cin b sung (trong thoi gian tdi da 03 ngay (2) Du thao Phiéu yéu cdu bd-sung,
lam viée ke tlr ngay tiép nhéin) hoge khdng |} % hisn na so hodc Phiéu tir chéi
du didu kién: du thao Phiéu yeu cdu bd | ... M ha
sung, hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi | B'a! quyet ho so
gidi quyét hd so. Chuyén bude 2.3.
S6Tai | Buéc | Kiémira | Lanhdao | (1) Trudng hop hé so hop 18: Kidm trangi | (1) Du thao t& trinh d& duoc ky | 0,25
nguyénva ;| 2.3 hd so, CCQLDDP | dung t& trinh, ndi dung du thao Quyét | nhay, du thao Quyét dinh.
Mbi trudng trinh l&nh dinh.
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dao So (2) Trudmg hop hé so chua du diéu kién | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
can bd sung hoic khéng du diéu kién: | thign hd so hodic Phiéu tir chéi giai
Kl‘em tra Phiéu yet.},cau bo' sung, hoaﬂn quyét hd so di ky nhay
thién hd so hoac Phicu tir choi gidi quyét
ho so.

S6Tai | Bude | Ky duyét | Lanh dao S¢ | (1) Ky duyét ho so trinh UBND tinh quyét | (1) To trinh d& duyét va du thio | 0,5 |® Khodn 5
nguyén va 3 hé so TNMT dinh gia han sir dyung dat. Quyét dinh gia han sir dung dét da bigu 12
Mbi trudng (2) Trudng hep hé so chua da didu kién can | duoc ky nhay. OQ;gfgzifnh

bo_s;ungﬁhoa‘ﬂc khkong da dn?u kl.@,l,l: k:f duye_:‘t (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan -UBND
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so val ol hosic Phidu tir chéi eidi QD
tré lai hd so © hofic Phidu tir chéi gidi quyét | 11N ho so hodc Phicu fr chor giai ngay
hd so (theo quy ché mot cira). Chuyén bude 7 | quy€t ho so daky 23/8/2021
UBND tinh | Buéc | Quyét | UBNDtinh | Ky quyét dinh gia han sir dung dét Quyét dinh gia han str dung d4t (mau | 03
4 dinh gia 13/BK  Théng tu 24/2014/TT-
han sit BTNMT)
dung dat
UBND tinh | Budc | Tiép nhén | Bo phan mot | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién 0.25
4.1 ho so cua theo phén cong cia Van phong UBND
tinh
UBND tinh | Buéc | Thamtra | Chuyénvién | Xirly - Du thio Quyet dinh gia han sa| ¢
4.2 ho so duoc giao xur dung dat (mdu 13/DK Théng tu
Iy hd so 24/2014/TT-BTNMT)
- Du thao vin ban tra 1 vé viéc giai
quyét hd so
UBND tinh | Budc | Xem xét Lanh dao | Xuly - Du th,éo Q’:l}’ét dinh gia han su! ¢35
4.3 ho so phong ‘ dung dat (mau 13/BK Thong iu

i chuyén mon
1

24/2014/TT-BTNMT)
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- Dy thao van ban tra 1&i vé viée giai
quyét hd so

UBND tinh | Buéc | Xemxét | Lanhdao |Duyét - Dy thdo Quyét dinh gia han st | 0.5
4.4 ho so Vin phong dung dit (méu 13/PK Thong tu
UBND 24/2014/TT-BTNMT)
- Dy théo vén ban tra 10i vé viéc giai
quyét hd so
UBND tinh [ Buéc | Phé duyét | Léanhdao | Phé duyét - (guyét dinh gia han s dyng dat| g5
4.5 héso | UBND tinh (miu 13/PK Théng tu 24/2014/TT-
BTNMT)
- Vin ban tra 101 v& viée giai quyét
hé so
UBND tinh | Buéc | Phét hanh | Vin thu/ B§ | Pht hanh van ban va chuyén két qua cho | - Quyet dinh gia han sit dung dat| ¢ 25
46 |va chuyén phén mét | B& phan TN&TKQ co quan chuyén mon (mau 13/DK Théng tu 24/2014/TT-
tra két qua chra BTNMT)
- Van béan tra 101 v& viéc giai quyét
hé so
S& Tai Budc Giao Chuyén vién | Chuyén hd so kém GCN ban chinh cho | Bién ban ban giao Gidy chimg nhén 0,5
nguyén va 5 GCN cho Chi cuc Vian phong ding ky dat dai dé thuc hién
MBoi trurmg VPDKDD QLPD dang ky bién dong.
Vanphong | Buée | Ky Gidy | Phong Ding | - Lép Phiéu d& xudt ni dung xéc nhan gia | - Phiéu dé xuat (mau ty thiét lap) 01
Dfing ky 6 c}mngﬁ ky cap GCN, | han sir dung dat vao Gidy chimg nhén da | _ Dyt théo Gidy chimg nhan di in
dat dai nhén, cép Lénh dao, | cap W ) .
nhathd so | Van the - Gidy chimg nhén da ky

Truong hop trén trang 4 Gidy chimg nhan
khéng con dong trong thi In Gidy chimg
nhan

- Lanh dao ky xac nhin ndi dung bién




168

t dong hoac Ky Gidy chimg nhin mdi

- Cap nhét hd so dja chinh, co s dir liéu
dat dai

- 36 hoa két qua gidi quyét

S0 Tai | Budc | Trakét | B¢ phdnmot | Tra két qua cho td chic Gidy chimg nhan,
nguyénva | 7 qua cira | (Truong hop tir chdi hd so thi tr lai
Mabi trudmg

hd so cho td chirc)

Hé:‘) so' dirge luu tai Phong Ping ky céip gidy chimeg nhén, théi gian liru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi i trit cia Vin phong Ping ky
Pit dai Khanh Hoa va luu trix theo quy dinh hién hanh.
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I1. Quy trinh néi bo gidi quyét thi tyc hanh chinh linh vwc dit dai thudc thim quyén giai quyét ciia S& Tai nguyén
va Méi trueong/UBND cap huyen

18. Thii tuc Pinh chinh Gidy chirng nhéin da cip

- Ma TTHC: 1.004193, ¢6 04 quy trinh

- Thoi gian giai quyét 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da h6 so hop le

18.1 Quy trinh s 1 (Ma ’ITI-IC 1 004193-01 thdm quyén giai quyét UBND cip tinh - trlm’ng hop dinh chinh Gidy

chieng nhin do UBND tinh cdp lan diu d6i voi td chire ndp tai Bo phan mot cira S¢ Tai nguyén va Moi trueong)

Coquan | Buéc | Tén buwéc | Trich nhiém Noi dung cong viée thye hién Biéu miwKét qui Théi | Ghi chii
don vi thuc | thuc hién thire hién gian
hién (ngay)
S& Tai Budc | Tiép nhan | B6 phan mét | Kidm tra, tiép nhin hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd so vahentra| 0,5
ngl}yén va 1 ho so clira (1) Trudmg hop h6 so diy du, chinh x4o két qua (miu so 01 ban hanh kém
Méi trudng theo quy dinh thi tiép nhn va in Gidy tiép | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhdn hé so va hen tra két qua. Chuyén hd ngay 23/11/2018).
so dn Vin phong Ding ky dit dai. | (2) Phidu yéu cdu bd sung, hoin
Chuyén buéc 2. thién hd so' (méu s6 02 ban hanh kém
(2) Truomg hop hd so chua diy du, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu cdu bd | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién ho so. Két thic quy trinh. | hé so (mé&u s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chdi tiép nhén ho so thi Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phidu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dit liéu dugc cap nhat trén hé
théng.
Vin phong | Buéc Phan Phong Pang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban két ludn sai sot 02 " Khodn 5
bing ky 2 cong, ky cip GCN, | (1) Trudng hop 1 hd so hop 18: Léap bién | - Té& trinh d3 ky Dign 12
thdm dinh | Lanh dao Quyét dinh
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dat dai

hé so,

duoc giao xXu

j chimg nhéan

Vin phong | ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan | - Dy thao T¢ trinh S& Tai nguyén va 09/2021/
thure hién Piang ky sai s6t; 1ap ho so trinh 8¢ Tai nguyén va | Msi trudng trinh UBND tinh, du Ob-UBND
dinh Mo trutmg. Chuyén bude 3 thao ndi dung dinh chinh trén Giy N o]
chinh (2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién chiing nhan
cén bé sung (trong thoi gian t61 da 03 ngay (2) Dy théo Phiéu yéu cdu bd sung,
lam vige ke tir ngdy ticp nhén) hoac khong hoan thién hd so hoac Phiéu tir chdi
du didu kién: dy thao Phiéu yéu céu bd M ;
sung, hoan thién hd so (tra lai ho 50 (ny | giai quyet ho so
hoic Phiéu tir chbi giai quyét hd so.
Chuyén buéc 3
SyTai | Budc | Ky duyét | Lanh dao S& | (1) Trudng hop hd so hop 18: Ky duyét Tor | (1) To trinh dinh chinh da ky. 1,5
nguyén va 3 hoé so TNMT trinh dinh chinh. Chuyén buéc 4
Moi trudng (2) Truomg hop hd so chwa da didu kién | (2) Phiéu y€u céu bS sung, hoan
hodc khong du didu kién: ky duyét Phiéu | thi€n hé so hoac Phiéu tir chdi giai
¥éu cdu bo sung, hoan thién ho so va tra lai | quyét ho so d3 ky
hé so (" hodc Phiéu tir chédi giai quyét ho so
(theo quy ché mét cira). Chuyén budc 7
S& Tai BuGe | Phathanh | Vinthu/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Bo phén | - To trinh dinh chinh dé ky 0.5
ngﬂgyen\va 4 Va cimyen phar} mdt | TN&TKQ UBND tinh - Dy thio ndi dung dinh chinh trén
Mai trudmg ho so clra i . -
Gidy chimg nhan
UBND tinh | BL.L; _]_ Ky dinh UBND tinh | Ky dinh chin—h Gidy ching nhan Gidy chirng nhan da dinh chinh 04 B
chinb
T A » A ~ Py LA
UBND tinh | Budc | Tiép nhan | BO phan mét | Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén vién 0,5
5.1 ] ho so clra theo phdn cong ctia Vin phong UBND
i tinh
UBND tinh i Bude i hi mit Chuyén vién | Xu ly Du thao ndi dung dinh chinh Gidv [ 0]
52 . hdso
|




Iy ho so
UBND tinh | Budc | Xem xét Lanhdao |Xuly Dy thao ndi dung dinh chinh Gidy | 0,5
5.3 ho s¢ phong chimg nhén
chuyén mén
UBND tinh | Budc | Xem xét Lanh dao | Duyét Dy théo ndi dung dinh chinh Gidy | 0,5
54 hé so Vin ph(')ng chﬁ'ng nhén
UBND
UBND tinh | Bude | Phé duyét | Léanh dao | Phé duyét Gidy chimg nhan @i ky dinh chinh 01
5.5 ho so UBND tinh
UBND tinh | Budc | Phathanh | Vanthu/ B | Phét hanh va chuyén két qua cho B phén | Gidy chimg nhan d4 dinh chinh 0,5
5.6 | vachuyén | phinm{t | TN&TKQ co quan chuyén mén
tra két qua cua ‘
Vin phong | Bude | Ky GCN | Phong ang | - In Giay chimg nhan doi véi truong hop | - Dy théo Gidy chung nhan di in 1,5
Ping ky 6 trudmg | ky clp GCN, | ©0 yéu cau cap dbi Gidy chimg nhén (i . A ax L
dat dai hop c6 Linh dao, |- Lanh dao ky Gidy chimg nhén moi dbi G1\éy chimg nhdn d ky
yéu cu Van the | vOi trudmg hop 6 yéu cdu cdp dbi Gidy | - HS so dia chinh theo thong tu
cép dbi, chimg nhén 24/2014/TT-BTNMT
cép nhit - pép nhit hd so dia chinh, co sé& dir liéu
hd so dat dai )
- S6 héa két qua giai quyét
S6Tai | Budc | Trakét | Bdphdn mot | Tra két qua cho td chirc Gidy chimg nhan.
nguyénva | 7 qua cira (Trudng hop tir chéi hd so thi tra lai
M6 truong hé so cho t6 chuc)

Hb so dwge lira tai Phong Ding ky cip gidy chimg nhén, thoi gian leu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi lwu trir cia Vin phong Pang ky

DAt dai Khanh Héa va hru trir theo quy dinh hi¢n hanh.
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18.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.004193-02 - thim quyen gidai quyét Vin phong Ddng ky dit dai - trudmg hop dinh
chinh Gray chirng nhin do S¢ Tai nguyén va Moi trwo’ng cap trudc day (uy quyen cho Giam a'oc Van phong Bang ky d‘at

dai), Gidy chitng nhin do Vin phong Ding ky dit dai ca_p theo khoan 5 Diéu I Nghi dinh s6 10/2023/ND-CP hodc dinh
chinh ndi dung xic nhin thay doi trén trang 3, 4 clia G':ay chitng nhin d6i voi td chirc hoiic ddi vai ho gia dmh ca nhan

nhin chuyen nhrong quyén sir dung dt, mua nha &, cong trinh xay dwng ciia chii diu ter trong dir an phat trién nha ¢ va

dir dn bét dong sin khong phdi du dn phit trién nha & ndp tai Bo phan mdt cira S& Tai nguyén va Mbi trurdng)

Coquan | Budc | Tén buwde | Trach nhi€ém Noi dung cong viéc thare hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
dom vi thuc | thuc hién thire hién gian chi
hién (ngay)
S& Tai Budc | Tiép nhan | Bd phin moét | Kiém tra, tiép nhin hd so theo quy dinh; (12 Giﬁqy tié? nhf“m ho so Vf‘f hen :[ré 0,5
nguyén va 1 ho so cua (Tai | (1) Truong hop hd so ddy du, chinh xéc ket qua (mau s6 01 ban hanh kém
Mo trurdng khodn mét | theo quy dinh thi tiép nhin va in Glay tiép theo Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP
cura Vin nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so ngay 23.9 1/2918)'; : ho?
phong Ddng | dén Vian phong Pang ky dit dai. Chuyén (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Ky &t dai) | buse 2 thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
Loe 2. . ‘ theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
(2) Trudong hop ho so chua day du, chua ngay 23/11/2018).
chinh xac theo quy dinh thi huéng d&n hoan 3) Phidu tir chm tiép nhan giai quyét
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
hoan thién hd so. Két t!mc 911}! trmh.‘ Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng hop tir chot ti€p nhén hd so thi | 23/11/2018)
in Phi€u tir choi tiép nhén gial quyCt ho so. - Diy liéu duoc cdp nhét trén hé
L Két thic quy trinh. théng.
Vian phéng | Bude Phéan Phong Bang | Phén cong, kiém tra hd so: (1)- Bié“ ban két ludn 05
Pang ky 2 '| cdng, | ky cap GCN | (1) Truemg hop 1 hé so hop 1& Lap bién | - Phicu trinh da ky
dat dai | tham dinh ban két h.lat'l v& ndi dung va nguyén nhan sai | - Dy thao ndi dung dinh chinh
i ho so. ‘ i sot; lap Phiéu frivk trinh dinh  chinh. 1 !
~ | thuc hién | i | 1B
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dinh
chinh

Chuyén budc 3

(2) Truong hop 2 hé so chua du diéu kién
cén bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viée ké tir ngay t1ep nhén: chuyén vién
dy thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so; chuyén Lanh dao Vén phong Bang ky
dat dai ky duyét (theo tham quyén gidi quyét
ITHC), chuyen Bo phén mét cira dé thong
bdo cho td chirc; tiép nhan hd so bd sung;
thAm dinh lai theo Trudmg hop 1

(3) Trudng hop hd so khéng du diéu kién:
dy thao Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
Chuyén budée 3

(2) Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thdi gian chd bd
sung

- Ho so bb sung tiép nhéan

(3) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét
hé so

Vian phong
Ddng ky
dat dai

Buac

Ky dinh
chinh

Linh dao

(1) Trudmg hop hd so hop 1é: Ky dinh chinh
Giay ching nhén.

Trudng hgp khong ¢6 yéu chu cép ddi Giay
chimg nhén, chuyén budc 6.

Trudng hop c6 yéu céu cép dbi Gidy chimg
nhan, chuyén budc 4.

(2) Trudmg hop hd so khong du diéu kién: ky
duyét Phleu tir chéi giai quyét hd so (theo

tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc
6

(1) Gidy chimg nhén di dinh chinh

(2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
ky.

L5

Vin phong
Dang ky
dat dai

Budc

In GCN
trudng
hop co
yéu ciu
cap dbi

Phong Dang
ky cap GCN

In G:ay chlmg nhan dbi véi truomg hop co
yéu cdu cip dbi Gidy ching nhan

Du thao Gidy ching nhén di in

01
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Vanphong | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimg nhin mdi déi voi trudng | Gidy ching nhan da ky 01
Diéng ky 5 chirng hop c6 yéu cau cap doi Gidy chung nhéan
dét dai nhén
Vin phong | Bude | Capnhdt | Phong Péang | - Cap nhat ho so dia chinh, co s& dit ligu dit | HO so dia chinh theo théng tu| 0l
Ping ky 6 hdso | ky cdp GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthw | . 86 hoa két qua gial quyét
S& Tai Budc | Trakét | Bo phan mot | Tra két qua cho td chirc, cd nhin Gidy chimg nhan.
ngﬁt_lyén‘vé 7 qua cua (Truong hop tir chdi hd so thi tra lai
Moi trudng hd so cho td chirc, ¢4 nhén)

Ha so dirge Iuu tai Phong Ping ky cip gidy chimg nhén, théi gian lwu 01 nidm. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trit ciia Vin phong Piing ky
Dit dai Khanh Hoa va hru trir theo quy dinh hién hanh,

18.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004193-03 - tham quyén gidi quyet Chi nhanh Vin phong Ddng ky dit dai - trudmg
hop @inh chinh G:ay chirng nhan do S& Tai nguyén va Mbi truwdng cap frudce day (uy quyen cho Gidm dbc Chi nhdnh Van
phong Pdng ky dit dai), Gidy clwng nhdn do Chi nhinh Vin phong Ding ky dat dai cap theo khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh sé
19/2623/ND-CP hodc dinh chink ngi dung xdc nhin thay doi trén :‘rano 3, 4 cua Gmy chirng rhin d6i véi ca nhin, hd gla
dinh, mng dong dan cw (triv treong bop nhin chuyen nhwong quyen sir dung dat, mua nha 6, cong trinh xay dung cia
chi dau tw trong dur an phdt trién nha & va die an bit déng sin khing phai du an phat trién nha &) nop tai B4 phan mot cira

UBND cap huyén)

r -

khodan mot

(1) Trudmg hop ho s0 day du, chinh xac
theo guy dinh thi uep ahan va in Gidy tiép

theo Fhong tr 6 012018/ TT-VPCP |

J

Co guan Buwroc \; Tén bude | Trach nhidm No6i dung edng vige thye hién Bidu mAwKét qui Thcrl Gh'i _l
dgonvi | thyc | thychign | thyehién gian chi |
higr: | (ngay)
. I . A A 3
UBND cdp | Buoc | Tiép nhdn : B0 phin mt | Kiém tra, ti€p nhén ho so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd so va hen trda | 0,5
huyén 1 1 hoso cira (Tai két qua (mdu <.0 01 ban hanh kém
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cia Chi | nhén ho so va hen tra két qua. Chuyén ho so | ngay 23/11/2018).
nhdnh Van | dén Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai. | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
phong bang | Chuyén bude2. thién hd so (mau s 02 ban hanh kém
ky dat dai) (2) Trudng hop hd so chua diy dd, chua | theo Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi hudng d5_n hoan | ngay 23/11/2018).
thi€n, b sung va in Phifu yéu cau bo sung, | (3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hoan thi¢n h6 so. Két thic quy trinh. hé so (méu sb 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhén ho so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dir lidu dugc cép nhit trén hé
théng.
Chi nhanh | Bude Phan Té Dang ky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban ket luan 05
Van phong 2 cong, cap GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Lap bién | - Phiéu trinh dé ky
Dang ky thdm dinh ban két luén v& ndi dung va nguyén nhén sai | - Du thao ndi dung dinh chmh
dat dai hé so, st, 1ap Phiéu trinh dinh chinh. Chuyén
thyc hign burée 3 (2) Dy théo Phiéu yéu cu bd sung,
cilnr;hh (2) Trudng hop 2 hd so chua di diéu kién | hoan thién hd so

¢in bd sung, trong thcn gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dat dai ky duyét (theo tham
quyén giai quyét TTHC); chuyen Bo phén
mdt cira dé thong bao cho td chirc; tiép nhan
hd so bd sung; thdm dinh lai theo Trudng
hop 1

(3) Truong hop hd so khéng du dleu kién:
du thiao Phiéu tir chdi giai quyét hd so.
Chuyén budc 3

- Tam dimg tinh thoi gian chd bd
sung ,
- H6 s¢ bo sung ti€p nhin

(3) Dy thao Phiéu tir chéi gidi quyét
hé so
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Chi nhdnh | Buéc | Kydinh | Lanhdao | (1) Truomg hop hd so hop Ié: Ky dinh chinh | (1) Gidy chimg nhén d4 dinh chinh 1,5

Vin phong 3 chinh Gidy chimg nhén.
% ‘{,”% k}’ Trudng hgp khong 6 yéu cAu cip ddi Gidy
at da chimg nhén, chuyén budc 6.
Trudng hop ¢6 yéu cau cép dbi Gidy chimg
nhan, chuyén budc 4.
(2) Trudng hop hd so khong da didu kién: ky N «
duyét Phiéu tir chéi gidi quyét hd so (theo f{z,) Phicu tir choi giai quyet ho so da
tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budce | >
6
Chinhinh | Buéc | InGCN | To Pang ky | In Gidy ching nhan déi véi trudmg hop c6 | Dy thao Gidy chimg nhan d4 in 01
- Vin phong 4 truong cdp GCN | yéu céu cap d6i Gidy chung nhan
Ding ky hop ¢é
dat dai yéu céu
chp déi
Chi nhanh | Bude | Ky Gidy Lanh dao | Ky Gidy chimg nhin méi dbi véi truomg | Gidy chimg nhan da ky 01
Van phong 5 chirmg Chi nhanh | hop ¢6 yéu cdu cdp ddi Gidy ching nhan
bang ky nhén
dat dai I
Chinhénh | Bude ; Cép nhat | T6 Théng tin | - C&p nht ho so dia chinh, cosodirliéu dat | 4§ so dja chinh theo thong tr| 01
Vanphong | 6 | hoso | huut, Van |dai , 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky | thar - 86 hoda két qua giai quyét
dat dai 1 . J
\__ . l___ _ _!L 1 e — - —— J{ i
| UBND cép Bude 1 Trakét | BO phan mét | Tra két ql.d cho ¢a nhan Gidy chitng nhén. i |
huyén 71 qua | cura {Trudng hop tir chdi hd so thi ra lai \
J' i ‘né s cho ca nhan) o ____”_iq -

l

1

I

— ¥ 5 hi nhanh Van )hon J
H";M Wy ;;_m gj; re fi iy o o pap c‘zawf g_hm;o dhgp thai 019:1 e 81 ndn. Sau khil hét han, cliuyé én Ho so ‘(uong dom vi lou frii cia C |3 L&
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Ping ky Pét dai Khanh Hoa va huu trit theo quy dinh hién hanh.

18.4 Quy trinh s6 4 (Ma ’ITHC 1.004193-04 - thAm quyén glal quyét UBND cap huyen trirong hop dinh chinh Gidy
chirng nhan do UBND cap huyén cép, Gidy chirng nhén do UBND cép tinh/ S¢ Xay dumg cip trwéc diy cho c4 nhan, hd gia

dinh, cong dong din cr ndp tai B6 phan mét cira UBND cip huyén)

Coquan | Buéc | Ténbwde | Trich nhiém Ngi dung cong viéc thyre hién Biéu miwKeét qui Thoi | Ghi
dom vi thire | thyc hién thure hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiépnhdn | B phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan hé so va hen trd | 0,5
huyén 1 hd so cira (1) Trudmg hop ho so diy du, chinh xéc két qua (miu so 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép theo Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so | ngay 23/11/2018).
dén Chi nhénh Vin phong Pang ky dét dai. | (2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
Chuyén buéc 2. thién hd so (mﬁu’sé 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua diy du, chua theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi huéng din hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu cdu bd sung, | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hoan thién hé so. K&t thiic quy trinh. hd so (mAu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan ho so thi Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thuc quy trinh. - Dir liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.
Chi nhanh | Bude Phan Té Piang ky | Phan céng, kidm tra hd so: (1) - Bién ban ket luan 02
Vian phong 2 cong, cép GCN, (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Lap bién | - Van ban chuyén ho so da ky
Dang ky thdm dinh | Lanh dao | pan két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai | - Du thdo ndi dung dinh chinh
dat dai hd so, lp | Chinhanh | g4t lap hé so chuyén Phong TNMT cép

van ban
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chuyén
Phong
TNMT

huyén. Chuyén budc 3

(2) Truomg hop 2 hd so chua da diéu kién can
bb sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhén) hogc khong du
diéu kién: du thio Phiéu véu clu bd sung,
hoén thién hd so hoic Phiéu tir chdi giai quyét
hé so. Chuyén bude 3

(2) Dy théo Phiéu yéu cé"lq bd sung,
hoan thién hé so hodc Phiéu tir chol
giai quyét ho so ky nhay

Phong Tai

nguyén va
M6i truong

Bwoce

Kiém tra
ho so

Céng chire,
Lanh dao
Phong
TNMT

Kiém tra hé so:

(1) Truomg hop hé so hop Ié: Kiém tra ho
so, Idp To trinh dinh chinh trinh UBND cap
huyén. Chuyén budc 4

(2) Truong hop hé so chwa du diéu kién cdn
b sung hodc khing di diéu kién: ky nhdy
Phiéu Veu cdu bé sung, hoan thién hé so

hodc Phiéu tir chéi gidi quyét hé so Chuyén
buoc 4

(1) - To trinh Phong Tai nguyén va
Moi truong da ky
- Dy thao néi dung dinh chinh

(2) Dy thio Phiéu yéu cdu bé sung,

hoan thién ho so hodc Phiéu tir choi

gidi quyét ho so ky nhdy

02

UBND cép
huyén

e e e e i v

Bude

N

Ky dinh
chinh

L.anh dap
UBND cap
huyén

(1) Trudng hop hé so hop I€: Ky dinh chinh
Glav chimg nhén. Chuyén budc 5

(2) Trudmg hop hd so chua di didu kién cdn
bé sung hodc khong du didu kién: ky duyét
Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so
hodc "hlcu tir chéi giai quyét hd so (theo

tham quyén giai quyét TTHC). Chuyén budc
8

(1) Gidy chimg nhan da dinh chinh

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so hodc Phiéu tir chdi gidi
guyét hé so da ky.

2,5

UBND cép
huyén

-

Bude

3

Phat hanh
va u..huw,n
hd so

Van thu/ BG
phin mét
cua

Phét hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong Dang ky dar dai

Gidy chimg nhan da dinh chinh

0.5

Chi nhanh

Rude

In GCN

Té Pang lzy

In Gidy ching nhin d6i vai trudme hop co

Du thdo Gidy chitng nhén d in

01
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’_,&‘—-r -

Vanphong | 6 trudmg cap GCN | yéu cau cp dbi Gidy chimg nhan
Da'ng ky hop co
dat dai yeu cdu
cip dbi
Chi nhanh | Buéc | Ky Gidy Lanh dao | - Lanh dao ky Gidy chimg nhdn méi déi véi | - Gidy chimg nhan da ky 1,5
Vin phong 7 ching Chi nhanh, | truong hop c6 yéu cau cap d6i Gidy chimg | (43 <o dia chinh theo théng tu
Déng ky nhén, cap | TO Thong tin | nhgn 24/2014/TT-BTNMT
dat dai nhit ho so | luutrly, ¥dn | . C4p nhat hd so dia chinh, co s& dit lidu dat
thie dai
- $6 hoa két qua giai quyét
UBND cip | Bu6c | Trakét | Bophan mét | Tra két qua cho cé nhin Gidy chimg nhan.
huyén 8 qua clra (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhén)

Ho so dge luu tai T6 Diing ky cp gidy chimg nhin, thdi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so' xudng don vi luu trir cita Chi nhinh Vin phéng
Diang ky Diat dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

19. Tha tuc Thu hdi Giay chitng nhin di cAp khong ding quy dinh cia phap luit dat dai do ngudi sir dung dit, chii
s& hiru tai san gén lién véi dat phat hién
- Ma TTHC: 1.004177, ¢6 04 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viée ké tir ngay nhén du hé so hop 1€
19.1 Quy trinh so 1 (Ma TTHC: 1.004193-01 - thim quyén gidi quyét UBND cip tinh - trwomng hop thu hdi Gidy chirng

nhin do UBND tinh cip lin ddu 36i v6i to chie ndp tai B phin mét cira S& Tai nguyén va Méi trudng)

Co quan
don vi

-

Bwoc
thye

Tén buéc
thye hién

Trach nhiém
thwe hién

Néi dung cong viée thyre hién

Biéu miwKet qua

Thaoi
gian

Ghi chi
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r hién (ngay)
S& Tai Buoc 1 Tiép | B phén mét Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén hd so va hentra | 0,5
nguyén va nhan hd cira (1) Trudmg hop hd so dhy du, chinh xéc ket qud (mau s0 01 ban haph kém
Mm SO theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay txep theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
truong nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén ho | ngdy 23/11/2018).
S0 dqn Vin phong Ping ky dét dai. | (2) Ph@éu yéu cé}l b sung, hoan:
Chuyén budc 2. thién ho so (méu'sﬁ 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua diy du, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xéc theo quy dinh thi huéng dan | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiu yéu cau bd | (3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hé so. K&t thuc quy trinh. | hd so (mau s& 03 ban hanh kém theo
(3) Truomg hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dir liéu dugc cip nhét trén hé
thdng.
Vin phong Buoc 2 Phén Phong Béng | Phin céng, kiém tra hé so: (1) - To trinh da ky 11
bang ky cong, k¥ cap GCN. (1) Truomg hop 1 hd so hop ié: Kiém tra, | - D¥ thao To trinh S& Tai nguyén va
dat dai thém Lanh dao phéi hop c4c co quan lién quan. Ldp hé so, | M1 trudng trinh UBND  tinh, du
dinh ho Van phong | 16 trink vé néi dung kiégm tra hé so Gmy thao quyét dinh thu héi Gidy chimg
50, 1ap de Dang ky chimg nhdn d@a cdp, dé xudt thu héi Gidy | nhan
xudt thu chimg whdn trink S6 Tai nguyén va Moi '
hoi trueong dé trinh UBND cdp tinh quyét dinh

e e e

thu héi. Chuyén budc 3

(”) Truong hop 2 hd so chua du didu kidn
cin bod sung, irong thoi gian 161 da 03 ngay

lam viée ké tir ngay uep nhén: chuyén vién
dur thao Phleu yau ciu bd sung, hoan thién

‘ ho so; chuyén Lanh dao So Tai ngiveén va |

(2) - Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so ‘
- Tam diung tinh thoi gian chd bd




Méi truong ky duyét (theo quy ché mét
crray; chuyén B phidn mot cira théng bdo
cho 4 chrc; tiép nhin b sung; thdm dinh
lai theo Truong hep 1.

(3) Truong hop 3 hd so khong du didu
kién: dy thao Phiéu tir chbi giai quyet hb
so. Chuyén buéec 3

sung
- H6 so bé sung tiép nhan

(3) Du thao Phiéu tir chbi giai quyét
hd so

Iy hd so

- Du thao Van ban tra 161 vé vi€e giai

S&Tai | Budc3 | Ky duyét | Lanh dao S& | (1) Trudmg hop hd so hop 16: Ky duyét Ter | (1) - To trinh de nghi thu hoi Gidy | 19
nguyén va hd so TNMT | trinh d& nghj thu hdi Gidy chimg nhan. | chimg nhén da ky.
Méi Chuyén budc 4 - Dy thao quyét dinh thu hdi Gidy
_ trudng (2) Trudng hop hd so khong dua dleu kién: | chimg nhén ky nhay
ky duyét Phiéu tir chdi gidi quyét hd so | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
(quy ché mét cira). Chuyén budce 7 ky
S& Tai Budc 4 | Phat hanh | Van thu/ Bo | Phét hanh va chuyén két qua cho B phén | - Tor trinh dé nghi thu hbi da ky 0,5
nguyeén va va phinmét | TN&TKQ UBND tinh - Dy théo quyét dinh thu hdi Gidy
Mbi chuyén clra Chlfl’I.lg nhén ky nhé);
trudng ho so :
UBND | Budc 5 | Ky quyét | UBND tinh | Ky quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan Quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan | 07
tinh dinh thu da ky
hoéi
UBND Budce Tiép B6 phdn mot | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién 0,5
tinh 5.1 nhén hd cura theo phédn cbéng cta Van phong UBND
SO tinh
UBND | Budc | Thémtra | Chuyén vién | Xit Iy - Dy thao quyét dinh thu hoi Gidy | 02
tinh 5.2 héso | duge giao xir chitng nhén
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quyét ho so

UBND | Buéc | Xemxét | Lianhdao | Xuly - Du théo quyét dinh thu héi Gidy | o)
tinh 5.3 ho so phong chimg nhén ‘
chuyén mdén - Dur thao Vin ban tra &1 vé viée giai
quyét hd so
UBND Buéc | Xemxét | Lanhdao | Duyét - Dy théo quyéet dinh thu hdi Giay | 15
tinh 5.4 ho so Vian phong chimg nhén
UBND - Dy thdo Van ban tra 1o vé viée giai
quyét hd so
UBND Budc | Phé duyét | Linhdao | Phé duyét - Quyét dinh thu héi Gidy chimg | 135
tinh 5.5 hé so | UBND tinh nhén da ky
- Vin ban tra 101 vé viée giai quyét
L L i hd so
| UBND Bude ‘ Phat hanh | Van thu/ B& | Phat hanh va chuyén két qua cho B phan | - Quyet dinh thu héi Giay ching | ¢35
tinh 56 va phan mdt | TN&TKQ co quan chuyén mén nhén di ky
chuyén clra - Van ban tra 161 vé viée giai quyét
tra két hd so
- qua
Van phéng | Bude 6 | Thu hdi, | Phong Dang | - Thu hoi bam 16 Gidy chimg nhan | Giy chimg nhan thu hdi 01
Pang ky qudn I | ky chp GON, | - C4p nhat ho so dia chinh. co's6 dr iéu | o' i hinh theo thong wr
dat dai GCN, cdp| Vanthe |datdai ) 242014/ TT-BTNMT
whdt hé so - §6 hoa két qua giai quyét -
SoTai | Bude7| Trakét | B phinmot | Tra két qua cho 16 chic Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén
nguyén va qua cira (Truomg hop tir chdi hé so thi tra lai
Moi hd so cho té chic)
rudng

| 110 su dwge hwa tai Phong Dang ky clp gidy chimg nhin, thoi gian fuu 81 nim. Saa khi hét han, chuyén hé so zubng don vi luu trir ciia Van phong Dang ky |
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Pit dai Khanh Hoa va lun trir theo quy dinh hién hanh.

19.2 Quy trinh s6 2 (M& TTHC: 1.004193-02 - tham quyén gidi quyet Vin phong Déing ky dit dai - truwomg hop thu hoi
Giay chirng nhin do S& Tai nguyén va Mdi truwong cap tnm'c day, Gidy chitng nhan do Vin phong Ding ky dit dai thu'c
hién theo Khoan 5 Pibu 1 Nqu dinh sé 10/2023/ND-CP d6i vé6i t chirc hoac d6i voi ho gla dinh, ¢4 nhén nhén chuyen
nhugng quyén sit dung dit, mua nha &, cdng trinh xiy dyng cia chi déau tu trong dir dn phit trién nha & va dy dn bit

dpng san khéong phii la di dn phdt trién nha & ndp tai B phan mot civa S& Tai nguyén va Mdi truong)

Coquan | Buéc | Tén bwée | Trich nhidm Noi dung cdng vige thyre hign Biéu miu/Két qua Théi | Ghi
don vi thwe | thue hién thye hién gian chu
hién (ngay)
S¢Tai | Budc | Tiép nhin | Bé phan mét | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan ho so va hen tra | 0,5
nguyén va I hé so cua (1) Trudmg hop hd so ddy du, chinh xéc két qua (mau so 01 ban hanh kém
Méi trudng theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tlep theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hé SO ngay 23/11/2018).
dén Vian phong Pang ky dit dai. Chuyén | (2) Phiéu yéu cAu bd sung, hoan
bude 2. thién hd so (mau sé 02 ban hanh kém
(2) Trudmg hop hd so chua ddy du, chua | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din hoan | ngay 23/11/2018).
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung, (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hoan thién hé so. Két thiic quy trinh. hd so (mau’so 03 ban hanh kém theo
(3) Truong hop tir chéi tiép nhan ho so thi | Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi t:ep nhin giai quyet hd so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dit liéu duoc cép nhat trén hé
théng.
Vian phong | Budc Phén Phong Péng | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban ket luan 20
bang ky 2 cbng, ky cap GCN, | (1) Truong hop 1 hd so hop 1&: Kiém tra, | - Phiéu trinh da ky
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MOoi trudng

(Truong hop W0 chdi hd so thi tra lai

r dat dai tham dinh I.&nh dao phm hop véi cdc co quan lién quan. Lap} Dy théo quyet dinh thu hoi Glay
hd so, lap Phleu trinh vé kzem tra, xem xét, dé xudt chung nhén
‘dé xuét quyét dinh thu héi. Chuyén budce 3
thu hoi (2) Truong hop 2 hd so chua du diéu kién
T:Inn ﬁescuigstﬁ‘mg thtm gfg toi ia 03 ngay (2) Dy thio Phiéu yéu cau bd sung,
dv thio Phiu yéu cAu b sung, hoan thién | _ Tam dimg tinh thdi gian chd bd
hd so; chuyén Lanh dao Van phong Dang ky sung
dat dai ky duyét (theo thém quyén giai quyét | - 43 so bd sung tiép nhan
TTHCY; chuyen Bé phan mét cira @& thong
bao cho té chirc; tiép nhan hd so bd sung;
thdm dinh lai theo Trudng hop 1
(3) Trudng hop hd so khéng di didu kién:
du thao Phiu tir chdi gidi quyét ho so. | (3) Du thao Phiéu tir choi giai quyét
Chuyén buéce 3 hé so
Vin phong | Budc | Ky quyét | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 16: Ky quyét dinh | (1) Quyét dinh thu hoi Gidy chimg | o6
Dang ky 3 dinh thu thu h6i Gidy chimg nhén. Chuyén budc 4 nhin di ky
dat dai hoi (2) Trudmg hop hd so khéng du didu kién: ky | (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
duyét Phiéu tir chdi gidi quyét ho so (theo | thién ho so hodc Phi€u tir chdi giat
tham quyén giai quyét TTHC). Chuyén budce | quyet hd so da ky.
5
Van phong | Budc | Thu hoi, | Phong Dang | - Thu h6i bam 16 Gidy chimg nhén - Giay chtmg nhén thu hdi 35
i : a areisr T 5 ol . C4 at hd <o dia chinh cor e dir 114 44 3 . ,
Ding ky 4 qudn ks cap GCN, | - Cép nhdt ho so dia chinh. co sé dir liéu dat | - H3 sg dia chinh theo thong tu
datdai | GON, cdp | Vanthe | dai 24/2014/TT-BTNMT
| nhat ho so - $b hoa két qua giai quyét
. ) s T T A : : n
S0 Ta 'l Bude Ira két Bé phén mot | Tra két gqua cho 5 ¢chire. ¢4 nhan Quyét dinh thu hoi Gify chitng nhin.
nguyénva | 5 qua cia
|
|

1 hd s cho td chirc. ca nhan)
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Hb so dwrge lun tai Phong Ping ky cip gidy chiimg nhén, thot gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi lvu trir clia Vin phong Ping ky
Pit dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

19.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.004193-03 - thim quyén gtat quyét Chi nhinh Van phong Dang ky diit dai - trudng
hop thu hdi Gidy chlrng nhin do S¢ Tai nguyén va Moi trudng cap truge day, Gtay chirng nhdn do Chi nhdanh Vin phong
Diing ky dit dai cap theo Khodn 5 Piéu I Nghi dinh so 10/2023/ND-CP d6i véi ca nhén, ho gia dinh, cong ddng dan cir (trir
trwong hop nhén chuyen nhtro*ng quyén st dung dit, mua nha &, cong trinh xdy dung ciia chi dau tu trong dw an phat
trién nha & va du dn bat dpng sin khong phdi la dir dn phdt trién nhé ¢ ndp tai B phan mot civa UBND cdp huyén)

Coquan | Budc | Tén buwéc | Trach nhiém Néi dung cdng viée thyre hién Biéu miuw/Két qui Théi | Ghichi
dom vi thuee | thyc hién thyre hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Buoc | Tiépnhén | Bo phén mot | Kidm tra, tidp nhan hé so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5
huyén 1 ho so ctra (Tai (1) Trudng hgp hd so ddy du, chinh xac két qua (miu sé 01 ban hanh kem
khoan mét | theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép | theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP
cira Chi nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd | ngay 23/11/2018).
nhdnh Van | g ¢én Chi nhanh Van phong Pang ky d4t | (2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
phong Dang | daj. Chuyén budc 2. thién hd so (mau s6 02 ban hanh kém
ky dét dai) (2) Truong hop hd so chua ddy do, chuwa | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din | ngay 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phiu yéu ciu bd | (3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién hd so. Két thuc quy trinh. hd so (mﬁu’sé 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chdi tiép nhén ho so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi tlep nhén giai quyet hd so. | 23/11/2018)
Két thuc quy trinh. - Dit liéu dugc cédp nhat trén hé
théng.
Chi nhanh | Budc Phan Té Pang ky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) - Bién ban két luan 20
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| nhat ho so
I

- 36 hoéa két qua giai quyet

L

Vinphong | 2 cong, cdp GCN [ (1) Truong hop 1 hd so hep 1é: Kiém tra, | - T trinh da ky
Déng ky tham dinh ph01 hop v6i cic co quan li€n quan. Lép | - Du thao quyét dinh thu héi Gidy
dat dai ho so, lap Phleu trinh vé kiém tra, xem xét, dé xudt chimg nhan
deé xuat quyét dinh thu hdi. Chuyén budc 3 )
thu hoi . s Lz
(2) Truomg hop 2 hd so chua da didu kién (2) D thao Phiéu yéu ciu bd sung,
cin b sung, trong thoi gian tbi da 03 ngay hoan thién hd so
lam viée ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién | Tam citrng tinh thoi gian chdy bd
du thdo Phiéu yé&u ciu b6 sung, hoan thién suné
hd so; chuyén Lanh dao Chi nhénh Vin | " 2 5
- H6 so b6 sung ti€ép nhan
phong Dang ky dat dai ky duyer (theo thdm & Hep
quyén giai quyet TTHC)Y; chuyen B phéan
mot cira dé théng bao cho td chuc; tiép
nhan hd so bd sung; thdm dinh lai theo
Trudng hop |
(3) Trudng hop hé so khong du d}éu kién:
du thao Phiéu tur choi giai quyét hd so. | (3) Dy thao Phiéu tir chéi giai quyét
Chuyén budc 3 hd so
Chi nhdnh | Buéc | Ky quyét | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Ky quyét | (1) Quyét dinh thu héi Gidy chimg | o6
Van phong 3 dinh thu dinh thu hdi Gidy ching nhan. Chuyén | nhén da ky
Ddng ky hoi budc 4 ‘ ‘ (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
dat da: (2) Trudng hop hd so khong du di€u kién: | ky.
ky duyét Phiéu tir chdi giai quyet hé so
(theo thdm quyén giGi quvét TTHC).
Chuyﬂn budc 5 &
B N . N , ~ W ., R .2 , A b l
Chinhanh | Bu6e | Thuhoi, | To Thong tin | - Thu hoi bam 16 Giay chung nhén - Giay chimg nhén thu hoi ‘ 3,5
Van phong 3 quan iy ¢ luu ua, Van | . Cap nhét hd so dia chinh, co sd dit iéu | - HS so dia chinh theo thong fu
Ezi%ngci[:}: s e dat dai 24/2014/TT-BTNMT
at dai - '
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Gidy chimg nhén.
(Trudng hep tir chdi hé so thi tra lai
hd so cho ca nhén)

Tra két Tra két qua cho c4 nhan

qua

UBND cip | Buéc
huyén 6

B4 phian mdt
clra

Hb so duwge luu tai T6 Ping ky cap gidy chimg nhén, thoi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hd so xubng don vi lvu trir ciia Chi nhanh Vin phong
Diing ky it dai Khanh Hoa va liru trir theo quy dinh hién hanh.

19.4 Quy trinh sb 4 Ma TTHC 1.004193-04 - thim quyén glal quyét UBND cép huyén - trwomg hop thu héi Gidy
chirng nhan do UBND cip huyén cép, Gidy chimg nhin do UBND cip tinh/ S& Xay dung cip trwée ddy cho ca nhin, hd gia

dinh, cong dong din cir ndp tai B4 phian mét cira UBND cip huyén)

Coquan | Butc | Tén bwéc | Trach nhiém N¢i dung cong viée thyre hién Biéu miwKét qua Théi | Ghi
don vi thire | thyre hién thue hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Bude | Tiép nhan | Bo phén mot | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan hé so va hen trd | 0,5
huyén 1 hd so clra (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh X4c két qua (mau s6 01 ban hanh kém

theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep
nhan ho so va hen tra két qua. Chuyén hé so
dén Chi nhanh Van phong Piang ky dét dai.
Chuyén budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy di, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng dén hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so. Két thuc quy trinh.

| (3) Truong hop tir chéi tiép nhéan ho so thi

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mau s 02 ban hanh kém
theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chbi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sé 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cdp nhédt trén hé
théng.
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L.

| Chinhanh | Busc Phan T(A)' bing ky | Phan cong, kidm tra hd so: (D X Vin ban dé xuat thu hoi da ky 11,5
Vanphong | 2 cong, cdp GCN, | (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: Kim tra, | - HO so dién tir
Biang ky thdm dinh | Lanh dao | phi hep cac co quan lién quan; ldp hé so,
dat dai holsc, lﬁp Chinhanh | yan ban vé noi dung krem tra hé so Gzay
de Xuat chimg nhdn dd cap, dé xuat thu hdi chuyén
thu héi Phong TNMT d@é trinh UBND cdp huyén
chuyén quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhdn. ] ] ]
Phong Chuyén budce 3 (2) Du thao Phiéu tir chdi giai quyét
TNMT (2) Truémg hop 2 hd so khéng dis didu kign: | hd so ky nhay
dy thao Phiéu tir chdi gidi quyét hé so.
Chuyén buéc 3
Phong Tai | Buéc | Kiémtra | Cong chiec, | Kiémtrahéso: ) .| (1) - To trinh Phong Tai nguyén va 12
nguyén va 3 hé so Lanhdao | (1) Truong hop ho so hop [é: Kiém tra ho | Mdi truong da ky o
Méi truong Phong so, ldp T¢ trinh thu héi trinh UBND cap | - Dy thio quyét dinh thu hoi Gidy
TNMT huyén. Chuyén buoc 4 chung nhgn
(2) Truong hop hé so khéng du diéu kién: ky (2) Du thao Phiéu tir choi gidi quyér
nhay dir thdo Phidu tir chéi gidi quyét hé so. hé so ky nhdy
Chuyén bucc 4 ]
UBND cép Budc | Ky quyét Lanh dao (1) Truong hop hé so hop 1&: Ky quyét dinh (l)ﬂ Quyét' dinh thu héi Gidy ching 3,5
huyén 4 | dinhthu UBND cap | thu héi Gidy ching nhén. Chuyén budc 5 nhan da ky
' hol huyen (2) Truong hop hé so khong du diéu kién: ky oy Phibu tir chs ot auvt R < da
duyét Phleu tir chdi gidi quydt hd so (theo ( ,) hiéu tir chdi giai quyét h6 so da
tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc ky.
7
UBND cép | Bude | Phat hanh | Vén thu/ B | Phat hanh va chuyén k'ét qua cho Chi nhanh | Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan | 0,5
huyén 5 vachuyén | phén mot Van phong Diang ky dét dai daky
i hoso cua S S IS
2 A . B el A K oA . a A, . " oA A 2
} Chinhanh | Bude | Thuhdi, | Td Théng tin | - Thu hoi bam 16 Giay chimg nhén - Gidy ching nhén da thu hdi 0
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Vin phong 6 quan ly luu trit, Vdn | - Cép nhat hod so dia chinh, co s& dix liéu dat | - Hb6 so dia chinh theo théng tu
Piang ky GCN, cdp thie dai 24/2014/TT-BINMT
dat dai nhdt ho so - 86 héa két qua giai quyédt
UBND cdp | Bude | Trakét | Bo phinmdt | Tra két qua cho ca nhan Quyét dinh thu hdi Gidy clmg nhén.
huyén 7 qud cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhén)

Hb so dwgc hru tai T Diing ky cip gidly chimg nhan, thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi hru trir ciia Chi nhinh Vin phong
Diing ky Pt dai Khanh Héa va hru tri¥ theo quy dinh hi¢n hanh.

20. Thi tue Piing ky va cip Gidy chirng nhin quyén si dung dit, quyen s& hiru nha & va tai san khac gin lién v6i
dit lin diu :

- Ma TTHC: 1.011616, c6 04 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho sa hop le

20.1 Quy trinh s 1 (Ma TTHC: 1.011616-01 - thim quyén giii quyét UBND cip tinh - trwong hop khong thuc hién

bAo c4o ra soat dbi véi té chirc ndp tai BO phin mét cira S& Tai nguyén va Méi trromg)

Coquan | Bwéc | Tén bwoe | Trach nhigm Ngi dung cong viéc thye hién Biéu miwKét qui Thoi Ghi
don vi thuc | thure hién thyre hién gian chi
hign (ngiy)
S§Tai | Budc | Tiépnhén | Bd phin mdt | Kiém tra, tiép nhan hé so theo quy dinh; (1) Gidy ti€p nhan ho so va hen tra | ¢ 5
nguyén va 1 hd so ctra (1) Truomg hop hé so diy du, chinh xéic két qua (mau so 01 ban hanh kém
MBai truong theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tiép theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP

nl}an hd so va hen tra két qua. Chuyen hd so
dén Vin phong Pang ky dat dai. Chuyén
budc 2.

ngdy 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu cdu bd sung, hoin
thién hd so (mau sé 02 ban hanh kém
theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
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(2) Trudng hop hé so chua ddy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, bd sung va in, Phiéu yéu cau bb sung,
hoén thién hé so. Két thac quy trinh.

(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhén ho so thi

in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
K&t thuc quy trinh.

ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (mﬁu’sé 03 ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt li€u dugc cdp nhat trén hé
théng.

Van phong
Dang ky
dat dai

Budc

Phéan
cong,
tham dinh
hé so, gii
Phiéu ldy
¥ kién

Phong Dang
ky cap GCN

Phén cong, kiém tra hd so, xac minh thuc
dia trong trudng hop cén thiét:

(1) Trudmg hop 1 ho so hop 18:

- Trich luc thira dit hodc kiém tra Trich do
dia chinh thira dat do ngudi sir dung dét ndp
(néu co).

- Xac nhan du didu kién duge cdp Gidy
chimg nhén;

- Trudng hop chit s& hitu tai san gin lién
vGi dat khéng ¢6 gidy t& hoic hién trang tai
san co thay d6i so véi gidy to theo quy dinh
thi 18p gidy moi kiém tra hién trang tai san;
giri Phiéu 1y ¥ kién co quan quan 1y nha
nuGe déi voi tai san ding ky

- Trudmg hop s dung dét theo Quyét dinh
giao dat, cho thué dar thi chuyén hdé so dén
Chi cuc Quan ly dat dai dé cung cép thong
tin dia chinth (Bang tinh gia tri thira dit, khu
dat).

- Chuyén budc 3

(2) Trudng hop 2 hd so chua di didu kién cén

{

(1) Pon ding ky (miu 04/PK) di
xac nhan

- Phiéu 14y ¥ kidn (mlu ty thiét 13p)
da ky

- H6 so dién tar

04
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bd sung, trong théi gian ti da 03 ngay 1am
viéc ké tir ngay tiép nhan: chuyén vién du
théo Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
chuyén Lanh dao S& Tai nguyén va Moi
trudng ky duy@t (theo quy ché mot cira);
chuyén B$ phén mot cira théng bao cho tb
chirc; tlep nhin bd sung; thim dinh lai theo
Truomg hgp 1.

(3) Trudng hop 3 hd so khong da didu kién:
du thao Phidu tir chdi gidi quyét hd so.
Chuyén budc 9

(2) - Du thao Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so

- Tam dimg tinh thoi gian chd bd
sung

- Hd so bb sung tiép nhén

(3) Dy théo Phiéu tir chdi giai quyét
hé so

Co quan Tré 1o Coquan | Giri Phidu tra 1di cho Vin phong Ding ky dét | Phiu tra 1o (méu tu thiét 1ap)
quan ly, Phiéu 1y | quanly, cip | dai (viéc 4nh huémg cua dién tich xay dung |-
cép phép v kién phép xy | khéng diing gidy t& dén an toan cong trinh, su
) dung phu hop véi quy hoach xdy dung da dugc co
Bugce quan ¢6 thdm quyén phé duyét néu co, viéc 04
3 chip thuan cho ton tai tai sén)
S& Tai Cung cdp | Chuyén vién | Cung cdp théng tin dia chinh cho Vin |Bang tinh gi4 tr thia dét, khu dit
nguyén va thong tin Chicuc | phong Ding ky dit dai dé 14p phiéu chuyén | thyc hién dy 4n (miu ty thiét 1ap)
MOoi trirdng dia chinh QLDP | thdng tin dja chinh
Vin phong | Budc | Chuyén Phong Ping | Chuyén théng tin dia chinh cho Cuc Thué | Phidu chuyén théng tin dia chinh da | 01
dang ky dat | 4 thong tin | ky cp GCN | tinh dé xé4c dinh nghfa vu tai chinh ky (miu O1/PCHS Théng tu
dai dia chinh Trudng hop dét trén dia ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Vin Phong thi 8¢ TNMT chuyén théng tin
ddng thoi cho Cuc Thué tinh va Ban Quan
ly Khu kinh t& Van phong
Cuc Thué/ | Budc | Xacdinh | Céngchirc | Cuc Thué xac dinh va ban hanh Théng bio | Théng bdo nghia vy tai chinh 04
Ban Quan nghia vu Cuc Thué/ . _
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ly Khukinh | 5 tai chinh | Ban Quan ly | nghia vu tai chinh vé dat dai
1€ Van Khukinh €€ | Trudmg hop thira d4t trén dia ban Khu kinh
Phong Van Phong | t¢ van Phong thi Ban Quan ly Khu kinh té
Vian Phong va Cuc Thué thuc hién ban hanh
thdng bao nghia vu tai chinh theo quy dinh.
Sé Tai Budc Ding B6 phan mét | Ngudi sir dung dit phai thuc hién nghia vu Dimg
nguyén va 6 thuc hién clra tai chinh thi B§ phan maét ctra dimng tinh thoi tinh
Méi truong nghia vu gian. thai
tai chinh Truong hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 8.
S¢ Tai Budc | Tiép nhén | Bd phan mét | Tiép nhan b sung hd so chimg tir thye hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va 7 bo sung, cua nghia vu tai chinh chinh
Mai trudng in lai
phiéu bién
nhan
Vin phong | Bude | InGidy | Phong Ding | Sau khi ngudi sir dung dat hoan thanh nghia | Gidy ching nhén d3 in va du thao ty | 04
Dang ky 8 chimg ky ¢ap GCN | vu tai chinh, In Gidy chiing nhin va du thao | trinh cdp Gidy chimg nhéan
dat dai nhén to trinh S& Té:li ngl.fyén va MGi trudng trinh
UBND tinh cap Gidy ching nhén
So Taj Budc | Duyéthd | Lanh dao S$6 | (1) Trudong hop hd so hop 1é: (1) - To trinh cép Gidy chimg nhén 3,5
nguyénva | 9 S0 TNMT [ Lanh dao S& TNMT ky hd so trinh UBND | 43 ky ,
Mbi trudng tinh cap Gidy chimg nhin. Chuyén budc 10 | - Du thao Gidy chimg nhén d3 in
(2) Truomg hop hd so khéng d diéu kién: ky | (2) Phiéu tir choi giai quy€t ho so da
| duyét Phiéu tlr chdi gi&i quyét hd so (theo quy | ky.
; ; | | ché mét cira). Chuyén bude 13 i |
= - — . ; S o PP R A 45 !
S6 Tai !} Budc % Phat hanh } van thu/ Bo | Phat hanh va chuyén ket qua cho B§ phéan | - Ta trinh cp Gidy chang nhan da| 0.5 ‘
nguyén va J 10 } va chuyén | Fky ‘
| |

phan mét | TN&TKQ UBND tinh
;

l -
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Maéi trudng ho so cira - Dy thao Gidy chimg nhén di in
UBND tinh | Buéc | Ky Gidy | Léanhdao |Ky Gidy chimg nhan Gidy chimg nhan da ky 07
11 chimg | UBND tinh
nhén
Budc | Tiép nhén | B$ phan mot | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién | 0,5
11.1 hé so cua theo phén cong cia Vin phong UBND
Buéc | Thémtra | Chuyén vién | Xurly - Dy théo Gidy chimg nhan 02
11.2 héso | dugc giao xir - Du thao vin ban tra 1&i vé viéc giai
Iy hé so quyét hd so
Buéc | Xemxét | Lanhdao |Xurly - Dy thao Gidy chimg nhan 01
11.3 hé so phong - Du thio vin ban tra 161 vé viéc giai
chuyén mén quyét hd so
Bude | Xem xét Linh dao | Duyét - Dy thao Giay chimg nhan 01
11.4 hé so Vin phong - Dy thao van ban tra 1&i vé viéc giai
UBND quyét hd so
Budc | Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét - Giély chimg nhn da ky | 02
11.5 hd so UBND tinh - Van ban tra 11 vé viéc giai quyét
hd so da ky
Buéc | Phathinh | Vanthu/Bd | Phat hanh van ban va chuyén két qua cho | - Gidy chingphandaky | 05
11.6 | vachuyén | phdnmdt | BS phan TN&TKQ co quan chuyén mén - Vin ban tra 1&i v€ viée gial quyét
tra két qua clra hd so di ky
Van phong | Budc | Capnhdt | Phong Dang | - Cép nhat hd so dia chinh, co so dif ligu dét | H6 so dia chinh theo théng tr| 0l
Dang ky 12 hoso | ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Van thr | - 36 héa két qua giai quyét
S& Tai Budc | Trakét | Bo phan mot | Tra két qua cho td chic Giéy chimg nhan.
nguyén va 13 qua cira (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
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Moi trudng ] I ] ho so cho t6 chirc)

Ho so' dwgc hru tai Phong Diing ky cp gidy chimg nhén, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi lwu trix ciia Vin phong Ding ky
Pit dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

20.2 Quy trinh $0 2 (Ma TTHC: 1.011616-02 - thim quyén gisi quyét UBND c4p tinh - trwomg hop phal thye hién bio

c40 ra soat (t& chire trong nudc, co s& ton giao dang sir dung dAt tir truée ngay 01/7/2004) a8i véi 3 chire ndp tai B6 phan mot

cira Sé& Tai nguyén va Méi trudong)

Coquan | Bwdc | Ténbuée | Trach nhidm N#éi dung cdng viéc thyre hién Bidu mAu/Két qua Théi | Ghi
don vi thuc | thuwe hién thuc hién gian chu
hién (ngay)
S& Ta Bude Tiép nhan ; B phan mot Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy ti€p nhén hd so va hen trd | ¢ 25
nguyén va ! hé so ctra (1) Trudng hop hd so dly do. chinh xac | K&t qua (mdu s6 01 ban hanh kém
MGi wudng | theo quy c%nhq?l)li tiép nhér? va in Giay tiép the‘o Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hb so | &Y 23/11/2018). .
dén Van phong Dang ky dit dai. Chuyén | () Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
—— ) thién ho so (mau s0 02 ban hanh kém
RS : \ theo Théng tu 6 01/2018/TT-V
{2) Trudong hop hd so chua day da, chua ngay 23/1 52018) PCP
chinh xac theo quy dinh thi hudng dan hoan (3) Phié éu tir chéi ti &p nhan gigi quyét
| ! thién, bp sung va in Phiéu y€u céu b sung, ho so (mau sé 03 ban hanh kém theo
i i hoan thién ho so. Két thue quy trinh. Thong wr $& 0172018/ TT-VPCP ngay
ll (3) 1ruomg ho’p tir choi 1iép nhan ho so thi } 23/11/2018)
| in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | . Dy licu duge cdp nhét trén hé
! Két thic quy trinh. théng.
Vén phong | Budc Phén Phong Pang | - Phan cong, kiém tra hd so, lp gifly moi | (1) ‘?ié‘l béf] k_if:m wa L 1,5
Dang ky 2 cdng, | ky clp GCN | kiém tra thuc dia - Phiéu lay y kién (mau wr thiét 1ap)
dat dai tham dinh | Truong hop chi & hitu 1ai san gan lién véi da ky _ L
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ho so, giri dét khong c6 gidy t& hofic hién trang tai san | - Ho so dién tir
Phicu lay c¢ thay dbi so vdi gidy to theo quy dinh thi
y kién 18p gidy moi kiém tra hién trang tai san; g
Pl}leu ldy ¥ kién co quan quan Iy nha nudc
doi voi tai san dang ky
- Chuyén buéc 3
Coquan | Budc | Tralyi Coquan | Giri Phiéu tra 16i cho Vin phong Ping ky | Phiéu tra 1o (mfu ty thiét 1ap) 03
quan ly, 3 Phi€u ldy | quanlycap |dat dai (viéc anh hudng cla dién tich xdy
cip phép y kién phép dung khéng ding gidy t& dén an toan cdng
trinh, su pht hop véi quy hoach xdy dyng da
dugc co quan c6 thim quyen phé duyét néu
c6, viéc chép thusn cho ton tai tai san)
Van phong | Bude | Béocao | Phong Dang | (1) Trudmg hop 1 hé so hep 1é: (1) - Pon dang ky (mau 04/DK) d&| 2
Pangky | 4 | kétquard | kychp GON, | . Lap du thao Béo cdo két qua kidm tra, ra | Xé0b&n o
dat dai soat Lanh dao | 504t - Béo cdo két qua kiém tra ra soat di

- Ky duyét Béo cao két qua kiém tra ra soat
- Dy théo Bdo cdo két qua kiém tra ra soat
cua S& Tai nguyén va Méi truong

Trudmg hop phdi ban hanh Quyet dinh giao

dat, thué dit chuyén budc 5 dén Chi cuc
QLbb

(2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kién
can bd sung, trong thoi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ke tr ngay tlep nhén: du thao
Phiéu yéu cau t6 chire bd sung hd so; ky
duyét cua Linh dao S& Tai nguyén va M&i
trudmg, (theo quy ché mét cira); chuyén B
phin mdt cira théng bao cho t6 chue; tiép

Ky
- Dy thao Bao cédo két qua kiém tra
ra soat cua S& TNMT ky nhay

(2) - Du thao Phiéu yéu ciu b sung,
hoén thién hd so

- Tam dimg tinh thoi gian chd bd
sung

- H so bé sung tiép nhan
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nhan bd sung; thdm dinh lai theo Truimg

hop 1.
(3) Trudmg hop 3 hd so khong du d1eu kién:

dy thao Phiéu tir chéi giai quyet hd so.
Chuyén budc 6

(3) Du thao Phiéu tir chéi giai quyét
ho so

SoTai | Budc | Kiém tra, | Chuyén vién, | Céin cir két qua kiém tra tai B4o cdo két qua | - Dy thédo Béo cdo két qua kiém tra| |5
nguyén va 5 dir thao Lanh dao | kiém tra ra soat ciia Vin phong Dang ky dét | ra soat cia S6 TNMT ky nhay
Méi trirong Quyét Chicuc | dai va du thao Béo cao két qua kiém tra ra | - Du thao quyét dinh cho thué dét
dinh QLbDb soat cua S& Tz‘;i nguyén va Mai t_ru'(‘mg, Chi | hodc giao dat ky nhay
giao/thué cuc Quan ly dat dai du thao Quyet dinh giao
dét (thué dét), ky nhay Bao cdo két qua
kiém tra ra soat cia S& Tai nguyén va Moi
truong trinh Lanh dao S& d6t voi truong
hop phai ban hanh Quyét dinh giao dat, thué
dat.
Chuyén budéc 6
S& Tai Budc | Duyéthé | Lanh dao S& | (1) Trudng hop hd so hop 18: Ky duyét Bao | (1) Bdo cao két qué'kiém trara soat! Ol
nguyén va 6 so bao TNMT cao két qua kiém tra ra sodt va Quyét dinh dd ky, du thao quyét dinh cho thué
Méi truimg | ¢4o kiém giao dét (hodc thué dat (néu co). Chuyén | dit hodic giao dat ky nhay
tra ra sodt bude 7 (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
' (2) Trudmg hop hé so khong du dleu kién: | ky.
ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét hd so.
Chuyén budc 21
S¢Tai § Bude | Phathanh | Vanthw/ Bo | Phat hanh va chuyén két qua cho BO phén | - Bao cdo két qua ra sodt da ky 0.25
nguyén va 7 | vachuyé an mot { i . £, 4 A 4k
%__ o L va C; uyén phe_mﬂ mét | TN&TKQ UBND tinh - Du thio quyél dinh cho thué dét
MGi trudng I hdso cua o <
! hoic glao dat
UBND tinh Bu‘(); Ban hanh Lanh dao Ban hanh van ban xir ly két qua ra sodt, | Van ban xu l) dét dal va quyét dinh 05
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3 vinban | UBND tinh | Quyét dinh cho thué dat hoic giao dét cho thué dit hoic giao dat
quyét
dinh xir ly
Buéc Tiég nhan | B6 phan mét | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién 0,5
8.1 ho so clra theo phén céng ctia Van phong UBND
Buéc | Thimtra | Chuyén vién | Xirly - Dy thao vén ban x\r Iy dat dai va| o
8.2 hd so duge giao | quyét dinh cho thué dét hogc giao dat
' - Dyt thao van ban tra 101 vé viée gidi
quyét ho so '
Bude | Xem xét Linh dao | Xuly - Dy thdo vén ban xur ly dét dai va| g
8.3 hd so phong quyét dinh cho thué dét hoéc giao dét
chuyén mén - Dy théo vén ban tra 10 vé v1ec giai
quyét hd so i
Budc | Xem xét Lanh dao | Duyét - Dy théo vén ban xu ly dat dai va| 0
8.4 hd so Vian phong quyet dinh cho thué dat hodc giao dat
UBND - Dy thao vin ban tra 101 vé viéc giai
quyét ho so i .
Bude | Phé duyét | Lanh dao | Phé duyét - Van ban xtr ly dat dai va quyét dinh | g1
8.5 hd so UBND tinh cho thué dét hogc giao dét da ky
- Van ban tra 101 vé viéc giai quyet
hésodiky ] i
Budc | Phat hanh | Vanthu/ Bo | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho | - Van ban xirly dat dai va quyet dinh | 05
8.6 | vachuyén | phinmdt | Bo phan TN&TKQ co quan chuyén mén cho thué dat hogc giao dét da lfy ,
tra két qua clra - Van ban tra 10i vé viéc giai quyét
ho so di ky
S& Tai Budc | Cungclp | Chuyén vién | - Cung cép théng tin dia chinh cho Van | Bang tinh gia tri thira dét, khu dét} 01
nguyén va 9 thong tin Chi cuc phong Ding ky ddt dai 1dp phiéu chuyén | thuc hién du an (tu thiét 1ap)
MB&i trudng dia chinh QLDPD théng tin dia chinh

Trudng hop tinh theo gia dét trong Bang gia
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dAt ma tién str dung dét cia khu dat tr 20 ty
ddng trd 1én; tién thué dht tir 30 ty ddng
lén dbi voi dét trén dia ban Khu kinh t€ Véan
Phong, tir 20 ty dong trd 18n déi véi khu v
con lai; thi S@ TNMT thuc hién thu tuc
thdm dinh gid dit va dwgc cong thém 34
ngay vao thdi gian giai quyét thi tuc

- Trudng hop khong thudc d6i twgng phai
ndp nghia vu tai chinh, chuyén hd so cho
Vin phong Ping ky dét dai. Chuyén budc

tai chinh

| Trudng hop khéng thue hién nghia vy (i |

Van phong | Budc | Chuyén | Phong Pang | Chuyén théng tin dia chinh cho Cuc Thué | Phiéu chuyén théng tin dia chinh da| 01
Ding ky 10 | théngtin | ky cdp GCN | tinh dé xac dinh nghia vu tai chinh ky (mdu O01/PCHS Théng tu
bat dai dia chinh Trudng hop dét trén dia ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Van Phong thi S& TNMT chuyén thong tin
dong thdi cho Cuc Thué tinh va Ban Quan
Iy Khu kinh té Van phong;
Cuc Thué | Buéc | Xacdinh | CucThué |- Cuc Thué tinh xdc dinh v& ban hanh | Théng bdo nghia vu tai chinh 03
tinty/ il nghia vu tinh/ Théng bao nghia vu tai chinh vé dét dai;
Ban Quan tai chinh | Ban Quan 1y | Triong hop thira dét trén dia ban Khu kinh
ly Khu kinh Khukinht€ | ¢ van Phong thi Ban Quan 1y Khu kinh té
t€ Vin Véan Phong | van Phong va Cuc Thué tinh thuc hién ban
Phong hanh thdng bao nghia vu tai chinh theo quy
dinh,
| - Chuyén Thong baoc vé 36 TNMT
S& Tai Budc | Dimg | B6 phan moét | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dung
nguyén va 12 thure hién cua tai chinh thi B phén mot cira dimg tinh thoi tinh
M1 truong nghia vu glan. thoi

gian
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chinh thi budc 14.

S¢ Tai | Budc | Tiép nhin | Bo phan mét | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thyc hign | Chimg tir thyc hién nghia vy tai | 0,25
nguyén va 13 bo sung, clira nghia vy tai chinh chinh
MGi trudng in lai

phiéu bién
nhén

S¢Tai | Budc | Duthdo | Chuyén vién, | - Dy thio Hop ddng thué dét - Dy thao Hop dbng thué dit (mdusé | 01
nguyén va 14 | Hopdong | Lanhdao |- Théng béo ky Hop ddng thué dét cho | 04, Thong tur 30/2014/TT-BTNMT)
Mdi trudng thué dat Chicwe | ngudi xin thué dét. Tam dimg tinh thoi gian | - Gidy mdi hoic théng bdo d4 ky

QLPD

S6Tai | Bu6c | Kyhop | Lanhdao S6 | Ky hop ddng thué dit Hop ddng thué dit (méu 04, Thong | 01
nguyén va 15 dong thué TNMT 1u 30/2014/TT-BTNMT)
Mdi trudng dat
Vin phong | Bude | InGidy | Phong Pang | Sau khi ngudi sir dung dit hoan thanh nghia | Dy thdo Gidy chimg nhin d4 in va| 01

bang ky 16 chiing ky cap GCN | vu tai chinh va ky hop dong theo quy dinh, | To trinh S6 TNMT
dét dai nhin in Gidy chimg nhan va du théo t& trinh S&
Tai nguyén va Mai truong

SoTai | Budc | Duyéthd | Lanh dao S& | Ky duyét Td trinh d& nghi cdp Gidy chimg | To trinh d8 ky va dy thdo Gidy | Ol
nguyén va 17 SO TNMT nhén ching nhin di in
Moi trudng

S Tai | Buéc | Phat hanh | Vinthw/ Bo | Phat hanh va chuyén két qua cho B$ phén | - T& trinh d4 ky 0,5
nguyén va 18 | vachuyén | phinmét | TN&TKQ UBND tinh - Dy thao Gidy chimg nhan da in
M6 trudmg ho so cira ' )
UBND tinh | Buéc | Ky Gidy | Lashdao | Ky Gidy ching nhan Gidy chung nhan di ky 05

19 chimg | UBND tinh

nhin
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Budc | Tiép nhan | BS phan mét | Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén vién 0.5
19.1 hé so clua theo phan céng cua Van phong UBND
Budc | Thimtra | Chuyén vién | Xirly - Dy théo Gidy ching nhén 1,5
19.2 hé so duge giao - Dy théo vén ban trd 16 ve viée giai
quyét hd so
Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xuly - Dy thao Giay ching nhén 0,5
19.3 hd so phong - Du thao vin ban tra 101 vé viée giai
chuy€n mén quyét ho so
Buége | Xem xét Linh dao | Duyét - Dy thao Gidy chiing nhan 01
19.4 ho so Van phong - Du tho van ban tra loi vé viéc giai
UBND quyét ho so
Buéc | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét - Giay chimg nhén da ky 01
19.5 ho so UBND tinh - Vin ban tra 10i vé viée gial quyét
hd so da ky
Budc | Phit hanh | Vian thu/ B6 | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho | - Gidy ching nhan da ky 0,5
19.6 | va chuyén phin mét | Bo phén TN&TKQ co quan chuyén moén - Vin ban tra 161 vé viéc giai quyét
tra két qua cua hé so da ky
Vin phong | Budce C‘.z?.p nnat Phong Bang | - Cap nhit hd so dia chinh, co s& dir liéu d4t | H8 so dia chinh theo théng tu| 0,75
Dang ky 20 hé s¢ ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat daj Vanthr 1 - §§ hoa két qua giai quyét
SoTai | Budc | Trakét | Bo phanmét | Tra két qua cho té chiie Gidy chitng nhan.
nguyén va 21 qua cua

Mbi truong

(Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho td chire)

16 so dwrge lwu tai Phong Bing ky cip gidy chimg nhén, thai gian luu 8 niam. Sau khi hét han, chuyén hd so xubng don vi e triv ciia Vin phong Ping k¥

Pt dai Khanh Hoa va lou trix theo quy dinh hién hanh.
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20.3 Quy trinh s6 3 (M& TTHC: 1.011616-03 - thim quyén giai quyét UBND cip huyén - trudng hop hd gia dinh, c4
nhén, cjng ddng din cu ndp tai Bo phan mdt cira UBND cAp huyén)

Coquan | Budc | Ténbwée | Trich nhigm Noi dung cong vige thye hign Biéu miuw/Két qua Théi | Ghichi
dom vi thyc | thuchién | thirc hién gian |
hi¢n , (ngay)
UBND cép | Buéc | Tiépnhan | B phan mot | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhan hé so va hen trd | 0,25
huyén 1 hé sor clra (1) Trudng hop ho so diy du, chinh x4c két qua (mau s6 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep the‘o Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhén ho so va hen tra két qua. Chuyén ho | ngay 23/1 1/2018).
so dén Chi nhénh Vén phong Péang ky dat | (2) Phiéu yéu céu b0 sung, hoan
dai. Chuyén budc 2. thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Trudmg hop hd so chua diy di, chua the‘o Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dan | 083y 23/1 1/2018). '
hoan thién, b6 sung va in Phi€u yéu céu b6 | (3) Phiéu tur choi tiép nhan giai quyet
sung, hoan thién ho so. Ket thic quy trinh. | ho so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudmg hop tir chéi tiép nhan hé so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hé so. | 23/11/2018)
Keét thic quy trinh. - Dir liéu dugc cép nhét trén hé
théng.
Chi nhanh | Budc Phéan Té Dangky | - Trich luc thira dét hodc kiém tra Trich do | - Pon dang ky (méu 04/DK) hogc | 0]
Vinphong | 2 cong, | cép GCN, |dia chinh thira dit do ngudi st dung dét | van ban gui UBND cap xd g
Dang ky chuyénhé | Lanh dao | ndp (néu co). - Phiéu lay y kién dd ky (mau ty thiét
dat dai s0 dén Chinhanh | . Ki&m tra x4c minh thuc dia trong trudng laII_)I); dién &
}JBI:ID co ding ky tai san hodc truomg hop can - 10 so dign tir
cp x&/Co thiét: dt 14m nghiép, thira dét tiép giap véi
quan guan duong giao thong chinh, séng sudi, thuy
ly cép lgi, nghia trang, cong trinh céng cng, dat
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phép xay
dung

an ninh qudc phong, dat cong ich, dat chua
str dung;

- Chuyén hd so dén UBND cép xa dé thuc
hién x4c nhén va niém yét. P&i voi dat
néng nghiép d& nghi UBND cép xi xéc
nhan hd gia dinh, ¢4 nhin truc tiép san
xudt nong nghiép;

- Trudmg hop chi 50 hifu 13i sén gén lién
voi dat khong co gidy to hoac hién trang
tai san co6 thay dbi so véi glay to theo quy
dinh thi giri Phiéu ldy y kién co quan quan
Iy nha nude dbi véi tai san dang ky.

- Chuyén budc 3

UBND cép

xi

»ac nhén
ho so

Niém yét,

Coéng chuc
dia chinh,
Lanh dao
x&/phurdng

- Xac nhédn hién trang sir dung dét, hién
trang tai san gan lidn v4i dat so voi noi ké
khai dang ky, ngudn gbc va thoi diém st
dung dt, tinh trang tranh chép, s phi hop
véi quy hoach déi voi truong hop khong
cO giay td hop 1é vé guyén s dung dat;
Xéc nhan tinh trang tranh chdp tai san déi
véi trudng hop khong cd gidy to, thoi
diém tao lap tai san, thudc hay khong
thudc trudng hop phai cap phép x4y dung,
su phit hgp quy hoach d6i véi nha ¢, cong
trinh x4y dung.

D6t voi dat ndng nghiép: Xac nhén ho gia
dinh, ca nhan tryc tiép san xudt nong
nghiép.

- Thue hién niém yét cong khai két qua

- Pon ding ky (miu 04/PK) di xac
nhan (sé hoéa) hoic Van ban xac
nhén da ky

- H6 so dién tir

17

Trong do
thoi gian
niém yé?
cong khai
15 ngay
lien tuc
(ké ca thir
7, CN,
ngay lé)
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kiém tra hd so, xéc nhin hién trang, tinh
trang tranh chép, nguon goc va thdi diém
stir dung dat trong 15 ngay;

Trutmg hop c6 ¥ kién phan dnh vé ndi
dung cbng kha1 tam dung tinh hé so xem
xét giai quyét céc ¥ kién phan 4nh theo
quy dinh.

- Giri két qua dén Chi nhanh Vian phong
Pang ky dat dai.

Co quan Tra loi Coquan | Giri Phiéu tra 16i dén Chi nhanh Van | Phiéu tra 16i (mAu t thiét 1ap) 05
quan ly, Phidu ldy | quanly, cdp | phong Pang ky dét dai
cap phép ¥ kién phép x&y
xdy dung dung .
Chinhanh | Buéc | Thidm | T Pangky | Kiém trahd so: (1) - Don dang ky (mau 04/DK) da| 15
Vinphong | 4 dinhhd | cdp GCN | (1) Trudng hop 1 h so hop Ié: xdc nhan.
Diang ky S0, - Xéc nhén dd didu kién vio Don dang ky. | - Phiéu chuyén thong tin dia chinh da
dat dai chuyén 2 oaa o oa oo .. {ky (mdu Ol/PCHS Théng tu
théng tin - Cljuyen t.hong tin dia chinh dé xac dinh 3 B T
dia chinh ngha vy tai chinh 8/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

- Chuyén budc 5

(2) Trwong hop 2 hé so chwea di diéu kién
cdn bé sung (trong thdi gian t6i da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan) hodc khéng
di diéu kién: ldp vén ban chuyén Phong
Tai nguyén va Mbi truong kem du thao
Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién ho so
hodc Phiéu tir chéi gidi quyét hé so.
Chuyén budc 9

(2) - Vin ban chuyén hé so da ky

- Du thao Phiéu yéu chu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so ky nhay.
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Chuyén bude 10

(2) Truong hop hd so chua du didu kién
can bd sung (trong thoi gian tbi da 03 ngay

lam viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khong
du didu kién: ky nhay du thao Phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién hd so hodc Phiéu
tir chdi giai quyét hd so. Chuyén bude 10

(2) Du thao Phifu yéu céu bd sung,
hoan thién hé so hodc Phiéu tir choi
giadi quyét ho so ky nhay.

Chicuc | Bude | Xdcdinh | Congchic | Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03
Thué 5 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh

UBND cép | Buée Dimg B phén mot | Ngudi sir dung dit phai thuc hién nghia vu Dimg

huyén 6 thuc hién cura tai chinh thi B¢ phn mét cira dimg tinh tinh

nghia vu thot gian. - thti
tai chinh Trudong hop khéng thuc hién nghTa vy tai gian
chinh thi budc 8.

UBND cép | Buée Tiép nhan | Bo phan m6t | Tiép nhin bd sung hd so chimg tir thuc | Chimg tir thac hién nghia vu tai | 0,25

huyén 7 b6 sung, clra hién nghia vu tai chinh chinh

in lai .
phiéu bién
nhan
Chinhanh | Buéc | InGidy | TéPangky |- In Gidy chémg nhén, 1ap T& trinh cAp | - Du thao Gidy ching nhan d4 in 01
Var} phcn}g 8 chu;ng cdp GCN, | Giady cl'flmg nhén - Tér trinh Chi nhanh da ky
Ding ky nhén Lanh dao | - Chuyén budc 9

dat dai Chi nhanh
Phong Tai | Budc | Kidmtra | Céngchuc, | Kiém tra hd so: (1) - To trinh Phong Tai nguyén va 02
nguyén va 9 hé so Lanh dao : 5s 5 Kié 5 | Moi trudng da ky

> ! . (1) Trudong hop ho so hop 1€: Kiém tra hé Du thio Gidv ehtme nhan da in
M&i trudng Phong | go, 14p To trinh trinh UBND cdp huyén. |~ Y (G 1
TNMT
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UBND cép | Bude | Ky Gidy Lanhdao | (1) Truong hop hé so hop 1¢: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan da ky 2,5
huyén 10 chimg UBND cdp | chimg nhin. Chuyén bude 11 e s .
nhén huyén (2) Trudng hop hd so chua da diéu kién (2,),‘ Phl:',u yeu cau _tzo S‘UIlg,z.hO:'«.I;t?
can bd sung hofc khéng du didu kién: ky thn_e? E? SO ;,‘OE? Phicu tir choi giai
duyet Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién quyct ho so da ky.
hé so hoac Phiéu r chdi giai quyet hd so
(theo thdm quyén gidi quyét TTHCO).
Chuyén budéc 13
UBND cép | Budc | Phat hanh | Vanthw/ B¢ | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi | Gifly ching nhan da ky 0,5
huyén 11 | vachuyén | phanmdt | nhanh Van phong Dang ky dat dai
ho so clra
Chinhanh | Bugc | Capnhét | Té Théng tin | - Cép nh4t hd so dia chinh, coso ditliéeu | H6 so dia chinh theo théng tr| 0,5
Vian phong 12 hé so luru trix dat dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky - 86 hoa két qua giai quyét
dat dai
UBNDcép | Budc | Trakét | Bo phén mét | Tra két qua cho ca nhén Gidy chimg nhén.
huyén 13 qua cira (Trudmg hop tir chbi hd so thi tra lai

ho so cho ca nhén)

H3 so dwge luu tai T4 Ping ky chp gidy chitng nhén, théi gian leu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so’ xudng dom vi lru trir clia Chi nhanh Vin phong
Dang ky DAt dai Khanh Hoa va lwu trit theo quy dinh hién hanh.

20.4 Quy trinh s6 4 (Ma TTHC: 1.011616-04 - thAm quyén gidi quyét UBND cap huyén — trwomg hgp hd gia dinh, ca
nhén, cOng ddng din cu ndp tai B phan mdt cira UBND cip xa noi c6 dit)

Co quan
don vi

Buwéc
thuwe

Tén buée
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Ngi dung cong vige thue hién

Bieu maw/Ket qua

Thoi
gian

Ghi cha
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hi¢n (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhdn hd so va hen tra | 25
xa 1 ho so cua (1) Truong hop hé so ddy du, chinh xac két qua (mau s6 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhan va in Giy t1ep the‘o Thong twr s6 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén | "8%Y 23,{11/2918); 2 .
budc 2. (2) Phiu yu cau bd sung, hoan
. X thién hé so (méu s6 02 ban hanh kém
(2) Truong hop hé so chua day du, chua | 0 Thane tr s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xac theo quy dinh thi hudng dan ngdy 23/11/2018).
hoan thién, bd sung va in Phleu yéu cau bd (3) Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét
sung, hoan thién ho soi KE'I thae qu3‘/ trinh. hd so (miu s6 03 ban hanh kém theo
(3) Truong hop tir chdi tiép nhén ho so thi | Thong tur sb 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyet ho so. | 23/11/2018)
Két thic quy trinh. - Dir liéu dugc c@p nhat trén hé
_ thdng,
UBND cép Budc | Niém yé‘t, Céng chitc | - Xac nhén hién trang sir dung dit, hién | Pon dang ky (miu 04/PK) hodc Van Trong do
x4 2 xac nhdn | diachinh | trang tai san gén lién voi dit so voi ndi ké | ban x4c nhan thoi gian
ho so xd/phudng | khai ding k¥, ngudn gdc va thoi diém sir niém  yét
dung dit, tinh trang tranh chip, sy phit hop cong khai
v6i quy hoach déi véi trudng hop khéng cé 15 ngay
gidly t& hop 18 v& quyén sir dung dit; Xac 17 |len tuc
nhin tinh trang tranh chap tai san dbi voi (ké ca thir
trudng hop khéng cé gidy to, théi didm tao 7, CN,
1ap tai san, thuge hay khong thude truomg ngay 1é)

hop phai cdp phép x4y dung, su phu hop
guy hoach déi véi nha ¢, cdng trinh xéy
dung.

Boi v6i dat ndng nghiép: X4ac nhén ho gia
dinh, c&4 nhan truc tiép san xuat nong
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nghiép.

- Thuc hién niém yét céng khai két qua
kiém tra hd so, xac nhdn hién trang, tinh
trang tranh chp, ngudn gbc va thoi diém
sir dung @4t trong 15 ngay;

Trudong hop ¢6 ¥ kién phan énh vé noi
dung cong khai: tam dimg hé so xem xét
giai quyét cic y kién phan anh theo quy
dinh.

- Chuyén budc 3
UBND cép | Bu6c | Duyétxac | Lanhdao | Ky xéc nhdn két qua hd so. Chuyén budce 4 | Pon ding ky (miu sé 04/DK) daxac | 01
xa 3 nhén nhin hodc Vin ban xac nhan di ky
UBND c¢ép | Buéc | Chuyén B phan mét | Chuyén hd so dén UBND cép huyén Hb so gidy 02
xd 4 hoé so cua
UBND cép | Budc Ti‘ép nhin | B3 phin mét Kiém,tra, ‘tiép nhén hd so theo quy dinh. 0,25
huyén 5 hoé so lién cira Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
thong Dang ky dat dai '
Chi nhanh | Budc Phin Té Pang ky | - Trich luc thira dét hotic kidm tra Trich do | - Phiéu 14y y kién (méu tu thiét 14p) 01
Vian phong 6 cong, lay cap GCN | dia chinh thira dat do ngudi sir dung dat | - HG so dién tir
Dang ky y kién Co nép (néu co).
qua}n q:uén - Kiélp tra )'(éc Ipinh thuc dia trong tI"lI(‘)I'lg
1}’: cap hop cén thiét: dat 1dm nghigp, thira dat tiép
phép xdy gidp véi dudng giao thong chinh, séng
dyng sudi, thity loi, nghia trang, cong trinh cng

cong, dit an ninh qudc phong, dit cong
ich, dét chua sir dung;

Trudmg hop cht sé hitu tai san gén )ién véi
d4t khong c6 gidy to hodic hién trang tai san
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¢ thay dbi so véi glay t& theo quy dinh thi
gifi Phiéu lay ¥ kién co quan quén ly nha

nuéc dbi vai tai san. Chuyén buée 7

Co gquan

Budgc

Tra ln

Co quan

Gl Phifu tra 16i dén Chi nhanh Vin

a 10i ' Phiéu tra 16 (mAu ty thiét 1p) 1,5
quan ly, 7 Phiéu ldy | quanly, cdp | phong DPang ky
cip phép vy kién phép xay
xdy dung dung
Chinhdnh | Budc | Thém | ToDangky |Kiém tra ho so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia chinh | 01
Vin phong 3 dinh ho ¢ap GCN | (1) Trudng hop 1 hd so hop 1&: Chuyén dd ky (miu 01/PCHS Théng tu
Ding ky 50, thong tin dja chinh dé x4c dinh nghia vy | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai chuyén tai chinh
tl,ﬁmg ’tin (2) Tr chmg hop 2 hé so chiea du diéu kién (2) - Van ban cl‘;uyén hd 50 dﬁ, ky
dia chinh cdn b6 sung (trong thoi gian 161 da 03 ngay | - Dy thao Phiéu yéu cau bé sung,
lam vigc ké tir ngay tiép nhan) hodc khéng h“i’é‘fn thién ho 50.1:1051(: Phicu tr chdi
| i diéu kién: Igp van ban chuyén Phong | 81l Quytho so ky nhay.
Tai nguyén va Moi truong kém du thdo
Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hé so
| hodc .Phié'u tir choi giagi quyét ho so.
Chuyén buwée 13 B
Chi cuc ] Budc | Xac dinh Céng chitc | Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu Théng bao nghia vu tai chinh 03
Thué ¢ nghia vy | Chi cue thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Budc })uno B6 phan mot | Nguoi sir dung dit phai thie hién nghia vu Dumng
X4 10 1 thye hign ctra tai chinh thl B§ phin mdt clra dimng tinh tinh
+ nghia vy tho gian. thoi
| tai chinh { Trudmg hop khong thue hién nghia vu tai gian
|
_

chinh thi buéc 12,

I EER S
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UBND cip | Budc Tiép nhén | B6 phan mdt | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thue | Chimg tir thyc hién nghia vu tii| 0,25
xa 11 bo sung, cua hién nghia vu tai chinh chinh
in lai
phiéu bién
nhin
Chinhénh | Buéc | InGidy | Téd Pangky |- In Gidy chimg nhén, lap T& trinh cép | - Dy thao Gidy chimg nhén d4 in 01
Vél:l phbr}g 12 Chl'l:‘l‘lg CﬁP GCN, Gié.y ct}fmg nhén - T& trinh Chi nhanh da ky
bang ky nhén Lanh dao | . Chuyén Bude 13
dat dai Chi nhanh
Phong Tai | Buéc | Kiémtra | Congchiic, |Kiém trahd so: (1) - To trinh Phong TNMT da ky 02
nguyénva | 13 | héso | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 16: Kiém tra hd | - DV thao Gidy ching nhan dd in
Moi trudong Phong so, 1p T trinh trinh UBND cép huyén.
TNMT | Chuyén Budc 14
(2) Trudmg hop hé so chua du didu kién X Y S S |
cin bd sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay (2)‘ Dy .tf'lao f’h1eu yfu ca_u; bo‘ SuE%f
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan) hoac khong hf)’a:n th‘f“ 120 s }'102_10' Phiéu tir choi
du dxqu kign: ky nhay du thao Phiéu yéu | g1a1 quyet ho so ky nhay.
cau bo sung, hoan thién ho so hodc Phiéu
tir chdi giai quyeét ho so. Chuyén Bude 14
UBND cip | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |(1) Truong hop hd so hop 1& Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan dé ky 02
huyén 14 chimg UBND cap | chimg nhin. Chuyén budce 15
nhan huyén (2) Truong hop hd so chua di didu kién NS .
cin bb sung hodc khéng du didu kién: ky (2.). Phlfu yeuvcau EO s‘ung,;.ho'af
duyét Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién thién ho so hoge Phicu tir chdi giai
hé so hoic Phiéu tr chéi giai quyet hé so | quyét ho so da ky.
(theo thdm quyén gidi quyet TTHC).
Chuyén budc 17 _
UBND cp | Budc | Phdt hanh | Van thw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi | Gidy ching nhan da ky 0,25
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huyén 15 | vachuyén| phanmdt | nhanh Van phong Dang ky dat dai
hé so clra
Chinhénh | Budc | Cépnh4t | TS Thong tin | - Cap nhét hd so dia chinh, co s¢ dit liéu | H so dia chinh theo théng tu | 0,5
Vanphong | 16 hé so luu try, Van | dat dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky thu - S& hoa két qua giai quyét
dét dai
UBND cép | Bu6c | Tra 1oi hd | B6 phan mét | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhan 02
huyén 17 so lién clra Xa (Trudmg hop tir chbi hd so thi tra lai
théng hé so cho c4 nhan)
UBND cép | Budc Tra két | BO phan mét | Tra két qua cho c4 nhin Gidy chimg nhén.
X4 18 qua cua (Trurdong hop tir chdi hd so thi tra lai
ho so cho ca nhan)
Hb sor dugre hw fai T5 Pang ky clp gidy chirrig nhéan, théi gian leu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xm"ing dom vi hru trit cia Chi nhanh Vin phong
Bing ky Dat dai Khanh Hoa vir hua triv theo quy dinh hién hanh.

25, Tha fyc €‘ap Glay chirng nhan quyen sit dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho
ngwdi da ding ky quyén st dung dat lin dau

- Ma TTHC: 2.000983, c6 03 quy trinh
- Thorl gian giai quye1 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

.} Quy trinh 56 1 (Ma TTHC: 2.000983-01 - thim quyén thye hién Sé Tai nguyén va Mbi trudng - truong hop to
chirc .p tai Bg phan mgt eira 86 Tai nguyén va Moi trivong)

' ’ - L PP - .
. Coguan | Buwoe | Tén budc | Trach nhiém N§i dung cong viée thyc hién Bieu mau/Két qua l T'hm Gh'l
{ don vi { thure r tire hién thuc hién | J gian chd
| | bién Ii | { | (ngay)

i I I
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RS
So Tai | Budc | Tiép nhén | BO phan mét | Kiém tra, tiép nhéan hd so theo quy dinh; %{ 1) Gidy tiép nhan hé so ;2“1;161;( trd| 0,25
nguyen va 1 ho so cira (1) Trudng hop hf) so diy du, chinh xac é qué (mdu SO 01 ban “m
Mai truomg theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep the‘o 2}317111 5;3 1880 01/2018/TT-VPCP
nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén hd 0 l(lzg)ayphi & yéu c):.fiu b sung, hoan
dén Vian phong Pa dat dai. Ch N > ’
don van phong Ding oy dat dal WYen | i hd so (mfu 55 02 ban hanh kém
' \ . theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
(2) Trudng hop ho so chua day da, chua ngdy 23/11/2018).
chinh xac theo quy dinh thi huéng din hoan (3) Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét
then,ﬂl:lo SLLng va in Phiéu yéu cdu b sung, hd so (mau,so 03 ban hanh kém theo
oan thién ho so. Fet thic quy trinh. | Thang tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
(3) Trudng hop tir choi tiep nhan ho so thi | 23/11/2018)
in’Phiéu tir choi tiép I'lhél'l glél qll)’ét hd so. | . Dit lleu du-o‘c cap nhat tren he
Két thuc quy trinh. thong
Van phong | Bude Phén Phong Dang | Phén cdng, kiém tra hd so; lap glay mai | - Pon dvang lf)" (r'n?iu:04/£)1K)‘ ) 0t
Ding ky 2 cong, | ky cdp GCN | kiém tra thuc dja trong trudng hop can thiét | - Dy thao Bao cdo két quarasoat
dat dai tham dinh hodc ¢6 ding ky tai san: - Phicu lay y kién da ky (mau tr thiét
hé so, guri - Trudng hop chu so hifu tai san gén lién lap)
Phiéu la - H6 so dién tu
leu lay vai dit khéng co gidy t&r ‘hodgc hién trang tai
y kien san co thay ddi so véi gidy t& theo quy dinh
thi giri Phiéu ly y kién co quan quan ly nha
nude d6i véi tai san dang ky
- Chuyén budc 3
Co quan Budc Tra 101 Co quan Gui Phiéu tra 1&i cho Van phong DPang ky Phiéu tra 161 (mau tu thiét 14p) 03
quan ly, 3 Phi€uJay | quéanlycap | dat dai (vi¢c dnh hudng cua dién tich xdy
cdp phép y kién phép dung khéng dung gidy t& dén an toan cong

trinh, sy phi hop vé&i quy hoach xéy dung da
duge co quan co thdm quyen phé duyét néu
c6, viéc chép thuén cho tdn tai tai san)
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. o . R > a. - ang ky (mau 04/DK) da
Vin phong | Buée | Béocdo | Phong Dang | (1) Trudng hop 1 hé so hgp 1&: ’ E{ 1'51)(: nlgzn déng ky (mau ) 02
Pang ky 4 két quara | ky cap GCN, | . Lap du thao Bao cao két qua kiém tra, ra , e k2 N
dAt dai SOt Lanh dao | soat I{ ]’Bao cdo két qua kiém tra ra sodt da
- Ky duyét Bao cdo két qua kiém tra ra soat —);)u théo Béo cdo két qua kiém tra
- Dy thdo B4o cdo két qua kiém tra ra sodt | r3 soat ciia S& TNMT ky nhay
cua S¢ Tai nguyén va Moi trudng
Truong hop phai ban hanh Quyét dinh giao
dat, thué dit chuyén budc 5 dén Chi cuc
QLDD
(2) Trudmg hop 2 hd so chua di diéu kién , . P,
can bd sung, trong thoi gian tbi da 03 ngay | (2) - Du thacz Phiéu yéu cau bd sung,
lam viéc ké i ngay tiép nhan: du thio | hoan thién ho so
Phiéu yéu cdu t& chitc bd sung hd so; |- Tam dimg tinh thoi gian cho bd
chuyén Lanh dao S& Tai nguyén va Mbi sung
truong ky duy€t (theo quy ché mét cua) | 13 so bd sung tiép nhan
chuyén B phéan gl@t ctra thﬁng bao cho td )
chirc; tiép nhin bd sung; tham dinh lai theo
Truong hop 1.
(3) Trudng hop 3 hd so khong du didu kién: . . .
du thao Phiéu tr chéi gidi quyét hd so. }(13) Dy thao Phiéu tir choi giai quyét
Chuyén budc 6 080
So Tai Bude ; Kiém tra, | Chuyén vién, | Can cir két qua kiém tra tai Bao cdo két qué | - Du thao Bao cao két qua kiém tra| 15
nguyén va 3 dyr thao Lanh dao | kiém tra ra soat cia Van phong Dang ky dét | 14 soat ciia S6 TNMT ky nhdy ’
Mai trudng Quyét Chi cuc dai va du thao Bao cao két qua kidm tra ra | - Dy thao quyét dinh cho thug dat
dinh QLBEDb sodt cta So Tai nguyén va Mo truong, Chi | hoge giao dat ky nhay
giao/thué cuc Quan ly dt dai du thao Quyét dinh giao

dit (thué dat), ky nhay Béo céo két qua
kiém tra ra sodt cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong trinh Lanh dao S& d61 véi truomg
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hop phai ban hanh Quyét dinh giao dat, thué
dat.

Chuyén budc 6 ,
S6Tai | Bude | Duyétbio | Lanh dao S& | (1) Truong hop hé so hop 1&: Ky duyét Béo | (1) Bao co két qua kiém tra ra sodt | 01
nguyén va 6 caora TNMT cdo két qua kiém tra ra soat va Quyet dinh | da ky, du thao quyét dinh cho thué
Mobi trudng soat giao dét (hoic thué dat (néu c6. Chuyén budce | dét hodc giao dét ky nhay
7 . ‘ (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
(2) Trudmg hop h6 so khéng du diéu kién: | ky.
ky duyét Phifu tir chéi giai quyét hd so
(theo quy ché mot cira). Chuyén budc 21
S¢é Tai Bude | Phat hanh | Van thu/ B4 | Phat hanh va chuyén két qua cho Bé phin | - Bo céo két qua ra soat di ky 0,5
nguyén va 7 va cPuyen phin mft | TN&TKQ UBND tinh - Dy thao quyét dinh cho thué dét
Mdi truong hoé so clira . z
hodc giao dat
UBND tinh | Budc | Banhanh | Lanhdao |Ban hanh vén ban xu 1y két qua ra sodt, | Van ban xir Iy dét dai va quyét dinh | 05
8 vanban | UBNDtinh | Quyét dinh cho thué dat hoéc giao dat cho thué dat hodc giao dat
quyét
dinh xur ly
Budc Tiég nhén | B phdn mot Tiép nhdn, c:huyén hd so cho chuyén vién 0.5
8.1 hé so cua theo phén cong cua Vin phong UBND
Budc | Thimtra | Chuyén vién | Xir ly - Dy thao van ban xir Iy dat dai va | ¢
872 hd so duoc giao quyét dinh cho thué dat hodc giao dét
' - Dy thdo van bin tra 15 vé viée giai
quyét hd so )
Budc | Xem xét Lanhdao |X@ly - Dy thdo vén ban xu ly dat dai va | o
8.3 hd so phbng; quyét dinh cho thué dat hodc giao dat

chuyén mdn

- Du théo van ban tra 161 vé viée giai
quyét hd so © .
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Trudmg hop dét trén dia ban Khu kinh té
Van Phong thi S6¢ TNMT chuyén thong tin
déng thoi cho Cuc Thué tinh va Ban Quéan

88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)

Bude | Xem xét Lanhdao | Duyét - Dy thdo van ban xu ly dat dai va |
8.4 hd so Vin phong quyét dinh cho thué dat hodc giao dat
UBND - D\,{ thé‘io van ban tra 101 vé viéc giai
quyét ho so
Buéc | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét - Véan ban xur ly dét dai va quyétdinh | o1
8.5 hd so UBND tinh cho thué dat hoac giao datdaky
' - Van ban tra 101 vé€ viée giai quyét
hé so da ky ’ ,
Buéc | Phathanh | Vanthw/ B | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho | - Van ban xtt ly dét dai va quyetdinh | ¢ 5
8.6 |vachuyén | phanmét | B¢ phin TN&TKQ co quan chuyén mén cho thué ddt hogc giao datdaky
tra két qua clra - Vin ban tra 161 vé viée giai quyét
hé so dd ky
Sa Tai Buéc | Cungcdp | Chuyén vién | - Cung cép thong tin dja chinh cho Van | Bang tinh gia trj thira dat, khu dat | 01
nguyén va 9 thOng tin Chi cuc phong Dang ky dat dai lap phi¢u chuyén | thyc hién dy an (tu thiét 14p)
Méi trudmg dia chinh QLPDb thdéng tin dia chinh
Trudmg hop tinh theo gia dét trong Bang gia
dat ma tién sir dung dét cia khu dét tir 20 ty
dong trd 1n; tidn thué dét tir 30 ty dbng tro
1én dbi vai dét trén dia ban Khu kinh t& Van
Phong, tir 20 ty ddng tro 1én di véi khu vuc
cc‘:up‘ lai; thi S& "I'NMT thuc hién tha tuc
tham dinh gia dat va duoc cdng thém 34
ngay vao thdi gian giai quyét thu tuc
- Chuyén budc 9
Vin phong | Bude | Chuyén | Phong Dang | Chuyén théng tin dia chinh cho Cuc Thué | Phidu chuyén thong tin dia chinh da | 01
Diang ky 10 thong tin | ky cip GCN | tinh dé x4c dinh nghfa vu tai chinh ky (mdu Ol/PCHS Théng tu
D4t dai dia chinh
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ly Khu kinh € Van phong;
Cuc Thué | Buéc | Xéc dinh Cuc Thué |- Cuc Thué tinh xdc dinh va ban hanh | Thong béo nghia vu tai chinh 03
tinh/ 11 nghia vy tinh/ Théng bao nghia vu tai chinh vé dat dai;
Ban Quan tai chinh | Ban Quan 1y | Trrong hop thita dét trén dja ban Khu kinh
| Iy Khu kinh Khukinh t& | 1 Van Phong thi Ban Quén ly Khu kinh té |
te Véan Van Phong | van Phong va Cuc Thué tinh thyuc hién ban
Phong hanh théng bdo nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
- Chuyén Théng bo v& 8¢ TNMT
S¢ Tai Buée Dimg B6 phin mét | Ngudi sir dung dét phai thie hién nghia vu Dung
nguyén va 12 thyuc hién cua tai chinh thi B phin mft cira dimg tinh thai tinh
MB6i trudng nghia vy gian. thai
tai chinh Trudng hop khdng thyc hién nghia vu tai gan
chinh thi budc 14.
S§Tai | Budc | Tiépnhén | Bo phan mét | Tiép nhan bé sung hd so chimg tir thyc hién | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
nguyén va 13 bd sung, cua nghia vu tai chinh chinh
Moi truong in la
phiéu bién
nhén
S6Tai | Budc | Dythao | Chuyén vién, | - Dy thao Hop dong thué dat - Dy théo Hop dong thué dat (méu | 01
nguyén va 14 | Hopdong | Lanhdao |. Théng bao ky Hop ddng thué dit cho | 04, Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)
Moi truong thué dat Chicuc | ngudi xin thué dit. Tam dimg tinh théi gian | - Théng béo hodc gidy moi di ky
QLDPb
SGTai | Bude | Ky hop | Lanh dao 8¢ | Ky hop déng thué dat Hop ddng thud dit (miu 04, Théng | 01
nguyén va 15 | dong thué TNMT tr 30/2014/TT-BTNMT)
Méi trudng dét
Vin phong | Budc | InGidy | Phong Dang | Sau khi ngudi str dung dét hoan thanh nghia | Dy thao Gidy ching nhin di in va| 01
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DPang ky 16 ching | ky cdp GCN | vu tai chinh va ky hop dong theo quy dinh, | T& trinh S& TNMT
dat dai nhan in Gidy chimg nhén va dy théo to trinh S&
Tai nguyén va M6t truong
S& Tai Budc | Duyéthd | Lanh dao 8& | Ky duyét To trinh d& nghi cp Gidy chimg | T trinh S¢ TNTM da ky va dy thao | 01
nguyén va 17 s¢ TNMT. nhan Gidy chimg nhén di in
Mbi truong _
S Tai | Budc | Phéthanh | Vanthu/ Bo | Phat hanh va chuyén két qua cho Bg phan | - T trinh cdp Gidy chimg nhan da| 0,5
nguyén va 18 | vachuyén | phinméit | TN&TKQ UBND tinh ky
Méi truong ho s cua - Dy théo Gidy chimg nhén d4 in
UBND tinh | Buée | Ky Gidy | Lanhdao | Ky Gidy chimg nhan Gidy chvmg nhan di ky 05
19 chimg | UBND tinh
nhan
Budc | Tiép nhan | Bo phan mdt | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién 0,5
9.1 ho so cura theo phan ¢dng cua Vian phong UBND
Bude | Thdmtra | Chuyén vién | Xur Iy - Dy thao Giay ching nhén 1,5
19.2 hé so duogc giao - Dy thao vén ban tra 101 vé viéc giai
L quyét hd so
Buée | Xem xét Lanh dao | Xu ly - Du thao Gidy chimg nhan 0,5
i 19.3 hé so phong - Dur thdo van ban tra 1&1 vé viée gial
:L chuyén mdn quyét ho so
| Busc | Xem xét L.anh dao Duyét - Du thao Gidy chimg nhan 01
19.4 hé so Vin phong - Dy thao van ban tra 151 vé viée giai
UBND quyét ho so
Budc | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét - Gidy chimg nhan da ky !
19.5 hé so UBND tinh - Vian ban tra 101 vé viéc giai quyét

ho so di ky
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- Dur thao Gidy ching nhén

Budc | Phat hanh | Vinthw/ B$ | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho : 0,5
19.6 | vachuyén | phanmét |B6 phin TN&TKQ co quan chuyén mén - Dy thdo van ban tra 16 vé vi€c giai
trd két qua cua quyét ho so
Vinphong | Buéc | Cipnhit | Phong Ding | - Cép nh4t hé so dia chinh, co s& dir lidu dét Hd so dja chinh theo théng tr| 01
Diing ky 20 héso | ky cdp GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dét dai _ Vanthe | - 86 héa két qua giai quyét
S Tai | Bude | Trakét | Bophanmdt | Tra két qua cho td chirc Gidy chimg nhén.
nguyénva | 21 qué cira (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
Méi trudng hé so cho td chirc)

Ho so' durgre wu tai Phong Ping ky cip gidy chimg nhin, théi gian lwvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyen hd so xubng domn vi hru trir ciia Vin phong Pang ky
Pit dai Khanh Hoa v hru trir theo quy dinh hién hanh.

21.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 2.000983-02 - thAm quyén giai quyét UBND cap huyén - truomg hop hd gia dinh, ca
nhin, cing ddng din cw ndp tai B4 phin mdt cira UBND cép huyén)

Coquan | Bwde | Tén bwéc | Triach nhi€ém N§i dung cong viéc thyc hién Bidu maw/Két qua Thoi | Ghichi
dom vi thue | thwce hién thirc hién gian
hién (ngay)
UBND cép | Bude | Tiép nhan | B6 phin mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy djnh; | (1) Gidy tiép nhan hé so va hen tra | 0,5
huyén 1 ho so cira (1) Truomg hop ho so ddy da, chinh x4c két qua (miu s6 01 ban hanh kém

theo quy dinh thi tiép nh4n va in Glay t1ep
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd
so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat
dai. Chuyén budc 2.

(2) Truong hogp hd so chua diy da, chua
chinh xéc theo quy dinh thi huéng din

theo Théng tir sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
(2) Phidu yéu cdu bd sung, hoin
thién hd so (mau sb 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
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hoan thién, bd sung va in !E’hiéu yéu cau bd 3) Phiéu tir ch01 tiép nhdn giai quyét
sung, hoan thién hd so. Két thiic quy trinh. | hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan h so thi | Thong tu 36 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thuc quy trinh. - Dir liéu duge cdp nhdt trén hé
théng.
Chi nhanh | Bude Phan Té Dang ky | Phéan cdng, kidm tra hd so. Truomg hop co | - Pon dang ky (Mau1 04/PK) hodc | 1,5
Vin phong 2 cong, cip GCN | ding ky tai san: véan _b:an %"“ UB}\ID Cgp xa .
Pang ky chuyén hd - Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé xac | - Loieu 1ay ¥ Kién (mau tu thiét 14p)
so UBND nhén g san. - H6 so dién tir
cap xé‘/(?o - Truong hop cha s& hitu taj san gén lién
Ci‘L}ar‘l quan véi dat khong co gidy tor hoac hién trang
¥ tai san tai san c6 thay ddi so vdi 01ay t& theo quy
dinh thi giri Phiéu 14y v kién co quan quan
ly nha nudc dbi voi tai san déng ky.
- Chuyén bude 3
UBND cip X&cnhdn | Céngchic |- Xéc nhén hién trang tai san gin lién véi | - Pon ding ky (miu sé 04/DK) di
X8 ’ | hién trang dia chinh dét so véi ndi dung ké khai ding ky. xac | xac nhén hofic Vin ban xac nhan da
i tai san x&/phudng | nhén tinh trang tranh chap tai san don voi | ky
E trudng hop khong c6 gidy to, thoi diém tao | - [13 so dién t
o 1ap tai san, thugc hay khéng thudc trudng
Bude hop phai cdp phép x4y dumg, sy phu hop 05
3 quy hoach déi véi nha &, cong trinh xdy
dung;
- Chuyén hd st dén Chi nhanh Vian phong
Pang ky.
Cu quan Trd loi Co quan Guri Phidu wa 101 dén Chi nhanh Van | Phiéu tra 101 (mdu ty thiét 1ap)
quan 1y, 1 Phiéu lay | quanly, clp | phong Dang ky i
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cap phép v kién phép xay
xay dung dyng
Chinhanh | Buéc | Thdm | Té Pangky | Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia chinh | 3 5
Vanphong | 4 | dinhhd | cApGCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 16: Chuyén |48 k¢ (mau O1/PCHS Thong tu
f?jﬁn%ky hso,j théng tin dia chinh ¢é x4c dinh nghia vu 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
at dai chuyén tai chinh. Chuvén budc 5 . s
théng tin A1 G LAuyen bube (2) - Vin ban chuyén hd so da ky
.2, (2) Truwong hop 2 hé so chua di diéu kién . L a3 i
dia chinh - Dy thao Phi€u yéu cau bd sung,
; can bé sung (trong thoi gian tdi da 03 ngay - o a -~ R
lam viéc ké tir ngay tiép nhan)hodc khong hf)a.n thl?n I:O SO 1;102_10’ Phiéu tlr choi
av diéu kién: Idp vin bdn chuyén Phong | 8141 quyet ho so ky nhay.
Tai nguyén va Moi truong kém dy thdo
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
hodc Phi¢u tir choi gidi quyét ho so.
Chuyén buoc 9
Chi cyc Bugc | Xacdinh | Céngchirc | Xac dinh va ban hanh théng bdo nghia vy | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thué 5 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBNDcép | Busc | Dimg | Bo phian mot | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén 6 thuc hién cira tai chinh thi Bd phin mdt cira dimg tinh tinh
nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 8.
UBND cép | Buéc | Tiépnhén | Bo phan mét | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thue | Chimg tir thye hi¢n nghia vy t@i| 0.5
huyén 7 bd sung, clra hién nghia vy tai chinh chinh
in lai

phigu bién
nhén
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Dang ky

Clua e, Van

thir

2472004/ TT-BTNMT

Chi nhanh | Budce | In Giay T6 Pang ky | In Gidy chimg nhén, 18p to trinh cip Gidy | - Du thao Gidy chimg nhan di in 03
Vin phong 8 chimng, cap GCN, | chimng nhan. Chuyén budc 9 - T& trinh Chi nhanh d3 ky
Dang ky nhan Lanh dao
dat dai Chi nhanh
Phong Tai | Buéc | Kiémtra | Céngchuc, |Kiém tra hd so: (1) - To trinh Phong Tai nguyén va| 5,5
nguyénva | 9 ho so Lanhdao | (1) Trudng hop hd so horp I¢: Kiém tra hé | MO trudng da ky
Moi trudng Phong so, l4p To& trinh trinh UBND cdp huyén. | - Dy thao Gidy ching nhén d3 in
TNMT Chuyén bude 10
(2) Truomg hop hé so chua du diéu kién | (2) Dy thao Phiéu yéu chu bd sung,
can bd sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
lam vige ké tir ngdy tiép nhin) hoic khong | giai quyét hd so ky nhiy.
du diéu kién: ky nhdy du thdo Phiéu yéu
cdu b0 sung, hoan thién hé so hodc Phiéu
tir chéi giai quyét ho so. Chuyén bude 10
1 UBND cép | Bude | Ky Gidy anhdao (1) Trudng hop 1}6 so hop 1&: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan d3 ky 04
' huyén 10 chimg UBND cdp | chimg nhan. Chuyén budc 11
[ nhan huyen (2) TI'LrOTlg hOp hO so chua do dleu klen (')) Phleu yeu cau bO sung, hoan
i can bd sung hogc khong du dieu kién: ky thién hé so hodc Phiéu tir chbi giai
duyét Phiéu yéu clu b sung, hoan thién | quyét hd so da ky.
hé so hogic Phiéu tr chbi giai quvet hd so
(theo thdm quyén gigai quyét TTHC).
Chuyén budgc 13
UBND cép | Bude | Phathanh | Van thu/ B Phat hanh va chuyén két qua ’cho Chi Giay chimg nhén da ky 0,5
huyén | 11 va chuyveén phin mdt | shanh Van phong Dang ky dat dai
| ho so cua
Chi nhanh | Budce Cédp nhat 6 Théng tin | - Cép nhit hd so dia chinh, co s& dir liéu | H so dia chinh theo théng tr| 01
Vén phéng | 12 10 50 dat dai
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dat dai - $6 hoa két qua giai quyét
UBND cép | Budc | Trakét | Bophanmot | Tra két qua cho cé nhén Giy ching nhén.
huyén 13 qua clra (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai

ho so cho ¢a nhan)

Hd sor dugrc lua tai Té Diing ky cip gidy chimg nhin, thdi gian lwu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng don vi lu trir ciia Chi nhanh Vin phong
Piing ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

21.3 Quy trmh s6 3 (Ma TTHC: 2.000983-03 - thudc tham quyén glal quyét UBND cip huyén - trueong hep hé gia dinh,

c4 nhan, cdng dong din cw ndp tai B phan mot cira UBND ciip x4 noi ¢é dat)

(1) Trudng hep ho so ddy di, chinh X4c
theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén buédc
2.

(2) Trudmg hop hd so chua ddy di, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din hoan
thién, bd sung va in Phidu yéu ciu bd sung,
hoan thién hé so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tir chéi tiép nhéan ho so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

theo Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
(2) Phidu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (mfu sb 02 ban hanh kém
theo Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

hd so (mu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

théng.

(3) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

- Dit liéu duoc cdp nhat trén hé

Coquan | Buéc | Tén bwéc | Trich nhiém Ndi dung cong viéc thwe hién Biéu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thwe | thyce hién thure hién gian cha
hién (ngiy)
| UBND cép | Buée | Tiép nhan | B6 phan mét | Kidm tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén hé so va hen tra | g5
xi ] hé so cira két qua (miu so 01 ban hanh kém
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UBND cép | Budc | Xacnhan | Congchite | Xéc nhin hién trang tai sin gin lidn v6i dét | Don déng ky (mu s 04/DK) hozc | 03
X8 2 hi¢n trang | dia chinh | so voi ndi dung ké khai déng ky, xac nhan | Van ban xac nhin (mAu ty thiét 14p)
tai san xd/phuong | tinh trang tranh chap tai san déi voi trudng
hop khdng c6 gidy to, thii difm tao lAp thi
san, thugc hay khong thudc trudmg hop phai
cap phép xéy dung, sy phu hop quy hoach
dbi v&i nha o, cdng trinh x4y dung;
UBND cip | Bugc | Duyét xac | Lanh dao | Ky x4c nhan két qua hd so. Chuyén bude 4 | Pon ding ky (miu 04/PK) d3 xac | 01
X& 3 nhin UBND nhén hodc Vin ban xdc nhin di ky
UBND cép | Buéc | Chuyén | B phan mét | Chuyén hd so dén UBND cép huyén. Hb so gidy 02
xa 4 hd so cura
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 hd so lién ctra Chuyén hd so dén Chi nhéanh Van phong
théng Ding ky
Chinhénh | Buéc |  Phan Td Dang ky | Trich luc thira dét hodc kiém tra Trich do | - Phi¢uldy y kién da ky (mdu ty thiét | {5
Vanphéng | 6 | cong, ldy | clp GCN | dja chinh thita d4t do ngudi sir dung dét nop | 14p)
Dang ky y kién Co (néu co). - Ho so dién L
quan quan Trudmg hop chi s& hiru tai san gan lién véi
ly, cap dAt khong c6 gidy t& hoac hién trang tii san
pheép xay ¢6 thay ddi so véi g:éy t& theo quy dinh thi
dung giri Phiéu &y ¥ kien co quan quan Iy nha
nuGe déi voi tai san. Chuyén bude 7.
Coquan | Bude | Tra loi Coquan | Gui Phiéu tra 16i dén Chi nhanh Van phong | Phiéu trd 16 (mAu ty thiét 14p) 05
quan I, 7 Phigu lay | quanly. cap | Dang ky
cdp phép v kién phép xéy
XAy dung | diung |
Chi nhanh | Buéc 1|r Tham E T6 Dang ky | Kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh | 02
; i

da ky (miu 01/PCHS Thong w
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Vin phong 8 dinh hd cdp GCN [ (1) Trudng hop 1 h,é so hop 18: Chuyén | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
bang ky 50, théng tin diq chinh dé& xac dinh nghia vu tai
dat dai chuyén chinh. Chuyén budc 9
thong tin (2) Trucmg hop 2 hé so chua du diéu kign | (2) - Van ban chuyen ho so da ky
dja chinh can bé sung (trong thoi gian tbi da 03 ngay |- Dv thao P hiéu yéu cau bo sung,
lam vige ké tir ngay tiép nhdn)hodc khéng hoan thién 130 s0 hodc Phiéu tir choi
@i diéu kién: Idp vin ban chuyén Phong Tai giai quyet h6 so ky nhay.
nguyén va Moi truong kém dy thdo Phiéu
yéu cdu bé sung, hoan thién hé so hodc
Phiéu tir choi gidi quyét hé so. Chuyén
buoc 13
Chi cyc Buéc | Xacdinh | Cong chirc | Xé4c dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Théng bao nghia vu tai chinh 05
Thué 9 nghfa vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Budc Dimg Bd phian mét | Ngudi st dung dat phai thuc hién nghia vu Dimg
X 10 thuc hién cua tai chinh thi B$ phén mét ctra dimg tinh thoi |- tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hgp khdng thuc hién nghia vu tai gian
‘ chinh thi budc 12.
UBND cép | Buéc | Tiép nhan | B6 phan mét | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thuc hién | Chimg tir thuc hién nghia' vu tai| 0,5
xa Il bd sung, clra nghia vu tai chinh chinh
in fai
phiéu bién
nhén
Chinhdnh | Buéc | InGidy | TéPangky |- In Gidy chimg nhén, lp T& trinh cép Gidy | - Du thao Gidy chimg nhan d4 in 1,5
Vail phoz}g 12 chi’xpg céP GCN, | chimg I}hén - T trinh Chi nhanh da ky
Dang ky nhén Lanh dao | . Chuyén Bude 13
dat dai Chi nhanh
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théng

Phong Tai | Budc | Kiémtra | Cong chic, Kiém tra hd so: (1) - To trinh Phong Tai nguyén va 4,5
nguyénva | 13 ho so Lanndao | (1) Trudng hop ho so hop 1¢: Kiém tra hd | MOi truong da ky
M6t truong Phong 50, 14p To trinh trinh UBND cép huyén. | - Du thdo Gidy chimg nhén d4 in
TNMT | Chuyén bugc 14
(2) Trudmg hop hé so chua du diéu kién cin | (2) Dy thao Phiéu yéu cau bé sung,
bd sung (trong thoi glan tdi da 03 ngay 1am | hoan thién hd so hodic Phiéu tir chdi’
vide ké tir ngdy tlep nhan) ho#ic khéng du | gidi quyét ho so ky nhay.
diéu kién: ky nhay du thao Phiéu yéu chu bd
sung, hoan thi¢n hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét hd so. Chuyén bude 14
UBND cép | Buoc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1& Ky Gidy | (1) Gidy chimg nh4n da ky 3,5
huyén 14 chimg UBND cap | chimg nhin. Chuyén budc 15
nhén huyén (2) Trudng hop hé so chua du diéu kién cn 2) Phify veu clu b .
bd sung hodc khong du diéu kién: ky duyét ( ) 1;3u yeuucau _bf) s‘ung,;.ho:a}l_
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so thién hd so hodc Phicu tir choi giai
hodc Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo | quyet ho so da ky.
tham quyén giai guyét TTHC). Chuyén budc
17
UBND cép | Budc | Phat hanh | Van thu/ B6 | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Gidy chimg nhan da ky 0,5
huyén 15 va chuyén phan mét | Vin phong Pang ky dit dai
ho so clra
Chinhanh | Budc | Cép nhét | T4 Théng tin | - Cap nhat hd so dia chinh, co s& dir lidu d4t | H& so dia chinh theo théng tu 01
Van phong 16 hé so luu iy, Fdn | dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky thir - $H hoa két qua giai quyét
dat dai ¢
s . Y A N n 2 £ Y 1en N £ % ‘A . N
UBND cép ¢ Bu6e | Traloi ho | B phén mdt : Chuyén két qua lién théng dén UBND cap | Gidy chimg nhén |02
huyén 17 s¢ liln cua x@ (Trudng hop tir chéi hd so thi tra lai \l
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ho so cho ca nhan)

UBND cép
xd

Budc
18

Tra két
qua

Bd phan mét
cua

Tra két qua cho ¢4 nhén

Gidy chimg nhan.
(Trudng hgp tir chéi ho so thi tra lai
hé so cho cé nhén)

Hb so dugre hru tai TH Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian hru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so’ xuéng don vi lru tru' ctia Chi nhinh Vin phong

Piing ky Pit dai Khanh Hoa va lwu trir theo quy dinh hién hanh.

22, Thu tuc Dang ky, cip Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lidn véi dat

lan dAu d6i véi tai sin gin lién véi d4t ma chi s& hiru khéng ddng thi 1a ngwdi sir dung dat
- Ma TTHC: 1.002255, ¢6 03 quy trinh .
- Thot gian giai quyét 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so hgp 1€

22.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.002255-01 - thim quyén giai quyét UBND cip tinh - truomg hep td chire ndp tai Bo

phian mot cira S& Tai nguyén va Moi trirong)

Coquan | Buéc | Ténbwdc | Triach nhiém Ndi dung cong viéc thye hién Biéu miuw/Két qua Thoi Ghi
don vj thuc | thuehién thuc hién gian chu
hién (ngay)
S& Tai | Bude | Tiép nhan | B phan mét | Kidm tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; (1) Gidy ti€p nhéan ho so va hen tra| q5
nguyén va I ho so cura (1) Trudmg hop hd so ddy du, chinh xéac keét qua (mdu so 01 ban hanh kém
Méi trudng theo quy dinh thi tiép nhan va in G1ay tlep theo Théng tr 50 01/2018/TT-VPCP

nhén hd so va hen tra két qua. Chuyén ho so
dén Van phong biéng ky dat dai. Chuyén
budc 2.

(2) Trudong hop hd so chua day du, chua
chinh xdc theo quy dinh thi huwdng dén hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu clu bb sung,

ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu s6 02 ban hanh kém
theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
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hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.

ho so (méu s6 03 ban hanh kém theo
Thoéng tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu duge cap nhét trén hé
théng.

Vin phong | Budc Phan Phong Péng | (1) Trudmg hep 1 hd so hop 1&: (1) - Bién ban kiém tra 03
Dang ky 2 cong, 1ay | ky cap GCN | Phan cong, kiém tra hd so, lp gidy moi | - Phidu ldy ¥ kin da ky (mAu tu thiét
dat dai y kién co kiém tra thuc dia tai san. 14p)
quan quan Truomg hop cha s¢ hiru tai san gan lién voi
W, cap d4t khéng c6 td hodc hién t té
he g gidy t& hosic hién trang tai san
phep c6 thay d01 S0 vdi glay t0 theo quy dinh thi
gui Phidu 14y v kién co quan quan ly, cip
phép ddi v&i tai san ding ky
Chuyén budc 3
(2) Trudng hop 2 hd so chua da didu kién | (2) - Phidu yéu cdu bd sung, hoan
can bé sung, trong thoi gian t&i da 03 ngay | thién hd so.
lam viéc ké tir ngay tlep nhén: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian chd bd
dy thao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién sung ] ’
hd so; chuyen Lanh dao S¢ Tai nguyén va | - HO so bd sung tiép nhan
Mbéi wrudmg ky duyét (theo quy ché mot
cira); c‘nuyen B phén mot cira théng béo
cho t6 chic; tiép nhan hd so bd sung; thim
dinh lai theo Trudng hop 1.
Co quan Budc Tralm Cong chire | Gtii Phiéu tra 15i cho Van phong Pang ky | - Phiéu tra 101 da ky (mu tu thiét | 05
quan 1y, 3 Phicu lay | cuacoquan | gt dai (viéc anh huong ciia dién tich xay lap)
cap phép vkidn | quanly.clp | dung khong dung gidy to dén an toan cong | 115 so dién tur
\\ phép trinh, sy phl hop v&i quy hoach xdy dung
| da duge co quan <o tham quyLn phé duyét
I

J

] néu 6, viéc chap thuan cho tdn tai tai sin)
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Vian phong | Buéc | Tham | Phong Pang | Kiém tra hd sor (1) - Bon ding kf’“(mé\_l 36_04&?1() | o3
bang ky 4 dinh hd | ky cdp GCN (1) Truomg hop 1 hd so hop 1&: - Phi€u chuyen thong tin dia chinh da
dat dai 50, R s~z |ky (mén OI/PCHS Thong tu
chuyén - Xac nhan du diéu kién duge cap Gidy | gg/3016/TTLT/BTC-BTNMT)
théne fin chimg nhan vio Don déng ky.
dia clgﬁnh - Chuyén théng tin dia chinh dén Cyc thue
tinh dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu
tai chinh.
Chuyén burée 5 ) . )
(2) Truomg hop 3 hd so khong du didu kién: | (3) Du thao Phiéu tir choi giai quyet
dw thdo Phiéu tir chéi giai quyét hd so. | B0 so (n€u c6).
Chuyén buée 9
Cuc Thué/ | Bude | Xdc dinh Cuc Cuc Thué/Chi Cuc Thué xéc dinh va ban | Théng bao nghia vu tai chinh 05
Chi Cyc 5 nghia vu Thué/Chi | hanh Théng bao nghia vu tai chinh vé dat
Thué tai chinh Cuc Thué | dai
S& Tai Budc Dimng B6 phan mét | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
nguyén va 6 thuc hién cua tai chinh thi B4 phdn mét cira dung tinh thoi tinh
MGi trudng nghia vy gian. - thoi
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai glan
chirh thi budc 8.
S¢Tai | Bu6e | Tiép nhén | B phén mét | Tifp nhén bd sung hd so khi nhan duge | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,5
nguyén va 7 b sung, cura chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh chinh
M0i trudng in lai
phi€u bién
nhin
Van phong | Bude | In Gidy Phong Déng | In Gidy chimg nhan va du thao t& trinh S& | Du thao Gidy chimg nhén dd in va to | 02
bing ky 8 chimg ky cap GCN, | Tai nguyén va Mdi trudng. trinh S& Tai nguyén va Mai trudng
dat dai nhin Lanh dao ’
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S& Tai Bude | Duyéthd | Lanh dao 8¢ | (1) Ky duyét t& trinh trinh UBND tinh cép | (1) TO tinh S& TNMT di ky. Du| 25
nguyén va 9 SO TNMT Gidy chimg nhén. Chuyén budc 10 th&o Gidy chimg nhén di in
M8 trudmg (2) Trudng hop hd so khong du didu kién, , , o
ky duyét Phiéu tir chéi giai quyét hd so | (2) Phiéu tir chéi giai quyét hd so da
(theo quy ché mdt cira). Chuyén bude 13 ky.
SoTai | Budc | Phathanh | Vanthw/ Bo | Phdt hanh va chuyén két qua cho B phan | - To trinh cdp Giay chimg nhén da | o5
nguydnva | 10 | vichuyén | phénmét | TN&TKQ UBND tinh ky ’
Moéi trudmg ho so cua - Du thao Giay ching nhén d4d in
UBND tinh | Buéc | Ky Gidy Lanh dao | Ky Gidy chimg nhén Gidy chimg nhan da ky 07
11 chimg UBND tinh
nhén
Budc | Tiép nhan | B& phan mét | Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién 0.5
111 ho so cira theo phén cdng cua Van phong UBND
Bude | Thim tra | Chuyén vién | Xir ly - Dy théo Gidy chimg nhan 2
11.2 ho so dugce giao xir - Dy théo vén ban tra 101 vé viée giai
1y hd so quyét hd so
Budc | Xemxét | Lanhdao | Xirly - Dy thao Gidy chimg nhén 01
11.3 hé so phong - Du thao van ban trd 181 ve vige giai
chuyén mdn quyét hd so
Budc | Xemxét | Lanhdao | Duyét - Dur théo Giay chimg nhén 01
11.4 | hoso | Vanphong - Dy thio van ban tra 101 vé viéc giai
UBND quyeét ho so
\ ‘ Bude | Phe duyét \ Lanh dao l{ Phé duyét - Gidy chimg nhandaky . 02 \
11.5 1d so l| UBND tinh | L - Van ban wra 151 vé vide gidl quyét
|[ | \ *! il hé so di ky _ll
‘ "! : A ot s st Ao LA na ohe |- Giay chimg nhan dd ky
| Budc } Phat hanh | Van thu/Bé | Phat hanb van ban va chuyén két qua cho Gidy cl}ung’ ameaky oo 0,5
!’ 11.6 | vachuyén | phanmdt | BO phan TN&TKQ co quan chuyén mon - Van ban trd 101 ve viec glal quyct
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-,':3“"?:-";'_ .
B LY VY
tra két qua cira hoé so di ky
Vian phong | Budc C@I} nhiét Ph(‘)r}g Diéng | - Cép nhét héd so dia chinh, co so dit liéu d4t [ HO so dia chinh theo théng tor| 0l
Dang ky 12 hé so ky cdp GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthu | _ 8§ hoa két qua giai quyét
SoTai | Buéc | Trakét | Bophdnmdt | Tra két qua cho t chic Gidy chimg nhéan.
ngﬂijlyén‘ va 13 qua ctra (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
MB&i trurdmg hé so cho t6 chirc)

Hb so dwge I tai Phong Piing ky cip gidy chimg nhan, thoi gian Iru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng dom vi i trir ciia Vin phéng Ding ky

Pit dai Khanh Hoa v huu trit theo quy dinh hién hanh.

22,2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.002255-02 - tham quyén giai quyét UBND cdp huyen truomg hop ho gia dinh, ca

nhan, cong dong déin cir ndp tai Bo phin mt cira UBND cip huyén)

Coquan | Buwéc | Tén bwéc | Trach nhiém N6i dung cong viéc thire hién Biéu mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thye | thuchién thuc hién gian chu
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhén | Bo phan mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,5
huyén 1 hoé so ctra (1) Truong hop hd so diy di, chinh xéc két qua (mdu s6 01 ban hanh kem

theo quy dinh thi tiép nhin va in Glay tlep
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyen hd so
dén Chi nhéanh Vin phong Dang ky dt dai.
Chuyén budc 2.

(2) Trudong hop hd so chua diy du, chua
chinh xdc theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Két thiic quy trinh.

theo Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (mau s 02 ban hanh kém
theo Théng tu s& 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (miu s 03 ban hanh kém theo
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(3) Truomg hop tir chdi tiép nhén ho so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so.

Két thtic quy trinh.

Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhét trén hé
théng.

Chi nhanh | Buéc Phan Té Dang ky | Phan cong, kiém tra xéc minh thyc dia: - Don dang ky (Mau 04/DK) hodc | 3
Van phong 2 cong, cdp GCN | . Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé xac | Yo" ban giri UBND cap xa .
Dﬁng ky’ Chuyen ho nhan - Phiéu Ié.y )'/ kién da ky (méu tu thiét
o .oy 118
59 UI%ND - Trudng hop chu s& hitu tai san gan lién .I?I)* dién ti
cap x&/Co - Ho6 so dién tur
. voi dit khéng c6 gidy t&r hodc hién trang tai
quan quan h
1 L3 s san ¢4 thay ddi so vai gidy t& theo quy dinh
y tar san thi gtri Phiéu ldy y kién co quan quan 1y nha
mrée dbi véi tai san ding ky.
, - Chuyén budec 3
UBND céap Xacnhgn | Céngchirc |- Xéac nhan hién trang tai san gin lién véi | - Pon déng ky (mau sé 04/PK) da
xd hién trang dia chinh dat so v&i ndi dung ké khai déng ky, xdc | x4c nhan (s6 hda) hodc Van ban xac
xd/phuong, | nhin tinh trang tranh chap tai san dbi voi | nhan da ky
Lanhdao | trudng hop khong c6 gidy 10, thdi didm tao | - 43 so dién ta
UBND lap tai san, thufc hay khong thude trudmg
, hop phai cdp phép xdy dung, sy phd hop
Budsc quy hoach ddi v&i nha &, ¢dng trinh xay 05
3 dumg;
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
| Pang ky.
‘ N T .z . i aF e e , - X ] .z W qa x N
Car quan ] Traloi | Coquan | Gui Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Van phong | Phiéu trd 161 (méu tu thiét 1ap)
quan 1y, Phidu ldy | quanly, cdp | Pédng ky
cap phép v kién phép xay

xay dung

dung




231

Chinhénh | Buéc | Thidm | T Pangky | Kidm tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dja chinh | o3
Vanphong | 4 | dinhhd | c&pGCN | (1) Truomg hop | hd so hop 1& Chuyén | 98 k¥ (mau OI/PCHS Théng tu
Bang ky 0, thdng tin dia chinh dé xéc dinh nghia vy tai | 38/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai ﬂ:{myex_l chinh. Chuyén buéc 5
ong tin
dia chinh (2) Truong hop 2 hé so chira di diéu kién (2) - Vin ban chuyen hd s da ky
: can bé sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay | Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
lam viéc ké tir ngdy tiep nhan)hodc khdng hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
@i diéu kién: Idp van bdn chuyén Phong Tai gidi quyét hé so ky nhdy.
nguyén va Moi trudong kém dy thdo Phiéu
yéu cdu bé sung, hoan thién hé so hodc
Phiéu tir chéi gidi quyét hd so. Chuyén
Buoc9
Chi cyc Budc | Xacdinh | Cong chic | Xac dinh va ban hanh thdng bdo nghia vy | Thong bao nghia vy tai chinh 05
Thué 5 nghia vu | Chi cyc thu€ | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Buéc | Dimg | B phin mdt | Nguoi sir dung dét phai thue hién nghia vy Dimg
huyén 6 thure hién cira tai chinh thi B§ phian mét cira dimg tinh thoi tinh
nghia vy gian. thoi
tai chinh Trudong hop khong thyc hién nghia vu tai glan
chinh thi buéde 8.
UBND cép | Buée Tiép nhin | B{ phin mdt Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thyc hién | Ching tir thuc hién nghia vu tai} 0,5
huyén 7 bd sung, clra nghia vy tai chinh chinh
ir} lai
phiéu bién
nhén
Chi nhanh | Buéc | In Gidy Té, Pang ky ! - In Gidy chitng nhén, 1ap t& trinh cdp Gidy - Du thao Gidy chimg nhén d4 in 03
Van phong 8 chimg cdp GCN, | ching nhidn - Té& trinh Chi nhanh d3 ky
Diang ky nhén Léanh dao
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dat dai

Chinhanh | - Chuyén buéc 9
Phong Tai | Budc | Kiémtra | Congchic, | Kiém tra hd so: (1) - T4 trinh Phong Tai nguyén va | o3
nguyénva | 9 hé so Lanhdao | (1) Truéng hop hd so hop 1&: Kiém tra hd MS&E{":%%E‘ I?fm L dain
A4 b 2 A a 0 3 A A - a 1
Mot truong Phong |50, 13p To trinh trinh UBND cdp huyén. |~ y chumg nhis
TNMT Chuyén budce 10
(2) Trudng hop hd so chua du didu kién can (2) Du thao Phidu yéu chu bb sung,
bd sung (trong thoi gian 16 da 03 ngay lam hoan thién hd so hoac Phiéu tir chéi
viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khéng du 141 quvét hd so kv nhé
diéu kign: ky nhay dy thao Phiéu yéu chubd | &0 17 A
sung, hqén ‘thién hé SO ho#c Phiéu tir chdéi
giai quyét hd se. Chuyén budce 10
UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1& Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhén dd ky 3,5
huyén 10 chimg UBND cap | ching nhén. Chuyén budc 11
nhén huyén (2) Trudmg hop hé so chua du diéu kién cin (2) Phiéu yéu chu bd sung, hoan
bé sung hodc khong du dieu kién: ky duyét | thien hd so hodc Phiéu tir chéi giai
Phi¢u yéu cdu bd sung, hoan thién hd so' | quyét hd so da ky.
hodc Phiéu tir choi giai quyet ho so (theo
tham quyén giai guyet TTHC). Chuyén
Budgce 13
UBND cép | Buéc | Phat hanh | Vin thw/ Bé | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Gidy chimg nhén dé ky 0,5
huyén i vachuyén | phnmdt | Vin phong Dang ky dat dai
ho so clra
[ T a b r b
Chinhanh | Buéce | Chpnhat | T Thong tin | - CAp nhét ho so dia chinh, co s& div lidu dat | H6 so dia chinh theo théng tu| 0l
Van phong 1 12 hé so 1 huu trly, Van | dai 24/2014/TT-BITNMT
Dangky | E l thw - 84 hoa két qua giai quyét ]
datdai | | |
e [ R 1k . .t ‘4 p -
UBND ciép ﬁ Buge | Tra két ‘ phan mot | Tra két qua cho cd nhén Giay chirng nhén.
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huyén

13

qua

cira

(Trudmg hop tir chdi ho so thi tra lai
ho so cho ca nhin)

Hb so durge hru tai Té Ping ky cip gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi lwu trit cita Chi nhanh Viin phong

Piing ky Pit dai Khinh Hoa va huu trit theo quy dinh hién hanh.

22.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.002255-03 - thudc thAm quyén gidi quyét UBND cAp huyén - trrdmg ho gia dinh, ca

nhin, cong ddng dan cw ndp tai B4 phin mdt cira UBND cip x4 noi c6 dit)

Coquan | Buwée | Tén bwéc | Trach nhiém Ngi dung cong viéc thire hién Biéu miwKét qué Thoi Ghi
don vj thue | thue hién thure hién gian chi
hién (ngay)
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B phan mdt | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhén ho so va hen tra | 0,5
X4 1 hé so cira (1) Trudmg hop ho so ddy du, chinh xéic két qua (mau sd 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tiép the‘o gg?{lﬁztglzo 01/2018/TT-VPCP
nhan hé so va hen tra két qua. Chuyen buéde | 182Y . £ N )'-, 2 .
D) (2) Phi€u y€u céu bd sung, hoan
' . N s L thién hd so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Trutng hop ho so chua ddy di, chua | o4 Thang ur 56 01/2018/TT-VPCP
chinh x4c theo quy dinh thi huéng dan hoan ngay 23/11/2018).
Lh1f_:n, bg sung va in Phl?u yéu cau bd sung, (3) Phiéu tir chéi tlep nhén giai quyet
oan thién ho so. K&t thuc quy trinh. hé so (mau'so 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi | Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyet hd so. | 23/11 /2018) _
Két thuc quy trinh. - Dit liéu dugc cép nhét trén hé
thong.
UBND cép | Bu6c | Xécnhgn | Congchic | Xéc nhén hién trang tai san gén lién véi dét | Pon dang ky (mdu sé 04/DK) hofic | 3,5
x4 2 ho so dia chinh | so voi ndi dung ké khai ding ky, xac nhén | Vin ban x4c nhan (mau tu thiet 14p)
xd/phuong | tinh trang tranh chap tai san d6i véi truong
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hop khong ¢ gidy t0, thoi diém tao lép tai
san, thudc hay khong thude trirong hop phai
chp phép x&y dyng, su phl hop quy hoach
d6i voi nha §, cong trinh x&y dyng

UBND cép | Budc | Duyétxac | Lanhdao |- Ky xac nhan két qua hd so. Don dang ky (mau sb 04/DK) da xac | 01
x4 3 nhén UBND - Chuyén budc 4 nhén hodc Vian ban xac nhén di ky
UBND cép | Budc | Chuyén | B6 phan mét Chuyén hd so va két qua dén UBND cép | Hd so gidy 02
x4 4 ho so cira huyén.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | Bo phan mot | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh. 0,5
huyén 5 ho se lién cira Chuyén hé so dén Chi nhanh Vian phong
théng Pang ky
Chinhanh | Budc | Phan Té Dang ky | Truong hop chil s hitu tai sin ghn lién v6i | - Phieulay y kién da ky (mau tr thict | 1
Vinphong | 6 cong, lay chp GCN, | dit khong co glay to hoac hién trang tai san I@P)‘
Dang ks | vkiénCo | Lanhdao | co thay dbi so voi gla} t&r theo quy dinh thi | - HO so dién ti
quan quan | Chinhdnh | g Phiéu 14y v kién co quan quéan ly nha
ly. cap nude ddi véi tai san. Chuyén bude 7
phép xay
dung
Co quan Budce Tra 1o Co quan Guri Phiéu tra 161 dén Chi nhanh Van phong | Phiéu tra 101 (méu tu thiét 1ap) 04
quan Iy, 7 Phiéu lay | quan ly, cap | Dang ky
cp phép I ykién phép xay
xdy dung dung
Chinhdnh | Bude | Chuyén | T4 Pangky | Kidm tra hd so: (1) Phiéu chuyén théng tin dia chinh | ;5
3 ~ f 4 IR I M : LA ala e Y ’
\;glj _P}mk\l:g & i ;}01 1%"“” bocap GCN -y Truong hop 1 héd so hop 16 Chuyén dd ky (mau O01/PCHS T hong tw
dc:i!;édaj 1a chinh thdng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
i

chinh

IL(Q) Trieomg hop 2 hé so chua du diéu kign

{(2) - Vin ban c,huyen hé so dad ky
- Du thao Phiéu yéu cidu bd sung.




235

cén bé sung (trong thii gian tdi da 03 ngay
lam viéc k& tr ngay tiép nhén) hodc khéng
du diéu kign: Idp van bdn chuyén Phong Tai
nguyén va Mbi trucng kém di thdo Phiéu
Yéu cdu bé sung, hoan thién hé so hodc
Phiéu tir choi gidi quyét hdé so. Chuyén
Buoc 13

hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so ky nhay.

Cdng chirc

Chi cuc Budc | Xac dinh ] Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thué 9 nghia vu | Chi cuc thué | tai chinh
tai chinh
UBND cép | Bude Dimg B6 phan mét | Ngudi sir dung dét phai thye hién nghia vu Dimng
x&d 10 thue hién clra tai chinh thi B phén mét clra dimg tinh thoi |- tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 12.
UBND cép | Bude | Tiépnhén | B§ phan mét | Tiép nhén bd sung hé so chimg tix thyc hién | Chimg tir thyc hién nghia vu tai | 0,5
Xa 11 bo sung, cira nghia vy tai chinh chinh
ir} lai
phiéu bién
nhén
Chi nhanh | Buéc | InGidy | TéPangky |- In Gidy chimg nhan, 1ap T trinh c4p Gidy | - Dw thao Gidy chimg nhin dd in 02
Van phong | 12 chimg cip GCN, | chimg nhin - Té trinh Chi nhanh da ky
bang ky nhén Lanh dao | . Chuyén Buéc 13
dét dai Chi nhénh
Phong Tai | Bu6e | Kiémtra | Congchie, |Kiém trahd so: (1) - To trinh Phong Tainguyénva | 45
nguyénva | 13 | héso | Tanhdao | (1) Truomg hop hd so hop I&: Kidm tra hs | MOitrwongdiky —
Méi trudng Phong so, lap To trinh trinh UBND cdp huyén. |~ Du thao Gidy chimg nhgn da in
TNMT ' '

Chuyén budc 14
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(2) Truong hop hé so chua da diéu kién céan ’ o
bd sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay lam | (2) Du thao Phiéu yéu ciu bé sung,
viée ke tir ngay tiép nhdn) hodc khong dd } hoan thién hd so hodic Phiéu tir chéi
diéu kién: ky nhay du thao Phiéu yéu cau bd giai quyét hd so k¥ nhay.
sung, hqan thién hd s hodc Phiéu tir chéi
gidi quyét ho so. Chuyén budc 14
UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1& Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhén da ky 3,5
huyén 14 ching UBND cip | ching nhén. Chuyén budc 15
nhén huyén (2) Truong hop hd so chua di didu kién cin s s :
bd sung hos‘_iq khéng du diéu kién: ky duyét (2_)A Phlfu yeuvcau EO s:ung,n' .ho:an.
Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so thién ho so hoic Phicu tir choi giai
hogic Phiéu tir chdi gidi quyét ho so (theo | quyet ho so da ky.
thdm quyén gidi quyét TTHC). Chuyén
Bude 17
UBND cép | Bude | Phat hank | Van thu/ Bo | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Gidy chimg nhén da ky 0,5
huyén 15 va c‘huyén phan mgt | Van phong Pang ky dét dai
ho so cua
Chi nhanh | Buée | Capnhét | ToBDangky | - Cap nhét hd so dija chinh, co s¢ dir ligu dét | HO so dia chinh theo théng tu| 01
Van phong 16 ho so cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
Dang ky Vantine | . 86 héa két qua giai quyét
dat dai .
UBND cap | Bude | Tra1di hd | B phan mot | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nban 02
huyén 17 so hién cua xa
théng, o
UBND cép | Budc Tra két | B& phan mét | Tra két qua cho cé nbén Gidy chung nhan.
xa 18 qua cira (Trudng hop tir chdi hd so thi tré lai |
| ho so cho ca nhén) i
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HOb so dwge hru tai T Pang ky c:‘ip gi{iy chirng nhén, théi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi Iru trir ciia Chi nhanh Van phong

Ding ky Dit dai Khinh Hoa va li trir theo quy dinh hién hanh.

nam

- Ma TTHC: 1.001991, ¢6 03 quy trinh
- Thot gian giai quyet 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhin du hé so hgrp 1&

23.1 Quy trinh s6 1 (TTHC: 1.001991-01 - thim quyén gidi quyét UBND cip tinh - triromg hop t6 chirc ndp tai BO

phan mét cira S¢ Tai nguyén va Méi trudng)

23. Thii tuc Ban hojc gép von bing tai sin gin lién véi dat thué cia Nha nurdc theo hinh thire thué dit tra tién hang

Coquan | Bwdc | Tén bwéc | Trach nhiém N6i dung cdng viéc thire hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thwe | thue hién thye hién gian chu
hién (ngay)
S& Tai Budc | Tiép nhan | B6 phén mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy (tlep nhén hobsor \lflznl;len trd | 0,25
nguyén va 1 hé so clra (1) Trudong hep hd so day di, chinh x4c két qua (méu SO 01 ban kém
Mbi trudmg theo quy dinh thi tiép nhdn va in Giy tiép theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP

nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so
dén Vian phong Dang ky dit dai. Chuyén
budc 2.

(2) Truong hop hd so chua diy di, chua
chinh xac theo quy dinh thi huéng din hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tio chéi tiép nhan ho so thi
in Phiéu tir chéi tidp nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

ngay 23/11/2018).
(2) Phiéu y&u cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu sé 02 ban hanh kém
theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dt liéu dugc cdp nhat trén hé
thdng.




238

Van phong | Budce | Phan Phong Dang | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phié?chuyén théng tin dia chinh 01
Ping ky 2 cong, ky cdp GCN | (1) Trudmg hop 1 hd so hop 1&: Chuyén |98 k¥ (mAu O1/PCHS Thong tu
dat dai tharP dinh théng tin dia chinh dé xac dinh nghia vu tai | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
*;10 G, chinh. Chuyén budc 3
tg“uy (:n (2) Trudng hop 2 hd so chua du diéu kign | (2) - Phitu yéu cau bo sung, hoéan
ng in can bd sung, trong thoi gian tbi da 03 ngay | thienhdso .
dia chinh lam viéc k& tir ngay tlep nhan: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian cho bd
du thao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién Sung s .; .
hé so; ky duyét cia Lanh dao S¢ Tai |- H6 so bo sung tiép nhén
nguyén va Moi trudng (theo quy ché mot
cua); chuyén Bo phidn mét cira thong bao
cho t6 chirc; ti€p nhan hé so bd sung; tham
dinh lai theo Truong hop 1.
(3) Trudmg hop 3 hé so khong du diéu kién:
dcl';m?éafblpngg tir choi giai quyét ho so. (3) Dy théo Phiu tr chéi giai quyét
ho 50 (néu cd).
Cuc Thué | Budc | Xac dinh Cong chire | Xac dinh va ban hanh thdng béo nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03
3 nghia vu Cuc Thué tai chinh
1ai chinh
S¢ Tai Budc Dimg Bo6 phén mdt | Ngudi sir dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
nguyén va 4 thuc hién clra tai chinh thi B6 phin mot cira dimg tinh thoi tinh
Maéi truong, n\g‘hi‘arv'u gian. thoi
| tai chinh Triromg hop khong thuc hién nghia vu tai | glan
i 1 chinh thi bude 6. ]
S¢ Tai | Budc \ hep nhan i Bo phan mot \Tiép nhian bd sung hd so chimg tir thye hién | Ching tir thue hién nghia vy ail 0,25
nguyén v3 \ | b sung, cua nghia vu i1 chinh chinh
MO6i truong ’ in la
I

plneu bién
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nhén
Vin phong | Bu6e | Chuyén | Phong Pang | Lap hd so cho bén mua, bén nhén gép von | Vin ban da ky va ho so 01
Ding ky 6 h6 so dén | ky cép GCN, | bang tai san gén lien voi dat ti€p tuc thué
dat dai S6 TNMT | Lé&nh dao | dit, chuyén hdé so cho S& Tai nguyén va
Moi trudng
S6Tai | Bubc | Thém | Chuyén vién, | Cén cir két qua ding ky bién dong ciia Vin | Dy thao To trinh va Quyét dinh thu | 02
nguyénva | 7 |dinhhdso| Lanhdao |phong Ding ky dat dai, 14p hO so trinh | hdi ddt bén ban va cho bén mua thué
Mobi trudng Chi cyc UPND tinl'} qu:,'(ét d}nh \giéc t!'l'u }‘16i CEét (?Ela dit (miu 03, Théng tu sé
QLDD bt?r} bfm, bfin gop vonﬂbang tai san gén Iuyan 30/2014/TT-BTNMT).
voi dét thué d€ cho bén mua, bén nhin gop
vOn bang tai san gén lién voi dat tiep tuc
thué dat ‘
S¢Tai | Bu6c | Duyéthd | Lanh dao S& | (1) Phé duyét hd so, trinh UBND tinh . (1) To trinh S6 TNMT dd ky, Dy | 125
nguyén va 8 SO TNMT (2) Trudng hgp hd so khong 4a dleu kién: thao Qu’yét dinh' thu héi dé’t k}’f‘nhéy
Méi trudmg ky duyét Phiéu tir chdi gidi quyét hd so | (2) Phieu tir choi giai quyét hd so da
(theo quy ché mét cira). Chuyén budc 23 ky.
SoTai | Budc | Phathanh | Vanthu/ B§ | Phat hinh va chuyén két qua cho B¢ phan | T trinh 86 TNMT da ky, Dy thio | g5
nguyén va 9 | vachuyén | phanmét | TN&TKQ UBND tinh Quyét dinh thu hoi dat ky nhay
MGdi trudng ho so cua
UBND tinh | Buéc | Banhanh | Lanhdao | Ky quyét dinh thu hdi dét cia bén ban, bén | Quyét dinh thu hdi dét bén ban va| 05
10 Quyét UBND tinh | gép von bang tai san gén lién voi dit thué | cho bén mua thué dit (miu 03,
dinh aé cho bén mua, bén nhén gop von bing tai Théng tr s6 30/2014/TT-BTNMT).
san gén lién véi dat thué dat
Buéc | Tiépnhan | B phin mot | Tiép nhén, chuyén hé so cho chuyén vién 0,5
10.1 hé so clra theo phén céng cia Van phong UBND
Buéc | Thimtra | Chuyén vién | Xi Iy - Dy thao Quyét dinh thu hoi datbén | 1.5
10.2 hd so dirgc giao xtr ban va cho bén mua thué dat (mau
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Iy hd so 03, Théng tu s& 30/2014/TT-
BTNMT). ‘
- Dy théo vin bén tra 1oi vé viée giai
quyét hd so
Buéc | Xemxét | Lanhdao | Xurly - Dy thao Quyét dinh thu hoi datbén | g5
10.3 hd so phong ban va cho bén mua thué dit (miu
chuyén mon 03, Théong tu s0 30/2014/TT-
BTNMT).
- Dy thao vin ban tra 101 vé viée giai
quyét hd so
Bude | Xem xét Lanh dao | Duyét - Du thao Quyét dinh thu hoi ,dét bén | 01
10.4 hd so Vian phong ban va cho bén mua thué dat (mau
UBND 03, Thong tr sb6 30/2014/TT-
BTNMT). ‘
- Dy thao vin ban tra 101 v€ viéc giai
quyét hd so
Budc | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét - Quyét dinh thu hoi dat bén ban va | ¢
10.5 ho so UBND tinh cho bén mua thué dat (mau 03,
Théng tu sé 30/2014/TT-BTNMT).
- Van ban tra 10i vé viée giai quyét
hd so ] —
Buge | Phat hanh | Van thu/ B& | Phat hanh van ban va chuyén két qua cho | - Quyét dinh thu hét dit bén ban va i .5
10.6 { vachuyén | phanmét | B9 phan TN&TKQ co quan chuyén mén cho bén mua thué dat (mau 03,
tra két qua clra Thong tw s6 30/2014/TT-BTNMT).
! ] - Vién ban trd 101 vé viéc giai quyét
" 1o so
So Tai Bude | Cungcép | Chuyén vién | Cung cAp théng tin dia chiph cho Van Bang tinh gi4 tri thua dat. khu dat | 01
nguyén va 11 thoéng tin | Chicuc | phong Dang ky dat dai 1ap phiéu chuyén | thuc hién du an (tr thiét 1ap)
M1 trdng diachinh ;| QLDbD théng tin dia chinh;

‘,

Trudmng heop tinh theo gia dit trong Bang gia
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d4t ma tién sir dung dét cua khu dit tir 20 ty
dbng trdr [én; tién thué dét tir 30 ty ddng tro
1én dbi véi dét trén dia ban Khu kinh t& Van
Phong, tir 20 tj ddng tré 1én dbi véi khu vuc
con lai; thi S¢ TNMT thuc hién thu tuc
thdm dinh gid dit va dugc cong thém 34
ngay vao thdi gian giai quyét thii tuc

Vin phong | Bude | Chuyén Phong Péng Chuyén théng tin dia chinh cho Cuc Thué | Phiu chuyén théng tin dia chinh | 01
biang ky 12 théng tin | ky cAp GCN | tinh dé xac dinh nghia vu tai chinh; (theo miu O01/PCHS Théng tu
Dat dai dia chinh Trudmg hop dit trén dia ban Khu kinh 1€ | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Vén Phong thi S6 TNMT chuyén thong tin
dong thai cho Cuc Thué tinh va Ban Quan
ly Khu kinh t&€ Vén phong; '
Cyc Thué | Buéc | Xacdinh | Cong chic | - Xéc dinh va ban hanh Théng bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 03
tinh/ 13 nghia vu Cuc Thué | tai chinh vé dat dai;
Ban Quin tai chinh tin/ | Trudmg hop thira dat trén dia ban Khu kinh
ly Khu kinh Ban Quanly | t§ van Phong thi Ban Quan 1y Khu kinh té
té€ Vén Khukinht€ | van Phong va Cyc Thué tinh thyc hién ban
Phong Van Phong | hanh théng bdo nghia vy tai chinh theo quy
dinh.
- Chuyén Théng béo v& S& TNMT
S¢& Tai Budce Ding Bd phian mdt | Ngudi sir dung dat phai thue hién nghia vu Ding
nguyén va 14 thire hién clra tai chinh thi B6 phdn mdt cira dimg tinh thoi tinh
Méi trudong nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 16.
Sa& Tai Budc Tiép nhin | B6 phdn mét | Tiép nhin bd sung hd so chimg tir thuc hién | Chimg tr thuc hién nghia, vy tai| 0,25
nguyén va 15 bd sung, cira nghia vu tai chinh
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Moi trudng in lai chinh
phiéu bién
nhén
SoTai | Budc | Duthdo | Chuyénvién | - Dy thio Hop dong thué dét - Du thao Hop dong thué dit (mdu | 01
nguyén va 16 | Hop dong Chi cuc - Thong béo ky Hop ddng thué dét cho | 04, Thong tu 30/2014/TT-BTNMT)
Méi trudng thué dat QLDbb ngudi xin thué dit. Tam dimg tinh thoi gian | - Thong bao hodc gidy mdi da ky
- Thoéng béo bang van ban cho co quan thué
vé viéc hét hidu luc cta hop dong thué dét
d6i voi nguoi ban, ngudi gop vén bang tai
san
SoTai | Buoc | Kyhop | Lanhdao S& | Ky hop déng thué dét Hop ddng thué dit (miu 04, Théng | 01
nguyén va 7 i dong thué TNMT tu 30/2014/TT-BTNMT)
Mai trudng dat
Vian phong | Bude In Gidy Phong Dang | Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia | Dy thao Gidy chimg nhan da in vaty | 01
Diang ky 18 chimg ky cap GCN, | vu tai chinh theo quy dinh, in Gidy chimg | trinh S& TNMT.
dat dai nhén LLanh dao | nhén va dy théo t& trinh S& Tai nguyén va
M6i tridmg trinh UBND tinh cdp Gidy
chimg nhan.
Sa Tat Bude | Duyéthd | Lanh dao So | Ky duyét to trinh trinh UBND tinh ky Gidy | Tor trinh S& TNMT da ky va dy thao | 01
nguyén va 19 SG TNMT chimg nhan Gidy chimg nhén di in
M0oi trudong
S& Tat Burdc | Phat hanh , Van thuw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Bo phén | - To trinh cdp Gidy chimg nhan da | 0.5
nguyén va 2 v c‘huy&, L phanmdt | TN&TKGQ UBND tinh Ky
Mo trutmg hé so . cua - Du thao Gidy chithg nhién dé in 1
UBND tinh | Bude ¥ Gidy J Lanhdao | Ky Gidy chimg nhén Gidy chimg nhén P 05
21 chimg | UBND tinh &
| |

nhéan
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Buoc Tiég nhian | B6 phin mot Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién 0.5
21.1 ho so clra theo phén c¢ng cua Vian phong UBND
Budce Thém tra | Chuyén vién | Xt ly - Dy thao Gidy chimg nhan‘ “ 1,5
21.2 ho so duge giao xir - Dy thao vén ban tra 101 v¢ viée giai
1y hé so quyét hé so
Buéc | Xemxét | Lanhdao |Xuly - Dy thio Gidy chimg nhan 0,5
21.3 ho so phong - Dy thao vin ban tra 1o vé viée giai
chuyén mén quyét hé so
Budc | Xem xét Lanh dao | Duyét - Dy thao Gidy chimg nhafm‘ 01
214 | hdso | Vinphong - Dy thao vin bén tra 15 vé viéc giai
UBND ‘quyét hd so
Budc | Phé duyét | Lanhdao | Phé duyét - Giay chimg nhén da ky oo
21.5 hé so UBND tinh - Vin ban tra 16i v& viéc giai quyét
hd so di ky
Buéc | Phéthanh | Vanthw/ BO | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho | - Gidy ching nhan daky | 05
21.6 | vachuyén | phanmt | Bo phan TN&TKQ co quan chuyén mon - Vin ban tra loi vé viéc giai quyet
tra két qua clra hd so di ky
Van phong | Buéc | Capnhat | Phong Déng | - Cép nhét hd so dia chinh, co s& dit liéu dét | H6 so dia chinh theo théng tu| 0l
bang ky 22 hoso | ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthir | _ 86 hoa két qua gidi quyét
S¢Tai | Budc | Trakét | Bophan mot | Tra két qua cho td chirc Gidy chung nhan.
nguyénva | 23 qua cira (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

MOdi truomg

hd so cho té chiic)

Ho so duge Juu tai Phong Ping ky cip gidy chitng nhin, thoi gian hea 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng don vj luu trir clia Viin phong Ding ky

Pit dai Khinh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.




23.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.001991- 02 thAm quyén gidi quyét UBND cip huyén - trudmg hd gia dinh, ca nhan,
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cdng dong dén cw ndp tai Bo phin mdt civa UBND cap huyén)

Coquan | Budc | Tén bwéc | Trach nhiém Ngi dung edng viéc thuc hién Biéu miuwKét qua Thoi Ghi
dom vi thwe | thuchién |  thyce hién gian chi
hién (ngay)
UBND cédp | Bugde Tiép nhan | BO phin mét | Kiém tra, tiép nhén hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhén hd so va hen tra | 0,5
huyén 1 hé so clra (1) Truomg hop hd so ddy do, chinh Xc két qua (mau so 01 ban hanh kém
theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay t1ep theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so | ngay 23/11/2018).
dén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai. | (2) Phidu yéu ciu bd sung, hoan
Chuyén budc 2. thién hé so (mAn s6 02 ban hanh kém
(2) Truong hop hd so chua diy du, chua | theo Théng tu s 01/2018/TT-VPCP
chinh xdc theo quy dinh thi huéng dn hoan | ngay 23/11/2018).
thién, b sung va in Phiéu yéu cdu bd sung, (3) Phiéu~tl‘r qhéi tiép nhén giai quyét
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. ho so (mau s6 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhan hd so thi | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/11/2018)
Két thiic quy trinh. - Dt liéu duge cdp nhét trén hé
théng.
Chi nhanh | Budc ;1 Phén T6 Pang ky | Phan cong, kiém tra hd so: (1) Phiéu chuyén thong tin dia chinh | g3
Vianphong | 2 ! c¢bng. cép GCN, romg 5 (98 ky (mdu Ol/PCHS Théng tu
ditdai | . hbso. | Chi nhanh ‘ chinh. Chuyen bude 3 |
t ! B
| e Pty hélcff;fii’;‘iof‘éd‘?fé’f‘i’{’ ) Vi shrin o1 |
dha chinh |CG}? 0 Sung g g - Dy thao Phiéu véu cdu bd sung, ‘

lam viée ké wr ngdy tiép nhan) hode khong
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O

Fa '

di diéu kign: 1gp véin ban chuyén Phong Tai
nguyén va Moi truong kém dy thao Phiéu
yéu cdu bé sung, hoan thién hé so hodc

Phiéu tir choi gidi quyét ho so. Chuyén

hoan thién ho so hogc Phicu tir choi
giai quyét hé so ky nhay.

Bude 7
Chi Cuc Budec | Xacdinh | Coéngchirc | Xac dinh v4 ban hanh théng bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 04
Thué 3 nghia vu Chi cyc tai chinh :
tai chinh Thue
UBND cép | Bude Dimg B6 phan mét | Nguoi sir dung dit phai thire hién nghia vu Ding
huyén 4 thuc hién clra tai chinh thi B§ phin mét ctra dimg tinh thoi tinh
nghia vy gian. thai -
tai chinh Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budec 6.
UBND cép | Budc | Tiép nhan | B phan mét | Tiép nhén bd sung hé so chimg tir thyc hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai | 0,5
huyén 5 bd sung, clra nghia vu tai chinh chinh
il:l lai
phiéu bién
nhén
Chinhinh | Buéc | Chuyén | Té Dangky |Lap hd so cho bén mua, bén nhan gép vén | Van ban da ky va hd so 02
Van phong 6 hosocho | cap GCN, |bang tai san gan lien voi dat ti€p tuc thué
bing ky Phong Linh dao | dat. Chuyén budc 7
dat dai TNMT Chi nhanh
Phong Tai | Buéc | Tham | Céngchirc, | Kiém tra hé so: S{ ) - T tril:jl_{. i’{léng Tai nguyén va | 05
nguyén va 7 | dinhh6éso| Lanhdao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Lap To trinh ortruong da ky S ke v
M&i truomg Phong trinh UBND cap huyén va dy thio quyét | ° Dy thao Quyét dinh thu hoi dat bén
TNMT ban va cho bén mua thué dat (mau

dinh viéc thu hdi dt clia bén ban, bén gop
vGn bang tai san gan lién véi dat thué dé
cho bén mua, bén nhdn gép vén bing tai san

03 Théng tu s6 30/2014/TT-

BTNMT)
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ghn lién vai dat tiép tuc thué dat. Chuyén
budce 8.

(2) Trudng hop hd so chua du diéu kién can

b sung (trong thdi gian 161 da 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhan) hodc khéng du
diéu kién: ky nhay du thao Phiéu yéu cdu b

sung, hoan thién hd so hodc Phidu tir chéi
giai quyét ho so. Chuyén budc 8

(2) Dy thdo Phigu yéu cau bd sung,
hoan thign hd so hogc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so ky nhay.

UBND cép | Budc | Ky Quyét | Lanhdao | (1) Truomg hop hd so hop 16: Ky quyét dinh | (1) Quyet dinh’ thu hoi dat bén ban ) 35
huyén 8 dinh UBND cép | thu hdi dat cia bén ban, bén gop von bang | va cho bACn mua thueﬁr dat da ky (mau
huyén tai san gén lién véi d‘at thué dé cho bén mua, 03 Théng wr s6 30/2014/TT-
bén nhan gép vén béng tai san gén lién vei | BTNMT).
dat thué dat. Chuyén budc 9
(2) Truong hop hé so chua do didu kién cin s 2 .
A v
bd sung hodc khong di diéu kién: ky duyét (i) P];‘f U }fuucall)lh.lzo s‘unf};],; _h"?f?
Phiéu yéu cdu bd sung, hoén thién hd so trlgr: h? 50 dloa(f Ieu tir chot gial
hoéc Phleu tir chdi giai quyét hd so (theo quyet ho so daky.
tham guyén gidgi quyét TTHO). Chuyén budce
15
UBND cip | Buoe | Phathanh | Van thw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Phong Tai | Quyet dinh thu hoi dat bén ban va 0,5
huyén 9 vachuyén | phanmdt | nguyén va Moi trudng cho bén mua thué dat da ky
ho s¢ clra
Phong Tai | Bude | Ky hop | Céngchirc, |- Thong bdo bén mua, nhin gop vén bang - Théng béo hodc gidy moi ngudi st 04
nguyén va 10 dong thué Lanh dao | tai san gan lién véi dit thué dé ky hop ddng | dung dé ky hop ddng thué dét
Méi truong KOMH%“ thué d4t. Tam dimg tinh théi gian - Hop ddng thué dit da ky
A

- Ky hop déng thué dét
- Théng bao cho Qlli Cuc Thué vé& viée hél
hiéu lye clia hop dong thué. Trutng hop dit
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trén dia ban Khu kinh t€ Van Phong thi
théng bao Ban Quan ly Khu kinh t€¢ Van
phong
- Chuyén buée 10
Chinhénh | Buée | InGidy | TéPangky | Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia | - Dy thao Gidy ching nhan da in 02
Vé[} ph(‘)r'lg 11 chﬁﬂng cdp GCN, | vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh, in Gidy | _ Té trinh Chi nhénh da ky
bing ky nhén Lanh dgo | chimg nhan, l8p t& trinh cap Gidy chimg
dat dai Chinhanh | nhan. Chuyén budc 11
UBND ¢ép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimgnhan Gidly chimg nhén da ky 3,5
huyén 12 chimg UBND cip
nhén huyén
UBND cép | Buéc | Phithanh | Van thw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Gidy chimg nhén da ky 0,5
huyén 13 vachuyén | phanmdt | Van phong Déngky dat dai
ho so cira
Chinhdnh | Buéc | Cépnhét | Té Théng tin | - Cép nhat hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dt | H6 so dia chinh theo thong tr| 01
Vin phong 14 hé so luu trit, Véin | dai 24/2014/TT-BTNMT
bang ky thie - S6 hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cip | Budc | Trakét | Bophénmét | Tra két qua cho ca nhin Gidy chimg nhan,
huyén 15 qua clra (Trudmg hop tir chdi hé so thi tra lai

ho so cho ca nhén)

Hb so’ duge Iuu tai TS Piing ky cip gidy chimg nhin, thoi gian luu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng don vi luu trit ciia Chi nhénh Vin phong

Piing ky Dit dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

23.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.001991-03 - tham quyén gidi quyet UBND céip huyén - trwong hop hé gia dinh, ci

nhén, cdng ddng din cw ndp tai Bd phin mdt cira UBND cip xa noi cé dit)
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Coquan | Buéc | Tén budéc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thure hién Biéu mAwKét qua Thi Ghi
don vi thwe | thuc hién thuc hién gian chi
hién _ (ngay)
UBND cdp | Bude | Tip nhan | B6 phin mét | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; g) Giay (tiég nh;?m0 ?6;0 :la l;ler;{ tra | 2
xd 1 hé so clra N T : X €t qua (mdu so an hanh kém
(1) Truong hop ho so ddy i, chinh xde | o =0 0 5 66 012018/ TT-VPCP
theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep \v 23/112018
nhan hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so 1(12g)ayPhi Su yeu <):lz"iu bé sung, hoan
dén UBND cip huyén. Chuyén budc 2. / . - o & 1Y
N 3 thién ho so (mau s6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop ho so chua day du, chua | 4., Thc")ng(tu s6 01/2018/TT-VPCP
chinh xé4c theo quy dinh thi huéng dan hoan ngay 23/11/2018).
tifn, b6 sung. va in Phitu yéu ciu b6 sune. | (3) Phiéu i chéi tép nhan i quyé
oan thign ho so. Kt thue quy n ho so (méu’sc“) 03 ban hanh kém theo
(3) Trudng hop tix chéi ti€p nhan hé so thi | Thong tr s 01/2018/TT-VPCP ngay
in Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét hd so. | 23/1 1/2018)
Két thic quy trinh. - Dir lidu dugc cip nhdt trén hé
I R thong.
UBND cdp | Bude Ti‘ép nhan | B6 phian mot | Kiém tra, tlep nhan hé so theo quy dinh. 0,5
huyén 2 ho so lién cua Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong
thong Ping ky dét dai
Chinhdnk | Budse | Phan T6 Pang ky | Phan cong, kiém tra h so: (1) Ph’iéu chuyén thong tin dia chinh ;g3
Van phéng | 3 cong, cap GCN. | (1) Trudng hop | hd so hop 1& Chuyén |98 ky (mau O/PCHS Thong wr
Dang ky ! | ‘hém dinh 1 Lanh dao | thong tin dia c‘hirﬂl dé xac di_rllh n;.ghia vu tat 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai hoéso. 1 Chinhanh | chinh. Chuyén budc 4 1
chuyén L (,,) Tr zrong hop 2 hé so chua du diéu kien (2) - Van ban chuyén ho so da ky l
thon% tin i! con bo sung (ttopg thoi gian tbi da 03 ngay | Dy thio Phiéu yéu cdu bd sung, |
e chinh | lam vige kS il ngdy tiép nhdn) hodc khong | poan thign hé so hose Phiéu tir ché |
dn diéu kign: ldp véin ban chuvén Phong Tai gidi quyét 13 so da ky 1
_______ nguvén va Moi truong kém dy thdo Phiéu !
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yéu cau bé sung, hoan thién hé so hodc
Phiéu tir choi gidi quyét ho so. Chuyén
Buoc 8

Chi Cuc Xac dinh | Congchic | Xac dinh va ban hanh thong bao nghia vy | Thong bao nghia vu tai chinh. 04
Thué nghia vu Chi cyc tai chinh
tai chinh Thué
UBND cép Dimg | B4 phan mdt | Nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén thure hién clra tat chinh thi B6 phan mét ctra dimng tinh théi tinh
- nghiavu | gian. thoi
v -| faichinh | Trudmg hop khong thuc hién nghia vu tai gian
S L chinh thi buéc 7.
UBND cép 'Bé phan mét T1ep nhén bd sung ho so chimg tir thye hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén cua nghia vu tai chmh chinh
phleu bléﬁ ‘
nhan
Chi Vin (;huyén Té Pang ky | Lap hd so cho bén mua, bén nhén gop vén | Van ban da ky va hd so 02
phong hé socho | cdp GCN, |bang tai san gin lién vdi dat tiép tuc thué
Ding ky Phong Lanh dao | dat. Chuyén budc 8
dat dai TNMT Chi nhanh
Phong Tai Thim | Céngchic, | Kiém trahd so: SI)* - To trir:ill El}bng Tai nguyén va | 05
nguyén va dinhhéso | Lanhdao | (1) Truomg hop hd so hop 1&: Lép T& trinh ortrutmg daky X 4K, 1
Mbi trudmg Phong trinh UBND cdp huyén va dy thio quyét | Dy thao Quyeét dinh thu hoi dat bén
TNMT ban va cho bén mua thué dat (mau

dinh viéc thu hdi dét clia bén ban, bén gép
v6n bing tai san gin lién véi dét thué dé
cho bén mua, bén nhén gép vbn bing tai san
gin lién voi dét tiép tuc thué dat. Chuyén
budc 9.

03 Thong tr sb 30/2014/TT-

BTNMT)
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(2) Truong hop hé so chua du diéu kién cén
bd sung (trong thou gian t01 da 03 ngay lam
viée ké tir ngay tiép nhén) hodc khong du
didu kién: ky nhay du thao Phiéu yéu clu b

sung, hoan thién hd so hoac Phiéu tir chbi
giai quyét ho so. Chuyén budc 9

(2) Du thao Phiéu yéu cau b sung,
hoan thién hé so hodc Phiéu tir chdi
giai quyét ho so ky nhay.

UBND cép | Bude | Ky Quyét | Lanhdao |(1) Trudmg hop hd so hop 18: Ky quyet dinh | (1) Quyét dinh thu hoi dat bén ban | 35
huyén 9 dinh UBND cép | thu hdi dét cua bén béan, bén gop vén bang va cho bén mua thué dat da ky (mau
huyén tai san gan lién vai dét thué dé cho bén mua, 03 Thong tu s 30/ 2014/1T-
bén nhan gép vén bang tai san gén lién véi | BTNMT). '
dét thué dat. Chuyén budc 10
(2) Trudng hop hd so chua da diéu kién cin
bé sung hodc khong di didu kién: ky duyet | (2), Phieu yéu cau b6 sung, hoén
Phidu véu ciu bd sung, hoan thién hd so thlen hd so hoédc Phleu tu ch01 g1a1‘
hodc Phiéu tir chéi gidi quyét hd so (theo | AW hO 50 daky. o
tham quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc
16 _ .
UBND cép | Buéc | Phathanh | Van thu/ Bo | Phét hanh va chuyén két qua cho Phong Tai | Quyet dinh thu héi dat bén ban va 0,5
huyén 10 | vachuyén ! phanmdt |nguyén va Méi truong cho bén mua thué dat da ky :
hd so clra .
Phong Tai | Buéc | Kyhop | Céngchire, |- Théng bio bén mua, nhin gép vén bing | - Théng bao hodc gidy mai ngudi sir | 04
nguyén va 11 déng thué Lanh dao | tai san gan lién voi dét thué dé ky hop dong | dung dé ky hop ddng thué dat
Méi truong Phong thué dat. Tam ding tinh thdi gian - Hop démg thué dit da ky
TNMT

- Ky hop déng thué dat

- Théng béo cho Chi Cuc Thué vé vidc hét
hiéu luc ctia hop ddng thué. Trudng hop dit
trén dia ban Khu kinh t& Van Phong thi
théng bao Ban Quan !y Khu kinh t& Van
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phong
- Chuyén bude 11

Chi nhanh | Budc | In Gidy Té’Dé.ng ky Sau khi ngudi sir dung dét hoan thanh nghia | - Dy thao Gidy chimg nhén d4 in 02
bang ky nhén chimg nhén, 13p to trinh cip Gidy chimg
dat dai nhan. Chuyén budc 12
UBND cép | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao |Ky Gidy chimg nhan Gidy chimg nhéan da ky 3,5
huyén 13 chimg UBND cap
nhén huyén _
UBND cép | Buéc | Phat hanh | Vin thw/ B | Phét hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Gidy chimg nhdn da ky 0,5
huyén 14 ) vachuyén | phénmét | Van phong Dang ky dat dai
ho so lc&a |
Chinhénh | Buéc | Capnhit | T Pangky |- Cap nhat hd so dja chinh, co s& dir liéu dét | H6 so dia chinh theo théng tu| 01
Vin phong | 15 hd so cdp GCN, | dai - 24/2014/TT-BTNMT
bing ky Vianthe | -6 héa két qua giai quyét
dat dai
UBND cdp | Budc | Traldihd | Bé phan mot | Chuyén két qua lién théng dén UBND cip | Gidy chimg nhan da ky. 02
huyén 16 so lién cira xd (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai
théng hd so cho c4 nhan) )
UBND cép | Budc | Trakét | Bo phan mdt | Tra két qua cho ca nhan Gidy chimg nhan da ky.
xa 17 qua cira (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

hd so cho ca nhan)

Hb so dwge luu tai T Piing ky cip gidy chimg nhén, théi gian heu 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trit ciia Chi nhénh Vin phéng

Ping ky Pit dai Khanh Héa va hiru trir theo quy dinh hién hanh.
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24 Thii tuc Ping ky bién dong ddi véi tredng hop chuyén tlr hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thue dat

tra tién mot lan cho ca tho1 gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué ddt hodc tir thué
dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

- Ma TTHC: 1.001134, ¢6 03 quy trinh
- Thoi gian giai quyet 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so horp 1é ) .
24.1 Quy trinh s0 1 (Ma TTHC: 1.001134-01 - thAm quyeén giai quyét UBND cap tinh - trudng hgp to chirc ndp tai B

phin moét cira S& Tai nguyén va Moi trurong)

Coquan | Buéc | Tén bwée | Trach nhiém Néi dung cong viéc thyre hién Biéu mawK#ét qua Thi Ghi
don vi thye | thwce hién thye hién gian cha
hién , (ngay)
SoTai | Budc | Tiépnhén | B phén mét | Kiém tra, tiép nhén hé so theo quy dinh; (1) Gidy tiép nhdn ho so va hen tra | (25
nguyén va 1 hé so cra (1) Trudng hop hd so day di, chinh xéc ket qua (méu 50 01 ban hanh kém
M0i truong theo quy dinh thi tiép nhén va in Glay tlep the‘o Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP
n]}an h? 59 v? hen tfa ket fquax Chu‘yen ho EU ?zg)aypﬁglljl/;gl} 83:;‘”1u bd sung, hoan
gﬁgc‘ﬁ“ phong Dang ky dat dai. Chuyén ) ;.. hd 5o (méu 6 02 ban hanh kém
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, chua glgeac;'lz"l;?ln {glzt(l)rlsgc; 0172018/TT-VPCP
ch_inh xdc theo quy dinh thi hudng dﬁp hoan 3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
th1:;§n, b.6“ sun:g va in; Phif’éu yéu c‘éiu bé sung, hd so (mau s& 03 ban hanh kém theo
hoan thién hé so. Két thuc quy trinh. Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
3 Truo*ng hop tr chdi tiép nhan ho so thi } 23/11/2018)
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét h so. | . Dy liéu dugc cap nhét trén hé
Két thic quy trinh. thdng,
Vanphong | Buéc | Phan | Phong Dang | Phan cong, kiém tra hé so di didu kién thyc | (1) Van ban chuyén ho so da ky va| o1
Diang ky 2 cong, ky cip GCN, | hién céc quyén theo quy dinh: hd so
dét dai thdm dinh | Lanhdao | (1) Trudng hop hd so hop 1&: Chuyén hd so
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hd so cho S& Tai nguyén va Méi trudng. Chuyén
budce 3 ] ) ’
(2) Trudng hop hd so khéng du didu kién: | (2) Dy thao Phiéu tir choi giai quyet
dir thao Phidu tir chdi giai quyét hd so. | hOso.
Chuyén Budc 4
S3Tai | Bu6c | Thim | Chuyén vién, | Kiém tra hd so: (1) Dy thio T¢ trinh va Quyét dinh | 35
nglllyén va 3 dinh hé so | Lanh dao (1) Trudmg hop hd so hop 16: ‘| diéu chinh hinh thire thué
Mai trudme Chi cuc - Tham muru hd so trinh UBND tinh ban
QLDD | panh Quyét dinh didu chinh hinh thic thué
At sir dung dét.
(Truémg hop cdn xac minh thyc dia, ldy v .
kién c4c co quan lién quan thi tam dung giai
' quyét hé so trén hé théng)
- Chuyén budce 4 _ o
(2) Trudng hep 2 hd so chua du didu kién (2_) - Phiéu y€u cau bo sung, hoan
cin bd sung, trong thdi gian tdi da 03 ngay | thiénhoso o o
lam viéc k& tir ngay tiép nhan: chuyén vién | - Tam dimg tinh thoi gian chd bd
dur thao Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién Sung . g .
hd so; chuyén Lanh dao S¢ Tai nguyén va | - Ho so b6 sung ti€p nhan
Moi truong ky duyét (theo quy ché mot |
crra); chuyen Bo phén mét cira théng bao
cho t& chirc; tiép nhan hd so bd sung; thdm
dinh lai theo Trudng hop 1.
(3) Trudmg hop hé so _khong da dleu kién: ) . )
dy thao Phiéu tir chdi giai quyét hd so. | (3) Dy théo Phicu tir choi giai quyét
Chuyén budc 4 hé so (néu cb).
S& Tai Buéc | Ky duyét | Lanh dao S& | (1) Phé duyét hd so, trinh UBND tinh (1) - To trinh 86 TNTM da ky 1,5
nguyén va 4 TNMT (2) Trudng hop hd so khong da didu kién: ky | - DV thdo Quyet dinh di€u chinh




254

MGoi truomg duyét Phiéu tir choi gidi quyét ho so (theo quy | hinh thire thué ky nhdy
ché mot cua). Chuyén budce 16 (2) Phiéu tir chdi giai quyét hd so da
ky.
S3Tai | Bugc | Phathanh | Vanthw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho B¢ phan | - T trinh S6 TNTM dé ky 0,5
nguyén va 5 | vachuyén | phanmét | TN&TKQ UBND tinh - Du thao Quyét dinh diéu chinh
Méi trudng hd so cira hinh thurc thué ky nhay
UBND tinh | Budc | Banhanh Lanh dao | Ky quyét dinh didu chinh hinh thire thué dt | Quyét dinh didu chinh hinh thie thué | 07
6 quyet UBND tinh (mau 03, Théng tu sb 30/2014/T7-
dinh BTNMT)
Buoc Tiép nhan | B6 phédn mét Tiép nhan, chuyén hd so cho chuyén vién 0,5
6.1 hé so cua theo phén céng cua Van phong UBND
Budc | Thamtra | Chuyén vién | Xirly - Dy thao Quyét dinh diu chinh | (2
6.2 hé so duoc giao xir hinh thirc thué (mau 03, Thong tu s6
Iy hé so 30/2014/TT-BTNMT)
- Dy théo vén ban tra 16i vé viéc giai
quyet hod so i ‘
Budc | Xemxét | Lanhdao |Xuly - Dy thao Quyet dinh di€u chinh | ¢
6.3 hd so phong hinh thic thué (mau 03, Théng tu sé
chuyén mén 30/2014/TT-BTNMT) .
- Dt_{ théo vin ban tra 1o vé viée giai
quy¢€t hé so
Budc | Xem xét ILanh dao Duyét - Dy t,héo Qﬂuyétﬁ dinh dif:au chin}} 01
6.4 hd 50 Vin phong hinh thirc thué (mau 03, Théng tu s6
UBND 30/2014/TT-BTNMT) ‘
- Dy thao van ban tra 161 vé viéc giai
quyét hd so ‘
Budce | Phé duyét | Lanh dac | Phé duyét Q'{)_’ét dinh diéu chinh hinh thire thué | g3
6.5 hd so URBND tinh (mau 03, Théng tu sd 30/2014/TT
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- Van ban tra 1&i vé vide giai quyét
ho so da ky

Quyét dinh diéu chinh hinh thirc thué

Budc | Phathanh | Vinthu/ B | Phat hanh vin ban va chuyén két qua cho | Quy , 0,5
6.6 |vachuyén|{ phinmgt |Bd phan TN&TKQ co quan chuyén mén (mau 03, Thong tu s6 30/2014/TT
tra két qua cira - Vian ban tra 161 v€ viéc giai quyét
hé so da ky
SoTai | Budc | Cungcép | Chuyén vién | Cung cp théng tin dia chinh cho Vin |Béng tinh gia trj thira dét, khu dit | 1,5
nguyén va 7 théng tin Chicuc | phong Pang ky dét dai 1ap phiéu chuyén | thyc hién dy 4n (mau tyr thiét 14p)
Mai trudng dia chinh QLPD | thong tin dia chinh;
Trudmg hop tinh gia tri dét theo Bang gia
dat ma tién sir dung dat tir 20 ty ddng trd
1én; Tién thué dit tir 30 ty déng tré 18n dbi
véi dét thude Khu kinh té Van Phong, tir 20
ty déng trdr 18n d6i voi khu vuc con lai; thi
S& Tai nguyén va M6i trudng thue hién tha
tuc tham dinh gia dat va duge cong thém 34
ngay vao thoi gian giai quyét thii tuc
Vin phong | Bude | Chuyén | Phong Piang | Chuyén thong tin dia chinh cho Cuc Thué | Phidu chuyén thong tin dia chinh da| 1,5
Bé’ng ky 8 théng tin | ky cép GCN 1 tinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh; ky (miu O01/PCHS Thong tu
dat dai dia chinh Trudng hop dt trén dia ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Vin Phong thi & TNMT chuyén thong tin
dbng thoi cho Cuc Thué tinh va Ban Quén
Iy Khu kinh té Van phong;
Cuc Thué | Budc | Xéacdinh | Coéngchtic | Xéc dinh va ban hanh thong bdo nghia vu | Théng béo nghia vy taj chinh 04
tinh/ 9 nghia vy | Cuc Thué | tai chinh '
Ban Quan tai chinh tinh/ Ban
ly Khu kinh Quaén ly Khu
té Van kinh té Van
Phong Phong
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S& Tai T Buéc Dung Bo phan mot | Ngudi st dung dit phai thyuc hién nghia vy Ding
nguyén va 10 | thuc hién clra tai chinh thi B phian mot cira dimg tinh thoi tinh
Méi trudmg nghia vu gian. thoi
tai chinh Trudng hop khdng thyc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 12.
Sé Tai Budc | Tiép nhan | Bo phén mét | Tiép nhan bé sung hd so chimg tir thue hién | Chimg tr thuc hién nghia vu tai| 0,25
nguyén va 11 bd sung, ctra nghia vu tai chinh chinh
Mabi trudng in lai
phiéu bién
. nhin
S Tai Bude | Duthio | Chuyénvién | - Dy thao Hop déng thué dét - Dy thao Hop déng thué dat (miu| 02
Mbi truong thué dat QLDD | ngudi xin thué dét. Tam dimg tinh thoi gian | - Théng béo hodc gidy moi daky -
S¢Tai | Buéc | Kyhgp | Lanhdao S& | Ky hop ddng thué dat Hop ddng thué dit (miu 04, Théng | 02
nguyén va 13 | dong thué TNMT tur 30/2014/TT-BTNMT)
Mbi trudng dat
Vianphong | Buée | Lipdé | Phong Pang | Sau khi ngudi sir dung dét, chi sd hitu tai | Phidu dé xuat (méu ty thiét lap) 02
bBang ky 14 xuat ky cap GCN | san gan lién vdi dat va céc bén li€n quan
dat dai hoén thanh nghia vu tai chinh, 14p d€ xuat
xac nhin noi dung bién ddng vao Gidy
chimg nhén.
Vian phong | Buéc | Ky Gidy Lanh dao | X4c nhén ndi dung bién ddng vao Gie’iy Gidy chimg nhéin da ky hodc Trang | 02
Dang ky 15 chimg | Vanphong | chimg nhan bd sung clia Gidy chimg nhan da ky
dat dai nhazn/Trang Dang k}’ dat Truong hop trén trang 4 cua Gidy chung
bd sung dar nhén khéng con dong 'tréng thi x4c nhén vao
. Trang b6 sung cua Gidy chimg nhén
Vian phong | Buéc | Cépnhat | Phong Pang | - Cap nhit hé so dia chinh, co s¢ dif ligu dit | Hb so dia chinh theo thoéng tu ] o1
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Ding ky 16 héso | ky cap GCN, | dai 24/2014/TT-BTNMT
dat dai Vanthw | . S héa két qua giai quyédt
Sé& Tai Budc Trakét | Bd phan mét | Tra két qua cho t8 chue Glay chirng nhén.
nguyén va 17 qua clra (Trudng hep tir chéi ho so th1 tra lai
MOoi trudng hd so cho tb chirc)

Hb so dwge hru tai Phong Ding ky cip gidy chimg nhén, thii gian hru 01 niim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng don vi hru tri ciia Van phong Ping ky
Pit dai Khanh Hoa va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

24.2 Quy trinh s6 2 (Ma TTHC: 1.001134-02 - tham quyén giai quyét UBND cép huyen trwomg hop ho gia dinh, ci

nhén, cfng ddng din cw ndp tai Bo phan mjt cira UBND cap huyén)

Coquan | Buée | Tén buée | Trach nhiém Ndi dung cong viéc thuc hién Bifu miwKét qua Thoi Ghi
don vi thirc | thuc hién thuyre hién ¢ gian cha
hién (ngay)
UBND cép | Bu6c | Tiépnhdn | Bo phan mét | Kiém tra, tiép nhén h6 S0 theo quy dinh (1) Glé,y uép nhén hd so vahentrd| 0,5

theo quy dinh ‘thi tiép nhan va in G1ay tlep
nhin hd so va hen tra két qua. Chuyén hd so
dén Chi nhanh Vin phong Piang ky. Chuyén
budc 2.

(2) Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bb sung,
hoan thién hd so. Két thic quy trinh.

(3) Trudng horp tir chdi tiép nhan ho so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so.

theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (miu s 02 ban hanh kém
theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

3) Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
hd so (mau s& 03 ban hanh kém theo
Théng tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cip nhdt trén hé
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Két thuc quy trinh, thong.
Chi nhanh | Budéce th?m cong, Tc;)’ Dang ky | Phén cong, k‘iém tra hd so di diéu kién thuce (1;) Vin ban chuyén hé so dé ky va 1,5
Vin phong 2 thidm dinh cdp GCN, | hién cac quyén theo quy dinh: hé so
Biéng ky hé so Lanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Chuyén hé so
dat dai Chinhanh | cho Phong Tai nguyén va MG6i trudng.
Chuyén budc 3 :
(2) Truong hop 2 hé so chwa du diéu kién (2) - Vin ban chuyen hd so da ky
(I:'an bé suli('tg (trong thoi gian t6i da 03 ngay | - Dy thio Phiéu yéu ciu bd sung,
;m dv1eck € u; ngay tiép nhan) hodc khong hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
% diéu kién: ldp vén ban chuyén Phong Tai gidi quyét hd so ky nhdy.
nguyén va Moi truong kem du thao Phiéu
yéu cau bé sung, hoan thién hé so hodc
Phiéu tir choi gigi quyét hé so. Chuyén
Burge 3
Phong Tai | Buoc | Thimtra | Congchirc | Kiém tra hd so: (1) - Dy théo To trinh P-}g(‘mg TNMT 04
nguyénva | 3 hé so Phong | (1) Truomg hop 1 hé so hop 1&: Lap du thao | D thao Quyét dinh di€u chinh hinf
MGi trudmg TNMT | T¢ trinh trinh UBND cfp huyén va dy thao | U¢ (mdu 03  Thong wr so
quét dinh diéu chinh hinh thire thué dét, giao 30/2014/TT-BTNMT).
dat. Chuyén budc 4
{)2) TI'll'cmg hO’p }I;IO SO Chua dé.l ngu klel‘l lcarl (2) Dl_.f thao :‘Phléu yéu Cé.u’ bé Sung,
0 sung (trong thoi gian 6 da 03 ngdy lam hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khong du | ;.- £ 13
giai quyét ho so.
diéu kién: du thao Phidu yéu ciu bd sung,
hoan thién hd so hosic Phidu tir chéi giai quyét
hd so. Chuyén budc 4
Phong Tai | Budc | Duyéthd | Lanhdao | (1) Trudmg hop hd so hop 1&: Ky duyét to | (1) - To trinh Phong Tai nguyén va | 1,5
nguyén va 4 SO Phong trinh, ky nhay dy thao quyét dinh. Chuyén | M6i trudomg da ky. Du thao Quyét
Mbi truémg TNMT budc 5 dinh diéu chinh hinh thire ky nhay
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TV

(2) Trudng hop ho so chua dii diéu kién can
bd sung (trong thoi glan tbi da 03 ngdy lam
vige ké tir ngay tiép nhén) hodc khong du
diéu kién: ky nhéy Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hoic Phiéu tir chéi giai quyét
hé so. Chuyén budc 5

(2) Du thao Phiéu yéu cﬁq bd sung,
hoan thi¢n ho so hodc Phieu tir choi
gidi quyét ho so ky nhay.

UBND cép | Budc | Ky Quyét Lanh dao | (1) Trudong hop hd so hop 1é: Ky quyét dinh | (1) Quyét dinh fiiéu chinh hinh thirc | 4,5
huyén 5 dinh UBND cép | diéu chinh hinh thic thué dat, giao dit. thué dat, giao dat (mau s6 03, Théng
huyén Chuyén budc 6 tur s0 30/2014/TT-BTNMT).
(2) Trudmg hop hé so chua du didu kién cén | (2) Phi‘éu yéu céu 1?6 sung, hoan
bé sung hoac:, khﬁpg da diéu kién: ky d\uyét thién h("? so hodc Phiéu tir chdi giai
Phicu yéu cdu bo sung, hoan thién ho so | quyét ho so daky.
hoc Phieu tir chdi giai quyét hd so (theo
tham quyén giai quyét TTHC). Chuyén budc
15
UBND cdp | Budc | Phathanh | Vanthu/ B¢ | Phat hanh va chuyén két qua cho Phong Tai Quyét dinh diéu chinh hinh thicthué | 0,5
huyén 6 va chuyén phin mét | nguyén va Méi trnrong dat, giao dat da ky
hd so cua
Phong Tai | Buéc | Cungcip | Coéngchiic, | Cung cép thong tin dia chinh cho Chi nhanh | Bang tinh gia tri thira dit, khu dét 02
nguyén va 7 théng tin Lanh dao | Van phong Pang ky dit dai dé chuyén | (mAu tu thiét 1ap)
M@éi trudng dia chinh Phong thong tin dia chinh
TNMT
Chinhénh | Buéc | Chuyén | TéDangky |Chuyén théng tin dja chinh cho Chi Cuc | Phiéu chuyén théng tin dia chinh d& | 02
Vién phong 8 théng tin cdp GCN, | Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; ky (miu O01/PCHS Théng tu
Diing ky diachinh | Lanhdao | Truong hop dat trén dja ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dat Chi nhanh | van Phong thi chuyén théng tin dong thdi '

cho Chi Cyc Thué va Ban Quén 1y Khu kinh
té Véan phong
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Chi Cuc Buéc | Xac dinh Chi cuc Xac dinh va ban hanh théng bdo nghia vy | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thué/ 9 nghia vy Thué/ Ban | tai chinh
Ban Quan tai chinh | Quéan 1y Khu
1y Khu kinh kinh t& Van
t€ Vén Phong
Phong
UBND cdp | Buée | Dimg thue | B phédn mdt | Ngudi st dung dét phai thue hién nghia vy Dimg
huyén 10 hién nghia cura tai chinh thi B$ phdn mét cira dimg tinh thoi tinh
vu tai gian. thoi
chinh Trudmg hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi bude 12.
UBND cédp | Budc | Tiép nhan | B phan mét | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thuc hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,5
huyén 11 | bd sung, in clra nghia vu tai chinh chinh
lai phiéu
bién nhéin
Phong Tai | Buoc | Kyhop | Céngchiic, |- Thong bao ngudi sir dung dat dé ky hop | - Thong bao hodc gidy moi ngudi sir | 04
nguyénva | 12 | déngthué | Lanhdao | ddng thué dit. Tam dimg tinh thii gian dung dé ky hop ddng thué dat
Mai trudmg Phong - Ky hop dbng thué dat - Hop ddng thué dét da ky
TNMT | _ Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong
Diang ky dat dai
Chi nhéanh | Budc | Ky Gidy Tc‘)' Pang ky | X4c nhdn ndi dung bién dong vio Gidy Gie‘iy chimg nhén dd ky hodc Trang | 03
V;;fhﬁr']g 13 nh;g/’ull‘lg ‘?PDSSN’ Ch"““g nhén _ b6 sung clia Gidy chimg nhén d ky
dét% aiy o su;a;g c l?i nhéi?l TI'I:‘IO’I'lg Ah(_rp ‘trén trang 4 cua Gidy chimg
nhén khéng con dong tréng thi xdc nhin vao
Trang bd sung cua Gidy chimng nhin
Chi nhanh | Budgc Cﬁp nhat | T8 Thoéng tin | - Cap nhat hd so dia chinh, co so dit liéu d4t | HY so dia chinh theo thong tu 01
Vin phong 14 ho so luu trit, Van | dai 242014/ TT-BTNMT




Dang ky thi - S hoa két qua giai quyét
dat dai
UBND cip | Bu6c | Trakét | Bophinmdt | Tra két qua cho ca nhén Gidy chimg nhan,
huyén 15 qua clra (Trudmg hop tir chdi hd so thi tra lai

ho so cho ¢4 nhin)

Hb so dugc luu tai Td Ping ky cip gidy chimg nhén, théi gian hru 01 ndm. Sau khi hét han, chuyen hd so xuong don vi hru trir ciia Chi nhanh Van phong

Ding ky Pit dai Khanh Hoa va luu trit theo quy dinh hién hanh.

24.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.001134-03 - tham quyén glal quyét UBND cap huyén - truong hep hé gia dinh, ca

nhén, cdng ddng dan cu ndp tai B phan mdt cira UBND cip x3 noi c6 dit)

Coquan | Bwdc | Tén bwée Trach Ngi dung cong viéc thue hién Bién mAwKét qua Thoi Ghi
don vi thue thye hién | nhiém thue gian chi
hién hién (ngay)
UBND cip | Bu6c | Tiépnhéan | Bophin | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Giay ti€p nhén ho so va hen trd | g3
xa 1 hd so mot cira két qua (mau s6 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so diy dn, chinh xac
theo quy dinh thi tiép nhin va in Glay tlep
nhan hod so va hen tra két qua. Chuyén héd
so dén UBND cip huyén. Chuyén bude 2.
(2) Trudng hop hd so chua ddy du, chua
chinh x4c theo quy dinh thi huéng din
hoan thién, bé sung va in Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so. Két thic quy trinh.
(3) Trudng hop tir chéi tiép nhin ho so thi
in Phleu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thuc quy trinh.

theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(2) Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (miu sb 02 ban hanh
kém theo Théng tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir ch01 tiép nhén giai quyét
hd so (mAu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018)

- Dit li#éu dugc cédp nhat trén hé
thong.
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UBND cép
huyén

Budc

Tiép nhan
hé so lién

thong

B phéan
mét ctra

Kiémjra, tiép nhin hdé so theo quy dinh;
Chuyén Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai

0,5

Chi nhanh
Vin phong
Déng ky
dat dai

Buoc

Phan cong,
thérp dinh
ho so

T6 Pang ky
cp GCN,
Ldnh dao
Chi nhanh

Phén cong, kiém tra hd so du diéu kién
thyc hién cac quyén theo quy dinh:

(1) Trudng hop hd so hop 1&: Chuyén hé
so cho Phong Tai nguyén va Moi truomg.
Chuyén budc 4

(2) Truong hop 2 hé so chwa du diéu kién
cén bé sung (trong thdi gian tdi da 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhén) hodc khong
il diéu kién: 1dp van bdn chuyén Phong Tai
nguyén va Moi truong kém dy thdo Phiéu
yéu cdu bo sung, hoan thten hé so hodc

Phiéu tir chéi gidi quyét hé so. Chuyén
Burce 4

(1) Van ban chuyén ho so da ky va
hd so

(2) - Vin ban chuyen hd s da ky

- Dy thao Phiéu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét ho so ky nhdy.

1,5

Phoéng Tai
nguyén va
M4i trudng

Budc

Tham tra
ho so

Cong chirc
Phong
TNMT

Kiém tra hd so:

(1) Trudmg hop 1 hd so hop 1é: Lap du thao
t& trinh trinh UBND cdp huyén va du théo
quyét dinh diéu chinh hinh thiac thué dat,
giao dat. Chuyén budc 5

(2) Trudmg hop hé so chua du didu kién cén

bd sung (trong thot gian téi da 03 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhén) hogc khong du

diéu kién: du thdo Phiéu yéu chu bd sung,
hoan thién hd so hoic Phibu tir chéi gidl quyét
hd so. Chuyén bude 5

(1) - Dy thao T& trinh Phong TNMT
- Du thdo Quyét dinh (mau 03
Thong tu 56 30/2014/TT-BTNMT).

(2) Dy thao Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thlen hod so hoic Phiéu tir chéi
gial quyet hé so.

04

Phong Tai

Buace

Duyét hd

Lanh dao

(1) Trudmg hop hd so hop 18: Ky duyét t&r

(1) Td trinh Phong Tai nguyén va

1,5
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nguyén va 5 SO Phong | trinh, ky nhay du thiao quyét dinh diéu | M3i trudng da ky va Dy thao Quyét
MObi trudmg TNMT | chinh hinh thirc. Chuyén budc 6. dinh diéu chinh hinh thirc thué dét,
(2) Trudng hop hé so chua du diéu kién giao dét ky nhay
cén bd sung (trong thoi gian t8i da 03 ngay | (2) Du thao Phidu yéu cdu bd sung,
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan) hodc khong | hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
dii diéu kién: ky nhdy du thao Phidu yéu | giai quyét hd so ky nhay.
cau bd sung, hoan thién hd so hodc Phiéu
tir chdi giai quyét hd so. Chuyén budc 10
UBND cép | Buée | Ky Quyét | Lanhdao | (1) Trudmg hop hd so hop 1&: Ky quyét | (1) Quyét dinh diéu chinh hinh thic | 4,5
huyén 6 dinh UBND cép | dinh diéu chinh hinh thic thué dét, giao | thué dét, giao dat (mu 03, Thong tu
huyén | dét. Chuyén budc 7 s6 30/2014/TT-BTNMT).
(2) Trudng hop hé so chua di diéu kién can | (2) Phiéu yéu ciu b sung, hoan
bd sung hoac khéng du diéu kién: ky duyét | thién hd so hodc Phidu tir chdi giai
Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so hoic | quyét hd so §a ky.
Phiéu tir chdi giai quyét hd so (theo thim
quyén gigi quyét TTHC). Chuyén budc 16
UBND cép | Buéc | Phathanh | Vanthw/ Bo | Phdt hanh va chuyén két qua cho Phong Tai | Quyet dinh di€u chinh hinh thire 0,5
huyén 7 vachuyén | phanmdt | nguyén va Mai trudmg thué dét, giao dét da ky
hd so cira
Phong Tai | Budc | Cungcdp | Céngchic, | Cung cdp théng tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gia tri thira dit, khu dat | 02
nguyén va 8 thong tin Lanh dao | nhanh Vin phong Ping ky dit dai chuyén | (mdu ty thiét 1ap)
Moéi truong dia chinh Phong théng tin dia chinh
TNMT
Chinhanh | Buéc | Chuyén | Té Pangky | Chuyén théng tin dia chinh cho Chi Cuc | Phiéu chuyén théng tin dia chinh da| 02
Vin phong 9 théng tin | cp GCN, | Thué dé x4c dinh nghia vu tai chinh; ky (midu O01/PCHS Théng tu
Dang ky dia chinh Lanh dao | Trudomg hop dit trén dia ban Khu kinh té 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Chinhénh | van Phong thi chuyén thong tin dong thoi ‘

cho Chi Cyc Thué va Ban Quan ly Khu
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kinh t& Van phong

Chi Cuc Budée | Xéc dinh Chi cuc Xac dinh va ban hanh théng bao nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 05
Thue/ 10 nghia vu | Thu&/ BQL | tai chinh
BQL Khu tai chinh | Khukinh té
kinh té Van Vén Phong
. Phong _
UBND cép | Bude | Dimg thuc Bophin | Nguai st dung dét phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén 11 hién nghia mét clra tai chinh thi B$ phin mot cira dimg tinh tinh
vu tai chinh thoi gian. 7 - thot
Trudng hop khéng thuc hién nghia vu tai - glan
chinh thi budc 13. '
UBND cép | Budc | Tiép nhén Bophan | Tiép nhén bd sung hd so chimg tir thuc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,5
huyén 12 b0 sung, in mot cira | hién nghia vu tai chinh chinh
lai phiéu i
bién nhén _
Phong Tai | Budc I:L)’r hop Céng chue, | - Théng bao ngudi sur dung d4t ¢& ky hop | - Théng bao hodc gidy moi ngudi sir | 04
nguyén va 13 dong thué Lanh dao | dong thué dat. Tam dung tinh thoi gian dung dé ky hop dbng thué dit
MBS trudng Phong - Ky hop dbng thué dét - Hop ddng thué dat da ky
TNMT - Chuyén 1}6 so dén Chi nhanh Vin phong
Diang ky dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | Té Dangky | Xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy Gjéy chimg nhan da ky hogc Trang | 03
Vin phong | 14 chimg cap GCN, | chimg nhan bé sung cla Gidy chimg nhén dé ky
Ding ky nhan/Trang | Lanh dao | Trugng hop trén trang 4 cia Gidy chimg
dat dai bosung | Chinhanh | nhan khong con dong tréng thi x4c nhan
vao Trang bd sung ciia Gidy chimgnhén |
Chinhénh | Bude | Capnhat | T&Thong |- Cap nhit hd so dia chinh, co s& dir liéu | HS so dia chinh theo théng tu| 01 w
Vanphong | 15 hd so tin luu triy, | dét dai 24/2014/TT-BTNMT
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Diang ky Van thu | - Sb hoa két qua giai quyét
dat dai
UBNDcép | Buéc | Traloihdé | Bophan | Chuyén két qua lién thong dén UBND cép | Gidy chimg nhéan da ky 02
huyén 16 so lién motcira | x4 (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
thong hd so cho ¢4 nhéan)
UBND cép | Budc | Trakét qua | Bophan | Tra két qua cho cé nhin Gidy chimg nhan d4 ky
x& 17 mdt cira (Trudmg hop tir chéi hd so thi tra lai
hé so cho ca nhén)

Hb so dwgc luu tai TS Diing ky cip gidy chimg nhjn, théi gian lru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xuéng dom vi Iwu tri¥ céia Chi nhanh Vin phong
bing ky Dit dai Khanh Hoéa va hru trir theo quy dinh hién hanh.

25, Thii tuc Gia han sir dung d4t ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

- M3 TTHC: 1.001990, c¢6 03 quy trinh

- Thoi gian giai quyet 07 ngay ké tir ngay nhén du ho so h0'p 1&

25.1 Quy trinh s6 1 (Ma TTHC: 1.001990-01 - tham quyén giai quyét UBND cap tinh - tru'(mg hop tb chitc ndp tai Bo
phin mot cira S& Tai nguyén va Mbi trudng - bao gdm ¢i trudmg hop thanh phan hd so chwa c6 Giay chiing nhén quyén st

dung dit)

Coquan | Bwéc | Tén bwéc | Trich nhiém Né§i dung cong viéc thuc hién Bidu miwKét qua Thoi | Ghichu
don vi thue | thurc hién thuce hién gian
hi¢n (ngay)

S&Tai | Budc | Tiépnhan | Bo phan mdt | Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhn hd so va hen trd | 0,25
nguyén va 1 hé so clra (1) Truomg hop ho so ddy du, chinh X4c két qua (mau so 01 ban hanh keéem
Méi truomg theo quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP
nhén hé so va hen tra két qua. Chuyén ho | ngay 23/11/2018).
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so dén Chi cuc Quan Iy dét dai. Chuyén
budc 2.

(2) Truong hop hd so chua ddy du, chua
chinh xac theo quy dinh thi hudng dan
hoan thién, bd sung va in Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé so. Két thic quy trinh.

(3) Truong hop tr chéi tiép nhén ho so thi
in Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so.
Két thic quy trinh.

(2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so (mau sé 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét
héd so (mau s 03 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cdp nhat trén hé
thong.

So Tai

Budc

Thim

: Chuyén vién, | Kiém tra hd so, céc diéu kién gia han theo | (1) Du thao T& trinh ky nhay, du{ 0,5 | (Do thoi
nguyén va 2 dinhho so | Lanhdao | quy dinh: thao Quyét dinh gia han sir dung dat gian
Mdi trudng CCQLBD | (1) Truong hop 1 hd so hop 16: Lap Thong | (méu  13/DK  Théng tr b ngan nén
béo thm dinh du diéu kién trinh Lanh dao 8& | 14/2014/TT-BTNMT); Dy thao Van &ép cdc
ky duyét va giri cho ngudi sir dung dat; Lap | ban thdm dinh nhu ciu st dung dét bude cia
du thao t& trinh, dy thdo quyét dinh gia Chi cuc
han sir dung dit. Chuyén budc 3. Q”a”-' Iy
(Trudmg hop cin x4c minh thuc dia, 14y ¥ ff” ‘7";
kién cdc co quan lién quan thi tam dimg am
giai quyét hd so trén hé théng). bude)
(2) Trudng hop 2 hé so chua dn diéu kién ) o
cén bd sung (trong thoi gian t8i da 03 ngay | (2) Dy thao Phiéu yéu cau bd sung,
lam viéc ké tir ngay tiép nhén) hogc khong | hoan thién hd so hodc Phicu tir choi
dit didu kién: du thio Phiéu yéu cau bd | gidi quyét ho so ky nhay.
sung, hoan thi¢n hd so hodc Phiéu tir chéi
giai quyét hd so. Chuyén Budc 3.
SoTai | Budc | Duyéthd | Lanh dao S& | (1) Truong hop hd so hop 1¢: Ky duyét toy | (1) - T0 trinh $6 TNMT da ky 0,5
nguyén va 3 S0 TNMT | trinh, ky nhay du thao quyét dinh gia han | - Du thdo Quyét dinh gia han st
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MBS trudng str dung dét dung dét ky nhay
(2) Trudmg hop hd so khong da diéu kién: | (2) Phiéu bé sung, hoan thién hd so
ky duyét Phiéu b6 sung, hoan thién ho so | hoc Phiéu tir chdi giai quyét hd so
hodc Phiéu tir chéi gidi quyét hd so (theo | 45 ky.
quy ché mét cira). Chuyén budc 13
S¢ Tai Budc | Phathanh | Vanthu/ B¢ | Phat hanh va chuyén két qua cho Bo phén | - Bao cdo két ql{é ra soat dd ky | 0,25
nguyén va 4 vachuyén | phinmét | TN&TKQ UBND tinh - Dy thao quyet dinh cho thué dat
MG6i trudng hd so clra ho¥ic giao dat
UBND tinh | Buéc | Banhanh | Lanhdao | Ky quyét dinh gia han sir dung dét Quyét dinh gia han (theo mdu sb| 02
5 quyet | UBND tinh 13/PK Thong tu s6 24/2014/TT-
dinh BTNMT)
Budc | Tiép nhan | Bo phin mdt | Tiép nhén, chuyén hd so cho chuyén vién 0,25
5.1 hd so cua theo phéan cdng ctia Van phong UBND
Budc | Thimtra | Chuyén vién | Xurly - Dy thao Quyét dinh gia han (theo | 0.5
52 hé SO du'(_)'c giao XU mau SO 13/bK Thong tu Sa
ly hd so 24/2014/TT-BTNMT)
- Dy théo van ban trd 16 vé vigc giai
quyét hé so
Buéc | Xemxét | Linhdao | Xuly - Dy théo Quyét dinh gia han (theo 0,25
5.3 hd so phong miu sé 13/DK Théng tu sb
Chuyén moén 24/2014/H-BT‘NMT) .
- Du thdo van ban tra o1 vé viée giai
uyét hd so |
Buéc | Xemxét | Lanhdao | Duyét - Dy thao Quyét dinh gia han (theo | 025
5.4 hé so Vin phong miu sé 13/DK Thong tu sb
UBND 24/2014/TT-BTNMT)

- Dy thdo van ban tra & ve viée giai
quyét ho so
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Budc

- Quyét dinh gia han (theo mAu sd

Phé duyét Lanh dao | Phé duyét | 0,5
5.5 ho so UBND tinh 13/bDK Théng tu s6 24/2014/TT-
BTNMT) da ky
- Vian ban tra 161 vé vide gidi quyét
hé so da ky
Buéc | Phat hanh | Vinthu/ B¢ | Phat hanh van ban va chuyén két qua cho | - Quyét dinh gia han (theo mdu s6 | 025
56 | vachuyén | phanmét | B phdn TN&TKQ co quan chuyén mdén | 13/DK Théng tu so 24/2014/TT-
tra két qua clra BTNMT) d4 ky
- Vin ban tra 101 vé viéc gial quyét
hé so da ky
S& nguyén | Bude | Cung cdp | Chuyén vién, Cung cip théng tin dia chinh cho Chi | Bang tinh gia tri thira dét, khu dat| 0,25
va Méi 6 théng tin L&nh dao nhanh Van phong Béang ky dat dai d¢ 14p (mau tu thiét 1ap)
trudng dia chinh CCQLDD | phiéu chuyén thdng tin dia chinh
Vin phong | Budc | Chuyén | Phong Pang | Chuyén thong tin dia chinh cho Cuc thué | Phiéu chuyén thong tin dia chinh da | 0,25
Ding ky 7 théng tin | ky cap GCN | dé x4c dinh nghia vu tai chinh. ky (miu O01/PCHS Thong tu
dat dai dia chinh Trudng hop dét trén dja ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
Vién Phong thi chuyén théng tin dong thdi
cho Cuc Thué va Ban Quan ly Khu kinh té
Van phong
Cuc Thué | Buée | Xac dinh Cong chire | Xac dinh va ban hanh théng bac nghia vy | Théng bao nghia vu tai chinh 01
tinh/ Ban 8 nghia vy Cucthué¢ | taichinh
Quanly tai chinh tinh/ Ban
Khu kinh té Quan ly Khu
Véan phong kinh t&é Van
phong
Sa Tai Buéc Dimg B6 phan m6t | Ngudi sir dung dét phai thue hién nghia vu Dimg
nguyén va 9 thue hién L clia tal chinh thi B phén médt cira dimg tinh tinh |
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Modi trudng nghia vu thoi gian. thoi
tai chinh Trudng hop khong thue hién nghia vu tai gian
chinh thi buéc 11.
S& Tai Bu6c | Tiép nhin | Bo phan mot | Tiép nhan bd sung hd so ching tir thyc | Chimg tir thyc hién nghia vu tai| 0,25
nguyén va 10 b sung, clua hién nghia vu tai chinh chinh
Ma4i trudng in lai
phiéu bién
nhgn
S¢Tai | Budc | Duthao | Chuyénvién, |- Dy thao hop déng thué dét déi véi |- Dy thao Hop dong thué dat di ky | 0,5
ngnl:lyén va 11 Hop dong Lz’iqh dao | trudng hop thué dat nhiy (miu 04 Théng tu 30/2014/TT-
Mbi trudng thué dat QChl cuc (- Thong bdo ngudi sir dung dét dé ky hop | BTNMT)
uan ly dat | ¢dng thué dat, ky duyét ctia Lanh dao So& Ny i
dai Thi nguyén v Mdi truong, Dimg tinh thoi | - 108 a0 hodc gidy moi da ky
gian.
SyTai | Buoe | Kyhop | Lanhdao S& | - Ky hop dong thué dét. Hop dbng thué dit di ky (mdu 04,] 0,5
nguyénva | 12 | dong thué TNMT | . Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky | Thong tur 30/2014/TT-BTNMT)
M6i trudng dat dét dai
Vian phong | Buéc | Ky Gify | Phong Pang | - Lap dé xuit xdc nhén ni dung bién dong | - Phiéu d& xuét (mAu tu thiét 1ap), du | 0,75
bang ky 13 chimg | ky cap GCN, | vao Gidy chimg nhén. thao Gidy chimg nhén d in
dét dai nhén Lalzh dao, | Trudng hop trén trang 4 cua Giﬁ):’ Chfl:r}g - Gidy chimg nhan da ky
Vanthr | phan khong con dong tréng thi in Gidy s ik th .
chimg nhén - Ho so dia chinh theo théng tu
24/2014/TT-BTNMT

- Lénh dgo ky x4c nhén bién dong hogc ky
Gidy chimg nhdn méi

- 'Cé_ip nhit hd so dja chinh, co s& dir liéu
dit dai

- 86 hoa két qua giai quyét
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(Trudng hop hé so gia han chua ¢
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat:
Quyét dinh gia han va Hop dong

(Trudmg hop ho S0 gia han chua c6 Glay
ching nhén quyen sir dung dat thi tra két
qua la Hop dong thué dat va Quyet dinh dé

chit ddu tu thue hién thu we cip Gidy

thué dat
chimg nhan theo quy dinh) ué dat)
S¢Tai | Budc | Trakét | Bo phan mot | Tra két qua cho td chirc Gidy chimg nhan.
nguyénva | 14 qua cira (Trudmg hop tir chdi hé so thi tra lai
Mai truong ho so cho t6 chirc)

Hb so durgc hru tai Phong Ping ky cip gidy chimg nhén, thoi gian liu 01 néim. Sau khi hét han, chuyén hd so' xudng dom vi lwu trir ciia Vin phong Ping ky
Dit dai Khanh Hoa va hru trit theo quy dinh hién hanh.

25.2 Quy trinh s 2 (Ma TTHC: 1.001990-03 - thim quyén giai quyét UBND cip huyén - trwdmg hop hd gia dinh, ca

nhén, cong dong din crr ndp tai B phan mdt cira UBND cép huyén)

Coquan | Bwéc | Tén budc | Trach nhiém Noi dung cong viéc thire hién Bidu mawKét qua Thoi Ghi
don vi thuc | thuc hién thuc hién gian cha
hién (ngay)
UBND cép | Buée Tiép nhén | Bd phdn mét | Kiém tra, tiép nhdn hd so theo quy dinh; (1) Gidy t1ep nhén hd so va hen tra | 0,25
huyén 1 ho so ctra (1) Trudng hop hd so dy du, chinh xac theo két qua (mau so 0! ban hanh kém

quy dinh thi tiép nhan va in Gidy tiép nhén ho
so va hen tra két qua. Chuyén hd s dén Phong
Tai nguyén va M6i trudmg. Chuyén budc 2

(2) Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xéc theo quy dinh thi hudéng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so. Két thic quy trinh.

(3) Truomg hop tir chdi tiép nhan hd so thi

theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
(2) Phidu yéu cadu bd sung, hoan

thién hd so (méu s6 02 ban hanh kém
theo Thoéng tu s6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018).
(3) Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (miu sé 03 ban hanh kém theo
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in Phiéu tir chdi tiép nhdn gidi quyét hé so.
Keét thuc quy trinh.

Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Dit liéu dugc cép nhit tren hé
théng.

Phong Tai | Bugc | Phan Céng chire, | Phan cdng, kiém tra hd so, thim dinh nhu | (1) - TO trinh Phong Tai nguyén va | 15
nguyén va 2 pﬁng, Lanh dao | céu sir dung dat: Moi tmgng da‘ky - < )
M&i trudng thim dinh | Phong | (1) Trutmg hop 1 hd so hop 1é: Lap to trinh | - DY thao Quyet dinh (mau 03 Thong
hé sa TNMT | trinh UBND c4p huyén, dy thio quyét dinh | ™ S0 30/2014/TT-BTNMT).
gia han st dung dat. Chuyén budc 3
(2) Trudng hop 2 hé so chua di didu kién (2) Dy thao Phidu yéu ciu bd sung,
can bo Sung (trong thoi gian toi da 03 ngay hoan thién hd so hodc Phiéu tir chdi
lm viec 1 s ngay iép nha) hod KNOUE | g quyé nd so ky nidy
du di€u kién: chuyén vién du thao Phieu yéu
ciu bo sung, hoan thién hd so hodc Phicu tur
choi gidi quyet ho so; ky nhay cia Lanh dao
Phong TNMT. Chuyén Budce 3
UBND cép | Budce | Ky Quyét Lanh dao | (1) Truong hop hd so hop 1&: Ky quyét dinh (1) Quyét dinh gia han sir dung dat | 01
huyén 3 dinh UBND cép | gia han sir dung dét. Chuyén buéc 4 (miu 03 Théng tr sé 30/2014/TT-
huyén (2) Truong hop hd so chua du diéu kién cin BTNMT) ‘ )
bd sung hodc khong du didu kién: ky duyét | (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
Phiéu yéu chu bo‘ sung, hodn thién hd so thi¢n h6 so hodc Phiéu tir chdi gidi
hodc Phicu tir chdi giai quyét hod so (theo | quyet ho so da ky.
tham quyén giai quyét TTHC). Chuyén budc
12
UBND cip | Budc | Phathanh | Vinthw/ B | Phat hanh va chuyén két qua cho Phong Tai Quyét dinh gia han st dung dit daky | 0,25
huyén 4 vachuyén | phinmdt | nguyén va Mbi trudng
hé so cua
Phong Tai | Bude | Cungcip | Congchirc, | Cung cp thong tin dia chinh cho Chi nhanh | Bang tinh gia trj thira dét, khu dit | 0,5
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nguyénva | S | théngtin | Lanhdao | Van phong Dang ky dat dai chuyén théng | (mau ty thiét lap)
Mdi truong dia chinh Phong tin dja chinh
TNMT
Chinhanh | Buéc | Chuyén | Té Dangky | Chuyén théng tin dia chinh cho Chi Cuc Phiéu ckluyén thong tin dia chinh da | 0,5
Vin phong 6 thong tin cp GCN Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh. ky (mau O1/PCHS Thong tu
Dang ky dia chinh Truong hop dét trén dia ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Vian Phong thi chuyén théng tin dong thoi
cho Chi Cuc Thué va Ban Quan ly Khu kinh
t€ Van phong
Chi_ Cuc Buéc | Xac dinh | Chi cuc thué/ | Xac dinh va ban hanh théng bdo nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 1,5
Thueé tinh/ 7 nghia vu | Ban Quan ly | tai chinh
Ban Quan ‘tai chinh | Khukinh té
ly Khu kinh Van phong
t€ Van
phong
UBND cép | Budc Dimng B0 phan mdt | Ngudi sir dung dit phai thuc hién nghia vu Dimg
huyén 8 thuce hién clra tai chinh thi B$ phén mét clra dimg tinh thoi tinh
nghia vu gian. thoi
tai chinh Trutmg hop khong thuc hién nghia vu tai gian
chinh thi budc 10.
UBND cép Buac Tiép nhén | B phan mot Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thuc hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,25
huyén 9 bd sung, clra nghia vu tai chinh chinh
in lai
phiéu bién
nhéin
Phong Tai | Buéc | Kyhop | Congchitc, |- Théng bao ngudi sir dung dit dé ky hop | - Thong béo hodc gidy moi nguoi sit | 0,5
nguyénva | 10 | dongthué { Lanhdao | ddng thué dit. Tam dimg tinh th&i gian dung dé ky hop ddng thué dét da ky
M6 trudng l Phong

|
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TNMT |- Ky hop dong thué dat - Hop dong thué dat da ky
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai
Chi nhanh | Buéc | Ky Gidy | Té Dangky |- Lap dé xuft xdc nhén ndi dung bién dong | - Phiéu d& xvit (méu tw thiét 14p), | 0,75
Vin phong 11 chimg cdp GCN, | vao Gidy chimg nhén. Du thao Gidy chimg nhén d3 in
f?;n% ky nhan Lanh d20, | Truomg hop trén trang 4 cia Gidy chimg | _ Gidy chimg nhan d4 ky
at dai Chinhanh, | nhan khong con déng tréng thi in Gidy N . ) R
A Thano t . n - H6 so dia chinh theo théng tu
T6 Thoéng tin | chimg nhén
Iwu triy, Van S g | 24/2014/TT-BTNMT
" > - Lﬁnh dao ky xac nhan bién dong hodc ky
thie Gihy chimg nhan méi
- Cép nhét hd so dia chinh, co s& dir lidu dit
dai
- S8 hoa két qua giai quyét
UBND cdp | Buéc | Trakét | Bophénmdt | Tra két qua cho ca nhin Gidy chimg nhén.
huyén 12 qua cira (Trudmg hop tir chdi hé so thi tra lai

hd so cho ¢4 nhan)

Hb so dugrc Iiu tai Td Ding ky cip gifly chimg nhan, thoi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd so xudng don vi hru trir ciia Chi nhénh Vin phong
Ding ky Pit dai Khanh Hoa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

25.3 Quy trinh s6 3 (Ma TTHC: 1.001990-03 - thAm quyén gidi quyét UBND cip huyén - trwomg hep hd gia dinh, ca

nhén, cong dong din cr ndp tai B4 phan mét cira UBND cép x3 noi c6 dit)

Coquan | Bwdc | Tén bwdc | Trach nhiém Noi dung céng viéc thyre hién Bidu mawKét qua Thi Ghi
don vi thee | thychién thyc hién gian chi
hién (ngay)
UBND cip | Buéc | Tiép nhan | B6 phan mét | Kidm tra, tiép nhéin h so theo quy dinh; | (1) Gidy tiép nhan hd so va hen tra | o2
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hé sg

cua (1) Trudng hop hd so ddy du, chinh xéac | két qua (mau so 01 ban hanh keém
theo quy dinh thi tiép nhén va in Gidy tiép | theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
nhén ho6 so va hen tra két qua. Chuyén ho so | ngay 23/11/2018). ]
dén UBND cép huyén. Chuyén budc 2. (2) Phiéu yéu cau bd sung, hoan
(2) Trudomg hop hd so chua ddy du, chua | thién hc“)ﬂscr (mﬁuﬁrsé 02 ban hanh kém
chinh xéc theo quy dinh thi hudng dan hoan | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
thign, bd sung va in Phiéu yéu cdu bd sung, | ngdy 23/11/2018).
hoan thién hd so. Két thic quy trinh. (3) Phiéu tir chg;t:)ep nl??h glzal qu’Et
hd so (mau s0 an ha ém theo
(3) Trudng hop tir chdi tiép nhan ho so thi Thong tir s 01/2018/TT-VPCP ngly
in Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hé so. 23/1172018)
Két thie quy trinh. - Dit liéu dugc cép nhdt trén hé
thong.
UBND cép | Buée | Tiép nhan | B phan mot | Kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh; 0,25
huyén 2 ho so lién clra Chuyén hd so dén Phong Tai nguyén va
théng Maéi trudng
Phong Tai | Budc Phan Cong chirc, | Phéan cong, kiém tra hd so, thim dinh nhu | (1) - To trinh Phong TNMT dé ky 1,5
nguyén vi 3 céng, Linh dao | cdu sir dung dat: - Dl{ thao Quyét dinh (méau 03 Théng
Mbi trudng tham dinh Phong (1) Trudmg hop 1 hé so hop 18: Lap to trinh fu 50 30/2014/TT-BTNMT).
ho so TNMT trinh UBND cép huyén, du thao quyét dinh
gia han sir dung dat. Chuyén budc 4
(2) {mong hop 2 hd so chua di diéu kién (2) Du thao Phiéu véu clu bd sun g,
can bo sung (trong thoi gian t6i da 03 ngay hoan thién hd so hodc Phiéu tir chéi
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan) hoic khong gidi quyét hd so ky niléy
du didu kién: chuyén vién du thao Phleq yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so hogc Phigu tir
chédi giai quyét hd so; ky nhay cia Lanh dao
Phong TNMT. Chuyén Budc 4
UBND cép | Bude | Ky Quyét | Lanhdao | (1) Trudmg hop hd so hop 18: Ky quyét dinh | (1) Quyét dinh gia han st dung dat| ¢
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huyén 4 dinh UBND cdp | gia han sir dung d4t. Chuyén buéc 5 (mu 03 Théng tu sb 30/2014/TT-
huyén (2) Trudmg hop hd so chua di diéu kién can | BTNMT). . .
bd sung hoac khong du didu kién: ky duyét (2) Phi€u yéu céu bdé sung, hoan
Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so | thién ho so hodc Phieu tir chdi giai
hodc Phiéu tir chéi giai quyét hd so (theo | QuUY€t ho so daky.
thdm quyén gidi quyét TTHC). Chuyén budc
_ 13
UBND cép | Budc | Phit hanh | Van thw/ B§ | Phét hanh va chuyén két qua cho Chi nhanh | Quyet dinh gia han sir dung dat daky | 0,25
huyén 5 | vachuyén | phinmét | Vin phong Ping ky dit dai
héd so clra
Phong Tai | Bude | Cungcdp | Congchire, | Cung cip thong tin dia chinh cho Chi nhénh | Bang tinh gid tri thia dit, khu dat | 0,5
nguyén va 6 thongtin | Léanhdao | Vin phong Pang ky dét dai chuyén thong | (miu ty thiét 14p)
Ma4i trudong dia chinh Phong tin dia chinh
TNMT
Chi nhdnh | Budc | Chuyén | TéPangky | Chuyén thoéng tin dia chinh cho Chi Cuc | Phiéu chuyén thong tin dia chinh di| 0,5
Vin phong 7 théng tin | cdp GCN | Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh; ky (mdu 01/PCHS Théng tu
bang ky dia chinh Trudmg hop dét trén dia ban Khu kinh té | 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT)
dat dai Vian Phong thi chuyén thong tin ddng thoi
cho Chi Cuc Thué va Ban Quan 1y Khu kinh
té Van phong
Chi Cuc | Buéc | Xéc dinh | Chi cuc thué/ | Xac dinh va ban hanh théng béo nghia vu | Thong bao nghia vu tai chinh 1,5
Thué tinh/ 8 nghia vu | Ban Quan Iy | tai chinh
Ban Quén tai chinh | Khu kinh té
ly Khu kinh Vén phong
té Véan
phong
UBND cdp | Buéc | Dimg | Bd phian mét | Ngudi sir dung dat phai thyc hién nghia vy Dimg
huyén 9 | thuc hién cira tai chinh thi B phin mét cira dimg tinh thoi tinh
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nghia vu gian. thoi
tai chinh Truong hop khéng thuc hién nghia vu tai glan
chinh thi budc 11.
UBND cép | Budc Tiff:p nhin | B& phan mot | Tiép nhan bd sung hd so chimg tir thue hién | Chimg tir thuc hién nghia vu tai| 0,25
huyén 10 bd sung, cua nghia vu tai chinh chinh
iI:l la
phiéu bién
nhén
Phong Tai | Buée | Kyhop | Céngchic, |- Thong béo ngudi st dung dat dé ky hop | - Thong béo hodc gidy moi ngudi st | 0,5
nguyén va 11 déng thué Lénh dao | dong thué dat. Tam dimg tinh théi gian dung dé ky hop dong thué dat
M6i trudng Phong - Ky hop dbng thué dét - Hop dbng thué dat da ky
INMT 1 Chuyén hd so dén Chi nhénh Van phong
Dang ky dat dai
Chinhanh | Buéc | Ky Gidy | T6 Pangky |- Lép dé xuét x4c nhén ni dung bién dong | - Phiéu dé xuit (mu tu thiét 1ap), | 0,75
Vian phong 12 chimg cdp GCN, | vao Gidy chimg nhén. Du thao Gidy chimg nhan d4 in
Ping ky nh4n Lanh dao : A ha Gidy ch . '
PP | chinhann, | ruong hop trén trang 4 clia Gidy chimg | . Gidy chimg nhan da ky
at dai -ninnan, © phin khoéng con dong trong thi in Giay X - ) .
A Thane ti : N - H6 so dia chinh theo théng tu
T6 Théng tin | chimg nhan
Iy trix. Vén ' e 24/2014/TT-BTNMT
h’ - Lé".nh dao ky xac nhin bién ddng hoic ky
the Gidy chimg nhdn méi
- Cap nhiat hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai
- $6 hoa két qua giai quyét
UBND cép | Buéc | Traloihd | Bo phan mot | Chuyén két qua lién thong dén UBND cip | Gidy chimg nhan. 02
huyén 13 stﬁ;;e; cua X8 (Trudng hop tir chdi hé so thi tra lai

hé so cho ca nhén)
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UBND cdp | Buéc | Trakét | Bd phan mdt | Tra két qua cho ¢4 nhéin Gidy chimg nhén.
xd 14 qua cura (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai
hé so cho ca nhén)

Hb so dugre hru tai Té Bing ky cAp gidy chimg nhén, théi gian hru 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hd s xubng don vi lru trit ciia Chi nhanh Vin phong
DPang ky Dat dai Khanh Héa va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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I1. Quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vwre dit dai thudc thAm quyén giii quyét ciia UBND cép

huyén

26. Thii tuec Chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép ciia ho gia dinh, c4 nhin dé thyc hién “don dién dbi thira”

(dong loat)
- M3i TTHC: 1.003@72, c6 01 quy trinh .
- Thoi gian gial quyét 50 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 1€

Coquan | Buéc | Ténbuée | Trich nhiém Ndi dung cbng viée thire hién Biéu mAwKét qua Thoi |  Ghi
don vi thwe | thue hién thye hién gian cha
hién (ngay)
UBND cép | Bude Tiép nhin | B phin mét | Kiém tra, tiép nhan hd so theo quy dinh; (1) Gidy tlep nhan hoé so vahentra| 0,5
huyén 1 hoé so cua két qua (méu so 01 ban hanh kém

(1) Trudng hop hd so ddy du, chinh xac
theo quy dinh thi tiép nhan va in Glay tlep
nhén hd so va hen trd két qua. Chuyén hd so
dén UBND cép xi

Truong hop da c¢6 Phuong an chuyén dbi
quyen sir dung dat néng ngh1ep cua UBND
cdp x4 dd dugec UBND cdp huyén phé
duyét, di cé Bién ban giao nhdn rudng dit
theo phuwong 4n “ddn dién d4i thiza”, chuyén
hé so dén Chi nhanh Vin phong Ding ky
dét dai. Chuyén budc 7.

(2) Trudpng hop hd so chua diy dn, chua
chinh xac theo quy dinh thi hudng dan hoan
thién, bd sung va in Phiéu yéu cau bd sung,

hoan thién hé so. Két thiic quy trinh.
(3) Trudmg hop tir chdi tiép nhidn hd so thi

theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).
2) Phiéu yéu cé“xp bd sung, hoan
thién ho6 so (mau s6 02 ban hanh kém
theo Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

(3) Phiéu tir ch01 tiép nhan giai quyét
hd so (mau s6 03 ban hanh kém theo
Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- pt’r liéu duge cdp nhat trén hé
thong,.
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in Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so.
Keét thac quy trinh.

UBND cép | Budc Lép Cong chic | Xéy dyng phuong an chuyén dbi quyén sir | Dv théo phurong an chuyen doi 19
X8 2 phuong diachinh | dung dat nbng nghiép chung cho toan x4,
an chuyén | x&/phudng | phudng (bao gom ca tien do thoi gian thuc
doi hién chuyén d6i)
UBND cép | Bugc | Duyét Lanh dao | Ky duyét phuong an chuyén ddi quyén st | Phuong n chuyen doi cta cap xa 01
xa 3 phuong dung dit ndng nghiép chung cho toan x4,
&n cdp xa phudng
Phong Tai | Buéc | Thimitra | Congchic | Thdm tra phuong 4n, du thdo to trinh két | - Dir thao To trinh két qua thim tra 09
nguyénva | 4 phwong Phong qua thdm tra trinh UBND cép huyén phé | - HO so
MBSbi trudmg an TNMT duyét, phuong 4n chuyén doi va van ban chi
dao cép xa
Phong Tai | Bu6c | Duyétkét | Lanhdao | Ky duyét To trinh két qua thim tra - T& trinh ket qua tham tra dd ky 01
nguyén va 5 qua tham Phong -Ho6 s0
M@6i trudmg tra TNMT
phuong
an
UBND cp | Budc | Duyét Lanh dao | Ky duyét Phuong 4n chuyén déi quyén si | - Phuong an chuyén doi duoc duyét 05
huyén 6 phuong | UBNDcdp |dung dét ndng nghiép chung cho toan x4, | - Van ban chi dao cap x4 dé ky
an chuyén huyén phudng va Vin ban chi dao cap xa t6 chie
do6i chuyén d6i theo phuong an dugc duyét
Chinhanh | Buéc | Phan | TéDingky | Phan cong, kidm tra hé so: Ej - B:ﬁ‘ln dang ky (mau s 04/DK) | 45
Vinphong | 7 cong, | cfp GCN, | (1) Truomg hop 1 hd so hop Ié: axacnhen
Biang ky thim dinh | Lanhdao | " nan v didu kien chuyén déi va Bon | o a0 Gidy chimg nhan dé in
dét dai héso | Chinhanh ; S - T& trinh Chi nhanh da ky

dang ky.
- In Gidy chimg nhén, 1ap T¢ trinh cip Gidy
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chimg nhén.

Trudong hop ngudi st dung dat dang thé
chap quyén sur dung dét, tai san gén lién voi
dat tai td chirc tin dung thi théng béo danh
sach cac trudng hop 1am thd tuc cip Gidy
chimg nhén cho tb chire tin dung noi nhin
thé chdp quyén sir dung dét, tai san gin lién
véi dat.

- Chuyén budc 8

(2) Truong hop 2 hé so chwa du diéu kién
can bé sung hodc khéng du diéu kién: ldp
vin ban chuyén Phong Tai nguyén va Moi
truomg kém du thdo Phiéu yéu cdu bé sung,
hoan thién hé so hodc Phiéu tir chéi gidi
quyét hé so. Chuyén Buéde 8

T

(2) - Vin ban chuyén hd so da ky

- Du théo Phifu yéu cdu bd sung,
hoan thién hd so hodc Phidu tir chdi
giai quyét hd so.

Phong Tai | Buéc | Kiémtra | Céng chirc, | (1) Truong hop hd so hop lé: lap to trinh (1) - To trinh Phong Tai nguyén va | ¢35
nguyén va 8 hé so Lanh dao | trinh cdp Gidy chimg nhén. Chuyén bugc 9 | MO truomg da ky
Mbi trudng Phong (2) Trudng hop hd so chua di didu kién can | | Dy théo Gidy chimg nhén da in
TNMT bd sung hodc khong di didu kién: du thio (2) Du thao Ph1eu yéu cau b Sung,

Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién h so hoic hf)fn thl,?n f;o s hoge Phiu tir choi

Phiéu tir chdi giai quyét hd so. Chuyén budc giai quyct ho so.

9
UBND cdp | Buéc | Ky Gidy | Lanhdao | (i) Truong hop hd so hop 18: Ky Gidy | (1) Gidy chimg nhan da ky 04

huyén 9 chimg UBND cip | chimg nhén. Chuyén budc 10
nhén huygn (2) Trudng hop hd so chua da diéu kién cin

bb sung hodc khéng du didu kién: ky duyét
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hé so
hodc Phleu tir chéi giai quyét ho so (theo
thdm quyén giai quyét TTHC). Chuyén

) Phi‘éu y&u cau b'é sung, hoan
thién hd so hodc Phigu tr chdi giai

quyét hd so da ky.




281

budc 11

Chinhdnh | Buoc | Capnhat | T6 Théng tin | - Cap nhat hd so dia chinh, co s& dit liéu dit | HS so dia chinh theo théng tw| 01

Vin phong 10 ho so luu trit, Van | dai; 24/2014/TT-BTNMT

’E?:ng ky thu - 84 hoa két qua giai quyét
at dai Trudng hop ngudi s dung dat dang thé

chap quyén sir dung dét, tai san gin lién voi
dét tai tb chirc tin dung thi xac nhén viéc
ding ky thé chip vao Gidy chimg nhan

UBND cép Budc Tra két B phin mot | - Viéc trao Gléy ching nhan duogc thyc hién Giéy chimg nhén.

huyén 11 qua cla dong thoi gifta ba bén gbm Van phong dang | (Trudng hop tir chdi hd so thi tra lai

ky dét dai, ngudi sur dung dét va td chirc tin
dung; ngudi st dung d4t ky, nhan Glay
chimg nhan quyén sir dung dit, quyen s&
hiru nhd & va tai san khéc gén lién vo6i dét
m&i tir Van phong ding ky dét dai dé trao
cho t& chic tin dung noi dang nhén thé
chap, td chirc tin dung c6 trach nhiém trao
Gidy chiing nhén cii dang thé chép cho Vin
phong ding ky dét dai dé quan 1y

- Tra két qua cho ¢4 nhan

hé so cho ca nhan)

Hi so dwge lwu tai T6 Ding ky cip gidy chimg nhén, théi gian lra 01 nim. Sau khi hét han, chuyén hé so xudng don vi hru trir ciia Chi nhanh Vin phong

Ding ky Dét dai Khanh Hoa va liru tri¥ theo quy dinh hién hanh.

Luu y chi chung don voi cac quy trinh:
- Théi gian yéu cau b sung t01 da 03 ngay lam viéc ké tir ngay tlep nhén hd so.

- Trudmg hop ndp tai UBND cip x4 thi thoi gian gial quyet ciia thi tuc hanh chinh theo cong bd tang thém 04 ngay (d8 chuyén hd so gidy).
- Céc co quan lién théng (co quan thué, co quan quan ly cap phép xay dung, ...) phai thuc hién viéc yéu cdu bd sung theo diing quy dinh tai Nghi
dinh 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va Quyét dinh s 09/2021/QD-UBND ngay 23/8/2021 ciia UBND tinh.
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