SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
CHI CUC QUAN LY PAT PAI

Sé: /4% IQP-CCQLDPD Khdnh Hoa, ngay/|S thang 4 nam 2025

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Noi quy lam viéc ctia
Chi cuc Quan ly dat dai

CHI CUC TRUONG CHI CUC QUAN LY PAT PAI

Cén cik Bé Ludt Lao déng sé 45/2019/QH14;

Can cir Ludt cdn bg, cong chirc ngay 13 théng 11 ndm 2008; Ludt sira doi
b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Cdn bo, cong chure ngay 25 thang 11 nam 2019,

Céin cit Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ciia Thil tudng chinh phi vé
tang cuong ky ludt, ky cuong trong co quan hanh chinh cdc cap,

Céin cir Quyét dinh sé 03/2007/QD-BNV ngay 31/12/2007 ciia Bé6 Néi vu
ban hanh Quy tdc vmg xir ciia cdn b, cong chite, vién chire lam viée trong b
mdy chinhq uyén dia phuong;

Can cir Quyét dinh s6 539/0P-UBND ngay 25/02/2025 cia UBND tinh
Khénh Hoa vé co céu t6 chikc ciia S¢ Nong nghiép va Moi truong;

Can civ Quyét dinh sé6 309/0P- -SNNMT ngay 1 1/04/2025 cua So Nong
nghiép va Mbi truong tinh Khdanh Hoa vé ban hanh néi quy lam viéc ciia S6
Néng nghiép va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Ké todn.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy lam viéc cta Chi cuc
Quan ly d4t dai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. . Cong chirc va nguoi lao dong thude Chi cuc Quan ly dét dai cin ctr
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: (VBPT) CHI CUC TRUONG

- Nhu Diéu 3;

-Trung tim CNTTMT ( dang trang TTPT)
- S& NNMT (b/c);

- Luu: VT, H.Anh.

H6 Phiing Cwong






NOI QUY LAM VIEC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 |1X/QD —~CCOLDD ngéy)|S704/ 2025
ciia Chi cuc Qudn Iy ddat dai)

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Noi quy 1am viéc nay dugc ap dung tai Chi cuc Quan ly dat dai.

2. Céng chic va ngudi lao dong thudc Chi cuc Quén ly dat dai; cac to
chirc va c4 nhan dén lién hé cong tic phai chdp hanh nghiém tic céc quy dinh tai
Noi quy nay.

Piéu 2. Pdi v6i cong chire va ngudi lao dong 1am viéce tai co' quan

1. Thoi gian lam viéc

- Budi sang tir 7 gi¢r 00 phut dén 11 gid 30 phut

- Budi chiéu tir 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut

Thoi gian lam viéc trong tudn tr tht hai dén thtr sdu; nghi 2 ngay cudi

‘tudn: th@r bay va chil nhat; trudng hop c6 lich hop quan trong, cép bach cia S&
dé trién khai nhiém vu ho#c theo lich hop ctia co quan cép trén thi Gidm déc S
tri€u tap, chi dao.

Chi cuc trudng chiu trach nhiém quan ly thoi gian lam viéc cua cdng
chtrc va nguoi lao ddng thude Chi cuc.

trang phuc céng s& gon gang, lich su. Trang phuc duoc quy dinh nhu sau:
- B6i v6i nam: quan tay, 4o so mi;
- P61 véi nit: quan tdy hodc vay dai cong so, 40 so mi co tay hodc comple.

- Phai deo thé theo quy dinh khi lam viéc tai co quan, don vi va khi thuc
hién nhiém vu bén ngoai co quan. Thé phai cé tén co quan, énh, ho va tén, chic
danh, s6 hiéu ctia cong chitc va ngudi lao dong.

- DBéi v6i ngay 18, hoi nghi quan trong...thi c6 théng béo trang phuc quy
dinh riéng.

3. Noi lam viéc phai sép xép ngin nép, sach s&; c6 y thic tiét kiém trong
chi tidu hanh chinh, bdo quan, st dung an toan, tiét kiém céc trang thiét b, tai
sdn co quan, tiét kiém céc trang thiét bi, tai san co quan, khéng st dung vao muc
dich riéng; chip hanh céc quy dinh vé phong, chéng chay, nd va bo quan tai
san, bao méat thdng tin, bao vé chinh tri ndi bg, bdo vé bi mat nha nudc. Tiét
kiém dién, nudc; khong dé cac vat dé nd, chat d& chay trong phong lam viéc; tht
dién, khoa ctra khu vuc dwoc giao quan 1y trudce khi ra vé.



4. Khong str dung bia, rugu, d6 ubng c6 cbn, chét kich thich trong gi¢r [am
viéc, gio nghi trua cua ngay 1am viée, ngay truc; khoéng hut thube 14 tai co quan,
phong lam viéc , phong hop va hdi trudng; khong d4nh bac, tham gia c4c té nan
hodc céc hanh vi sai trai khac duéi moi hinh thic.

5. Khéng tu y cung cép thong tin, tai liéu cta co quan, don vi ra bén
ngoai, trudng hop cung cp thong tin, tai liéu ra bén ngoai phai cé y kién dong y
ciia Lanh dao Chi cuc; viéc mang tai liéu, v4t chtra bi mat nha nudc ra khoi noi
luu gitt dé phuc vu cong tac phai dugc Lanh dao Chi cuc cho phép.

6. Khi dugc cir di hoc, di cong tic, nghi 6m hoic nghi phép phai bdo céo
va dugc su dong ¥ ctia Chi cuc Trudng.

Piéu 3. P6i voi khach

1. Khi dén lién hé cong tac phai 4n mic lich su, xuét trinh gidy to va thuc
hién theo hudng dan ctia bd phan thudng truc co quan.

2. Nghiém c4m mang vii khi, cac chit chay, nd, doc hai vao co quan.

3. Chép hanh dung ndi quy quy dinh noi 1am viéc, thuc hién nép séng vin
minh, gilt gin trét tu, vé sinh, khéng gy dn a0 1am anh huéng dén hoat dong clia
co quan. Co quan khong 1am viéc v6i nhiing ngudi say ruou, bia, nhitng nguoi
méc bénh tAm than.

4. Khi lam viée truc tiép véi cdng chuc phai lich sy, tén trong va thuc
hién theo yéu cdu dé ra. Néu thy cdng chirc ¢ hanh vi chua chuan muc thi ¢
thé gt thu g6p y kién dén Chi cuc Trudng. Tuyét doi khong gay r6i va lam mét
trat tu tai co quan.

Piéu 4. TS chirc thwe hién

1. Céng churc va ngudi lao dong thudc Chi cuc Quan ly dét dai co trach
nhiém thuc hién Noi quy nay.

2. Ca nhéan nao vi pham N§i quy nay, tiy theo tinh chat, muc d6 vi
pham s& xem xét, xt 1y theo quy dinh.



